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Svenska kyrkan - Hantering bestéllning/
avrop for leverantor DeDU

Denna manual beskriver hur en leverantdr hanterar en bestallning/avrop de far av
Svenska kyrkan och hur de aterkopplar via Svenska kyrkans valda
arendehanteringssystem DeDU.

Malgrupp: Leverantdrer som tar emot bestaliningar/avrop fran Svenska kyrkan via DeDU.

Mottagande av bestillning/avrop

Bestallning skickas till leverantor i form av ett e-postmeddelande med utseende och
innehall enligt nedan:

Placering

Beskrivning av arbetet

Kontaktuppgifter till anmalare av arendet

Klicka pa denna lank for att rapportera atgard samt ta del av ytterligare information
fran bestallaren, t.ex. bifogade filer, faktureringsinstruktioner m.m.

APWN o

Avsandare: Svenska kyrkan (noreply@wsp.com)

Amnesrad: Ny/uppdaterad bestillning fran Svenska kyrkan

Bestdllning

Ordernummer: 271785

Férsamling: ’——“g

Fastighet Ovnigt Mall Svenska Kyrkan-
Byggnad: OOvrigt Utbildning - For internt bruk
Adress: Ravgatan 1, 85132 Utea

Arendebeskrivning: '_____-e
Bestaller byte av 3 st. blandare i koket. —

Anmalt av: Thomas Gulliksson

Telefon: 010-7226864 o
Mobil A—
Epost thomas.qulliksson@wsp.com

Datum: 2020-08-27 15:22:23

For att rapportera atgard, komma at eventuella bifogade filer samt fa faktureringsinstruktioner klickar
du pa nedanstaende lank.
Klicka har for att rapporiera atgard

Med vanlig halsning \9

Svenska kyrkan

Svenska kyrkan &=
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Arendet i DeDU

Lanken i e-postmeddelandet leder till arendet i fastighetsverktyget DeDU. Sidan

innehaller foljande:

1.
2.
3.

Placering

Arbetsbeskrivning
Extra kommmentarer t.ex. om bestallaren fyllt i faktureringsinstruktioner eller annat

vart for er att veta.

av arbetet m.m.

Extern del- och direktkvittens

5 Kvittera Leverantdrsbestéllning (Svenska Kyrkan)

Falt for att skriva kvittering, delkvittering och internkommentar (mer om dessa |
avsnitt Aterkoppling i DeDU)
Kontaktuppgifter till anmalare av arendet

Q

Svenska kyrkan =

Arbetsorder
71785

Datum
2020-08-28

Rum

Anmarkning
Bestaler byte av 3st blandare | kokel

Kvittering

L2

nnnnnnnnnnnnnnn

E-post

A m
2020-08-27 15:22

ke spra ) s

(-]

Fastighet

Oviigt Mall Svenska Kyrkan -
Byggnad

OOvrigt Utbildning - For inernt bruk -
Hyresgast

Bifogade dokument til byggnaden
inga dokument

Bifogade dokument till fastigheten

Inga dokument

\\\I)
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Aterkoppling i DeDU

| DeDU finns tre st. falt att skriva kommmentarer:

Kvittering= Skriven kommentar har nar ni ar klar med arbetet t.ex. "Utfort enligt
bestallning". Bestallaren vet da att ni ar klar.

Delkvittering = Skriv en kommentar har for att t.ex. meddela att arbetet paborjats
men inte ar klart alternativt for att meddela nar ni kommer utféra arbetet.
Internkommentar = Skriv har for att t.ex. stalla en fraga till bestallaren.

Nar ni utfort arbetet aterkoppla att ni ar klar enligt nedan:

1. Skriv atgard i det gréna faltet Kvittering

2. Fyllinamn

3. Klicka pa Spara

4. | den nya rutan E-post som dyker upp, markera bestallaren i listan sa att denne far
information att ni skrivit en kommentar

5. Klicka pa Skicka e-post

a Extern del- och direktkvittens A

[E) Kvittera Leverantorsbestillning (Svenska Kyrkan)

Arbetsorder
271785
uuuuu

@ vaxommen t DeDU's kviteringstonster
for &renden

kning
Bestaller byle av 3 st blandare | koket

Bifogade dokument:

Inga dokument

Kvittering
Blandare byt enligt bestaining Choose Files | No file chosen

Ladda upp

©

Bifogade dokument il byggnaden
4
Delkvitterin 9 Inga dokument

Bifogade dokument till fastigheten

E-pos

thomas gullksson@wsp.com
m Telefon

2020-08-27 1522 010-7226864

Mobil

o Skivut
s

\Q, wsp
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E-post e
Namn E-post Bolag Grupp
Gulliksson Thomas thomas.qullikssomn@wsp.com WSP Utfdrare och omradesansvarig

© ©

€ Efter att ni utfort er kvittering stangs arendet for er del och det ar nu bestallaren
hos Svenska kyrkan som hanterar avslut av arendet.
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