	Ansvar
	Datum
	Åtgärd

	Ordf
	November
	Planering av sammanträdesdatum AU, KR, KF

	Kh/K
	November
	Planering av verksamhetsuppföljning

	K
	November
	Fastställ sista dag för registrering av leverantörs- och kundfakturor

	K
	November
	Fastställ sista dag för bokföring av poster i ekonomisystemet

	K
	November
	Fastställ datum för avslut av löpande redovisning (bokslutet färdigt)

	K
	November
	Boka revisionsmöten

	K
	November
	Beställning av engagemangsbesked per 31/12

	K
	December
	Översyn och avstämning av årets investeringar

	K
	December
	Översyn och avstämning av anläggningsregistret 

	K
	December
	Avstämning av årets bokningar av avskrivningar och internränta

	K
	December
	Avstämning av löner och personalomkostnader

	K/Assistent
	December
	Genomgång av kundreskontra

	K/Ass
	December
	Genomgång av leverantörsreskontra

	K
	Januari
	Periodisering av räntor, försäkringspremier mm.

	K
	Januari
	Stiftelsernas räkenskapssammanställning/ årsredovisning upprättas

	K
	Januari
	Kontrolluppgifter, rapportering till Pensionskassan

	K/Kh/Va
	Februari
	Uppföljning och analys av avvikelser mot budget (ekonomi/verksamhet)

	K
	Februari
	Ekonomisk redogörelse – fördelning av informationsinsamling m deadline

	K
	Mars
	Inrapportering Ekonomisk redogörelse (senast 30/4)

	K
	April
	Inkomstdeklaration (senast 30/6)


