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Sa har tar du en dokumentativ bild

I Sacer finns det plats for fem bilder till varje objekt. Dock dr det inte nédvindigt att ta fem
bilder pa varje foremal, men en tumregel brukar vara enligt foljande exempel:

Bild 1: Oversiktsbild, hela objektet syns.

Bild 2: Detaljbild, visar en detalj som dr utmérkande och/eller unik for foremalet.

Bild 3: Bild pa eventuell inskription.

Bild 4: Bild pa eventuell stampel.

Bild 5: Bild pa eventuella skador.

Det vanligaste nir det giller att ta en detaljbild, inskriptionsbild eller stimpelbild, &r att
ta en nirbild. Det gor du antingen genom att ga sa nira som mojligt med kameran eller
genom att anvinda zoomen. For att komma riktigt néra kan du dessutom anvinda bada
teknikerna samtidigt, men om kameran inte hittar fokus har du troligtvis kommit for néra.

Du kan vilja att ta flera detaljbilder vid behov. Alla féremal har dock inte inskriptioner
eller stimplar. Dérfor ricker det ibland med att enbart ta en bild som &r mer 6verskadlig,
forutsatt att hela objektet syns tillrackligt bra.
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Bilden bor vara:
e Tydlig

Ren bakgrund
e Ljus

Skarp

Tydlig: Bilden ska ha en enkel komposition. Foremalet ska
vara centrerat och placerat sa att ingen del hamnar utanfor.

Tips: N&r du tar bilden; tank pa att du beskar bilden i

datorn efterat - storande foremal som star bredvid kommer
att forsvinna.

Ren bakgrund: Forsok att ha en sa ren bakgrund som mdjligt. Det bidrar till en tydligare
och snyggare bild - en vit viigg ir ofta att féredra.

Tips: Var inte radd for att flytta pa foremalet. Anvand géarna en vit duk for att fa en bra
bakgrund om det &r svart att hitta en Iamplig plats.

Ljus: Bilden maste vara tillrickligt ljus for att tydligt kunna visa detaljer och konturer.
Anvind girna blixten om det dr for morkt. Hellre en f6r ljus bild 4n en f6r mork.

Tips: Aterigen, flytta pa foremalet om
det behovs. Placera det géarna i en

fonsterkarm eller liknande dar det
finns gott om naturligt ljus. Slack annan
artificiell belysning.

Skarp: Det ér viktigt att hela foremalet i bilden &r skarpt, sa att alla detaljer syns. Nir du
har tagit en bild, kontrollera da att den ér tillrackligt skarp genom att zooma in pa bilden
pa kamerans skdrm.
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Sa har behandlar du bilder i datorn

Nir du har tagit dina bilder ér det dags att fora 6ver dem till datorn for redigering. For
att fora 6ver bilderna ansluter du antingen en USB-sladd som tillhér kameran, eller ditt
minneskort via en minneskortslisare.

e Starta ett bildredigerings-
program (t.ex. Microsoft

Office Picture Manager) och iy Redigers Visa | Bildobjekt | Verktyg  Hislp
7’dr?_ in” den blld som Ska @ﬁem&gﬁr H ﬂ Zﬁ Autokorrigering Ctrl+Q . a _
redlgera& [B] Ljusstyrka och kontrast...
* Borja med att beskira ditt » -I?' itz:,
objekt for att ta bort eventuell T
onodig yta. Verktyget for att @  Botera och vand..
beskira finns i menyraden @ Borttagning av rda 6gon...
y -
ldngst upp under Bildobjekt U Andrastorlek..
-> Beskdr. Nar du har valt ditt J&  Komprimera bilder..

utsnitt trycker du pa enter.

Fore Efter

Beskar inte for hart. Lamna garna kvar lite utrymme sa blir bilden mer tilltalande.
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e Detir ofta daligt ljus i kyrkan.  [E] Microsoft Office 2010

Dirfor hiander det ibland att | Arkiv  Redigera Visa | Bildobjekt | Verktyg Hjilp

bilden blir for mork, trots att
du anvinder blixt. Oavsett

om bilden &r for mork eller
for ljus sa finns det ett enkelt
justeringsverktyg dir du kan
dndra bade ljus och kontrast.
Du hittar det i menyraden
langst upp under: Bildobjekt ->
Ljusstyrka och kontrast.

&

L Genvégar...
il Genvéiga

=] =] &

Hi 9@ v e i

e Nir du har tryckt pa Ljusstyrka
och kontrast far du upp en menyrad till hoger som ser ut
sa hir. Hir kan du justera ljus och kontrast genom att dra

i reglagen eller trycka pa pilarna till hoger. Som alternativ

kan du ocksa prova att trycka pa knappen Automatisk
ljusstyrka. Da viljer programmet sjélv ett virde som det
anser limpligt for just den specifika bilden.

Tips: Oka garna kontrasten om du 6kar ljusstyrkan,

annars blir bilden latt gra och trakig.

e Nu ir det dags att spara bilden. Under menyraden lingst
upp hittar du Arkiv -> Spara som.

Innan du trycker pa Spara ér det viktigt att du har valt att
spara bilden i ritt format. Tryck pa rullgardinen och vilj
formatet JPEG.

(& sparazom

Autokorrigering
Ljusstyrka cch kontrast..,
Eérg...

Beskir...

Rotera och vind...
Borttagning av réda égon..
Andra storlek...

Komprimera bilder...

= [ 4 ||[ 5ok iBitder

( ;uﬂg » Bibliotek » Bilder »

Ordna v Ny mapp S

| :
20130812 20140515 201405210 Adobe

3 Bibliotek
] Bilder
[=| Dokument 3

& Filmer _DSC0122 _DSC0137

& Musik

[ Microsoft office 2t Bibliotek: Bilder

Ordna efter. Mapp =
Inkluderar: 2 platser

' Favoriter
43 Dropbox

l8. Hamtade filer .\ » )
P Skrivbord s g E
1 Tidigare platser -
Exempelbilder Bstra grevie _DsCo117

1% Dator 2

Filnamn: _DSC0137

R BB

’ Filformat: | JPEG filutbytes-format

N T

' Dalj mappar

Ctrl+Q

Ljusstyrka och kontrast * X
@ @ | &
1 filer &r markerade

Korrigera ljusstyrka

automatiskt
Klicka p& Automatisk ljusstyrka om
du vill korrigera ljusstyrkan far de
aktuels e aagutomatiskt,
' Automatisk ljusstyrka '
Insta st isstyrka och
kontrast
Ljusstyrka:
m—— o
Kontrast

_.Fﬂl_é_l

Avancerade instillningar  Mer

Mellanton: &ndra endast farger med
mellanton

ﬂ—'ﬂlﬁ
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Sa har lagger du in bilderna i Sacer

Nir du har redigerat firdigt dina bilder 4r det dags att ligga in dem i Sacer. Oppna ditt
objekt i Sacer och klicka pa fliken Bilder. Darefter tryck pa Ldgg till bild.

| Objekiblad  Stang < P

Kalkklade
Kulturhistoriskt vardefull kyrklig inventarie

Grunduppgnerm Registreringshiston HGr ihop med Atgarder

Ar Folograf Bildvext

Lage til bild *

Nu far du upp ett fonster dir du kan skriva in Bildtext, Bildens datering, Fotograf och éven
en knapp dér du kan viilja den fil (bild) som ska laddas upp.

1. Vilj den fil som du vill ladda upp.

2. Under Bildtext skriver du in samma namn som ditt objekt har, till exempel "Kalk i
silver”. Ar det ddremot en detalj-, inskriptions- eller stimpelbild eller skada skriver du
Detalj, Inskription, Stdmpel eller Skada.

3. Under Fotograf fyller du i namnet pa fotografen.

4. Under Bildens datering, Artal skriver du in aret da bilden &r tagen.

5. Sedan trycker du pa Spara.

| Objektblad  Sténg < =

Kalkklade
Kulwrhistoriskt vardefull kyrklig inventarie

Grunduppgifter Bilder Bilagor Registreringshistorik Har inop med Atgarder
Ar Fotograf Bildtaxt
Bildtext 7, Bildens datering, Artal £
Fotograf 3 valjfii ]

| | @ Vil fil | Ingen fil har valts
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Fem ér det maximala antalet bilder du kan ha for varje objekt. Du kan inte ldgga in alla
bilderna pa en gang utan du maste ldgga in en at gangen. Du fortsitter helt enkelt med att
ldgga in alla bilder pa samma séitt som ovan.

Nir du ar firdig kan det exempelvis se ut sa hir:

| Objektbiad  Stang < pes

Kalk av sibver (11)
Kulturhistoriskt vardefull i,]rrh!ig imntars
Hir ihop med: Patén av silver (12)

Grunduppgifter Bilder Bilagor Regisireringshistorik Hdr ihop med Atgarder

Ar Folograf Bildtaxt
{ 2014 Micaela Erksson Kalk av silver a2
E 2014 Micaela Erksson Dietal] BE & x
ﬂ 2014 Micadla Erksson Dietali BE & x
- 2014 MWicaela Eriksson Inskription ol
f- Mid4  Micaela Erksson Stampdar B &

Du kan alltid redigera din text genom att trycka pa den vit-blaa pennan till héger. Du kan
dven ta bort en bild genom att trycka pa det roda krysset.

Vill du dndra ordningen pa bilderna anvinder du de bla pilarna for att flytta dem upp eller
ner.
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Genom att halla muspekaren 6ver bilden far du upp en storre férhandsgranskning.

Vill du granska bilden extra noggrant, kan du klicka pa den for att 6ppna bilden hogupplost
i en ny flik.

i-tl-nl- Thirg - .

Kali sy nilbvar 1]
ikt Pt bA b vt el | Bpvlilby i arotld b
Har Thanp vl Pamdin aey slive [18)
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