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BEGRAVNINGS-
PASTORAL

For forsamlingarna i Skelleftea pastorat

Begravningspastoralen forslas till kyrkofullmaktige juni 2019 och skickas till Lulea Stift
darefter.
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Inledning

Begravningspastoralen ar samlingsnamnet for hur férsamlingarna i Skellefted pastorat ska arbeta med
begravningar och hur vi vill hantera begravningar pastoralt och kvalitetssakert.

Normalfallet ar att begravningsgudstjanst halls éver avliden kyrkotillhorig. Begravningsgudstjanst far
aven firas nar nagon som inte tillhdrde Svenska kyrkan har avlidit, om det finns sarskilda skal och &r
forenligt med den avlidnes onskan. Férsamlingsherden fattar beslut om detta pa delegation av
kyrkoherden.

Begravningspastoralen handlar om undervisning i skola, om bokningsrutiner, kontakt med sorgehus,
vilken personal som medverkar vid begravningsgudstjanster, etik och sakerhet vid gravgravning m.m.

Begravningspastoralen ar darmed ett instrument vid det systematiska arbetsmiljoarbetet i samband
med begravningar. Pastoralen ar ett satt for férsamlingarna att ocksa kvalitetssakra verksamheten.

Syftet med begravningspastoralen ar att vara en Overenskommelse om hur anstallda och
fortroendevalda i forsamlingen avser arbeta med begravningsfragor. Pastoralen ar darfor ett vagledande
dokument for berord verksamhet och personal och ett arbetsledningsdokument for kyrkoherde och
forsamlingsherdar. Det aligger alla att lojalt folja de riktlinjer som laggs fast i begravningspastoralen.

Initiativet till att faststdlla en begravningspastoral kommer fran biskopen i respektive stift.
Begravningspastoralen bilaggs darfor till forsamlingsinstruktionen.

Bilaga till begravningspastoralen: Sakerhet och etiska riktlinjer vid gravgravning,.

Helheten

Syftet med forsamlingens begravningsverksamhet ar att erbjuda ett tryggt och medmanskligt
sammanhang vid éverlamnandet av de déda i Guds hander samt att gora det maojligt for manniskor som
drabbas av forlust att ta ett vardigt avsked i ljuset av det kristna framtidshoppet.
Begravningsgudstjansten ar en offentlig gudstjanst.

Begravningspastoralen omfattar Skelleftea pastorats fem forsamlingar, dess kyrkor, lokaler, typer av
gravar och gravsattning samt begravningsplatser. Detta finns beskrivet i foldern "Begravning. Svenska
kyrkan Skelleftea pastorat”. Se bilaga.

Begravningspastoralen géller for kyrkliga begravningar i Skelleftea pastorat och det ar viktigt att de som
tjanstgor har en god kommunikation dar vi bade ger feedback till varandra och féljer upp saker som kan
behova forbattras. Nar personal ar nara berdérd ska man samrada med sin arbetsledare for att fa stod i
eget beslut om tjanstgoring eller inte.

For borgerlig begravning finns avsedda lokaler. Prast och musiker fran Svenska kyrkan medverkar inte
vid dessa begravningar.

Tillganglighet och bemétande

Bokningsavdelningen pa pastoratskansliet ar éppen vardagar enligt faststallda dppettider. Oppettider
ska tydligt framga pa webb och via telefonsvar. Begravningsbyraerna kan ta kontakt for att bestalla tid
for begravningsgudstjanst. Anhdriga kan ocksa vanda sig till Bokningsavdelningen eller férsamlingarna
direkt for att fa vagledning kring begravningsfragor eller hur man t.ex. kan komma i kontakt med prast
eller musiker.
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Bemotandet fran bade kanslipersonal, praster, musiker och annan medarbetare ska, nar anhorig tar
kontakt, vara medmanskligt och far inte ge intryck av stress eller ointresse. Vi ska vara behjalpliga,
sakligt svara pa fragor och férmedla kénslan av att forsamlingen finns som ett stéd i det fortsatta
sorgearbetet.

Anmalan om dodsfall

e Nar bokningsavdelningen far in anmalan om dddsfall ska prasten helst inom 3 dagar kontakta
sorgehuset. Skriftlig information om vad respektive férsamling kan hjalpa till med ska erbjudas. Den
ska finnas tillganglig att ladda ner fran samtliga férsamlingars hemsidor.

e | underlaget for begravningsgudstjansten som bokningsavdelningen skickar till présten ska det
framga vem som ar tjanstgérande musiker.

e Praster och kyrkomusiker som inte har anstéllning i pastoratet, samt begravningsbyraer fran andra
orter, ska via bokningsavdelningen fa upplysningar om begravningspastoralen.

Sorgesamtal och planering av begravningsgudstjanst

Varje begravningsgudstjénst ska féregas av ett sorgesamtal som tjdnstgérande begravningsprast haller.
Om en diakon i férsamlingen haft kontakt med den avlidne finns ansvaret hos den diakonen att samrada
med begravningsprasten innan samtalet. Varje samtal &r unikt och ska utga fran de sérjande och deras
behov.

e Vid samtalet ska fragor som ror begravningsgudstjanstens utformning tas upp.

e  En skriftlig information med ordning kan dverldmnas. Prasten ska utifrdn gudstjanstordningen vara
lyhord for 6nskemal om psalmer och musik, medverkande i textlasningar och boner, dnskemal om
ljustandning m.m. Prasten skall vid behov formedla kontakt med tjanstgérande kyrkomusiker.

e Vid behov av fler sprak i begravningsgudstjansten, t.ex. finska, samiska och teckensprak, ska detta
tas upp och majliggoras.

o Idag lever vi i hogre utstrackning i utmaningen mellan kyrkans langa tradition av levande musik och
nutiden, med teknik och utveckling som ger andra majligheter och behov av att spela musik. | forsta
hand innehaller begravningsgudstjansten levande musik av kyrkomusiker och/eller annan musiker,
vilket forstarker kanslan av gudstjanstens narhet och akthet. Av pastorala skal kan det daremot
ibland vara angelaget att beakta anhorigas énskemal i sa stor utstrackning som mojligt. Kyrkans
uppgift ar att formedla hoppets budskap, men erfarenheten av att inte ha fatt sina 6nskemal
tillgodosedda kan for de anhdriga bli just det som skymmer budskapet. Riktlinjen for inspelad musik
ar ett musikstycke/begravningsgudstjanst. Se aktuella regler for inspelad musik i offentliga
sammanhang.

e Vid varje samtal ska fragan om gudstjanstens avslutning tas upp.

e Vid samtalet bor fragan om minnesstund tas upp. Om de sérjande 6nskar ska prasten i mojligaste
man narvara vid minnesstunden. Fragor om forvantningar frdn anhdriga om avslutning,
telegramlasning m.m. och tidsrymd for minnesstunden bor tas upp och beaktas.

e Varje samtal ska spegla nagot av det kristna hoppet, om tryggheten hos Gud i liv och dod.

e Bokningsavdelningen paminner sorgehuset om nér tacksagelse kommer att ske. Tacksagelse sker
nar sa ar bestamt av anhoriga och Bokningen skriver in datumet i bokningsbekraftelsen.

e Bokningsavdelningen skriver in i Medarbetaren om representant fran begravningsbyra inte narvarar.

Aktuella regler for inspelad musik i offentliga sammanhang:

31 mars 2019 férsvann mdéjligheten att anvanda Spotify for att spela upp musik vid t.ex. kyrkliga handlingar.
Det beror pa att Spotify Business tas bort da. Privata Spotify-konton far ej anvdandas, fér dessa éar €j tillatna
fér offentliga sammanhang. Att i en gudstjénst spela upp musik fran CD eller k6pt nedladdad musik gar
déremot bra.
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Begravningsgudstjanst

| begravningsgudstjansten tar forsamlingen och de sérjande avsked av en manniska som éverlamnas at
Guds barmhartighet. Kyrkan tror och bekanner att Jesus Kristus genom sin déd och uppstandelse segrat
Over doden och Oppnat vagen till det eviga livet.

Varje sorjande ska fran forsamlingens sida bemdétas med narvaro i sin sorg och 6ppenhet infor fragor om
liv och dod. Det kristna hoppet och tryggheten hos Gud i liv och dod ska ocksa alltid formedlas.

e Begravningsprasten ar ansvarig for gudstjansten och dess utformning och ska darfor efter genomfort
sorgesamtal delge tjanstgorande kyrkomusiker information om psalmer och 6nskad musik.
Informationen skrivs in i Medarbetaren snarast efter genomfort samtal.

e Kyrkvaktmastaren ska informeras om psalmer och andra specifika 6nskemal. Detta sker i forsta
hand via Medarbetaren.

e Prasten och musikern ska finnas tillganglig i kyrkan 30 minuter innan begravningsgudstjansten.
Lugn och frid skall rada i kyrkorummet 20 minuter innan gudstjansten. Prasten kan garna informera
anhoriga om att man inte behéver komma sa langt i forvag till begravningsgudstjansten.

o  Kyrkvaktmastaren ansvarar for kyrkorummets iordningstallande. Sorgebinderier samt ovriga av
dodsboet bestallda blommor ansvarar begravningsbyraerna for i de fall representant fran byran finns
tillganglig. | annat fall ansvarar de anhdriga sjalva for blommorna.

o Kyrkvaktmastaren eller prasten ska vid avskedstagandet stalla undan mullkaret och halsa de
narmast soOrjande valkomna fram till avskedstagande. Om avsked sker utomhus leder
kyrkvaktmastaren utbarning samt gravsattning av kistan.

Begravningsgudstjansten avslutas antingen inne i begravningslokalen (alternativ A) eller vid
nedsankandet vid graven (alternativ B) enligt anvisningar i kyrkohandbok for Svenska kyrkan. Det
aligger prasten att informera kyrkvaktmastaren om eventuellt sdndningsord anvands fore eller efter
klockringningen.

Vid avsked inne i kyrkan eller i kapellet tar kyrkogardspersonalen hand om gravsattningen efterat.

Nar avsked sker vid graven f6ljs den avlidne ut till den sista vilan. De narstaende har mojlighet att sjalva
fa béra kistan till graven. Vid ett sadant tillfalle maste det finnas sex stycken barare. Om det behdvs sa
ordnar férsamlingen barare till processionen.

Barn

Doden ar en del av livet, darfor bor ocksa barnen beredas plats att delta i begravningsgudstjansten, och
de forberedelser som sker infér den. Nar nagon i ett barns narhet dor bér sarskild omsorg om barnet
iakttas. Nar barn ar med i begravningsgudstjansten kan man komma oéverens om att de far traffa
prasten lite tidigare, dar prasten kan beratta om vad som kommer att handa i gudstjansten, och kanske
later barnet fa kdnna pa kistan och tdnda nagot ljus. Prasten kan ocksa prata med barnen efter
begravningsgudstjansten och héra hur de upplevt den.

Vid en begravningsgudstjanst kan det garna finnas pennor och papper tillgangliga i banken for barnen.

Uppféljning och erbjudande om samtal

Det ar 6nskvart att varje sorgefamilj/narmast anhorig efter tva-sex manader erbjuds en uppféljning och
bearbetning av sin sorg. Det kan ske enskilt eller i grupp. Kontakten med de sdrjande sker enligt den
ordning som respektive férsamling har valt. Inbjudan sker med ett brev eller ett telefonsamtal, med en
hélsning och inbjudan till samtal.

Jourhavande prast nattetid (via nddnumret 112) ska ocksa lyftas fram som en mojlighet i akuta
situationer.
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Samverkan med begravningsbyraer
Kyrkoherden/Férsamlingsherden ansvarar for att kontakten med begravningsbyraerna fungerar.
Minst en gang varje ar anordnar kyrkoherde och férsamlingsherdar, tillsammans med begravningschef,

utvarderingsmoéte med begravningsbyraerna. | fragor som ror relationer med begravningsbyraer
hanvisas till "Begravningsbyrans och huvudmannens ansvar vid begravning” (reviderad 2018).

Konflikter
Det ar nédvandigt att begravningsbyran redan vid bokning informerar om komplicerade omsténdigheter

rader. Vid hantering av konflikter mellan anhériga har begravningschefen, pa delegation av
kyrkoherden, utsetts att bista vid medling.

Miljohansyn och miljécertifiering
Vara férsamlingar vill vara forebilder vad géller hallbar utveckling och ta ett aktivt ansvar och stddja och
inspirera pastoratet i var gemensamma uppgift att forvalta
Miljédiplomering ska pabdrjas inom 2ar.
Utbildningsplan
Anstéllda inom pastoratet erbjuds relevant utbildning utifran kompetensutvecklingsbehov. Dessa tas

upp vid det arliga utvecklingssamtalet. Dessutom sker erfarenhetsutbyte vid uppféljningen av
Begravningspastoralen.

Kommunikationsplan
Information om begravningspastoralen ska finnas tillganglig pa Skellefted pastorats hemsida samt
skickas ut till lokala begravningsbyraer.
Uppféljning av Begravningspastoralen
Uppfodljning av pastoralen sker arligen i januari genom kyrkoherdens forsorg.
Begravningspastoralen skickas till Lulea stift som en bilaga till Forsamlingsinstruktionen.
Se foljande sida om sékerhet och etiska riktlinjer vid gravgravning i Skelleftea pastorat. Dokumentet ar

en del av begravningspastoralen och en del i det systematiska arbetsmiljoarbetet. Dokumentet skall
finnas tillgangligt i samtliga férsamlingar.



Svenska kyrkan ==

SKELLEFTEA PASTORAT Revidering juni 2019

Bilagor till begravningspastoralen:

Sakerhet och etiska riktlinjer vid gravgravning inom Skelleftea pastorat.
Dokumentet &r en del av Begravningspastoralen.

Pastoratet som ar huvudman for begravningsverksamheten i Svenska kyrkan har:

e Sammanstallt kvittenslista for mottagna och givna instruktioner for olika arbeten inom
begravningsverksamheten.

e Sammanstallt etiska riktlinjer vid gravgravning.

e Med anpassning till de lokala forhallandena utfort sarskild riskbedémning for gravgravningsarbete.

e Sammanstallt instruktioner for hur gravgravningsarbetet skall genomféras i enlighet med den lokala
riskbedoémningen.

e Erfaren personal alltid narvarande vid gravgravning och aterfylining.

e Beslutat att alltid anvanda rasskydd vid gravgravning och helst sadant som kan hanteras fran
markplanet.

Den lokala riskbeddmningen har haft SKAOs "Etiska riktlinjer vid gravgravning” (maj 2008) som grund.

Etiska riktlinjer vid gravgravning

Generella regler om ordning och etik pa begravningsplatserna finns i begravningslagens andra kapitel dar
det i 12 § anges “En begravningsplats skall hallas i ordnat och vérdigt skick och den helgd som tillkommer
de dédas vilorum skall alltid beaktas.

Dartill anges i 13 § "En grav far 6ppnas bara genom innehavarens av begravningsplatsens forsorg. Graven
far inte 6ppnas pa ett sadant sétt att stoft eller aska skadas”.

Och i 16 kapitlet 10 & brottsbalken fastslas "Den som obehdrigen flyttar, skadar eller skymfligen behandlar lik
eller avlidens aska, dppnar grav eller eljest gor skada eller ofog pa kista, urna, grav eller annat de dédas
vilorum eller pa gravvard, déms f6r brott mot griftefrid till béter eller féngelse i hésta tva ar.”

| "Risker och etiska aspekter vid gravgravning” kapitel 5, lyfts en rad fragor om hur gravgravningsarbetet ska
utféras fran etiska utgangspunkter. Det etiska hansynstagandet maste vara styrande. Dar finns formuleringar
som &r sjalvklara fran allmanna, kristna och etiska varderingar. Vid gravgravning ska pastoratet som
huvudman sarskilt beakta foljande:

e Gravgravning och gravsattning ska alltid utféras pa ett vardigt och sakert satt.

e Anhoriga ska om de sa 6nskar kunna medverka vid aterfyllning av graven.

e Eventuella ben- och kistrester ska hanteras pietetsfullt och nedgravas pa storre djup for att bereda
plats for aktuell kistgravsattning.

e Eventuellt tidigare gravsatta urnor som patraffas ska hanteras vardigt i avvaktan pa aterférande och
aterfylining av grav.

e Vid aterfylining av grav ska kistan forst holjas forsiktigt sd att den inte skadas vid atféljande
maskinell aterfyllning. Tunga lerjordar och stenbundna massor ska undvikas narmast kistan och i
Oversta skiktet eller i gravkulle.

e Vid hogt grundvattenstdnd bor Overvagas att temporart eller permanent inféra stopp for
Kistgravgravoppning och gravsattning.

Bilaga:
"Begravning. Svenska kyrkan Skelleftea pastorat”.



