Svenska kyrkan ==

VITTINGE FORSAMLING

RIKTLINJER FOR
BEGRAVNINGSVERKSAMHETEN




Svenska kyrkan =g

VITTINGE FORSAMLING

Foto: Emma Johansson

Riktlinjer fér begravningsverksamheten

Inledning

Forsamlingar och pastorat inom Svenska kyrkan som dr huvudman for
begravningsverksamheten foljer Kyrkoordningen sdsom det regelverk som tillimpas
parallellt med Begravningslagen (1990:1144) och Begravningsforordningen (1990:1147). 1
Kyrkoordningens 2 kap, § 6a regleras att forsamling och pastorat som ar huvudman for
begravningsverksamheten ska uppritta riktlinjer for hur verksamheten ar utformad.

Verksamheten utgor en skattefinansierad offentlig verksamhet, och lyder darfor dven
under forvaltningslagen, kulturmiljolagen och annan relevant lagstiftning som reglerar
offentlig verksambhet.

Kyrkoordningen anger att kyrkofullmaktige ska faststalla riktlinjer for hur
begravningsverksamheten ska vara utformad. Riktlinjerna faststills for varje
mandatperiod. Mindre dndringar beslutas drligen eller niar det behovs. Uppdatering av
redogorande fakta gors utan beslut. Nar riktlinjerna beslutas av kyrkofullmiktige ska de
delges stiftet.

Dessa riktlinjer avser Vittinge forsamling och har beslutats i kyrkofullmaktige den 5 maj
2021.

Riktlinjer

Kyrkorddet ska fatta de beslut och uppritta de styrdokument som kravs for att
malsittningarna i nedanstdende riktlinjer uppnas eller uppratthalls.

Miljo

Kyrkogardens skotsel ska ta sarskild hansyn till de dldre omradenas betydelse som
ekologiska refuger.

Kulturmiljo

Kyrkogarden ska bevaras och utvecklas med utgangspunkten att de utgor en levande och
brukad kulturmilj6 av stort varde for bygden och dess invanare. I detta arbete ska
spridande av kunskap om kyrkogardarnas kulturhistoria och nutida bruk inga.
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Etik

Begravningsverksamheten arbetar med varden av de avlidnas minne i de efterlevandes
tjanst. Verksamheten ska darfor priaglas av den hansyn och pietet som detta kraver.
Sarskild hansyn ska tas till hur arbetet vid begravning, gravsittning och 6vrig hantering av
avlidna genomfors, och detta giller oavsett om efterlevande eller andra narvarar eller ej.

Forvaltning och myndighetsutévning

Begravningsverksamhetens mark, anlaggningar och utrustning ska skotas omsorgsfullt,
planlagt och langsiktigt. I den ekonomiska forvaltningen ska forutsdgbarhet efterstravas.
Myndighetsutovningen ska sitta den enskildes behov och rittigheter i centrum, och
darutover praglas av rittssikerhet och tydlighet i
drendehantering och kommunikation.

Service och tillganglighet

Kyrkogard, forsamlingshem, kansli och 6vriga publika
anldggningar ska vara lattillgiangliga for rorelsehindrade,
synnedsatta och horselnedsatta.

Begravningsverksamhetens service till enskilda ska praglas
av tillganglighet och Iyhordhet, och sirskild hansyn ska
tas till de med las- och skrivsvarigheter eller som har svart
att kommunicera pa svenska.

Foto: IKON

Redogorelse for begravningsverksamhetens forhallanden

1. Kyrkogardar och begravningsplatser
[ forsamlingen finns en kyrkogard, Vittinge kyrkogard.
Kyrkogarden utgors av gamla kyrkogarden, nya kyrkogarden, urnlunden,
askgravlunden och minneslunden. Totalt finns ca 1090 gravar. Alla gravar pa de olika
omradena ar till for alla, oavsett livsaskadning och trossamfund.

Nya kyrkogarden
Pa nya kyrkogarden finns 249 gravar fordelat pa 7 kvarter. Har finns mojlighet till
gravsittning av urnor och kistor.

Gamla kyrkogarden

Gamla kyrkogarden finns 714 gravar fordelat pa 9 kvarter. Hir ges pa grund av
jordmanen inte mojlighet till nya kistgravar. Kistbegravningar gors endast i
forekommande fall av gravsattning av maka/make efter godkdannande av kyrkoherden.

Urnlunden
P4 urnlunden finns 130 gravar for urnor.

Minneslunden

Minneslunden 4r en anonym gravplats dar askans placering ej far vara kiand.
Anhoriga far ej delta vid nedgravning av askan, istallet skickas ett minnesbrev ut till
narmast anhorig dar datum for jordfastning meddelas. I minneslunden finns en
gemensam plats med ljusbarare och hallare for snittblommor. Asknedsattning i
minneslund utfors under perioden maj-oktober.

Askgravlunden
Askgravlunden ar en gemensam gravplats dar askans placering far vara kiand och
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anhoriga har ratt att narvara vid jordningen. For gravsatta i askgravlunden finns
mojlighet att ha namnplakett pa stenmuren intill gravplatsen. Namnplaketten bestalls
av forsamlingskansliet i samband med bokning av begravningen. Ar 2021 ligger
kostnaden for en plakett pa omkring 2600 kr. 1600 kr for plaketten samt 1000 kr for
montering och underhall under gravrittstiden, 25 ar.

Maka och make kan ha en gemensam plakett. I de fall dd maka/make ligger begravd
pa annan plats pa kyrkogarden kan dven detta anges pa plaketten.

2. Kyrkorum och kapell

Vittinge kyrka
Vittinge kyrka rymmer 250 personer och dr den lokal som oftast anviands vid
kristna begravningsceremonier.

Foto: Emma Johansson

Forsamlingshemmet

Vittinge forsamlingshem ger plats for maximalt 100 personer och kan efter mindre
justeringar anvandas som begravningsplats utan religiosa symboler. Till exempel
vid borgerliga begravningsceremonier. Tillgang till en sadan lokal for
begravningsceremoni ingar i begravningsavgiften. Sa daven tjanstgoring av
vaktmastare. I kommunen finns fler lokaler for borgerliga ceremonier, vilka vi
hanvisar till d4 andra 6nskemal finns.

Forsamlingshemmet ar den lokal som oftast anvinds till minnesstunder och
eftersamlingar.

Kyrkans allrum

Kyrkans allrum ar en gudstjanstvigd lokal belagen centralt i Morgongava. En
alternativ lokal for minnestunder, eftersamlingar och ceremonier med religiosa
symboler i de fall da krav pa forbindelser med kollektivtrafik finns.

3. Begravningspastoral
[ begravningsgudstjdnsten tar anhériga, sorjande och forsamlingen avsked och
overlimnar den som doétt at Guds barmhartighet. Kyrkan tror och bekdnner att
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Jesus Kristus genom sin dod har burit manniskans dod och genom sin uppstiandelse
segrat over doden och 6ppnat vigen till det eviga livet. Vid begravningen kommer
saval sorgen och dodens allvar som hoppet och uppstandelsens ljus till uttryck.
Den blir samtidigt en paminnelse for de nidrvarande att sjilva besinna sig infor
livets fragor och dodens allvar. Sorjande ska fran forsamlingens sida bemétas med
ndrvaro i sin sorg och 6éppenhet infor fragor om liv och déd. Det kristna hoppet
och tryggheten hos Gud i liv och dod ska ocksa alltid formedlas. Nar barn dr med i
begravningsgudstjansten kan man komma 6verens om att de far traffa prasten lite
tidigare, dar prasten kan beritta vad som kommer att hinda i gudstjansten,
bekanta sig med gudstjanstrummet och kanske tinda ett ljus.

Personal som berors i hanteringen av begravningar ar prasten, musikern,
kyrkvaktmastarna och kanslisten. Vid behov kontaktas vikarier utifran en
kontaktlista med ett antal vil inarbetade vikarier, i forsta hand kontaktas
tillgangliga tjanstgorare inom kommunens forsamlingar och pastorat.

Anmalan om dodsfall

Forsamlingsexpeditionen gér att na alla vardagar. Om kansliet 4r stangt overlates
telefonpassningen pa tjanstgorande kyrkvaktmaistare som ocksa kan genomfora
tidsbokning for begravningsceremoni samt hanvisa vidare.

Bokning

Kanslisten tar emot samtal fran begravningsbyran och bokar in datum for
ceremoni, personal och lokaler. Bokar transport genom att mejla anmalan till
begravningsbyran, bokar eventuellt bararlag och bestiller plakett till
askgravlunden. Begravningsdagar ar i forsta hand torsdagar och fredagar mellan
kl. 11 och 15. Storst vikt laggs dock vid anhorigas 6nskemal och férsamlingen
tillgodoser alla 6nskemal sa langt personal och lokaler finns tillgangliga.

Tacksagelse

Kanslisten bjuder in till tacksagelse vid narmast passande gudstjanst. Tacksagelse
halls ej vid gudstjanst for stora och sma och ej i Kyrkans allrum. Inbjudan skickas
per post/och telefonsamtal. Telefonsamtalet 6ppnar for en personlig dialog med
anhoriga och ger tillfalle att svara pa fragor och skapa trygghet. Skall begravning
ske i annan forsamling skickas enbart inbjudan.

Gravbok

[ samband med anmalan om dédsfall/begravning kontrollerar kanslisten
gravnummer och eventuella gravrittsinnehav samt informerar anhoriga om att
anmila ny innehavare. Efter ny anmalan om innehavare skickar kanslisten ut nytt
gravbrev.

Bararlag
Forsamlingen anlitar bararlag fran Viasterlovsta genom att ringa kontaktpersonen.

Delgivning

Kanslisten skriver ut blanketten efter erhallen anmalan fran begravningsbyran och
formedlar blankett med anhorigs kontaktuppgifter till prast och musiker.
Kanslisten meddelar all berérd personal om bokningen.

Bisattning
Bisattningsrummets kyl har plats for tva kistor. I bisattningsrummet sker ocksa
visning av den avlidne i de fall det 6nskas.
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Bartacke

Vittinge forsamlings barticke ar ett dekorativt
hantverk som laggs 6ver begravningskistan som ett
alternativ till dyrbara kistor med blomuppsattningar.
Bartacket dr vavt av konstnaren Ulla Welin, som
anknutit till Albertus Pictors malningar i kyrkan.
Forsamlingens bartidcke ar en gava av Elise Friberg
och hennes framlidne make Martin.

Transporter
Avtal om transport av kista fran begravningsplats till Foto: Kicki Wappsell
krematoriet samt urna fran krematoriet till begravningsplats finns. Kanslisten
informerar begravningsbyran om detta. Om begravningsbyran dnda vill kora kistan

till krematoriet utgar samma ersattning till denna.

Kremation

Vittinge forsamling anviander Berthdga krematorium och har ingétt ett avtal med
Uppsala Kyrkogardar att ingen avgift for kremation tas ut via KOB, dskning fran
begravningsavgiften sker fran Uppsala kyrkogardar direkt.

Blommor

Ansvar for utbdarning av blommor, till gravplatsen eller speciell plats utanfor
kyrkan, avilar begravningsbyran och vaktmastare. Vid jordbegravning laggs
blommorna pa graven. Blommorna ligger kvar pa graven i en vecka.

Gravsattning

Urnsattning:

Vid bokning av urnsittning fragas de anhoriga om de vill ha prast med, om de vill
ha klockringning och var de vill utga ifran. Viktigast dr att de anhorigas onskemal
tillgodoses i mojligaste man, vad galler saval utforande som datum och klockslag.
Bokning av gravsattning utfors av kansliet i samrdd med utférande
kyrkvaktmastare. Kyrkvaktmastaren skall vara pa plats 30 min fore utsatt tid.

Jordbegravning:

Gravning bokas av kyrkvaktmastare och graven sikras med stampar och ticks med
skiva efter gravning. Gravning ska ske senast tva dagar fore gravsattningen och
aterfyllning skall ske senast samma dag som begravningen. Under tiden far inte
graven lamnas obevakad. Tining sker med tintrag vid behov.

Akt 6ver urna med samtidig gravsattning:
Vid akt med urna och 6nskemal om samtidig urnsattning likstalls detta med
villkoren for jordbegravning och utfors alltsa aret runt.

Kyrkvaktmastaren som utfort jordningen registrerar gravsattningen i gravboken
och skriver ut eventuellt minnesblad. Darefter 6verlamnas ifyllt identitetsbevis till
kanslisten som fyller i intyg om gravsattning och omedelbart skickar till
skatteverket.

Aterlimnade gravar

Aterlimning av gravar sker enligt 7 kap. 12 § begravningslagen. Hantering som
skall ske med gravvardar pa aterlimnade gravar beslutas fran fall till fall av
kyrkoherden.
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Samverkan

Samverkan med andra huvudmain fér begravningsverksamheten inom kommunen
ar frimst med grannférsamlingarna inom kommunen. Nora forsamling,
Visterldvsta pastorat och Ostervila-Harbo pastorat.

Uppsala stift erbjuder finsktalande praster.

Relationen med begravningsentreprenorer ar viktig att varda.

Hantering av ¢j tillhorig

[ de fall anhoriga onskar att en begravningsceremoni halls enligt Svenska kyrkans
ordning, trots att den avlidna ej var medlem i Svenska kyrkan vid dodsfallet, skall
kyrkoherden ta beslut om detta.

Om kyrkoherden godkanner att sa far ske skall en avgift om tre ganger den
aktuella clearingavgiften erliggas mot faktura. I dessa fall hanteras
administrationen kring den avlidne som om han eller hon var medlem.

Kulturmiljo

Gravvardsinventering

Gravvardsinventering ar genomford. Pa Vittinge kyrkogard finns 16 gravar
klassade som mycket kulturhistoriskt vardefulla.

Tradvardsplan

Tradvardsplan ar upprattad 2013 och uppdateras 16pande.

. Tillsyn
Tillsyn sker genom lansstyrelserna och deras begravningsombud. I forhallande till
den statliga tillsynen utgor stiften tillsyn i samband med forvaltningstillsynen.

. Kostnader

I hindelse av avliden som inte dr svensk medborgare finns ingen begravningsavgift
som tacker for kostnader i samband med begravning och gravsittning. Det finns
inte heller nagon skyldighet att tillhandahalla en gravplats for en person som inte
ar folkbokford i Sverige. Istillet skall anhoriga sta for aktuella kostnader for
gravplats, gravsattning, transporter och begravningsceremoni. Kostnader skall
specificeras for samtliga moment och beslutas fran fall till fall av kyrkoherden.

Information och introduktion

For personal med uppgifter inom begravningsverksamheten finns dokument och
instruktioner med betydelse for begravningsverksamheten, denna information skall
inhamtas regelbundet. Materialet finns pa BEDA — Digital handbok med aktuell,
uppdaterad och korrekt information om begravningsfragor:

https://inloggad.draftit.se/b/beda/

Samt forsamlingens hemsida och hifte om gravskotsel pa Vittinge kyrkogard.
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