Ansokan om ekonomiskt stod

Namn

Ansokan géller omsorg om barn/ungdom

Adress

Postnr Postadress
Telefon E-post
Gift / Sambo Ensamstdende
Make / Maka / Sambo
Namn

Hemmavarande barn (inkl vuxna hemmavarande barn)

Namn

Namn

Namn

Namn

Namn

Namn

Ange ditt onskade bidragsbelopp

Utbetalning
Kontanter/avi Presentkort
Till konto Bank

Clearingnummer

MARIA MAGDALENA FORSAMLING

St Paulsgatan 10, 118 46 Stockholm

08-462 29 47 | caroline.heilborn@svenskakyrkan.se
www.svenskakyrkan.se/mariamagdalena

Kontonummer

1#3

Personnr

Hemmavarande barn

Personnr

Personnr

Personnr

Personnr

Personnr

Personnr

Personnr

Jag har skyddad identitet

Betalning mot faktura (t ex optiker/tandvard)

Svenska kyrkan ==

MARIA MAGDALENA
FORSAMLING



MARIA MAGDALENA FORSAMLING
St Paulsgatan 10, 118 46 Stockholm

Inkomster, tillgangar och I6pande utgifter 2#3

Notera att alla inkomster, tillgdngar och utgifter skall styrkas genom bifogad deklaration/
slutskattsedel, arsbesked fran bank, intyg pa eventuella 6vriga ekonomiska tillgdngar

Inkomster (manadsvis) . Utgifter (ménadsvis)
Sokande Make-a /sambo Sokande
Lon Hyra
Forsorjningsstod Forsikringar
Pension/ATP/Privat pension Bl
Sjukersattn/Aktivitetsersattn
. . Telefon
Sjukpenning
A-kassa/Aktivitetsstod Internet
CSN/Studiebidrag TV
Bostadsbidrag/-tilligg T o
Foraldrapenning
Barnomsorg
Barnbidrag
Underhallsstod AuivglmoT
Ovrigt Ovrig
Total summa inkomster: : Summa utgifter:
Faststalld forvarvsinkomst
(Star i slutskattebeskedet)
Bostadsforhallanden
Hyresratt Egen fastighet/Bostadsratt /_\
Antal boende 1 hushdllet Kopeskilling/marknadsvdrde
Tillgangar
Saknas
Tillgangar sGsom bankmedel / virdepapper / fastigheter etc Total summa tillgéngar
Skulder/ lan Summa skulder/lan
Saknas Finns
Personuppgifter

Jag ger mitt uttryckliga samtycke till att Maria Magdalena forsamling behandlar mina personuppgifter samt forsakrar att de uppgifter som jag
lamnat i ansokan &r fullstindiga och sanningsenliga. Jag har tagit del av hur Maria Magdalena forsamling hanterar mina personuppgifter (se bilagan
till ansokan: "Hantering av fonder/stiftelser som...”). Skulle mina angivna férhéllanden i nigot avseende @ndras, forbinder jag mig att utan drojsmél
underritta Maria Magdalena forsamling.

sSe aven
Datum Namnunderskrift n ﬂ§"'ﬂ 5i d a -l
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08-462 29 47 | caroline.heilborn@svenskakyrkan.se MARIA MAGDALENA
www.svenskakyrkan.se/mariamagdalena FORSAMLING



Beskriv din nuvarande situation samt 3#3
specificera andamalet for din ansdkan.

Beskri g Uppskattad kostnad
MARIA MAGDALENA FORSAMLING #
St Paulsgatan 10, 118 46 Stockholm Sve n S ka ky rka n

08-462 29 47 | caroline.heilborn@svenskakyrkan.se
www.svenskakyrkan.se/mariamagdalena

MARIA MAGDALENA
FORSAMLING
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MARIA MAGDALENA .
FORSAMLING Bilaga T

Hantering av stiftelser som
Maria Magdalena forsamling
beviljar medel fran

En av Maria Magdalena forsamlings (hdadanefter forsamlingens) uppgifter ar att

dela ut medel fran olika stiftelser som forsamlingen forvaltar. I stiftelselagen sigs

att foreskrifterna i stiftelseforordnandet ska foljas vid forvaltningen av stiftelsens
angeldgenheter, om inte foreskrifterna strider mot ndgon bestaimmelse i stiftelselagen.
Forsamlingen har darfor en rattslig forpliktelse att folja vad som sigs i varje stiftelses
forordnande. Vidare har forsamlingen en rittslig forpliktelse att vid bifall spara do-
kumentation i sju ar for att fullgora bokforingsskyldighet enligt bl.a. bokforingslagen.
Denna rattsliga forpliktelse utgor laglig grund for hela processen nedan.

Processen kring fonderna ser ut sa har:

1. Information om 2. Ansokan inkommer 3. Beslut férbereds 4. Beslut meddelas 5. Efterarbete

att medel finns och diarieférs

1. INFORMATION OM ATT MEDEL FINNS. Det ar enskilda som kan beviljas medel ur
forsamlingens stiftelser. Det d4r mycket viktigt att den sokande ar noga med att inte
infoga overflodiga personuppgifter, eftersom forsamlingen saknar laglig grund att
behandla dem (se vidare i steg 2).

I det forsta steget anslas darfor pa forsamlingens hemsida nar och hur medel gar att
soka. De personuppgifter som behandlas i det har steget ror ansvarig forsamlingsmed-
arbetares namn och kontaktuppgifter. Andamalet med detta steg r att annonsera s
att det blir kdnt att medel kan sokas.

2. ANSOKAN INKOMMER OCH DIARIEFORS. I det hir steget inkommer ansékningen
till forsamlingen. Ansokningen ska innehalla sokandes namn, personnummer (for
siaker identifiering) och adress samt eventuell make/maka/sambos namn och person-
nummer och antal hemmavarande barns namn och fodelsear. Uppgifter om inkomster,
tillgangar, boendekostnad och aktuell situation behover hanteras av férsamlingen for
att kunna bedoma ansokan. Vi ber ocksa om kontonummer till en bank for att kunna
gora en utbetalning om ansokan beviljas, alternativt en adress om man inte vill ange
kontonummer. Familjebevis samt slutskattebesked for samtliga 6ver 18 ar i hushallet
maste bifogas ansokningen, dock ej for barn 6ver 18 som studerar pa gymnasiet.

Det finns laglig grund att behandla alla nu nimna personuppgifter (se inledningen
ovan). Det forekommer dock att ansokan tar upp dven andra personuppgifter som
inte ar relevanta for ansokan. Eftersom sddana uppgifter inte vigs in i bedomningen
saknas lagligt stod for forsamlingen att gora annan behandling av dessa an att diarie-
fora ansokan (krdvs enligt kyrkoordningen) men direfter inte anvinda dem ytterliga-
re. Ar det l6sa bilagor som inte krivs i ansokningsforfarandet destrueras dessa.

Inkomna handlingar som behovs for ansokan ska kunna prévas, diarieféras och
laggs i en akt. I diariet anges forutom uppgifter rorande ansokan ocksa namn pa
ansvarig forsamlingsmedarbetare.

Andamailet med behandlingen i detta steg ir att utféra behovlig administration
och folja kyrkoordningens regler om diarieféring. Vidare granskar vi noga inkomna



handlingar for att uppgiftsminimera (ser till att vi bara hanterar behovliga personuppgifter) for
att starka de sokandes personliga integritet.

3. BESLUT FORBEREDS. I detta steg forbereder vi beslut. Kyrkoherden och stiftelsehandliggaren
gar igenom de ansokningar som kommit in och bedémer vilka ansokningar som ar mojliga att
bevilja utifran stiftelsernas indamal. Kyrkoherden fattar beslut. Andamalet med behandlingen
av personuppgifter i detta steg ar att mojliggora beslutet och ombesorja en eventuell utbetalning
nar beslut vil ar fattat.

4. BESLUT MEDDELAS. Beslutet meddelas den/de sokande. Ibland kan beslut aven meddelas per
telefon. De personuppgifter som behandlas i detta steg 4r namn. Vid bifall formedlas den
sokandes namn och kontonummer till férsamlingens ekonomiansvarige for att kunna verkstalla
utbetalningarna. For vissa personer, som inte velat uppge kontonummer, registreras ocksa adress
sd att en utbetalningsavi ska kunna skickas. Detta innebir ibland att dven uppgifter som ingar i
en skyddad identitet behandlas. Andamalet i detta steg 6verensstimmer med steg 3.

5. EFTERARBETE. I det hir steget behover vi ibland bista i att ratta till fel som uppstatt i utbe-
talningsskedet t.ex. darfor att ett kontonummer inte ar ritt (personen kan ha bytt kontonum-
mer och glomt meddela oss detta eller sa har kontonumret skrivits fel). Andaméilet med sidana
behandlingar dr att ritta till felaktigheter. I detta steg avgor vi ocksa vad vi ska lagra och gallrar
resten. Vi behover behdlla vissa handlingar i sju ar for att fullgora bokfoéringsskyldighet. I 6vrigt
finns inte skal att spara ndgra handlingar, varfor gallring sker av sidana sker efter att alla
utbetalningar verkstillts korrekt.

DINA RATTIGHETER

Om du tycker att vi behandlat dina personuppgifter pa ett felaktigt satt eller att de behover
kompletteras har du ritt att begdra att vi rattar dem och om du inte vill att vi ska fortsitta
behandla personuppgifter har du ritt att begdra att vi ska radera dem. Vi kommer ritta och
radera personuppgifterna om det ar mojligt i forhallande till vart andamal med behandlingen,
de lagregler vi ar skyldiga att folja och de avtal som vi ingatt med dig som registrerad (t.ex.
anses kyrkoordningen, som dr vara stadgar, vara ett avtal mellan oss och de som 4r medlemmar
i Svenska kyrkan).

Om du gett ett samtycke till behandling har du alltid ritt att dterkalla samtycket och da
kommer vi radera personuppgifterna som omfattas av samtycket. Du kan ocksa invinda mot
behandling vi gor betraffande marknadsforing eller profilering och om du har egna personliga
skal for att inte vilja fa uppgifterna behandlade. Om du invander kommer vi att prova om vi
ska radera dem. Sjalvklart kommer vi alltid att radera personuppgifter om du inte lingre
onskar ta emot information fran oss. Vi dr ocksa skyldiga att sjilvmant radera i flera fall.

Om du ir i en rittslig tvist och behover dina personuppgifter som bevis kan du ocksa begira
att vi inte raderar dina uppgifter (kallas begransning). Du har ocksa ritt att begiara begransning
nar du ber oss ritta/radera uppgifter, vilket innebar att vi inte fir anvianda uppgifterna under
den tid vi undersoker om vi kan ritta/radera dem.

Slutligen har du ratt att fa besked om vilka behandlingar vi gor om dig (kallas ibland regis-
terutdrag). Ett sidant ska bl.a. innehalla beskrivning av andamal och laglig grund med behand-
lingarna och vilka kategorier personuppgifter det ror. Sadan information har vi redan samman-
stallt pa overgripande niva — se var integritetspolicy www.svenskakyrkan.se/mariamagdalena
— vilket dr ett enkelt sitt for dig att fa information hur vi arbetar med personuppgifter. Ett re-
gisterutdrag innebar att du ska fa en 6verblick 6ver behandlingar sa du forstar var dina person-
uppgifter eventuellt behandlas (du har dock inte en ovillkorlig ritt att ta del av handlingar dir



dina personuppgifter finns — den fragan far provas enligt kyrkoordningens regler om offentlig-
het och sekretess). Observera ocksa att vi inte kan lamna ut registerutdrag om detta kommer i
konflikt med lagstadgade krav pa tystnadsplikt (gdller bl.a. vart dataskyddsombud).

KONTAKTA OSS

Det ar viktigt for oss att du kdnner fortroende for hur vi behandlar personuppgifter om dig.
Har du fragor eller synpunkter kan du kontakta forsamlingens dataskyddsombud

Roberth Bjork pa roberth.bjork@svenskakyrkan.se eller 08-462 29 40. Detsamma galler
om du vill utova dina rattigheter (se ovan).

Dataskyddsombudet har tystnadsplikt och kan sjalvstandigt vidta atgarder i syfte att verka
for ett gott inbyggt dataskydd i forsamlingen. Om du lamnar uppgifter till honom kommer
han att anvanda dem i det syftet och lagra dem for att kunna visa vilken grund det finns for
hans rekommendationer och atgirder, eftersom detta 4r en viktig del i forsamlingens inbyggda
dataskydd. Uppgifter som inte behovs for detta andamal kommer att gallras.

KONTAKTA DATAINSPEKTIONEN

Du har alltid rétt att kontakta Datainspektionen (www.datainspektionen.se) om du har
synpunkter pa var behandling. Detta far du givetvis gora utan att kontakta oss forst, men vi
vardesatter forstas om du ocksa berittar for oss vad du tycker sa vi kan ratta till felaktigheter
och ta med synpunkterna i vart kontinuerliga forbattringsarbete.





