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Integritetspolicy

| denna integritetspolicy beskrivs det hur Alvesta forsamling, org.nr 252004-2736 (harefter
dven vi), behandlar dina personuppgifter. Genom denna integritetspolicy lamnar vi ocksa
information om reglerna i EU:s dataskyddfoérordning (GDPR) och var efterlevnad av
regelverket. Har du nagra ytterligare fragor hanvisar vi dig till kontaktuppgifterna i slutet pa
detta dokument.

Alvesta forsamlings ansvar for personuppgiftsbehandling

Inom Svenska kyrkan ar respektive forsamling personuppgiftsansvarig for sin behandling av
personuppgifter och ansvarar saledes for att behandlingen sker i enlighet med géllande
lagstiftning. Ar du intresserad av hur organisationen Svenska kyrkan pa nationell niva
behandlar dina personuppgifter, dvs inte den enskilda forsamlingen, hanvisar vi till Svenska
kyrkan pa nationell niva.

Alvesta forsamling styrs av kyrkoradet, som ocksa ar ytterst ansvarig for férsamlingens
personuppgiftsbehandling. Forsamlingens verksamhet leds av kyrkoherden.

Som personuppgiftsansvarig ar det forsamlingens ansvar att se till att dina uppgifter
hanteras pa ett korrekt och sidkert satt i enlighet med tillamplig lagstiftning. Forsamlingen ar
personuppgiftsansvarig for bland annat behandlingar i foljande processer:

e iolika kontakter och moten med forsamlingen, till exempel nar kyrkliga
handlingar genomfors (dop, konfirmation, vigsel och
begravningsgudstjanster).

e | diakonverksamhet och annan social verksamhet.

e iolika grupper (till exempel i barn- och ungdomsverksamhet och korer).

e vid evenemang (till exempel konserter).

e nar forsamlingen forvaltar sina egendomar och fonder.

e vid rekrytering av medarbetare.

Information om Alvesta férsamlings personuppgiftsbehandling

Nedan informerar vi dig om centrala begrepp inom dataskyddsforordningen och hur vi
forhaller oss till dessa. Onskar du att f& ytterligare information om begreppen hinvisas du till
bifogade hyperlankar. | det fall du har varit i kontakt med en sarskild verksamhet inom
organisationen hanvisar vi till vara processbeskrivningar som innehaller fordjupande och
verksamhetsspecifik information om personuppgiftsbehandlingarna i respektive verksamhet.
Vi kommer |6pande utveckla och uppdatera processbeskrivningar for olika verksamheter
inom férsamlingen/pastoratet. Om de inte finns en ndrmre beskrivning av den verksamhet
som du har varit delaktig i, far du garna kontakta oss. Vi kan da lamna informationen till dig
pa annat satt.

Andamal: For att kunna fullgéra uppdraget fran staten (ex. begravningsverksamheten) eller
for att genomfora andra verksamheter som du har anmalt dig, samt bevaka dina intressen,


https://www.svenskakyrkan.se/om-oss/personuppgifter
https://www.svenskakyrkan.se/om-oss/personuppgifter
https://www.svenskakyrkan.se/alvesta/fortroendevalda
https://www.imy.se/verksamhet/dataskydd/det-har-galler-enligt-gdpr/personuppgiftsansvariga-och-personuppgiftsbitraden/
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behandlar vi personuppgifter om dig. Grunden for all personuppgiftsbehandling ar att vi
endast samlar in och behandlar uppgifter som ar relevanta for de andamal de ar avsedda for.
Med andra ord kan vi inte fullfélja skyldigheten mot dig eller annan om vi inte har tillgang till
dina personuppgifter. Det kan handla om 6vergripande andamal med den kyrkliga
verksamheten men ocksa mer precisa andamal som till exempel bokféring eller
administration.

Nagra av de vanligaste anledningarna till att vi behandlar personuppgifter listas nedan.
For medlemmar behandlas personuppgifter for att:

e Kunna administrera medlemskapet.
e Kunna kommunicera med dig som ar medlem.
¢ Planera och utféra konfirmation, dop och vigslar.

For dig som kanske inte ar medlem, kan personuppgifter anda behandlas om:

e Du ar vardnadshavare till en omyndig medlem och vi behdver kunna kommunicera
med dig och medlemmen, till exempel om vad férsamlingen erbjuder for verksamhet.

e Du ar relationsperson vid en begravning. Vi behandlar dina personuppgifter for att
kunna anordna begravningen.

e Du ar narstaende till en anstélld och fortroendevald. Da behandlas dina uppgifter for
att vi ska ha en kontaktperson om nagot oférutsett intraffar.

Onskar du att ldsa mer om varfdr vi behandlar dina personuppgifter, hanvisar vi dig till
respektive verksamhetsinformation.

Laglig grund: Vi informerar ocksa om vilken laglig grund vi stodjer oss pa. For att behandla
dina personuppgifter maste vi stodja oss pa en av sex lagliga grunder. Dessa ar avtal,
samtycke, berattigat intresse, allmant intresse, grundlaggande intresse och rattslig
forpliktelse. Beroende pa i vilka sammanhang vi behandlar dina personuppgifter skiljer sig
den lagliga grunden vi stodjer oss pa. Nedan beskriver vi vilka lagliga grunder vi anvander oss
av i vanligt forekommande situationer.

| vissa fall behover vi behandla dina personuppgifter pa grund av att vi har en rdttslig
forpliktelse enligt lag. Bland annat behandlar vi dina uppgifter med hanvisning till lagen om
Svenska kyrkan (1998:1591) och lagen om avgift till registrerat trossamfund (1999:291).
Behandling kan dven uppsta pa grund av lagkrav i samband med bokféring eller drende kring
inkomstskatt, vilket innebar att vi ofta maste spara uppgifter en langre tid 4n vad som
kravdes for det ursprungliga arendets natur.

Du bor ocksa vara uppmarksam pa att vi ibland baserar vara behandlingar pa berdttigat
intresse, sasom vid inkommen e-post. | de fall vi stodjer oss pa berattigat intresse far du
garna hora av dig till oss for att lara dig mer om hur intresseavvagningen har gatt till.

Svenska kyrkan lyder under kyrkoordningen, dar vissa skyldigheter stadgas. Vi bedomer att
kyrkoordningen har funktionen som ett avtal mellan organisationen och medlemmar. Vi
stodjer oss saledes pa avtal nar vi behandlar dina personuppgifter i registret 6ver vara


https://www.imy.se/verksamhet/dataskydd/det-har-galler-enligt-gdpr/grundlaggande-principer/
https://www.imy.se/verksamhet/dataskydd/det-har-galler-enligt-gdpr/rattslig-grund/
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medlemmar eftersom det stadgas sa i kyrkoordningen. Likasa stodjer vi oss pa avtal nar en
medlem deltar i verksamheter, sdsom lagerverksamheten.

Nar det galler bildmaterial fran verksamheter baserar vi i forsta hand behandlingen pa
samtycke fran den som férekommer pa bilden. Denna lagliga grund anvands generellt da
behandlingen inte ar sa omfattande, samt da den registrerade eventuellt skulle vilja att
behandlingen upphor.

Inte sallan behandlar vi kdnsliga personuppgifter om personer. | sddana fall kraver det att vi
dven att vi har en forordningsstadgat undantag for att samla in dessa personuppgifter. Om vi
behandlar kdnsliga personuppgifter om dig, lamnar vi alltid information om vilket undantag
vi anvander oss av i den specifika situationen.

Vilka personuppgifter vi behandlar och varifran vi far uppgifter: Alvesta férsamling samlar
in personuppgifter om dig som du lamnar for bland annat kategorierna i ovanstaende
punkter.

For medlemmar inom Svenska kyrkan behandlar Alvesta forsamling bland annat namn,
kontaktuppgifter (t.ex. namn, telefonnummer och e-postadress), personnummer, civilstand,
tillhorighetsuppgifter, medlemstyp, [6pnummer och blankettnummer gallande kyrkliga
handlingar. For vardnadshavare vars barn dr medlem behandlar vi exempelvis uppgifter om
namn, personnummer, kontaktuppgifter, civilstand, tillhérighetsuppgifter

och kyrkouppgifter.

| samband med begravning behandlar vi relationspersonens namn, personnummer och
information om vilken typ av anknytning personen hade med den bortgangna. Vi kan dven
komma att behandla dina personuppgifter om du ar en narstaende till en anstalld eller en
fortroendevald. Vi behandlar i sddana fall namn, kontaktuppgifter och information om vilken
relation du har med den anstallde eller fortroendevalde.

Utover ovanstaende uppgifter kan vi behandla ytterligare personuppgifter om du ar en aktiv
deltagare i verksamheter, exempelvis deltar i en kor eller gruppverksamhet. Vi samlar da in
de personuppgifter som behovs for att fullgora skyldigheterna gentemot dig och vad som
kravs enligt lag.

Som utgangspunkt samlar vi in personuppgifter direkt fran berdrda personer. Gallande
kyrkliga handlingar hamtas de flesta uppgifter direkt fran dig sjalv eller vardnadshavare.
Somliga uppgifter om dig, sasom adress, hamtas direkt fran folkbokforingen. Vi hamtar in
personuppgifter fran offentliga register eftersom vi anser att det ar viktigt att sdkerstélla att
kontaktuppgifter ar uppdaterade.

Inom ramen for verksamheten kan det dven forekomma att vi behandlar personuppgifter
om dig till foljd av att tredje parter lamnar information och underlag, genom e-post och
muntligt, som innehaller personuppgifter om dig.

En narmare beskrivning av vilka personuppgifter som behandlas kommer fortl6pande att
delges i de olika processbeskrivningarna for respektive kategori och verksamhet da
processbeskrivningarna ar klara.


https://www.imy.se/verksamhet/dataskydd/det-har-galler-enligt-gdpr/introduktion-till-gdpr/personuppgifter/kansliga-personuppgifter/
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Mottagare och vilka vi lamnar uppgifter till: Uppgifter som du har lamnat till Alvesta
forsamling kommer att behandlas inom organisationen i den omfattning det kravs for att
tillgodose de forpliktelser som organisationen har mot dig eller andra. Vi ser till i storsta
mojliga man att enbart personer som ar behoriga far ta del av dina personuppgifter.

Alvesta forsamling kan komma att lamna ut dina uppgifter till enskilda eller myndigheter om
det ar nddvandigt for att folja lag, foreskrift eller myndighetsbeslut. Exempelvis lamnas
personnummer och tillhdrighetsuppgifter ut till Skatteverket, som i enlighet med 16 § lagen
(1998:1593) om trossamfund, hjadlper Svenska kyrkan med bestimmande, debitering och
redovisning av avgifter fran medlemmar samt med att ta in avgifterna.

Svenska kyrkan lyder som sagt daven under offentlighetsprincipen, vilket innebar att inkomna
eller upprattade handlingar som lagras hos Alvesta forsamling kan komma att lamnas ut till
den som begar det. Principen framkommer av 11 § i lagen om Svenska kyrkan, samt av
kapitel 53 och 54 i kyrkoordningen.

Hur ldnge vi behaller uppgifter: Alvesta forsamling kommer att spara dina personuppgifter
sa lange som det ar nodvandigt for att fullgéra de dandamal som uppgifterna behandlas for.
Lagringstiden skiljer sig saledes beroende vad andamalet ar.

De personuppgifter som vi har samlat in om dig lagras i enlighet med regler om registrering
och arkivering i allman lagstiftning, kyrkoordningen och Svenska kyrkans bestammelser. | det
fall det inte finns nagra bestammelser som reglerar situationen har vi utvecklat rutiner om
gallring.

Som utgangspunkt lagrar vi bara personuppgifter salange som det kravs for att uppfylla det
ursprungliga dndamalet som vi hade nir uppgifterna samlades in. Ar andamaélet uppfyllt
raderas vanligtvis personuppgifterna, men i vissa fall kan det finnas ett krav i en
lagbestammelse om att uppgifterna lagras en langre tid. Alvesta forsamling ar skyldig att
registrera och arkivera handlingar, vilket innebar att vi i vissa fall vidarebehandlar dina
personuppgifter for arkivindamal av allmant intresse. Detta gor vi bland annat for att
uppfylla offentlighetsprincipen och for att dokumentera sadant som ar av historiskt intresse.

Onskar du att Iisa mer om hur lidnge vi lagrar dina personuppgifter, hanvisar vi dig till
respektive verksamhetsinformation.

Eventuell 6verforing av uppgifter till tredje land/internationell organisation. Alvesta
forsamling stravar alltid efter att behandla dina personuppgifter inom Europeiska unionen
(EV) eller Europeiska ekonomiska samarbetsomradet (EES).

Personuppgiftsbitraden och inbdrdes arrangemang: Vi anvdnder sig av leverantorer som
bland annat hjalper oss med lagring av data och systemdrift. Detta innebar att
tjansteleverantorer kan komma att ta del av dina personuppgifter. Vi avser att alltid ha
upprattade personuppgiftsbitradesavtal for att sakerstalla en tillfredstallande och saker
behandling.

Vi har dven upprattade inbordes arrangemang mellan personuppgiftsansvariga inom Svenska
kyrkan i fall gemensamt personuppgiftsansvar foreligger. Svenska kyrkan pa nationell niva
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har tagit fram flera nationella IT-system och stod som vi anvander i var verksamhet.
Personuppgifter som du lamnar till oss kan lagras pa system som andra organ inom Svenska
kyrkan har tillgang till. Sdledes kan darfor ett gemensamt personuppgiftsansvar foreligga
med trossamfundet Svenska kyrkan (Svenska kyrkan pa nationell niva).

Vanligt forekommande personuppgiftsbehandlingar i var verksamhet

| Alvesta forsamling utfor vi vissa behandlingar mer frekvent an andra. Av den anledningen
informerar vi specifikt om dessa behandlingar nedan.

Fotografier

Vi anvander inte fotografier i var kommunikation utan ett samtycke fran de som gar att
identifiera pa bilderna. Ett samtycke kan ndr som helst upphéavas av den som gett samtycket
till publicering. Nar samtycket aterkallas, eller da den férutbestamde tiden for publicering ar
nadd, kommer vi att avpublicera fotografiet fran den media dér fotot finns. Det dr dock
viktigt att uppmarksamma att Alvesta foérsamling kan komma att lagra fotografierna i arkiv i
enlighet med de lagkrav som finns. Fotografierna som sparas i férsamlingens bildarkiv ar inte
sokbara via personuppgifter.

Inkommande samtal och e-post

Var kontakt med dig sker ofta genom telefon eller e-post. Uppgifter som framkommer med
anledning av kommunikationen innebar ofta en personuppgiftsbehandling. | samtalen
framkommer det som regel alltid personuppgifter som gar att hanfora till personer,
exempelvis namn och kontaktuppgifter.

Om du skickar e-post till oss kommer vi att behandla dina personuppgifter genom att lasa,
lagra och hantera ditt meddelande samt genom att i férekommande fall fora det vidare till
ratt mottagare inom férsamlingen. De personuppgifter som behandlas av oss i detta syfte ar
de som du anger i ditt e-postmeddelande. Vanliga exempel pa personuppgifter som
inkommer till oss pa detta satt ar namn, e-postadress, telefonnummer och befattning. Om
du namner ditt medlemskap i Svenska kyrkan innebar detta att vi aven behandlar uppgifter
om din religidsa askadning. Eftersom kansliga uppgifter, som religios askadning, inte bor
behandlas i e-post kommer vi att radera sadana uppgifter fran inkorgen sa fort som majligt.

Den lagliga grunden fér behandlingen ar intresseavvagning, dar vi har gjort bedémningen att
vart (och ditt) intresse av att meddelande hanteras och besvaras vager tillrackligt tungt for
att rattfardiga behandlingen av dina personuppgifter. Sa lange ditt meddelande inte 6vergatt
till att omfattas av ett drende med en annan laglig grund har du en ratt att invanda mot
fortsatt behandling. D& kommer vi att radera alla meddelanden innehallande dina
personuppgifter, savida vi inte har en skyldighet att spara ett eller flera avdem enligt lag
eller det finns nagon annan berattigad anledning att spara dina meddelanden.

Nar du kommunicera med oss pa sociala medier

Vi ar aktiva pa sociala medier sdsom Facebook och Instagram. Vi behandlar uppgifterna i
syfte att kunna informera och kommunicera med de personer som tar kontakt med oss for
att stalla fragor eller féra diskussioner. Férutom att dina personuppgifter lagras i den tjanst
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du publicerat dem behandlar vi dem dven genom att lasa, eventuellt besvara och i vissa fall
radera dem.

Kom ihag att du genom att publicera innehall pa en av vara publika sidor dven lamnar de
uppgifter du publicerar till leverantéren av den sociala tjansten. Alvesta forsamling har ingen
kontroll 6ver vad dessa leverantorer gor med dina uppgifter, utan det regleras helt av deras
egna villkor for respektive tjanst. Vi hanvisar darfor till integritetspolicyn for respektive social
media om du vill veta mer om behandlingen.

Vi stravar att alltid ha ett journalistiskt andamal nar vi anvander sociala medier. Detta
innebar att vi anvander sociala medier for att informera, upplysa och starta diskussioner. Vi
vill uppmarksamma dig pa att da journalistiskt andamal anvands blir inte
dataskyddsforordningen i sin helhet tillamplig pa behandlingen.

Processbeskrivningar

Nedan kommer vi att beskriva hur vi behandlar personuppgifter i olika verksamheter som till
exempel i dop, konfirmation, vigsel och begravning dar forsamlingen har ett personuppgiftsansvar.
Detta kommer att ske fortldpande da processbeskrivningen ar klar for respektive verksamhet.

Dina rdttigheter

Som registrerad innehar du flera rattigheter som du kan ta i ansprak gentemot
forsamlingen/pastoratet. Nedan hittar du information om vilka rattigheter du har och
exempel pa sddana rattigheter.

Rditt till tillgang

Du har alltid ratt att fa veta vilka av dina personuppgifter som organisationen behandlar.
Detta besked kallas for registerutdrag. Om behandling pagar ska du fa tillgang till
personuppgifterna, tillsammans med information om bland annat &ndamal med
behandlingen, vilka kategorier av personuppgifter som behandlas, om personuppgifterna
overfors till en extern mottagare samt hur lange organisationen planerar att behandla dina
personuppgifter.

Ratten att ta del av de personuppgifter som ... forsamling/pastorat behandlar om dig &r dock
inte ovillkorlig. Dels kan vi inte lamna ut handlingar dar dina personuppgifter finns om det ar
ett forbud att réja dessa enligt kyrkoordningen, dels om detta kommer i konflikt med krav pa
tystnadsplikt i lag och kollektivavtal.

Exempel: Du har konfirmerat dig i férsamlingen och dr sedan nagra dr tillbaka delaktig i
kérverksamheten. Nu undrar du vilka personuppgifter som férsamlingen behandlar om dig.

Rditt till réittelse av personuppgifter

Du har ratt att fa felaktiga personuppgifter, som ror dig, rattade utan onédigt drojsmal. |
vissa fall kan du dven ha ratt att komplettera personuppgifter som du anser vara
ofullstandiga.
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Exempel: Du far hem ett brev frdn din lokala férsamling dér det framkommer fel
kontaktuppgifter till dig. Fér att hindra att uppgifter hamnar fel, kontaktar du férsamlingen
foér att fa detta rdttat.

Rdtt till radering

Du har ratt att fa dina personuppgifter raderade. Vanligtvis anvands anspraket nar dina
personuppgifter inte langre an nédvandiga for de andamal som uppgifterna behandlats for,
nar du aterkallat ditt samtycke till behandlingen eller nar du invander mot behandlingen och
det inte finns nagot berattigat skal for behandlingen som vager tyngre. Med andra ord
kommer vi att radera personuppgifterna om det ar mojligt i forhallande till andamalet och de
lagkrav som vi ar skyldiga att folja.

Observera dock att vi ar i flera fall skyldiga att sjalvmant radera personuppgifterna om dig
nar vi inte langre har ett andamal att behandla dessa. Information om detta hittar du i
respektive process, dar vi beskriver vara kriterier for bevaring och gallring/radering.

Exempel: Du har deltagit pd en gudstjénst ddr du ldmnat ditt samtycke att bli fotograferad.
Efter ett tag dngrar du dig och vill ta tillbaka ditt samtycke. Férsamlingen ska dé radera
bilderna pad dig.

Rditt till begrénsning av behandlingen

Du kan i vissa fall begara att forsamlingen/pastoratet begransar behandlingen av dina
personuppgifter for avgransande syften. Vanligtvis innebar begransningen att organisationen
inte far radera registrerade uppgifter under en viss tid. Du har ocksa ratt att begara
begransning nar du ber oss ratta/radera uppgifter, vilket innebar att vi inte far anvanda
uppgifterna under den tid vi undersdker om vi kan ratta/radera dem.

Exempel:

e Omdu dr i en riittslig tvist och behéver dina personuppgifter som bevis.

e Om behandlingen dr olaglig men du 6nskar att behandlingen begriinsas istdllet fér att
uppgifterna raderas.

e Omviinte Idngre behéver uppgifterna, men du behéver uppgifterna fér att kunna
faststdlla, géra eller férsvara rittsliga ansprak.

Réitt att flytta personuppgifter

Du har ratt att fa ut de personuppgifter som vi har om dig, for att anvdnda dessa pa annat
hall. Vi kommer att lamna ut personuppgifterna i ett strukturerat format och du kan sedan
overfora uppgifterna till en annan organisation om du sa 6nskar. Denna ratt har du bara om
du samtyckt till behandlingen av dina personuppgifter eller om behandlingen baserar sig pa
ett avtal med Svenska kyrkan.

Om behandlingen uppfyller kraven pa sa kallad dataportabilitet kan vi dven 6verféra
personuppgifterna direkt till den mottagare som du vill 6verlamna uppgifterna till.
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Exempel: Férsamlingen behandlar kontaktpersoner om dig eftersom du har arbetat ideellt i
férsamlingen. Nu vill du fa dina kontaktuppgifter éverférda till en annan organisation. Vi
kommer da att fora 6ver relevanta kontaktuppgifter till ett excelark som du far ta del av.

Rditt att gora invdndningar

Vi behandlar ibland personuppgifter pa den lagliga grunden berattigat intresse. Du har ratt
att ndr som helst gora invandningar mot behandlingar av dina personuppgifter som grundar
sig pa berattigat intresse. Vi kommer da préva om att upphdra med att behandla dina
personuppgifter for det syftet.

Exempel: Férsamlingen behandlar dina personuppgifter for direktmarknadsféring. Du vill att
de ska upphéra med detta och invénder mot behandlingen. Férsamlingen madste da sluta
behandla uppgifterna fér det dndamdlet.

Andring av policyn

Vi forbehaller oss ratten att dndra och uppdatera denna policy. Vid materiella andringar,
exempelvis som foljd av ny eller férandrad behandling av dina personuppgifter, kommer vi
informera om detta pa lampligt satt.

Kontakta oss

Vi ar mana om din personliga integritet och att skydda dina personuppgifter. Inom
forsamlingen har vi en funktion som arbetar med dataskyddsfragor och ett
dataskyddsombud. Hur du ska komma i kontakt med oss beskrivs nedan.

Kontakta vart dataskyddsombud

Du kan kontakta vart dataskyddsombud Tom Angeling, telefonnummer 0470-77 38 18,
epost: tom.angeling@svenskakyrkan.se fram till 2022—12-31. Fran och med 2023 ar det Ina
Claesson som ar forsamlingens dataskyddsombud och kan nas via telefonnummer
0738081192, epost: ina.claesson@svenskakyrkanse. Dataskyddsombudet har tystnadsplikt
och kan sjalvstandigt vidta atgarder i syfte att verka for ett gott inbyggt dataskydd i
forsamlingen/pastoratet. Om du lamnar uppgifter till vart dataskyddsombud kommer de att
anvandas i det syfte du har med din kontakt. De kommer ocksa ibland att lagras for att
dataskyddsombudet ska kunna visa vilken grund det finns for reckommendationer och
atgarder, en viktig del i det inbyggda dataskyddet. Uppgifter som inte behovs for detta
andamal kommer att gallras.

Kontakta personuppgiftsansvarig
Det gar dven bra att kontakta personuppgiftsansvarig som ar kyrkoradet genom att ringa
eller maila: Pastorsexpeditionen tel. 0472-177 70. alvesta.forsamling@svenskakyrkan.se

Kontakta Integritetsskyddsmyndigheten (IMY)

Du har alltid ratt att kontakta Integritetsskyddsmyndigheten om du har synpunkter pa var
behandling. Detta far du givetvis gora utan att kontakta oss forst, men vi vardesatter forstas
om du ocksa berattar for oss vad du tycker sa vi kan réatta till felaktigheter och ta med
synpunkterna i vart kontinuerliga forbattringsarbete.
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