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Processbeskrivning Uppsala stift

[ detta dokument beskriver Uppsala stift sina processer med fokus pa hur vi hanterar
personuppgifter. Syftet med att dokumentera processerna pa detta sitt ar att uppfylla kraven i
EU:s dataskyddsforordning "General Data Protection Regulation (GDPR) 2016/679” samt

tillhorande nationell lagstiftning'.

Kyrkoantikvarisk ersattning (KAE)

Kyrkoantikvarisk ersittning ar statliga medel som Svenska kyrkan far for att underhalla och
bevara de kulturvirden som kyrkan forfogar 6ver och som riknas som en angeldgenhet for hela
svenska folket att bidra med.

Syftet med den kyrkoantikvariska ersittningen &r att uppratthalla det kyrkliga kulturvardet och
na "storsta kulturmiljonytta pa ett rittvist satt”. Bidraget gar endast att soka for kyrkor som &r
skyddade under kulturmiljélagen?.

Stiftet ansvarar for att fordela medel utifrdn de ans6kningar som kommer in fran pastorat och
forsamlingar.

Den 6vergripande lagliga grunden for behandlingen av personuppgifter &r rattslig forpliktelse
(kulturmiljolagen och arkivlagen’). I varje processteg kan andra lagliga grunder tillkomma och de
beskrivs da i det steget.

Handldggningen foljer vidare offentlighetsprincipen* och arkivlagen, vilket innebar att
behandlingen técks av den lagliga grunden rittslig forpliktelse.

Ett KAE-édrende l6per under fem ér, dir anskan, beredning och beslut sker under de forsta tva
aren, medan utforande av atgirder och rekvirering av medel sker under de kommande tre aren.

! Lag (2018:218) med kompletterande bestimmelser till EU:s dataskyddsférordning samt Férordning (2018:219) med
kompletterande bestimmelser till EU:s dataskyddsférordning.

? Kulturmiljolag (1988:950), 4 kap. Kyrkliga kulturminnen.
* Arkivlag (1990:782).
4 Enligt offentlighets- och sekretesslagen (2009:400), férkortas OSL.
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Processen kan beskrivas i foljande steg:

. 2. Hand- . . 5. Avslutande
1. Ansokan liggning 3. Beredning 4. Samrad beredning
6. Beslut 7. Rekvirering 8. Forlangning 9. Arkivering/ gallring

av medel

1. Ansokan. Pastorat/forsamlingar som har behov av att utfora atgirder pa kulturminnesmirkta
byggnader tar fram ett underlag och skickar in ansokan till stiftet via det gemensamma
arendesystem som anvinds for att handliagga ansokningar om kyrkoantikvarisk ersittning.

Ansvarig handldggare pa stiftet ger stdd och radgivning vid behov medan ansékan sammanstills.

De personuppgifter som hanteras dr namn och kontaktuppgifter for berorda handliggare hos
pastoratet/forsamling och pa stiftet. Aven anvindarnamn och l6senord i det gemensamma
arendesystemet da handldggarna dr inloggade i systemet.

2. Handldggning av ansokan. Nir pastoratet/férsamlingen har klarmarkerat sin ansékan i
arendesystemet, tar stiftshandlidggaren 6ver drendet. Inkomna handlingar granskas for att
sakerstilla att drendet dr komplett, och annars begér handlaggaren in nodvindiga
kompletteringar fran pastoratet/forsamlingen. All sidan kommunikation kan ske via
drendesystemet. E-postmeddelanden skickas till pastoratets/férsamlingens officiella brevlada och
till ansvarig handlaggare nir en uppdatering skett i systemet.

Samma personuppgifter som i steg 1 ovan behandlas, samt eventuella tillkommande
personuppgifter i drendets handlingar (huvudsakligen namn och kontaktuppgifter).

3. Beredning infor samrad. I det hir steget sammanstiller stiftshandlaggaren arets ansokningar,
tar fram ett underlag for beslut, och skickar detta till Lansstyrelsen® for samrad via e-post.

De personuppgifter som behandlas i detta steg dr desamma som i de foregaende stegen samt
kontaktuppgifter till berord handlaggare pa Lansstyrelsen.

4. Samrad med Linsstyrelsen. Baserat pa det beslutsunderlag som stiftet har sammanstillt,
avger Lansstyrelsen ett yttrande med motivering och kommentarer och skickar detta via e-post
till stiftshandldggaren.

Samma personuppgifter som i tidigare steg behandlas.

5 Uppsala stift samarbetar med linsstyrelserna i Givleborg, Stockholm och Uppsala. Arenden skickas till den
lansstyrelsen som ansékande pastorat/férsamling hor till.

Svenska kyrkan =

UPPSALA STIFT



Processbeskrivning Antagen: 3(4)
Kyrkoantikvarisk ersattning 2022-09-01

5. Avslutande beredning. Stiftshandldggaren kompletterar beslutsunderlaget med
Lansstyrelsens kommentarer och motiveringar. I ett tjansteutlatande till Stiftsstyrelsen foreslar
stiftshandliggaren hur medlen for kyrkoantikvarisk ersittning ska fordelas. Arendet skickas till
styrelsen enligt de rutiner som giller for stiftets styrorgan®.

I detta steg behandlas namn, titel, anvindarnamn och l6senord for stiftshandlidggaren, samt de
personuppgifter som forekommer i drendets handlingar (se ovan).

6. Beslut i stiftsstyrelsen. Aret efter att ansokan inkommit fattar stiftsstyrelsen beslut om vilka
pastorat/forsamlingar som ska beviljas medel for nistkommande ér. Beslutet dokumenteras i
sammantridesprotokoll och i drendesystemet. Pastoratet/férsamlingen meddelas via ett
automatiskt e-postmeddelande fran drendesystemet. Meddelandet skickas till
pastoratets/férsamlingens officiella brevlada och till ansvarig handliggare.

Protokollsutdraget expedieras via e-post, varfor personuppgifterna namn och e-postadress for
mottagare tillkommer i detta steg.

7. Rekvirering av medel. Pastorat/forsamlingar kan rekvirera medel fran och med januari &ret
efter att stiftsstyrelsen fattat sitt beslut om fordelning, till och med november ytterligare ett ar
senare. Rekvisitioner gors i det gemensamma drendesystemet.

Stiftshandldggaren granskar underlaget i rekvisitionen och begir vid behov in kompletteringar.
Nir rekvisitionen dr komplett, attesterar chef for Fastighet och Kulturarv i drendesystemet att
utbetalning ska ske. Det dr Svenska kyrkans nationella niva som ansvarar for utbetalning av
medel.

De personuppgifter som behandlas dr namn, anvindarnamn och 16senord for berorda
handlaggare.

8. Forliangd disposition av medel. Om sirskilda skil foreligger kan stiftsstyrelsen, efter ansgkan
frdn pastorat/forsamling, besluta om férlingd dispositionstid om hogst ett ar. Ansdkan och
beslut om forlingning ska ske inom den ordinarie dispositionstiden (tva ér).

Ansokan skickas fran pastorat/forsamling till stiftet via e-post. Stiftshandliggaren ligger till
ansokan i det tidigare beslutade drendet i drendesystemet och gor en sammanstillning av
inkomna ansokningar och skickar denna till stiftsstyrelsen for beslut. Beslutet meddelas
pastoratet/férsamlingen via e-post till den officiella e-postlddan och till ansvarig handliggare.

De personuppgifter som behandlas dr namn och for berdrda handliggare.

¢ Se processbeskrivning “Styrorganen” for mer information
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9. Arkivering och gallring. Arendehandlingar avseende kyrkoantikvarisk ersittning ska bevaras
i enlighet med lagen om Svenska kyrkan’, Svenska kyrkans regelverk for arkivering® och
arkivlagen’. Det innebir att den lagliga grunden allmént intresse tillkommer i detta steg.

De personuppgifter som behandlas dr desamma som forekommer i tidigare steg i processen.

7 Lag (1998:1591) om Svenska kyrkan 12 §.
8 Kyrkoordningen 53-55 kap. och Svenska kyrkans bestimmelser SvKB 2016.6, 2017:1 och 2019:1
° Arkivlag (1990:782)
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