Processbeskrivning
Domkapitlet

Antagen:
2022-05-30

1(4)

Processbeskrivning Uppsala stift

I detta dokument beskriver Uppsala stift sina processer med fokus pa hur vi hanterar
personuppgifter. Syftet med att dokumentera processerna pa detta sitt dr att uppfylla kraven i
EU:s dataskyddsférordning "General Data Protection Regulation (GDPR) 2016/679” samt

tillhorande nationell lagstiftning'.

Domkapitlets befogenhetsprovning

Prister och diakoner ska fullgora sina uppdrag i trohet
mot avgivna vigningsloften. Domkapitlet har att gora
befogenhetsprévningar enligt kyrkoordningen. Nir ett
pastorat/en forsamling vill fatta ett beslut om
uppsigning, avskedande eller omplacering av en prist
eller diakon, alternativt ett beslut om disciplinir atgird
mot en prist/diakon, behdver pastoratet/férsamlingen
invinta domkapitlets provning om det tinkta beslutet
kan strida mot kyrkoordningens regler om tillsyn fran
biskop och domkapitel vad giller lira, utovande av
vigningstjinsten och efterlevnad av vigningsloften.
Detsamma giller om stiftet sjilva vill vidta en sadan
atgard.

Syftet bakom denna bestimmelse 4r att bedoma om de
atgirder som planeras att vidtas arbetsrittsligt av
pastorat/forsamling dr en korrekt hantering enligt
kyrkoordningens bestimmelser samt biskopens och
domkapitlets befogenhet att utva tillsyn over dem
som har ett uppdrag inom kyrkans vigningstjanst. Den
provning som domkapitlet gor kallas befogenhets-
provning.

Den 6vergripande lagliga grunden for processen ar
avtal?, samt berittigat intresse’.

/Fakta om personuppgiftsansvar vid \

befogenhetsprévning

Befogenhetsprévning innebér att det ibland
foreligger ett gemensamt personuppgiftsansvar
mellan stiftet och ett pastorat/en férsamling,
namligen ndr stiftets tillsyn ror praster eller diakoner
som dr anstallda i pastoratet/ férsamlingen.

Forsamlingarna/pastoraten har ett arbetsgivaransvar
att hantera vilket innebér att de behandlar person-
uppgifter av arbetsrattsliga andamal. For att kunna
folja kyrkoordningen behdver de dven fa besked fran
stiftet om sin befogenhet att ga vidare
arbetsrattsligt.

Stiftet & sin sida har ansvar for att géra en
befogenhetsprovning, vilket innebér att stiftet
sjalvstandigt ska préva omstandigheterna i drendet
och meddela beslut pa grundval av detta. Just nu
finns begransningar i stiftets arbete vilket beskrivs i
processen.

Stiftets beslut kan dverklagas till Svenska kyrkans

behandlingen i den némnden finns hos
Trossamfundet Svenska kyrkan (samfundets

Overklagandendmnd. Personuppgiftsansvaret for

Qtionella niva).

! Lag (2018:218) med kompletterande bestimmelser till EU:s dataskyddsforordning samt Férordning (2018:219) med

kompletterande bestimmelser till EU:s dataskyddsférordning.

? Kyrkoordningens 31 kap 14 § (fér prister) och 32 kap. 14 § (fér diakoner) reglerar kraven pé befogenhetsprévning.

? I intresseavvigningen har beaktats att befogenhetsprévningen ir en viktig funktion for att uppritthdlla kyrkans
episkopala struktur, samt att den innebir ett skydd for den enskilde att arbetsrittsliga atgirder inte vidtas enbart av
skil som kan kopplas till en korrekt tillimpning av vigningsloften, lira och vigningstjinst. Pa det sittet skyddas
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Aven den handliggning som sker i drendet foljer kraven i kyrkoordningen och Svenska kyrkans
bestimmelser (SvKB) vilket innebir att handlingar diarieférs och att ménga ska bevaras (se SvKB
2016:6 och 2017:1). Detta innebir att de sparas sa linge kyrkoordningen och SvKB 2019:1 kriaver
detta. For kyrkans offentlighetsprincip, som styrs av nimnda regelverk, ticks behandlingen av
den lagliga grunden allmint intresse.

Stiftet har ritt att behandla kénsliga personuppgifter om prister och diakoner, eftersom de ir
medlemmar i Svenska kyrkan®. [ dagsliaget behandlas inga personuppgifter om lagovertradelser i
processen. Om drendet innehaller sidana personuppgifter liggs drendet vilande.

Denna processbeskrivning bestar av tva delprocesser:

e Befogenhetsprovning
e Overklagande

Befogenhetsprovning

Foljande steg ingar i processen:

5. Arkivering

1. Begdran 2. Beredning 3. Kallelse 4. Beslut och gallring

1. Begiran och klargoranden. I det hiir steget inkommer en begiran frin ett pastorat/en
forsamling som Overviger att vidta en atgird i forhallande till en anstilld som avgett
vigningsloften. I begiran finns forutom namn och arbetsplats dven personuppgifter kopplade till
varfor en arbetsrittslig atgird overvigs. Detta innebar att personuppgifter knutna till
arbetsrittsliga begrepp som uppsigning pa grund av arbetsbrist eller personliga skil kan komma
att behandlas. Det dr inte ovanligt att personuppgifter om den enskildes personliga forhallanden
eller beskrivningar av konflikter kan ing3, vilket ibland d4ven kan réra andra personer dn den
begiiran avser. Stiftet reckommenderar pastorat/forsamlingar att inte ta med sddana uppgifter i
begiran, men om de indé finns med kan ber6rda registrerade fa information om behandlingen av
stiftet.

Efter diarieforing (da tillkommer personuppgiften diarienummer) gors en initial beredning i
vilken eventuella fortydliganden och kompletteringar begirs in.

2. Beredning. Arendet bereds genom att det kommuniceras med berérd prist eller diakon.
Inkomna svar kommuniceras direfter med det pastorat/den forsamling som ingett begiran. I

“predikstolens frihet”. Bide den enskilde som anmails och stiftet har ett intresse av hog rittssikerhet och ett komplett
beslutsunderlag.

*T enlighet med artikel 9.2 d) i dataskyddsférordningen.
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skriftvaxlingen forekommer samma sorts personuppgifter som i steg 1 med tilligg for namn och
kontaktuppgifter och ibland uppgift om facklig tillhorighet. Det dr inte ovanligt att
skriftvixlingen kan rora forklaringar till beteenden, till exempel hilsoproblem eller
arbetsmiljoproblem. Inkommande dokument diariefors, och beroende pa vilka uppgifter som
forekommer, kan den vidare handliggningen ske med hjilp av en kopia dir vissa uppgifter
maskats.

Andamalet med beredningen ir att mojliggora partsinsyn och oka rittssikerheten.

3. Kallelse. I det hir steget skickas en kallelse ut till domkapitlets ledaméter. Handlingar i
drendet bifogas (se tidigare steg) samt ett forslag till beslut. I steget behandlas personuppgifter
som finns i handlingarna och beslutsforslaget (namn, forsamling och forslag till beslut) samt tid
och plats for motet.

Andamalet med behandlingen ir att se till att ledamoterna kan vara palista infér sammantridet
(se nésta steg) samt att kalla dem till det. For mer information, se processbeskrivning
”"Styrorganens motesberedning”.

4. Beslut. I det hiir steget fattar domkapitlet sitt beslut efter att drendet har féredragits. Nér
protokollet har justerats expedieras protokollsutdrag till berdrd prist/diakon och till
pastoratet/forsamlingen. Aven berérd kontraktsprost kan fa ta del av beslutet for att kunna utéva
sin tillsyn enligt biskopens uppdrag. Efter att beslutet har kommit pastoratet/forsamlingen
tillhanda kan de fortsitta sin arbetsrittsliga hantering om de har fatt besked att de har befogenhet
att gora det.

Handlingarna i drendet kan begiras ut i enlighet med Svenska kyrkans offentlighetsprincip. Nir
sa sker, gor stiftsjurist en provning av om det dr mojligt att limna ut handlingarna utifran
bestimmelserna i 54 kap. kyrkoordningen. Laglig grund for detta dr allmint intresse.

5. Arkivering och gallring. Samtliga handlingar som utgjort underlag for beslut om
befogenhetsprovning bevaras hos stiftet i enlighet med kyrkoordningens och Svenska kyrkans
bestimmelsers gillande arkivregler®.

* Svenska kyrkans arkivregler dterfinns i 55 kap. kyrkoordningen, samt Svenska kyrkans bestimmelser (SVKB)
2017:1 och 2019:1.
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Overklagande
I den hiir delprocessen hanteras éverklaganden av beslut efter befogenhetsprévning. Andamalet
med den hir delprocessen ir att f6lja kyrkoordningens krav och déirigenom Oka rittssikerheten.

Foljande processteg ingar:

1. Overklagande inkommer 2. Till Overklagandendmnden

1. Overklagande inkommer. Den som berors av ett beslut om befogenhetsprévning kan
overklaga det inom den tidsfrist som anges i beslutet. Nir ett 6verklagande inkommer prévas om
det inkommit i ritt tid. Ar s fallet limnas det till Svenska kyrkans Overklagandenimnd. Annars
fattas ett beslut att det inkommit for sent och darfor ska avvisas.

De personuppgifter som behandlas i steget 4r namn, namnteckningar, diarienummer samt de
uppgifter som tillfors av den som 6verklagar.

De som overklagar beslut bor tinka pa att inte i onddan lamna personuppgifter om andra
personer dn de som direkt berors av drendet. Ror det andra 4n dig sjilv dr det bra att kdnna till att
stiftet kan behova limna information eller ge ett registerutdrag enligt dataskyddsforordningen
till den andra personen om de uppgifter du limnat.

2. Overlimning till Svenska kyrkans Overklagandenimnd. I detta steg Gverlimnas
overklagandet (som inkommit i ritt tid) och akten till Overklagandenimnden. Detta innebir att
alla personuppgifter som finns i 6verklagandet och i 6vriga akten berors.

Direfter har Overklagandenimnden ansvar for drendet. Det kan forekomma att
Overklagandenimnden stiller fragor till domkapitlet som da besvaras (ansvaret att kommunicera
detta ligger hos Overklagandenimnden).
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