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Tidrapportering

Som anvandare av Flex HRM kan du valja att rapportera i HRM eller i Mobile. Djupare
information om rapportering finner du pa Svenskakyrkans hemsida och den e-utbildning som
finns dar.

Inloggning i HRM webb och Mobil
HRM: https://gas-flex.svenskakyrkan.se/HRM/

Alla som skall kunna anvanda HRM skall ha ett anvandarnamn. Har du inte anvandarnamnet
sa kan du skriva in din epost som ar kopplad till din anvdndare. Ett mail med uppgifter
kommer att skickas till dig. Har du anvandarnamnet kan du ange detta.

IER Svenska b IR svensta =
FI ex Aterstall 16senord
@ | [e-postaaress
eller
Licensierad fil- Svenska Kyrkan GAS & | Anvandamamn
8 | Anvandamamn
Ange en Registrerad e-postadress eller anvandamamn
Du kommer att & e-post med ett tillfalligt |Gsenord som ar
gittigt enligt systemets instaliningar.
| Glémt inloggping?
| Din IP-adress &r: 172.30.205.10

Inloggning i mobilen

Ladda ner appen HRM Mobile fran App Store eller Google Play till din enhet. For att du skall
kunna logga in maste du skriva in foljande URL:

https://gas-flex.svenskakyrkan.se/Mobile/

Aven i mobilen kan du anséka om nytt I6senord.

Aterstill I16senord

I Iex Ange en registrerad e-postadress eller

anvandarnamn.

.
mob”e Du kommer att fa e-post med ett tillfalligt

losenord som &r giltigt enligt systemets
installningar.

Véalkommen till Flex HRM
Mobile! @

Férsta gangen du anvander appen :
behdver du ange webbadressen till ditt
foretags HRM Mobile.

Skicka
Exempel: https://mittforetag.se/mobile

https://gas-flex.svenskakyrkan.se/mobile Avbryt

Din IP-adress &r: 172.30.205.10
Ga vidare till HRM Mobile

Flex Applications hemsida »



https://gas-flex.svenskakyrkan.se/HRM/
https://gas-flex.svenskakyrkan.se/Mobile/

HRM Mobil

Nedan féljer en instruktion om hur HRM fungerar i mobilen.

Nar du loggat in hamnar du pa startsidan dar du kan gora olika val.

Fotografera Spela in Mina
kvitto bilresa MR aHCe

Reserakning
kollegor

Mitt

P Stampling

Stampling

Tidstampling i Mobile gors via ikonen “Stampling”.

Stampling

Om du varit franvarande del av dag nar du stamplar in, kan du valja Franvaro in och
registrera franvaro direkt i mobilen.

24 Stéampling f— £ Stampling =
0 8 5 2. 0 8 Valj franvaroorsak
i Sjukfranvaro
Status: @ Inne - 07:30
Vaérd av barn
Foréaldraledighet
Tjanstledighet

Enskildangeldgenhet

Graviditetspenning
In/ut

Led vid barns fodelse

Franvaro ut

Vard av néra anhérig

Franvaro in

Facklig led med I6n &

Overtid in/ut Avbryt




Tidrapportering

Du kan dven se och registrera dina tider direkt i tidrapporten i mobilen.

Fredag ) J—
Ny tidrad f—
2019-03-01 < Y —
Preliminar.
Las x

Inga tidrader for denna dag.

Tidkod
Arbete 6-22 vardag och helg >
Visa daginformation

0B-tidkod
Fr.o.m. klockslag e
08:00 4
T.0o.m. klockslag N

)
Resultatbérare

Spara

Overtidsmarkering
Om du ar berattigad till 6vertid, anger du 6vertidsmarkering nar du registrerat tid.

Inloggad som
Flex Fia :
Foretag: Tidrapport
998 TestmedLén
A stensida Fredag
2079-03-01
0 Klarmarkera dag Preliminar
S Klarmarkera dagar
w > @ : o

Q Uppdatera dag

00 > 0 Lunch/Rast 00 - 13:0( >
Kontrollera dag
. > Q Konteringsférdelning Kibote >
@ Bvertidsmarkering
0 > Overtid betald enkel )-19:C >

% Valj datum

Faay IR

Overtid betald kvalifi___0 00 - 22:00 >

0 Flex
mobile



Klarmarkera
Nar manaden ar klar kan du godkdnna perioden per dag eller period genom att klicka pa de
tre strecken uppe i hogra hornet.

Inloggad som:

Foretag:

ﬁ Startsida

O Klarmarkera dag

> Q Klarmarkera dagar

Q Uppdatera dag

n

O Kontrollera dag

b Konteringsfordelning

@ Overtidsmarkering

% Vilj datum

= An B o

Flex
mobile

Reserékning

Reserakning

Skapa ny reserakning genom att klicka pa plusset.

Reseréakning

Reserakning

2019006
Preliminar

Arende

Inga transaktioner

@ Bilresa Utlagg @
0 Resa @ Bilaga




Resa

Valj om det ar inrikes- eller utrikesresa, folj sedan instruktionerna. Inrikes resa ar vald som
standard vid val av resa.

Arende

Resan pabbrjades >
Resan avslutades >
Konteringar >

Kost och logi >»

Bilresa

Vilj vilken typ av bilresa — enkel eller tur och retur, folj sedan instruktionerna. Enkel resa ar
vald som standard.

< Bilresa f— Reserakning
G Enkel resa c) Tur och retur
Preliminar
Arende
Arende
Fran
2019-02-01 Bilresa
Avreseort Eo) 71 km >
2019-02-28 Bilresa
Mdéte
Datum/Tid
N e D 71 km

Resrutt

L#gg till ort pa resrutten

Spara a



Spela in bilresa
Du kan aven vilja att spela in en bilresa i mobilen. Valj ”Spela in bilresa” och starta
inspelningen.

( Spela in bilresa —

Bil Privatbil

Spelain
bilresa

—t =
| Y3
\ -
p 20190228 @ onomin © 2run
2198 =» 000km 2133
Starta Ort pa resrutt Stoppa

Nar du ar klar med din bilresa kan du avsluta och komplettera med drende.

Registrering av utlagg
Valj utlaggstyp och fyll i enligt instruktionerna

Reserékning Vilj utlaggstyp E < Utlagg —
Sida 1 av 2 (30 rader) > Q Uiaggetp >
Flygresor inrikes
Utlaggstyper
Kopplade bilagor
Arrangemang av utbildning konferens o >

Arrangemang utstallning, massor,
entréavgifter Datum/Tid S

Buss och bat inrikes
Antal

Buss och bat utrikes LES

Valuta

Datatillbehdr
Enklare kontorsmaterial
Bilresa Utlagg Kurs
@ Facklitteratur och tidsskrifter

Flygresor inrikes Spara



Bilagor
Under Bilaga kan du valja befintlig fil eller ta foto.

Reserdkning

Bilagor —_—

Ta foto

Valj befintlig fil

Bilresa Utldgg @
Resa @ EES 0

Fotografera ett kvitto
Du kan dven vilja att fotografera ett kvitto direkt med mobilen.
°

Fotografera Spelain

Reserakning bilresa

Ta foto

Mitt
schems

B0C

Tidsaldon Franvaro Lonespec

Vaélj befintlig fil drapport

Tank pa att originalkvittot fortfarande maste bifogas tillsammans med den utskrivna
reserakningen.
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Forenklad |I6nespecifikation

Du kan se en forenklad I6nespecifikation i HRM Mobile, vilket innebar att du kan se alla dina
Ionespecifikationsposter direkt i din mobil. Vill du se detaljer kring nagon av posterna klickar

du pa den rad du vill granska narmare:

Bruttolén

Forman

Skatt

Erséattning

Avdrag

Nettolon

24118,76

-5 663,00

0,24

18 456,00

\/

£

Ménadslon

Karensavdrag

Sjukavdrag dag 1- 14

Sjukavdrag dag 1- 14

Sjukavdrag dag 1-14

Sjuklon 80% dag 1-14

Sjuklén 80% dag 1- 14

Sjuklon 80% dag 1-14

Tjanstledighet dagar

For att se detaljerna kring t.ex. franvaro klickar du pa den raden.

Andra I6neperioder
Dina historiska lonespecifikationer visas under meny-knappen:

Inloggad som:
Flex Fia

Féretag:

998 TestmedLon

é\ Startsida

1P valj lneperiod

Vilj Ioneperiod

2(% 9-02-25

31 800,00

-919,12

-430,84

-1148,90

-430,84

344,67

919,12

344,67

-6 360,00

18 456,00

/

.\'




