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 Svenska kyrkan Eslöv barnverksamhets mål är: 
· Att skapa en trygg och säker miljö för barn och unga att vistas i. 
· Att alla vårdnadshavare ska känna trygghet när deras barn och unga är i vår verksamhet. 
· Att all personal inom barnverksamheten vet hur de ska agera och förhålla sig vid kris, utifrån denna akut- och krisplan. 
Förebyggande säkerhetsrutiner: 

· Arbetsmiljöpolicy finns på intranätet (HR)
· Årlig utbildning av personal i HLR och olycksfall (Sommarlovskyrkan ansvariga) 
· Kontroll av brandskydd (Arbetsledare innevaktmästare) 
· Kontroll av första hjälpen-utrustning (Arbetsledare innevaktmästare) 
· Barn/ungdomsskyddsrond (separat dokument)  (Barnpedagogerna) 
· Säkerhetsrutinerna finns i en pärm på varje enhet vid krisväskorna (Barnpedagogerna) 
· När barnet börjar i vår verksamhet, får vårdnadshavarna information om att de kan gå in på Svenska kyrkans hemsida och läsa om säkerhetsrutinerna där. (Barnpedagogerna)
· En brandövning och lockdown övning genomförs i alla barngrupper/enhet inom första månaden vid terminsstart. (Teamledare/Barnpedagogerna) 
· Nyanställd personal/vikarier får information om säkerhetsrutinerna vid introduktion. (Teamledare via delegering till Barnpedagogerna) 
· Samtliga mobiler är märkta med dess nummer – för att snabbt kunna uppge vilket nummer man ringer ifrån. (IT) 
· Samtliga pedagoger har en visselpipa i nyckelknippan med sig vid utevistelse. (Barnpedagogerna) 
Viktiga telefonnummer: 

	SOS Alarm akut
	112

	Polis 

                     Akut

                     Ej akut

                     Info om kriser och olyckor
	112

114 14

113 13

	Vårdguiden/sjukvårdsupplysning 
	1177

	Giftinformationscentralen 
	010 – 456 67 00

	Socialtjänstens mottagningssekreterare

i Eslöv 
	0413 – 622 93 

	Arbetsmiljöverket                  Öppet: 8-16
	010 – 730 90 00

	Journummer EU – försvunna barn 
	116 000

	Kyrkoherde Patrik Johansson 
	072 – 593 20 02 



Hämtning på förskola/skola: 

· Pedagogerna tar med en lista med anhöriguppgifter, samt mobiltelefon vid hämtning på förskola/skola, samt deltagarlista där barnen checkas av när de kommit till samlingspunkten eller uppe i församlingshemmet om de går själv. 
· Om barnet inte kommer/inte följer med till verksamheten och vårdnadshavarna inte 

meddelat frånvaro, kontaktas vårdnadshavarna, för att informeras om att barnet inte följer med oss. Detta sker via telefonsamtal, där även information framgår att vårt ansvar för barnet lämnas över till vårdnadshavarna.
Om barnets vårdnadshavare inte meddelar barnets frånvaro:

· Pedagog kontaktar barnets vårdnadshavare via telefon, för att förhöra sig om barnets frånvaro, så fort det uppdagas att barnet inte är med. Detta sker innan förskolan/skolan lämnas eller så fort barnet skulle beräknats vara i våra lokaler om det går själv. 
· Om ingen förändring sker upprepade gånger, kontaktas teamledare, som i sin tur tar kontakt med vårdnadshavarna, för att lösa situationen. 
När barn går själva till vår verksamhet:

· Vårdnadshavarna godkänner genom att undertecknad en enskild blankett, att barnet får går själva till verksamheten. Genom undertecknandet av blanketten tar vårdnadshavarna ansvar för barnet på vägen till vår verksamhet. 
På plats i vår lokal:

· Görs en närvarokontroll för att se så att alla barnen är där. Dagens närvarolista samt anhöriguppgifter läggs på bestämd plats, för att snabbt kunna tas med vid behov
Vid hemgång:

· Om det är någon annan än målsman som ska hämta barnet, måste vårdnadshavarna meddela detta i förväg. Om personalen inte blivit informerad blir målsman kontaktad för godkännande.

· Om ett barn inte hämtas, kontaktas i första hand vårdnadshavarna, i andra hand annan 

kontaktperson och i tredje hand teamledare. 
· Om barnet ska få lov att gå hem själv från vår verksamhet, måste vårdnadshavarna godkänna detta genom underskrift på enskild blankett. Genom undertecknad blankett ifrån vårdnadshavarna tar de ansvar för barnet på vägen hem ifrån vår verksamhet. 

Utomhus på verksamhetsplats:
· Innan barnen kan vistas i utemiljön kring verksamhetshuset, görs en okulär besiktning, där eventuella olämpliga föremål avlägsnas från området. 

· En pedagog finns alltid ute hos barngruppen. 
· Vid varje terminsstart görs en genomgång om vart barnen får vistas utomhus och vad 

det finns för regler att förhålla sig till. 
· Om det finns vattendrag/bäck/vattenlek i närheten av verksamheten får barnen inte vistas vid/i vattnet utan uppsikt av närvarande personal. 

Mobiltelefoner

· Verksam personal föregår med gott exempel genom att inte använda mobiltelefonen, mer än det som berör arbetet under verksamhetstid med barngrupper. 
· Om barn har med mobiltelefon till verksamhet så ska den vara nerstoppad i ryggsäcken eller lagd i mobilhotell under hela verksamhetstiden. 

· Om det händer något med barnets/barnens mobiltelefon under vår verksamhetstid är vi som organisation inte betalningsskyldiga 

El-sparkar 
· Om barnen kommer på el-spark till våra verksamheter så får el-sparkarna inte vistas i våra lokaler, utan ska ställas i cykelställ utanför våra lokaler. Barnen får själv ta med lås för att kunna låsa sina el-sparkar. Prata med barnen om vikten av att använda hjälm när man åker el-spar samt om att följa de lagar som gäller vid användandet. 
Första hjälpen vid personskador 

Allmänt

1. Gör en lägesbild

2. Rädda den som är sjuk/skadad

3. Ge första hjälpen

4. Ring 112

5. Bedöm om mer hjälp behövs på platsen

Första hjälpen

1. Undersök om du får kontakt med personen

2. Kalla på hjälp

3. Försäkra dig om att personen andas. Om inte, gör andningsvägarna fria och ge konstgjord andning – tillkalla ambulans 112

4. Om personen andras – lägg den i stabilt sidoläge och se till att vederbörande har fria luftvägar – tillkalla ambulans

Hjärt- och lungräddning

1. Ropa på hjälp

2. Öppna luftvägarna

3. Titta/lyssna/känn efter regelbunden andning

4. Andas inte personen ring 112. Gör 30 hjärtkompressioner. Öppna luftvägen och gör två inblåsningar. Upprepa så länge det behövs. 

Brand i kläder

1. Få snabbt omkull personen, annars finns risk att flammor slår upp mot huvudet
2. Kväv elden med filt el. liknande. OBS! ej syntetmaterial

3. Täta mot kroppen, starta vid huvudet och täta nedåt.

4. Ta inte av den skadade några kläder

5. Lämna inte den skadade ensam 

6. Tillkalla ambulans/uppsök sjukvård. 

Blödningar

1. Vid en svagt sipprande blödning räcker det att tvätta med tvål och vatten, lufttorkning och förband

2. Vid en långsamt rinnande blödning ska man tvätta rent, lägga på ett förband som trycker åt på såret och kontakta sjukvård 1177

3. Vid en sprutande/pulserande blödning ska man trycka hårt över såret, försöka hålla ihop det och hålla kroppsdelen högt. Larma 112 för ambulans

Frakturer
Det kan vara svårt att bedöma om ett barn har fått en fraktur eller inte. Vid tvekan bör vårdnadshavare kontaktas – för att de ska kunna ta barnet till sjukvård. 

Vid en uppenbar fraktur kan kroppsdelen som skadats försiktigt stödjas med ett förband, samt hålas högt. Ambulans larmas på 112, samt att kontakt upprättas mot vårdnadshavare. 

Vid fall från höjd ska man låta barnet ligga kvar på marken/underlaget, inte placera något under huvudet (inte flytta på huvudet eller kropp), tala lugnande, lägga något värmande över barnet och larma 112 för ambulans. Kontakta även vårdnadshavare. 
Loggbok 

Vid alla kriser inom barnverksamheten ska kyrkoherden eller den som fått det delegerat till sig föra en loggbok över det inträffade. Denna loggbok är till stor hjälp för att man senare ska kunna komma ihåg vad som inträffat, vilka personer som ringt eller som man ringt till, vilka kontakter som tagits med mera. I en kaotisk situation där mycket händer samtidigt är det svårt att komma ihåg allt när man ska sammanfatta, gå igenom händelseförloppet, utvärdera och analysera insatserna i efterhand. Loggboken fyller därför en viktig funktion i efterarbetet för att t.ex. kunna redovisa de åtgärder man vidtagit för polis, sjukvårdspersonal, arbetsmiljöverket, anhöriga eller till försäkringsbolaget m.m. 
Papper för loggbok finns sist i detta häfte, för kopiering. 
Transport:

· För att ett barn ska få lov att transporteras i något fordon krävs ett godkännande av vårdnadshavare. 
· Pedagogerna följer de regler som gäller för barnstolar/bilbältesstolar 
· Föraren ser till att alla använder fungerande bälten i bilen

· Anhöriguppgifter och mobiltelefon tas med under transporten
· Varje pedagogs ansvar att hålla sig uppdaterad gällande Svenska kyrkans trafiksäkerhets policy – som finns på intranätet. 
Vid alla aktiviteter utanför vår verksamhetsplats:
· Inför utflykt görs en risk- och konsekvensanalys som lämnas till teamledare och HR 
· En kopia på närvarolista (vilka barn som deltar, med anhöriguppgifter) samt utflyktsmål och tidsplan lämnas till expeditionen. Expeditionen förvarar anhöriglistorna m.m. i deras skåp så länge barngruppen plus personal är iväg, sedan strimlas listorna. Om det skulle hända något under utflykten med närvarande barn eller vuxna, får kyrkoherde/någon som är på plats som får vidta åtgärder, ta dela av listorna. 

· Pedagogerna säkerställer så att närvarolista med kontaktuppgifter, barnens personnummer, annan viktig information om barnen som t.ex. allergier och mediciner, mobiltelefon, hjärtstartare och akutväska finns med. Pedagogerna i samråd med vårdnadshavarna, säkerställer att ev. mediciner finns med innan avfärd. Den orange akutväskan ska finnas med och vara uppdaterad innan avfärd, för att kunna lägga om olika sår m.m. 
· Det ska alltid finnas minst två pedagoger med på utflykten. 

· En pedagog går först och en pedagog går sist. Vid trafikerade vägar skall barnen gå samlat mellan de vuxna, hålla hand två och två. 

· Antal barn fördelas upp per vuxen efter bedömning, beroende på 

aktivitet/ålder/mognad. Varje personal ansvarar för ett bestämt antal barn och räknar kontinuerligt barnen vid byte av aktivitet, t ex innan utgång, på bussen o s v

· Pedagogerna placerar sig för en god uppsikt över vart barnen befinner sig. 
· Pedagog måste meddela annan pedagog vid behov av att gå iväg. 

· Vid bil- och bussåkning ser personal till att alla använder bilbälte och bilkudde (enligt 

trafikverkets regler)
Hjärtstartare: 

Inför utflykter ska en risk- och konsekvensanalys göras och den ska då även omfattas av att pedagogen har gjort en risk- och konsekvensanalys över behovet av att ha en hjärtstartare med. Pedagogen kan ha som riktlinjer att vid kortare utflykter inom närområdet eller i städer är behovet inte lika stort av att ha en hjärtstartare med, eftersom möjligheten är större att det redan finns hjärtstartare i närområdet. Pedagogen kan genom appen Rädda hjärtat undersöka om det finns en hjärtstartare i närheten av det område man ska besöka. Vid längre utflykter över dagen el över flera dagar med övernattningar görs en bedömning av om det är rimligt att ha en hjärtstartare med. Det finns ett värde i att kommunicera med varandra om man är flera enheter som tänker åka iväg under samma dag, om möjlighet finns dit man ska åka att det finns en hjärtstartare där.

Vistelse på badhus/havet:
· För att barnet ska få lov att vara med och bada – ska barnet inneha vattenvana och vara simkunnig. Som simkunnig räknas barnet om det kan simma 200 meter, varav 50 meter på rygg.
· Vårdnadshavarna måste godkänna med underskrift på enskild blankett om barnet får vara med och bada innan utfärd. 

· Minst 1 simkunnig personal ska finnas med i vattnet
· Vid drunkningstillbud – om barnet är medvetslöst, påbörja mun- till munandning. Om barnet är pulslöst, påbörja hjärt-lungräddning. Larma ambulans via 112. 
Tälja

· Om barn ska få prova på att tälja inom verksamheten ska samtliga berörda personal veta hur man hanterar en kniv, samt ha relevant utbildning i olycksfall för att kunna ta hand om ett skärsår. 

· Förstahjälpen utrustning ska finnas nära till hands. 
Elda

· Om barn ska få prova på att elda inom verksamheten ska samtliga berörda personal ha kunskap om hur man hanterar öppen eld, samt hur man använder en brandfilt. 

· Brandfilt ska finnas nära till hands. 
Om ett barn saknas/försvinner:
· Pedagog börjar med att titta hur mycket klockan är och notera tidpunkten för försvinnandet
· Leta i ca 3 minuter. 
· Vid utflykt markera pedagogen platsen ex. med en halsduk för försvinnandet. Undvik att förstöra ev. spår. Pedagog markera var den gått, hur långt från platsen man sist såg barnet. Prata lugnt med övriga barn i gruppen om de ev. har sett det saknade barnet -  de kan ha värdefull information som kan underlätta i sökandet. 
· Om ett barn försvinner utomhus på våra enheter går en pedagog till den plats där barnet sågs senast, samt ser över så att grindarna är stängda. En öppen grind kan indikera på att barnet gått ut genom grinden. 
· Pedagog kontaktar vårdnadshavare till det försvunna barnet. De kan ha värdefull information som underlättar i sökandet. 
· Pedagog kontaktar polisen 112 så snart det är konstaterat att barnet är försvunnet. Informera om barnets namn, ålder, utseende, vårdnadshavarnas namn och telefonnummer. 
· Pedagog kontakta kyrkoherden 

· Pedagog initiera skallgång (organisera vilka som letar och vilka som är kvar i barngruppen) 

· Kyrkoherden sammankallar krisgruppen och arbetsuppgifter fördelas. En kontaktperson utses för att samarbeta med familj och polis. 
· När/om barnet hittas meddelas polis och vårdnadshavare direkt. 

· Inblandade dokumentera händelseförloppet och gör sedan en utvärdering.  

· Ingen uttala sig i media, utan hänvisa till kyrkoherden. 

Allvarliga sjukdomsfall: 

· Pedagog i samråd med vårdnadshavare upprättar en individuell handlingsplan för de individer som berörs, som t.ex. vid sjukdomar som är allvarliga, ex. allergier/astma, epilepsi m.m. omfattande medicinering och åtgärder. De individuella handlingsplanerna ska finnas tillgänglig i lokalen samt tas med på aktiviteter utanför lokalen och vid hämtning på skolan.

Sjukdom- och olycksfall 

(Tips! Ladda ner appen Rädda hjärtat till arbetsmobilen) 

· Den pedagog som först kommer till olycksplatsen, skapar sig en lägesuppfattning och startar första hjälpen vid behov. 

· En pedagog tar hand om barnen i barngruppen 

· Pedagog ser till att 112 kontaktas, om barnet behöver akut läkarvård. En pedagog följer med barnet till sjukhuset. Vårdnadshavarna kontaktas. Om det inte är akut, så kontaktas vårdnadshavarna av pedagog, samt att en taxi beställs, för att kunna köra barnet och en vuxen till sjukhus/vårdcentral.
· Pedagog kontaktar kyrkoherden och informerar om händelsen. Krisgruppen sammankallas vid större händelser. 
· Skadeanmälan görs av pedagog och ev vårdnadshavare. Alla barn inom våra verksamheter är försäkrade när de är hos oss

· En intern tillbuds/olycksfallsrapport fylls i av pedagog och lämnas till HR

·  Händelseförloppet dokumenteras av inblandade
· Vid ev. skador som leder till längre sjukhusvistelse, håller en utsedd kontaktperson kontakten mellan verksamheten – hem/sjukhus. 

Barnsjukdomar: 

Magsjuka: 
Ett barn som har blivit smittad med magsjuka, visar oftast symtom på det ett par dagar efter att det har blivit smittat. Symtom som barnet kan uppvisa kan vara kräkningar, diarréer, illamående, ont i magen, feber, trötthet och orkeslöshet. Oftast vill barnet inte heller äta något. Kräkningarna upphör ofta inom ett eller ett par dygn, däremot diarréerna kan pågå längre tid, ibland upp till en vecka. När ett barn är sjukt i magsjuka ska det vara hemma och kan komma tillbaka till verksamheten när det äter som vanligt och inte har kräkts eller haft vattentunn diarré under de senaste två dygn. Personer i samma hushåll som är friska behöver inte stanna hemma i förebyggande syfte, däremot är det viktigt att de tvättar händerna noga och att de går hem på direkten om de uppvisar några symtom.
Feber

När ett barn får feber är det ett av kroppens sätt att försvara sig mot infektioner som orsakas av virus eller bakterier. Barn får lättare feber än vuxna, men det behöver inte innebära att barnet är särskilt sjukt. Kroppstemperaturen kan variera något mellan barn, men man räknar med att en temperatur över 38,0 grader Celsius är feber. När ett barn har feber uppvisar det något av följande symtom: att kroppen är varm, barnet är trött, ledset och missnöjt, sover mer el mindre än vanligt, vill inte äta eller dricka som vanligt. Ett barn som är sjukt ska stanna hemma för att inte smitta andra. Det är välkommet tillbaka till verksamheten när det är tillräckligt piggt för att orka med vardagen som vanligt, vilket innebär att man ska vänta minst ett dygn efter att febern har gått ner under 38 grader Celsius, innan barnet orkar att komma tillbaka. Detta för att se så att febern inte kommer tillbaka.

När ett barn far illa eller utsätts för sexuella övergrepp 

Den som i kyrkans verksamhet får kännedom om något som kan innebära att socialtjänsten behöver ingripa till ett barns skydd är skyldig att genast anmäla detta till socialtjänsten. Det kan t.ex. vara att man misstänker att ett barn far illa eller när det finns misstankar om att barnet blir utsatt för sexuella övergrepp. Då är grundregeln att den som misstänker att ett barn far illa eller utsätts för sexuella övergrepp ska göra en anmälan till socialtjänsten. 

Vad innebär anmälningsskyldighet: 

Socialnämnden i varje kommun ansvarar för att bevaka barns intressen och se till att barn som far illa får hjälp. Anmälan om missförhållanden görs i enlighet med 14 kap. 1§ socialtjänstlagen. 

En vanlig missuppfattning är att man måste veta säkert att ett barn far illa för att anmäla, men anmälningsplikten gäller redan vid misstanke. Det är socialnämndens sak att utreda om misstankarna är berättigande eller inte. Om man är osäker kan man, utan att nämna några namn, ringa och rådfråga en handläggare vid socialtjänsten. 

Rådgörande samtal med socialtjänsten:

Det är alltid möjligt att gör en så kallad anonym förfrågan, då man inte nämner några namn, och få råd hur man bör gå vidare i ärendet. 

Anmälan 

Kyrkoherden göra den officiella anmälan, eftersom pedagogerna ska arbeta vidare med barnet och vårdnadshavarna. Vid anmälan till socialtjänsten tar denna över ärendet. Det kan finnas lite olika rutiner kring detta, men det är viktigt att komma ihåg att det nu är socialtjänsten som tagit över ärendet och ansvaret för barnet. 

Under processen för krisgruppen, som är utsedd av Kyrkoherden i det aktuella ärendet, en loggbok. Information om själva ärendet har bara krisgruppen och berörd personal. Information får inte spridas vidare. Om rykten börjar spridas – påpeka att det råder sekretess och tystnadsplikt runt barnet. Påpeka att det alltid är barnets bästa som gäller och att detta är fokus i verksamheten. 

Eftersom socialnämnden inte alltid ger återkoppling bör personalen observera hur barnet mår. Om det verkar som om barnet fortfarande mär dåligt ska en förnyad anmälan om missförhållanden göras till socialnämnden. 

Anmälningsplikt: 
· All personal är skyldig att vid minsta misstanke om att ett barn riskerar att fara illa, kontakta kyrkoherden. Det är kyrkoherden i samråd med personalen som upprätta en skriftlig anmälan till socialnämnden/socialtjänsten. 

Hot och våld utifrån:  
· Om en person uppför sig hotfullt, talar en av pedagogerna lugnt med den hotande/våldsamma personen, samtidigt som annan Pedagog tar barnen bort från situationen. Den pedagog som stannar kvar vid den hotfulla personen lyssnar aktivt och visa respekt. 

· Pedagogen försök att lugna den som hotar och tänker på att ha ett säkerhetsavstånd från den hotande. 

· Vid behov kontaktas annan personal i lokalen för att hjälpa till med situationen. Tänk på att inte lämna kollega ensam, om det verkligen inte behövs. 

·  Om situationen kräver det så larmas 112. 

· Kyrkoherden meddelas om händelsen 

· Om någon är skadad, larma 112 för ambulans, samt att individ förs i säkerhet om det går. 
· Personalen är ansvarig för att vara insatt i policy för våld och hot – finns på intranätet. 

Hotfull situation mellan barn i verksamheten:

· Pedagogerna bryter situationen med låg affektivt bemötande. De inblandade skiljs åt

· Pedagogerna låter de inblandade individerna lugna sig, innan de pratar med de var för sig. Om det sedan går träffas de inblandade för att reda ut vad som har hänt, tillsammans med pedagog. Vårdnadshavare blir informerade om situationen.  

· Vid allvarligare hotfulla situationer informeras teamledare om situationen av personalen. Vid behov genomförs ett möte med teamledare, pedagoger samt vårdnadshavare för att lösa situationen. 
När drogpåverkad vårdnadshavare kommer till verksamheten

· Pedagog förflytta om möjligt barnen bort från den drogpåverkade personen

· Om möjligt finns är det bra att vara två personal med personen. Personal talar lugnt med den påverkade personen och tänk på säkerhetsavståndet

· Personal ber om bilnycklarna, om personen kör bil, samt informera om att man i annat fall måste göra en polisanmälan om personen kör iväg från verksamheten

· Personal kontaktar barnets ev. andra vårdnadshavare/anhörig och meddela om situationen 

· Personal kontaktar teamledare
· Om situationen kräver det så larmas 112

· Krisgruppen sammankallas och arbetsuppgifter fördelas. 
· En orosanmälan upprättas av kyrkoherde och pedagoger 
Brand:
· Pedagog rädda först dem som är i uppenbar fara. En lokal utrymningsplan finns på varje plats, som används till barnverksamhet
· Pedagogerna ansvarar för att försöka se till så att alla barn/ungdomar kommer 

ut ifrån brandområdet, samt ser till så att hela enheten är tom, dvs att det inte finns några barn/vuxna kvar och stänger alla dörrar.
· Pedagog ser till så samling sker vid bestämd samlingsplats, där kontroll av vilka barn 

som finns på samlingsplatsen sker, genom genomgång av närvarositan/anhöriglistan 

· Personal larmar 112 

· Alla förs till en säkrare plats vid behov. 
· Pedagog kontaktar kyrkoherden och krisgruppen sammankallas 

· Pedagog kontaktar vårdnadshavarna

· Personal varna övriga som ev. kan hotas av branden. 

· Om möjligt påbörjas släckningsarbetet av branden, innan brandbilen hunnit att 

komma till platsen

· Händelsen dokumenteras och uppföljning sker, för att se vad som hade kunnat göras 

annorlunda, för att undvika en liknande händelse. 
· Kyrkoherden sammankallar till ett möte med samtliga involverade personal. 

· Inga uttalanden i media sker utan hänvisning till Kyrkoherde sker. 

Lock down (inrymning) 

Begreppet lock down 

Definitionen är att begränsa/hejda farligt förlopp Lock down används för att skyddas från en hotande yttre händelse. Lock down används inte bara vid hot om våld utan också vid ex. utsläpp eller andra allvarlig hotande fara. 

· Pedagog uppmärksamma barnen på fara genom att vissla i en visselpipa

· Pedagog tar in alla i byggnaden på en så säker plats som det går. Räknar in alla och stanna där.

· Pedagog larma 112

· Pedagog ser till i den mån det går att samtliga håller sig utom synhåll för gärningsmannen, genom att t.ex. se till så att samtliga lägger sig ner på golvet, håller barnen lugna genom att viska, ser till så att samtliga fönster är stängda och de dörrar som går att låsa låses. Tänk på att stänga av volymen på samtliga mobiltelefoner och var tysta. 
· Pedagog anteckna alla som finns i utrymmet.

· Om möjligt skickar pedagog sms till kyrkoherden och meddela genomförd lock down, vart man befinner sig, hur många. Krisgrupp sammankallas. 

· De i lockdown följ instruktioner från krisgrupp/polis. 

· När faran är över informeras alla berörda om händelsen genom förstahandsinformation av polisen. Alla ska veta vad som kommer hända i nästa steg innan man får lämna platsen.  

· Krisledningen informerar samtliga vårdnadshavare samt uppger telefonnummer dit oroliga kan vända sig. 

· Dokumentation/uppföljning och utvärdering 

Övernattning: 

· Risk- och konsekvensanalys genomförs av pedagog
· Berörd personal kontaktar Räddningstjänsten och meddelar om vart övernattningen 

ska genomföras, hur många som ska deltaga m.m., i förebyggande syfte. Övernattning ska anmälas till brandkåren senast 14 dagar innan övernattningen och görs lättast på  https://www.rsyd.se/foretag/brandsakerhet-for-foretag/tillfallig-overnattning/
· Kyrkoherden meddelas och deltagarlista lämnas till honom, samt till expeditionen. 
· Nattvakt utses och blir ansvarig i första hand under hela natten. Får lov att sova, men händer något så är det till nattvakten man vänder sig. Nattvakten som leder processen under natten om något skulle hända tills andra träder in, från t.ex. räddningstjänsten eller krisledningsgruppen. 


En gång var 3:e månad ses detta dokument igenom och uppdateras vid behov av Camilla Persson 

Säkerhetsrutinerna för barnverksamheten antogs av det barnpedagogiska teamet: 
      __________________





             Ort och datum 

Säkerhetsrutinerna för barnverksamheten beslutades av Kyrkoherden: 
____________________________________

Namn, ort och datum 
Loggboksmall
	Datum och klockslag 
	Händelse. Vad? Var? När? Hur? Vem? Varför? 
	Åtgärd och beslut. Vad ska göras? Vilka beslut har fattats? 
	Ansvarig
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