Svenskakyrkan &

SKELLEFTEA PASTORAT

Delegationsordning Skelleftea pastorats kyrkorad 2018-2021
Faststalld av kyrkoraddet 2017-11-22, § 168

Forutsattningar

a. Delegering innebar att en beslutsinstans éverfor beslutanderatten till nagon annan. Det som
delegeras ar endast ratten att fatta beslut. Ansvaret for de beslut som fattas ligger dock kvar
pa det organ som har beslutat om delegationen.

b. Delegat har mgjlighet att vidaredelegera beslutanderéatten till understalld, som far
vidararedelegera beslutanderatten i sin tur, ifall inte annat anges.

c. Delegat far returnera delegationsratten till delegationsgivaren.
d. Vidaredelegering och returnering ska ske skriftligt.
e. Delegationsgivaren kan aterkalla given delegation, vilket ska ske skriftligt.

f. Enillférordnad befattningshavare dvertar den ordinarie befattningshavarens delegation om
inget annat beslutas.

g. Aterrapportering av delegationsbeslut till kyrkorédet ska ske vid nastkommande

sammantrade.
Personalirenden
Arende Delegat Kommentar
l:1a | Anstilla personal med arbetsledande funktion | APU
tillsvidare eller pa viss tid mer dn 11 manader
samt faststdlla 16n for sddan personal
1:1b | Anstilla personal tillsvidare samt faststélla Kyrkoherde Vikariat for
16n for sddan personal kyrkoherdebefattning om
hogst tre manader
ankommer pa kyrkoherden
enligt 5 kap. 3 § KO
l:1c | Provning om &terbesittning av tjénst APU
1:2 Visstidsanstillningar mer &n 11 manader samt | Kyrkoherde Vikariat for
faststilla 16n for sddan personal kyrkoherdebefattning om hogst
tre ménader ankommer pa
kyrkoherden enligt 5 kap. 3 §
KO
1:3 Lonedversyn APU Nivén for Ionedversyn ska forst
faststéllas av APU
1:4 Forflyttning / omplacering enligt AB § 6 Kyrkoherde
1:5 Avsténgning av arbetstagare fran arbete enligt | Kyrkoherde
AB§ 10
1:6 Forlaggning av arbetstid enligt AB § 13 mom | Kyrkoherde
5 (schemalédggning)
1:7 Meddela disciplinpafoljd i form av skriftlig Kyrkoherde Obs! Befogenhetsprovning enl.
varning enligt AB § 11 31 kap.14 § (prist) och 32 kap.
14 § KO (diakon)
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1:8 Besluta om uppsigning och avskedande Kyrkoherden efter For anstalld person i
samrad med vigningstjanst kravs
arbetsutskottet — i befogenhetsprévning enligt
bradskande fall med | Kyrkoordningen 31 kap.14 §
ordférande (prast) och 32 kap. 14 §

(diakon)

1:9 Forkortning av uppségningstiden efter Kyrkoherde

framstéllning frén arbetstagaren enligt AB §
33 mom 4
1:10 | Beslut om bibehéllande av 16n eller del av 16n | Kyrkoherde
vid ledighet for studier enligt AB § 26
1:11 | Bevilja tjanstledighet upp till sex ménader Kyrkoherde
utan avloningsférméner
1:12 | Bevilja semester enligt AB § 27 Kyrkoherde planering av semester for
kyrkoherden i samrad med
ordf KR

1:13 | Arbetsmiljouppgifter enligt 6 § Kyrkoherde

Arbetsmiljoverkets foreskrift om systematiskt
arbetsmiljoarbete (AFS 2001:1)

1:14 | Ovriga personaladministrativa drenden Kyrkoherde

1:152 | Besluta om kompetensutvecklande insatser for | Kyrkoherde

medarbetare: fortbildning, kurser,
internutbildning m m till ett virde av hogst 10
tkr i kursavgift

1:15b | Begluta om kompetensutvecklande insatser for | APU

medarbetare: fortbildning, kurser,
internutbildning m.m. &ver 10 tkr i kursavgift

Ekonomiska drenden

Arende Delegat Kommentar

2:1 Kortsiktig upplaning. Tid, belopp och andra APU

riktlinjer bor framgé

2:2 Sluta ramavtal for verksamhetens drift Kyrkoherde

2:3 Placering av forsamlingens likvida tillgangar | Ekonomichef

enligt géllande reglemente for tillsammans med
medelsforvaltning. utsedd ledamot i KR

2:4 Konvertering av lan APU

2:5 Avskrivning av fordran. Kyrkoherde

Maximibelopp 10 000 kr.
2:6 Upphandling av forsakring Kyrkoherde
2:7 Fullfolja krav till tingsrétt och

kronofogdemyndighet
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2:8a |Mottagande av ej villkorade gavor Kyrkoherde Ska delegeras till kyrkoherde
vid gava av mindre vérde under
forutséttning att gdvan ej ar
villkorad.
Bor delegeras till kyrkoherde
vid ndgot storre gava som inte
medfor ekonomiskt atagande.
2:8b | Mottagande av gavor som é&r villkorade eller APU Bor ej delegeras vid gavor som
medfor stora ekonomiska ataganden medfor stora ekonomiska
ataganden
2:9a | Omdisponering av budget inom ram Kyrkoherde Bor delegeras till kyrkoherden
nér det 4r omdisponering av
budget inom respektive
verksamhetsomrade.
Forsamlingsrad Delegeras till Forsamlingsrad
géllande driftbudget och den
grundlidggande uppgiften GUDM
2:9b | Omdisponering av budget, tilliggsanslag Ska ej delegeras nér det giller
tilliggsanslag. Beslut fattas av
kyrkofullméktige.
2:10 | Ansoka om och rekvirera kyrkoantikvarisk Teknisk chef Efter beredning i FOB-utskottet
ersittning och kyrkobyggnadsbidrag samt
ovriga bidrag och ersittningar for underhall
och vard av byggnader och dvriga
anldggningar inom fastighets- och
kyrkogérdsverksamheten.
2:11 | Utdelning av medel ur Hulda Solanders Lands forsamlingsrad

stiftelse

Utdelning av medel ur Anna Fellstroms
stiftelse

Lands forsamlingsrad

Utdelning av medel ur H & F Christiernins
stiftelse

Lands forsamlingsrad

Utdelning av medel ur Maja Melins

Byske-Fillfors

stiftelse forsamlingsrad
Begravningsverksamhet
Arende Delegat Kommentar
3:1 Upplata gravrittsgravplats for icke Kyrkoherde

forsamlingsbo enligt 2 kap. 3 §

begravningslagen
3:2 Medling vid tvist om kremering, gravséttning | Kyrkoherde

och frivillig medling samt avge yttrande till
lansstyrelse vid oenighet vid medling enligt 5
kap. 3, 4 § § begravningslagen
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3:3 Medge anstdnd med gravséttning av aska enligt | Kyrkoherde
5kap. 11 och 18 § § begravningslagen

3:4 Besluta om att gravsattning av aska ska ske Kyrkoherde
enligt 5 kap. 12 § begravningslagen

3:5 Besluta att inte 1&dmna ut aska enligt 5 kap. 16 § | Kyrkoherde
begravningslagen

3:6 Besluta om flyttning av stoft eller aska enligt 6 Bor ej delegeras
kap. 1 och 2 § § begravningslagen

3:7 Foreldgga dodsboet att anméila Kyrkoherde
gravréttsinnehavare 7 kap. 17 §
begravningslagen

3:8 Besluta om o6verlatelse av gravritt enligt 7 kap. | Kyrkoherde
18 § begravningslagen

3:9 Besluta om gravsittning enligt 7 kap. 22 § Kyrkoherde
begravningslagen

3:10 | Godkénna eller avsla begéran om uppsittning, | FBU
andring, komplettering och borttagning av
gravanordning

3:11 | Besluta om nodvéndiga atgirder pa gravplatsen | Kyrkoherde
enligt 7 kap. 31 § begravningslagen

3:12 | Utfarda foreldggande om att gravplatsen ska Kyrkoherde
séttas i stand enligt 7 kap. 33 §
begravningslagen

Ovrigt

Arende Delegat Kommentar

4:1 Beslut om utlimnande av allmén handling Kyrkoherde
eller Svenska kyrkans handlingar eller beslut
om avslag pa begéran om utlimnande av sadan
handling

Allmiint om vidaredelegering

En vil fungerande organisation forutsétter att all beslutanderitt inte finns hos en enda person/funktion. Genom att
sprida beslutanderitten till den eller dem som har bast mojlighet att dverblicka konsekvenserna av ett beslut fas en
mindre tungrodd administration och en snabbare och enklare beslutsomgéng.

En god ordning &r att fordela uppgifter sa att de utfors av den eller dem som har basta mdjligheterna att genomfora
uppgifterna. I denna anda bor kyrkoherden vidaredelegera om inget annat anges.
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Verkstillighetsforteckning

Verkstallighetsforteckningen innehéller atgarder som ar av rent forberedande

eller verkstallande art.

Arende Verkstallighet

1. Firmateckning KR ordf/ KR vice ordf/Kyrkoherden/
Ekonomi- och kanslichef/Teknisk chef. Tva
i forening

2. Representation och uppvaktningar KF och KR ordférande/KF och KR Vice

«®

10.

11.
12.

13

14

Ledigforklara vakant befattning pa
inrdttad tjanst

Utfarda anstéllningsbevis

Forhandla enligt “Lagen om
medbestimmande i arbetslivet”
(MBL).

Tjansteresa
Uppta beslutade lan
Driva in fordran

Upphandla material, varor och tjanster
inom budgetens anvisade anslag med
de begransningar som kyrkoradet kan
ha bestamt

Debitera, ta ut avgift enligt taxa

Utbildning i personalfragor for
fortroendevalda

Ovrig utbildning for fortroendevalda

Attestering av kyrkoherdens utldgg

ordforande/ kyrkoherden/
Kanslichefen/Teknisk chef. Var for sig

Kyrkoherden

Kyrkoherden
Kyrkoherden

Kyrkoherden
Kyrkoherden
Kyrkoherden
Kyrkoherden

Kyrkoherden
APU

Kyrkoradet/Arbetsutskottet/Kyrkogards-
och fastighetsutskott

KR Ordforande/KR vice ordforande var
for sig
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