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Reviderad enl. KR 180214 §22

Bilagor till arbetsordningar i Skelleftea pastorat



1. INLEDNING

Denna arbetsordning preciserar kyrkoradets ansvar och uppgifter utifran och i
tillagg till vad som stadgas i kyrkoordningen och 6vriga Svenska kyrkans bestam-
melser. Arbetsordningen ska tillstallas kyrkoradets ledamoter, kyrkoherden, samt
revisorer.

2. KYRKORADETS UPPGIFTER OCH ARBETSSATT

2.1 Kyrkoradets uppgifter

Kyrkoradet foretrader pastoratets forsamlingar och ar pastoratets styrelse och
verkstillande organ under kyrkofullmiktige. Kyrkoradet har flera uppgifter och
ddribland att svara for pastoratets organisation och forvaltningen av pastoratets
angeldgenheter. Kyrkoradet ska, inom ramen for av kyrkofullmiktige beslutad bud-
get, mal och riktlinjer for forsamlingarnas verksambhet, i forsta hand ansvara for
overgripande strategiska och langsiktiga fragor, fragor av ovanlig beskaffenhet eller
stor betydelse 1 6vrigt, samt ansvarar gemensamt med kyrkoherden for utférande
av den grundlaggande uppgiften. Vidare har kyrkoradet som styrelse ansvar for
pastoratets kyrkogdrds- och begravningsverksamhet, dess fastigheter och anstallda.
Kyrkoradets uppgifter enligt kyrkoordningen framgar av Bilaga 2.

Kyrkoradet ska fortlopande bedoma pastoratets ekonomiska situation. Kyrkoradet
ska se till att pastoratets organisation ar utformad sa att bokforingen, medelsfor-
valtningen och de ekonomiska forhdllandena i 6vrigt kontrolleras pa ett betryggan-
de sitt.

2.1.1 Forsamlingsradets uppgifter

Forsamlingsradet foretrader forsamlingen och dr forsamlingens styrelse under kyr-
kofullmaktige och kyrkoradet. Forsamlingsradet ska, inom ramen for av kyrkof-
ullmaktige beslutad budget och mal och riktlinjer for forsamlingens verksambhet,
gemensamt med kyrkoherden svara for den grundlaggande uppgiften

Kyrkoradet samrader med forsamlingsradet i fragor som sarskilt angar en enskild
forsamling avge yttrande i drendet till kyrkoradet.

Forsamlingsradet ska delta i utarbetandet av forsamlingsinstruktionen tillsammans
med kyrkoherden och kyrkoréadet.

Forsamlingsradets ordforande har ett sirskilt ansvar for att organisera och leda
forsamlingsradets arbete sa att det bedrivs effektivt.

Forsamlingsradet sammantrader minst 5 ggr per ar, utifran forsamlingens och/eller
pastoratets behov.

Forsamlingsradets uppgifter enligt Kyrkoordningen framgér av Bilaga 4.
Kyrkoordningens bestimmelser av forsamlingsradets sammantraden och beslut
framgar av Bilaga S.



2.2 Kyrkoradets arbetssatt

Kyrkoradet har fem forsamlingsrdad med omsorgsansvar for forsamlingarnas grund-
laggande uppgift enligt kyrkoordningen. En gang per ar mots forsamlingsraden och
kyrkoradet for samrad om arbetssatt i forsamlingsrad och kyrkorad.

Kyrkoradet har inrattat ett Arbets- och personalutskott och ett Fastighets- och be-
gravningsutskott.

Alla beslutsarenden ska om mojligt vara beredda.

I normalfallet ska nya drenden behandlas forst som beredningsarende i Arbets och
personalutskott, Fastighets- och begravningsutskott, forsamlingsrad eller annat
beredningsorgan eller tjansteman som kyrkoradet bestamt.

Fortsatt beredning/utredning kan dven ske av utsedd person eller tillfalligt sam-
mansatt beredningsgrupp. Darefter gar drendet till kyrkoradet for beslut.

2.3 Revisorer och intern kontroll

Kyrkoradet bor minst en gang per ar triaffa lekmannarevisorerna, och vid behov
dven den externa revisorn, fOr att ga igenom revisorernas rapporter. Kyrkoradet
ska arligen uppratta en beskrivning av de viktigaste inslagen i pastoratets system
for intern kontroll och riskhantering avseende forvaltningen och den finansiella
rapporteringen.

3. FRAGOR SOM SKA BESLUTAS ELLER HANDLAGGAS AV KYRKOFULLMAKTlGE/
KYRKORADET

Enligt kyrkoordningen beslutar kyrkofullmaktige i principiella 4renden och i dren-
den som pa annat sitt 4r av storre vikt, samt i Ovriga drenden som framgar av Bila-
ga 1. Kyrkoradets uppgifter enligt kyrkoordningen framgar av Bilaga 2.



4. ORDFORANDENS UPPGIFTER
Kyrkoradets ordforande har ett sarskilt ansvar for att organisera och leda kyrkora-
dets arbete sd att det bedrivs effektivt. Ordforanden ska sarskilt:

e bevaka att kyrkoradet fullgor de uppgifter som enligt lag, annan forfattning,
kyrkoordningen och arbetsordningen ankommer pa kyrkoradet,

e se till att kyrkoradet fortlopande uppdaterar och fordjupar sina kunskaper om
kyrkoordningen, den grundlaggande uppgiften samt kyrkogards- och begrav-
nings verksamheten

e tillsammans med kyrkoherden se till att kyrkoradet i god tid fore varje sam-

mantride erhéller den information och de beslutsunderlag arbets- och perso-

nalutskottet och kyrkoradet behover for beredning av och beslut i 4renden
faststilla forslag till dagordning for kyrkoradets sammantraden

se till att varje drende far erforderlig tid vid sammantriden

kontrollera att kyrkoradets beslut verkstalls

faststilla attestinstruktion tillsammans med kyrkoherden

attestera kyrkoherdens utgifter. Ritt att delegera

se till att kyrkorddets arbete arligen utvarderas.

5. KYRKOHERDENS UPPGIFTER

Enligt kyrkoordningen ansvarar kyrkoherden for ledning och samordning av all
verksamhet i férsamlingarna, for tillsynen 6ver all forsamlingarnas verksamhet
utifrdn Svenska kyrkans tro, bekidnnelse och lira och ansvarar gemensamt med
kyrkoradet for utforande av den grundliggande uppgiften. Med utgangspunkt fran
detta ska kyrkoherden leda forsamlingarnas verksamhet och skota den lopande
forvaltningen enligt kyrkoordningens bestimmelser, och enligt kyrkoradets riktlin-
jer och anvisningar samt i enlighet med angiven delegation.

o. F|RMATECKNINGS—/ATTESTRATT

Forsamlingens firma tecknas enligt kyrkoradets beslut. KR beslutar att tilldela ratt
att teckna firma for Skelleftea pastorat till KR:s ordf., vice ordf., kyrkoherde, eko-
nomichef och teknisk chef, tva i forening. Attestratt ska framga av kyrkoradets
delegationsordning.

7. KYRKORADETS SAMMANTRADEN

Kyrkoradet sammantrader och fattar beslut enligt kyrkoordningens bestimmelser.
vilka sammanfattas i Bilaga 3. Kallelse till ssmmantriade sker senast en vecka fore
sammantradet och pa det satt som kyrkoradet beslutar.



Inkallande av erséattare:
Franvaro meddelas till KR:s administrator, lena.ronnblom@svenskakyrkan.se, eller
0910-70 84 26 och ersittare kallas enligt foljande prioritetsordning:

1. Ur egen nomineringsgrupp och egen forsamling
2. Ur egen nomineringsgrupp

3. Ur egen forsamling

4. Enligt den ordning som upprikning till val sker

Anneli Ndsstrom Levande kyrka
Birgitta Burstrom Levande kyrka
Dick Lundmark Levande kyrka
Hans Marklund Socialdemokraterna
RosMarie Lundberg Socialdemokraterna
Bjorn Lundstrom Socialdemokraterna

Kontakt- och personuppgifter lamnas till administratoren for administration av
utskick och ersittning. Timersattning utgar enligt narvarolista och reseersattning
utbetalas enligt blankett som ifylls vid varje mote. Utlagg parkeringsavgift utbeta-
las mot att kvitto inlimnas till loneadministrator (kan bilaggas blanketten for rese-
ersiattningen).

Alla ledaméter och ersittare kallas till varje sammantrade och ersattning utgar till
alla ndrvarande.

Narvaroratt:
KR:s ordf. och/eller kyrkoherde kallar sakkunnig tjansteman eller annan person till
sammantriden vid behov.

Féredragande:
Ordforanden tillsammans med kyrkoherden avgor vem som ska vara fordragande
for de olika drendena.

Protokoll

Protokoll ska justeras senast fjorton dagar efter ssmmantriadet pa det sidtt som kyr-
koradet bestamt. Senast pa andra dagen efter justeringen ska denna tillkannages pa
forsamlingarnas anslagstavla. Protokollet gors tillgdngligt for allmdnheten pa For-
samlingsexpeditionen och pa forsamlingens hemsida.

Dagordning
Dagordningen ska innehalla dessa drendegrupper:

Foregaende protokoll

Information inklusive kyrkoherdens rapport
Foredragningar och beslutsiarenden

Analys av tertialrapporter var fjarde manad
Delgivningar

Ovriga drenden



Arsplanering
Kyrkorddet ssmmantriader i normalfallet 1 gdng/manad.
Aterkommande huvudirendens arscykel:

Kyrkoradet ser 6ver denna arbetsordning
vid férsta sammantridet varje ar. Andringar
av arbetsordningen under 16pande ar kraver
samtliga ledamoters godkannande.

Sammantriddesplan

for kommande ar. Januari
December Februari

Bokslutsarbete, arbete med verk-
samhetsuppfoljning och ars-

November redovisning.

Forslag till arsredovisning och
Verksamhetsplan | SFSFSE bokslut. Mal och budgetdirektiv
och budgetforslag. for kommande ar, val av budget-

beredning.

September

Augusti

Begravningsombud
Begravningsombudet har narvaroritt i kyrkordadet nar begravningsfragor behand-
las och kallas sarskilt nar beslut om budget och bokslut ska tas.

Barnkonsekvensanalys
Varje beslut som tas i kyrkoradet ska enligt kyrkoordningen foregds av en barn-
konsekvensanalys.

8. STYRANDE DOKUMENT
Forsamlingsinstruktion, arbetsmiljopolicy, placeringspolicy och 6vriga styrande
dokument ska finnas i en sarskild sammanstillning som alltid ska héllas aktuell.
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