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KYRKORAD 2022-02-23
Oppnande § 17

Sammantrédet Sppnades av kyrkoradets ordférande Jiirgen Staub-
Lambrecht som hélsade alla vdlkomna.

Godkinnande av kallelse

§18
Kallelsen godkéndes.

Upprop §19
Enligt nédrvarolista.

Justerare § 20
Till justerare utsdgs Anna Andersson Blomqvist och Gudrun
Persson.

Tidpunkt § 21

for justering Protokollet justeras tisdag den 1 mars kl. 16.00 i
forsamlingshemmet.

Faststdllande av §22

dagordning

Dagordningen faststélldes enligt kallelse med f6ljande tilldgg:

- Godkénnande av foregédende protokoll

- Information fran kyrkoherden, ldggs till under punkten
Ovriga fragor

- Ungdomsléger

Godkédnnande av protokoll

§23
Kyrkoradets protokoll fran den 2/2 2022 godkéndes och lades till
handlingarna.

Arbetsordning inkl
delegationsordning (B)

§24

Forslag till arbetsordning och delegationsordning har gatt med
kallelsen. Arbetsordningen utgar ifrén den mall som finns pa
nationell niva med anpassningar och justeringar for
forutsdttningarna i Grava. Arbetsutskottet har dven tittat pa
arbetsordningen och delegationsordningen f6r Hammaro
forsamling f6r jamforelse ndr man diskuterat justeringar och
anpassningar.

Forslaget till arbetsordning gas igenom punkt for punkt.

Justerandes signatur
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KYRKORAD 2022-02-23

Forslag att ldgga till vilka roller som kyrkoradet véljer, exérhpelvis
olika ombud (se KR-protokoll § 8 2022-02-22) samt vad de
innebdr 1 arbetsordningen.

Kyrkoradet beslutar att l1dgga till den informationen under punkt
2.2 i arbetsordningen.

Forslag att lagga till policy om hot och vald under punkt 8.
Kyrkoréadet beslutar att 14gga till policy om hot och vald under
punkt 8.

Kyrkorédet beslutar att 14gga till att arbetsordningen dven
revideras arligen under punkt 9.

Kyrkorddet beslutar att faststélla arbetsordningen med de
andringar som beslutats.

Forslag till delegationsordning gés igenom.

Diskuteras huruvida upphandling av férsékring (punkt 2.5) bor
delegeras till kyrkoherde eller ej. Forslag ges att inte delegera
denna uppgift.

Omrostning sker. Samtliga rostar for att inte delegera upphandling
av forsdkring till kyrkoherde utan lata uppgiften vara kvar hos
kyrkoradet.

Punkt 2.9 diskuteras. Faststédllande av lokalhyror som inte
faststélls av KF. Kyrkoradet beslutar att punkten ej delegeras.

Kyrkoradet beslutar att delegationsordningen med ovanstdende
dndringar faststélls.

Kyrkoradet beslutar att uppdra at arbetsutskottet att se éver vara
riktlinjer for uthyrning samt vilka hyresnivaer som finns idag.

Justerandes signatur
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Sammantriddesdatum

2022-02-23

Ungdomslédger

§ 25

Onskemal har framf6rts om att kunna erbjuda Grava férsamlings
ungdomar att f6lja med pa ungdomsléger i pask pa
Sandvikengarden. Kostnad per person &r cirka 2 000 kr. Viktigt att
kunna erbjuda aktiviteter av detta slag da vi konstant vill rekrytera
och behalla ungdomar i vér verksamhet.

Anmiélan till l4gret gar ut den 11 mars.

Forslag att kamreren ser §ver budgetutrymmet och eventuell
ytterligare 16sning for att tillmotesga ungdomsverksamhetens
onskemal. Ordféranden mailar forslag till beslut till 6vriga
kyrkorddsledaméter efter detta nér underlag finns. Beslut tas da via
mail i retur.

Omrostning sker. 6 personer av 8 &r for detta férslag.

Kyrkorédet beslutar att man handlédgger denna fréga enligt forslaget.

Ovriga fragor

§ 26
Kyrkoherden informerar om foljande;

- Verksamheterna dr nu igdng efter pandemin.

- Medarbetarna har genomfort en arbetsmiljoenkét som
kommer att redovisas.

- Samtliga verksamhetsberéttelser har kommit in tillsammans
med statistik.

- Vi dr mitt upp i en migrering till Office 365.

- HLR-foreldsning for allménheten 18 mars k1. 17.

- Biskop Soren Dalevi har hallit sitt linjetal.

- Utvirdering har gjorts av vaffelcaféet. I sommar vill man
inte bedriva nagot véffelcafé. Det har vuxit oss éver huvudet
och tappat lite av sitt syfte som var av diakonal art ifrén
borjan. I stillet vill forsamlingen utéka familjeveckorna som
tidigare varit 3 veckor till 5 veckor da efterfragan finns pa
denna verksamhet. Information bor ges i forsamlingsbladet
och pé var hemsida om detta.

- Dags att se dver forsamlingsinstruktionen. Ny mall finns for
detta.

- Vistana Teater haller pa att spela in en film med
paskberittelsen ur Barnens Bésta Bibel. Premidr 21/3.

Justerandes signatur
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KYRKORAD - 2022-02-23

- 2 advent kommer det vilkomnas en ny drkebiskop.
Kandidater presenteras/véljs under varen.

- Stiftet kommer genomf6ra en inlyssning/digital enkét for
barn frén 4 &r och upp till 20 &r och hur man ser pé kyrkan
och vinder sig till de som &dr engagerade i kyrkans
verksamhet.

- Préstvigning har skett. 5 nya préster har valkomnats och 3
nya préastvigs i juni.

- Beredskapsplanerna behdver arbetas med i samrad med
MSB och Lansstyrelsen.

- P& méndag sker forsta insatsen for inventarieansvarig da
man tréaffar rdddningstjdnsten i kyrkan tillsammans med en
antikvarie ddr man gér igenom de 10 viktigaste inventarierna
att rddda vid eventuell brand.

Avslutning § 27
Kyrkoherden avslutar med en vilsignelse.
Ordférande tackar fér motet.

Forkortningar:

I - informationspunkt
D - diskussionspunkt
B - beslutsédrende

Justerandes signatur Utdragsbestyrkande Expedition/ protokollsutdrag
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Nirvarolista

Ledamoter: Nérv  Ersdttare: Nérv
Vice ordf. Ulrika Sharifi (S) Lena Witting (POSK) --

Stig Svensson (S)
Alf Forsgren (S) Lennart Ellmo (C) X
Anna Strandberg (C) --
Ordf. Jiirgen Staub-Lambrecht (POSK)
Per Almskog (BA) X
Fredrik Hoglund (POSK)

Anna Andersson Blomqvist (POSK)
Gudrun Persson (BA)

Christer Nilsson (C)

XX X X ) XX

Vik kyrkoherde Anne-Sophie Flygg

Ovriga:
Vik ekonom Susanne Enskog X

Justerandes signatur Utdragsbestyrkande Expedition/ protokollsutdrag
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Grava férsamling

ARBETSORDNING FOR KYRKORAD

Faststilld i kyrkoradet 2022-02-23.
1. Inledning

Denna arbetsordning géller for styrelsearbete i forsamling och preciserar kyrkoradets ansvar
och uppgifter utifrén och i tilldgg till vad som stadgas i kyrkoordningen och 6vriga Svenska
kyrkans bestimmelser.

Arbetsordningen ska tillstéllas kyrkoradets ledaméter, inklusive kyrkoherden samt
revisorerna.

2. Kyrkoradets uppgifter

Kyrkoradet foretréider forsamlingen och &r forsamlingens styrelse och verkstillande organ
under kyrkofullmaktige. Kyrkoradet har flera uppgifter och déribland att svara for
forsamlingens organisation och forvaltningen av férsamlingens angeldgenheter. Kyrkoradet
ska, inom ramen for av kyrkofullméktige beslutad budget och mal och riktlinjer for
forsamlingens verksambhet, i forsta hand ansvara f6r dvergripande strategiska och langsiktiga
fragor, fragor av ovanlig beskaffenhet eller stor betydelse i vrigt samt ansvarar gemensamt
med kyrkoherden for utférande av den grundldggande uppgiften. Vidare har kyrkoradet som
styrelse ansvar for forsamlingens kyrkogards- och begravningsverksamhet, dess fastigheter
och anstidllda. Kyrkoradets uppgifter enligt kyrkoordningen framgar av Bilaga 1.

Kyrkoradet ska fortlopande bedoma forsamlingens ekonomiska situation. Kyrkoradet ska se
till att férsamlingens organisation &r utformad sé att bokféringen, medelsf6rvaltningen och de
ekonomiska forhallandena i 6vrigt kontrolleras pa ett betryggande sétt.

Kyrkorddet ska fortlopande félja upp att kyrkoherden uppfyller ansvaret for den [6pande
forvaltningen av forsamlingens angeldgenheter.

2.1 Inrdttade organ - instruktioner om arbetsfordelningen

Kyrkoradet har inrittat eller ska skyndsamt inrétta foljande utskott:

- Arbetsutskott (AU)
Arbetsutskott bestar av kyrkoradets ordférande, kyrkoradets viceordforande,
kyrkoherde och kamrer. Kyrkoradets ordférande &r arbetsutskottets ordférande.

Kyrkogéardsutskott (KU)

Utskottens uppgift &r att, inom ramen for géllande budget och vérd- och underhéllsplan,
ansvara och fatta beslut inom sitt verksamhetsomrade i enlighet med delegationsordningen for
Grava forsamling.

Arenden av principiell beskaffenhet och som #r av stérre vikt skall handliggas i kyrkoradet.

Kyrkoradet fordelar uppdrag och viljer representanter och ombud enligt nedan:
- Kyrkovérdar
- Inventarieansvarig
- SKUT ombud

1(10)
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Grava forsamling

- Samordnande av internationellt arbete
- Kontraktsombud

- Ekumeniska rad

- RIA ombud

2.2 Revisorer och intern kontroll

Kyrkoradet bor minst en gang per ér triffa revisorerna for att ga igenom revisorernas
rapporter. Kyrkoradet ska arligen uppritta en beskrivning av de viktigaste inslagen i
forsamlingens system for intern kontroll och riskhantering avseende forvaltningen och den
finansiella rapporteringen.

3. Frdgor som ska beslutas eller handliggas av kyrkoradet

Enligt kyrkoordningen beslutar kyrkofullméktige i principiella drenden och i drenden som pé
annat sétt dr av storre vikt, samt i §vriga drenden som framgér av Bilaga 3. Kyrkoradets
uppgifter enligt kyrkoordningen framgar av Bilaga 1.

Féljande fragor ska handlidggas av kyrkoradet:

a) Visentlig dndring av redovisningsprinciper.
b) Godkénnande av kreditramar samt dédrutdver upptagande av lan.
c¢) Finansiella ataganden &verstigande 2 prisbasbelopp.

d) Investeringsram avseende materiella anldggningstillgangar till kyrkoherdens
forfogande samt, inom eller utom investeringsramen, ddrutéver investeringar
overstigande 2 prisbasbelopp.

e) Kop och forséljning av fast egendom.

f) Ingdende av langsiktiga avtal Gverstigande 5 &r av visentlig natur samt andra
vésentliga avtal 6verstigande 5 ar, som ej kan anses hdnforbara till 16pande
forvaltningsatgérder.

g) Nedldggning respektive upptagande/inrittande av verksamhetsomrade eller annan
betydelsefull verksamhet.

h) Forsamlingens uppdelning pé organisatoriska enheter direkt understillda kyrkoherden.

i) Mottagande av giva, testamentsgéava (legat) och tilldelning genom universellt
testamentsforordnande o. dyl.

j) Ovriga fragor av visentlig natur som inte ankommer pa kyrkofullmiktige.

k) Uppdatering av policys och andra styrdokument, vid behov framtagandet av nya
policys eller styrdokument.

4. Ordforandens uppgifter

2(10)
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Grava forsamling

Kyrkoradets ordforande har ett sdrskilt ansvar for att organisera och leda kyrkoradets arbete
sa att det bedrivs effektivt. Kyrkoradets ordforande ska sdrskilt;

a) Bevaka att kyrkoradet fullgér de uppgifter som enligt lag, annan forfattning,
kyrkoordningen, férsamlingsinstruktion och arbetsordningen ankommer pa
kyrkoradet,

b) se till att kyrkoradet fortlopande uppdaterar och fordjupar sina kunskaper om
kyrkoordningen, den grundldggande uppgiften samt kyrkogards- och
begravningsverksamheten,

c¢) tillsammans med kyrkoherden se till att kyrkoradet i god tid fore varje sammantréde
erhéller den information och de beslutsunderlag kyrkoradet behover for beredning av
och beslut i drenden,

d) faststilla forslag till dagordning f6r kyrkoradets sammantréden,

e) berdkna erforderlig tid for behandling av respektive drende pa dagordningen sa att
nodvandig omsorg dgnas de visentliga punkterna i dagordningen,

f) kontrollera att kyrkorddets beslut verkstills,
g) faststilla attestinstruktion tillsammans med kyrkoherden,

h) attestera kyrkoherdens utgifter,

i) ha regelbundna avstimningsmd&ten med kyrkoherden, helst tvd ganger per manad med
undantag av semesterperioden, samt

j) setill att kyrkoradets arbete arligen utvirderas.

5. Kyrkoherdens uppgifter

Enligt kyrkoordningen ansvarar kyrkoherden for ledning och samordning av all verksamhet i
forsamlingen, for tillsynen 6ver hela férsamlingens verksamhet utifran Svenska kyrkans tro,
bekénnelse och ldra och ansvarar gemensamt med kyrkoradet for utférande av den
grundldggande uppgiften. Med utgéngspunkt fran detta ska kyrkoherden leda férsamlingens
verksamhet och skéta den 16pande forvaltningen enligt kyrkoordningens bestimmelser, i
enligt kyrkoradets riktlinjer och anvisningar samt i enlighet med angiven delegation.

6. Firmateckningsriitt

Kyrkoréadet foretrader forsamlingen. Forsamlingens firma tecknas av kyrkorddets ordforande
och kyrkoherde, bada i férening om beloppet verstiger 2 prisbasbelopp.

7. Kyrkorddets sammantriden

Kyrkoradet sammantridder och fattar beslut enligt kyrkoordningens bestimmelser, vilka
sammanfattas i Bilaga 2. Kyrkoradets sammantrdden ska fordelas pa 10 vél forberedda
sammantridden per kalenderar. For vatje kalenderar bor kyrkoradet faststélla ett preliminért

3(10)



Grava forsamling

program med sammantrddesdagar och platser samt innehall i stort. Kyrkoradet ser lampligen
dver denna arbetsordning vid sitt forsta ssmmantrade varje ar.

Kallelse

Ordforande ansvarar for att kallelse till ssmmantrddena utfdrdas. Kallelsen skall vara
skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet. Av kallelsen bor
framga vilka drenden som ska behandlas. Ordférande bestimmer vilka handlingar som
ska bifogas kallelsen.

Kallelsen ldmnas via e-post till ledamdoter, erséttare, kyrkoherden och
begravningsombudet minst sju dagar fore sammantrddesdagen.

Om ett drende dr bradskande fér kallelse ske inom kortare tid.

Inkallande av ersittare

Inkallande av ersittare sker om mdjligt innan sammantrédde, senast vid start av
sammantréde.

En utsedd ledamot som &dr forhindrad att delta i ett sammantréde eller i en del av
sammantridet ska snarast anméla detta till ordférande eller utskottets sekreterare.
Ledamot kallar i férsta hand sjélv ersittare fran den egna nomineringsgruppen. Finns
ingen ersittare fran den egna nomineringsgruppen inkallas erséttare fran annan
nomineringsgrupp i féljande ordning:

Centerpartiet

Borgerliga alternativ

POSK

(Kyrkoradets beslut fran 2022-02-02, KR 2022-02-02, § 15)

Dagordning och viktiga beslut
Viktiga beslut som bradskar kan justeras omedelbart vid sittande bord.

Foredragning
Ordf6randen tillsammans med kyrkoherden avgér vem som ska vara foredragande.

Beslutsforhet och jédv enligt kyrkoordningen.

Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen skall ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen skall lamnas fore
justeringen av protokollet.

Protokoll

Protokollen justeras av ordforanden och tvd ledaméten senst 10 dagar efter
sammantréde.

Kyrkoradet kan besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart.
Paragrafen skall redovisas skriftligt innan radet justerar den.

Samtliga beslut skall protokollforas.

8. Styrande dokument

At 40
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Grava forsamling

De riktlinjer och styrande dokument som kyrkoradet har latit uppritta eller kommer att
upprittas for forsamlingens verksamhet eller som giller for kyrkoradet &r féljande:

a)
b)
c)
d)
e)
£
g)
h)
i)
i),
k)
D

Forsamlingsinstruktionen
Arbetsmiljopolicy

Policy om hot och vald
Jamstilldhetspolicy
Lonepolicy

Policy och handlingsplan vid sexuella trakasserier
Uppvaktningspolicy
IT-policy

Alkohol- och drogpolicy
Placeringspolicy
Rekryteringspolicy
Miljopolicy

9. Principiella fragor i ovrigt

For tolkning och tillimpning av arbetsordningen ansvarar kyrkoradets ordforande i samrad
med kyrkoherden. Andringar av arbetsordningen under 16pande ar kriver samtliga ledaméters
godkdnnande.

Arbetsordningen revideras och beslutas arligen vid forsta ssmmantrdde av kyrkoradet.

Tilldgg till arbetsordningen:

Delegationsordning (se separat dokument)

s o



Grava forsamling

Bilaga 1

Sammanfattning av kyrkoradets uppgifter enligt kyrkoordningen.

Kyrkordadet ska:

L.

Ha omsorg om forsamlingslivet, (4 kap. 2 §)

2. gemensamt med kyrkoherden ha ansvar for att forsamlingens grundlidggande uppgift
blir utford, (4 kap. 2 §)

3. uppmairksamt f6lja de fragor som kan inverka pa forsamlingens ekonomiska stillning,
(4 kap. 3 §)

4. bereda drenden som ska handldggas av kyrkofullmiktige, (4 kap. 4 §)

5. faststdlla en arbetsordning for sitt arbete, (4 kap. 3 §)

6. ha hand om den ekonomiska forvaltningen och férvalta forsamlingens egendom,

(4 kap. 4 §)

7. verkstilla kyrkofullméktiges beslut om detta inte har uppdragits 4t ndgon annan,
(4 kap. 4 §) och

8. fullgora de uppgifter i 6vrigt som anges i kyrkoordningen och i bestimmelser beslutade
med stdd av kyrkoordningen, (4 kap. 4 §)

9. verka for barnets bdsta och géra barnkonsekvensanalyser infor beslut. (4 kap. 4 §)

Vidare ska kyrkoradet:
10. vélja kyrkvardar for mandatperioden (4 kap.19 §)
11. besluta om préster som enligt turordning far anlitas som vikarierande kyrkoherde.
(S kap. 4 §)

12. for langre vikariat &n tre ménader utse vikarierande kyrkoherde. (5 kap. 4 §)

13. besluta om férsamlingskollekt och bestimma i samband med det sdvil dndamélet med
kollekten som vid vilket gudstjdnsttillfille kollekten ska tas upp (43 kap. 6 §)

14. En rikskollekt eller stiftskollekt som har bestidmts till en viss dag far av forsamlingens
kyrkorad flyttas till en annan dag under aret, om det finns synnerliga skl och
domkapitlet medger det. (43 kap. 7 §)

15. Nér budgeten faststéllts genast, dock senast 14 november, underritta kyrkostyrelsen

16. om den avgiftssats for kyrkoavgift, som ett procenttal av den kyrkotillhdriges inkomst,
som har bestédmts for det f6ljande aret. (42 kap. 3 §)

17. Till kyrkostyrelsen limna de ekonomiska och statistiska uppgifter som behdvs for den
ekonomiska utjamningen. (44 kap. 21 §)

18. Tillse att férsamlingen har en god ekonomisk hushéllning i sin verksamhet och att
forsamlingen har en ekonomisk stillning som utgdr en betryggande buffert for
ekonomiska péfrestningar. (47 kap. 1 §)

19. Forvalta forsamlingens medel pé ett sadant sétt att kravet pa god avkastning och
betryggande sikerhet tillgodoses samt pa ett etiskt forsvarbart sétt i enlighet med
kyrkans grundldggande virderingar. (47 kap. 2 §)

20. I upphandling utnyttja konkurrensmajligheter och genomfora den affdrsméssigt utan
ovidkommande hénsyn. (47 kap. 3 §)

21. Arligen senast 31 oktober uppriitta ett forslag till budget for nista budgetér

4

innehéllande plan for verksamheten, ekonomin under budgetéret och vid dess slut samt

6(10)
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22,

23

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Grava forsamling

uppgift om kyrkoavgiften samt dito plan for ekonomin for en period av tre &r. (47 kap.
4 och 6 §%)

Verka for att av kyrkofullmaktige faststillt 1ingsiktigt mal for det egna kapitalets
storlek uppnds och redovisa graden av maluppfyllelse i drsredovisningen och vid behov
ta fram ett atgdrdsprogram. (47 kap. 5 §)

Tillse att forbud mot pantsittning av fast egendom med kyrkobyggnad efterlevs. (47
kap. 8 §)

Vid rikenskapsarets utgédng avsluta den l6pande bokforingen med en &rsredovisning
enligt foreskrifter i lag samt enligt eventuella ytterligare bestimmelser om
férsamlingarnas bokfring utfirdade av kyrkostyrelsen. (47 kap. 9 och 11 §§)

Utarbeta forslag till forsamlingsinstruktion tillsammans med kyrkoherden och i samrad
med domkapitlet (57 kap. 5 §)

Fréga om #@ndring av férsamlingsinstruktionen far vickas av kyrkoradet. (57 kap. 6 §)
Senaste tre minader efter att ett beslut har upphivts av domkapitlet eller Svenska
kyrkans dverklagandendamnd meddela domkapitlet vilka dtgérder som har vidtagits med
anledning av det upphévda beslutet. (57 kap. 20 §)

Vidta beredskapsforberedelser for verksamheterna under kris och héjd beredskap. (2
kap. 15 §)

I varje férsamling ska det firas en huvudgudstjinst alla séndagar och kyrkliga
helgdagar om inte domkapitlet for visst tillfélle har medgivit ngot annat. (17 kap. 3 §)

Kyrkoradet ska med avseende gudstjcinstlivet :

30.

3l

32.

33.

34.

33,

Kyrkorédet och kyrkoherden har gemensamt ansvar for gudstjénstlivets utformning och
utveckling. (17 kap. Inledning)

Kyrkoradet i en forsamling far efter samrad med frsamlingens prister och
kyrkomusiker besluta vilka i Den svenska kyrkohandboken angivna former av
huvudgudstjanst som utéver hogmissa ska anvindas i forsamlingen (1 kap. 6§)

En gudstjénst tillsammans med en férsamling i ett annat kriset trossamfund fr firas
som huvudgudstjénst om férsamlingens kyrkorad medger det. Innan kyrkoradet fattar
ett sddant beslut ska det samrada med f6rsamlingens préster och kyrkomusiker och
inhdmta tillstdnd frdn domkapitlet (17 kap. 7 §)

Kyrkoherden beslutar efter samrad med forsamlingens kyrkordd, prister och
kyrkomusiker om huvudgudstjénstens uppbyggnad och utformning. (17 ka. 8 §)
Kyrkoherden faststiller efter samrad med forsamlingens kyrkorad, prister och
kyrkomusiker en plan for férsamlingens gudstjénster. Vid oenighet mellan kyrkoradet
och kyrkoherden om gudstjénstplanen fér drendet foras till domkapitlet for beslut (17
kap. 9 §).

[ huvudgudstjénsten far vid ett visst tillfélle eller under en viss tid anviindas nigon
annan gudstjédnstordning eller musik &n den som ingér i Den svenska kyrkohandboken
och andra psalmer eller forsamlingssdnger dn de som ingdr i Den svenska psalmboken.
Beslut om detta fattas av kyrkoherden efter samrad med forsamlingens prister och
kyrkomusiker och efter medgivande av kyrkorédet. Ett sddant beslut ska genast
anmilas till domkapitlet. (18 kap. 6 §)
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Grava forsamling

36. Kyrkoherden far bjuda in den som &r behérig att leda nattvardsfirandet i nigot annat
kristet trossamfund att bitréda vid en nattvardsgudstjénst i férsamlingen. Innan
kyrkoherden goér en sddan inbjudan ska han eller hon samrdda med forsamlingens
dvriga prister och kyrkorddet ska ge sitt medgivande. (20 kap. 6 §)
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Grava t6rsamling

Bilaga 2

Kortfattad sammanstillning av kyrkoordningens bestimmelser om kyrkoridets
sammantriden och beslut.

Sammantriiden:

Sammantriden ska héllas nér kyrkorddet s bestimmer, da 1/3 av kyrkorédets ledaméter eller
kyrkoherden begir det samt nér ordfranden anser att det behdvs. Kyrkoradets sammantriiden
dr inte offentliga. Erséttare far ndrvara vid sammantriddena. (4 kap. 13, 14, 18 §§)

Protokoll ska foras vid sammantride pd ordfsrandens ansvar och justeras inom fjorton dagar
pa det sitt som kyrkorddet bestimt. Protokollet ska redovisa vilka ledaméter som deltagit vid
sammantridet och vilka drenden som handlagts, forslag och yrkanden, i vilken ordning
forslag till beslut lagts fram, hur omrdstningar utfallit, vilka beslut som fattats, vilka
ledamoter som deltagit i besluten samt vilka reservationer som anmilts mot besluten. (4 kap.

18 §%)

Beslut:

Kyrkoradet &r beslutsméssigt om fler &n hélften av ledaméterna #r nirvarande. Beslut ska ske
genom 8ppen omrdstning, utom i drenden som géller val och tillséttning av befattning. Den
mening giller som mer 4n hélften av ledaméterna dr ense om, jiviga ledaméter far ej delta i
beslut. Vid lika antal roster 4r ordférandens rost utslagsgivande, utom vid val eller tillséttning
av befattning dér beslut sker genom lottning. Den som deltagit i avgdrandet av ett drende far
reservera sig mot beslutet. (4 kap. 15, 16, 18 §§)
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Grava forsamling

Bilaga 3

Sammanfattning av kyrkofullméktiges uppgifter enligt kyrkoordningen.
Kyrkofullmdiktige beslutar:

[ principiella drenden och i drenden som pé annat sétt dr av stdrre vikt, fraimst: (3 kap. 2 §)
1. Godkénnande av forsamlingsinstruktionen, (3 kap. 2 §)

madl och riktlinjer for verksamheten, (3 kap. 2 §)

budget, kyrkoavgift och andra viktiga ekonomiska fragor, (3 kap. 2 §)

val av ledaméter och ersittare i kyrkorddet och valndmnden, (3 kap. 2 §)

val av revisorer, (3 kap. 2 §)

grunderna for ersittning till fortroendevalda och revisorer, (3 kap. 2 §)
faststéllande av &rsredovisningens resultat- och balansridkning, och (3 kap. 2 §)
ansvarsfrihet, samt (3 kap. 2 §)

andra frdgor som anges i kyrkoordningen. (3 kap. 2 §)

O 0N U W

Vidare ska fullmdktige:
10. Vicka fraga om dndring av forsamlingsinstruktion. (57 kap. 6 §)

11. Besluta om antalet ledaméter och ersittare i fullmiktige, samt bland sina ledaméter
vilja en ordférande och en eller flera vice ordforande dér fullmiktige bestimmer tiden
for uppdragen. (3 kap. 5, 7 och 8 §§)

12. Utférda ndrmare bestimmelser om hur férsamlingens medel ska forvaltas.

(47 kap. 2 §)

13. Faststiilla ett langsiktigt mal for det egna kapitalets storlek. Maluppfyllelsen ska
redovisas i drsredovisningen. I det fall eget kapital understiger malsatt niva ska
fullmaktige arligen faststélla ett dtgirdsprogram for hur mélet ska nas. I sddant fall ska
budgeten upprittas sa att intédkterna Sverstiger kostnaderna, om det inte finns
synnerliga skél mot det. (47 kap. 5 §)

14. Vid beslut om en utgift under [3pande budgetér se till att beslutet innefattar en
anvisning om hur utgiften ska finansieras. (47 kap. 7 §)

15. Besluta om étgérder som ska vidtas med anledning av beslut som upphévts av
domkapitlet eller Svenska kyrkans dverklagandenimnd. (57 kap. 20 §)

16. Besluta i drenden som har vickts av: (3 kap. 21 §)

a. Kyrkorédet,

b. en ledamot genom en motion,

c. kyrkostyrelsen, stiftsstyrelsen eller domkapitlet, eller

d. revisorerna, om det giller ett drende som har samband med deras uppdrag.

17. Kyrkofullméktige far uppdra at kyrkoradet att i fullmiktiges stille fatta beslut i ett
visst drende eller vissa grupper av drenden., dock ej i drenden enligt punkterna 1-9
ovan. (3 kap. 3 §)

\8
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DELEGATIONSORDNING FOR KYRKORADET I GRAVA FORSAMLING
Faststilld i kyrkoradet den 2022-02-23 for mandatperiod 2022-2025.

Allméint om delegering

Att delegera innebdr att man verfor beslutanderitten till nagon annan. Kyrkoradet i forsamlingen har som styrelse
ansvar for forvaltning och verkstillighet. Genom att sprida beslutanderitten till den eller dem som har bist mgjlighet
att dverblicka konsekvenserna av ett beslut fair man en mindre tungrodd administrativ apparat och en snabbare och
enklare beslutsomgéng.

En grundldggande regel dr att det organ som limnar &ver beslutanderitten inte kan frénséga sig sitt ansvar. Det som
delegeras #r endast rétten att fatta beslut. Aven om kyrkoradet delegerar, till exempelvis ett utskott eller en
tjinsteman att fatta beslut i ett antal drenden, ligger det juridiska ansvaret alltid kvar pa kyrkoradet.

Vad bor delegeras

Arenden som #r limpliga att delegera skall normalt vara sidant som ofta

forekommer, d v s drenden av rutinartad karaktir som saknar principiell betydelse.

En huvudprincip &r att drenden av principiell beskaffenhet eller som i dvrigt &r av storre vikt inte bor bli foremal for
delegation.

Principer for delegationsordningen

Den som fattar beslut pa delegation bendmns delegat. Savil utskott, enskild fortroendevald som
tjdnsteman, men dven helt utomstaende kan fa fatta beslut pa kyrkoradets uppdrag. Om inget ségs i
kyrkoradets delegationsbeslut far delegaten i sin tur 6verlata beslutanderitten till ndgon annan
(vidaredelegation).

Delegation, dven vidaredelegation, skall bekriftas skriftligt av den som delegerar och delegaten. Den
som delegerar beslutanderitten skall forsékra sig om att delegaten har kompetens, resurser och
befogenheter som krivs for uppdraget. Beslut om vidaredelegation ska rapporteras till kyrkorddet
respektive kyrkogardsutskott. Delegat ska vid fordndringar i vidaredelegationen eller pé eget initiativ
rapportera hur delegationsordningen fungerar. Detta ska géras minst en gang per ar.

Nir kyrkoradet delegerar skall det handla om verklig beslutanderitt. Kdnnetecknande for sadana beslut dr bl. a att
det skall finnas flera alternativa losningar och att det maste géras vissa 6verviganden och bedémningar.

Det #r angelédget att delegaten foljer kyrkorddets intentioner med verksamheten. For att underlitta
beslutsfattandet i vissa typer av drenden kan kyrkoradet ange riktlinjer till ledning for delegaten.

Beslut enligt delegation

Den som med stéd av delegationsbemyndigande fattar beslut i ett drende trader i kyrkoradets stille.

Ansvaret for beslutet vilar ytterst pa kyrkoradet. Ett delegationsbeslut har samma rittsverkan som ett beslut fattat av
kyrkoradet.

Arende som delegerats till utskott, skall hanskjutas till kyrkorddet for avgérande om minst en (1)
utskottsledamot begir det.

Arende som delegerats till enskild fortroendevald, tjinsteman eller annan, ska av delegaten Gverlimnas till
kyrkorédet for avgérande, om &rendets beskaffenhet pakallar det.

Kyrkoréadet kan aterta ett delegationsbemyndigande och senare meddela nytt sadant. Kyrkoradet kan

dock aldrig avgora ett enskilt delegerat drende utan att delegaten verldmnat drendet till radet for

avgorande, eller att delegationsbemyndigandet aterkallats i forvig. Kyrkorédet kan alltsa inte dndra pé ett beslut som
fattats pa delegation.

Beslutsprovning

Provning av beslut fattat enligt delegationsuppdrag behandlas i samma ordning som om beslutet vore fattat av
kyrkorédet. Handliggning av drenden rorande beslutsprovning framgar av kyrkoordningen 57 kap § 8-18 och
dverklagande av beslut i beslutprovningsérenden framgar av 57 kap 19 §, 58 kap 1§- 18§
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Personaliirenden

Arende

Delegation

1:1 Anstiélla personal i forsamlingsverksamhet tillsvidare eller
pé viss tid samt faststlla 16n for sddan personal

1:2 Anstéllning av personal péa kyrkogarden

1:3 Lonedversyn

1:4 Forflyttning/omplacering enligt AB § 6

1:5 Avstidngning av arbetstagare fran arbete enligt AB § 10
1:6 Forldaggning av arbetstid enligt AB § 13 mom 5
(schemaldggning)

1:7 Meddela disciplinpafsljd i form av skriftlig varning
enligt AB § 11.

1:8 Besluta om uppségning och avskedande

1:9 Forkortning av uppségningstiden

1:10 Beslut om bibehéllande av 16n eller del
av 16n vid ledighet for studier enligt AB § 26

1:11 Bevilja ledighet for enskilda angeldgenheter upp till tre
manader utan avloningsformaner

*)

Rekrytering och anstillning av personal i
forsamlingsverksamhet samt faststélla 16n for
sadan personal delegeras till kyrkoherde. *)

Vikariat for kyrkoherdebefattning om hogst tre
manader ankommer pa kyrkoherden enligt 5 kap. 3
§ KO

Anstéllning av kyrkoherde, kyrkogardsforestandare
(kyrkogardsforman) och kyrkokamrer delegeras ej.

Rekrytering och anstillning av personal pa
kyrkogérden delegeras till kyrkogardsforestandare
(kyrkogardsforman).

Nivan faststills av KR.

Delegeras till kyrkoherde och hanteras i enlighet m
lonepolicy. Lonedversyn for kyrkoherde ankommer
pé kyrkorédets ordforande.

Delegeras till kyrkoherde *)
Delegeras till kyrkoherde *)

Delegeras till kyrkoherde *)

Delegeras till kyrkoherde som bor samrada med
AU. *)

Obs! Befogenhetsprovning enl. 31 kap.14 § (prist)
och 32 kap. 14 § KO (diakon)

Delegeras till kyrkoherde som bor samrada med
AU. #)

Befogenhetsprovning enl. 31 kap. 14 § (prist) och
32 kap. 14 § KO (diakon)

Delegeras till kyrkoherde efter framstillning fran
arbetstagaren enligt AB § 33 mom 4. *)

Delegeras ej.

Delegeras till kyrkoherde. *)

Punkter 1:1, 1:4, 1:5, 1:6, 1:7, 1:8, 1:9 och 1:11 berdr inte befattningar kyrkoherde, kyrkogardsforestindare

(kyrkogardsférman) och kyrkokamrer.

1:12 Foérhandlings och informationsskyldighet
enl. MBL

Delegeras till kyrkoherde.



1:13 Bevilja semester enligt AB § 27

1:14 Arbetsmiljouppgifter enligt 6 § Arbetsmiljoverkets
foreskrift om systematiskt arbetsmiljoarbete (AFS 2001:1)

1:15 Ovriga personaladministrativa drenden

Lo AR
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Delegeras till kyrkoherde

Delegeras till kyrkoherde

Delegeras till kyrkoherde



Ekonomiska firenden

Arende

Delegation

2:1 Finansiella dtaganden understigande tvé prisbasbelopp
2:2 Sluta ramavtal

2:3 Placering av forsamlingens likvida tillgingar

2:4 Avskrivning av fordran. Maximibelopp 10 000 kr.
2:5 Upphandling av forsékring.

2:6 Fullfolja krav till domstol, tingsritt
och kronofogdemyndighet m.m.

2:7 Mottagande av gavor avseende gévor som e¢j #r villkorade
eller medfor ekonomiska ataganden.

2:8 Omdisponering av budget inom ram nr det giller
omdisponering av budget inom respektive verksamhets-
omrade eller omdisponering av ramanslag nir summan
inte Gverstiger 2 prisbasbelopp.

2:9 Faststillande av lokalhyror som inte faststills av KF
och som foljer nivén pad motsvarande hyror i niromrédet.

Delegeras till kyrkoherde
Delegeras ej.

Delegeras till AU enligt géillande reglemente for
medelsforvaltning och placeringspolicy.

Delegeras till kyrkoherde
Delegeras ej

Delegeras till AU

Delegeras till kyrkoherde

Delegeras till kyrkoherden

Delegeras ej

2:10 Forléangning av hyres- eller arrendekontrakt. Delegeras till AU
2:11 Upphandling av underhallsarbeten inom budgetram, Delegeras till AU
fastigheter.

Ovrigt

Arende Delegation

3:1 Beslut om utlimnande av allmén handling eller Svenska
kyrkans handlingar eller beslut om avslag pé begiran om
utldmnande av sddan handling

3:2 Upplatelse av kyrka och férsamlingslokaler

3:3 Representation och uppvaktningar

3:5 Fortroendevaldas deltagande i kurser
3:6 Remittering av inkommande drenden
3:7 Datasékerhetsansvar

3:8 Registerhantering

Delegeras till kyrkoherden

Delegeras till kyrkoherden se 41 kap. 6 § KO

Delegeras till kyrkoradets ordforande,

kyrkofullmiktiges ordfdrande och/eller kyrkoherde

enligt uppvaktningspolicy
Delegeras till AU

Delegeras till kyrkoherde
Delegeras till kyrkoherde

Delegeras till kyrkoherde



Begravningsverksamhet
Arende

Delegation

4:1 Upplata gravrittsgravplats for icke forsamlingsbo enligt 2
kap. 3 § begravningslagen

4:2 Medling vid tvist om kremering, gravsittning och frivillig
medling samt avge yttrande till linsstyrelse vid oenighet vid
medling enligt 5 kap. 3, 4 § § begravningslagen

4:3 Medge anstdnd med gravsittning av aska och
enligt 5 kap. 11 och 18 § § begravningslagen

4:4 Besluta om att gravsittning av aska skall
ske enligt 5 kap. 12 § begravningslagen

4:5 Besluta att inte 1amna ut aska enligt 5 kap. 16 §
Begravningslagen

4:6 Besluta om flyttning av stoft eller aska
enligt 6 kap. 1 och 2 § begravningslagen

4:7 Foreldagga dodsboet att anméla gravrittsinnehavare
7 kap. 17 § Begravningslagen

4:8 Besluta om Sverlatelse av gravritt
enligt 7 kap. 18 § Begravningslagen

4:9 Besluta om gravsittning enligt
7 kap. 22 § begravningslagen

4:10 Godkinna eller avsla begéran om uppséttning, dndring,
komplettering och borttagning av gravanordning

4:11 Besluta om nodvéndiga atgérder pa

gravplatsen enligt 7 kap. 31 § begravningslagen

4:12 Utférda foreldggande om att gravplatsen
skall sittas i stand enligt 7 kap. 33 § begravningslagen

Delegeras till kyrkoherde

Delegeras till kyrkoherde

Delegeras till kyrkoherde

Delegeras till kyrkoherde

Delegeras till kyrkoherde

Delegeras till kyrkoherde

Delegeras till kyrkoherde

Delegeras till kyrkoherde

Delegeras till kyrkoherde

Delegeras till kyrkoherde

Delegeras till kyrkoherde

Delegeras till kyrkoherde



