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ARBETSORDNING FOR KYRKORADET 2022-2025
1. Inledning

Ornskéldsviks sodra pastorat bestar av sju férsamlingar: Anundsjo, Bjérna, Mo, Nétra,
Sidensjo, Sjalevad och Skorped.

Kyrkofullmaktige &r pastoratets hogsta beslutande organ.

Kyrkoradet ar pastoratets styrelse och darmed verkstéallande med ansvar for personal,
fastigheter, verksamhet samt att forvalta pastoratets tillgangar.

| varje forsamling finns ett av kyrkofullmaktige valt forsamlingsrad.

Utover och i anslutning till vad i kyrkoordningen ar foreskrivet om kyrkorad och dess
verksamhet ska foljande galla. Kyrkoradet ska aven fullgora uppgifter enligt
begravningslagen och annan lagstiftning.

Denna arbetsordning galler for styrelsearbete i pastorat och preciserar kyrkoradets ansvar och
uppgifter utifran och i tillagg till vad som regleras i kyrkoordningen och 6vriga Svenska
kyrkans bestammelser.

Arbetsordningen ska tillstallas kyrkoradets ledaméter, inklusive kyrkoherden och revisorerna
samt finnas pa pastoratets intranatssida.

2. Kyrkoradets uppgifter

Kyrkoradet foretrader pastoratet och ar pastoratets styrelse och verkstéallande organ under
kyrkofullméaktige. Kyrkoradet har flera uppgifter och déaribland att svara for pastoratets
organisation och férvaltningen av pastoratets angeldgenheter. Pastoratet har det dvergripande
ansvaret for att forsamlingarna fullgér sin grundlaggande uppgift. Kyrkoradet ska, inom
ramen for av kyrkofullmaktige beslutad budget och mal och riktlinjer for pastoratets
verksamhet, i forsta hand ansvara for 6vergripande strategiska och langsiktiga fragor, fragor
av ovanlig beskaffenhet eller stor betydelse i 6vrigt samt ansvara gemensamt med
kyrkoherden och i samrad med forsamlingsrad for utférande av den grundlaggande uppgiften.
Vidare har kyrkoradet styrelseansvar for pastoratets kyrkogards- och begravningsverksamhet,
dess fastigheter och anstéllda.

Kyrkoradets uppgifter enligt kyrkoordningen framgar av Bilaga 1.

Kyrkoradet ska fortlopande folja upp att kyrkoherden uppfyller ansvaret for den I6pande
forvaltningen av pastoratets angeldgenheter.

Kyrkoradet ska fortlopande bedoma pastoratets ekonomiska situation. Kyrkoradet ska se till
att pastoratets organisation ar utformad sa att bokforingen, medelsforvaltningen och de
ekonomiska forhallandena i 6vrigt kontrolleras pa ett betryggande satt.
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2.1 Foérsamlingsraden

Forsamlingsraden ska fullgora de uppgifter som anges i kyrkoordningen och i
forsamlingsinstruktionen samt de 6vriga uppgifter som kyrkoradet beslutar.

Kyrkoradet ska i fragor som sarskilt angar forsamlingen bereda forsamlingsradet mojlighet att yttra sig
i arendet.

Kyrkoradet ska utarbeta forsamlingsinstruktion i samraden med kyrkoherden och férsamlingsradet.
Samradsmoten med ordférandena i forsamlingsrad och kyrkorad, samt kyrkoherden, ska ske en gang
per termin. Kyrkoradets ordférande ar sammankallande.

Forsamlingsradets uppgifter framgar av kyrkoordningen. Utdver dem delegerar kyrkoradet till
forsamlingsraden att:

- foresla kyrkoradet att godkéanna forsamlingsherdens/arbetsledande diakonens forslag pa
verksamhetsplan och budgetdskande
- besluta dver forsamlingens stiftelser, fonder och andra forsamlingsdestinerade medel

2.2 Inrattade organ - instruktioner om arbetsférdelningen
Kyrkoradet har inrattat féljande organ: arbetsutskott, tekniskt utskott samt budgetberedning.

Arbetsutskottet ska utgoras av Birgitta Sedin, Ulla-Britt Sundin, Kenneth Lindmark, Jan-Olov
Héggstrom, Ulrika Karlsson samt kyrkoherden som ordinarie ledaméter. Erséttare &r Anders
Hornblad, Lennarth Edmark, Kristin Ogren samt Stefan Nordeman. Birgitta Sedin &r
ordférande och Jan-Olov Haggstrom ar vice ordférande. Arbetsutskottet bereder samtliga
arenden som ska behandlas vid kyrkoradets sammantraden. Arbetsutskottet ssmmantrader och
fattar beslut enligt kyrkoordningens regler for kyrkoradets sammantraden och beslut, vilka
sammanfattas i Bilaga 2. Samma krav for sammantraden galler som for kyrkoradet under
punkten 7 med undantag att protokollen inte anslas eller laggs ut for annat an kyrkoradets
ledamoter, samt att en erséttare kallas per sammantrade enligt rullande schema.

Kyrkoradet delegerar till arbetsutskottet:

- att ledigforklara vakant befattning pa inrattad tjanst
- att traffa de fortroendevalda revisorerna arligen

Tekniska utskottet ska utgoras av Curt Eriksson, Krister Jansson, Hans Vikstrom, Yvonne
Olund och Erik Karlsson som ordinarie ledaméter. Erséttare &r Torsten Brunemo, Micael
Marcusson, Ann-Catrin Brandtlin och Tommy Tjernstrom. Ordférande ar Curt Eriksson och
vice ordforande ar Yvonne Olund. Som féredragande tjanstepersoner adjungeras
kyrkoradschefen och fastighetschefen. Tekniska utskottets uppgift ar att bereda arenden till
arbetsutskottet som ska behandlas vid kyrkoradets sasmmantraden inom begravnings-,
kyrkogards- och fastighetsforvaltning. Tekniska utskottet sammantrader och ger forslag till
beslut enligt kyrkoordningens regler for kyrkoradets sammantraden och beslut, vilka
sammanfattas i Bilaga 2. Samma krav for sammantraden
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galler som for kyrkoradet under punkten 7 med undantag att protokollen inte delges andra an
kyrkoradets ledamater, samt att en ersattare kallas per sammantrade enligt rullande schema.

Budgetberedningen ska utgdras av Maude Eriksson, Thomas Wahlbom och Jan Lindstedt som
ordinarie ledamoter. Ersattare ar Elin Martensson och Christina Andersson.

Sammankallande ar Maude Eriksson. Som féredragande tjansteperson adjungeras
verksamhetschefen. Budgetberedningens uppgift ar att bereda budgetforslaget till
arbetsutskottet.

2.3 Revisorer och intern kontroll

Kyrkoradet traffar arligen revisorerna for att ga igenom revisorernas rapporter. Kyrkoradet
ska upprétta en beskrivning av de viktigaste inslagen i pastoratets system for intern kontroll
och riskhantering avseende forvaltningen och den finansiella rapporteringen.

3. Fragor som ska beslutas eller handlaggas av kyrkoradet

Enligt kyrkoordningen beslutar kyrkofullmaktige i principiella drenden och i arenden som pa
annat satt ar av storre vikt, samt i 6vriga arenden som framgar av Bilaga 3. Kyrkoradets
uppgifter enligt kyrkoordningen framgar av Bilaga 1. Forsamlingsradets uppgifter enligt
kyrkoordningen framgar av Bilaga 4.

4. Ordférandens uppgifter

Kyrkoradets ordférande har ett sarskilt ansvar for att organisera och leda kyrkoradets arbete
sd att det bedrivs effektivt. Ordforande har ansvar for att:

a) Bevaka att kyrkoradet fullgor de uppgifter som enligt lag, annan forfattning,
kyrkoordningen, forsamlingsinstruktion och arbetsordningen ankommer pé kyrkoradet

b) se till att kyrkoradet fortlépande uppdaterar och férdjupar sina kunskaper om
kyrkoordningen, den grundlaggande uppgiften samt kyrkogards- och
begravningsverksamheten

c¢) tillsammans med kyrkoherden se till att kyrkoradet i god tid fore varje sammantrade
erhaller den information och de beslutsunderlag kyrkoradet behover for beredning av

och beslut i arenden

d) faststéalla forslag till dagordning for kyrkoradets sammantraden
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e) berdkna erforderlig tid for behandling av respektive drende pa dagordningen sa att
nddvandig omsorg &gnas de vasentliga punkterna i dagordningen

f) kontrollera att kyrkoradets beslut verkstalls
g) attestera kyrkoherdens utgifter, samt

h) se till att kyrkoradets arbete arligen utvarderas.

5. Kyrkoherdens uppgifter

Enligt kyrkoordningen ansvarar kyrkoherden for ledning och samordning av all verksamhet i
pastoratet, for tillsynen over all verksamhet i pastoratet och i forsamlingarna som ingar i
pastoratet, utifran Svenska kyrkans tro, bekannelse och lara samt ansvarar gemensamt med
kyrkoradet for utforande av den grundlaggande uppgiften. Gallande gudstjanstlivets
utformning och utveckling ansvarar kyrkoherden for detta gemensamt med kyrkoradet och
forsamlingsradet. Med utgangspunkt fran detta ska kyrkoherden leda pastoratets verksamhet
och skota den I6pande forvaltningen enligt kyrkoordningens bestdimmelser, i enlighet med
forsamlingsinstruktionen, enligt kyrkoradets riktlinjer och anvisningar samt i enlighet med
Ramar for kyrkoherdens uppgift att leda all verksamhet i Ornskoldsviks sodra pastorat enligt

Bilaga 5.

6. Firmatecknings-/attestratt

Kyrkoradet foretrader pastoratet. Pastoratets firma tecknas enligt sarskilt beslut i kyrkoradet
av kyrkoherden, verksamhetschefen, kyrkogardschefen, fastighetschefen,
personaladministratoren och kyrkoradets ordférande var for sig.

7. Kyrkoradets sammantraden

Kyrkoradet sammantrader och fattar beslut enligt kyrkoordningens bestammelser, vilka
sammanfattas i Bilaga 2. Kyrkoradets sammantraden ska fordelas pa minst sex vél forberedda
sammantraden per kalenderar. For varje kalenderar bor kyrkoradet faststalla ett preliminart
program med sammantradesdagar och platser samt innehall i stort. Kyrkoradet ser lampligen
over denna arbetsordning vid sitt forsta sammantrade varje ar.



Svenska kyrkan =g

ORNSKOLDSVIKS SODRA
PASTORAT

7.1 Kallelser

Ordférande kallar till sammantradet. Kallelse ska ske minst sju dagar fore
sammantrédesdagen och skickas med e-post till ledamdterna.

Av Kkallelsen ska framga tid, plats samt vilka arenden som skall behandlas. Till kallelsen ska
bifogas nédvéandiga underlag infor beslut.

Om ett arende ar bradskande far kallelse ske inom kortare tid och pa annat sétt.

7.2 Ersattarnas tjanstgoring

Ersattarna har narvaro- och yttranderdtt. Erséttare ska ga in som ordinarie i turordning enligt
rullande schema inom respektive nomineringsgrupp

7.3 Protokoll

Protokoll ska foras. Av protokollet ska framga vilka som varit beslutande samt vilka dvriga
kallade som nérvarit.

Av protokollet skall &ven framga

1. vilka férslag och yrkanden som har lagts fram och inte tagits tillbaka,

2. i vilken ordning ordféranden har lagt fram forslag till beslut,

3. genomfdrda omrdstningar och hur de har utfallit,

4. vilka beslut som har fattats,

Protokollet ska justeras senast 14 dagar efter sammantradet av ordférande och en vid
sammantrédet utsedd ledamot.

Protokollet anslas direkt efter justering, skickas till revisorer och laggs ut pa hemsidan inom
en vecka.

7.4 Andra personers narvaro vid sammantradet
Ordforande har ratt att adjungera andra personer att narvara vid sammantradet.
7.5 Dagordningen

Det &r lampligt att dagordningen innehaller minst féljande punkter:
e Begravningsverksamhetens &renden
e Foregaende protokoll
e Kyrkoherdens rapport
e Beslutsérenden
e Informationsérenden
e Ovriga fréagor
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7.6 Foredragning
Ordforande avgor tillsammans med kyrkoherde vem som ska vara féredragande.
7.7 Beslutsforhet och jav

Hénvisas till KO 3 Kap 8 17-19

8. Styrande dokument

De riktlinjer och styrande dokument som kyrkoradet har latit/kommer att uppratta for
pastoratets verksamhet eller som géller for kyrkoradet ar foljande:

a) Forsamlingsinstruktionen

b) Arbetsmiljopolicy

c¢) Fordelning av arbetsmiljéuppgifter

d) Ramar for kyrkoherdens uppgift att leda all verksamhet
e) Instruktion for behandling av personuppgifter

f) Placeringspolicy

9. Principiella fragor i 6vrigt

For tolkningen och tillampningen av arbetsordningen svarar kyrkoradets ordférande i samrad
med kyrkoherden. Andringar av arbetsordningen kréver ett beslut i kyrkoradet.
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Bilaga 1

Sammanfattning av kyrkoradets uppgifter enligt kyrkoordningen.

Kyrkoradet ska:

1. Ha omsorg om forsamlingslivet, (4 kap. 2 8)

2. gemensamt med kyrkoherden ha ansvar for att forsamlingens/pastoratets
grundl&dggande uppgift i gudstjanst, undervisning, diakoni och mission blir utférd,

(4 kap. 2 8)

3. uppmarksamt folja de fragor som kan inverka pa férsamlingens/pastoratets ekonomiska
stallning, (4 kap. 3 §)

4. bereda arenden som ska handlaggas av kyrkofullméktige, (4 kap. 4 8)

5. faststalla en arbetsordning for sitt arbete, (4 kap. 3 §)

6. hahand om den ekonomiska forvaltningen och forvalta férsamlingens och pastoratets
egendom, (4 kap. 4 8§)

7. verkstalla kyrkofullmaktiges beslut om detta inte har uppdragits at nagon annan,

(4 kap. 4 8) och

8. fullgdra de uppgifter i 6vrigt som anges i kyrkoordningen och i bestammelser beslutade
med stod av kyrkoordningen, (4 kap. 4 8)

9. verka for barnets basta och gora barnkonsekvensanalyser infor beslut. (4 kap. 4 8)

Vidare ska kyrkoradet:
10. Besluta om praster som enligt turordning far anlitas som vikarierande kyrkoherde.
(5 kap. 4 8)

11. For langre vikariat an tre manader utse vikarierande kyrkoherde. (5 kap. 4 §)

12. Nar budgeten faststallts genast, dock senast 14 november, underrétta kyrkostyrelsen
om den avgiftssats for kyrkoavgift, som ett procenttal av den kyrkotillhériges inkomst,
som har bestamts for det foljande aret. (42 kap. 3 §)

13. Till kyrkostyrelsen Iamna de ekonomiska och statistiska uppgifter som behdvs for den
ekonomiska utjamningen. (44 kap. 16 8)

14. Tillse att pastoratet har en god ekonomisk hushallning i sin verksamhet och att
pastoratet har en ekonomisk stallning som utgor en betryggande buffert for ekonomiska
pafrestningar. (47 kap. 1 8)

15. Forvalta pastoratets medel pa ett sadant satt att kravet pa god avkastning och
betryggande sékerhet tillgodoses samt pa ett etiskt forsvarbart satt i enlighet med
kyrkans grundlaggande varderingar. (47 kap. 2 8)

16. 1 upphandling utnyttja konkurrensmdjligheter och genomféra den affarsmassigt utan
ovidkommande hansyn. (47 kap. 3 8)

17. Arligen senast 31 oktober uppritta ett forslag till budget for nasta budgetar

innehallande plan for verksamheten, ekonomin under budgetaret och vid dess slut samt
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

uppgift om kyrkoavgiften samt dito plan for ekonomin fér en period av tre ar.

(47 kap. 4 och 6 88)

Verka for att av kyrkofullméktige faststallt langsiktigt mal for det egna kapitalets
storlek uppnas och redovisa graden av maluppfyllelse i arsredovisningen och vid behov
ta fram ett atgardsprogram. (47 kap. 5 §)

Tillse att forbud mot pantsattning av fast egendom med kyrkobyggnad efterlevs.

(47 kap. 8 8)

Vid rakenskapsarets utgang avsluta den I6pande bokféringen med en arsredovisning
enligt foreskrifter i lag samt enligt eventuella ytterligare bestimmelser om
forsamlingarnas bokforing utfardade av kyrkostyrelsen. (47 kap. 9 och 11 88§)
Utarbeta forslag till férsamlingsinstruktion tillsammans med kyrkoherden i samrad
med forsamlingsraden och domkapitlet (57 kap. 5 §)

Fraga om andring av forsamlingsinstruktionen far véackas av kyrkoradet. (57 kap. 6 §)
Senaste tre manader efter att ett beslut har upphavts av domkapitlet eller Svenska
kyrkans 6verklagandenamnd meddela domkapitlet vilka atgarder som har vidtagits med
anledning av det upphavda beslutet. (57 kap. 20 §)

Vidta beredskapsforberedelser for verksamheterna under kris och héjd beredskap.

(2 kap. 11 8)

| varje forsamling som inte ingar i ett pastorat och i varje pastorat ska det firas en
huvudgudstjanst alla séndagar och kyrkliga helgdagar om inte domkapitlet for visst
tillfalle har medgivit nagot annat. (17 kap. 3 §)

Kyrkoradet ska med avseende gudstjanstlivet :

26.

Kyrkoradet, forsamlingsradet och kyrkoherden har gemensamt ansvar for
gudstjanstlivets utformning och utveckling. (17 kap. Inledning)
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Bilaga 2

Kortfattad sammanstallning av kyrkoordningens bestammelser om kyrkoradets
sammantraden och beslut.

Sammantraden:

Sammantraden ska hallas nar kyrkoradet sa bestammer, da 1/3 av kyrkoradets ledamoter eller
kyrkoherden begar det samt nar ordféranden anser att det behdvs. Kyrkoradets sammantraden
ar inte offentliga. Ersattare far narvara vid sammantradena. (4 kap. 13, 14 och 18 8§8)

Protokoll ska foras vid sammantrade pa ordférandens ansvar och justeras inom fjorton dagar
pa det sétt som kyrkoradet bestamt. Protokollet ska redovisa vilka ledamoter som deltagit vid
sammantréadet och vilka arenden som handlagts, forslag och yrkanden, i vilken ordning
forslag till beslut lagts fram, hur omréstningar utfallit, vilka beslut som fattats, vilka
ledamoter som deltagit i besluten samt vilka reservationer som anmalts mot besluten.

(4 kap. 18 §8)

Beslut:

Kyrkoradet ar beslutsmassig om fler &n halften av ledaméterna &r narvarande. Beslut ska ske
genom Oppen omrodstning, utom i arenden som géller val och tillséttning av befattning. Den
mening galler som mer an hélften av ledamaéterna ar ense om, javiga ledamoter far ej delta i
beslut. Vid lika antal roster ar ordférandens rost utslagsgivande, utom vid val eller tillsattning
av befattning dar beslut sker genom lottning. Den som deltagit i avg6randet av ett arende far
reservera sig mot beslutet. (4 kap. 15, 16 och 18 88)
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Bilaga 3

Sammanfattning av kyrkofullméktiges uppgifter enligt kyrkoordningen.

Kyrkofullmaktige beslutar:

| principiella drenden och i arenden som pa annat satt ar av storre vikt, framst: (3 kap. 2 §)

M owbdhe

© o NG,

Godké&nnande av forsamlingsinstruktionen, (3 kap. 2 8)

mal och riktlinjer for verksamheten, (3 kap. 2 §)

budget, kyrkoavgift och andra viktiga ekonomiska fragor, (3 kap. 2 §)

val av ledamater och erséttare i kyrkoradet, forsamlingsrad i fraga om pastorat och
valndmnden, (3 kap. 2 §)

val av revisorer, (3 kap. 2 8)

grunderna for erséttning till fortroendevalda och revisorer, (3 kap. 2 8)
faststallande av arsredovisningens resultat- och balansrakning, och (3 kap. 2 8)
ansvarsfrihet, samt (3 kap. 2 8)

andra fragor som anges i kyrkoordningen. (3 kap. 2 §)

Vidare ska fullmaktige:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Vécka fraga om andring av forsamlingsinstruktion. (57 kap. 6 8)

Besluta om antalet ledamdter och ersattare i fullméktige, samt bland sina ledamoter
vélja en ordférande och en eller flera vice ordférande dar fullméktige bestammer tiden
for uppdragen. (3 kap. 5, 7 och 8 §8)

Utfarda narmare bestammelser om hur férsamlingens medel ska forvaltas.

(47 kap. 2 8)

Faststalla ett langsiktigt mal for det egna kapitalets storlek. Maluppfyllelsen ska
redovisas i arsredovisningen. | det fall eget kapital understiger malsatt niva ska
fullmaktige arligen faststalla ett atgardsprogram fér hur malet ska nas. I sadant fall ska
budgeten upprattas sa att intakterna dverstiger kostnaderna, om det inte finns
synnerliga skal mot det. (47 kap. 5 §)

Vid beslut om en utgift under I6pande budgetar se till att beslutet innefattar en
anvisning om hur utgiften ska finansieras. (47 kap. 7 8)

Besluta om atgéarder som ska vidtas med anledning av beslut som upphavts av
domkapitlet eller Svenska kyrkans éverklagandendmnd. (57 kap. 20 8)

Besluta i arenden som har vackts av: (3 kap. 21 8)

Kyrkoradet,

b. en ledamot genom en motion,

c. kyrkostyrelsen, stiftsstyrelsen eller domkapitlet, eller

d. revisorerna, om det galler ett &rende som har samband med deras uppdrag.

o

10
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Kyrkofullméaktige far uppdra at kyrkoradet att i fullmaktiges stalle fatta beslut i ett visst
arende eller vissa grupper av arenden, dock ej i &renden enligt punkterna 1-9 ovan.
(3 kap. 38)

Bilaga 4

Sammanfattning av forsamlingsradets uppgifter i pastorat enligt kyrkoordningen.

1.

10.

11.

Forsamlingsradet ar styrelse i en forsamling som ingar i ett pastorat. (2 kap. 8 8)

Om drendet sarskilt angar en forsamling i ett pastorat ska forsamlingsradet ha beretts
tillfélle att yttra sig i drendet. (3 kap. 22 8)

Om férsamlingen ingar i ett pastorat valjer forsamlingsradet kyrkvardar for
mandatperioden. (4 kap. 19 §)

Forsamlingsradet ska fullgora de uppgifter som anges i kyrkoordningen och i
forsamlingsinstruktionen samt de dvriga uppgifter som kyrkoradet beslutar.

(4 kap.218)

Forsamlingsradet och kyrkoherden har gemensamt ansvar for gudstjanstlivets
utformning och utveckling. (17 kap. Inledning)

Forsamlingsradet far efter samrad med forsamlingens praster och kyrkomusiker
besluta vilka i Den svenska kyrkohandboken angivna former av huvudgudstjénst som
utéver hogmassa ska anvandas i forsamlingen. (17 kap. 6 8)

En gudstjanst tillsammans med en férsamling i ett annat kristet trossamfund far firas
som huvudgudstjanst om forsamlingens forsamlingsrad medger det. Innan
forsamlingsradet fattar ett sadant beslut ska det samrada med forsamlingens praster
och kyrkomusiker och inhamta tillstand fran domkapitlet. (17 kap. 7 8)

Kyrkoherden beslutar efter samrad med forsamlingens forsamlingsrad, praster och
kyrkomusiker om huvudgudstjanstens uppbyggnad och utformning. (17 kap. 8 8)
Kyrkoherden faststéller efter samrad med forsamlingens férsamlingsrad, préster och
kyrkomusiker en plan for férsamlingens gudstjanster. Vid oenighet mellan
forsamlingsradet och kyrkoherden om gudstjanstplanen far arendet foras till
domkapitlet for beslut. (17 kap. 9 §)

| huvudgudstjansten far vid ett visst tillfalle eller under en viss tid anvandas nagon
annan gudstjanstordning eller musik &n den som ingar i Den svenska kyrkohandboken
och andra psalmer eller forsamlingssanger an de som ingar i Den svenska psalmboken.
Beslut om detta fattas av kyrkoherden efter samrad med férsamlingens praster och
kyrkomusiker och efter medgivande av foérsamlingsradet. Ett sddant beslut ska genast
anmalas till domkapitlet. (18 kap. 6 8)

Kyrkoherden far bjuda in den som &r behorig att leda nattvardsfirandet i nagot annat
kristet trossamfund att bitrdda vid en nattvardsgudstjanst i férsamlingen. Innan
kyrkoherden gor en sadan inbjudan ska han eller hon samrada med férsamlingens
ovriga praster och forsamlingsradet ska ge sitt medgivande. (20 kap. 6 8)
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12.

13.

14.

15.

16.

Fragor om upplatelse av kyrka for andra andamal &n de som avses i 1 och 2 88§ provas
av forsamlingens forsamlingsrad. Innan férsamlingsradet beslutar om upplatelse av
kyrkan ska kyrkoherden, om han eller hon &r forhindrad att delta i beslutet, ges tillfalle
att yttra sig om det ar majligt. Forsamlingsradet far uppdra at kyrkoherden, eller at en
sarskild avdelning bestaende av kyrkoherden och andra ledaméter eller ersattare i
forsamlingsradet, att pa radets vagnar besluta i arenden om upplatelse av kyrka.

(41 kap. 3 a, 4-6 88)

Forsamlingens forsamlingsrad beslutar om forsamlingskollekt och bestammer i
samband med det saval andamalet med kollekten som vid vilket gudstjansttillfélle
kollekten ska tas upp. (43 kap. 6 8)

En rikskollekt eller stiftskollekt som har bestamts till en viss dag far av férsamlingens
forsamlingsrad flyttas till en annan dag under aret, om det finns synnerliga skal och
domkapitlet medger det. (43 kap. 7 8)

Nar det galler en gemensam forsamlingsinstruktion ska kyrkoradet aven samrada med
forsamlingsraden inom pastoratet. (57 kap. 5 §)

Fraga om andring av forsamlingsinstruktionen far véackas av forsamlingsradet.

(57 kap. 6 8)
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Bilaga 5

Ramar for kyrkoherdens uppgift att leda all verksamhet

Kyrkoherde: Peter Persman

Aktuella ramar for den I6pande verksamheten:

Kyrkoherden leder all verksamhet i forsamlingen/pastoratet i enlighet med kap 2 kap 9 § samt 5 kap 2
8. Kyrkoherden tecknar firman avseende den I6pande verksamheten med de undantag som framgar av
kyrkoradets arbetsordning. Det innebér att kyrkoherden har mandat att fatta beslut inom av kyrkoradet
angivna ramar for verksamheten.

Ramarna for den I6pande verksamheten &r:

- Forsamlingsinstruktionen

- Verksamhetsplan

- Budget

- Firmateckning och Attestinstruktion
- Bemanningsplan

- Gdllande kollektivavtal

- Géllande policyer

I befogenheten och ansvaret ingar att

- Lopande rapportera till kyrkoradet om forsamlingens/pastoratets verksamhet och ekonomiska
lage.

- Tillse att verksamheten bedrivs inom ramen for gallande lagstiftning, beslutad budget och att
arbetet sker i enlighet med en god intern kontroll

- Foretrada kyrkoradet som arbetsgivare i enlighet med lag och kollektivavtal samt utfora
arbetsgivaruppgifter sdsom (t ex)

o l6neséttning och lénerevision och genomféra Iénesamtal/ 16nesattande samtal

kompetensutveckling och PU-samtal

introduktion av nyanstalld personal

anpassning och rehabilitering

medbestdmmandeforhandlingar

saga upp eller avskeda anstéllda efter samrad med arbetsutskottets presidium

O O O O O

Ramar gallande enskilda beslut inom den I6pande verksamheten
- fatta beslut om inkdp, finansiella ataganden och investeringar i enlighet med géllande

firmateckning och attestinstruktion,
- inga avtal om med en avtalad langd om max 36 man
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Uppgifter som delegerats och fordelats till kyrkoherden.

- teckna pastoratets firma i enlighet med av kyrkoradet beslutad firmateckning
- utfora uppgifter i syfte att frimja halsa, forebygga ohalsa och beddma risker for ohélsa — se
sérskild forteckning i Fordelning av arbetsmiljéuppgifter.

Beslut som faller utanfor ram eller ar av principiell betydelse och darfér ska foras till
kyrkoradet:

- Anstallning av chefer och arbetsledare.

- Beslut som beror kyrkoherden sjélv fattas av kyrkoradets ordférande sasom t ex kyrkoherdens
kompetensutveckling, justerad eller reviderad 16n.

- Beslut 6éver 1 million kronor.

- Ingdende av avtal langre an ovan angiven tidsgrans.

Beslutat av kyrkoradet 2022-02-03

Birgitta Sedin
Ordforande
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