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1. Utse styrgrupp/
ansvarig/arbetsgrupp

2. Identifiera 
målgrupp

3. Definiera 
mål & syfte

4. Planera omfattning/ 
definiera roller

5. Kommunika-
tionsplan

6. Praktiska 
förberedelser

7. Program och 
inbjudan

8. Ta emot 
anmälningar

9. Skicka info till 
deltagare och 

arrangörer

10. Genomföra 
(alt. ställa in)

11. Utvärdering
12. Arkivering/ 

gallring



Processbeskrivning Antagen: 3 (7) 
Evenemang/utbildning/konferens 2022-01-31 

 



Processbeskrivning Antagen: 4 (7) 
Evenemang/utbildning/konferens 2022-01-31 

 



Processbeskrivning Antagen: 5 (7) 
Evenemang/utbildning/konferens 2022-01-31 

 



Processbeskrivning Antagen: 6 (7) 
Evenemang/utbildning/konferens 2022-01-31 

 



Processbeskrivning Antagen: 7 (7) 
Evenemang/utbildning/konferens 2022-01-31 

 


