
 

 

Support 
 
Gå gärna in på: https://internwww.svenskakyrkan.se/arbetsgivare/att-delta-i-videomoten 

för att läsa hur du enklast ansluter till mötet. Där finns också möjlighet att testa din 

uppkoppling samt lite supportlänkar kring andra frågor som har med din uppkoppling att 

göra. 

 

För att delta i möte från en smartphone eller surfplatta (typ iPhone och iPad) så måste 

”appen” ZOOM laddas ner till enheten. Du kan inte delta via en webbläsare. Du hittar den på 

samma ställe där övriga ”appar” finns på AppStore eller GooglePlay. Du behöver inte betala 

något, du kan ha ett gratis konto men behöver ange din e-postadress. 

 

 

 

 
 

 
 

  

https://internwww.svenskakyrkan.se/arbetsgivare/att-delta-i-videomoten%20för%20att%20läsa%20hur%20du%20enklast%20ansluter%20till%20videomötet.%20Där%20finns%20också%20möjlighet%20att%20testa%20din%20uppkoppling%20samt%20lite%20supportlänkar%20kring%20andra%20frågor%20som%20har%20med%20din%20uppkoppling%20att%20göra.
https://internwww.svenskakyrkan.se/arbetsgivare/att-delta-i-videomoten


 
 

 

 

 

Handledning för att hantera vissa och nödvändiga 
funktioner i Zoom 
Bilderna i instruktionerna nedan utgår från en skärmbild från en iPad.  

 

 

 

 

 

1. Ändra ditt namn för synlighet i mötet - PARTICIPANTS 

För att vi enkelt ska kunna se vilka som deltar i mötet och upprätta en röstlängd vill vi att du 

skriver in din nomineringsgrupp (förkortning) och ditt för- och efternamn om detta inte sker 

med automatik vid din inloggning – tryck sedan på Done 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.  
1.  

1.  
1.  

Välj PARTICIPANTS (deltagare)  

3.  
1.  

2.  
1.  



 
 

 

 

 

2. Hantera Mikrofonen – MUTE / UNMUTE 

Slå på eller av mikrofonen genom att klicka på symbolen för mikrofonen, längst ner till 

vänster i bild.  

  

Symbolen till höger – Stop video hanterar kameran på samma sätt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Utökade funktioner 

Under de tre punkterna finns flera olika visuella funktioner som Chat, Raise hand och 

omröstning via acklamation. 
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Mikrofon 

PÅ 
Mikrofon 

AV 

Kamera 
av/på 

Raise Hand – Begär ordet 
(deltagare)  

Chat – Kommentera  

Röstning  



 
 

 

 

 

Kommentera  – CHAT 

Skriv en kommentar/meddelande till alla i mötet i kommentarsfältet/chatten. 

Klicka på chatsymbolen för att få tillgång till nytt fönster. Skriv meddelandet som publiceras 

när du klickar på ”den blå pilen” 

 

   

 

 

  

Välj CHAT  (Kommentera)  



 
 

 

 

 

 

RÖSTNING 

Vid en eventuell röstning via acklamation 
Röstning sker på begäran med visuell signal via knapparna Yes / No  och presidiet gör en 

rösträkning av de synliga resultatet.     

 

 

 

 

 

 

 

 

Polls – sluten omröstning 

Vid en eventuell omröstning invänta presidiets instruktioner.  Fråga kommer att ställas med 

svarsalternativ. Ditt svar är anonymt men presidiet ser hur många som har röstat.  

 

4. Ändra hur du vill se mötets deltagare och de som talar.  
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