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Riksarkivets myndighetsspecifika
foreskrifter om gallring och annan
arkivhantering

7 Riksarkivet

RA-MS 2020:24

Riksarkivets foreskrifter om gallring hos Svenska kyrkan och dess
organisatoriska delar;

beslutade den 25 maj 2020.

Riksarkivet foreskriver med stod av 12 § forsta stycket arkivférordningen
(1991:446) om gallring hos Svenska kyrkan och dess organisatoriska delar (dnr
RA 233-2019/13788).

Tillampning och omfattning
1 8§ Foreskrifterna galler for

Organ: Svenska kyrkan och dess organisatoriska delar

Arkivbildare: Svenska kyrkan och dess organisatoriska delar

Handlingsslag:  Handlingar i verksamhet som bedrivs enligt
begravningslagen (1990:1144)

Medium: Pappershandlingar och elektroniska handlingar
(upptagningar for automatiserad behandling)

Tidsomfattning:  Fran och med den 1 januari 2000

Gallring

2 § Svenska kyrkan och dess organisatoriska delar far gallra handlingar i en-
lighet med vad som anges i bilagan till foéreskrifterna.

Bevarande

3 § Statliga myndigheter far endast gallra allméanna handlingar i enlighet med
foreskrifter eller beslut av Riksarkivet, om det inte finns sarskilda gallringsfore-
skrifter i lag eller forordning. Detta stadgas i 14 8§ arkivforordningen (1991:446).
Dokumentation och tillampning

4 § Svenska kyrkan och dess organisatoriska delar ska dokumentera tillamp-

ningen av denna forfattning. Vid tillampningen ska behovet av att kunna fast-
stélla handlingarnas autenticitet beaktas.

Riksarkivets myndighetsspecifika foreskrifter om gallring och annan arkivhantering kun-
gors i en sarskild publikationsserie (RA-MS), i enlighet med bilaga 2 till forfattnings-
samlingsfoérordningen (1976:725).

| serien RA-MS kan aven Riksarkivets forvaltningsbeslut om gallring och annan arkiv-
hantering medtas.
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Innan gallring efter skanning verkstalls ska Svenska kyrkan och dess or-
ganisatoriska delar kontrollera att samtliga forlagor har 6verforts till elektroniska
handlingar och att dessa under bevarandetiden kan bevaras i enlighet med
Riksarkivets foreskrifter om elektroniska handlingar (upptagningar for automati-
serad behandling).

1. Denna forfattning trader i kraft den 1 juni 2020.

2. Genom denna forfattning upphavs:
Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad (RA-MS 2001:8) om gallring i
begravningsverksamhetens arkiv hos Svenska kyrkans forsamlingar och
samfalligheter.
Riksarkivets foreskrifter (RA-MS 2016:25) om gallring hos Svenska kyrkan,
Sollentuna, férsamling.

Karin Astrom lko

Anders Akerfeldt

Riksarkivets myndighetsspecifika foreskrifter om gallring och annan arkivhantering kun-
gors i en sarskild publikationsserie (RA-MS), i enlighet med bilaga 2 till forfattnings-
samlingsfoérordningen (1976:725).

| serien RA-MS kan aven Riksarkivets forvaltningsbeslut om gallring och annan arkiv-
hantering medtas.



Bilaga till RA-MS 2020:24

Handlingarna redovisas enligt Svenska kyrkans klassificeringsstruktur version 1.0 for

forsamlingar och pastorat.

Endast de strukturenheter som omfattas av foreskrifterna finns upptagna i bilagan.
For att underlatta tillampningen redovisas aven handlingar som bevaras.

1(11)

2 Ge stod

2.2 Administrera ekonomi

Handlingar

Gallringsfrist / Bevaras

Anmarkning

Verifikationer.

7 ar efter utgangen av det
rakenskapsar som hand-
lingarna avser.

Undantag fran gallring:

Leverantorsfakturor som
bokf6rs som investeringar i
byggnader och mark.

Verifikationer som
skannas.

3 ar efter utgangen av det
rakenskapsar da de inkom
eller upprattades under for-
utsattning att de elektro-
niska kopiorna ar stkbara,
och kan presenteras i 7 ar
efter det rakenskapsar som
handlingen avser.

Avser pappers-
handlingar.

Foljesedlar och kvitton.

2 ar efter utgangen av det
rakenskapsar da de inkom
eller upprattades.

Om handlingarna inne-
haller sddana obligato-
riska uppgifter som enligt
5kap. 78
bokfdringslagen
(1999:1078) ska finnas
pa en verifikation ska de
betraktas som verifikat-
ioner och gallras enligt
bestammelser for dessa.

Betalningspaminnelser.

2 ar efter utgangen av det
rakenskapsar, da betalning
skedde eller fordran av-
skrevs.
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Handlingar

Gallringsfrist / Bevaras

Anmarkning

Bokforingsposter.

Bevaras.

Avser ekonomiska han-
delser som ar bokférda
sa att de kan presente-
ras i registreringsordning
(grundbok), eller ekono-
miska héndelser som
kan presenteras per re-
dovisningsperiod i sys-
tematisk ordning
(huvudbok).

Kundreskontra.

Bevaras.

Avser ekonomiska han-
delser som ar bokforda
sa att de kan presente-
ras per redovisnings-
period i reskontra (sido-
ordnad bokforing).

Leverantodrsreskontra.

Bevaras.

Avser ekonomiska han-
delser som ar bokforda
sa att de kan presente-
ras per redovisnings-
period i reskontra (sido-
ordnad bokforing).

Anlaggningsreskontra.

Bevaras.

Avser ekonomiska han-
delser som ar bokférda
sa att de kan presente-
ras per redovisnings-
period i reskontra (sido-
ordnad bokforing).

Periodiska ekonomiska
avstamningar.

2 ar efter utgadngen av det
rakenskapsar da de upprat-
tades.

Avser handlingar fran
I6pande bokfdrings- och
kassakontroll.

Slutlig ekonomisk redovis-
ning av begravnings-
verksambheten.

Bevaras.

8 Bedriva begravningsverksamhet

8.1 Hantera gravratt

Handlingar

Gallringsfrist / Bevaras

Anmarkning

Forelaggande till dbédsbo
om att anmaéla gravratts-
innehavare.

Bevaras.
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Handlingar Gallringsfrist / Bevaras Anmarkning
Anmaélan om beslut om Bevaras.

gravrattsinnehavare for

upplatelse av gravratt.

Gravbrev. Bevaras. Avser kopior.

Adress- och kontakt-
uppagifter till gravratts-

Nar uppgifterna blivit inaktu-

ella och inte behovs for

Gravboken kan aven

bendmnas gravregister.

innehavare i gravboken. verksamheten.
Gravkarta. Bevaras.
Ansokan och beslut om Bevaras.
andring av uppgifter i

gravbok.

Ansokan och beslut om Bevaras.
gravanordningar.

Dokumentation av grav- Bevaras.
anordningar.

Dokumentation av van- Bevaras.
vardade gravplatser.

Forelaggande om att séatta | Bevaras.
gravplatsen i stand.

Beslut om forverkande av | Bevaras.
gravratt pa grund av van-

vard.

Ovriga meddelanden an- | Bevaras.
gaende vard av gravplats.

Ansokan och beslut om Bevaras.
Overlatelse av gravratt.

Ansokan och beslut om Bevaras.
aterupplatande av gravratt.
Erbjudande och beslut om | Bevaras.
fornyad upplatelse av

gravratt.

Anmalan om ny gravratts- | Bevaras. Enligt 7 kap. 16 8

innehavare.

begravningslagen
(1990:1144).
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Handlingar Gallringsfrist / Bevaras Anmarkning

Meddelanden om att grav- | Bevaras.

ratten har upphort.

Aterlamningar av gravrétt. | Bevaras. Avse undertecknade
original.

Beslut fran Lansstyrelsen | Bevaras. Enligt 7 kap. 34 §

om att gravratt upphor. begravningslagen.

Fotografier pa grav- Bevaras.

anordningar som har ater-
lAmnats.

Ovrig korrespondens med
gravrattsinnehavare.

Né&r de inte langre behovs
for verksamheten.

Undantag fran gallring:
Handlingar som tillfér aren-
det sakuppgift.

Overklagningshanvisning.

Nar tiden for 6verklagan har
[6pt ut.

Overklaganden av beslut
enligt begravningslagen.

Bevaras.

8.2 Begrava

Handlingar

Gallringsfrist / Bevaras

Anmarkning

Meddelanden och
paminnelser om gravsatt-
ning till anhoriga.

3 ar efter utgangen av det ar
da begravningen genomfor-
des.

Dodsbevis.

Bevaras.

Lakarintyg.

3 ar efter utgangen av det ar
da gravsattningen genom-
fordes.

Avser intyg om dodfédd
enligt 2 kap. 3 § andra
stycket begravningsla-
gen.

Intyg fran skatteverket om
att kremering och grav-
séattning far ske.

3 ar efter utgangen av det ar
da gravsattningen genom-
fordes.

Bestéallningar av
begravning.

3 ar efter utgadngen av det ar
da begravningen genomfor-
des.

Avser bestéllningar i
bokningssystem eller pa

papper.
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Handlingar

Gallringsfrist / Bevaras

Anmarkning

Bestallningar av
kremering.

3 ar efter utgangen av det ar
da aktiviteten genomférdes.

Avser bestéllningar i
bokningssystem eller pa

papper.

Kremationsjournal.

Bevaras.

Kremationsmeddelanden. | 3 ar efter utgdngen av det ar
da kremeringen genomfor-
des.
Kistkort. Nar de inte behovs for verk- | Far folja med i kreme-

samheten,

ringen.

Askkvitton efter kremering.

3 ar efter utgangen av det ar
da kremeringen utfordes.

Kvittens efter uttamnande | Bevaras.
av aska.
Intyg pa utdrag av Bevaras.

kremationsjournalen att
askan forts ut ur landet.

Bisattningsjournal.

Noteringar far gallras vid
utgdngen av det ar da grav-
sattning genomfordes.

Identitetsbevis for ask-
urnor.

3 ar efter utgangen av det ar
da kremeringen utférdes,
under férutsattning att upp-
gifter om datum for grav-
sattning eller datum foér ut-
lamnande samt namn pa
den person som hamtat ut
askan har noterats i kre-
mationsjournalen.

ID-bricka med kremations-
nummer.

Néar den inte behovs for
verksamheten.

Avser bricka av keramik
som foljer med stoftet i
krematoriet for att saker-
stalla att ratt person
kremeras. Gravs ner
med askan.

Bestéallningar av grav-
sattning.

3 ar efter utgadngen av det ar
da aktiviteten genomfordes.

Avser bestéllningar i
bokningssystem eller pa
papper.

| bestallning av grav-
sattning ingar gravopp-
ningsorder.
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Handlingar

Gallringsfrist / Bevaras

Anmarkning

Gravrattsinnehavarens
medgivande till grav-
sattning.

Bevaras.

Beslut om tillstdnd for ut-
stroende av aska.

3 ar efter utgangen av det ar
da beslutet fattades.

Avser beslut av Lanssty-
relsen.

Medgivande om gravsatt- | Bevaras.

ning i minneslund.

Medgivande om gravsatt- | Bevaras.

ning i askgraviund.

Medgivande om gravsatt- | Bevaras.

ning i askgravplats eller

kolumbarium.

Beslut om gravsattning. Bevaras. Innefattar bade nar hu-
vudmannen fattar beslut
enligt 5 kap. 12 § eller 7
kap. 22 §
begravningslagen, eller
vagrar gravsattning en-
ligt 7 kap. 24 § samma
lag.

AnsoOkan till Skatteverket Bevaras.

och beslut om anstand

med kremering och grav-

sattning av aska.

Huvudmannens beslut om | Bevaras.

anstand med gravsattning
av aska.

Intyg till Skatteverket om
att kremering och grav-
sattning har skett.

3 ar efter utgangen av det ar
da gravsattningen utfordes.

Gravbok. Bevaras. Avser uppgifter om be-
gravning, kremering och
gravsattning.

8.3 Medla

Handlingar Gallringsfrist / Bevaras Anmarkning

Begaran om medling.

Bevaras.
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Handlingar

Gallringsfrist / Bevaras

Anmarkning

Meddelanden till
Skatteverket och andra
huvudmaén att medling
pagar.

Bevaras.

Korrespondens mellan
parterna.

Nar arendet avslutas.
Undantag fran gallring:
Handlingar som tillfér aren-

det sakuppaift.
Protokoll vid medling. Bevaras.
Underrattelse till Bevaras.
Skatteverket om att med-
ling ar avslutad.
Underrattelse till berérda Bevaras.
huvudmé&n om att medling
ar avslutad.
Yttrande till Lansstyrelsen. | Bevaras.
Lansstyrelsens eller dom- | Bevaras.

stols laga kraftvunna be-
slut.

8.4 Hantera flyttningsarenden

Handlingar Gallringsfrist / Bevaras Anmarkning
Ansokningar om att flytta Bevaras.

gravsatt stoft eller aska.

Remisser till gravratts- Bevaras.

innehavare och anhdriga.

Inkomna yttranden fran Bevaras.

gravrattsinnehavare och

anhoriga.

Verkstallighetsbeslut ro- Bevaras.

rande flytt med 6verkla-
gandehanvisning.

Gravoppningsorder.

3 ar efter utgadngen av det ar
da gravsattningen genom-
fordes.
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Handlingar Gallringsfrist / Bevaras Anmarkning
Overklaganden till Bevaras.

Lansstyrelsen.

Ansokan och beslut om Bevaras.

nedlaggning av begrav-

ningsplats.

Gravbok. Bevaras. Avser uppgifter om be-

gravda och gravratter.
Kan &ven bendmnas
gravregister.

8.5 Ta fram kostnadsunderlag for begravningsavgi

ft

Handlingar Gallringsfrist / Bevaras Anmarkning
Handlingar rérande ersatt- | Bevaras.

ning till begravnings-

ombudet.

Budgetunderlag. Bevaras.

Forslag till budget.

Vid utgangen av det ar da
slutlig budget faststalldes.

Korrespondens med
revisorer rérande forslag.

Far gallras vid utgangen av
det ar da slutlig budget fast-
stélldes.

Korrespondens med be- Bevaras.
gravningsombud rérande

forslag.

Korrespondens med Bevaras.

Kammarkollegiet rérande
forslag.

8.6 Anlagga begravningsplats

Handlingar Gallringsfrist / Bevaras Anmarkning
Forslag rorande behov av | Bevaras.

gravplatsmark.

Handlingar i utredning Bevaras.

kring behov av begrav-

ningsplats.

Samrad och yttranden fran | Bevaras.

berorda intressenter.
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Handlingar Gallringsfrist / Bevaras Anmarkning
Beslut om projektering av | Bevaras.
forslag.

Ansokan samt beviljat eller | Bevaras.
avslaget bygglov for ny
begravningsplats.

Ansokan samt tillstand Bevaras.
eller avslag fran

Lansstyrelsen for ny
begravningsplats.

Beslut rérande befintlig Bevaras.
gravratt och gravrattsinne-

havare.

Beslut att anldgga begrav- | Bevaras.
ningsplats.

Entreprenadhandlingar. Bevaras.
Teknisk dokumentation. Bevaras.
Fardigstallande- eller Bevaras.

Relationshandlingar.

8.7 Halla begravningsplats

Handlingar Gallringsfrist / Bevaras Anmarkning

Handlingar i &renden om Bevaras.

kulturhistorisk inventering

av kyrkogardar, andra be-

gravningsplatser och en-

skilda gravplatser.

Handlingar i &renden om Bevaras.

biologiska inventeringar.

Vard- och underhallspla- Bevaras.

ner for kyrkogardar och

andra begravningsplatser.

Gravskotselavtal. Bevaras. Avser avtal ingadngna
senast 31/12 1999.

Gravbok. Bevaras. Avser uppgifter om grav-

skotselataganden enligt
avtal ingangna senast
31/12 1999.
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Handlingar

Gallringsfrist / Bevaras

Anmarkning

Lopande anteckningar om
skotsel av kyrkogardar,
andra begravningsplatser
och gravplatser.

3 ar efter utgangen av det ar
da underhallet genomfor-
des.

Kan benamnas grav-
skotselbok.

Beslut fran Lansstyrelsen
om nedlaggning av be-
gravningsplats.

Bevaras.

8.8 Anlagga krematorium

Handlingar Gallringsfrist / Bevaras Anmarkning
Handlingar i utredning om | Bevaras.
behov av krematorium.

Handlingar vid samrad och | Bevaras.
yttranden fran berérda

intressenter.

Beslut om projektering av | Bevaras.
forslag.

Ansokan och beslut om Bevaras.
milj6tillstand for kremato-

rium.

AnsOkan samt beviljat eller | Bevaras.
avslaget bygglov for nytt
krematorium.

Anstkan samt tillstand Bevaras.
eller avslag fran

Lansstyrelsen for nytt

krematorium.

Entreprenadhandlingar. Bevaras.
Teknisk dokumentation. Bevaras.
Fardigstéallande- eller Bevaras.

relationshandlingar.

8.9 Halla krematorium

Handlingar

Gallringsfrist / Bevaras

Anmarkning

Avtal om kremationstjans-
ter.

Bevaras.
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Handlingar Gallringsfrist / Bevaras Anmarkning
Handlingar till egenkon- Bevaras.

trollprogram for kremato-

rium.

Handlingar till miljo- Bevaras.

revision.

Vard- och underhalls- Bevaras.

planer av krematorier.

Drift och underhalls- Bevaras.

instruktioner.

Rutinbeskrivningar for
hantering av anlaggning-
en.

Néar de inte behovs for verk-
samheten.

Dokumentation 6ver ka-
librering av utrustning.

Na&r utrustningen inte langre
anvands i verksamheten.




