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Hur vi hanterar handlingar

Handlingar hos Svenska kyrkan ar uppdelade i tva kategorier: vissa typer av allmanna handlingar samt
handlingar som inkommit till eller upprattats hos Svenska kyrkan efter den 1 januari 2000. De all-
manna handlingar som hanteras ar av tre olika typer, namligen handlingar som 1) inkommer till eller
upprattas inom begravningsverksamheten, 2) ror den kyrkoantikvariska ersattningen, eller 3) inkom
till eller upprattades hos Svenska kyrkan senast den 31 december 1999.

Allmanheten kan vanda sig till oss for att begara att fa ut ndgon av ovanstaende handlingstyper.

Diarieforing

For att uppfylla lagens krav pd att halla vara arkiv ordnade sd att allmanheten ska kunna begara ut
handlingar registrerar vi alla handlingar som inkommer till eller upprattas hos oss. For allmanna
handlingar gor vi detta med stéd av 5 kap. 1-2 §8 och 2 kap. 5 8§ offentlighets- och sekretesslagen.
For Svenska kyrkans egna handlingar sker registreringen med stod av 12 8 2 st. lagen om Svenska
kyrkan, med narmare bestammelser for hur registreringen ska ske i 55 kap. Kyrkoordningen.

Sekretessprovning och utlamnande

Innan en handling lamnas ut ska alltid en sekretessprévning goras for att se om hela, delar av eller
ingen del av handlingen kan lamnas ut. Vid en sekretessprovning gors en beddomning av huruvida
informationen i den berdrda handlingen ar sekretessbelagd. | och med att denna sekretessprovning
gors kommer vi att behandla de personuppgifter som finns i handlingen genom att lasa, analysera
och eventuellt stryka vissa eller alla personuppgifter.

Svenska kyrkans egna handlingar sekretessprévas med stod av 11 8 lagen (1998:1591) om Svenska
kyrkan (narmare bestammelser finns i 53 och 54 kap. Kyrkoordningen). Sjalva utlamnandet av
Svenska kyrkans handlingar sker pa basis av ett allmant intresse, med stdd i 11 § lagen om Svenska
kyrkan. Personuppgifter i en handling som begarts ut kommer att behandlas for sekretessprovning
och utldmnande under den tid som drendet om utlamnande pagar och atergdr darefter till att lagras
som en del av vart arkiv. Om ett nytt drende om utldmnande inkommer pabdrjas en ny behandling.

Sekretessprovning och utldamnande av allmanna handlingar inom begravningsverksamheten, ro-
rande den kyrkoantikvariska ersattningen eller sddana allmanna handlingar som inkom till eller upp-
rattades hos Svenska kyrkan innan ar 2000 omfattas vanligtvis inte av dataskyddsforordningen, ef-
tersom sadan hantering regleras av Tryckfrinetsférordningen och darmed faller under undantaget i
1 kap. 7 8 lagen (2018:218) med kompletterande bestammelser till EU:s dataskyddsférordning. Om



Svenska kyrkan =g

NORRA BILLINGS PASTORAT Senast uppd. 2019-11-18/inTechrity

du begar ut en stor mangd handlingar som innehdller kansliga personuppgifter kan begaran dock
komma att avslas med hansyn till dataskyddsférordningens regler om nar och hur kénsliga person-
uppgifter far behandlas. Detta pa grund av en andring i Tryckfrihetsforordningen (1 kap. 13 §) som
borjade galla i januari 2019.

Vilka rattigheter har du?

Norra Billings pastorat ansvarar for hanteringen av dina personuppgifter. For information om dina
rattigheter enligt dataskyddsforordningen, se https://www.svenskakyrkan.se/norrabilling/nyheter/sa-

behandlar-vi-dina-personuppgifter---gdpr. Dar hittar du dven kontaktuppgifter till oss och vart data-
skyddsombud.
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