Svenska kyrkan ==

GOTEBORGS i
BEGRAVNINGSSAMFALLIGHET

DOKUMENT SIDA
Bilaga till Riktlinjer for begravningsverksamheten 1(8)
UPPRATTAT AV DATUM DOKUMENTBETECKNING VERSION

M Nilsved/A-C Johansson/CH | 2021-05-25 | Dnr BV 2019-0089

Bilaga till Riktlinjer for begravningsverksamheten
Syfte

Riktlinjernas andra del redogdr for under vilka forutsattningar begravningssamfalligheten
verkar och att beskriva hur forvaltningschefen genom styrande dokument och atgarder verkar
for att riktlinjerna for begravningsverksamheten efterlevs.

Inledning

Kyrkoordningen anger att begravningsdelegerade ska faststalla riktlinjer for hur
begravningsverksamheten ska vara utformad. Riktlinjerna faststélls fér varje mandatperiod.
Som bilaga till dessa riktlinjer finns denna forteckning och sammanstélining dver
begravningssamfallighetens styrdokument, begravningsplatser, gravskick, samverkanspartner

Organisation

Forvaltningen &r idag organiserad i tre avdelningar med ett gemensamt kansli. Begravnings-
avdelningen svarar for kapell och ceremonilokaler, begravningsexpedition och gravgravning
samt projektering innefattande om- och tillbyggnad av befintliga gravplatser samt
nyprojektering av gravmark. Fastighets- och krematorieavdelningen ansvarar for krematoriet
och lokalunderhall och skétselavdelningen ansvarar for all skotsel av begravningsplatser.
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Begravningssamfallighetens ansvarsomrade 6verensstammer med Géteborgs kommungranser
och det geografiska omradet for de sex pastorat och tre forsamlingar i Svenska kyrkan som
har sin verksamhet i Géteborg. Férutom huvudmannaskapet enligt begravningslagen och
forvaltningen av de allmanna begravningsplatserna, erbjuder samfalligheten gravskotsel for
enskilda. Samfalligheten omsatte 2020 knappt 214 miljoner kronor, varav
begravningsavgiften uppgick till cirka 176 miljoner kronor, cirka 82 procent.

Begravningssamfallighetens krematorium bestar av en nyare och en éldre del i vilka det finns
totalt atta ugnar och miljotillstandet tillater 10 000 kremationer per ar. Fyra av ugnarna ar
aldre och dieseldrivna och de ska bytas ut mot tva nya under de narmaste aren (klart 2024).
Samtliga sex ugnar kommer efter utbytet att drivas med fossilfritt bransle. Minskningen fran
nuvarande atta ugnar till framtidens sex ugnar ar en anpassning till gallande miljotillstand.
Krematoriet har kapacitet for att ocksa nyttjas av Goteborgs kranskommuner.
Avtalskremationer faktureras och kremationsintakterna uppgick 2020 till cirka 9 miljoner
kronor, cirka 4 procent av omsattningen.

| begravningssamfalligheten arbetar cirka 175 personer och under sommarhalvaret ytterligare
cirka 120 kyrkogardsarbetare. De flesta medarbetarna arbetar med skotsel och underhall ute
pa kyrkogardarna. P& krematoriet, bland gravarna, i verkstader, i de sju kapellen, pa
expeditioner och kontor finns cirka 50 medarbetare i olika yrkeskategorier. Drygt 40 procent
av medarbetarna ar kvinnor och knappt 60 procent &r man. Begravningssamfalligheten stravar
efter en hallbar och halsosam arbetsmiljo eftersom en god arbetsmiljo bidrar till ett battre
verksamhetsresultat. Begravningssamfalligheten har lokalt kollektivavtal med Kommunal och
Vision om fordjupad samverkan i fragor om verksamhet, halsa och arbetsmiljo, ett sa kallat
samverkansavtal.

Begravningsplatser

Goteborgs begravningssamféllighet forvaltar 36 aktiva begravningsplatser inom sitt
geografiska omrade.

En del av de 36 begravningsplatserna ligger for sig sjalva utan anknytning till en kyrko-
byggnad och en del néra. De &r av varierande storlek och fran skilda tidsepoker. Gravar kan
finnas pa en stor sammanhallen grasyta, i ett skogsomrade eller i ett mer traditionellt
gravomrade med tydliga gangar mellan gravraderna. Gravomradena &r indelade i kvarter med
olika utformning och karaktar. Det finns cirka 118 000 gravar pa Géteborgs allmanna
kyrkogardar.

Information om alla 36 begravningsplatser i Goteborg finns publicerad pa begravnings-
samfallighetens hemsida dar de har delats in i fyra geografiska omraden; Gstra Géteborg,
Hisingen, vastra Goteborg och sodra skargarden. De kan ocksa nas direkt i en lista dver
samtliga kyrkogardar. For varje kyrkogard finns korta beskrivningar med lank till
begravningsplatserna.
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Det finns ytterligare fyra gamla kyrkogardar ”6dekyrkogéardar” som skots av

begravningssamfalligheten, men som inte langre anvands: Nyldse hospitalskyrkogard, Sankt
Jorgens hospitalskyrkogard, Vedbacka 6dekyrkogard och Orgryte kolerakyrkogard. Bracke
kyrkogard ar en fore detta 6dekyrkogard dar en askgravlund &r anlagd.

Begravningsplats

Gravskick

Ceremonilokal/kapell

Angereds gamla och nya kyrkogérdar

kistgravar och urngravar

Askims norra kyrkogérd

kistgravar och urngravar

Askims sodra kyrkogard

kistgravar, urngravar och askgravlund

Backa gamla kyrkogard

kistgravar och urngravar

Backa nya kyrkogéard

kistgravar och urngravar

Bergums kyrkogard

kistgravar och urngravar

Billdals kyrkogard

kistgravar, urngravar och minneslund
samt sarskilda gravplatser for
Ahmadiyyasamfundet

Ambjoérnhagens ceremonilokal

Billdals muslimska begravningsplats

sarskilda gravplatser for muslimer

Bjorlanda kyrkogard

kistgravar, urngravar och askgravlund

Bracke kyrkogard

askgravlund

Branné kyrkogard

kistgravar och minneslund

Djurgérdskyrkogarden

kistgravar och urngravar

Donsé kyrkogard

kistgravar, urngravar och askgravlund

Fridhems kyrkogard

kistgravar, urngravar och minneslund

Fridhems kapell - ceremonilokal

Fridhems muslimska begravningsplats

sérskilda gravplatser for muslimer

Gunnareds kyrkogard

kistgravar, urngravar, minneslund

Kvibergs kyrkogard

kistgravar, urngravar och minneslund
samt sarskilda gravplatser for bahaier
och sufier

Sankt Olofs kapell — ceremonilokal
Sankt Sigfrids kapell — invigt kyrkorum

Kvibergs muslimska begravningsplats

sérskilda gravplatser for muslimer

Lundby gamla kyrkogard

kistgravar, urngravar och minneslund

Lundby nya kyrkogard

kistgravar och urngravar

Mariebergs kyrkogard

kistgravar och urngravar

Nya Varvets kyrkogard

kistgravar och urngravar

Rédbo kyrkogard

kistgravar och urngravar

Stampens kyrkogard kistgravar, urngravar och minneslund
Styrsé kyrkogard kistgravar, urngravar och askgravlund
Siave kyrkogard kistgravar, urngravar och askgravlund

Torslanda kyrkogard

kistgravar, urngravar och
askgravlund/minneslund

Tuve kyrkogard

kistgravar, urngravar och minneslund

Tans kyrkogard

kistgravar och urngravar

Vrang6 gamla kyrkogard

kistgravar och urngravar

Vrangé nya kyrkogard

kistgravar, urngravar och minneslund

Vastra Frolunda kyrkogard

kistgravar och urngravar
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https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/angereds-gamla-och-nya-kyrkogardar
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/askims-norra-kyrkogard--
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/askims-sodra-kyrkogard-
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/backa-gamla-kyrkogard
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/backa-nya-kyrkogard
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/bergums-kyrkogard-
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/billdals-kyrkogard
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/muslimska-begravningsplatsen-i-billdal
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/bjorlanda-kyrkogard--
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/bracke-askgravlund
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/branno-kyrkogard
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/djurgardskyrkogarden
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/donso-kyrkogard
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/fridhems-kyrkogard
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/muslimska-begravningsplatsen-fridhem
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/gunnareds-kyrkogard
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/kvibergs-kyrkogard-
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/kvibergs-muslimska-begravningsplats
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/lundby-gamla-kyrkogard
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/lundby-nya-kyrkogard
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/mariebergs-kyrkogard--
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/nya-varvets-kyrkogard
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/rodbo-kyrkogard--
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/stampens-kyrkogard
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/styrso-kyrkogard
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/save-kyrkogard
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/torslanda-kyrkogard
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/tuve-kyrkogard
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/tans-kyrkogard
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/vrango-gamla-kyrkogard---
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/vrango-nya-kyrkogard---
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/vastra-frolunda-kyrkogard
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Begravningsplats

Gravskick

Ceremonilokal/kapell

Véstra kyrkogarden

kistgravar, urngravar, askgravlund och
minneslund

Sankt Lukas kapell — ceremonilokal
Sankt Markus kapell — invigt kyrkorum

Orgryte gamla kyrkogard

kistgravar och urngravar

Orgryte nya kyrkogard

kistgravar och urngravar

Ostra kyrkogdrden

kistgravar, urngravar och askgravlund

Ostra kapellet — ceremonilokal

Regelverk

Det finns manga regler som styr begravningsverksamheten. Bade egna lokala bestammelser
samt lagar och regler som galler i hela landet.

Lagstiftning

Bland de lagar som begravningssamfalligheten har att félja kan ndmnas:

Arbetsmiljolagen
Arkivlagen
Begravningslagen
Begravningsforordningen
Forvaltningslagen
Kulturmiljolagen

Lagen om trossamfund
Lagen om Svenska kyrkan
Miljobalken

Plan- och bygglagen
Personuppgiftslagen
Regeringsformen
Tryckfrihetsforordningen

Lagen om digital offentlig service
Lagen om offentlig upphandling

Offentlighets- och sekretesslagen

med tillhérande forordningar, foreskrifter m.m.

Svenska kyrkans regelverk

Inomkyrkligt finns kyrkoordningen och Svenska kyrkans bestammelser, vilka ocksa galler for
begravningsverksamheten. | SVKB 2016:8 finns kyrkostyrelsens sérskilda bestimmelser om

begravningssamfalligheten i Géteborg.
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https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/vastra-kyrkogarden
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/orgryte-gamla-kyrkogard
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/orgryte-nya-kyrkogard
https://www.svenskakyrkan.se/goteborg/kgf/ostra-kyrkogarden
http://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/arbetsmiljolag-19771160_sfs-1977-1160
http://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/arkivlag-1990782_sfs-1990-782
http://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/begravningslag-19901144_sfs-1990-1144
http://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/begravningsforordning-19901147_sfs-1990-1147
http://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/forvaltningslag-1986223_sfs-1986-223
http://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/kulturmiljolag-1988950_sfs-1988-950
http://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/lag-19981593-om-trossamfund_sfs-1998-1593
http://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/lag-19981591-om-svenska-kyrkan_sfs-1998-1591
http://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/miljobalk-1998808_sfs-1998-808
http://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/offentlighets--och-sekretesslag-2009400_sfs-2009-400
http://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/plan--och-bygglag-2010900_sfs-2010-900
http://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/personuppgiftslag-1998204_sfs-1998-204
http://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/kungorelse-1974152-om-beslutad-ny-regeringsform_sfs-1974-152
http://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/tryckfrihetsforordning-1949105_sfs-1949-105
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Branschdokument

Det finns ett antal rekommendationer och végledningar som olika branschorgan har arbetat
fram i samverkan. Goteborgs begravningssamfallighet foljer manga av dem. Nar de inte foljs
sker avvikelserapportering.

Branschdokument Ansvarig organisation/samverkansparter

Ansvarsdokumentet - Om begravningsbyrans och Arlig versyn genomfors av samverkansgrupp med

huvudmannens ansvar vid begravning - en végledning representanter for SKKF, SKAO/ Svenska kyrkans
nationella niva, Fonus och SBF

Riktlinjer fér krematorieverksamheten Arlig Gversyn genomférs av samverkansgrupp med

- etiska regler for kremering representanter for SKKF, FSK, FSKP, SKAO/Svenska

kyrkans nationella niva, Fonus och SBF

Montering och provning av gravvardar CGK - Centrala gravvardskommittén, 2019
CGK - Centrala gravvardskommittén, 2019
CGK - Centrala gravvardskommittén, 2019
SKKF etiska rad

Begravningsradet under kyrkokansliet

Kravspecifikationer for fabrikstillverkade kistor och urnor ?BT ;Satmrédsgruppen begravningsbranschen och
raindustrin

Huvudmannens och stenfirmans ansvar vid montering

Instruktion for provning av gravvardar

Etiska rad och rekommendationer

Ekonomistyrning

Begravningssamfalligheten foljer Kyrkostyrelsens redovisningsrad for Svenska kyrkan -
KREDS redovisningsrekommendationer.

Forutom arsbokslut Iamnas tre ekonomiska rapporter till begravningsstyrelsen. Samtliga tre
innehaller prognos for helaret baserat pa bokfort till och med respektive aktuell period och
bedomning av intakter, kostnader och investeringsutgifter for resterande del av aret. Prognos
1 utgar fran bokfort januari-mars, prognos 2 utgar fran bokfort januari- maj och prognos 3
utgar fran bokfort januari-september. Genomgang och analys av bokfarda intakter och
kostnader och prognosarbetet gors i samrad mellan budgetansvariga chefer och controller med
efterféljande avstamning i forvaltningens ledningsgrupp. For april, augusti och oktober gor
forvaltningen interna ekonomiska uppféljningar med rapportering till ledningsgruppen.

Bokslut och arsredovisning sammanstélls av forvaltningen under varen, revideras under april,
beslutas av begravningsstyrelsen i maj och faststélls av begravningsdelegerade i maj eller
juni.

Budgetberedningen for kommande ar pabérjas i forvaltningens verksamheter under varen aret
fore budgetaret da eventuella storre forandringar berdknas. Begravningsstyrelsens budget-
beredning pabdrjas pa sista sammantradet fore sommaruppehallet och avslutas med forslag till
budget till begravningsdelegerade i oktober aret fore budgetaret. Efter budgetbeslut av
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begravningsdelegerade genomfors detaljbudgetarbetet i férvaltningen under november och
december.

Verksamhetsstyrning

Riktlinjer for begravningsverksamheten styr inriktningen pa begravningssamfallighetens
verksamhetsplanering. En 6vergripande verksamhetsplan fasstélls arligen av
begravningsstyrelsen som en del av budgetarbetet. Verksamhetsplanen utgor tillsammans med
faststéalld budget, planeringsunderlag for forvaltningens mer detaljerade verksamhets- och
aktivitetsplanering. Verksamhetsplanen foljs upp och arbetet avrapporteras lépande vid
begravningsstyrelsens sammantraden och i samband med arsbokslut.

Egna styrande dokument

| samband med organisationsforandringen 2017-2018 togs ett beslut att alla styrdokument
fran kyrko- och kyrkogardsforvaltningen, som behévdes for att arbetet i den nya
organisationen, skulle fortsdtta galla dven i den nya organisationen.

Flera av dokumenten har senare reviderats.

Inom begravningssamfélligheten finns policy, riktlinjer och rutinbeskrivningar for att styra
verksamheten. Dessutom finns ett antal reglementen.

Reglementen samt Riktlinjer for begravningsverksamheten faststélls av
begravningsdelegerade.

Policy faststalls av begravningsstyrelsen.

Allmanna riktlinjer faststalls av forvaltningens ledningsgrupp.
Rutinbeskrivningar gors i verksamheten.

Reglementen och policy Faststalld

Arbetsordning fér begravningsstyrelsen BDG (Begravningsdelegerade) 2018-02-20
Arvodesreglemente BDG 2018-02-20 och 2021-05-25
Attest- och utanordningsreglemente IDS (Indelningsstyrelsen) 2017-11-14
Delegationsordning fér Goteborgs begravningssamfallighet BSG (Begravningsstyrelsen) 2018-06-14
Gratifikationsregler BDG 2018-02-20

Reglemente fér begravningsverksamheten IDS 2017-11-29, BDG 2020-10-27
Arbetsmiljépolicy BSG 2018-06-13

Brandskyddspolicy BSG 2021-03-03

Inkdps -och upphandlingspolicy IDS 2017-11-14

Krisberedskapsplan BSG 2020-12-02

Miljépolicy BSG 2019-04-03

Personuppgiftspolicy BSG 2018-05-16

Policy for internet- och e-postanvéndning BSG 2019-12-04
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| Policy for tjanstemobil | BSG 2019-12-04

Projektplaner
Férvaltningen har en modell for arbete med storre projekt.
Bevarande och utvecklingsplaner for kyrkogardarna

Ansvaret for de kyrkliga kulturminnena, enligt kap 4 kulturmiljélagen, évergick till Svenska
kyrkan i samband med relationsférandringen ar 2000. Kyrkoantikvarisk ersattning beslutades
da att utga for kostnader for vard och underhall av kyrkor och begravningsplatser anlagda fore
1940. Syftet ar att de kyrkliga kulturminnena ska vardas och underhallas sa att det kultur-
historiska vardet inte minskas och deras karaktar inte forvanskas. Villkoret for ersattningen
var att vard- och underhallsplaner skulle uppréttas, medel till dessa kunde ocksa erhallas.
Ansdkan om erséttning soks och fordelas av stiften.

| Géteborg har vard- och underhallsplaner uppréttats och kallats bevarande- och
utvecklingsplaner (BoU-planer). BoU-planer har upprattats for samtliga begravningsplatser
anlagda fore 1940. | dessa beskrivs bl.a. historik och kulturmiljé samt riktlinjer for bevarande
av viktiga karaktarsdrag. Det har ocksa gjorts utredningar avseende vardefull karaktar for de
tre kyrkogardar som &r yngre, dvs anlagda efter 1939.

Kyrkogardsforvaltningen har fortlépande nytta av rapporterna, dels som handledning for
bedémning av gravanordningar nar gravratter aterlamnas, men aven vid exploatering och
projektering av nyanlaggningar. Samtliga rapporter finns att hamta pa begravnings-
samféllighetens hemsida.

Det finns ocksa tidigare kulturhistoriska inventeringar som gjordes i samverkan med
Goteborgs stadsmuseum 1992-2001. Dessa ar numera arkiverade och anvands inte aktivt men
ar en kalla att ga tillbaka till.

Samarbeten och samverkan

Goteborgs begravningssamféllighet har flera viktiga samarbetspartners och olika former av
samrad. Har ar nagra av dessa.

e Kyrkokansliet - GIP, Ioneadministration, stod och rad

o Kyrkokansliet och stiftens krissamordningsgrupp for begravningsverksamheten
(som representant for Goteborgs stift)

e Goteborgs stift - krisberedskap, stéd och rad

e Goteborgs stifts servicebyratjanster - ekonomiadministration, fastighetsstod
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e Kontraktsprostarna i Goteborg - verksamhetsfragor med koppling till férsamlingarna,
krissamrad

e Goteborgs stad - markfragor, upphandling, krisberedskap och krishantering

o Ovriga trossamfund och livsask&dningsorganisationer
(6verenskommelser, enskilda samtal, samrad)

- Judiska forsamlingen
(Det finns tva enskilda begravningsplatser.)

- Muslimska
(Begravningssamfélligheten har flera muslimska begravningsplatser.)

- Ovriga
(Det finns ocksa falt avsatta for andra religioner inom befintliga
begravningsplatser.)

e Begravningsbyraer
(Arlig avstamning utéver de standiga avstamningar som sker i det dagliga arbetet.
Dessutom finns sérskilda avtal angaende transporter.)

e Sveriges begravningshyraers forbund, SBF
e Fonus

e Foreningen Sveriges kyrkogardschefer, FSK
(utbildning, konferenser, natverk, styrelse)

¢ Kiringliggande huvudman
(Begravningssamfalligheten har ocksa en uppgift som regionalt krematorium genom
avtal med pastorat och férsamlingar runt Goteborg samt &ven ytterligare uppdrag i
man av kapacitet.)

o Natverket for forskning om begravningsfragor (Tvarvetenskapligt forskarnatverk
bildat 2020, samordnas av Magdalena Nordin, docent i religionsvetenskap vid
Goteborgs universitet.)

Medlemskap
e Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation, SKAO

e Sveriges kyrkogards- och kremationsforbund, SKKF (styrelse, region, forskning samt
samverkan med SBF och Fonus)

o SKKEF Vst
e Movium Partnerskap (utbildning, forskning kopplat till Sveriges lantbruksuniversitet
SLU)
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