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Inledning

Foljande anvisningar ger sarskild vagledning till dig som avser sdka kyrkoantikvarisk
ersattning (forkortat KAE) till nationella kunskapsutvecklingsprojekt om kyrkligt
kulturarv. Anvisningarna ar ett komplement till Nationellt program fér
kunskapsutveckling inom det kyrkliga kulturarvet och Villkor fér kyrkoantikvarisk
ersdttning. Innan en ansékan paborjas bor den sékande ta del av dessa dokument for att
fa en djupare forstaelse férbehoven av kunskapsuppbyggnad och villkoren som reglerar
ersattningens anvandning. Den tionde paragrafen innehaller villkoret om nationellt
angelagna kunskapsunderlag:

Kyrkoantikvarisk erséttning far beviljas till generella eller riktade
nationellt angeldgna kunskapsunderlag, sa kallade nationella projekt.
Projekten ska syfta till att ta tillvara och tillgdngliggéra de
kulturhistoriska vdrdena hos de kyrkliga kulturminnena, och bidra till
en ldngsiktig strategisk och vetenskapligt grundad kunskapsutveckling
inom det kyrkliga kulturarvsomradet. Projekten ska félja “Nationellt
program fér kunskapsutveckling inom det kyrkliga kulturarvet”.
Resultatet av de nationella projekten ska tillgéngliggdras for évriga
enheter inom Svenska kyrkan samt for allménheten.

Pa Svenska kyrkans hemsida finns information om att sdka nationella
kunskapsutvecklingsprojekt samlat under sidan Kulturarv och kyrkobyggnader, lank
www.svenskakyrkan.se/kunskapsutveckling-kulturarv.

Syfte och mal

Svenska kyrkans malsattning ar att de nationella kunskapsutvecklingsprojekt som
finansieras av KAE ska bidra till en évergripande, vetenskapligt grundad
kunskapsuppbyggnad om de kyrkliga kulturminnena som har hog tillimpbarhet for de
forvaltande enheterna och som bidrar till 6kad samverkan inom kulturarvsomradet
mellan Svenska kyrkan och andra parter. De 6vergripande statliga malen for
kulturmiljoarbetet ligger som en grund dven for Svenska kyrkan kulturarvsarbete.
Kulturmiljolagens 4 kap. 16§ reglerar att Svenska kyrkan har ratt till viss ersattning av
staten for kulturhistoriskt motiverade kostnader i samband med vard och underhall av
de kyrkliga kulturminnena. Regeringen har vid flera kontrollstationer uttryckt att det ar
mojligt att se dvergripande kunskapsutvecklingsinsatser som kulturhistoriskt motiverade
kostnader nar de ar en direkt forutsattning for en langsiktigt hallbar férvaltning av de
kyrkliga kulturminnena. Argumentet har stod i regeringsskrivelsen Det kyrkliga
kulturarvet (2018/19:22). Dar framgar att en kunskapsuppbyggnad och metodutveckling
som bidrar till det 6vergripande malet att varda de kyrkliga kulturminnena bér kunna
tilldelas KAE.

Arlig ansokningsperiod

Den 1 november varje ar 6ppnar ansékningsperioden som pagar fram till sista februari.
Ansokningar avser foljande ar. Aktuell information och ansokningsblankett publiceras pa
Svenska kyrkans hemsida (lank ovan). Beslut om férdelning av det nationella
ramanslaget tas av kyrkostyrelsens foljande host. Den kyrkoantikvariska ersattningen
kan disponeras under tva ar, fran den 1 januari ar 1 till den 31 december ar 2. Det finns
majlighet att anséka om forlangd dispositionstid ytterligare ett ar.



Anvisningar for sokande

AnsoOkan gors pa en ansokningsblankett som har formen av en ifyliningsbar PDF.
Blanketten har lasta svarsfalt. Ansékningsblankett och budgetbilaga kan laddas ned nar
ansokningsperioden 6ppnar pa www.svenskakyrkan.se/kunskapsutveckling-kulturarv.
Ansokan skickas till e-postadressen: kunskapsutveckling.kulturarv@svenskakyrkan.se

Projekttyper
De nationella kunskapsutvecklingsprojekten delas in i tre olika projekttyper. Pa
ansokningsblanketten valjer du vilken kategori av projekt du soker KAE for.

1. Férstudie for nationell kunskapsutveckling inom det kyrkliga kulturarvet
En forstudie ska syfta till att forbereda och ta fram férutsattningarna for ett nytt
nationellt kunskapsutvecklingsprojekt. Forstudien ska beskriva hur nuldget ser ut
och det kommande projektets genomforbarhet, omfattning och struktur ska
klarlaggas. Viktigt ar att beskriva ekonomin och hur det nya
kunskapsutvecklingsprojektets medfinansiering planeras.

En forstudie beviljas hogst 200 000 kr. Ett viktigt kriterium for att ett kommande
projekt ska kunna tilldelas KAE &r att forstudien innehaller en genomténkt och
realistisk plan for projektets ekonomi och finansiering. Forstudier ska precis som
nya kunskapsutvecklingsprojekt och fortsattningsprojekt medfinansieras (se vidare
under Medfinansiering). Forstudien ska vara slutredovisad och rekvirerad innan
ansokan om ett nytt kunskapsutvecklingsprojekt kan behandlas.

2. Nytt nationellt kunskapsutvecklingsprojekt inom det kyrkliga kulturarvet
Ansokan gors med utgangspunkt i det nationella kunskapsutvecklingsprogrammet
och i enlighet med aktuell utlysning. Ansdkan galler ett visst ramar, men medlen
disponeras under tva ar, vilket gor det moijligt att anséka om tvaariga projekt. Det
finns mojlighet att anséka om forlangd dispositionstid ytterligare ett ar.

3. Fortsdttningsprojekt for nationell kunskapsutveckling inom det kyrkliga kulturarvet
Behoriga att sOka ett fortsattningsprojekt ar avslutade, slutredovisade och
slutrekvirerade nationella kunskapsutvecklingsprojekt som tidigare tilldelats KAE,
enligt punkt 2. Ett fortsattningsprojekt kan inte enbart vara en forlangning av det
tidigare projektet. Fortsattningsprojektet maste motiveras med utgangspunkt i de
resultat som har uppnatts.

Villkor for att soka

Behdriga att séka

Behoriga att sOka ar juridiska personer med registrerat organisationsnummer, det vill
sdga bade offentliga som privata institutioner och andra organisationer, liksom enheter
inom Svenska kyrkan.

Inom Svenska kyrkan ar férsamlingar/pastorat, samfalligheter, stift och nationella organ

behoriga att soka liksom bolag i vilka Svenska kyrkan eller nagon av dess organisatoriska

delar ager ett bestimmande inflytande. Med offentlig institution/organisation avses har
verksamheter och organisationer understallda stat, landsting eller kommuner enligt den

klassifikation av offentliga verksamhetsomraden som Statskontoret tillampar. Hit réknas
exempelvis universitet och hogskolor. Med andra organisationer avses ideella foreningar
och stiftelser.
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AnsoOkan ska lamnas in av minst tva organisationer, varav minst en ska vara en enhet
inom Svenska kyrkan eller en offentlig institution/organisation. Tva privata aktorer kan
saledes inte soka ett nationellt projekt pa egen hand. Inte heller tva kyrkliga enheter kan
ensamma soka ett nationellt kunskapsutvecklingsprojekt. Anledningen till denna
konstruktion dr malsattningen att de nationella kunskapsutvecklingsprojekten ska visa
pa samverkan mellan flera parter, som foretrader olika organisationer och
verksamheter, samt att projektets resultat ska tillgangliggdras brett och utan
vinstintresse. Avsteg fran detta kan goras vid forstudier. Om forstudien avser att forega
ett kunskapsutvecklingsprojekt ska det i forstudien tydligt inga insatser for att bredda
samverkan.

Enheten for fastighets- och kulturarvsstéd pa Svenska kyrkans nationella niva har
moijlighet att initiera projekt om det finns angeldgna och prioriterade behov som av olika
skal inte tillgodoses eller om det bedéms att nationell niva r den mest lampliga
utféraren. Dessa formuleras i samma ansdkningsformuldr enligt samma villkor och
riktlinjer. Projektansokningar dar enheten for fastighets- och kulturarvsstod ar
huvudsékande bereds efter en sarskild rutin (se s. 10)

Huvudsdkande och medsokande

En av de s6kande parterna ska vara huvudsékande organisation och ddarmed aven
medelsforvaltare. Huvudsokande ska ange organisationsnummer och namnge
projektledare i ansdkan, liksom kontaktperson for ekonomi. Behorig firmatecknare vid
huvudsokande organisation ska anges. Om projektet beviljas KAE ar det den
huvudsdkande organisationen som Svenska kyrkans nationella nivd upprattar
beslutskontrakt med.

Projektledarens meritférteckning ska fortecknas i ansékan. Den bor foretradesvis
innehalla meriter som &r av betydelse for projektets innehall och genomférande. Det
finns inga krav pa att projektledaren ska vara forskare men relevant utbildning och
erfarenhet ar nodvandiga kvaliteter. Om projektledaren byts under projektets gang ska
detta forankras med Svenska kyrkans nationella niva och rapporteras in.

Meritforteckning for medverkande projektmedarbetare som har en betydelsefull roll i
projektet [dmnas i ansdkningsblanketten.

Medfinansiering
Projektet ska medfinansieras for att erhalla KAE. Detta galler for alla tre projekttyperna.
Kravet pa medfinansiering har sin grund i flera principer:

e Den statliga ersattningen till Svenska kyrkan ar en kompensation fér de
kulturhistoriskt motiverade merkostnader som kulturmiljélagens skydd medfor.
Den ska inte tilldelas for kostnader som Svenska kyrkan under alla forhallanden
har att rdkna med (se punkten Ersdttningsberdttigade kostnader nedan). Det
finns i princip alltid kostnader som ar ett led i normal egendomsférvaltning vilket
har lett fram till principen att inte tilldela ett projekt/en atgard 100% KAE.

e KAE ska enligt kulturmiljolagen tacka kulturhistoriskt motiverade kostnader i
samband med vard och underhall av kyrkliga kulturminnen. Overgripande
kunskapsutvecklingsinsatser kan ses som kulturhistoriskt motiverade kostnader
nar de ar en direkt forutsattning for en langsiktigt hallbar férvaltning av de
kyrkliga kulturminnena. Hur stor andel av kostnaden i ett projekt som anses vara
kulturhistoriskt motiverade maste avgéras med hansyn till omsténdigheterna i
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varje enskilt fall. Det innebar att ett nationellt projekt for att kunna tilldelas KAE
maste ha ett syfte som &r kulturhistoriskt motiverat dven om projektet ocksa
kan besta av andra delar. Projekt, eller delar av projekt, som inte motsvarar
villkoren for ersattningen, men som kan vara viktiga ur andra perspektiv, ska
finansieras med hjalp av andra medel.

e Regeringen har uttryckt betydelsen av att den kunskapsutveckling som sker med
stod av den kyrkoantikvariska ersattningen gors i samverkan mellan olika
samhallsaktorer.

Till ansdkningsblanketten finns en obligatorisk budgetbilaga i excel som ska fyllas i och
skickas in tillsammans med ansokningsblanketten. | budgetbilagan specificeras
projektets kostnader for de ar projektet omfattar. | det sista bladet, Sammanstdlining,
summeras kostnaderna for respektive ar automatiskt. Den skande bestammer har hur
manga procent KAE projektet soker i forhallande till totalkostnaden och darmed vilken
summa som ska medfinansieras. P4 samma sida i budgetbilagan ska den projektsékande
specificera hur projektets medfinansiering kommer att ordnas.

For att bedoma vad som ar en rimlig ersattningsniva, och hur mycket medfinansiering
som behdvs, finns nagra vagledande principer och rekommenderade riktvarden att ta
stdd av i Riktlinjer och principer fér bedémning av ansékningar om kyrkoantikvarisk
ersdttning till nationella kunskapsutvecklingsprojekt. | handboken fér KAE
rekommenderas att ersattningen ska sta i proportion till projektets nytta for de delar av
det kyrkliga kulturarvet som den kyrkoantikvariska ersattningen omfattar. Det ar positivt
om den sdkande i ansokningsblanketten motiverar den sokta summan KAE i forhallande
till projektets innehall, mal och syfte.

Det ar inte mojligt for kyrkliga enheter att medfinansiera ett nationellt
kunskapsutvecklingsprojekt med KAE fran stiftsramen, d.v.s. med ett stifts- eller
forsamlingsprojekt som redan beviljats KAE ur stiftets ram. Den bakomliggande
principen ar att inget projekt kan finansieras till 100% med KAE.

Om ett projekt beviljas KAE framgar det av kyrkostyrelsens beslut vilket maxbelopp som
projektet ar beviljat och vad den procentuella ersattningsnivan ar i foérhallande till
projektets totalkostnad. En rekvisition baseras pa de kostnader som vid datumet for
rekvisitionen har uppstatt i projektet. Av detta belopp kan endast beviljad
ersattningsniva betalas ut.

Ersdttningsberdttigade kostnader

Den kyrkoantikvariska ersattningen far inte ga till allman kompetensutveckling,
administration, att bedriva verksamhet samt till att bygga upp en fastighetsorganisation
inom Svenska kyrkan (Villkor for kyrkoantikvarisk ersattning §14).

Kyrkoantikvarisk ersattning ska inte heller beviljas for vard- och underhallsatgarder pa
begravningsplatser i de fall kostnaderna kan tdckas med begravningsavgiften (§1G).
Handboken for KAE fortydligar att kyrkoantikvarisk ersattning kan komma i fraga for
generella kunskapsunderlag utan direkt samband med begravningsverksamhetens
forvaltningsansvar. Det kan exempelvis handla om mer 6vergripande regionala eller
nationella underlag, eller historiska sammanstallningar som inte ar framtagna for att
ligga till grund for en kulturhistorisk bedémning i vard- och underhallsplan.

Allmant géller féljande for de nationella kunskapsutvecklingsprojekten:



En kostnad ska vara faktisk och kunna styrkas. Styrkta underlag kan exempelvis
besta av utdrag ur huvudbok, fakturakopior eller andra dokument. Kostnader i
form av nedlagd tid kan styrkas med timrapporter dar timkostnaderna rdaknats
fram och undertecknats av arbetsgivaren.

Kostnaden ska ha uppkommit under projekttiden och i enlighet med
projektansdkan, som framgar av beslutet och avtalet mellan parterna.
Kostnaderna ska vara skaliga och ska ha uppkommit enbart for genomférande
av projektet.

Indirekta kostnader (OH-kostnader) som uppkommit och kan relateras till de
direkta kostnaderna for att genomfdra projektet ar ersattningsberattigade
under forutsattning att det i ansdkningshandlingen och i rekvisitionerna
redovisas hur dessa rdknats ut. OH-kostnaderna ska vara skaliga och std i
proportion till kostnaderna i 6vrigt. | bilaga 1, Projektbudget med
bemanningsplan, ska projektet specificera hur de indirekta kostnaderna har
raknats ut.

Nar det géller de kyrkliga enheternas I6nekostnader finns i Handbok fér
kyrkoantikvarisk erséttning §27b principer for redovisning av kostnader nar
kyrkans egen personal utfor arbetsuppgifter inom ett KAE-finansierat projekt.
Ett schablonpéslag for OH-kostnader om 10 procent far géras. OH-kostnader
som overstiger den faststdllda schablonen ska bekostas av den egna
organisationen. Berdkningen med schablonpaslaget ska redovisas i ansokans
budget, bade nar lonekostnader tas upp som kostnader och nar de avser
medfinansiering av projektet. Detta redovisas i bilaga 1, Projektbudget med
bemanningsplan.

Moms. Om den sdkande organisationen ar momsregistrerad och har ratt att dra
av momsen ska budgeten i ansdkan inte omfatta moms. For momsbefriade
organisationer som inte har ratt att dra av momsen, sdsom Svenska kyrkan, ska
momsen inga i budgeten. Den s6kande organisationen maste avgora utifran sin
specifika situation.

Kostnader for representation ska vara aterhallsamma. Syftet med
representationen ska anges i bilaga 1, Projektbudget med bemanningsplan.
Kostnaderna ska om projektet beviljas alltid verifieras med deltagarférteckning
och med uppgift om representerad organisation.

Kostnader for utrustning kan inkluderas i projektbudgeten i den utstrackning
och under den tid som de anvands for projektet. Om utrustningen som kops in
eller leasas kommer att ha ett varde nar projektet avslutas kan utgiften komma
att stodberattigas till viss del. Den sokande ska redovisa hur man raknat ut
kostnaden for utrustning i ansékan.

Ansodkan

Ansokan till nationella kunskapsutvecklingsprojekt kan goras en gang per ar under
perioden forsta november till sista februari. P4 hosten samma ar tar kyrkostyrelsen
beslut om vilka projekt som beviljats KAE och den sékande underrattas darefter om
beslutet via e-post. Beviljade projekt kan starta forsta januari féljande ar.

Ansokan behdver inte skrivas under. Endast digitalt insand ansékan ar underlag for
beddmning. Formella brister i ansékan kan inte kompletteras i efterhand.



Ansokan lamnas in under ansokningsperioden senast kl. 23:59 den sista februari.
Ansokan mailas tillsammans med projektbudgeten till funktionsbrevladan.
Ansokningarna registreras efter ansokningstidens slut i Svenska kyrkans IT-stod for KAE.
Det ar inte mojligt att begara att fa tillbaka en inlamnad ansokan for att andra i denna.

Ansbkningsblanketten

Svarsfélten i ansokningsblanketten ar Iasta. Det gar inte skriva en langre text dn vad som
far plats i rutan. Det ar angelaget att den s6kande koncentrerar och sammanfattar det
mest vasentliga i varje svarsfalt. Ansdkningsblanketten och projektbudgeten ligger till
grund for bedémning av projektet, for att ge alla sokande samma forutsattningar.

Utover relevansen for Svenska kyrkans kulturarvsarbete tillmats den vetenskapliga
kvaliteten stor betydelse i de nationella projekten. For att vara aktuellt for tilldelning ska
projektet vila pa en grund av vetenskap och beprévad erfarenhet. | projektansdkan
beskrivs vilka teorier och metoder som kommer att tillampas. Det dr ocksa viktigt att det
finns en Oversikt 6ver befintligt kunskapslage som satter projektet i ett sammanhang.
Som framgatt tidigare finns inte krav pa att projektledaren ska vara disputerad, men
projektledaren ska ha for projektet relevant utbildning och erfarenhet.

Det rekommenderas att den sdkande ldser igenom villkoren och handboken for
kyrkoantikvarisk ersattning for att forsta dess syfte. Som tidigare papekats far den
kyrkoantikvariska ersattningen inte ga till allman kompetensutveckling, administration,
att bedriva verksamhet samt till att bygga upp en fastighetsorganisation inom Svenska
kyrkan (§14). Kyrkoantikvarisk ersattning ska inte heller beviljas fér vard- och
underhallsatgarder pa begravningsplatser i de fall kostnaderna kan tackas med
begravningsavgiften (§1G) (se text under Ersdttningsberdttigade kostnader).

Kommunikationsinsatser

En plan fér genomférande och de kommunikationsinsatser som ingar ska finnas med i
ansokan. Svenska kyrkans 6nskan ar att s8 manga som moijligt ska kunna forsta, vara
delaktiga och fa ta del av den kunskapsuppbyggnad som gors. Det ar viktigt att kyrkligt
kulturarv har betydelse och ar angelaget for manniskor om det ska kunna vara ett
kulturarv for alla. Kommunikationen av projektets resultat och den kunskap som byggs
upp i ett nationellt projekt ar darfor en viktig del i genomférandet och bor komma inte
bara de kyrkliga enheterna utan ocksa allmanheten till del. Det kan exempelvis handla
om tillgangliggdérande och kommunikation under och efter projektets gang via hemsidor,
foredrag, bloggar, sociala natverk, nyhetsinslag o.s.v. Det kan ocksa handla om att skapa
delaktighet, att kommunicera med och involvera berérda eller intressenter av olika slag i
projektet. Projektets resultat bor aktivt spridas och finnas fritt tillgangligt for den som
Onskar ta del av dessa.

Det ar obligatoriskt for beviljade projekt att genomféra en kommunikationsinsats om
projektets resultat som ar anpassat for och kan komma hela Svenska kyrkan till del. Det
kan handla om att anordna ett webbinarium eller féredrag som spelas in for att vara
tillgangligt i efterhand. Insatsen form och lamplig tidpunkt bestams i samrad med
projektbestallaren. Projektdeltagarna ska ocksa vara beredda pa att bidra med underlag
till nyhetsinlagg pa Svenska kyrkans externwebb och intranat.

Projektbudget obligatorisk bilaga
AnsoOkan ska innehalla en projektbudget med specificerade kostnader (se daven punkten
Medfinansiering pa sid 5-6). Till ansdkningsblanketten finns en obligatorisk mall for
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projektbudget att fylla i, bilaga 1. Samma mall innehaller en finansieringsplan dér det ska
framga i vilken form medfinansieringen sker samt hur stor andel KAE utgor av
finansieringen.

Etiska évervidganden och barnperspektiv
| ansokningsformularet ska etiska fragor som kan komma att uppsta i projektet redovisas
och det ska redogoras for hur de i sa fall kommer att behandlas i arbetet.

Sokanden ska dven bedéma om och pa vilket satt projektet kan fa konsekvenser for
barn, direkt eller indirekt. Bedémningen ska omfatta eventuella positiva och negativa
konsekvenser. Om projektet inte bedoms medféra nagra sarskilda konsekvenser fér barn
ska detta kort motiveras.

| Svenska kyrkan genomférs barnkonsekvensanalyser infor beslut i enlighet med
kyrkoordningens bestammelser. En viktig utgangspunkt i detta arbete ar FN:s
konvention om barnets rattigheter — barnkonventionen. Lds mer om Svenska kyrkans
arbete med barnkonventionen Svenska kyrkan och barnkonventionen - Svenska kyrkan.

Svenska kyrkans uppférandekod for leverantérer medfoljer som bilaga till
beslutskontraktet for varje beviljat projekt.

Offentlighet- och sekretesshantering

Svenska kyrkan har en inomkyrklig offentlighetsprincip som grundar sig pa Lagen om
Svenska kyrkan (1998:1591) och Kyrkoordningen. Den inomkyrkliga regleringen i
kyrkoordningen motsvarar i stora delar den ordning som géller for statliga myndigheter.
De lagar som styr statliga myndigheters arkivverksamhet &r inte tillampliga pa kyrkans
handlingar och arkiv, med undantag fér handlingar relaterade till
begravningsverksamheten och KAE. Handlingar som uppkommer genom dessa
verksamheter ska enligt Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) likstallas med
allmanna handlingar. Den som avser stka KAE ska darfér vara medveten om att ansékan
raknas som en allman handling.

Information om beviljade ansokningar och pagaende projekt laggs ut pa Svenska kyrkans
nationella hemsida efter avtalsskrivning.

Personuppagifter i enlighet med dataskyddsférordningen
Genom att anvanda ansokningstjansten godkdanner de sékande att Svenska kyrkan
behandlar personuppgifter i enlighet med dataskyddsférordningen (GDPR).

Pa Svenska kyrkans hemsida finns information om hur personuppgifter behandlas och
vilka rattigheter den har som séker KAE for att genomféra ett nationellt
kunskapsutvecklingsprojekt. Se www.svenskakyrkan.se/kunskapsutveckling-kulturarv

Beredningen av ansokningar

Kyrkokansliets beredningsgrupp

Ansokningarna bereds av en beredningsgrupp bestaende av forskare och experter vid
kyrkokansliet, under samordning av enheten for kulturarvsstoéd. | gruppen ingar
kompetens inom exempelvis teologi, historia, kulturarv, byggnadsvard,
fastighetsforvaltning, pedagogik och hallbarhet. | beredningsgruppen ingar dven en
ledamot fran ett stift som bidrar med stiftsperspektiv. Beredningsgruppen ar utsedd av
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generalsekreteraren. Beredningsgruppen bedémer om ansdkningarna ligger i linje med
det nationella programmet och satter betyg pa ansokningarna utifran bestamda
beddmningskriterier. Dessa framgar av dokumentet Riktlinjer och principer fér
bedémning av ansékningar om kyrkoantikvarisk ersdttning till nationella
kunskapsutvecklingsprojekt. Det beddms hur projektet bidrar till Svenska kyrkans arbete
med att bevara, anvanda och utveckla det kyrkliga kulturarvet, tillampbarheten ur ett
forvaltarperspektiv, genomférbarhet, kommunikationsinsatserna, vetenskaplig kvalitet,
sokandes kompetens och medfinansieringens forhallande till dessa bedomningskriterier.

Varje deltagare i beredningsgruppen gor en enskild bedémning och tillsammans enas
gruppen sedan om en sammanvagd beddmning och prioritering av respektive ansdkan.
Den kompetens som inte aterfinns vid kansliet kompletteras genom att anlita externa
sakkunniga vid behov. De har i uppdrag att granska enskilda ansdkningar efter de
beddmningskriterier som Svenska kyrkan tagit fram. Granskarna kan vara verksamma vid
myndigheter, kulturvardsinstitutioner, universitet, andra organisationer och vid Svenska
kyrkans olika organisatoriska delar. De externa sakkunnigas bedémningar vagsini
beredningsgruppens sammanvagda bedomning och prioritering.

Ett forslag till férdelning av KAE till nationella kunskapsutvecklingsprojekt delges
Riksantikvarieambetet for yttrande. Forslaget delges dven stiften for kinnedom och
eventuella synpunkter.

Beredningsgruppen gor en sammanstallning och slutgiltig vardering och bedémning av
samtliga omddmen och lagger fram ett forslag till beslut i kyrkostyrelsen. Kyrkostyrelsen
beslutar om beviljande eller avslag av ansdkningarna vid ett av sina sammantraden
under hosten, infor kommande ramar. Under beredningsperioden mellan mars och
september maste de s6kande vara beredda att vid begdran inkomma med
fortydliganden.

Beredning av ansdkningar fran enheten for kulturarvsstod

De projektansékningar dar enheten for kulturarvsstod ar huvudsékande diskuteras i
beredningsgruppen men bedodms inte enskilt av varje medlem. Det dr enheten for
fastighets- och kulturarvsstéd som ansvarar for att slutgiltigt ta stallning till projektens
prioritet i forhallande till externa ansdkningar. | forslaget till fordelning som gar till
Riksantikvariedmbetet och stiften och i beslutsforslaget till kyrkostyrelsen ska det tydligt
framga om projekt dar enheten for fastighets- och kulturarvsstod medverkar foreslas
tilldelas KAE. Det ar kyrkostyrelsen som fattar beslut om fordelningen.

Javsituationer
Det finns sarskilda instruktioner for hur javsituationer ska behandlas i
beredningsprocessen. Dessa ar publicerade pa Svenska kyrkans hemsida.

Om ersattning beviljas

Beslut och avtal
Efter att kyrkostyrelsens beslut effektuerats underrattas de sékande per e-post av
samordnaren vid enheten for kulturarvsstéd om resultatet av beredningen och beslutet.

Kyrkostyrelsen faststaller i enlighet med villkor 24 utékade villkor for de nationella
projekten i beslutet. Dessa géller foér samtliga projekt och medféljer som en bilaga i



beslutskontraktet som upprattas med varje projekt. Den godkanda ansékan med budget
ligger till grund for beslutskontraktet. | beslutskontraktet med bilagor framgar respektive
organisationers ansvar, villkor och plan for utbetalning av ersattning, rattigheter till
framtaget material, etc. Kyrkokansliet utser ocksa en projektféljare som ar
kontaktperson for projektet. De utokade villkoren finns att |dsa pa Svenska kyrkans
hemsida.

Avtalets parter ar Trossamfundet Svenska kyrkan (projektfinansiar) och den
huvudsbékande (projektansvarig medelsforvaltare). Ansékan med tids- och aktivitetsplan,
kommunikationsplan, budget och bemanningsplan utgér underlag for avtalsperioden.

Bidragsmottagaren ska vid genomférande av projektet folja etiska principer, god
forskningssed samt folja tillampliga lagar och regler.

Uppfdljning och redovisning

Svenska kyrkan foljer upp projektet genom fasta rapporteringstillfallen som regleras i de
utdkade villkoren. Anvisade mallar for delrapporter ska anvandas vid dessa
avstamningar dar genomfort arbete redovisas. Mallar och anvisningar for
rapporteringen finns att ladda ned pa Svenska kyrkans hemsida
(www.svenskakyrkan.se/kunskapsutveckling-kulturarv). Vid projektavslut ska mallen
slutrapport fyllas i och redovisas till Trossamfundet, utéver projektresultatet.

Rekvirering av medel

Det finns mojligheter att géra delrekvisitioner under projektet. Vid rekvirering skickas
rekvisition till kyrkokansliet i enlighet med rutiner som beskrivs i beslutskontrakt med
utokade villkor. Referens som ska anges vid rekvirering framgar av beslutskontraktet.

Vid varje rekvisition ska kostnaderna styrkas med underlag. Underlagen kan exempelvis
besta av utdrag ur huvudbok, fakturakopior eller andra dokument. Kostnader i form av
nedlagd tid kan redovisas med timrapporter dar timkostnaderna raknats fram och som
undertecknats av arbetsgivaren. Kostnader som har uppstatt hos en projektpartner eller
medfinansiar skall medsandas vid rekvisition.

| slutrekvisitionen ska en fullstandig ekonomisk slutredovisning av projektet géras i
enlighet med sarskild mall. Sista datum att rekvirera medel @r den 30 november under
dispositionstidens andra ar. Den 31 oktober ar sista dag att ansoka om forlangd
dispositionstid.
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