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Processbeskrivning Uppsala stift

[ detta dokument beskriver Uppsala stift sina processer med fokus pa hur vi hanterar
personuppgifter. Syftet med att dokumentera processerna pa detta sitt ar att uppfylla kraven i
EU:s dataskyddsforordning "General Data Protection Regulation (GDPR) 2016/679” samt

tillhorande nationell lagstiftning'.

Kyrkoval

Svenska kyrkan dr Sveriges storsta trossamfund, och sedan
Svenska kyrkan skiljdes fran svenska staten ar 2000 ansvarar
Svenska kyrkan for kyrkovalet, som dger rum vart fjarde ar.
I kyrkovalet rostar viljarna om vilka som ska vara med och
bestimma i Svenska kyrkan under de kommande fyra éren.
Den som fyllt 16 ar och dr medlem i Svenska kyrkan har
rostratt. For mer allmén information om kyrkovalet, se
Svenska kyrkans publika webb.

De grundldaggande bestimmelserna om de kyrkliga valen finns
i kyrkoordningen?® och i Svenska kyrkans bestimmelser>.
Kyrkostyrelsen har fattat beslut om ett inbordes arrange-
mang’ som beskriver det gemensamma personuppgiftsansvar
som foreligger vid genomforande av direkta val i Svenska
kyrkan. De berdrda enheterna ir pastorat/férsamlingar, stift
och kyrkostyrelsen (nationell niva).

/Gemensamt personuppgiftsansvar\

for Svenska kyrkan

Svenska kyrkans nationella niva har tagit
fram ett inbordes arrangemang som
beskriver ansvaret for personuppgifts-
behandling vid direkta val, se SvKB
2020:14.

[ detta kan du ldsa mer om vilket person-
uppgiftsansvar som olika enheter i
Svenska kyrkan har och hur stiftet
kommer att interagera med andra delar.
[ den hiér processbeskrivningen beskrivs

mer ingdende stiftets

personuppgiftshantering.

Stiftsstyrelsen har ett 6vergripande ansvar for alla direkta val inom stiftet. Ansvaret omfattar att
ge stdd till valnimnderna i pastorat/forsamling genom information och utbildning. Stiftet ska
ocksd besluta om t.ex. inskrinkt 6ppethallande (pa begidran av valndamnden), indelning i
valdistrikt, registrera gruppbeteckningar, faststilla grupp- och kandidatforteckningar, ta emot
anmalan av kandidater, ta emot fortidsroster samt ansvara for slutlig rostsammanrikning och

mandatfordelning.

Nedan beskrivs processen for de delar av kyrkovalet dir stiftet ansvarar for personuppgifts-

behandling.

! Lag (2018:218) med kompletterande bestimmelser till EU:s dataskyddsférordning samt Férordning (2018:219) med

kompletterande bestimmelser till EU:s dataskyddsférordning.

2 Om beslutande organ i 3 kap. (pastorat/férsamling), 7 kap. (stift), 11 kap. (nationell nivd), 33 kap. om rostritt och

valbarhet, 38 kap. om direkta val, 15 kap. och 58 kap. om 6verklaganden.

3 SvKB 2019:17 med nirmare bestimmelser om direkta val.

4 SvKB 2020:14 med nirmare bestimmelser om inbdrdes arrangemang vid genomférande av direkta val.
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Det 6vergripande dandamalet med den hir processen dr att forritta val till kyrkomotet, stifts-
fullmiktige och kyrkofullmiaktige. Svenska kyrkan har den ordningen att de kyrkotillh6riga
viljer sina foretriddare i demokratiska val. Darigenom ger de kyrkliga valen var och en som &r
medlem i Svenska kyrkan en mojlighet att ta ansvar for hur Svenska kyrkans pastorat och
forsamlingar ska fullgora sin grundldggande uppgift och hur stift och nationell niva ska framja
och utova tillsyn 6ver den uppgiften.

Den 6vergripande lagliga grunden f6r behandlingen av personuppgifter dr avtal (det baseras pa
kyrkoordningen som &r Svenska kyrkans stadgar, och ddrmed ett avtal med dess medlemmar)
samt allmént intresse, da lagen om Svenska kyrkan (1998:1591) i §2 tydligt anger att Svenska
kyrkan ska ha en demokratisk organisation.

Svenska kyrkans arkivering och gallring regleras i Svenska kyrkans bestimmelser (SvKB 2016:6,
2017:1 och 2019:1). Eftersom handlingar ska hanteras enligt den kyrkliga offentlighetsprincipen ir
den lagliga grunden i den hir delen allmint intresse.

Stiftet har rétt att behandla kénsliga personuppgifter i samband med val enligt f6ljande:

e Fortroendevalda har sjdlva pa ett tydligt sétt offentliggjort sin politiska och religiosa
uppfattning, vilket gor att stiftet har ritt att behandla dessa kategorier personuppgifter
om de fortroendevalda.

e Kyrkans offentlighetsprincip &r att viktigt allmant intresse.

[ vissa steg kan ytterligare indaméal/grunder tillkomma, vilket d& anges i respektive steg.

Kyrkovalet kan for Uppsala stift delas upp i fem delprocesser:

e Forberedande arbete

e Rostrikning och efterarbete

e Indirekta val (med tre underprocesser)
e Eftertradarval

e Overklagande
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Forberedande arbete

I den hir delprocessen ger stiftet stod till valnamnderna genom information och utbildning, samt
kontrollerar att samtliga valndamnder ar registrerade. Stiftsstyrelsen fattar ocksa beslut om
valdistrikt, valkretsar, antal mandat samt de eventuella indelningsandringar® som ska trida i kraft
vid arsskiftet efter kyrkovalet.

Ett annat viktigt steg i forberedelsearbetet ér att faststélla de grupp- och kandidatférteckningar
som ligger till grund for valsedlarna.

For genomforande av arbetet med kyrkovalet utses en projektgrupp och en ansvarig
projektledare.

1. Skapa projekt- 2. Kontroll av 3. Beslut om valdistrikt 4. Foérdelning av
organisation valndmnder och valkretsar valkretsmandat
5. Beslut om val- och 6. Registrering av 7. Beslut om grupp- och
rostningslokaler nomineringsgrupp kandidatforteckningar

8. Utbildning (genomfors I6pande under valarbetet)

1. Skapa projektorganisation. I det hir steget utser ledningsgruppen en styrgrupp och en
projektgrupp som ska driva stiftsorganisationens arbete med kyrkovalet. Stiftsstyrelsen beslutar
och sedan kan ansvarig projektledare ta fram en projektplan och budget.

Stiftets handlaggare ansvarar for att korrespondens och beslut diariefors I6pande.
Ett digitalt motesrum for arbetsgruppen anviands ocksa for att minimera anvindandet av e-post.

Andamélet med detta steg 4r att utse en styrgrupp, en ansvarig projektledare samt de 6vriga
medarbetare som behover vara involverade i kyrkovalsarbetet, t.ex. jurist, utredningssekreterare,
kommunikat6r och administratorer. De personuppgifter som behandlas &r framst namn, titlar
och kontaktuppgifter (telefonnummer och e-postadresser) for de berorda medarbetarna, samt
motsvarande information for de eventuella externa kontakter som tas.

> Indelningsindring kan t.ex. innebira att flera férsamlingar gir tillsammans och bildar ett pastorat, vilket paverkar
rostfordelningen i kyrkovalet.
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2. Kontroll av valndmnder. Varje pastorat/forsamling ska (vid kyrkofullmaktiges
konstituerande sammantrade efter kyrkoval) utse ledaméter och ersittare i valnaimnden.
Dessa viljs pa fyra ar (fram till och med nista val), och ska registreras i organisationsregistret.

Valndmnderna ska bitriada stiftsstyrelsen och i 6vrigt fullgora de uppgifter som anges i
kyrkoordningen eller i bestimmelser utfirdade av kyrkostyrelsen®.

Stiftskansliet kontrollerar i organisationsregistret att det finns valnimnder registrerade for ritt
mandatperiod. De personuppgifter som ska finnas i systemet (och som didrmed behandlas i detta
steg) dr personnummer (for sidker identifiering), namn, adress, telefonnummer, e-postadress och
roll i valnimnden. Om det saknas uppgifter, eller om de inte verkar vara uppdaterade, kontaktas
pastoratet/férsamling och pAminns om att gora detta.

Om det finns kontaktpersoner och informationsmottagare” for kyrkovalet registrerade kan
motsvarande uppgifter dven for dessa personer komma att behandlas i detta steg. Det finns dock
inget krav pa att registrera dessa roller, varfor ingen kontroll sker pd samma sétt som for
valndmndens ledamoter och ersittare.

Andamalet med detta steg ar dels att kontrollera att det finns en valnimnd registrerad for varje
pastorat/forsamling, att informationen om valnimnderna ir fullstindig, samt att sikerstilla att
stiftet har korrekta kontaktuppgifter for att kunna férmedla information och halla utbildningar.

3. Beslut om valdistrikt och valkrets. Valdistrikt utgor ett geografiskt omrade dar de
rostberittigade finns upptagna i rostlingden och darmed rostar i samma vallokal. Varje
forsamling utgor ett valdistrikt om inget annat beslutas. Stiftsstyrelsen far, efter samrad med
valndmnden, fatta beslut om att en forsamling ska delas i flera valdistrikt. Ett sadant behov kan
finnas for en forsamling dar det finns ett sa stort antal rostberéttigade att det krdvs mer dn en
vallokal, eller om forsamlingen omfattar ett sa stort geografiskt omrade att det medfor
svarigheter att ha endast en vallokal.

Stiftsfullmiaktige fattar beslut om valkretsar for val till stiftsfullméktige, sa att stiftsfullmaktiges
valorganisation kan registreras korrekt.

Andamaélet med detta steg 4r att besluta om vilka valdistrikt och valkretsar som ska finnas, sa att
vallokalsystemet kan uppdateras med korrekt information. P4 sé sétt underlattas
rostningsforfarandet, och mojligheten att rsta gors mer tillgianglig for viljarna.

De personuppgifter som behandlas i detta steg dr namn och kontaktuppgifter for medarbetarna i
stiftsorganisationen, ledaméter i valndamnden samt stiftets beslutande organ.

¢ Kyrkoordningen 38 kap. 3 §.

7 Kontaktperson och/eller informationsmottagare kan till exempel vara kyrkoherde eller anstilld i
pastorat/forsamling som arbetar med kyrkovalet.
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4. Fordelning av valkretsmandat. Stiftsstyrelsen ansvarar for att fordela mandat inom en valkrets
baserat pa antal rostberattigade. Hur det gér till beskrivs i kyrkoordningen®.

De personuppgifter som behandlas i detta steg dr de som forekommer i beslutsprocessen. Se
processbeskrivning for stiftets styrorgan.

Andamalet ir att stadkomma en god representation fran samtliga valkretsar i stiftsfullmiktige. I
egenskap av hogsta beslutande organ i stiftet beror stiftsfullmaktiges sammansattning indirekt
samtliga medlemmar, barn och vuxna, som ér kyrkobokforda i stiftet.

5. Beslut om och registrering av val- och rostningslokaler. Valnamnden beslutar om val- och
rostningslokaler, inklusive oppettider. I enskilda fall kan stiftsstyrelsen fatta beslut om att franga
de ordinarie Oppettiderna, efter en ansokan fran valnimnden.

Valndmnden ska registrera lokalerna i vallokalsystemet, stiftet kontrollerar att sa har skett. I de
fall registrering inte har skett, kontaktar stiftet valnimnden och pdminner om att det ska goras.

De personuppgifter som behandlas i detta steg dr de som forekommer i beslutsprocessen. Se
processbeskrivning for stiftets styrorgan. Vid paminnelse behandlas “ven kontaktuppgifter till
valndmnden.

Andamélet ir att ge en mojlighet att anpassa efter de lokala forutsittningarna i respektive
valkrets.

6. Registrering av nomineringsgrupper och kandidater. For att en nomineringsgrupp ska fa
delta i kyrkliga val och kunna anmaila kandidater maste den ha en registrerad gruppbeteckning,
dvs ett namn. Stiftsstyrelsen ansvarar for registrering av gruppbeteckningar for kyrkofullmaktige
(i pastorat/férsamlingar) respektive stiftsfullméktige.

Ansokan om registrering for ny nomineringsgrupp tillsammans med en lista 6ver de personer
som stodjer ansdkan skickas in till stiftet for beslut i stiftsstyrelsen. For ansokan om registrering
till kyrkofullmaktige krivs ett stod av minst 10 personer som &r rostberittigade i berort
pastorat/berdrd forsamling. For ansdkan om registrering till stiftsfullmiktige krivs ett stod av
minst 100 personer som dr rostberittigade i stiftet.

Projektgruppen forbereder stiftsstyrelsens beslut genom att kontrollera att nomineringsgruppens
namn uppfyller regelverket samt att angivna ombud, ersittare och stodpersoner ar existerande
personer som uppfyller kraven pa respektive roll. Kontrollen gors mot kyrkans centrala register.

Varje nomineringsgrupp ska ha ett ombud som skoter mycket av det praktiska, och det finns
ocksd mojlighet att anmaéla en ersittare for ombudet. Anmilan om ombud och ersittare ska goras

838 kap. §§ 13-15.
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till stiftsstyrelsen samtidigt med ansokan om registrering alternativt nir ett ombud eller en
ersittare byts ut for en befintlig nomineringsgrupp.

Andra dn anmélda kandidater for registrerade nomineringsgrupper ar inte valbara. Anmélan av
kandidater kan goras av ombud, ombudets ersittare, foretriddare eller kontaktpersoner fran
nomineringsgruppen.

En anmilan av en kandidat ska inte beaktas om nomineringsgruppen inte kan visa att den har
fatt kandidatens tillstand till att anméla den. Stiftet kontrollerar att kandidatforklaringar har
skickats in for samtliga kandidater, att kandidaterna dr registrerade i Grupp- och
kandidatsystemet samt gor en preliminér valbarhetskontroll.

De personuppgifter som behandlas i det hér steget 4r namn, personnummer, postadress,
telefonnummer, e-postadress och namnteckning fér ombudet och ev. ersittare. For de person
som ger sitt stdd till ans6kan samlas namnteckning, namnfortydligande, personnummer (for
saker identifiering) och forsamlingstillhorighet in pa en gemensam blankett. For kandidater
behandlas f6ljande personuppgifter: grupptillhorighet, information om dop, namn,
alder/personnummer, yrke eller titel, hemort eller kyrkobokféringsforsamling och
namnteckning.

Andamélet med att samla in information om ombud och ersittare ir att kunna fora register 6ver
de som foretrader nomineringsgruppen samt kunna tilldela behorighet i det system, dar
nomineringsgruppens kandidater ska registreras. Andamalet med att samla in information om de
personer som stodjer ansokan ar att kontrollera att de har ritt att vara stodpersoner. Andamalet
med att registrera kandidater dr att gora informationen om vilka dessa ér tillganglig for
medlemmarna, t.ex. i olika typer av informationsmaterial, pa valsedlar etc.

Laglig grund for insamling och behandling av personuppgifter for ombud och ersittare ar dels
avtal (kyrkoordningen), dels berittigat intresse (for loggning av hur grupp- och kandidatsystemet
anvinds). Laglig grund for behandling av stodpersonernas och kandidaternas uppgifter ér
samtycke (vilket ges i och med att personen skriver sin namnteckning pa blanketten).

7. Beslut om grupp- och kandidatforteckningar. For varje valkrets ska det finnas en grupp- och
kandidatforteckning. Av forteckningarna framgar vilka nomineringsgrupper som deltar i ett val i
en viss valkrets och vilka kandidater som respektive nomineringsgrupp har anmaélt i den
valkretsen. Den ordning som kandidaterna finns i, i grupp- och kandidatforteckningen, avgor
hur mandaten kommer att fordelas bland nomineringsgruppens kandidater, om det inte har
lamnats sa manga personrdster att dessa avgor vem som far nomineringsgruppens mandat.

Stiftsstyrelsen ska faststilla grupp- och kandidatforteckningar for varje valkrets inom stiftet,
inklusive stiftet som valkrets i valet till kyrkomotet.

Faststillda grupp- och kandidatforteckningar publiceras pa kyrkovalets externa webbplats, samt
trycks upp och skickas till valndmnderna. Det dr sedan valndmndens ansvar att se till att grupp-

Svenska kyrkan =

UPPSALA STIFT



Processbeskrivning Antagen: 7(13)
Kyrkoval 2021-08-24

och kandidatforteckningar for val till kyrkomotet, stiftsfullméktige samt kyrkofullméaktige finns
tillgangliga i varje vallokal och rostningslokal.

Andamalet med att sammanstilla och publicera/sprida grupp- och kandidatforteckningar ir att
gora det kant for allménheten vilka nomineringsgrupper som finns i en viss valkrets, samt vilka
kandidater som man kan rosta pa for respektive nomineringsgrupp.

Laglig grund f6r publicering/spridning ér viktigt allmint intresse, for att uppritthalla den
demokratiska ordningen i kyrkovalet.

8. Utbildning. Stiftsorganisationen ansvarar for att ge valnimnderna stod, information och
utbildning for att de ska kunna utfora sitt uppdrag pa ett korrekt sitt. Aven nomineringsgrupper
och anstillda i pastorat/forsamling som arbetar med valet kan fa stod fréan stiftet.

Projektgruppen skickar lopande ut nyhetsbrev till valnimndens ledaméter, kontaktpersoner och
informationsmottagare. Stiftet ordnar ocksa utbildningar om valnimndens ansvarsomraden,
handhavande i de olika system som anvinds for att administrera kyrkovalet, hur den preliminira
sammanridkningen av roster ska ga till etc. Utbildning kan ges antingen digital eller i
klassrumsmiljo. Det finns dven ett antal e-utbildningar, till exempel med inspelade instruktioner
for hur registrering ska ske pa ett korrekt sitt i ett system. For tillgang till utbildningarna
anmaler sig den som vill delta via Svenska kyrkans utbildningsportal.

De personuppgifter som behandlas dr namn, roll, vilken valndmnd personen tillhor,
kontaktuppgifter (huvudsakligen e-post) samt inloggningsuppgifter (anvindarnamn och
l16senord) i samband med registrering till e-utbildningar. I samband med fysiska traffar kan
deltagarna dven fa lamna uppgifter om kostpreferenser.

Andamélet med information och utbildningar ir att valnimndens ledaméter ska vara vil
utrustade for sitt uppdrag och laglig grund &r avtal (kyrkoordningen).

Valdag, Rostrakning och efterarbete

Valnimnderna ansvarar for att genomfora valet i sina pastorats/forsamlingars respektive
geografiska omrade. Stiftets roll under genomf6randet ar att finnas tillgangligt for att svara pa
fragor fran och ge stod till valndmnderna samt att formedla information till de medlemmar som
hor av sig till stiftet.

Omedelbart efter att rostningen har forklarats avslutad ansvarar valndmnden for att gora en
prelimindr sammanrikning av avgivna roster, inklusive fortidsroster. Sammanrikningen avser
endast fordelningen av roster mellan nomineringsgrupperna, inte vilka personer som har invalts.
Sammanrikningen ska genomfdras utan avbrott, och resultatet rapporteras i valresultatsystemet.

Efter avslutad sammanrikning packas allt material for omedelbart 6verlimnande till stiftet i
enlighet med de instruktioner stiftet ger valndimnderna.
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Stiftet ansvarar for att kontrollera den registrering av den prelimindra sammanrikningen som
respektive valndmnd ska gora i valresultatsystemet.

Nir valresultaten har inrapporterats av valndmnderna gor stiftet en preliminar
mandatfordelning for kyrkofullmiktige och stiftsfullméktige samt publicerar resultatet.

Stiftet ansvarar sedan for den slutliga ssmmanrakningen, inklusive rikning av personroster.

1. Stéd under réstning och 2. Mottagning av 3. Slutlig
prelimindr sammanrakning inkomna réster sammanrakning

6. Uppfdljning och

4. Protokoll och bevis 5. Arkivering utvardering

1. Stod under rostning och preliminir sammanrikning. Stiftet ansvarar for att bemanna med
de resurser som behovs for att kunna ge valndmnderna det stod som kan behovas kring olika
frdgor under post-/fortidsrostning, valdagen och valnatten. Valnimnderna far dérfor aktuella
kontaktuppgifter till de ansvariga pa stiftet.

Det dr valnamndernas ansvar att rapportera in resultatet av den prelimindra sammanrikningen i
valresultatsystemet. Vid sédrskilda fall kan stiftet utfora registreringen efter telefonkontakt med
valndmnden. Stiftet ansvarar sedan for att starta en automatisk berdkning av hur mandaten ska
fordelas.

De personuppgifter som behandlas dr namn, e-postadress och telefonnummer, dels till de
ansvariga pa stiftet, dels till valnamndernas ledaméter. Aven inloggningsuppgifter i
valresultatssystemet behandlas for att kunna genomfora kontroll av registreringen.

Andamélet med detta steg 4r att sikerstilla att valnimnderna far det stod de behover for att
kunna genomfora valet pa ett korrekt, demokratiskt och rittssikert sétt, samt att kontrollera att
det preliminidra valresultatet rapporteras in.

2. Mottagning av inkomna roster. Stiftet ansvarar for att i god tid informera valndmnderna om
pa vilket satt overlamning av valmaterialet ska ske. Vid 6verlamning granskas materialet enligt
sarskilda anvisningar, for att sikerstélla att allt material inkommer korrekt.

Det material som valndmnden ska inkomma med dr valsedlar i forseglade kuvert, rostlangd,
paskrivna protokoll, 6vriga kuvert och foljesedel f6r inlimning av valhandlingar.
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De personuppgifter som forekommer pa valsedlarna dr namn, alder, titel och ort for
kandidaterna. I rostlingden finns de rostberittigade med personnummer, namn, en notering for
varje val rostritten har utdvats i samt en notering om uppvisad legitimation. I protokollen finns
namn och underskrifter, och ddr kan dven forekomma namn pa viljare och bud, adress och
personnummer (for siker identifikation).

[ avvaktan pa rostrakning forvaras valmaterialet pa ett sikert sitt.

3. Slutlig sammanrikning. Innan den slutliga sammanrikningen borjar ska stiftet granska
inkomna fortidsroster och sortera dem pa ritt valdistrikt. Om fortidsroster har inkommit som
avser andra stift, ska dessa omgdaende skickas till ritt stift. En forteckning fors 6ver fortidsroster.

Under den slutliga sammanrikningen noteras det totala antalet roster per nomineringsgrupp
samt antalet personrdster. Protokoll fors dir stiftsstyrelsen fastslar valresultatet for
stiftsfullmiaktige och for samtliga kyrkofullméktige i stiftet.

Direkt efter den slutliga sammanrikningen ar avslutad, registreras den i valresultatsystemet. Ett
tillkdnnagivande av den slutliga mandatfordelningen anslas pa stiftets anslagstavla.

De personuppgifter som behandlas i detta steg dr kandidaternas namn, élder, titel och ort som
finns pé valsedlarna, samt namn pa de personer som signerar protokoll och listor som anvinds
under sammanrikningen och kontaktuppgifter for de som tjanstgor i rostrikningen. For
fortidsrosterna inkommer rostldngd och rostkort, och i forteckningen 6ver fortidsroster
antecknas rostlingdnummer och valdistrikt, vilka i kombination utgor personuppgift.

Andamélet med den slutliga sammanrikningen ir att kontrollera resultatet fran den preliminira
sammanrikningen och fastsla det slutliga valresultatet.

4. Protokoll och bevis. Stiftets protokoll genereras i valresultatsystemet, skrivs ut och skickas
omgaende till pastorat och férsamlingar som en bekriftelse pa det slutliga valresultatet.

Alla fortroendevalda far ocksa ett bevis pa att de ar invalda skickat till sin folkbokforingsadress,
tillsammans med 6vrig information som stiftet vill ge de fortroendevalda.

De personuppgifter som behandlas i detta steg ar namn och postadress for de invalda personerna.
Andamalet med detta steg dr att informera berérda parter om det slutliga valresultatet.

5. Arkivering. Stiftet ansvarar for arkivering av valmaterialet. Vissa handlingar ska arkiveras och
visst material ska sorteras och bevaras till ndstkommande val. Detta sker enligt sarskilda
arkiveringsinstruktioner efter att valet har vunnit laga kraft.

6. Uppfoljning och utvirdering. Efter att valet vunnit laga kraft och arkiveringen édr avslutad
deltar stiftet i den utvirdering som valkansliet pa nationell niva skickar ut. I detta steg behandlas
kontaktuppgifter till de som ska besvara utvirderingen.
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Indirekta val

For att verksamheten ska fungera gor stiftsfullmiaktige efter kyrkovalet flera sa kallade indirekta
val, vilket beskrivs nedan. De flesta valen som stiftsfullméktige gor regleras av kyrkoordningen,
vilken i sin tur baseras pa stadganden i lagen (1995:1591) om Svenska kyrkan. Vissa val gors ocksa
for att stiftet ska kunna fullgora skyldigheter enligt stiftelseurkunder och som medlem i Svenska
kyrkans arbetsgivarorganisation (SKAO). Nedan beskrivs tre processer:

e Indirekta val som styrs av kyrkoordningen
e Ovriga indirekta val
e Arvodering

[ praktiken sker bada typerna av val pa stiftsfullmiktiges forsta konstituerande sammantride
efter kyrkovalet. Vissa val i kategorin 6vriga indirekta val kan dven ske pa andra sammantriaden
stiftsfullmiktige haller under mandatperioden (anges dér det ér relevant nedan).

Indirekta val

Den 6vergripande lagliga grunden f6r indirekta val i den hér processen ar avtal (kyrkoordningen)
samt allmént intresse (lagstiftaren har tydliggjort vikten av att det finns en demokratisk
organisation i Svenska kyrkan).

Foljande steg ingar i processen:

2. Sammantréadet

. 3. Indirekta val 4. Protokoll
inleds

1. Forberedelse

1. Forberedelse. For att stiftsfullmaktiges forsta konstituerande mote ska kunna dga rum
behover en kallelse tas fram och skickas ut.

De personuppgifter som behandlas dr namn, e-postadress, tid/plats for métet, samt
kostpreferenser om motet sker fysiskt.

2. Sammantridet inleds. [ den inledande delen av motet dr alderspresidenten ordférande. Efter
att ha kontrollerat ndarvaron paborjar hen arbetet med att ta fram en valberedning. For att kunna
gora detta ber ordféranden om forslag pa kandidater och omrdstning sker (ordférande, vice
ordférande, justerare och ledamoéter i valberedningen utses). Minnesanteckningar gors for att
kunna foras in i protokollet (se steg 4).

Efter att valberedningen utsetts ajourneras motet och valberedningen inleder sitt arbete for att fa
fram kandidater till de val som anges i punkt 3.

De personuppgifter som behandlas &r namn pé narvarande ledaméter och vilka ledaméter som
foreslas/viljs till valberedning. Aven namn pa nomineringsgrupper behandlas eftersom varje
nomineringsgrupp har en ledamot i valberedningen.
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3. Indirekta val genomfors. Nir sammantradet aterupptas sker ett antal val som &r kopplade till
kyrkoordningen, samt 6vriga indirekta val (se e) nedan):

a)

b)

©)

d)

Val av fullmiiktiges ordforande och forste och andre vice ordférande: Ordféranden
(dlderspresidenten) ger ordet till valberedningens ordférande som ldmnar
valberedningens forslag. Mojlighet ges att limna motforslag. Dérefter sker omrostning
som leder till att ny ordférande och tva vice ordféranden utses. Omrostningen gors
antingen genom ett muntligt forfarande eller genom ett slutet val. Efter att en ordférande
har utsetts tar hen 6ver ordféranderollen fran alderspresidenten.

Personuppgifter som namn pé de som foreslas och utses samt namn pa personer som
yttrat sig (inklusive roll/titel) behandlas.

Stiftsstyrelse: Ordforanden ger ordet till valberedningens ordférande som lamnar
valberedningens forslag. Mojlighet ges att limna motforslag. Direfter sker omrostning
som leder till att forsta vice styrelseordforande, andra vice styrelseordforande samt
ovriga ledamoter och ersittare utses (valet gors i omgéngar). Omrostningen gors antingen
genom ett muntligt forfarande eller genom ett slutet val.

Personuppgifter som namn pé de som foreslas och utses samt namn pa personer som
yttrat sig (inklusive roll/titel) behandlas.

Revisorer: Bade auktoriserade revisorer och lekmannarevisorer ska utses for stiftet.
(Auktoriserade revisorer viljs i Uppsala stift vid senare tillfdlle da deras mandatperiod
inte foljer den ordinarie). Ordforande ger ordet till valberedningens ordférande som
lamnar valberedningens forslag till revisorer. Har kan ndmnas att stiftskansliet i forvig
har inhamtat en offert fran ett revisionsbolag for att fragan om val av auktoriserade
revisorer ska kunna hanteras pa motet. Efter att forslagen lamnats finns mojlighet att
lamna motforslag. Darefter sker omrostning som leder till dels att en auktoriserad revisor
(ofta i form av ett bolag som tillhandahaller sadana) utses, dels att lekmannarevisorer
utses.

Personuppgifter som namn pa de som foreslas och utses, samt namn pa personer som
yttrat sig (inklusive roll/titel behandlas). Fér auktoriserade revisorer kan dven
personuppgifter i inhamtad offert behandlas (till exempel CV-uppgifter).

Lekmannaledaméter och domarledamoter i domkapitlet: Stiftsfullméktige ska dven
utse ledamoter till domkapitlet. Ordforanden ger ordet till valberedningens ordférande
som lamnar valberedningens forslag till fyra lekmannaledamoter och en domarledamot
samt ersittare till dessa. Betriffande domarledaméter (ordinarie och ersittare) kan
stiftskansliet i forvig ha inhdmtat uppgifter om lampliga kandidater. Efter att forslagen
lamnats finns mojlighet att lamna motforslag. Dérefter sker omrostning som leder till att
ledamoterna utses.

Personuppgifter som namn pé de som foreslas och utses samt namn pa personer som
yttrat sig (inklusive roll/titel) behandlas. Fér domarledamot och ersittare tillkommer
personuppgifter kopplade till kraven i kyrkoordningen (att hen ir eller har varit
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ordinarie domare).

e) Ledamdter till Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation (SKAO): Stiftet ir medlem i
SKAO och har som medlem ritt att utse tre ombud och ersittare.

Ordféranden ger ordet till valberedningens ordférande som ldmnar valberedningens
forslag. Mojlighet ges att limna motforslag.

Personuppgifter som namn pé de som foreslas och utses samt namn pa personer som
yttrat sig (inklusive roll/titel behandlas).

4. Protokoll. Under métet f6rs minnesanteckningar som leder till att ett protokoll tas fram. Nar
detta dr klart skrivs det under av ordférande och vald justerare. Protokollet diariefors.

Forutom de personuppgifter som anges i steg 2-3 ovan, behandlas i detta steg dven diarienummer
och namnteckningar.

Eftertradarval

Nir en ledamot eller ersittare i ett beslutande organ i pastorat/forsamling av nigot skil avgar
(eller om personen avlider) ska ett eftertradarval genomforas. Det dr stiftsstyrelsen som, efter
initiativ fran kyrkofullméktiges ordforande, utser en ny ledamot, namligen den person som star
forst i ordningen bland nomineringsgruppens ersittare.

Om nomineringsgruppen inte har nagon kandidat som kan utses till ledamot i kyrkofullmiktige
kommer mandatet att vara vakant under resten av mandatperioden.

Laglig grund for dessa eftertradarval dr avtal (kyrkoordningen) samt allmint intresse for den
diarieféring som sker i drendet.

1. Hantera uppséagning 2. Eftertradarval

1. Hantera uppsigning. | detta steg meddelar en vald ledamot stiftet eller ordféranden i
pastoratets/forsamlingens kyrkofullmiktige att hen vill siga upp sitt uppdrag. Om stiftet tar
emot beskedet kontrollerar stiftet med kyrkofullmiktiges ordférande i berdrt pastorat/berdrd
forsamling att ett eftertrddarval ska goras. I det andra fallet pakallar ordforanden ett
eftertradarval. Beskeden diariefors.

De personuppgifter som behandlas dr namn, personnummer (for siker identifiering), vilken
enhet som berdrs (forsamling/pastorat/stift) och diarienummer.

2. Eftertradarval. | detta steg genomfors ett eftertriadarval. Detta gors genom att stiftet i systemet
tar fram vilken enhet och nomineringsgrupp som berdrs i forhallande till den avgaende eller
avlidna personen (se steg 1 och 2). Direfter aktiverar stiftet funktionen eftertradarval i systemet
som sedan genomfor detta, efter att forst ha bett om bekriftelse pa att ett eftertradarval ska ske.
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Om en kandidat finns registrerad for nomineringsgruppen genereras ett beslut att hen ska trada
in. Finns ingen kandidat registrerad i systemet for berord nomineringsgrupp genererar systemet
ett beslut dar detta konstateras. Att beslut alltid tas fram beror pa att berord nomineringsgrupp
behover fa en aktuell sammanstéllning 6ver sina kandidater.

Efter det maskinella beslutet kontrolleras detta av stiftet manuellt. I systemet granskas en
sammanstillning f6r enheten (forsamling/pastorat/stift) for att se hur listan med ledaméter/
ersittare for nomineringsgruppen nu ser ut. Detta innebér en kontroll av att eftertradarvalet har
genomforts korrekt. Dérefter skrivs sammanstillningen ut, laggs in i ett beslut och diariefors.
Beslutet som innehaller uppgift om vem som tilltréatt och avgatt fran ett uppdrag dr 6verklagbart,
sa det forses dven med en 6verklagandehdnvisning.

Stiftets handldggare tar sedan fram adress till den nyinvalde for att kunna skicka beslutet till hen
och till den som avtritt (dock inte om personen ifraga avlidit). Beslutet limnas dven till berord
enhet och nomineringsgrupp.

De personuppgifter som behandlas 4r namn, personnummer (for siker identifiering),
nomineringsgrupp, enhet (férsamling/pastorat/stift), postadress samt namn pé beslutsfattare.

Overklagande

[ den hir delprocessen hanteras 6verklaganden av resultat fran direkta val och eftertriddarval (se
ovan). Andamalet med den hir delprocessen ir att folja kyrkoordningens krav och dirigenom
oka rattssakerheten.

2. Overlamning till

1. Overklagande inkommer o «
valprévningsnamnden

1. Overklagande inkommer. Kyrkoval och eftertridarval kan 6verklagas pa det sitt som framgar
av kyrkoordningen’. Nir ett 6verklagande inkommer provas om det inkommit i ritt tid. Ar sa
fallet lamnas det till Valprévningsnamnden (se nésta steg). Annars fattas ett beslut att det
inkommit for sent och dérfor ska avvisas.

De personuppgifter som behandlas &r namn, namnteckningar, diarienummer samt de uppgifter
som tillférs av den som 6verklagar.

2. Overlimning till Valprovningsnamnden. I detta steg 6verlimnas 6verklagandet (som
inkommit i ritt tid) och 6vrigt underlag till Valprovningsnamnden. Detta innebér att alla
personuppgifter som finns i verklagandet och i valmaterial kan beroras. Dérefter har
Valprévningsnamnden ansvar for drendet (vilket innebar att Trossamfundet Svenska kyrkan &r
personuppgiftsansvarig for personuppgiftsbehandlingen, se faktarutan ovan).

® Kyrkoordningen 38 kap. § 90.
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