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Kyrkoradet 2021-06-14

§37
Inledning

Kyrkoherde Lena Fagéus inledde med en betraktelse dver séndagens evangelietext
och bon.

§ 38
Val av justerare

Kyrkoradet beslutade

att utse Levi Bergstrom till justerare.

§ 39
Faststillande av dagordningen

Kyrkoradet beslutade

att faststélla dagordningen.

§ 40
Lokalforsorjningsplan

Kyrkométet beslutade 2016 att varje pastorat ska ha faststillt en lokalforsorjnings-
plan senast den 1 januari 2022. Syftet med lokalférsérjningsplanen &r att den ska
vara ett redskap for pastoratet att Sverviga sitt fastighetsinnehav och planera sin
lokalférsorining si att den stodjer forsamlingens vision, uppdrag och kallelse.
Fastighetsigare inom Svenska kyrkan har ocksé ett ansvar for att hantera den
milj3- och klimatpaverkan som foljer av fastighetsinnehavet. Genom att hushalla
med resurserna kan man bade halla nere sina kostnader och minska sin pdverkan pa
miljon och klimatet.

Bestimmelser om lokalforsérjningsplanen finns i kyrkoordningen (3 kap 2§ och 47
kap 12§), och i Svenska kyrkans bestimmelser om lokalforsrjningsplaner (SVKB
2018:8). Det 4r kyrkofullméktige som fattar beslut om lokalforsérjningsplanen.

Arbetsutskottet faststillde 2020-12-02, § 163, en arbetsplan for framtagandet av
pastoratets lokalforsérjningsplan och vid AU-sammantridet den 18 januari
tillstyrktes processledarens forslag till innehall for lokalforsdrjningsplanen samt
kommunikationsplan for processen. Den 8 februari rapporterade arbetsgruppen om
det pagaende arbetet med framtagande av nyckeltal och intervjumaterial.

Justerandes sign.
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Processledare Yannick Delmart redogjorde vid AU 2021-03-08, § 38, for hittills
framtaget intervju- och faktamaterial. Ledamdterna gavs méjlighet att stélla fragor
och skicka med synpunkter infor den skriftliga sammanstéllningen av underlagen.

Vid AU-sammantriadet 2021-04-13, § 60, presenterade processledaren forslag till
omvirldsanalys samt en sammanfattning av lokalnyttjandet i pastoratet. Vidare
gavs en reflektion utifrn genomfrda intervjuer med forsamlingsherdar och
chefer. Arbetsutskottet diskuterade utifran redovisat material innehéllet i det
forslag till lokalforssrjningsplan som ska vara klart den 31 maj och som ska utgora
grunden for kyrkoradets beredning av drendet.

Processledare Yannick Delmart foredrog vid AU den 31 maj forslag till
lokalforssrjningsplan och gav exempel pé riktlinjer att prova under kyrkoradets
beredning av drendet. Arbetsutskottet limnade synpunkter pa materialet och
foreslog nagra justeringar.

Arbetsutskottet foreslog 2021-05-31, § 87, kyrkoradet besluta

att uppdra till arbetsutskottet att dterkomma till kyrkorddet med forslag till
riktlinjer for pastoratets lokalférsorjning.

Vid kyrkoradets sammantréde fordrog processledaren materialet och dérefter
lamnade ordféranden ordet fritt. Kyrkoradet stéllde fragor och diskuterade olika
perspektiv pa pastoratets lokalforsorjning.

Kyrkoradet beslutade

att uppdra till arbetsutskottet att dterkomma till kyrkoradet med forslag till
riktlinjer for pastoratets lokalforsorjning.

§41
Skogsparti pa fastigheten Tavelsjo 18:18

Arbetsutskottet informerades den 13 april om det skogsparti som ingér i fastigheten
Tavelsjo 18:18.

Arbetsutskottet beslutade 2021-04-13, § 63,

att uppdra till kyrkoherden att dels utreda bakgrunden till pastoratets dgande av
Tavelsjo 18:18, dels redovisa eventuell skogsbruksplan for fastigheten.

Vid AU den 3 maj redovisades bakgrunden till Umea pastorats dgande av Tavelsjo
18:18. Nagon skogsbruksplan for skogspartiet finns inte.

Kjell-Ake Johansson, dgare av fastigheten Tavelsjé 18:27, inkom 2021-04-28 med
en forfrigan om att forvirva en del av skogspartiet pa Tavelsjo 18:18.

Justerandes sign.
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Arbetsutskottet beslutade 2021-05-03, § 75,

att uppdra till kyrkoherden att dels redovisa pastoratets kdpehandling for
fastigheten Tavelsjo 18:18, dels 1ata vérdera det skogsparti pa fastigheten som
Kjell-Ake Johansson onskar forvirva.

Fastighetsingenjéren redovisade vid AU den 31 maj lagfart for fastigheten samt
genomford virdering av det aktuella skogspartiet.

Arbetsutskottet foreslog 2021-05-31, § 89, kyrkoradet besluta

att forsilja det aktuella skogspartiet pé fastigheten Tavelsjo 18:18 till K ell-Ake
Johansson,

att uppdra till kyrkoherden att fullfslja forhandlingarna med den inriktning som
foredragits.

Kyrkoherde Lena Fagéus foredrog drendet vid kyrkoradets sammantréde.

Yrkanden:
Stefan Eriksson yrkade avslag till arbetsutskottets forslag till beslut.

Rune Sjdstrém och Levi Bergstrom yrkade bifall till arbetsutskottets forslag till
beslut.

Beslutsgang:
Ordfsranden stillde proposition pa arbetsutskottets forslag till beslut och Erikssons
forslag till beslut och fann att kyrkorddet beslutade enligt arbetsutskottets forslag.

Kyrkoradet beslutade diirefter

att forsélja det aktuella skogspartiet pa fastigheten Tavelsjo 18:18 till Kj ell-Ake
Johansson,

att uppdra till kyrkoherden att fullflja fsrhandlingarna med den inriktning som
foredragits.

Stefan Eriksson reserverade sig mot beslutet till forman for sitt eget yrkande.

Justerandes sign.
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§ 42
Val till arbetsutskottet

Leif Hognert (posk), ledamot och ordférande i arbetsutskottet, avled den
18 december 2020.

Kyrkoradet beslutade

att utse Birgitta Bernspang (posk) till ordforande i arbetsutskottet
efter Leif Hognert,

att utse Annika Vikstrdm (posk) till ledamot i arbetsutskottet efter Leif Hognert,

att utse Stefan Eriksson (posk) till ersittare i arbetsutskottet efter Annika Vikstrom.

§ 43
Firmateckningsritt

Arbetsutskottet foreslog 2021-05-31, § 94, kyrkorédet besluta
att fr.0.m. 2021-06-15 upphéva sitt beslut 2018-12-18, § 171, om firmatecknare,

att uppdra till kyrkoradets ordférande Birgitta Bernspang och kyrkoherde Lena
Fagéus att i forening teckna pastoratets firma samt att till erséttare for Bernspéang
utse vice ordfdrande Levi Bergstrém och som erséttare for Lena Fagéus utse
kanslichef Helena Drugge, under perioden 2021-06-15 — 2021-12-31.

Kyrkoradet bifoll forslaget.

§ 44
Arbetsordning for kyrkoradet: Oversyn

Kyrkoradets arbetsordning foreslogs uppdateras i avsnittet 6. Firmateckningsrétt.
Arbetsutskottet foreslog 2021-05-31, § 95, kyrkoradet besluta

att faststélla arbetsordning for kyrkorddet enligt bilaga, vilken ersétter
arbetsordningen som kyrkorédet faststillde 2020-02-25, § 9.

Kyrkoradet bifoll forslaget enligt bilaga.

Justerandes sign.
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§ 45
Rapporter

Kyrkoherden rapporterade:

Den 1 juni #ndrades restriktionerna for antal deltagare vid sammankomster.
Gillande begravningar har regelverket dndrats ett flertal gdnger sedan dess.
Foérsamlingar och verksamheter &r angeldgna om att folja de restriktioner som ges,
vilket inneburit att savil intern som extern information har uppdaterats i omgangar.
Glddjen dr stor Gver att kunna fira gudstjénst i kyrkorna igen, just nu med 50
deltagare sittande pa anvisade platser.

Fortroendevalda rapporterade:

Roland Samuelsson informerade om att ldgergardarna pa Norrbyskar idag haft
besdk av pedagoger ur konfirmandkollegiet infor sommarens konfirmationsléger.
Det nya servicehuset vid Kyrkans lagergérd kommer att invigas séndagen den

29 augusti. Program och inbjudan till dagen kommer.

Rapporter frén samarbetskommittéerna:

Bengt Bergius rapporterade frén samarbetskommittén i Carlskyrkan i slutet av maj,
dir en grundlig genomgang av foreningsstyrelsens forslag till budget var
huvudpunkten.

Stefan Eriksson informerade om mdétet i samarbetskommittén i Grisbackakyrkan
den 20 maj dir Stig Eriksson avtackades som ordférande i férsamlingsradet.
Budgetforslaget och samverkansfragor behandlades.

Birgitta Bernspang berittade om samtal i samarbetskommittén i Ersmarkskyrkan
rérande ekonomi och budgetfragor, déribland fastighetens behov av
fasadrenovering. Verksamheten fungerar vl och nya inslag, ex. digital version av
soppluncher, har tagit form under pandemin.

§ 46
Delgivningar

a) Arbetsutskottet 210525, 210531

b) Kyrkogérdsutskottet 210518

¢) Umeé lands forsamlingsrdd 210422
d) Tavelsjo forsamlingsrdd 210506

e) Alidhems férsamlingsrad 210518
f) Tegs forsamlingsradd 210520

g) Umed stads forsamlingsrad 210520
h) Skrivelse fran husmodrar 210526

i) Skrivelse fran diakoner 210527

i) Delegationsbeslut feb-maj

Justerandes sign.
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Kyrkoradet beslutade

att ligga delgivningarna till handlingarna.

§ 47
Barnkonsekvensanalys

Kyrkoradet bedémde att inget av besluten som fattades vid dagens sammantréde
far konsekvenser for barn.

Justerandes sign.
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ARBETSORDNING FOR KYRKORADET I UMEA PASTORAT

1. Inledning

Denna arbetsordning giller for styrelsearbete i Umea pastorat och preciserar
kyrkorédets ansvar och uppgifter utifran och i tillagg till vad som regleras i
kyrkoordningen och dvriga Svenska kyrkans bestimmelser.

Arbetsordningen ska tillstillas kyrkorddets ledaméter och ersittare, inklusive
kyrkoherden samt revisorerna.

2. Kyrkoradets uppgifter

Kyrkoradet foretriider pastoratet och dr pastoratets styrelse och verkstéllande organ
under kyrkofullmiktige. Kyrkorédet har det vergripande ansvaret for att
forsamlingarna fullgor sin grundldggande uppgift. Detta ansvar utévas gemensamt
med kyrkoherden och efter samrad med forsamlingsrdden. Kyrkorddet har ocksa det
vergripande ansvaret for att pastoratet har en dndamalsenlig organisation och fér
forvaltningen av pastoratets angeldgenheter. Kyrkoradet ska, inom ramen for av
kyrkofullmiktige beslutad budget och mél och riktlinjer for pastoratets verksamhet, i
forsta hand ansvara for 6vergripande strategiska och langsiktiga fragor, sdsom
maluppfoljning, fragor av ovanlig beskaffenhet eller stor betydelse i dvrigt.
Kyrkoradets uppgifter enligt kyrkoordningen framgér av Bilaga 1.

Vidare har kyrkoradet som styrelse ansvar for pastoratets kyrkogérds- och
begravningsverksamhet, dess fastigheter och anstillda.

Kyrkoradet ska fortlspande folja upp att kyrkoherden uppfyller ansvaret for den
16pande forvaltningen av pastoratets angeldgenheter.

Kyrkoradet ska fortlopande bedéma pastoratets ekonomiska situation. Kyrkoradet ska
se till att pastoratets organisation &r utformad sé att bokforingen, medelsforvaltningen
och de ekonomiska forhallandena i &vrigt kontrolleras pé ett betryggande sitt.

2.1 Forsamlingsraden

Forsamlingsraden ska, utdver att fullgdra uppgifter som anges i
Kyrkoordningen (se bilaga 4), ta ansvar for forsamlingens utférande av sin
grundliggande uppgift att fira gudstjénst, bedriva undervisning samt utéva
diakoni och mission. Detta ska styras utifrén géllande forsamlingsinstruktion,
gemensam for hela pastoratet, och kyrkorédets beslut vad giller strategi och
inriktning. Kyrkoordningen anger forsamlingens gudstjénstliv som ett sérskilt
ansvarsomrade for forsamlingsradet. Kyrkoradet delegerar dérutdver
styrelseansvaret for forsamlingens egna verksamheter. Ett delegerat
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styrelseansvar giller ocksé vissa pastoratsgemensamma verksamheter utifran
sdrskilda beslut. I forsamlingsradets verksamhetsansvar ligger att beakta en
anknytning till den grundldggande uppgiften.

[ sitt verksamhetsansvar har forsamlingsraden ett sérskilt uppdrag att féra en
kontinuerlig dialog med anstillda medarbetare, och da sérskilt
tjinsteinnehavare med ledningsansvar, for att styra forsamlingens arbete. Detta
ska ske genom utarbetande och beslut samt uppfoljning av en arlig
verksamhetsplan som ska utga fran géllande forsamlingsinstruktion.
Forsamlingsraden har ocksa i uppgift att bereda tillfdllen for ideella
medarbetare och andra forsamlingsengagerade att ge synpunkter pa
forsamlingens verksamheter och arbete. Forsamlingsraden fér tillsétta
kommittéer och andra grupper till det antal och under den tidsperiod som &r
lampligt i varje fall.

I fragor som s#rskilt angar en forsamling ska kyrkoradet bereda mojlighet for
respektive forsamlingsrad att yttra sig i den frdga som behandlas.

Dessutom ska arliga moten genomforas for samrad och samverkan mellan
kyrkorad och forsamlingsrad for att underlétta och utveckla samspel och
viixelverkan mellan pastoratsniva och forsamlingsniva i den gemensamma
organisationen. Dessa méten ska innehalla verksamhetsuppfoljning av
foreghende ér, verksamhetsplanering for kommande ar, budgetplanering samt
sarskilt viktiga strategiska och ekonomiska fragor. Vad géller utarbetande av
gemensam forsamlingsinstruktion &r detta reglerat i Kyrkoordningen 57 kap 5§
dér vikten av samrad anges.

2.2 Inrittade organ — instruktioner om arbetsfordelning
Kyrkoradet har inréttat ett arbetsutskott med fem ledaméter och fem erséttare.

Kyrkoradet har inréttat ett kyrkogérdsutskott med tre ledaméter och tvé
erséttare.

Kyrkoradet fir dessutom tillsétta ytterligare utskott, kommittéer och andra
grupper till det antal och under den tidsperiod som kyrkoradet finner lampligt.

Arbetsutskottets uppgift dr att bereda drenden som ska behandlas vid
kyrkorddets sammantrdden, utom de &renden som ska beredas av
kyrkogardsutskottet, samt att i vrigt arbeta enligt sarskild instruktion och fatta
beslut enligt faststilld delegationsordning.

Arbetsutskottet dr pastoratets personalorgan och budgetberedning.

2 (14)
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Kyrkogardsutskottets uppgift 4r att bereda kyrkogardsfragor som ska behandlas
vid kyrkoradets sammantriden samt att i 6vrigt arbeta enligt sérskild
instruktion och fatta beslut enligt faststélld delegationsordning.

2.3 Revisorer och intern kontroll

Kyrkorddet bor arligen triffa revisorerna for att ga igenom revisorernas
rapporter. Kyrkoradet ska se till att det finns ett system for intern kontroll och
riskhantering och den finansiella rapporteringen.

3. Fragor som ska beslutas eller handliggas av kyrkoradet

Enligt kyrkoordningen beslutar kyrkofullméktige i principiella drenden och i drenden
som pa annat sétt dr av storre vikt, samt i dvriga drenden som framgér av Bilaga 3.
Kyrkoradets uppgifter enligt kyrkoordningen framgar av Bilaga 1. For forsamlingar
som ingér i pastorat framgér forsamlingsradets uppgifter enligt kyrkoordningen av

Bilaga 4.

Kyrkoradet ska besluta om foljande:

«  Visentlig dndring av redovisningsprinciper.

«  Godkinnande av kreditramar samt ddrutgver upptagande av lan.
« Finansiella dtaganden.

. Investeringsram for materiella anliggningstillgdngar! som stélls till kyrkoherdens
forfogande.

. Investeringar? som 6verstiger tre basbelopp.

«  Ko&p och forséljning av fast egendom, med undantag av sédan egendom som
anvinds/behdvs for den grundldggande uppgiften.

« Ingdende av langsiktiga avtal av vésentlig natur 6verstigande 14r, som ej kan
anses hinforbara till 16pande forvaltningsatgéarder.

+ Nedldggning respektive upptagande/inréttande av verksamhetsomréde eller annan
betydande verksamhet.

«  Mottagande av gava, testamentsgava (legat) och tilldelning genom universellt
testamentsforordnande o. dyl.

! Fysiska tillgdngar som &r avsedda att stadigvarande utnyttjas i verksamheten, inklusive fér uthyrning.
2 Tillgdngar med en livslingd dver tre ar och med ett vdrde 6verstigande 25 tkr.

3 (14)
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o Avskrivning av fordran 6verstigande 1 basbelopp.

«  Ovriga fragor av visentlig natur som inte ankommer pa kyrkofullméktige.

4. Ordforandens uppgifter

Kyrkoradets ordforande har ett sérskilt ansvar for att organisera och leda kyrkoradets
arbete s att det bedrivs &ndamalsenligt frimst med avseende pé resultat, delaktighet
och tidsdisposition.

. Bevaka att kyrkoradet fullgor de uppgifter som enligt lag, annan forfattning,
kyrkoordningen, férsamlingsinstruktion och arbetsordningen ankommer pé
kyrkoradet,

o se till att kyrkoradet fortlspande uppdaterar och férdjupar sina kunskaper om
kyrkoordningen, den grundldggande uppgiften samt kyrkogérds- och
begravningsverksamheten,

o faststilla forslag till dagordning for kyrkorddets sammantriden,

« tillsammans med kyrkoherden se till att kyrkoradet i god tid fore varje
sammantride erhaller den information och de beslutsunderlag kyrkorédet
behover for beredning av och beslut i drenden,

 kontrollera att kyrkoradets beslut verkstélls,
 attestera kyrkoherdens utgifter,
o se till att kyrkorédets arbete arligen utvérderas, samt

«  arligen halla personalutvecklings- och lonesamtal med kyrkoherden.

5. Kyrkoherdens uppgifter

Enligt kyrkoordningen ansvarar kyrkoherden for ledning och samordning av all
verksambhet i pastoratet, for tillsynen &ver all verksamhet i pastoratet utifrén Svenska
kyrkans tro, bekdnnelse och ldra och ansvarar gemensamt med kyrkorédet for
utférande av den grundliggande uppgiften. Géllande gudstjanstlivets utformning och
utveckling ansvarar kyrkoherden for detta gemensamt med kyrkorddet och
forsamlingsraden. Med utgéngspunkt fran detta ska kyrkoherden leda pastoratets
verksamhet och skéta den 18pande forvaltningen enligt kyrkoordningens
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bestimmelser, i enlighet med forsamlingsinstruktionen, enligt kyrkoradets riktlinjer
och anvisningar samt i enlighet med angiven delegation.

Kyrkoherden &r pastoratets hogste chef och har i den egenskapen rétt att besluta om
pastoratets tjinstemannaorganisation och arbetsformer inom ramen for personalbudget
och i ovrigt av kyrkoradet angivna forutséttningar.

6. Firmateckningsritt
Kyrkoradet har 2021-06-14 beslutat

att uppdra till kyrkoradets ordférande Birgitta Bernspang och kyrkoherde Lena Fagéus
att i forening teckna pastoratets firma samt att till erséttare for Bernspang utse

vice ordférande Levi Bergstrom och som erséttare for Lena Fagéus utse kanslichef
Helena Drugge, under perioden 2021-06-15 — 2021-12-31.

7. Kyrkoradets sammantriden

Kyrkorddet ssmmantrdder och fattar beslut enligt kyrkoordningens bestdimmelser,
vilka sammanfattas i Bilaga 2. Kyrkoradets sammantraden bor fordelas pé tio vél
forberedda sammantriden per kalenderar. For varje kalenderar bor kyrkoradet
faststélla ett preliminért program med sammantrddesdagar samt innehéll i stort.

Kallelse
Ordfoéranden ansvarar for att kallelse utfirdas till sammantridena. Kallelsen
ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for sammantrédet.

Kallelsen ska pa lampligt sétt tillstéllas varje ledamot och ersdttare samt annan
fortroendevald som far ndrvara vid sammantrédet i god tid innan
sammantridet, dock senast tre arbetsdagar fore sammantrddesdagen.

Av kallelsen bor framga vilka drenden som ska behandlas. Ordféranden
bestimmer vilka handlingar som ska bifogas kallelsen.

Om ett drende dr bradskande fér kallelse ske inom kortare tid och pd annat sétt.

Nir varken ordforanden eller vice ordféranden kan kalla till sammantrdde ska
den till ldern dldste ledamoten gora detta.

Inkallande av ersiittare

En ledamot som dr férhindrad att delta i ett sammantréde eller i en del av
sammantridet ska snarast kalla ersittare, enligt den turordning som
kyrkofullméktige har beslutat. Om denne &r férhindrad att tjénstgora ska
ledamoten underritta kyrkoradets sekreterare om detta, som dérefter kallar
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ersittare frin annan nomineringsgrupp att tjénstgora i enlighet med den

turordning som har beslutats.

Nirvaro

For deltagande vid sammantréde ska ledamot eller ersdttare vara fysiskt
nérvarande. Deltagande via telefon eller videokonferensanldggning far endast
ske i avgrinsad fraga for inhdmtande av upplysningar och féredragning.

Foredragning

Ordféranden tillsammans med kyrkoherden avgdr vem som ska vara

foredragande.

Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. Kyrkorédet kan besluta att
en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska redovisas
skriftligt innan kyrkoradet justerar den.

8. Styrande dokument

Kyrkoréadet faststillde 2016-12-20, § 81, innehall, bendmningar och definitioner av
styrdokument. Revidering och uppdatering av dldre dokument sker fortlopande.

De riktlinjer och styrande dokument som kyrkofullméktige och tidigare
kyrkondmnden i f.d. Umeé kyrkliga samféllighet har uppréttat ska gélla for Umeé
pastorat i de delar som &r mdjliga att tilldimpa i pastoratet, fram tills dess kyrkoradet
har reviderat och faststéllt nya riktlinjer och styrande dokument.

Ekonomi

Attestregler

Bilpolicy

Bonhusbidrag

Ink&pspolicy

Leasingpolicy

Organisationsbidrag

Placeringspolicy

Policy for tjanstekort

Rutiner for hantering av kollekter och
kollektbok

Rutiner for kontant- och korthantering

Fortroendemannaorganisationen

e Arbetsordningar for kyrkofullméktige
och kyrkoradet
Arvodesreglemente

Delegationsordning
Instruktioner for utskotten

Valndmndens arbetsordning

Kommunikation

Grafisk manual

Inomkyrklig kommunikationsstrategi

Kommunikationsplattform

Kommunikationsstrategi
Medlemsvardande kommunikation

Mediepolicy
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Policydokument for Spira
Policy for sociala medier

Personal

Friskvardspolicy

Forsta hjélpen och krisstod

Regler f6r minnesgavor och
uppvaktningar

Jamlikhetspolicy

Lonekriterier och beddmningsgrunder

Minskad arbetstid for dldre
medarbetare

Policy avseende alkohol, droger och
spel

Policy for kompetensforsorjning

Policy for hélsa, arbetsmiljo och
rehabilitering

Process for rekrytering av
forsamlingsherdar

Regler for minnesgavor och
uppvaktningar

Policy for kompetensforsorjning

Riktlinjer for regler och resor
Riktlinjer for representation

Rutin for arbetskldder

Rutin for ledare om négot hénder
Rutin for arbetsmiljoronder

Rutin for vidareutbildning pa distans
Rutin lékarintyg

9. Principiella fragor i 6vrigt

KR 210614 § 44
Rutin registerkontroll arbete med barn

Synergonomi och arbetsglasdgon

Verksamhet

Bidrag till internationell diakoni och
mission

Diakonalt arbete bland utsatta EU-
migranter, asylsokande och
ensamkommande flyktingbarn

Doppastoral

Forsamlingsinstruktion

Kris- och beredskapsplan

Verksamhetsplan

Vision och policy for hallbarhetsarbete

Overgripande mél for
miljodiplomering

Begravningsverksamhet

Begravningspastoral
Skriftliga rutiner for gravsittning

Ovrigt

Fastighetspolicy
Personuppgiftspolicy

Riktlinjer for inventarieredovisning

Stadgar och delegationsriktlinjer for
Alma Jonssons stiftelse

Kyrkoradets arbetsutskott svarar for tolkningen och tillimpningen av denna arbetsordning.
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KR 210614 § 44

Bilaga 1

Sammanfattning av kyrkoradets uppgifter enligt kyrkoordningen.

Kyrkoradet ska:

Ha omsorg om forsamlingslivet, (4 kap. 2 §)

gemensamt med kyrkoherden ha ansvar for att forsamlingens/pastoratets
grundldggande uppgift i gudstjénst, undervisning, diakoni och mission blir utford,
(4 kap. 2 §)

uppmérksamt f6lja de fragor som kan inverka pé forsamlingens/pastoratets ekonomiska
stdllning, (4 kap. 3 §)

bereda drenden som ska handldggas av kyrkofullméktige, (4 kap. 4 §)
faststilla en arbetsordning for sitt arbete, (4 kap. 3 §)

ha hand om den ekonomiska forvaltningen och forvalta férsamlingens och pastoratets
egendom, (4 kap. 4 §)

verkstélla kyrkofullmiktiges beslut om detta inte har uppdragits 4t ndgon annan, (4
kap. 4 §) och

fullgdéra de uppgifter i 6vrigt som anges i kyrkoordningen och i bestimmelser beslutade
med st6d av kyrkoordningen, (4 kap. 4 §)

verka for barnets bdsta och gora barnkonsekvensanalyser infor beslut. (4 kap. 4 §)

Vidare ska kyrkoradet:

Besluta om préster som enligt turordning fér anlitas som vikarierande kyrkoherde.
(5 kap. 4 9)

For langre vikariat &4n tre manader utse vikarierande kyrkoherde. (5 kap. 4 §)
Niér budgeten faststillts genast, dock senast 14 november, underrétta kyrkostyrelsen

om den avgiftssats for kyrkoavgift, som ett procenttal av den kyrkotillhoriges inkomst,
som har bestdmts for det foljande aret. (42 kap. 3 §)

Till kyrkostyrelsen ldmna de ekonomiska och statistiska uppgifter som behovs for den
ekonomiska utjdgmningen. (44 kap. 21 §)
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 Tillse att pastoratet har en god ekonomisk hushéllning i sin verksamhet och att

pastoratet har en ekonomisk stédllning som utgor en betryggande buffert for ekonomiska
pafrestningar. (47 kap. 1 §)

« Forvalta pastoratets medel pa ett sadant sétt att kravet pa god avkastning och
betryggande sdkerhet tillgodoses samt pa ett etiskt forsvarbart sétt i enlighet med
kyrkans grundldggande varderingar. (47 kap. 2 §)

« T upphandling utnyttja konkurrensmdjligheter och genomfora den affdrsméssigt utan
ovidkommande hansyn. (47 kap. 3 §)

« Arligen senast 31 oktober uppritta ett forslag till budget for nésta budgetér
innehallande plan for verksamheten, ekonomin under budgetéret och vid dess slut samt
uppgift om kyrkoavgiften samt dito plan f6r ekonomin for en period av tre ér. (47 kap.
4 och 6 §9)

« Verka for att av kyrkofullméktige faststéllt langsiktigt mél f6r det egna kapitalets
storlek uppnas och redovisa graden av maluppfyllelse i drsredovisningen och vid behov
ta fram ett atgdrdsprogram. (47 kap. 5 §)

 Tillse att forbud mot pantsittning av fast egendom med kyrkobyggnad efterlevs. (47
kap. 8 §)

« Vid ridkenskapsarets utgédng avsluta den 16pande bokforingen med en arsredovisning
enligt foreskrifter i lag samt enligt eventuella ytterligare bestimmelser om
forsamlingarnas bokforing utfardade av kyrkostyrelsen. (47 kap. 9 och 11 §§)

+ Utarbeta forslag till forsamlingsinstruktion tillsammans med kyrkoherden i samrad
med forsamlingsraden och domkapitlet (57 kap. 5 §)

« Fraga om #ndring av forsamlingsinstruktionen far véckas av kyrkoradet. (57 kap. 6 §)

 Senaste tre manader efter att ett beslut har upphédvts av domkapitlet eller Svenska
kyrkans dverklagandenimnd meddela domkapitlet vilka atgdrder som har vidtagits med
anledning av det upphévda beslutet. (57 kap. 20 §)

+ Vidta beredskapsforberedelser for verksamheterna under kris och hjd beredskap. (2
kap. 15 §)

« I varje forsamling som inte ingér i ett pastorat och i varje pastorat ska det firas en
huvudgudstjénst alla séndagar och kyrkliga helgdagar om inte domkapitlet for visst
tillfdlle har medgivit nagot annat. (17 kap. 3 §)

Kyrkordadet ska med avseende gudstjdnstlivet :

«  Kyrkoradet, féorsamlingsradet och kyrkoherden har gemensamt ansvar for
gudstjénstlivets utformning och utveckling. (17 kap. Inledning)
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Bilaga 2

Kortfattad sammanstillning av kyrkoordningens bestimmelser om kyrkoradets
sammantriden och beslut.

Sammantréiden:

Sammantrdden ska héllas nér kyrkoradet sa bestimmer, da 1/3 av kyrkoradets ledamoéter eller
kyrkoherden begér det samt nér ordféranden anser att det behdvs. Kyrkoradets sammantraden
dr inte offentliga. Ersédttare far ndrvara vid sammantriddena. (4 kap. 13, 14, 18 §§)

Protokoll ska foras vid sammantréde pa ordférandens ansvar och justeras inom fjorton dagar
pé det sdtt som kyrkoradet bestdmt. Protokollet ska redovisa vilka ledamé&ter som deltagit vid
sammantridet och vilka drenden som handlagts, forslag och yrkanden, i vilken ordning
forslag till beslut lagts fram, hur omrostningar utfallit, vilka beslut som fattats, vilka
ledaméter som deltagit i besluten samt vilka reservationer som anmélts mot besluten. (4 kap.

18 §%)

Beslut:

Kyrkoradet #r beslutsméssig om fler dn hélften av ledaméterna &r nérvarande. Beslut ska ske
genom 6ppen omrdstning, utom i drenden som géller val och tillséttning av befattning. Den
mening géller som mer #n hélften av ledaméterna &r ense om, javiga ledaméter far ej delta i
beslut. Vid lika antal roster dr ordférandens rost utslagsgivande, utom vid val eller tillsdttning
av befattning dir beslut sker genom lottning. Den som deltagit i avgdrandet av ett drende far
reservera sig mot beslutet. (4 kap. 15, 16, 18 §§)
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Bilaga 3

Sammanfattning av kyrkofullméktiges uppgifter enligt kyrkoordningen.

Kyrkofullmdktige beslutar:

I principiella d&renden och 1 drenden som pé annat sétt dr av storre vikt, framst: (3 kap. 2 §)

Godkénnande av forsamlingsinstruktionen, (3 kap. 2 §)
mal och riktlinjer f6r verksamheten, (3 kap. 2 §)
budget, kyrkoavgift och andra viktiga ekonomiska fragor, (3 kap. 2 §)

val av ledamoéter och ersittare i kyrkoradet, forsamlingsrad i friga om pastorat och
valndmnden, (3 kap. 2 §)

val av revisorer, (3 kap. 2 §)

grunderna for ersdttning till fortroendevalda och revisorer, (3 kap. 2 §)
faststdllande av arsredovisningens resultat- och balansrdkning, och (3 kap. 2 §)
ansvarsfrihet, samt (3 kap. 2 §)

andra fradgor som anges i kyrkoordningen. (3 kap. 2 §)

Vidare ska fullmdktige:

Vicka fraga om dndring av forsamlingsinstruktion. (57 kap. 6 §)

Besluta om antalet ledamoter och erséttare 1 fullméktige, samt bland sina ledamoter
vélja en ordférande och en eller flera vice ordférande dar fullméktige bestimmer tiden
for uppdragen. (3 kap. 5, 7 och 8 §§)

Utfédrda ndrmare bestimmelser om hur forsamlingens medel ska forvaltas. (47 kap. 2

)

Faststilla ett langsiktigt mal for det egna kapitalets storlek. Maluppfyllelsen ska
redovisas i arsredovisningen. I det fall eget kapital understiger malsatt nivé ska
fullméktige arligen faststélla ett dtgardsprogram for hur mélet ska nés. I sddant fall ska
budgeten upprittas sa att intdkterna 6verstiger kostnaderna, om det inte finns
synnerliga skl mot det. (47 kap. 5 §)

Vid beslut om en utgift under 16pande budgetar se till att beslutet innefattar en
anvisning om hur utgiften ska finansieras. (47 kap. 7 §)
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e Besluta om atgérder som ska vidtas med anledning av beslut som upphévts av

domkapitlet eller Svenska kyrkans 6verklagandendmnd. (57 kap. 20 §)

e Besluta i drenden som har vickts av: (3 kap. 21 §)
o Kyrkorédet,
e en ledamot genom en motion,
o kyrkostyrelsen, stiftsstyrelsen eller domkapitlet, eller
e revisorerna, om det géller ett drende som har samband med deras uppdrag.

« Kyrkofullméktige far uppdra &t kyrkoradet att i fullméktiges stélle fatta beslut 1
ett visst drende eller vissa grupper av drenden., dock ej 1 drenden enligt
punkterna 1-9 ovan. (3 kap. 3 §)
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Bilaga 4

Sammanfattning av forsamlingsradets uppgifter i pastorat enligt kyrkoordningen.
« Forsamlingsradet dr styrelse i en forsamling som ingdr i ett pastorat. (2 kap. 8 §)

«  Om drendet sdrskilt angér en forsamling i ett pastorat ska forsamlingsradet ha beretts
tillfélle att yttra sig i drendet. (3 kap. 22 §)

¢ Om forsamlingen ingar i ett pastorat véljer forsamlingsradet kyrkvérdar for
mandatperioden. (4 kap. 19 §)

« Forsamlingsradet ska fullgora de uppgifter som anges i kyrkoordningen och i
forsamlingsinstruktionen samt de 6vriga uppgifter som kyrkoradet beslutar.
(4 kap. 21 §)

« Forsamlingsradet och kyrkoherden har gemensamt ansvar f6r gudstjénstlivets
utformning och utveckling. (17 kap. Inledning)

+ Forsamlingsradet far efter samrad med forsamlingens préster och kyrkomusiker
besluta vilka i Den svenska kyrkohandboken angivna former av huvudgudstjinst som
utéver hogméssa ska anvéndas 1 forsamlingen. (17 kap. 6 §)

« En gudstjénst tillsammans med en forsamling i ett annat kristet trossamfund fér firas
som huvudgudstjénst om forsamlingens forsamlingsrdd medger det. Innan
forsamlingsradet fattar ett sadant beslut ska det samrada med forsamlingens préster
och kyrkomusiker och inhédmta tillstand frén domkapitlet. (17 kap. 7 §)

+  Kyrkoherden beslutar efter samradd med forsamlingens forsamlingsrad, préster och
kyrkomusiker om huvudgudstjinstens uppbyggnad och utformning. (17 kap. 8 §)

«  Kyrkoherden faststiller efter samrad med forsamlingens forsamlingsrad, préster och
kyrkomusiker en plan for férsamlingens gudstjédnster. Vid oenighet mellan
forsamlingsradet och kyrkoherden om gudstjénstplanen far drendet foras till
domkapitlet for beslut. (17 kap. 9 §)

o T huvudgudstjdnsten far vid ett visst tillfdlle eller under en viss tid anvéndas ndgon
annan gudstjdnstordning eller musik &n den som ingér i Den svenska kyrkohandboken
och andra psalmer eller forsamlingssanger @n de som ingér i Den svenska psalmboken.
Beslut om detta fattas av kyrkoherden efter samrdd med forsamlingens préster och
kyrkomusiker och efter medgivande av férsamlingsradet. Ett sadant beslut ska genast
anmdlas till domkapitlet. (18 kap. 6 §)

+  Kyrkoherden far bjuda in den som &r behorig att leda nattvardsfirandet i ndgot annat
kristet trossamfund att bitrida vid en nattvardsgudstjédnst i forsamlingen. Innan
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kyrkoherden gor en sddan inbjudan ska han eller hon samrdda med forsamlingens
dvriga prister och forsamlingsradet ska ge sitt medgivande. (20 kap. 6 §)

Frégor om upplételse av kyrka for andra &ndamal dn de som avses i 1 och 2 §§ provas
av forsamlingens forsamlingsrad. Innan férsamlingsradet beslutar om upplatelse av
kyrkan ska kyrkoherden, om han eller hon dr férhindrad att delta i beslutet, ges tillfille
att yttra sig om det 4r mdjligt. Forsamlingsradet far uppdra at kyrkoherden, eller at en
sérskild avdelning bestdende av kyrkoherden och andra ledaméter eller ersittare i
forsamlingsradet, att pa rddets végnar besluta i &renden om upplételse av kyrka. (41
kap. 3 a, 4-6 §%)

« Forsamlingens forsamlingsrad beslutar om férsamlingskollekt och bestimmer i
samband med det saval dndamalet med kollekten som vid vilket gudstjénsttillfille
kollekten ska tas upp. (43 kap. 6 §)

«  Enrikskollekt eller stiftskollekt som har bestémts till en viss dag far av forsamlingens
forsamlingsrad flyttas till en annan dag under aret, om det finns synnerliga skl och
domkapitlet medger det. (43 kap. 7 §)

« Nar det géller en gemensam forsamlingsinstruktion ska kyrkoradet dven samrada med
forsamlingsraden inom pastoratet. (57 kap. 5 §)

+ Fraga om dndring av forsamlingsinstruktionen far vickas av forsamlingsradet. (57
kap. 6 §)
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