Svenska kyrkan ==

NYBRO PASTORAT

Processbeskrivning: Hantering av gravratt

Personuppgifterna behandlas for att fullgora en rattslig forpliktelse som Nybro pastorat har.
Behandlingen ingar ocksa som ett led i pastoratets myndighetsutévning att bedriva
begravningsverksamhet.

| samband med hantering av gravrétt kan personuppgifter komma att behandlas i foljande
punkter.

1. Dodsfalls- A 3.Grav- 4. Férnyad 5. Over- 6. Ater-
> anmélan >> 2 Upplatelse>> séttning >> upplatelse latelse ldamnande

1. Dédsfallsanmélan

Vid dédsfallsanmalan kontrolleras om den avlidne var gravrattsinnehavare. | sa fall skickas
blankett till dodsboet med en uppmaning om att anmala ny gravrattsinnehavare. Om den avlidne
inte var gravrattsinnehavare for den grav som hen ska gravsattas i, inhamtas medgivande fran
gravréttsinnehavare. Personuppgifter som behandlas ar gravrattsinnehavarens for- och efternamn
och adress. Blanketten diariefors och gallras enligt Nybro pastorats dokumenthanteringsplan.

2. Upplatelse av ny gravratt

Vid upplatelse av ny gravratt skickas blankett om anmélan av gravrattsinnehavare for ny
upplatelse. Personuppgifterna som behandlas ar personnummer, for- och efternamn, adress,
telefonnummer och e-post. Personuppgifterna inhamtas fran blanketten om anmalan. Blanketten
diariefors och gallras enligt Nybro pastorats dokumenthanteringsplan. En paminnelse om att
anmala gravrattsinnehavare skickas ut om blanketten inte inkommit inom fyra manader.

Vid upplatelse av ny askgravplats brukar i regel anhoriga komma till kyrkogarden for att valja
plats. Kontakt tas med ansvarig vaktmastare pa respektive kyrkogard.

3. Registrering av gravsattning

Nér gravsattning agt rum undertecknar ansvarig vaktmastare Skatteverkets gravsattningsintyg.
Intyget lamnas till forvaltningsassistent som registrerar gravsattningen i gravprogrammet.
Registreringen skickas elektroniskt till Skatteverket. Ett gravbrev skickas ut till
gravrattsinnehavaren. Gravbrevet innehaller uppgifter om gravsatta, gravrattstid, samt
innevarande och nuvarande gravréttsinnehavares namn.

Vid kremation skickas dven undertecknat intyg om gravsattning till krematoriet via e-post.
Endast personuppgifter om den avlidne behandlas.
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4. Fornyad upplatelse av gravratt

Nér gravrétten I6per ut skickas meddelande om detta till gravréttsinnehavaren med erbjudande
om att mot avgift fornya gravratten. Adressen till gravrattsinnehavaren hamtas fran gravregistret.
Blanketten diariefors och gallras enligt Nybro pastorats dokumenthanteringsplan. Fakturor
hanteras enligt processbeskrivning for fakturor.

5. Overlatelse av gravratt

Vi overlatelse av gravratt kontaktas expeditionen av gravrattsinnehavaren eller anhorig. En
blankett om 6verlatelse av gravratt skickas till nuvarande gravrattsinnehavare. Adressen till
gravrattsinnehavaren hamtas fran gravregistret. Blanketten ska undertecknas bade till- och
frantradande gravrattsinnehavare. Personuppgifterna inhdmtas fran blanketten och registreras i
gravsystemet. Blanketten diariefors och gallras enligt Nybro pastorats dokumenthanteringsplan.
Ett gravbrev skickas ut till den tilltradande gravréattsinnehavaren.

6. Aterlamnande av gravratt

Vi aterlamnande av gravratt kontaktas expeditionen av gravrattsinnehavaren eller anhorig. En
blankett om aterlamnande av gravratt skickas till gravrattsinnehavare. Adressen till
gravrattsinnehavaren hamtas fran gravregistret. Blanketten diarieférs och gallras enligt Nybro
pastorats dokumenthanteringsplan. Forvaltningsassistenten meddelar ansvarig vaktmastare om
att gravratten upphdr, men inga personuppgifter behandlas.
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