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Processbeskrivning: Urnsattning

| samband med urnséttning kan personuppgifter komma att behandlas i féljande punkter.

1. Identitets- 2. Bokning av 3. Utldmning
kontroll gravplats av urna

1. Identitetskontroll

Nar urnan anlant till barhuset gors en identitetskontroll av ansvarig vaktmastare. Personuppgifter
scannas in och skickas via e-post till expeditionen. Det ar endast avlidnas personuppgifter som
behandlas.

2. Bokning av gravplats

Expeditionen informerar de anhoriga via brev att urnséttning nu kan bokas med ansvarig
vaktmastare pa kyrkogarden. Aven ansvarig vaktmastare far information via e-post.
Personuppgifter till narmast anhérig hamtas fran dodsfallsanmalan. Personuppgifterna behandlas
for att fullgora en réattslig forpliktelse som Nybro pastorat har. Behandlingen ingar ocksa som ett
led i pastoratets myndighetsutévning att bedriva begravningsverksamhet.

Nérmast anhdrig/kontaktperson tar kontakt med ansvarig vaktmaéstare for att utse gravplats och
boka tid. Nér gravplats ar utsedd lamnas uppgifter om namn och gravplats snarast till
forvaltningsassistent som skickar brev till narmast anhorig/kontaktperson med information om
vad som géller for valt gravskick.

3. Utlamning av aska

Askan lamnas ut till anhdriga foretradelsevis i kyrka/bisattningslokal av tjanstgérande
vaktmastare, som &ven foljer med anhdériga till gravplatsen. Om askan ska gravsattas i annat
pastorat eller spridas enligt beslut av Lansstyrelsen, skrivs en kvittens ut. | kvittensen behandlas
personuppgifter som personnummer, namn och adress till ndrmast anhorig/kontaktperson.
Kvittensen diariefors och gallras enligt Nybro pastorats dokumenthanteringsplan.
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