Svenska kyrkan ==

LULEA STIFT
STIFTSFULLMAKTIGE

Valkommen till Lulea stifts stiftsfullmaktiges digitala sammantrade!

| detta dokument finns viktig information om hur sammantradet kommer att genomfdras och dven
annan information som ar vardefull att notera infor sammantradet.

Om det digitala métet

Motet kommer dven denna gang att genomfdras som ett Teams mote (Microsoft Teams). Ledamoter
deltar "hemifran” via egen utrustning. Ledamoter som inte tidigare deltagit med egen utrustning
maste genomfora ett test innan sammantradet. Dessas ledamoter och tjanstgérande ersattare
kommer kontaktas for att genomfora ett sadant test.

Att téinka pa vid ett digitalt sammantréde
Det ar viktigt att tanka pa foljande:

o Koppla upp digigod tid, kl. 17.30, for att sdkerstdlla att bade bild- och ljud fungerar.

e Registrera hela ditt namn (for- och efternamn) nar du kopplar upp dig till métet. Det gor det
enklare att se vilka personer som deltar och vem det ar som talar.

e Anvand headset.

e Setill att du kan ha lugnt och tyst omkring dig under sammantradet.

e Kom ihag att ha din mikrofon avstdngd nar du inte talar.

e Det ar viktigt att din webbkamera ar paslagen under hela motet. Det ar bade trevligt att se
ledamoterna och viktigt mot bakgrund av att regelverket férutsatter att ordférande och
ovriga ledamoter ska vara synliga for varandra.

e FOr att begara ordet anvdander man “racka upp handen-funktionen”. Ta ner handen nér du
har fatt ordet.

En lathund for anslutning till métet finns som bilaga.
Sammantrdden med stiftsfullmdktige dér offentliga genom webbséndning

Fullmaktiges sammantraden ar offentliga. For att mojliggora for allmanheten att ta del av
sammantradet kommer det att webbsandas ”live”. Detta innebar bl.a. att bild och ljud sénds for alla
som talar vid sammantradet. Det galler dven att deltagare exempelvis vid upprop kommer att synas i
sandningen.

Information om hur allmanheten kan ta del av sammantradet kommer att publiceras pa stiftets
webbplats: https://www.svenskakyrkan.se/luleastift/stiftsfullmaktige. Det kommer inte vara mojligt
att ta del av sammantrddet i efterhand.

| bilaga framgar vanliga fragor och svar.


https://www.svenskakyrkan.se/luleastift/stiftsfullmaktige
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Har du fragor?

Nedan finns kontaktuppgifter om du har fragor eller behover support. Vi besvarar dven nagra vanliga
fragor i bilaga.

Allméinna fragor om sammantrddet

0920 - 26 47 22 (Elisabeth Akerlund) eller e-post: elisabeth.akerlund@svenskakyrkan.se.

IT-Support

Innan métet: 070-750 29 40 (Timo Vuortio), eller e-post: timo.vuortio@svenskakyrkan.se.

Fér support fér uppkoppling till métet och under métet: 072-368 73 36 (Charlotte Magnusson) och
070-750 29 40 (Timo Vuortio)

Bilagor
Bilaga 1 Vanliga fragor och svar

Bilaga 2 Lathund for anslutning till Teams-mote


mailto:elisabeth.akerlund@svenskakyrkan.se
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Svenska kyrkan ==

LULEA STIFT

Bilaga 1

Vanliga fragor och svar

Varfér ska jag anvéinda headset?

Det gor att ljudupplevelsen blir battre, bade for dig sjalv och for andra. Risken fér rundgang minskar.
Varfér ska jag ha mikrofonen avstdngd ndr jag inte talar?

Mikrofonen fangar hela tiden upp ljud fran omgivningen, dven sadana vi sjalva inte hor eller tanker
pa. | ett mote dar manga ar med kan det Iatt leda till odnskade ljudeffekter som gor att det blir
svarare att héra den som talar.

Varfér har ni skickat fysiska handlingar fastéin arbetsordningen féreskriver att de ska skickas
digitalt?

For att underlatta genomférandet av sammantradet har vi skickat fysiska handlingar till samtliga
tjanstgorande ledamoter och ersattare. Detta mot bakgrund av att det kan upplevas komplicerat att
anvanda dator/padda for att bade ta del av sammantradet och handlingarna samtidigt.

Vilket system kommer att anvdndas for att genomféra métet?
Motet kommer att genomforas som ett Teams mote (Microsoft Teams).
Kan jag dnska att inte synas i bild i webbsédndningen?

Nej. Sandningen av stiftsfullmaktige kommer att ske pad sadant satt att de som syns i bild i
videomotet dven kommer att synas pa webben.

Hur begéir man ordet vid métet?

Det sker genom att anvanda den handupprackningsfunktion som finns i Teams.

Hur fattas beslut vid métet?

Stiftsfullmaktige kommer pa samma satt som i november 2020 att fatta beslut via tyst acklamation.

Nar ordféranden uppfattar att 6verlaggningen i ett drende ar avslutad och att fullmaktige darmed ar
redo att ga till beslut kommer ordféranden att formulera det som "Jag bedémer att fullméaktige ar
redo att ga till beslut. Nagon ddremot?” Ledamoter och tjanstgérande ersattare bifaller genom att
vara tyst.

Darefter lagger ordféranden fram forslag till beslut. Varje forslag avslutas med meningen “Nagon
daremot?” Ledamoter och tjanstgorande ersattare bifaller ett beslutsforslag genom att vara tyst.

Den som dr emot slar pa sin mikrofon och sager sitt namn.

Ordféranden redovisar sin uppfattning om vad som har beslutats och befaster detta med ett
klubbslag, om inte nagon ledamot begdr omrostning. Om omréstning begars, ska den ske dppet
utom i drenden som galler val. Vid en omrostning galler den mening som mer an halften av
ledamoterna ar ense om. Vid lika antal roster ar ordférandens rost utslagsgivande, utom i valarenden
dar beslut fattas genom lottning.

Den som har deltagit i avgorandet far reservera sig mot beslutet.
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Far stiftsfullmdktige verkligen genomféras digitalt pa detta séitt?

Ja. Enligt Arbetsordning for Stiftsfullmdktige i Luled stift, antagen av stiftsfullmaktige vid
sammantrade den 20 november 2020, § 14, far ledamoter delta i stiftsfullméaktiges sammantraden pa
distans om sarskilda skal foreligger, forutsatt att det sker genom ljud- och bildéverforing i realtid och
pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra och delta pa lika villkor (se § 13).

Kyrkostyrelsen har dessutom den 26 mars 2020 utfardat riktlinjer for beslutsfattande under sarskilda
omstandigheter for organ inom Svenska kyrkan. Riktlinjerna galler for alla organ inom Svenska kyrkan
och innebér avsteg fran kyrkoordningens krav pa fysisk ndrvaro pa sammantraden.

Som forutsattning for att en ledamot som deltar pa distans ska anses narvarande pa ett
sammantrade i ett organ inom Svenska kyrkan galler foljande:

1. Det finns rekommendationer fran statliga myndigheter som medfor att en eller flera
ledamoter inte fysiskt kan delta i sammantradet,

2. detfinns ett drende som maste avgoras och dar beslutet inte kan skjutas upp till ett senare
tillfalle,

3. detfinns inte nagot beslut om att nyttja mojligheten till beslutsfattande pa distans som
kommer till uttryck i bland annat 3 kap. 17 a § och 4 kap. 15 a § kyrkoordningen som galler
for det aktuella organet eller att ett sadant beslut har fattats men det saknas praktiska
forutsattningar att nyttja mojligheten pa grund av tekniska begrdnsningar eller organet inte
ar ett sddant organ som traffas av dessa bestimmelser, och

4. detfinns inte en lamnad delegation som skulle kunna nyttjas for att fatta beslutet.

Om samtliga férutsattningar enligt ovan ar uppfyllda galler att den person som fullgér uppgiften som
ordférande kan besluta att ett sa mmantrade ska hallas med ledaméter narvarande pa distans.
Deltagandet ska da foretradesvis ske genom ljud- och bildéverféring i realtid och pa ett sadant satt
att samtliga ledamoter kan delta pa lika villkor. | den utstrackning detta inte 4r majligt far detta
deltagande i stallet ske enbart genom ljuddverforing i realtid. Ledamoter som deltar pa detta satt ska
anses narvarande pa sammantradet. Ordféranden behdover inte befinna sig pa den plats dar
sammantradet ager rum.

Om ett sammantrade enligt kyrkoordningen ska vara offentligt ska detta krav anses uppfyllt om de
personer som befinner sig pa den fysiska plats dar sammantradet dger rum enligt kallelsen kan folja
sammantradet via en ljudoverforing i realtid.

Har stiftet tillstand att webbsdinda stiftsfullmdktige?

Livesandningen av fullmaktige har en utsedd ansvarig utgivare och sandningen kommer att vara
registrerad hos myndigheten for press, radio och tv, som livesdndningar behéver vara.



Att ansluta till Teams-mote

Du kommer f3 ett e-post med en lank. Klicka
dar det star “Klicka har for att delta i motet”

Anslut genom att klicka pa "Klicka har for att delta i mitet”

Microsoft Teams-mote

Anslut pa din dator eller mobilapp
Klicka hér fér att delta i motet.

Anslut med en enhet fér videokonferens

teams@vmr.svenskakyrkan.se
Videokonferens-1D: 124 958 570 3
Instruktioner fér alternativ WTC-uppringning

Lis mer | Métesalternativ | Juridik

En webblasare pa din dator kommer 6ppnas
automatiskt. Klicka pa det alternativ som uppger
L “Ingen nedladdning eller installation kravs”.

Ladda ner Windows-appen

‘ Anvind skrivbordsprogrammet f&r att f& den
basta upplevelsen.

Hur ‘"" du anSIUta tl" Fortsitt i den hir webblisaren
Teams_ matet? Ingen nedladdning eller installation kravs.

* Oppna din Teams-app.

Har du redan det? G3 direkt till matet.

Sekretess och cookies | Tredjepartsinformation
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Nar din webblasare fragar om du vill tilldta teams att
komma at mikrofon och kamera klickar du "Tillat".

teams.microsoft.com vill
u.!- Anvand mikrofonen

B Anvind kameran

Tillat Blockera




a)
b)

Att ansluta till Teams-mote

Skriv ditt for- och efternamn dar det star "Ange namn”.
Stang av mikrofon och sl& pa kameran genom att klicka pd
knapparna vid sidan om ikonerna.

Klicka sen "Anslut nu”

Vilj ljud- och videoinstéliningar for

Snabbméte
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S& har deltar du i motet.

Pa den har knappen

stanger du av och pd Pa den har knappen
kameran. Kameran ska racker du upp och ner
vara pa under motet. Om handen. Knappen ar
ikonen &r utan streck dver tydligt gul nar din hand
sig ar kameran pa. ar upprackt.
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P& den har knappen stanger du av och pd
mikrofonen. Din mikrofon ska vara avstangd
under hela tiden nar du inte talar. Mikrofonen ar
avstangd nar det ar ett streck dver ikonen.





