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In- och uttraden gallande medlemskap i Svenska kyrkan
Intrdde (bli kyrkotillh6rig)

| 29 kap. Kyrkoordningen finns bestammelser om kyrkotillhérighet. Dar beskrivs bland annat
hur man blir kan bli medlem (bli upptagen i kyrkan och fa kyrkotillhérighet).

Den som ar kyrkotillhorig tillhér den forsamling dar han eller hon ar kyrkobokford. En person
blir normalt kyrkobokférd i den férsamling inom vars territoriella omrade hans eller hennes
folkbokforingsadress ar beldgen. Detta framgar av 35 kap. Kyrkoordningen.

Nar nagon enskild som ar folkbokférd inom pastoratet vill bli kyrkotillhorig (anmala
intrade) behandlas personuppgifter pa det satt som framgar av foljande process:

1. Anmalan 2. Handlaggning 3. Efterarbete

Den lagliga grunden for behandlingar i punkterna ovan ar avtal (Kyrkoordningen ar stadgar
for Trossamfundet Svenska kyrkan och kan pa sa sett ses som ett avtal mellan kyrkan och
medlemmen). Pastoratet och férsamlingen har ocksa ratt att hantera kansliga
personuppgifter om medlemmar, fore detta medlemmar och de som sjalva tar kontakt
med kyrkan i sddana har darenden. Tillkommande lagliga grunder redovisas separat.

1. Anmalan. Den enskilde som vill bli kyrkotillhérig (soka intrade) kan ta kontakt med
pastoratets genom telefonsamtal eller brev. Det finns en blankett pa Svenska kyrkans
webbplats som kan anvandas for andamalet. Det ar inte [ampligt att mejla in sin anmalan
eftersom e-post ar ett osakert satt att skicka information som innehaller personuppgifter
(tank pa att kyrkotillhorighet kan anses vara en kanslig personuppgift, eftersom den kan
avsloja religios overtygelse). Dessutom skall anmélan vara egenhandigt undertecknad vilket
innebar att forsamlingen inte kan hantera anmalningar som inkommer digitalt.

De personuppgifter som behover [lamnas ar namn, egenhandig skriven namnteckning,
personnummer (for att kunna kontrollera uppgifter i olika register, se punkt 2) och
kontaktuppgifter. Vidare behovs uppgifter rorande medborgarskap och dop (se 29 kap.
Kyrkoordningen), vilka kan ldmnas av den enskilde eller kontrolleras i de register som
forsamlingen forfogar 6ver.

Om anmalan avser ett barn under 18 ar skall vardnadshavare gora anmalan (i sa fall
tillkommer vardnadshavares personuppgifter). Om barnet fyllt 12 ar skall det samtycka till
intradet (i det fallet tillkommer personuppgifter kopplade till barnet och samtycket). Detta
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framgar av lagen om svenska kyrkan (lagliga grunden blir i den har delen rattslig
forpliktelse).

Andamalet med behandlingen som sker i detta steg &r att ta emot en anmaélan for att kunna
hantera den enligt Kyrkoordningens regler.

2. Handlaggning. Pastoratets forsta atgard ar att diarieféra anmalan (se 53-54 kap
Kyrkoordningen som beskriver kyrkans offentlighetsprincip). Den lagliga grunden for detta ar
allmant intresse.

Darefter kontrolleras att alla uppgifter som behovs ar med. Om anmalan inte ar egenhandigt
undertecknad, ber férsamlingen den enskilde att komplettera med en namnteckning.
Forsamlingen kontrollerar ocksa i sina egna register att den enskilde &r bosatt inom
pastoratets/férsamlingens territorium och om det finns tidigare noteringar om

dig/denne i kyrkobokféringen.

Det ar kyrkoherden, eller den som kyrkoherden har utsett, som prévar om intrdade kan
medges. Kyrkoherdens beslut diariefors (laglig grund ar allmant intresse) och skickas till den
enskilde.

3. Efterarbete. Om den enskilde medges intrade, registreras detta i kyrkobokforingen.
Uppgifter ur kyrkobokforingen kan darefter bli tillgangligt for andra i trossamfundet Svenska
kyrkan om nagon annan enhet (till exempel annan forsamling, stift eller nationell niva) har
ett berattigat andamal att hantera uppgifterna (den enheten ar da personuppgiftsansvarig
for sin behandling). Aven Skatteverket far uppgifter ur kyrkobokféringen for att kunna
hantera uppbord av kyrkoavgifter (den 1 november varje ar far Skatteverket besked om
vilka som ar kyrkotillhoriga i detta syfte).

Forsamlingen samlar in statistik rérande intrdden bade for att kunna planera verksamheten
och lamna information om den i till exempel arsredovisningen (i det sistnamnda fallet finns
en rattslig forpliktelse i arsredovisningslagen att ge en rattvisande bild av verksamheten och
den har typen av statistik ar viktig ur det avseendet). Statistiken redovisas inte pa ett sadant
satt att enskildas personuppgifter kan harledas.

Pastoratet tillampar SvKB 2017:1-2, nar det avgors vad som skall arkiveras och gallras.
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Uttrade

| 29 kap. Kyrkoordningen finns bestammelser om kyrkotillhérighet. Dar beskrivs bland annat
hur en medlem kan begara uttrade. Den som ar kyrkotillhorig tillhor den forsamling dar han
eller hon ar kyrkobokford. En person ar kyrkobokford i den forsamling inom vars territoriella
omrade hans eller hennes folkbokféringsadress ar belagen. Detta framgar av 35 kap.
Kyrkoordningen.

Nar nagon enskild som ar folkbokférd inom pastoratet vill anmala uttrade behandlas
personuppgifter pa det satt som framgar av foljande process:

1. Anmélan 2. Handlaggning 3. Efterarbete

Den lagliga grunden for behandlingar i punkterna ovan ar avtal (Kyrkoordningen ar stadgar
for Trossamfundet Svenska kyrkan och kan pa sa sett ses som ett avtal mellan kyrkan och
medlemmen). pastoratet och férsamlingen har ocksa ratt att hantera kansliga
personuppgifter om medlemmar, fére detta medlemmar och de som sjalva tar kontakt
med kyrkan i sddana har darenden. Tillkommande lagliga grunder redovisas separat.

1. Anmadlan. Den enskilde som vill soka uttrade kan ta kontakt med pastoratet genom
telefonsamtal eller brev. Han eller hon kan ocksa framféra detta personligen till
kyrkoherden. Det finns en blankett pa Svenska kyrkans webbplats som kan anvédndas for
andamalet. Det ar inte lampligt att mejla in sin anmélan eftersom e-post ar ett osdkert satt
att skicka information som innehaller personuppgifter (tdank pa att kyrkotillhorighet kan
anses vara en kanslig personuppgift, eftersom den kan avsloja religios overtygelse).
Dessutom skall anmalan vara egenhandigt undertecknad.

De personuppgifter som behover lamnas ar namn, egenhandig skriven namnteckning,
personnummer (for att kunna kontrollera uppgifter i olika register, se punkt 2) och
kontaktuppgifter.

Om anmalan avser ett barn under 18 ar skall vardnadshavare géra anmalan (i sa fall
tillkommer vardnadshavares personuppgifter). Om barnet fyllt 12 ar skall det samtycka till
uttradet (i det fallet tillkommer personuppgifter kopplade till barnet och samtycket). Detta
framgar av lagen om svenska kyrkan (lagliga grunden blir i den har delen rattslig
forpliktelse).

Andamalet med behandlingen som sker i detta steg ar att ta emot en anmaélan for att kunna
hantera den enligt Kyrkoordningens regler.

2. Handlaggning. Pastoratets forsta atgard ar att diarieféra anmalan (se 53-54 kap

Kyrkoordningen som beskriver kyrkans offentlighetsprincip). Den lagliga grunden for detta ar
allmant intresse.
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Darefter kontrolleras att alla uppgifter som behdvs ar med. Om anmalan inte ar egenhandigt
undertecknad ber férsamlingen den enskilde att komplettera med en namnteckning.
Forsamlingen kontrollerar ocksa i sina egna register att den enskilde ar bosatt inom
pastoratet och vilka noteringar om kyrkotillhérighet som finns i kyrkobokféringen.

Det ar kyrkoherden, eller den som kyrkoherden har utsett, som formellt prévar om uttrade
kan medges. Kyrkoherdens beslut diariefors (laglig grund: allmant intresse) och skickas till
den enskilde.

3. Efterarbete. Om den enskilde medges uttrade registreras detta i kyrkobokféringen.
Uppgifter ur kyrkobokfoéringen kan darefter bli tillgangligt for andra i trossamfundet Svenska
kyrkan om nagon annan enhet (till exempel annan férsamling, stift eller nationell niva) har
ett berattigat andamal att hantera uppgifterna (den enheten ar da personuppgiftsansvarig
for sin behandling). Aven Skatteverket far uppgifter ur kyrkobokféringen fér att kunna
hantera uppbord av kyrkoavgifter (den 1 november varje ar far Skatteverket besked om
vilka som ar kyrkotillhoriga i detta syfte).

Forsamlingen samlar in statistik rorande uttraden bade for att kunna planera verksamheten
och lamna information om den i till exempel arsredovisningen (i det sistnamnda fallet finns
en rattslig forpliktelse i arsredovisningslagen att ge en rattvisande bild av verksamheten
varvid den har typen av statistik ar viktig ur det avseendet). Statistiken redovisas inte pa ett
sadant satt att enskildas personuppgifter kan harledas.

Forsamlingen tillampar SvKB 2017:1-2, nar det avgors vad som skall arkiveras och gallras.
Efter ett uttrade gallras uppgifterna i kyrkobokforingen oftast efter tre manader. Det finns
dock specialfall da uppgifter anda ar kvar. Om en vuxen medlem gar ut och denne ar
vardnadshavare till ett barn som skall fortsdtta vara medlem, kommer den vuxne att finnas
kvar som ”“antecknad” i egenskap av vardnadshavare till barnet. Vidare bevaras uppgifter om
in- och uttraden i diariet (anses vara kyrkliga handlingar) och i ministerialboken (den gar
dock inte att gora sokningar i pa samma satt som i kyrkobokféringen).
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