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Begravningsgudstjanst

Pastoratet kommer pa olika satt i kontakt med sorgehus efter att en anhorig avlidit. Den
overgripande lagliga grunden for personuppgiftsbehandling, kopplad till anhdériga, ar
berattigat intresse (i intresseavvagningen har beaktats att sorgehuset valt att genomféra
begravningsgudstjénsten i Svenska kyrkans ordning och att behandlingen av
personuppgifter darfor ligger i sorgehusets intresse). Darutéver kan aven den lagliga
grunden allmént intresse vara tillamplig for handlingar, som omfattas av kyrkoordningens
regelverk om kyrkliga handlingar (innefattar bland annat krav pa att vissa handlingar skall
diarieféras och arkiveras, se SvKB 2017:1 och 2019:1).

Det 6vergripande andamalet med den har processen ar att genomfora en
begravningsgudstjanst i Svenska kyrkans ordning. Processen ser ut sa har:
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1. Information om begravningsgudstjanst. Pa pastoratets hemsida finns lank till
Svenska kyrkan pa central niva dar information ges om hur en begravningsgudstjanst i
Svenska kyrkans ordning gar till.

2. Bokning av begravningsgudstjanst. Den som foretrader ett dodsbo och 6nskar en
begravningsgudstjéanst i Svenska kyrkans ordning tar kontakt med pastoratet. Vilka
personuppgifter som behandlas i sjalva bokningen aterfinns i processen Bokning av
forrattningar.

Inbérdes arrangemang med begravningsbyraer

Vid planering av en begravningsgudstjanst har anhériga kontakter med
bade pastorat och begravningsbyra. Begravningsbyraerna kan via lank
till pastoratets bokningsprogram preliminarboka begravning och senare
lamna personuppgifter via e-post om den avlidne och anhorig.

Ibland har de anhériga bett en begravningsbyra att skota den forsta kontakten. Da
behandlas samma sorts personuppgifter som i det féregaende stycket. | kontakt med
sorgehuset anvands i forsta hand telefon.

3. Tacksagelse. Da pastoratet fatt kannedom om att en medlem avlidit sker tacksagelse i
en av forsamlingens huvudgudstjanster. Den avlidne namns da med namn, alder och
dodsdatum. Till denna gudstjanst inbjuds anhorig (uppgifter hamtas ifran den information
férsamlingen initialt registrerade vid bokningen, se steg 2). Om begravning sker fér person
som tillhdr annan férsamling skickas meddelande till den forsamlingen for att tackségelse
ska kunna hallas dar.

4. Sorgehussamtal. Vid sorgehussamtalet traffar foretradare for dédsboet/narmast anhdriga
den prast som skall forratta begravningsgudstjansten. Prasten anvander sig av de
kontaktuppgifter ni lamnat (se under 2) och kontaktar er for att hitta en tid fér métet. De



Svenska kyrkan ==

NASSJO PASTORAT

blanketter som anvands ar blanketten fran kyrkobokforingen, som ligger till grund for
registrering av begravningsgudstjansten. Minnesanteckningar om val av psalmer, bibelord
och musik sker. Dessa kan aven innehalla beréattelser om den avlidne som ocksa inkluderar
efterlevande (inga kansliga personuppgifter rérande efterlevande antecknas). Andamalet ar
att kunna planera begravningsgudstjansten och skapa ett relevant griftetal.

5. Planering. Har kontaktas musiker och vaktmastare och ibland dven begravningsbyrd som
far information om psalmer och andra 6nskemal som framférts under sorgehussamtalet. |
arbetet anvands ocksa personuppgifter som inhamtats vid bokningen (se processen
Bokningar av forrattningar).

6. Begravningsgudstjansten genomfdrs enligt Svenska kyrkans ordning. Ibland kan
anhoriga ha bett andra att medverka i gudstjansten. Prasten kan om sa &r fallet ha gjort
minnesanteckningar om den personen (namn och relation till den déde). Den lagliga grunden
for behandlingen ar berattigat intresse (i intresseavvagningen har beaktats att de som
medverkar gor detta for att de vill bidra).

7. Efterarbete. Nar begravningsgudstjansten har genomforts sker anteckningar om detta
ibland annat kyrkobokforingen. Namn och personnummer pa den avlidne antecknas.

Efter begravningsgudstjansten genomférts bjuder pastoratet in make/maka/sambo till
sorgegrupper.

Ekonomihantering vid kyrkliga handlingar

| vissa av processerna dop-, vigsel- och begravningsgudstjanst bestélls olika tjanster som
forsamlingen kommer debitera ersattning for. Forsamlingens ekonomihantering beskrivs pa
annat stélle i den har policyn. Utéver detta sker fortldpande en "clearing” dar bokningen tar
fram och kontrollerar underlag och sedan skickar en begaran till ekonomiansvariga att
fakturera. Laglig grund for behandlingen ar avtal (det muntliga avtal som ingicks nér tjansten
bestalldes) samt rattslig forpliktelse (bokforingslagen).
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