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Dop

Dopet ar ett sakrament som beskrivs i 19 kap. Kyrkoordningen. Det 6vergripande dndamalet
med behandling av personuppgifter i den har processen ar att genomfora ett dop i Svenska
kyrkans ordning. Genom dopet blir den dopte medlem i Svenska kyrkan. Pa Svenska kyrkans
webbplats beskrivs mer ingaende dopetsinnebord.

| samband med dop kan personuppgifter komma att behandlas i féljande punkter.

1. Er- 3. 4, 6. Efter-
2. Bokning 5. Dopet
bjudande Dopsamtal Planering arbete

1. Erbjudande till nyfédda. For att kunna erbjuda dop hamtar pastoratet fortlépande
uppgifter ur kyrkobokféringen om vilka medlemmar som har nyfédda barn. Laglig grund for
behandlingen finns i 19 kap. 8 § Kyrkoordningen (Kyrkoordningen ar registrerad som
trossamfundets stadgar; den lagliga grunden ar darfor avtal). Pastoratet har vidare ratt att
behandla kédnsliga personuppgifter for detta andamal i ett medlemsregister.

Bokning av dop. Den som Onskar fa sitt barn dopt (eller sjalv vill dopas som vuxen) tar kontakt
med pastoratet. De personuppgifter som behandlas ar namn och personnummer vilket behovs for
saker identifiering och for att senare anteckningar i kyrkobokféringen skall bli korrekta. Vidare
behandlas kontaktuppgifter som adress, telefon, och e-postadress. Laglig grund for behandlingen
i detta steg ar berattigat intresse (i intresseavvagningen har férsamlingen beaktat att
personuppgifter behandlas for att kunna hantera de dnskemal om dop som foréaldrar till barn,
eller vuxen som vill d6pa sig, har).

| det fall ndgon av pastoratets lokaler bokas for efterféljande samling, behandlas de
personuppgifter (namn och kontaktuppgifter) som behévs fér administration och bokforing.
Har ar den lagliga grunden avtal och rattslig forpliktelse i bokféringslagen).

| fortsatta kontakter med vardnadshavare, eller den vuxne som skall dépas, anvands i forsta
hand telefon, post och sms-meddelanden. E-post kan anvandas om meddelandena inte
innehaller kansliga personuppgifter!. Att férsamlingen inte anvander e-post nar kansliga
personuppgifter hanteras for detta d&ndamal ar en sakerhetsfraga, eftersom okrypterad
e-post inte ar tillrackligt sdker. Du som kontaktar férsamlingen bor sjalv tanka pa din
integritet och inte anvanda e-post for det du anser vara integritetskansligt.

Faddrar kan knytas till dopkandidaten vid dopet. Den som ar fadder skall vara dopt.
Fadderskapets betydelse &r att vara ett stod for dopkandidaten i hennes/hans véxt och
mognad som méanniska och kristen. Faddrar skall antecknas med for- och efternamni
kyrkobokféringen.
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2. Dopsamtal. | dopsamtalet traffar ni den prast som skall dopa barnet fér samtal

(motsvarande galler en vuxen som vill dopas). Prasten anvander sig av de kontaktuppgifter
ni lamnat (se under 2) och kontaktar er for att hitta en tid for moétet. Blanketten for dop
(som utgor underlag for senare registrering i kyrkobokforingen) innehaller personnummer
och namn p& den som skall dépas och, i forekommande fall, vdrdnadshavare. Andamalet
ar att kunna planera dopet.

3. Planering. Har kontaktas musiker och vaktmastare som far information om psalmer och
andra onskemal som framforts under dopsamtalet.

4. Dopet genomfors enligt Svenska kyrkans ordning.

5. Efterarbete. Efter att dopet har genomforts gors anteckningar i kyrkobokféringen. De
personuppgifter som behandlas ar namn och personnummer pa den som dopts.
Andamalet med detta ir att genomféra registrering av medlemskap i Svenska kyrkan
enligt Kyrkoordningen. Vid barndop behandlas dven namn och personnummer pa
vardnadshavare till den som dépts samt fér- och efternamn pa fadder/faddrar. Aven detta
framgar av Kyrkoordningen.

Efter ett barndop skickar forsamlingen ut information om verksamhet riktade, till barn som ar
bosatta i pastoratet, och bjuder in till sarskilda aktiviteter som en uppféljning av dopet. Vill du
veta mer om dessa verksamheter: Se pastoratets hemsida.

Efter dopet namns den dopte vid namn i kyrkans allmanna férbon.

En del av efterarbetet bestar av arkivering och gallring. Betrdffande uppgifter som skall
diarieforas och/eller tas in i kyrkobokféringen finns sarskilda bestammelser i Kyrkoordningen
och Svenska kyrkans bestimmelser. Dessa innehaller ocksa gallringstider som skall iakttas av
forsamlingen. Uppgift om att nagon ar dopt ar en viktig personuppgift att bevara utifran det
kyrkliga regelverket, vilket innebar att uppgiften kommer finnas kvar aven om den dopte
senare i livet valjer att avsluta sitt medlemskap. Uppgifter som samlats in rérande praktiska
arrangemang gallras bort efter att dopet genomforts och efterféljande arbete utforts.

1 Kansliga personuppgifter &r uppgifter som avslojar ras eller etniskt ursprung, politiska &sikter, religids
eller filosofisk 6vertygelse, medlemskap i en fackférening, behandling av halsa, en persons sexualliv
eller sexuella laggning, genetiska uppgifter samt biometriska uppgifter som entydigt identifierar en
person.

2 Till detta kommer att arbetet bedrivs enligt Kyrkoordningen (dven har ar den lagliga grunden avtal
eftersom Kyrkoordningen ar trossamfundets stadgar). Detta innebér att det ibland kan finnas tva
lagliga grunder.
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