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Processbeskrivning: Konfirmation

Konfirmationsundervisning kan bedrivas genom konfirmationstraffar eller Iager. Nar man ses
pa konfirmandtraffar eller lager pratar man om olika fragor om bl.a. tron och livet i sma eller
stora grupper. Ibland genomfors olika aktiviteter inom ramen for
konfirmationsundervisningen. Konfirmandtidens avslutning dar konfirmationsgudstjansten.

Man behdver inte vara dopt for att delta i konfirmationsundervisning, men for att genomféra
sjalva konfirmationen behéver man vara dépt. Nybro pastorat erbjuder i sddana fall dop
(personuppgiftsbehandlingen i de fallen beskrivs i avsnittet dop).

| konfirmationsverksamheten behandlas personuppgifter for att uppna de 6vergripande
andamal som beskrivs ovan. Personuppgiftsbehandlingen kan schematiskt beskrivas sa har
(stegen 3-5 kan paga parallellt):

1. Utskick 2. Anmélan 3 . 4. Traffar 5. Lager 6. Kc?nf|r—
Information mation

1. Utskick och inbjudan. Nybro pastorat bjuder in till konfirmationsundervisning via utskick
via post. Adressuppgifterna hamtas ur vart medlemsregister (medlemmar som har minderariga
barn fodda visst ar samt barn som ar medlemmar genom dop). I utskicken behandlas
personuppgifter som namn, personnummer och adress. Den lagliga grunden for behandlingen
ar avtal (i 22 kap. kyrkoordningen som utgor stadgar for Svenska kyrkan anges att
konfirmation ska erbjudas ungdomar). Pastoratet har vidare ratt att behandla aven kéansliga
personuppgifter (personuppgifter som avslojar religios 6vertygelse) nar det géller

medlemmar, tidigare medlemmar och personer som pa grund av Svenska kyrkans andamal har
regelbunden kontakt med pastoratet sa lange personuppgifterna inte lamnas ut till nagon
annan utan den registrerades samtycke.

Utover postala utskick lamnar vi ocksa information om verksamheten pa var webbplats och i
sociala medier.

2. Anmalan. Anmaélan kan ske via webbformular som finns pa hemsidan eller via post. De
personuppgifter som behandlas a&r namn, personnummer, telefonnummer, e-postadress, vilken
skola och klass barnet gar i samt information om allergier, diagnoser eller annat som
vardnadshavare bedomer det ar viktigt att kanna till och vill delge. Aven namn,
telefonnummer och e-postadress till vardnadshavare. Personnummer kravs for att kunna gora
ratt registreringar i kyrkobokforingen da konfirmation ska registreras dar. Nar anmalan
kommit in lagger vi in den i relevant grupp och anvander personuppgifterna fran anmalan.

3. Information om konfirmationsverksamheten. Information och bekraftelse att anméalan
mottagits samt tid och plats for forsta mote sénds via post.
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Under den tid konfirmanden deltar i verksamheten kommer information fortsatta skickas via
post eller e-post. Andamalet med den behandlingen &r att fortsitta ge viktig information (t.ex.
om tider och platser) for att verksamheten ska kunna bedrivas pa ett bra satt.

4. Traffar. Varje konfirmationsundervisning startar med ett uppstartsméte och ett antal
ytterligare traffar dar undervisningen genomférs. Personuppgifter som behandlas &r de som
nadmnts i steg 3.

Ibland tas bilder i verksamheten viket innebdr att personuppgifter i bildform behandlas. |
sadana fall anvands foton som tas av anstéallda och ideella medarbetare. Ledare och andra
konfirmander som deltar kan dock komma att erbjudas kopia av bilderna som tagits av
gruppens medlemmar att ha som personliga minnesbilder. Vidare kan vissa bilder under aret
efter konfirmationen komma att anvéndas i informationsmaterial rérande konfirmation.
Konfirmanden far genom samtycke sjalv ta stallning till om bildbehandlingen &r godtagbar.
Om konfirmanden inte 6nskar att vara med pa bild som sprids vidare pa dessa satt kommer
det att respekteras.

5. Lager och resor som kraver évernattning. | konfirmationsundervisningen ingar
lagerverksamhet. | denna behandlas personuppgifter for tre andamal. Det forsta &r att hantera
halsorelaterade fragor (dér behandlas de personuppgifter som beskrevs i steg 2) genom att
ledaren skriver ut och tar med uppgifter om namn, personnummer och halsa, samt
kontaktuppgifter till vardnadshavare. Det andra andamalet rér administration som
biljettbokningar och bokningar av mat och évernattning. For detta kan personuppgifter som
namn, fodelsedatum, kon (krévs ibland vid biljettbokningar) och matallergier behdva
hanteras. Det tredje &ndamalet ar fotografering (hanteras pa det satt som beskrevs i steg 4).

6. Konfirmation. | det hér steget kan personuppgifter som namn behandlas for att finnas med
i préstens tal.

| Nybro pastorat kan ocksa lokal for konfirmationskaffe bokas. | de fall ndgon av pastoratets
lokaler bokas for efterféljande samling behandlas de personuppgifter (namn och
kontaktuppgifter) som behovs for administration och bokfdring. Har ar den lagliga grunden
avtal och rattslig forpliktelse (bokféringslagen).

7. Efterarbete. Efter att konfirmationen har genomforts gors anteckningar i
kyrkobokfdringen. De personuppgifter som behandlas & namn, adress och personnummer pa
den som konfirmerats. Personuppgifter som inhdmtats t.ex. om allergier och halsa gallras.

En del av efterarbetet bestar av arkivering och gallring. Betraffande uppgifter som ska
diarieforas och/eller tas in i kyrkobokféringen finns sarskilda bestammelser i kyrkoordningen
och Svenska kyrkans bestammelser. Dessa innehaller ocksa gallringstider som ska iakttas av
pastoratet.



