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Processbeskrivning: Lokalbokning 

Information om lokaler och bokning finns på Nybro pastorats hemsida. 

 

 

1. Förfrågan om lokal. Förfrågningar och bokningar sker via e-post eller telefon. 

Personuppgifter som hanteras är namn, adress och telefonnummer.  

2. Bokning. Bokningen läggs in i pastoratets bokningsprogram. 

Vaktmästare/församlingshemsvärd informeras. Personuppgifter som hanteras är namn, adress 

och telefonnummer. Utkvittering av nyckel samt undertecknande av kontrakt sker hos 

vaktmästare/ församlingshemsvärd eller expedition. 

3. Fakturering. Fakturering sker med uppgifter som inhämtas från bokningsprogrammet. Här 

är den lagliga grunden avtal och rättslig förpliktelse (bokföringslagen). 
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