Inbordes arrangemang mellan Uppsala stifts servicebyra
och XXX pastorat/forsamling

Detta Inbordes arrangemang innebar en 6verenskommelse, mellan de personuppgiftsansvariga
parterna, hur personuppgifter ska behandlas i de fall ett gemensamt ansvar foreligger.

Detta Inbordes arrangemang utgor Bilaga till Avtal mellan parterna avseende tjdnster inom
tjansteomradena Ekonomi och/eller Personal som tillhandahélls av Leverantoren, Uppsala Stifts
servicebyra.

1. Personuppgiftsansvariga som omfattas av arrangemanget (parter)

1.1 Svenska kyrkan Uppsala stift, organisationsnummer 252010-0013 (nedan kallad
Leverantoren/Uppsala stifts servicebyré/stiftets servicebyra etc)

Adress: Box 1314, 751 43 Uppsala
E-postadress: uppsalastift.servicebyra@svenskakyrkan.se

1.2 XXX pastorat/forsamling, organisationsnummer XXXXXX-XXXX
(nedan kallad Kunden)

Adress: XXX
E-postadress: XXX(@svenskakyrkan.se

2. Syftet med ett inbordes arrangemang

Ett inbordes arrangemang ska enligt artikel 26 i dataskyddsforordningen' tas fram om tvé
personuppgiftsansvariga gemensamt faststiller &ndamalen med och medlen for behandlingen.
Arrangemanget behdvs nér tva personuppgiftsansvariga samarbetar med varandra utan att nagon av
dem kan bestdmma Over andamal och metoder. De gemensamt personuppgiftsansvariga ska under
Oppna former faststélla sitt respektive ansvar enligt dataskyddsférordningen. Det inbordes
arrangemanget ska pa lampligt sétt aterspegla de gemensamt personuppgiftsansvarigas respektive
roller och foérhallanden gentemot registrerade.

I det hér inbordes arrangemanget klargors rollerna i samarbetet i foljande avseenden (illustreras i
nedanstaende bild):

e Vad vardera personuppgiftsansvarig har for eget ansvar i samarbetet, den gula och bla cirkeln,
det vill sdga vilka egna roller man har. I de blé och gula fallet foreligger inte gemensamt
personuppgiftsansvar.

e [ vilka fall man gemensamt hanterar personuppgifter och vilka dndamal det sker for (den
grona ytan som ar gemensam for den gula och bla cirkeln). Genom att beskriva detta forklarar
man de olika rollerna de personuppgiftsansvariga har i samarbetet och vilka personuppgifter
som kan komma att behandlas gemensamt. I det grona faltet foreligger ett gemensamt ansvar.

! Europaparlamentets och radets forordning (EU) 2016/679 av den 27 april 2016 om skydd for fysiska personer med
avseende pa behandling av personuppgifter och om det fria flodet av sadana uppgifter och om upphévande av direktiv
95/46/EG.


mailto:uppsalastift.servicebyr%C3%A5@svenskakyrkan.se
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Syftet med ett inbordes arrangemang ar att registrerade som berors av gemensam behandling ska forsta
rollerna och i vilka fall gemensamt ansvar foreligger.

3. Roller

Olika roller for juridiska personer inom Svenska kyrkan styrs normalt sett av kyrkoordningen. Det
finns dock viss administrativ och IT-missig hantering som inte regleras dar. Ett sddant exempel ar det
stod som stiftets Servicebyra (Leverantéren) tillhandahéller sina Kunder (férsamlingar och pastorat).
Relationen mellan Leverantoren och Kunden regleras i ett sedvanligt affarsavtal. IT-méssigt anviander
alla juridiska personer inom Svenska kyrkan system framtagna av kyrkans nationella niva, men det
finns ocksa mojlighet for varje juridisk person att sjdlva bestdimma vilka IT-st6d som ska anvindas 1
verksamheten.

Det hér inbdrdes arrangemanget beskriver hur samarbete mellan Leverantdren och Kunden ser ut i
forhallande till personuppgiftsbehandling. De personuppgiftsansvarigas ansvarsomraden kan forenklat
visualiseras pa foljande sétt:

Kunden




3.1 Det bld omradet

Leverantoren levererar till Kunderna (stift, forsamlingar, pastorat och nérslutna organisationer) tjanst
med system huvudsakligen inom Ekonomi (redovisning, 16pande bokforing, leverantdrs- och
kundreskontra) och Lon (I6neberedning, utbetalning av 16n, distribution av rapporter till Kund och
anstillda, rapportering till myndigheter).

3.2 Det gula omridet

Kunden har som arbetsgivare ansvar att betala ut 16ner till sina anstéllda. Vidare har Kunden ansvar att
folja lagstiftning som bokforingslagen, skattelagstiftningen, socialforsékringsbalken,
arsredovisningslagen m.m.

33 Det gemensamma grona omradet

Den gemensamma grona delen ror personuppgifter som behandlas gemensamt av de
personuppgiftsansvariga. Omfattningen av det féltet beror pa vilka tjanster som Kunden har bestéllt av
Leverantoren i huvudavtalet (se huvudavtalets bilagor 1 och 4). Huvudavtalet reglerar administrativa
tjénster, dir Leverantdren anvinder sitt kunnande till att skapa stabila 16sningar rorande Kundens
administration.

I den utstrickning kénsliga personuppgifter? delas mellan de personuppgiftsansvariga sker det pa ett
betryggande sitt. Andamalet med den gemensamma behandlingen ir att hantera Kundens
administrativa krav pa ett smidigt och korrekt sétt och dirmed frimja en god forvaltning. De medel
som anvénds for den gemensamma behandlingen utgors huvudsakligen av de IT-system som
tillhandahalls av Svenska kyrkans nationella niva inom Gemensam Administrativ Samverkan (GAS),
se huvudavtalet for detaljer. Leverantdren ansvarar for att stindigt utveckla sina processer och IT-stod
sa att de uppfyller kraven pa inbyggt dataskydd. Bade Leverantdr och Kund kan ha kontakter med
Svenska kyrkans nationella niva rérande anviandning av gemensamma IT-system, men det dr fraimst
Leverantdren som ansvarar for kontakter rérande gemensamma IT-systems funktion och driftsékerhet.

Béde Leverantdr och Kund kommer att hantera eventuella personuppgiftsincidenter i det grona
omrédet. Hiar kommer Leverantdren att stodja Kunden genom att gora en gemensam utredning (vilken
vid behov kommer att innefatta kontakter med nationell niva) och analysera hur incidenten ska
hanteras, men béda behdver sjélvstindigt ta stillning till om anmélan ska ske och om berdrda
registrerade ska kontaktas.

4. Information till den registrerade om arrangemanget

Kunden ska informera registrerade® som omfattas av tjansterna (frdmst anstillda) om arrangemanget
och ocksa l&dmna en kopia pé arrangemanget till den registrerade som sa dnskar. Registrerade som vill
ta del av affarsavtalet for att forsta den exakta omfattningen av det grona omréadet ska f& gora det.

Béda parter ansvarar ocksé for att [dimna information om sin egen personuppgiftsbehandling till den
registrerade. Detta kan gdras exempelvis i en integritetspolicy. I informationen ska framga vilka
rattigheter den registrerade har enligt dataskyddsforordningen eller hur den registrerade annars kan fa
kunskap om réttigheterna.

2 Kénsliga personuppgifter dr personuppgifter som avsldjar ras eller etniskt ursprung, politiska asikter, religios eller filosofisk
overtygelse eller medlemskap i fackforening samt behandling av genetiska uppgifter, biometriska uppgifter for att entydigt
identifiera en fysisk person, uppgifter om hélsa eller uppgifter om en fysisk persons sexualliv eller sexuella ldggning.

3 Registrerad #r en identifierad eller identifierbar fysisk person. En identifierbar fysisk person ér en person som direkt eller
indirekt kan identifieras t.ex. genom identifierare som namn eller genom en eller flera faktorer som &r specifika for den
fysiska personens fysiska, fysiologiska, genetiska, psykiska, ekonomiska, kulturella eller sociala identitet.



5. Kontaktpunkter for registrerad som vill utova sina rattigheter
Leverantoren utgor kontaktpunkt dels for det gemensamma grona omradet i punkt 2 ovan, dels for det
egna omradet (det blaa omradet i punkt 2 ovan).

Kunden utgor kontaktpunkt fér behandlingar som finns i det egna omréadet (det bla omradet i bilden i
punkt 2).

Kontaktuppgifter (telefonnummer och e-postadress) finns angivna i inledningen till det inbordes
arrangemanget. Aven dataskyddsombud for Leverantéren eller Kunden fér kontaktas av de
registrerade. Kontaktuppgifter till Leverantorens dataskyddsombud finns i integritetspolicyn.

Att vara en kontaktpunkt innebér att den registrerade kan vinda sig dit med fragor eller synpunkter pa
personuppgiftsbehandling. Registrerade kan oavsett kontaktpunkterna ovan alltid vélja att vinda sig
till en eller bada personuppgiftsansvariga for att utdva sina réttigheter enligt dataskyddsférordningen.

Detta inbordes arrangemang har uppréttats mellan Leverantoér och Kund. Vardera
personuppgiftsansvarig har fatt ett exemplar av detta och arrangemanget blir efter att det undertecknats
ett komplement till det avtal om administrativa tjénster som foreligger mellan Leverantér och Kund.

For Leverantoren For Kunden
Uppsala den Ort den
Namnfortydligande firmatecknare, titel Namnfortydligande firmatecknare, titel

Namnfortydligande firmatecknare, titel Namnfortydligande firmatecknare, titel
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