Integritetspolicy for hantering av personuppgifter i Svenska kyrkan Sundbyberg

(kélla: Stockholms Domkyrkoférsamling)

TILLAMPLIGHET OCH OMFATTNING

Svenska kyrkan Sundbyberg (i fortséttningen bendmnd “férsamlingen”) ér (genom sitt kyrkorad)
personuppgiftsansvarig for forsamlingens behandling av personuppgifter och ansvarar for att-
behandlingen sker i enlighet med tillamplig lagstiftning. Denna policy har tagits fram i syfte att sikerstilla
att férsamlingen behandlar personuppgifter pé ett lagligt och korrekt sétt med hinsynstagande till
individens rétt till skydd av integritet. Policyn férklarar férsamlingens installning vad giller skydd av
personuppgifter och faststéller instruktioner for hur dessa ska hanteras. | den mén
dataskyddsférordningen faststiller ytterligare krav ska den tillimpas vid sidan av denna policy. Om nigon
del av denna policy strider mot dataskyddsférordningen ska dataskyddsforordningen tillimpas i den
berérda delens stille. Férsamlingen hénvisar ocksa till Svenska kyrkans nationella nivé samt till Stockholms
stift vad gédller hantering av personuppgifter | centrala databaser och system m m.

DEFINITIONER

Med “personuppgifter” menas i denna policy alf information som direkt eller indirekt gar att harleda till
en identifierbar levande person, sérskilt med hanvisning till en identifierare som namn, ID-nummer,
lokaliseringsuppgifter eller online-identifikatorer eller faktorer som ér specifika fér personens fysiska,
fysiologiska, genetiska, psykiska, ekonomiska, kulturella eller sociala identitet.

Med “registrerad” menas i denna policy en identifierbar levande person vars personuppgifter 4r féremai
for behandling.

POLICY

Forsamlingen ska f6lja dataskyddsforordningen och bedriva sin verksamhet p ett siitt som respekterar
individers integritet. | detta avseende géller foljande for forsamlingens behandling av personuppgifter:

Laglighet, korrekthet och 6ppenhet. Insamling, anvéndning och évrig behandling av personuppgifter ska
ske pa ett lagligt, korrekt och dppet sitt gentemot den registrerade. Forsamlingen ska underlitta fér den
registrerade att utéva sina rattigheter i enlighet med dataskyddsférordningen.

Andamaélsbegrinsning. Personuppgifter ska samlas in for sirskilda, uttryckligt angivna och berittigade
andamal och far senare inte behandlas pa ett sitt som gdr emot dessa dndamél. Férsamlingen ska tillse att
det finns rutiner for gallring eller avidentifiering av personuppgifter vars behandling inte lingre &r
nédvindig fér sina ursprungliga dndamal. Vi méste alltid kunna uppge varfér vi behandlar

personuppgifter.

Laglig grund. Personuppgifter ska endast behandlas om det finns en laglig grund for behandlingen. Vi
maste kunna informera om vilken laglig grund vi stddjer oss pa. Dessa kan vara avtal (t.ex
anstiliningsavtal, stadgar, kyrkoordning m m), samtycke, beréttigat intresse (vi maste kunna beskriva vad
intresset bestar av), allmént intresse och rittslig forpliktelse. Vi maste ocksd kunna uppge mottagare och
vilka vi lamnar uppgifter till, och hur linge vi behaller uppgifterna.



Lagringsminimering. Férsamlingen ska endast lagra personuppgifter sa lange det &r nbdvandigt for att
uppfylla verksamhetens faststillda behov av behandlingen. Nér lagring inte ldngre &r nddvindig av dessa
skil ska férsamlingen radera, begrinsa eller anonymisera personuppgifterna i fraga.

information om behandling av personuppgifter. Férsamlingen ska, i enlighet med
dataskyddsforordningen, tillhandahalla information till berérda personer om behandling av
personuppgifter.

Atkomst till personuppgifter. Forsamlingen ska ge tkomst till personuppgifter i enlighet med
dataskyddsférordningen och Kyrkoordningen.

Invindningar mot behandling. Férsamlingen ska tillse att den registrerade kan invéinda mot behandling
som utfdrs pa basis av ett alimént eller berattigat intresse eller i direkt marknadsféringssyfte och ska
godta en sAdan begéran nar det &r aktuellt.

Uppgiftsminimering och korrekthet. Personuppgifter ska vara adekvata, relevanta och inte fér
omfattande for behandling av indamal och ska uppdateras vid behov. Felaktiga uppgifter ska rattas eller

kompletteras.

Personuppgiftsbitriden. Férsamlingen far tilldela tredje parter uppgifter vilka innebér att de kommer att
ha atkomst till och behandla personuppgifter pa forsamlingens véignar (personuppgiftsbitraden).
Forsamlingen ska alltid sakerstlla att personuppgiftsbitréden uppfyler denna policys krav samt krav som
foljer av dataskyddsforordningen. Férsamlingen ska sarskilt ingd bitrddesavtal med
personuppgiftsbitriden for att kunna stlla krav pd hur personuppgifter far behandlas.

Personuppgifter utanfér EU/EES. Férsamlingen ska folja de restriktioner for dverféring av personuppgifter
till mottagare utanfér EU/EES som stills upp av dataskyddsforordningen.

Integritet och konfidentialitet. Forsamlingen ska utvérdera risker i relation till sin behandling av |
personuppgifter samt vidta lampliga tekniska och organisatoriska atgérder. Atgirderna ska sékerstilla en
tillricklig niva av konfidentialitet och sékerhet. Férsamlingen ska i synnerhet sdkerstélla skydd av
personuppgifter mot obehérig eller otilldten behandling, férlust, férstdring eller skada genom
olyckshindelse.

Inbyggd integritet (privacy by design). Frsamlingen ska sékerstilla, i den mén som egna IT-system tas
fram, att rutiner utformas med dataskyddsférordningens krav.

Dataskydd som standard (privacy by default). Forsamlingen ska sékerstélla att personuppgifter inte
behandlas i onédan och att IT-system och rutiner uppfyller dataskyddsférordningens krav som standard.

Integritetsskydd ska vara regel, inte undantag.

ANSVAR OCH OVERTRADELSER

Samtliga medarbetare ska ha kinnedom om férsamlingens instélining vad géller skydd av personuppgifter
och ska samarbeta med arbetsgivaren for att policyn ska kunna uppfyllas. Leverantorer och andra
samarbetspartens férvantas félja denna policy i den mén de behandlar personuppgifter pa forsamlingens

végnar.

Overtridelser av denna policy kan leda till disciplindra och/eller réttsliga atgérder. Samtliga arbetstagare
och samarbetspartners ir skyldiga att omedelbart rapportera misstankta dvertridelse av denna policy till
kyrkoherden eller dataskyddsombudet.



HANDHAVANDE

Dataskyddsombud. For fragor kontakta fisrsamlingens dataskyddsombud Gorel Jonsson
{eorel.ionsson@svenskakyrkan.se, 08-635 33 59)

Anstélldas personuppgifter. Anstilldas personuppgifter (t ex namn, kontaktuppgifter, e-postadresser,
telefonnummer, titel, befattning) behandlas nér de utfér sina arbetsuppgifter. Detta géller dven
timanstélida och uppdragstagare. Den lagliga grunden &r avtal {anstéliningsavtal eller annat avtal).

Fortroendevaldas personuppgifter. Fortroendevaldas personuppgifter behandlas nir de utfér sina
uppdrag. Den lagliga grunden &r underlag fran den fortroendevalda att sté till férfogande utifrén

kyrkovalsresultat och stiftsstyrelsens beslut.

Rekrytering. Laglig grund for alla steg i en rekryteringsprocess #@r avtal (ingdende av anstéliningsavtal ingar
i den grunden).

Gallring, diarieféring och dokumenthanteringsplan. De bestaimmelser om diariefdring och galiring som
finns i Kyrkoordningen och Svenska kyrkans bestimmelser ska alltid iakttas. Férsamlingens antagna
dokumenthanteringsplan géller {under framtagande).

IT-policy. Hantering av IT, e-post och telefoni &r faststillda i férsamlingens antagna policy (under
framtagande).

Stiftelsehantering. Férsamlingen har i uppdrag att dela ut medel frén olika fonder (anknutna och icke
anknutna). | stiftelselagen ségs att foreskrifterna i stiftelsefdrordnandet ska féljas vid forvaltningen av
stiftelsens angelédgenheter, om inte foreskrifterna strider mot ndgon bestimmelse i stiftelselagen.
Forsamlingen har darfor réttslig forpliktelse att folja vad som ségs i varje fonds stiftelseférordnande.
Vidare har férsamlingen en rattslig forpliktelse att vid bifall spara dokumentation i sju ar for att fullgsra
bokféringsskyldighet. Denna rattsliga forpliktelse utgér grund f6r hela hanteringen av ansékning av
stiftelsemedel. Genom att underteckna ansdkan och inldmning av forsamlingens blankett lamnar den
stkande samtycke till att personuppgifterna behandlas.

Prenumeration via hemsidor. Forsamlingen ar personuppgiftsansvarig fér behandlingen av
personuppgifter vid prenumeration via hemsidan www.svenskakyrkan.se/sundbyberg. Personuppgifter (e-
postadress) som lémnas i samband med bl a prenumeration av férsamlingens nyhetsbrev sparas bara sa
linge som man &r prenumerant. Information i sakfragan &r tydlig. '

Andamélet med behandlingar av personuppgifter bygger pa kundrelation och kan avslutas direkt efter
anmélan.

Bilder, webben Bildhantering/fotografi. For deltagare i kbrer, anstéllda vid férsamlingen eller
uppdragstagare i forsamlingen t ex i samband med ett féredrag géller att man &r offentlig. | dessa
sammanhang tas inte samtycke in. Undantag gors i barnkdrerna dér féréldrarnas samtycke krévs upp till

en &lder av 14 ar.

Fotografering vid sammankomster som konsert, foredrag eller andra offentliga tillfillen dir manniskor
som inte uppfyller ovan kommer med pa bild bor samtycke uppfyllas innan publicering. Undantag giller
vid mingelbilder dar ingen person specifikt &r avtecknad.

Lathundar. Vid behov ska lathundar tas fram av ansvariga inom verksamhetsomradena fér att enkelt
kunna fidlja faststalld policy.

Nationella nivan och stiftet. Antagen integritetspolicy for Stockholms stift och f6r nationell niva &r
riktgivare f6r forsamlingens arbete.



