Svenska kyrkan ==

HASSELBY

Rutin - Digitala moten

Hasselby forsamling har for digitala moten tillgang till Pexip som ar en tjanst som Svenska kyrkan pa
nationell niva tillhandahaller for férsamlingarna.

Support

Anvandarna kan vid problem kontakta den nationella supporten vid supportarenden. Mejla till
kyrkokansliets helpdesk med dina fragor. Vid storre problem kontakta forsamlingens IT-ansvarige.
Tank pa om supportarenden kan innehalla nagot som ar en personuppgiftsincident. | sa fall ska
rutinen for incidenthantering féljas.

Behorighet att skapa pexip-moten
Behorig att skapa pexip-moéten har administrativ chef och IT-ansvarig. Har du behov av att skapa
moten tar du kontakt med nagon av dessa.

Kan delta i pexip-moten

Alla som fatt en inbjudan via lank kan delta i méten, bade interna inom férsamlingen och externa.

Att tdnka pa infor Digitala moten

e Nar du skickar ut inbjudan till digitalt mote ta alltid med en hanvisning till forsamlingen
integritetspolicy, ”Vill du veta hur férsamlingen behandlar personuppgifter, klicka har.”.
Detta for att de inbjudna ska kunna ldsa hur férsamlingen hanterar personuppgifter. Ange
dven vilket andamal motet har. Har du annan laglig grund?! an berattigat intresse ska du ange
detta exempelvis om motet avser att hantera ett lagkrav kan den lagliga runden vara réattslig
forpliktelse. Vid osdkerhet kan dataskyddsombuden tillfragas.

e Skicka ut teknisk beskrivning 6ver hur mikrofon, chatt mm hanteras

e Utskickade lankar till motet ska bara kunna anvandas av de som blivit inbjudna.
Narvarokontroll maste ske ndr man slapper in personer i moétet.

e Spelainte in motet. Detta for att inte komplicera hanteringen av personuppgifter.

e Vid anvdndningen av statistikverktyg under métet ska alltid svaren lamnas anonymt (ex
Forms). Verktyg som anvands ska ha giltiga bitradesavtal.

Att tanka pa under motet
e  FOr att klara teknisk kvalitet be de som lyssnar att ha avstangda kameror.
e Stdng av ljudet pa mikrofonen ar man inte talar. Detta for att undvika bakgrundsljud.
e Presentera er som deltar i motet.

Efter motet

e Gallra chatten efter motet om det inte finns skal att spara enligt dokumenthanteringsplanen.
Andamaélet styr vad som géller. | sistndmnda fall maste man féra dver informationen i
chatten pa ett annat media (som kan behéva diarieforas).

! Lagliga grunder https://www.datainspektionen.se/vagledningar/arbetsliv/tillaten-behandling-vilka-krav-
galler/rattslig-grund/
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