
 

 

 
 

Körer och musikverksamhet 
 
Musiken i församlingen 

För Svenska kyrkan är musiken viktig. I detta reglemente gås inledningsvis denna rent 
allmänt igenom, varefter följer speciella genomgångar av vuxen- resp. barn- och 
ungdomskörer. 

 

Musik vid gudstjänster, kyrkliga handlingar och konserter 

I samband med gudstjänster (även högmässor), kyrkliga handlingar (dop, konfirmation, 
vigsel och begravningsgudstjänster) samt, naturligtvis, rena konserter i olika former, är 
musiken ett viktigt inslag. I vissa fall engageras församlingens körer i verksamheten. Även 
externa solister och orkestrar kan engageras. Processen ser ut enligt följande: 
 

 
 
1. Bokning. I det här steget bestäms att församlingen skall låta en kör sjunga vid en 
gudstjänst, en kyrklig handling eller en konsert. Hur personuppgifter i körverksamheten 
behandlas beskrivs i processerna vuxenkörer och barn- respektive ungdomskörer nedan. Hur 
personuppgifter behandlas när enskilda gör bokningar (då också musikönskemål framförs) 
av kyrkliga handlingar framgår av processbeskrivningarna dop, konfirmation, vigsel 
respektive begravningsgudstjänst. 
 
Ibland engageras också en extern solist/instrumentalist, kör eller orkester. I det fallet görs 
ett muntligt eller skriftligt avtal med solisten/orkestern. De personuppgifter som behandlas 
är namn, kontaktuppgifter och bilder. Bilderna används när församlingen informerar om att 
evenemanget (se i processen Kommunikation, om hur församlingens informationsarbete går 
till). Den lagliga grunden för behandlingen är avtal. 
 
I processen Kommunikation beskrivs hur församlingen informerar om musikevenemang och 
hur församlingen tar fram annonser och affischer till evenemang.  
 
2. Genomförande. Vid själva genomförandet kan personuppgifter behandlas i två olika fall. 
För det första registreras musik och namn på körer, organist och präst i en liggare för att få 
en möjlighet att gå tillbaka och titta på musikval och andra upplägg. Laglig grund för detta är 
berättigat intresse (i intresseavvägningen har församlingen beaktat, att liggaren både ger 
bra kunskap i utvecklande av framtida musikinslag och kan vara intressant att följa 
historiskt). 
 
Det andra ändamålet är att ta bilder för att senare kunna beskriva verksamheten. Ibland 
sker detta för att församlingen skall kunna utnyttja sin yttranderätt och lämna information 
om sin verksamhet (se processen Kommunikation); då föreligger ett journalistiskt ändamål. I 
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övrigt finns olika ändamål och lagliga grunder. För församlingens egna körers del (externa 
motsvarigheter regleras/beskrivs i enlighet med första punkten ovan) regleras den 
personuppgiftsbehandlingen i det avtal som ingås (se i processerna vuxenkörer respektive 
barn- och ungdomskörer nedan). Om bilder tas på medverkande solister och orkestrar täcks 
detta ofta av det avtal som slutits (se punkt 1). I andra fall är den lagliga grunden berättigat 
intresse (församlingen utgår ifrån att solister och körer som medverkar är intresserade av att 
uppmärksammas). 
 
Vuxenkörer 

Bromma församling erbjuder en stor mängd verksamheter i syfte både att erbjuda 
meningsfulla fritidsaktiviteter och möjliggöra att medlemmar och andra intresserade får 
kontakt med församlingslivet. Ett övergripande ändamål med den verksamheten är att ge 
service till medlemmar och andra som vill komma i kontakt med Svenska kyrkan. En del av 
församlingens utbud rör musik. Musikverksamheten består av körer och vokalensemble. 
Inriktningen för dessa beskrivs tydligt på församlingens hemsida. Nedan beskrivs hur 
personuppgifter behandlas i verksamheten.  
 
I verksamheter kan personuppgiftsbehandlingen schematiskt beskrivas enligt följande 
(punkterna 2–5 kan pågå parallellt och ibland ske i annan ordning): 

 
1. Anmälan. I den första punkten bestämmer sig en någon (som tycker att verksamheten 
verkar intressant) för att göra en anmälan. Anmälan sker oftast direkt ansvarig till musiker 
via telefon eller e-brev. De personuppgifter som behandlas är namn, personnummer i de fall 
ersättning skall utgå, e-postadress, postadress, telefonnummer och musikalisk erfarenhet 
(till exempel om man har erfarenhet från annan kyrkokör) samt kyrkotillhörighet (man får 
vara med i församlingens körer utan att vara kyrkotillhörig, men större kostnader, exempelvis i 
samband med resor, bestrids enbart för kyrkotillhöriga).  
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När anmälan kommit in, kallas den anmälde ibland till 
provsjungning. Då används kontaktuppgifterna som 
lämnats för att kunna ringa eller skicka e-post med en 
kallelse. Under provsjungningen kan anteckningar 
ibland göras om tidigare erfarenhet och bedömning 
av sånginsatsen för att vara stöd när körledaren skall 
besluta om plats kan beredas. Dessa anteckningar 
gallras efter att besked enligt punkt 2 getts. 
 
Ändamålet med behandlingen i denna punkt är att 
administrera anmälningar. Laglig grund för 
behandlingen är berättigat intresse (den som anmäler 
sig har själv tagit initiativ till sin anmälan). 
 
2. Besked. Efter anmälan och eventuell provsjungning 
bedömer församlingen om den kan erbjuda plats i en 
kör. Den som ansökt meddelas resultatet genom ett 
e-postmeddelande eller ett telefonsamtal. Om 
beskedet är att plats inte kan erbjudas, tillfrågas den 
enskilde om vederbörande önskar stå på väntelista. 
Är svaret ja sätts personen upp på listan. 
Församlingen gallrar väntelistorna årligen. Den lagliga 
grunden för behandlingen är berättigat intresse. 
 
I de fall en plats erbjuds skickar församlingen ut 
information till den som anmält sig. De 
personuppgifter som behandlas är förutom namn och 
kontaktuppgifter även vilken kör man antagits till och 
vilken stämma man skall sjunga. Ändamål med 
behandlingen är att ge den enskilde viktig 
information så att verksamheten kan komma igång. 
 
Samtidigt med första informationen bifogas ett avtal 
rörande verksamheten i vilket bland annat 
personuppgiftsbehandlingen beskrivs. I avtalet får 
varje deltagare möjlighet att ta ställning till hur 
personuppgifter behandlas. Ett val är om man godtar 
att församlingen lämnar uppgifter vidare till Sensus 
(för att få statsbidrag måste församlingen kontrollera 
medlemskap innan uppgifter skickas vidare till 
Sensus). Ett annat är om man kan godta att en kör-
app används för administrationen. Ett tredje rör 
bilder, som tas i verksamheten (se under punkt 3 
nedan).  
 

Gemensamt 
personuppgiftsansvar  

Bromma församling samarbetar 
med följande ideella föreningar: 

• Bromma kyrkokör 
• Ängby motettkör 

 
I de här fallen föreligger ett 
gemensamt personuppgiftsansvar (i 
det delas främst personuppgifter, 
som deltagares namn och 
kontaktuppgifter, för att klara av 
administrationen av träffar och 
resor). Både församlingen och 
respektive kör har också ett eget 
personuppgiftsansvar för sin 
behandling. 

Gemensamt 
personuppgiftsansvar  

Bromma församling samarbetar 
med Sensus för att kunna få 
statsbidrag för sin verksamhet. 
Detta är en viktig finansieringskälla 
för församlingen. I steg 2 och 3 i 
reglementet beskrivs hur 
församlingen och Sensus 
samarbetar om 
personuppgiftsbehandling.  
 
Både församlingen och Sensus har 
ett eget personuppgiftsansvar för 
sin behandling. Här kan du ta del 
av det inbördes arrangemang som 
finns mellan dem. 

https://www.svenskakyrkan.se/filer/502671/Inb%c3%b6rdes%20arrangemang%20Sensus.pdf


 
 

 

4 (7) 
 

Laglig grund för den initiala behandlingen är berättigat intresse (församlingen bedömer att 
det finns ett intresse av behandlingen, eftersom den enskilde själv tagit initiativ till anmälan) 
och avtal (ingående och genomförande av det avtal, som beskrevs i första stycket). Efter att 
avtalet skrivits under, utgör det den lagliga grunden för behandlingen i denna och 
kommande punkter. 
 
3. Planering. Efter att en person tackat ja till ett erbjudande om plats läggs denne in i körens 
grupplista (namn och olika kontaktuppgifter). Ändamålet med detta är för att kunna sköta 
köradministrationen och skicka ut information om till exempel terminsplanering. För att 
deltagare skall kunna planera samåkning och annat får alla ta del av deltagarlistan (den 
innehåller dock enbart namn och kontaktuppgifter till de som medgett detta i avtalet). 
 
Deltagarlistor används också för att följa upp deltagandet. Eftersom väntelistor förekommer, 
kan ibland kontakt tas med en deltagare (som inte deltagit under en tid) för att höra om 
denne fortfarande vill ha kvar sin plats. 
 
Om den enskilde har godtagit att församlingen lämnar uppgifter vidare till Sensus, 
registreras dennes personnummer och namn på ytterligare en deltagarlista, som fylls i 
fortlöpande (se steg 4 och 5), och sedan lämnas till Sensus. Uppgifter som skickas till Sensus 
får status av kyrkans handlingar och diarieförs. Den lagliga grunden för detta är allmänt 
intresse. 
 
4. Körövningar. Vid körövningarna bockas närvaro av på relevanta deltagarlistor (se steg 3). I 
ett senare skede kan uppgifter om deltagande sammanställas till statistik. Ändamålet med 
detta är att kunna informera om verksamheten och kunna planera och göra budget för 
kommande år.  
 
Om någon inte kan närvara vid ett möte, kan meddelande lämnas via e-post eller sms. Den 
enskilde behöver (naturligtvis) inte lämna besked om vad orsaken är och några uppgifter 
från frånvaroanmälningarna sparas inte.  
 
5. Resor och läger. Församlingens körer deltar ibland i konserter och gudstjänster. Detta 
beskrivs separat under rubriken Musik vid gudstjänster, kyrkliga handlingar och konserter 
ovan. I den här punkten beskrivs resor till sådana evenemang samt lägerverksamhet. 
 
Resor kan göras i Sverige och utomlands. Då behandlas personuppgifter för två ändamål. 
Det första ändamålet rör administration, som biljettbokningar och bokningar av mat och 
övernattning. För detta kan personuppgifter som namn, födelsedatum och kön (krävs ibland 
vid biljettbokningar) behöva hanteras och lämnas vidare till reseföretag av olika slag. 
Församlingen hanterar inte hälsorelaterad information, vilket innebär att enskilda (som har 
allergier) själva får kontakta lägergårdar etcetera. 
 
Det andra ändamålet är fotografering, som görs i syfte att kunna sprida information om 
kören till andra; det vill säga reklam inför samt reportage efter respektive evenemang. Bilder 
kan också användas för andra ändamål, om den enskilde godtagit det i avtalet. Ett fall är att 
ledare och andra som deltar i en aktivitet ibland kan erbjudas en kopia av bilder som tagits 
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av aktiviteten och gruppens medlemmar att ha som personliga minnesbilder. Bilder kan 
också komma att behandlas senare för historiska forskningsändamål eller för att illustrera 
verksamheten på annat sätt. 
 
Laglig grund för behandlingen är avtalet som beskrevs i punkt 2 (reser kören till ett land 
utanför EU kan i vissa fall tilläggsavtal krävas). Bilder som tas kan komma att diarieföras. I 
sådant fall kommer de omfattas av offentlighetsprincipen. Laglig grund för detta är allmänt 
intresse. 
 
6. Avslutning. Personuppgifter gallras på det sätt som överenskommits i avtalet. För 
diarieförda handlingar finns bestämmelser i SVKB 2017:1 och 2019:1 som skall iakttas. 
 

Barn- och ungdomskörer 

Bromma församling erbjuder en stor mängd verksamheter i syfte både att erbjuda 
meningsfulla fritidsaktiviteter och möjliggöra att medlemmar och andra intresserade får 
kontakt med församlingslivet. Ett övergripande ändamål med den verksamheten är att ge 
service till medlemmar och andra som vill komma i kontakt med Svenska kyrkan. En del av 
församlingens utbud rör musik. Musikverksamheten för barn- och ungdomar består av några 
olika körer. Inriktningen för varje kör beskrivs tydligt på församlingens hemsida. Nedan 
beskrivs hur personuppgifter behandlas i verksamheten.  
 
I verksamheter kan personuppgiftsbehandlingen schematiskt beskrivas enligt följande 
(punkterna 2–4 kan pågå parallellt och ibland ske i annan ordning): 

 
1. Anmälan. I den första punkten bestämmer sig en förälder för att göra en anmälan 
avseende sitt barn. Anmälan sker genom kontakt via telefon eller e-brev till berörd musiker. 
De personuppgifter som behandlas är namn, personnummer om ersättning skall betalas ut, 
e-postadress, postadress, telefonnummer och ålder. 
 
Ändamålet med behandlingen i denna punkt är att administrera anmälningar. Laglig grund 
för behandlingen är berättigat intresse (den förälder som anmäler sitt barn har själv tagit 
initiativ till anmälan). 
 
2. Besked. Efter anmälan bedömer församlingen om den kan erbjuda plats i en kör. Den som 
ansökt meddelas resultatet genom ett e-postmeddelande eller ett telefonsamtal. Om 
beskedet är att plats inte kan erbjudas, tillfrågas den enskilde om vederbörande önskar stå 
på väntelista. Är svaret ja sätts personen upp på listan. Församlingen gallrar väntelistorna 
årligen. Den lagliga grunden för behandlingen är berättigat intresse. 
 
I de fall en plats erbjuds skickar församlingen ut information till den som anmält sig. De 
personuppgifter som behandlas är förutom namn och kontaktuppgifter även vilken kör man 
antagits till (baseras på vilken ålder man är). Ändamål med behandlingen är att ge föräldern 
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och barnet/ungdomen, som skall börja i kören, viktig information så att verksamheten kan 
komma igång. 
 
Samtidigt med första informationen bifogas ett avtal rörande verksamheten i vilket bland 
annat personuppgiftsbehandlingen beskrivs. I avtalet får föräldern möjlighet att ta ställning 
till hur personuppgifter behandlas. Ett val är om man godtar att församlingen lämnar 
uppgifter vidare till Sensus (för att få statsbidrag måste församlingen kontrollera 
medlemskap innan uppgifter skickas vidare till Sensus). Ett annat rör bilder, som tas i 
verksamheten (se under punkt 3 nedan).  
 
Laglig grund för den initiala behandlingen är berättigat intresse (församlingen bedömer att 
det finns ett intresse av behandlingen eftersom den enskilde själv tagit initiativ till anmälan) 
och avtal (ingående och genomförande av det avtal, som beskrevs i första stycket). Efter att 
avtalet skrivits under utgör det den lagliga grunden för behandlingen i denna och 
kommande punkter. 
 
3. Planering. Efter att en person tackat ja till ett erbjudande om plats läggs denne in i körens 
grupplista (namn och olika kontaktuppgifter). Ändamålet med detta är för att kunna sköta 
köradministrationen och skicka ut information om till exempel terminsplanering. För att 
deltagare skall kunna planera samåkning och annat får alla ta del av deltagarlistan (den 
innehåller dock enbart namn och kontaktuppgifter till de som medgett detta i avtalet). 
 
Deltagarlistor används också för att följa upp deltagandet. Eftersom väntelistor förekommer, 
kan ibland kontakt tas med en deltagare (som inte deltagit under en tid) för att höra om 
denne fortfarande vill ha kvar sin plats. 
 
Om den enskilde har godtagit att församlingen lämnar uppgifter vidare till Sensus, 
registreras dennes personnummer och namn på ytterligare en deltagarlista, som fylls i 
fortlöpande (se steg 4 och 5), och sedan lämnas till Sensus. Uppgifter som skickas till Sensus 
får status av kyrkans handlingar och diarieförs. Den lagliga grunden för detta är allmänt 
intresse. 
 
4. Körövningar. Vid körövningarna bockas närvaro av på relevanta deltagarlistor (se steg 3). I 
ett senare skede kan uppgifter om deltagande sammanställas till statistik. Ändamålet med 
detta är att kunna informera om verksamheten och kunna planera och göra budget för 
kommande år.  
 
Om någon inte kan närvara vid ett möte, kan meddelande lämnas via e-post eller sms. 
Föräldern eller deltagaren behöver (naturligtvis) inte lämna besked om vad orsaken är och 
några uppgifter från frånvaroanmälningarna sparas inte.  
 
5. Resor och läger. Församlingens körer deltar ibland i konserter och gudstjänster. Detta 
beskrivs separat under rubriken Musik vid gudstjänster, kyrkliga handlingar och konserter 
ovan. I den här punkten beskrivs resor till sådana evenemang samt lägerverksamhet. 
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Resor kan göras i Sverige och utomlands. Då behandlas personuppgifter för tre ändamål. Det 
första ändamålet rör administration som biljettbokningar och bokningar av mat och 
övernattning. För detta kan personuppgifter som namn, födelsedatum och kön (krävs ibland 
vid biljettbokningar) behöva hanteras och lämnas vidare till reseföretag av olika slag.  
 
Det andra ändamålet rör säkerhet. Av det skälet tas en hälsodeklaration in i förväg för att 
säkerställa att hänsyn tas till eventuella allergier och annan viktig information som 
lägeransvarig behöver känna till. I hälsodeklarationen finns personuppgifter om hälsa och 
uppgifter om vem som skall kontaktas om något skulle inträffa. Vidare kan en passkopia tas 
in vid en utlandsresa. Samtliga dessa handlingar makuleras när resan har genomförts. 
 
Det tredje ändamålet är fotografering som görs i syfte att kunna sprida information om 
kören till andra ; det vill säga reklam inför samt reportage efter respektive evenemang. 
Bilder kan också användas för andra ändamål, om den enskilde godtagit det i avtalet. Ett fall 
är att ledare och andra som deltar i en aktivitet ibland kan erbjudas en kopia av bilder som 
tagits av aktiviteten och gruppens medlemmar att ha som personliga minnesbilder. Bilder 
kan också komma att behandlas senare för historiska forskningsändamål eller för att 
illustrera verksamheten på annat sätt. 
 
Laglig grund för behandlingen är avtalet som beskrevs i punkt 2 (reser kören till ett land 
utanför EU kan i vissa fall tilläggsavtal krävas). Bilder som tas kan komma att diarieföras. I 
sådant fall kommer de omfattas av offentlighetsprincipen. Laglig grund för detta är allmänt 
intresse. 
 
6. Avslutning. Personuppgifter gallras på det sätt som överenskommits om i avtalet. För 
diarieförda handlingar finns bestämmelser i SVKB 2017:1 och 2019:1 som skall iakttas. 
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