Svenska kyrkan =

BROMMA FORSAMLING

Korer och musikverksamhet

Musiken i forsamlingen

For Svenska kyrkan ar musiken viktig. | detta reglemente gas inledningsvis denna rent
allmant igenom, varefter foljer speciella genomgangar av vuxen- resp. barn- och
ungdomskorer.

Musik vid gudstjanster, kyrkliga handlingar och konserter

| samband med gudstjanster (dven hégmassor), kyrkliga handlingar (dop, konfirmation,
vigsel och begravningsgudstjanster) samt, naturligtvis, rena konserter i olika former, ar
musiken ett viktigt inslag. | vissa fall engageras férsamlingens kérer i verksamheten. Aven
externa solister och orkestrar kan engageras. Processen ser ut enligt foljande:
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1. Bokning Genomforande

1. Bokning. | det har steget bestams att forsamlingen skall 1ata en kor sjunga vid en
gudstjanst, en kyrklig handling eller en konsert. Hur personuppgifter i kérverksamheten
behandlas beskrivs i processerna vuxenkérer och barn- respektive ungdomskorer nedan. Hur
personuppgifter behandlas nar enskilda gor bokningar (da ocksa musikonskemal framfors)
av kyrkliga handlingar framgar av processbeskrivningarna dop, konfirmation, vigsel
respektive begravningsgudstjanst.

Ibland engageras ocksa en extern solist/instrumentalist, kor eller orkester. | det fallet gors
ett muntligt eller skriftligt avtal med solisten/orkestern. De personuppgifter som behandlas
ar namn, kontaktuppgifter och bilder. Bilderna anvands nar férsamlingen informerar om att
evenemanget (se i processen Kommunikation, om hur férsamlingens informationsarbete gar
till). Den lagliga grunden fér behandlingen ar avtal.

| processen Kommunikation beskrivs hur férsamlingen informerar om musikevenemang och
hur férsamlingen tar fram annonser och affischer till evenemang.

2. Genomférande. Vid sjdlva genomférandet kan personuppgifter behandlas i tva olika fall.
For det forsta registreras musik och namn pa koérer, organist och prast i en liggare for att fa
en mojlighet att ga tillbaka och titta pa musikval och andra upplédgg. Laglig grund for detta ar
berattigat intresse (i intresseavvagningen har forsamlingen beaktat, att liggaren bade ger
bra kunskap i utvecklande av framtida musikinslag och kan vara intressant att folja
historiskt).

Det andra andamalet ar att ta bilder for att senare kunna beskriva verksamheten. Ibland
sker detta for att forsamlingen skall kunna utnyttja sin yttranderatt och lamna information
om sin verksamhet (se processen Kommunikation); da foreligger ett journalistiskt andamal. |
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ovrigt finns olika andamal och lagliga grunder. For forsamlingens egna korers del (externa
motsvarigheter regleras/beskrivs i enlighet med forsta punkten ovan) regleras den
personuppgiftsbehandlingen i det avtal som ingas (se i processerna vuxenkorer respektive
barn- och ungdomskorer nedan). Om bilder tas pa medverkande solister och orkestrar tacks
detta ofta av det avtal som slutits (se punkt 1). | andra fall ar den lagliga grunden berattigat
intresse (forsamlingen utgar ifran att solister och kdrer som medverkar ar intresserade av att
uppmarksammas).

Vuxenkorer

Bromma forsamling erbjuder en stor mangd verksamheter i syfte bade att erbjuda
meningsfulla fritidsaktiviteter och mojliggéra att medlemmar och andra intresserade far
kontakt med forsamlingslivet. Ett 6vergripande andamal med den verksamheten ar att ge
service till medlemmar och andra som vill komma i kontakt med Svenska kyrkan. En del av
forsamlingens utbud rér musik. Musikverksamheten bestar av kérer och vokalensemble.
Inriktningen for dessa beskrivs tydligt pa forsamlingens hemsida. Nedan beskrivs hur
personuppgifter behandlas i verksamheten.

| verksamheter kan personuppgiftsbehandlingen schematiskt beskrivas enligt féljande
(punkterna 2—5 kan paga parallellt och ibland ske i annan ordning):

T 3. --
. 2. . 4. 5. Lager
> Anrrr:ala >> Besked >> Plar(;erln>> Gvning >> i >>6. Avslut>

1. Anmalan. | den forsta punkten bestammer sig en ndgon (som tycker att verksamheten
verkar intressant) for att géra en anmalan. Anmalan sker oftast direkt ansvarig till musiker
via telefon eller e-brev. De personuppgifter som behandlas ar namn, personnummer i de fall
ersattning skall utga, e-postadress, postadress, telefonnummer och musikalisk erfarenhet
(till exempel om man har erfarenhet fran annan kyrkokér) samt kyrkotillhérighet (man far
vara med i férsamlingens korer utan att vara kyrkotillhérig, men storre kostnader, exempelvis i
samband med resor, bestrids enbart for kyrkotillhoriga).
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Nar anmalan kommit in, kallas den anmalde ibland till
provsjungning. Da anvands kontaktuppgifterna som
lamnats for att kunna ringa eller skicka e-post med en
kallelse. Under provsjungningen kan anteckningar
ibland géras om tidigare erfarenhet och bedémning
av sanginsatsen for att vara stod nar korledaren skall
besluta om plats kan beredas. Dessa anteckningar
gallras efter att besked enligt punkt 2 getts.

Andamalet med behandlingen i denna punkt &r att
administrera anmalningar. Laglig grund for
behandlingen ar berattigat intresse (den som anmaler
sig har sjalv tagit initiativ till sin anmalan).

2. Besked. Efter anmalan och eventuell provsjungning
beddmer forsamlingen om den kan erbjuda plats i en
kor. Den som ansokt meddelas resultatet genom ett
e-postmeddelande eller ett telefonsamtal. Om
beskedet ar att plats inte kan erbjudas, tillfragas den
enskilde om vederbdrande 6nskar sta pa vantelista.
Ar svaret ja sitts personen upp pa listan.
Forsamlingen gallrar vantelistorna arligen. Den lagliga
grunden for behandlingen &r berattigat intresse.

| de fall en plats erbjuds skickar forsamlingen ut
information till den som anmalt sig. De
personuppgifter som behandlas ar forutom namn och
kontaktuppgifter aven vilken kér man antagits till och
vilken stimma man skall sjunga. Andamal med
behandlingen &r att ge den enskilde viktig
information sa att verksamheten kan komma igang.

Samtidigt med forsta informationen bifogas ett avtal
rérande verksamheten i vilket bland annat
personuppgiftsbehandlingen beskrivs. | avtalet far
varje deltagare mdjlighet att ta stallning till hur
personuppgifter behandlas. Ett val &r om man godtar
att férsamlingen lamnar uppgifter vidare till Sensus
(for att fa statsbidrag maste férsamlingen kontrollera
medlemskap innan uppgifter skickas vidare till
Sensus). Ett annat ar om man kan godta att en kor-
app anvands fér administrationen. Ett tredje ror
bilder, som tas i verksamheten (se under punkt 3
nedan).

Gemensamt

personuppgiftsansvar

Bromma forsamling samarbetar
med Sensus for att kunna fa
statsbidrag for sin verksamhet.
Detta &r en viktig finansieringskalla
for forsamlingen. I steg 2 och 3 1
reglementet beskrivs hur
forsamlingen och Sensus
samarbetar om
personuppgiftsbehandling.

Béde forsamlingen och Sensus har
ett eget personuppgiftsansvar for
sin behandling. Hér kan du ta del
av det inbdrdes arrangemang som
finns mellan dem.

Gemensamt

personuppgiftsansvar

Bromma forsamling samarbetar
med f6ljande ideella féreningar:
¢ Bromma kyrkokor
e Angby motettkor

I de hir fallen foreligger ett
gemensamt personuppgiftsansvar (i
det delas framst personuppgifter,
som deltagares namn och
kontaktuppgifter, for att klara av
administrationen av tréffar och
resor). Bade forsamlingen och
respektive kor har ocksa ett eget
personuppgiftsansvar for sin
behandling.



https://www.svenskakyrkan.se/filer/502671/Inb%c3%b6rdes%20arrangemang%20Sensus.pdf
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Laglig grund for den initiala behandlingen ar berattigat intresse (férsamlingen bedémer att
det finns ett intresse av behandlingen, eftersom den enskilde sjalv tagit initiativ till anmalan)
och avtal (ingdende och genomfdrande av det avtal, som beskrevs i forsta stycket). Efter att
avtalet skrivits under, utgor det den lagliga grunden for behandlingen i denna och
kommande punkter.

3. Planering. Efter att en person tackat ja till ett erbjudande om plats laggs denne in i kérens
grupplista (namn och olika kontaktuppgifter). Andamalet med detta &r fér att kunna skota
kéradministrationen och skicka ut information om till exempel terminsplanering. For att
deltagare skall kunna planera samakning och annat far alla ta del av deltagarlistan (den
innehaller dock enbart namn och kontaktuppgifter till de som medgett detta i avtalet).

Deltagarlistor anvands ocksa for att folja upp deltagandet. Eftersom vantelistor forekommer,
kan ibland kontakt tas med en deltagare (som inte deltagit under en tid) for att héra om
denne fortfarande vill ha kvar sin plats.

Om den enskilde har godtagit att forsamlingen [amnar uppgifter vidare till Sensus,
registreras dennes personnummer och namn pa ytterligare en deltagarlista, som fylls i
fortlopande (se steg 4 och 5), och sedan lamnas till Sensus. Uppgifter som skickas till Sensus
far status av kyrkans handlingar och diarieférs. Den lagliga grunden for detta ar allméant
intresse.

4. Korovningar. Vid korovningarna bockas narvaro av pa relevanta deltagarlistor (se steg 3). |
ett senare skede kan uppgifter om deltagande sammanstillas till statistik. Andamalet med
detta ar att kunna informera om verksamheten och kunna planera och gora budget for
kommande ar.

Om nagon inte kan narvara vid ett mote, kan meddelande ldamnas via e-post eller sms. Den
enskilde behover (naturligtvis) inte lamna besked om vad orsaken ar och nagra uppgifter
fran franvaroanmalningarna sparas inte.

5. Resor och ladger. Forsamlingens korer deltar ibland i konserter och gudstjénster. Detta
beskrivs separat under rubriken Musik vid gudstjanster, kyrkliga handlingar och konserter
ovan. | den har punkten beskrivs resor till sadana evenemang samt lagerverksamhet.

Resor kan goras i Sverige och utomlands. Da behandlas personuppgifter for tva andamal.
Det forsta dandamalet rér administration, som biljettbokningar och bokningar av mat och
overnattning. FOr detta kan personuppgifter som namn, fodelsedatum och kon (kravs ibland
vid biljettbokningar) behéva hanteras och lamnas vidare till reseféretag av olika slag.
Forsamlingen hanterar inte hdlsorelaterad information, vilket innebér att enskilda (som har
allergier) sjalva far kontakta lagergardar etcetera.

Det andra dandamalet ar fotografering, som gors i syfte att kunna sprida information om
koren till andra; det vill saga reklam infor samt reportage efter respektive evenemang. Bilder
kan ocksa anvandas for andra andamal, om den enskilde godtagit det i avtalet. Ett fall ar att
ledare och andra som deltar i en aktivitet ibland kan erbjudas en kopia av bilder som tagits
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av aktiviteten och gruppens medlemmar att ha som personliga minnesbilder. Bilder kan
ocksa komma att behandlas senare for historiska forskningsandamal eller for att illustrera
verksamheten pa annat satt.

Laglig grund for behandlingen ar avtalet som beskrevs i punkt 2 (reser koren till ett land
utanfor EU kan i vissa fall tilldaggsavtal kravas). Bilder som tas kan komma att diarieforas. |
sadant fall kommer de omfattas av offentlighetsprincipen. Laglig grund for detta ar allmant
intresse.

6. Avslutning. Personuppgifter gallras pa det satt som dverenskommits i avtalet. For
diarieforda handlingar finns bestammelser i SVKB 2017:1 och 2019:1 som skall iakttas.

Barn- och ungdomskoérer

Bromma forsamling erbjuder en stor mangd verksamheter i syfte bade att erbjuda
meningsfulla fritidsaktiviteter och mojliggéra att medlemmar och andra intresserade far
kontakt med forsamlingslivet. Ett 6vergripande andamal med den verksamheten ar att ge
service till medlemmar och andra som vill komma i kontakt med Svenska kyrkan. En del av
forsamlingens utbud rér musik. Musikverksamheten fér barn- och ungdomar bestar av nagra
olika korer. Inriktningen for varje kor beskrivs tydligt pa férsamlingens hemsida. Nedan
beskrivs hur personuppgifter behandlas i verksamheten.

| verksamheter kan personuppgiftsbehandlingen schematiskt beskrivas enligt foljande
(punkterna 2—4 kan paga parallellt och ibland ske i annan ordning):

T. 3. 2
. 2. , 4. 5. Lager
> Anrrr:ala >> Besked >> Plar(;erln>> Avning >> Resor >>6. Avslut>

1. Anmadlan. | den forsta punkten bestammer sig en foralder for att géra en anmalan
avseende sitt barn. Anmalan sker genom kontakt via telefon eller e-brev till berérd musiker.
De personuppgifter som behandlas ar namn, personnummer om ersattning skall betalas ut,
e-postadress, postadress, telefonnummer och alder.

Andamalet med behandlingen i denna punkt ar att administrera anmélningar. Laglig grund
for behandlingen ar berattigat intresse (den foralder som anmaler sitt barn har sjalv tagit
initiativ till anmalan).

2. Besked. Efter anmaélan bedomer forsamlingen om den kan erbjuda plats i en kér. Den som
ansokt meddelas resultatet genom ett e-postmeddelande eller ett telefonsamtal. Om
beskedet ar att plats inte kan erbjudas, tillfragas den enskilde om vederbérande 6nskar sta
pa vantelista. Ar svaret ja sitts personen upp pa listan. Férsamlingen gallrar vintelistorna
arligen. Den lagliga grunden for behandlingen ar berattigat intresse.

| de fall en plats erbjuds skickar forsamlingen ut information till den som anmalt sig. De
personuppgifter som behandlas ar forutom namn och kontaktuppgifter dven vilken kér man
antagits till (baseras pa vilken alder man ir). Andamal med behandlingen &r att ge férildern
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och barnet/ungdomen, som skall borja i koren, viktig information sa att verksamheten kan
komma igang.

Samtidigt med forsta informationen bifogas ett avtal rérande verksamheten i vilket bland
annat personuppgiftsbehandlingen beskrivs. | avtalet far foéraldern mojlighet att ta stallning
till hur personuppgifter behandlas. Ett val ar om man godtar att férsamlingen lamnar
uppgifter vidare till Sensus (for att fa statsbidrag maste férsamlingen kontrollera
medlemskap innan uppgifter skickas vidare till Sensus). Ett annat ror bilder, som tas i
verksamheten (se under punkt 3 nedan).

Laglig grund for den initiala behandlingen ar berattigat intresse (féorsamlingen bedémer att
det finns ett intresse av behandlingen eftersom den enskilde sjalv tagit initiativ till anmalan)
och avtal (ingdende och genomfdrande av det avtal, som beskrevs i forsta stycket). Efter att
avtalet skrivits under utgor det den lagliga grunden fér behandlingen i denna och
kommande punkter.

3. Planering. Efter att en person tackat ja till ett erbjudande om plats laggs denne in i kérens
grupplista (namn och olika kontaktuppgifter). Andamalet med detta &r fér att kunna skota
kéradministrationen och skicka ut information om till exempel terminsplanering. For att
deltagare skall kunna planera samakning och annat far alla ta del av deltagarlistan (den
innehaller dock enbart namn och kontaktuppgifter till de som medgett detta i avtalet).

Deltagarlistor anvands ocksa for att folja upp deltagandet. Eftersom vantelistor forekommer,
kan ibland kontakt tas med en deltagare (som inte deltagit under en tid) for att héra om
denne fortfarande vill ha kvar sin plats.

Om den enskilde har godtagit att forsamlingen lamnar uppgifter vidare till Sensus,
registreras dennes personnummer och namn pa ytterligare en deltagarlista, som fylls i
fortlopande (se steg 4 och 5), och sedan lamnas till Sensus. Uppgifter som skickas till Sensus
far status av kyrkans handlingar och diarieférs. Den lagliga grunden for detta ar allmant
intresse.

4. Korovningar. Vid korovningarna bockas narvaro av pa relevanta deltagarlistor (se steg 3). |
ett senare skede kan uppgifter om deltagande sammanstillas till statistik. Andamalet med
detta ar att kunna informera om verksamheten och kunna planera och gora budget for
kommande ar.

Om nagon inte kan narvara vid ett mote, kan meddelande lamnas via e-post eller sms.
Fordldern eller deltagaren behover (naturligtvis) inte lamna besked om vad orsaken ar och
nagra uppgifter fran frdnvaroanmalningarna sparas inte.

5. Resor och lager. Forsamlingens kérer deltar ibland i konserter och gudstjanster. Detta
beskrivs separat under rubriken Musik vid gudstjanster, kyrkliga handlingar och konserter
ovan. | den har punkten beskrivs resor till sddana evenemang samt lagerverksamhet.
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Resor kan goras i Sverige och utomlands. Da behandlas personuppgifter for tre andamal. Det
forsta andamalet rér administration som biljettbokningar och bokningar av mat och
overnattning. For detta kan personuppgifter som namn, fédelsedatum och kon (krdvs ibland
vid biljettbokningar) behova hanteras och lamnas vidare till reseféretag av olika slag.

Det andra andamalet ror sakerhet. Av det skdlet tas en halsodeklaration in i forvag for att
sakerstdlla att hansyn tas till eventuella allergier och annan viktig information som
lageransvarig behdver kanna till. | hdlsodeklarationen finns personuppgifter om hdlsa och
uppgifter om vem som skall kontaktas om nagot skulle intraffa. Vidare kan en passkopia tas
in vid en utlandsresa. Samtliga dessa handlingar makuleras nar resan har genomforts.

Det tredje andamalet ar fotografering som gors i syfte att kunna sprida information om
koren till andra ; det vill saga reklam infér samt reportage efter respektive evenemang.
Bilder kan ocksa anvandas for andra andamal, om den enskilde godtagit det i avtalet. Ett fall
ar att ledare och andra som deltar i en aktivitet ibland kan erbjudas en kopia av bilder som
tagits av aktiviteten och gruppens medlemmar att ha som personliga minnesbilder. Bilder
kan ocksa komma att behandlas senare for historiska forskningsandamal eller for att
illustrera verksamheten pa annat satt.

Laglig grund for behandlingen ar avtalet som beskrevs i punkt 2 (reser koren till ett land
utanfor EU kan i vissa fall tillaggsavtal krdvas). Bilder som tas kan komma att diarieforas. |
sadant fall kommer de omfattas av offentlighetsprincipen. Laglig grund foér detta ar allmént
intresse.

6. Avslutning. Personuppgifter gallras pa det satt som 6verenskommits om i avtalet. For
diarieforda handlingar finns bestammelser i SVKB 2017:1 och 2019:1 som skall iakttas.
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