Svenska kyrkan =g

MALMO

Arbetsordning for Kyrkofullmaktige i Malmo Pastorat
faststallt av kyrkofullmaktige 2014-06-03

Malmo Pastorat utgors av de sex forsamlingarna S:t Petri, S:t Johannes, Husie,
Limhamn, Hyllie och Fosie.

Kyrkofullmaktiges uppgifter

1§

Fullmaktige ar pastoratets hdogsta beslutande organ. Av kyrkoordningen framgar att
fullmaktiges framsta uppgifter ar att fatta beslut i dvergripande och principiella arenden
sasom godkannande av férsamlingsinstruktion, faststalla mal och riktlinjer for verksamheten,
faststalla budget, begravningsavgift och kyrkoavgift samt andra viktiga ekonomiska fragor.

Kyrkofullmaktige skall valja ledaméter och ersattare i kyrkorad, férsamlingsrad, valnamnd och
revisorer. Kyrkofullméaktige skall bestdmma grunderna for erséattning till fortroendevalda och
revisorer.

Kyrkofullmaktige skall ocksa faststalla arsredovisningens resultat- och balansrakning samt
besluta om ansvarsfrihet.

Fullmaktige far uppdra at kyrkoradet att i fullmaktiges stélle besluta i visst arende eller grupp
av arenden, dock inte sadana arenden som anges i kyrkordningens 3 kap 2 §.

Antal ledamoter och ersattare

28§

Kyrkofullmaktige bestar av 47 ledaméter. Antalet ersattare skall vara minst halften och
faststalls av Stiftsstyrelsen. Mandatperioden ar 4 ar.

Ordférande
38§

Det ar da ordinarie direkta kyrkoval agt rum valjer de nyvalda kyrkofullmaktige bland
ledaméterna en ordférande samt en forste och en andre vice ordférande (presidium).
Presidiet valjs féor samma tid som dvriga ledaméter.

Avgar ordférande eller vice ordférande skall fullmaktige sa snart det kan ske valja annan i
den avgangnes stalle fér resten av mandatperioden.

48

Tills presidievalen har forrattats, tjanstgér som ordférande den som har varit ledamot i
kyrkofullmaktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledaméter har lika l1ang tjanstgoringstid skall den aldste av dem vara
alderspresident.

Valberedning
58§
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Pa det férsta sammantradet med nyvalda kyrkofullméktige valjer fullmaktige en valberedning
fér den I6pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av sju ledamoéter och fem ersattare.

Bland ledaméterna valjer kyrkofullméaktige vid samma tillfalle ordférande och vice ordférande
fér den tid som de har valts att vara ledaméter.

Valberedningen skall Idgga fram forslag i alla valarenden som kyrkofullmaktige skall
behandla med undantag av val eller fylinadsval av valberedning. Valberedningen bestdmmer
sjalv sina arbetsformer.

Kyrkofullmaktige kan dock forratta val utan foregaende beredning.

Tid och plats for sammantréden

68§

Vid arets sista sammantrade beslutar fullmaktige nar ordinarie sammantraden skall hallas
under det foljande aret.

Kyrkofullmaktiges sammantradesplats bestams av ordféranden efter samrad med vice
ordférandena.

Placeringsordning

7§

Ordféranden faststéller efter samrad med vice ordférandena en placeringsordning for
presidium, ledam@ter, ersattare samt sekreterare och dvriga deltagande tjansteman.

Kunglrelse om sammantrade

88§

Ordféranden utfardar en kungorelse/kallelse om nar kyrkofullméktige ska sammantrada.
Kungorelsen/kallelsen ska innehalla uppgifter om tid och plats for sammantradet samt
uppgifter om de drenden som ska behandlas. Kungorelsen/kallelsen ska anslas minst en
vecka fore sammantraddesdagen pa pastoratets anslagstavla. Den ska inom samma tid ocksa
ldmnas till varje ledamot och erséttare pa ett lampligt satt.

Om ett drende ar sa bradskande att det inte hinner kungéras pa det satt som foreskrivs ska
kungorelsen/kallelsen med uppgifter om arendet anslas senast vardagen fére
sammantradesdagen. Dessutom ska kungorelsen/kallelsen pa ett Iampligt satt Iamnas till
varje ledamot och ersattare sa att den kan antas na dem inom samma tid.

Om det foreligger sarskilda skal for det, far ordféranden efter samrad med vice ordférandena
stélla in ett sammantrade eller &ndra dagen eller tiden for sammantradet. Om ordféranden
beslutar att ett sammantrade skall stallas in eller att dagen eller tiden foér ett sammantrade
skall andras, later ordféranden snarast underratta varje ledamot och ersattare om beslutet.
Uppgift om beslutet skall snarast och minst en vecka fore den bestamda
sammantradesdagen anslas pa pastoratets anslagstavla.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

9§

Om kyrkofullmaktige inte hinner slutféra ett sammantrade pa den utsatta
sammantradesdagen, kan kyrkofullmaktige besluta att avbryta sammantradet och att halla
fortsatt sammantrade en senare dag for att behandla de arenden som aterstar. | ett sadant
fall beslutar kyrkofullmaktige genast nar och var sammantradet skall fortsatta.

Om kyrkofullméaktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden en
kungorelse om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt.

Om sammantradet skall fortsatta inom en vecka, behéver nagon kungorelse inte utfardas. |
ett sadant fall later ordféranden dock underratta de ledaméter och ersattare som inte ar
narvarande nar sammantradet avbryts om tiden och platsen fér det fortsatta sammantradet.
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Handlingar till sammantradena

10 §

Kyrkoradets och 6vriga organs forslag till beslut eller yttranden i de arenden som tagits in i
kungoérelsen bor tillstallas varje ledamot och erséattare fore sammantradet.

Ordféranden bestammer i vilken omfattning évriga handlingar i ett arende skall tillstallas
ledamoéter och erséttare fore sammantradet.

Fragor enligt 3 kap. 38 § kyrkoordningen (fraga upplysningsvis till ledamot i Kyrkoradet eller
Valnamnden) bor tillstéllas samtliga ledaméter och erséattare fore det sammantrade vid vilket
de avses bli stéllda.

Anmalan av hinder fér tjanstgéring och inkallande av erséttare

11§

En ledamot som ar hindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett sammantrade,
skall snarast anmala detta till kyrkofullmaktiges kansli och till foretradare for
nomineringsgruppen.

Ordféranden eller sekreteraren later kalla in den ersattare som star i tur att tjanstgéra. Om
tiden medger det, skall ersattaren kallas skriftligt.

12§

Om en ledamot utan féregaende anmalan uteblir fran ett sammantrade eller hinder
uppkommer fér en ledamot att vidare delta i ett pAgaende sammantrade, kallar ordféranden
in den ersattare som ar tillganglig och star i tur att tjanstgora.

13 §
Det som sagts om ledamot i 11 och 12 §§ géaller ocksa for ersattare, som kallats till
tjianstgoring.

14 §

Ordféranden bestammer nar en ledamot eller en ersattare skall tradda in och tjanstgdra under
ett pagaende sammantrade. Endast om det foreligger sarskilda skal for det bér dock intrade
ske under pagaende handlaggning av ett arende.

Upprop

15§

En uppropslista som utvisar de ledaméter och ersattare som tjanstgor skall finnas tillganglig
under hela sammantradet. | bérjan av varje sammantrade later ordféranden forratta upprop
enligt uppropslistan. Upprop forrattas ocksa i bérjan av varje ny sammantradesdag, vid
fortsatt sammantrade och nér ordféranden anser att det behdvs.

Beslutférhet

16 §

Kyrkofullmaktige far handlagga ett arende bara om mer an halften av ledamaéterna ar
narvarande. Om en ledamot ar javig i ett arende, far fullmaktige handlagga detta &ven om
antalet narvarande ledaméter pa grund av javet inte uppgar till mer an halften.

Talarordning och ordning vid sammantraden
17 §
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Ordféranden leder kyrkofullmaktiges sammantraden och ansvarar fér ordningen vid
sammantradena. Ordféranden far visa ut den som upptrader stérande och inte rattar sig efter
tillsagelse.

Den som har réatt att delta i kyrkofullmaktiges éverlaggningar far ordet i den ordning i vilken
han eller hon anmalt sig och blivit uppropad. Han eller hon har ocksa ratt till ett kort inlagg pa
hdgst tva minuter for ett genmale med anledning av vad en talare anfért. Inlagget gors
omedelbart efter den talare som har ordet da begaran om att fa gora inlagget framstalls. Om
nagon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran amnet och inte efter tillsdgelse av ordféranden
rattar sig far ordféranden ta ifran honom eller henne ordet. | dvrigt far ingen avbryta en talare
under hans anférande.

Yrkanden

18 §

Nar kyrkofullmaktige har forklarat éverlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har
uppfattats ratt. Varje forslag skall utformas sa att det kan besvaras med ja eller ne;j.
Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag.

Darefter far inte nagot yrkande andras eller atertas, om inte kyrkofullméaktige beslutar medge
det enhalligt. Om ordféranden anser att det behdvs skall den ledamot som har framstéallt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

Hur arenden avgors

§ 19

Ordféranden lagger fram forslag till beslut. Ordféranden redovisar darefter sin uppfattning om
vad som har beslutats och befaster beslutet med ett klubbslag om inte nagon ledamot begér
omrostning.

Omréstningar
20§

Omrdstning skall ske 6ppet utom i arenden som galler val. Omréstning genomfors sa att
ledaméterna avger sina roster efter upprop. Uppropet sker enligt uppropslistan. Ordféranden
avger alltid sin rost sist. Sedan omréstningen har avslutats, befaster ordféranden detta med
ett klubbslag. Darefter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon ledamot
andra eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget. Om oenighet uppstar om resultatet av en
Oppen omroéstning, skall den nya omréstningen genomféras omedelbart.

En valsedel som avldamnas vid en sluten omrdstning skall uppta sa8 manga namn som valet
avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel &r ogiltig

1. om den upptar namnet pa nagon som inte ar valbar

2. om den upptar flera eller farre namn an det antal som skall véljas

3.om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tilldmpning av proportionellt valsatt. For
sadana val finns sarskilda foreskrifter i kyrkoordningen.

Reservation

21§

Ledamot och tjanstgérande ersattare som deltagit i ett beslut och vill reservera sig mot detta
skall anmala detta innan sammantradet avslutas. Anmalan om reservation skall anges i
protokollet. Om ledamoten vill utveckla reservationen narmare skall den inlamnas skriftligen
senast nar protokollet justeras.

Protokollsanteckning
22 §
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Ledamot eller tjanstgérande ersattare som deltagit i ett beslut och som vill utveckla sin
mening skriftligt kan efter ordférandens medgivande fa detta antecknat till protokollet.

Jav

23§

En ledamot far inte delta i handlaggningen av ett arende som personligen rér ledamoten sjalv
eller ledamotens make, sambo, féralder, barn, syskon, nagon annan narstaende eller nagot
ledamoten narstaende intresse. Den som kanner till en omstandighet som kan antas utgoéra
jav mot honom eller henne, ska sjalvmant ge det till kdnna. Om det har uppkommit en fraga
om jav mot nagon och nagon erséattare inte har tratt i hans eller hennes stélle, ska
kyrkofullmaktige snarast besluta i javsfragan.

Yttranderatt vid sammantraden

24 §
Ordféranden och vice ordféranden i kyrkoradet eller valnamnden vars verksamhetsomrade
ett arende berdr far delta i dverlaggningen i arendet.

Revisorerna far delta i 6verlaggningen nar kyrkofullmaktige behandlar revisionsberattelsen
och arsredovisningen. Revisorerna far ocksa delta i 6verlaggningen, nar kyrkofullmaktige
behandlar ett &rende som berdr revisorernas uppdrag.

Forvaltningsledningen (motsvarande) far delta i 6verlaggningen i alla &renden.
Kyrkoherden har ratt att delta i dverldggningarna men inte i besluten vid kyrkofullmaktiges
sammantraden samt att fa sin mening antecknad i protokollet (sarskild mening).

Arendena i kyrkofullméktige

25§

Kyrkofullmaktige ska besluta i arenden som har vackts av

1. kyrkoradet

2. valnamnden

3. en ledamot genom en motion

4. kyrkostyrelsen, stiftsstyrelsen eller domkapitlet

5. revisorerna, om det géller ett arende som har samband med deras uppdrag.

Beredning

26§

Innan kyrkofullméaktige avgor ett arende ska det ha beretts av kyrkoradet. Om arendet sarskilt
angar en foérsamling i pastoratet ska forsamlingsradet ha beretts tillfélle att yttra sig i drendet.
| kyrkoradets beredning ska inga en analys av vilka konsekvenser ett beslut far fér barn.
Kyrkoradet ska lagga fram forslag till beslut i &rendet. Kyrkofullmaktige far behandla
revisionsberattelsen utan féregaende beredning.

Ett bradskande arende far avgoras trots att drendet inte har beretts, om samtliga nérvarande
ledamoter ar ense om beslutet.

Motion

27 §

En motion bor beredas inom sadan tid, att kyrkofullméaktige kan fatta beslut om den inom ett
ar fran det att motionen vacktes.

En motion skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en eller flera ledaméter.
Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion. En motion vécks genom att den stélls
till kyrkofullméaktige och ges in till pastoratets kansli. En motion far ocksa lamnas vid ett
sammantrade med kyrkofullmaktige. En ersattare far vacka en motion bara nar ersattaren
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tjanstgér som ledamot vid ett sammantrade. Den som vackt en motion ager ratt att aterta
motionen fram till dess att den slutligen ska behandlas av fullmaktige.

Fragor

28§

En fraga skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en ledamot. Den bor ges in till
kyrkofullmaktiges ordférande eller pastoratets kansli senast 14 dagar fére det sammantrade
vid vilket ledamoten avser att stélla den. Fragan bor besvaras under det sammantrade da
den stélldes.

Bordlaggning

29§

Ett &rende ska bordlaggas, om minst en tredjedel av de narvarande ledamoterna begéar det.
Det kravs dock att mer &n hélften av de narvarande ledaméterna &r ense om det for att
bordlagga ett val eller ett tidigare bordlagt arende. Ett bordlagt &rende ska behandlas pa
kyrkofullméaktiges nasta sammantrade, om fullmaktige inte beslutar nagot annat.

Offentlighet vid sammantradena
30§
Sammantradena med kyrkofullméaktige ska vara offentliga.

Protokolljusterare

318§

Ordféranden bestammer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran sammantradet.
Sedan uppropet har forrattats enligt 15 §, valjer kyrkofullmaktige tva ledamoéter att
tillsammans med ordféranden justera protokollet fran sammantradet och att i forekommande
fall bitrdda ordféranden vid rdstsammanrakningar.

Protokollet

32 §

Vid kyrkofullméaktiges sammantraden ska protokoll foras pa ordférandens ansvar. Protokollet
ska redovisa vilka ledamoter och ersattare som har tjanstgjort vid sammantradet och vilka
arenden som kyrkofullmaktige har handlagt.

Protokollet ska for varje arende redovisa

1.vilka foérslag och yrkanden som har lagts fram och inte tagits tillbaka

. i vilken ordning ordféranden har lagt fram forslag till beslut

. genomférda omrdstningar och hur de har utfallit

. vilka beslut som har fattats

. vilka ledamdter som har deltagit i besluten och hur de har réstat vid 6ppna omrdstningar
. vilka reservationer som har anmélts mot besluten

. sarskild mening och protokollsanteckning

NOOaRWN

Ett protokoll ska justeras senast fjorton dagar efter sammantradet pa det satt som
kyrkofullmaktige har bestamt.

Senast pa andra dagen efter justeringen ska denna tillkdnnages pa pastoratets anslagstavla.
Av tillkdnnagivandet ska det framga var protokollet finns tillgangligt och vilken dag som det
har anslagits.

Justering av protokollet
33§
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Protokollet justeras av ordféranden och tva ledaméter. Om tva eller flera ledaméter har
fungerat som ordférande under ett sammantrade, justerar varje ordférande de paragrafer i
protokollet som redovisar de delar av forhandlingarna som ordféranden har lett.

Kyrkofullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart. Paragrafen
skall redovisas skriftligt, innan fullmaktige justerar den.

Remissratt for ordféranden

34§

Arende som skall bli féremal for fullmaktiges behandling och som inkommer mellan tva
sammantraden far ordféranden eller den denne utser remittera till kyrkoradet eller annat
organ dar arendet skall beredas.

Expediering m.m.

35§

Kyrkoradet och pastoratets revisorer skall alltid tillstallas hela protokollet.

Utdrag ur protokollet skall dessutom tillstallas valnamnden och/eller de andra organ och
personer som berérs av besluten i protokollet.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar kyrkofullmaktiges skrivelser och
de andra handlingar som upprattas i fullmaktiges namn, om inte fullmaktige beslutar annat.
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