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Integritetspolicy

I var integritetspolicy informerar vi om hur Jarfilla forsamling behandlar personuppgifter.

1. Fakta om forsamlingens ansvar for personuppgiftsbehandling
Forsamlingen styrs av kyrkoradet, som ocksa ér ytterst ansvarig for forsamlingens

personuppgiftsbehandling. Forsamlingens verksamhet leds av kyrkoherden.
Forsamlingen ér personuppgiftsansvariga for bl.a. foljande kategorier av behandlingar:

- 1olika kontakter och moten med forsamlingen, t.ex. nér kyrkliga handlingar genomfors (dop,
konfirmation, vigsel och begravning)

- 1 vér diakonala verksamhet

- 1olika grupper (t.ex. i barn och ungdomsverksamhet och korer)

- vid evenemang (t.ex. konserter)

- nr forsamlingen forvaltar sina egendomar och fonder

- vid rekrytering av medarbetare.

2. Fakta om vad informationen i policyn innehaller
Andamal: Vi berittar varfor vi behandlar personuppgifter. Det kan handla om 6vergripande dndamal

med den kyrkliga verksamheten men ocksa mer precisa &ndamaél som t.ex. bokforing eller
administration.

Laglig grund: Vi informerar ocksd om vilken laglig grund vi stddjer oss pa. Dessa dr avtal (z.ex.
anstdllningsavtal och det som regleras i kyrkoordningen som har status av stadgar for Svenska
kyrkan), samtycke, beréttigat intresse (vi berdttar da ocksd hur vi tinker rorande
intresseavvdgningen mellan dina och vdara behov), samt allmint intresse och réttslig forpliktelse. Nér
vi behandlar kénsliga personuppgifter beréttar vi ocksé vilket undantag vi stddjer oss pa:

- Varifran vi far uppgifter.

- Mottagare och vilka vi ldmnar uppgifter till.

- Hur ldnge vi behaller uppgifter.

- Forekomst av profilering. (Ndr dina personuppgifter kan anvdindas for att férséka forutse
beteende med mera; forsamlingen profilerar inte sjilv, men sociala medier som vi anvdnder
kan for sina dndamal anvinda profilering for att rikta reklam till dig, se vidare i processen
”Kommunikation”.)

- Ev. dverforing av uppgifter till tredje land/internationell organisation.

- Inbordes arrangemang. (1 hindelse av samarbete berdttar vi vad vi gor och vad vdr
samarbetspartner ansvarar for.)

I vér integritetspolicy informerar vi om hur Jirfélla forsamling (i det féljande “férsamlingen”)
behandlar personuppgifter om dem som pé olika sidtt kommer i kontakt med oss och som vi enligt
denna policy registrerar personuppgifter om.
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Genom integritetspolicyn lamnar vi information enligt reglerna i EU:s dataskyddsforordning. Vi
kommer fortlopande att komplettera policyn med djupare information om var behandling.

Vi dr ména om din personliga integritet och att skydda dina personuppgifter. Inom forsamlingen har
vi en funktion som arbetar med dataskyddsfragor och ett dataskyddsombud. Hur du kan komma 1
kontakt med dem finns beskrivet nedan under rubriken ”Kontakta oss”.

3. Hur vi behandlar personuppgifter i vira verksamheter
Nedan beskriver vi hur vi behandlar personuppgifter i olika verksamheter, ddr forsamlingen har ett

personuppgiftsansvar. For att gora det enklare for dig att forstd informationen har vi ritat upp kartor
over véra vanligaste processer. Listan nedan kommer kompletteras med bilagor efterhand som de
olika verksamheterna &r kartlagda. Vi berittar sedan utifrn kartorna hur vi behandlar
personuppgifter i foljande verksamheter:

- Dop, konfirmation, vigsel och begravning
- Gravrittigheter och arbete med gravplatser
- Vér diakonala verksamhet

- Korer och annan verksamhet for vuxna

- Barn och ungdomsgrupper

- Ungdomsledare

- Volontérer

- Internationellt arbete

- Kommunikation

Utover ovanstdende verksamheter behandlar de anstéllda i forsamlingen personuppgifter enligt bilaga
1 till denna integritetspolicy, “Hantering av personuppgifter”.

4. Viara anstilldas personuppgifter

I alla processer som beskrivs ovan behandlas véra anstélldas personuppgifter (z.ex. namn,
kontaktuppgifter, mejladresser, telefonnummer, titel och befattning) nér de utfor sina arbetsuppgifter,
t.ex. ndr de svarar pa en fraga eller kontaktar ndgon. Olika andamal med behandlingar beskrivs i varje
process ovan och géller da ocksa for anstélldas personuppgifter. Den lagliga grunden for behandling
av anstdlldas personuppgifter ar avtal (anstdllningsavtalet) och beréttigat intresse (bdde
arbetsgivaren och den anstdllde forutsdtts ha ett intresse av att for anstdllningen nédvindiga
personuppgiftsbehandlingar genomfors och arbetsgivaren har ocksa ett ansvar att leda och fordela
arbetet). Ibland kan en rittslig forpliktelse tillkomma (den beskrivs dd i respektive process).

5. Var mejl- och dokumenthanteringspolicy
I de olika processerna ovan hanteras mejl och olika dokument. For att gora bilden helt klar har vi

antagit foljande principer som vi anvinder.

1. De bestammelser om diariefoéring och gallring som finns i kyrkoordningen och andra av
Svenska kyrkans bestimmelser som SvKB 2017:1 och SvKB 2017:2 ska alltid iakttas.

2. I Ovrigt har vi tagit fram interna regler om hur vi hanterar mejl och dokument i1 férsamlingens
IT-policy och Telefoni-policy.
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6. Nationella IT-system
Svenska kyrkan pé nationell nivd har tagit fram flera nationella IT-system och stdd som vi anvinder i

forsamlingens verksamhet. I manga av processerna ovan kan dérfor ett gemensamt
personuppgiftsansvar foreligga med den juridiska personen Trossamfundet Svenska kyrkan (Svenska
kyrkan pd nationell nivd) eftersom vi 1 forsamlingen inte helt kan bestimma 6ver hur de systemen
utformats och anvéinds. Detta styr ocksa hur vi kan arbeta i vara processer. Vi kan ocksa fa hjilp av
Stockholms stift i hanteringen av vara IT-system.

7. Andra samarbetspartner
Forsamlingen samarbetar ocksa med andra aktorer i manga fall. I de situationerna har vi kommit

Overens om “inbdrdes arrangemang” rorande personuppgiftsansvaret alternativt skrivit
personuppgiftsbitrddesavtal. Dessa beskriver vi i de processer dir de kan forekomma.

8. Dina rittigheter
Om du tycker att vi behandlat dina personuppgifter pa ett felaktigt sétt eller att de behover

kompletteras har du rétt att begédra att vi rattar dem och om du inte vill att vi ska fortsétta behandla
dina personuppgifter har du réitt att begéra att vi ska radera dem. Vi kommer rétta och radera
personuppgifterna om det ar mojligt 1 forhallande till vart andamal med behandlingen, de lagregler vi
ar skyldiga att f6lja och de avtal som vi ingatt med dig som registrerad. I det hir sammanhanget kan
det vara bra att kinna till att kyrkoordningen, som &r vara stadgar, i vissa delar anses vara ett avtal
mellan oss och de som &r medlemmar i Svenska kyrkan. Vi har ocksé en skyldighet att registrera
allménna handlingar och diarieféra dem vilket kan hindra réttelse eller radering.

Om du gett ett samtycke till behandling har du alltid rétt att Aterkalla samtycket och dd kommer vi
att radera personuppgifterna som omfattas av samtycket. Du kan ocksa invinda mot behandling vi
gor betraffande profilering (vi beskriver i processerna om profilering kan forekomma) samt om du
har egna personliga skil for att inte vilja fa uppgifterna behandlade. Om du invdander kommer vi att
prova om vi ska radera dem. Sjélvklart kommer vi alltid att radera kontaktuppgifter om du inte ldngre
onskar ta emot information frén oss. Vi dr ocksé skyldiga att sjdlvmant radera i flera fall (du kan i
respektive process se vilka kriterier vi har for bevaring och gallring/radering).

Om du 4r i en rittslig tvist och behdver dina personuppgifter som bevis kan du ocksé begéra att vi
inte raderar dina uppgifter (kallas begrinsning). Du har ocksa ritt att begira begransning nér du ber
oss rdtta/radera uppgifter, vilket innebar att vi inte far anvianda uppgifterna under den tid vi
undersoker om vi kan rétta/radera dem.

Slutligen har du rétt att fi besked om vilka behandlingar vi gor om dig (kallas ibland registerutdrag).
Ett sddant ska bl.a. innehélla beskrivning av &ndamal och laglig grund med behandlingarna och vilka
kategorier personuppgifter det ror. Sddan information har vi redan sammanstéllt pa dvergripande niva
— se ovan “Hur vi behandlar personuppgifter” — vilket ar ett enkelt sétt for dig att f4 information om
hur vi arbetar med personuppgifter. Ett registerutdrag innebér att du ska fa en 6verblick dver
behandlingar s& du forstdr om och i sé fall i1 vilket syfte dina personuppgifter behandlas (du har dock
inte en ovillkorlig rditt att ta del av handlingar ddr dina personuppgifter finns — den fragan kan
istdllet provas enligt kyrkoordningens regler om offentlighet och férbud mot att roja uppgifter, samt
sekretess). Observera ocksa att vi inte kan ldmna ut registerutdrag om detta kommer i konflikt med
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krav pa tystnadsplikt i lag och kollektivavtal (lagkrav finns bl.a. betrdffande vart dataskyddsombud
men vi har ocksa inskrivna krav om tystnadsplikt i kyrkoordningen och i vara kollektivavtal).

9. Kontakta oss

Det ar viktigt for oss att du kdnner fortroende for hur vi behandlar personuppgifter om dig. Har du
fragor eller synpunkter kan du kontakta GDPR-ansvarige Susanne Sundqvist 08-580 218 65.
Detsamma géller om du vill utéva dina réttigheter (se ovan).

Du kan ocksa kontakta vart dataskyddsombud Carolina Danielsson 08-580 218 21.
Dataskyddsombudet har tystnadsplikt och kan sjédlvstindigt vidta atgarder 1 syfte att verka for ett gott
inbyggt dataskydd i forsamlingen. Om du l&dmnar uppgifter till virt dataskyddsombud kommer de att
anvéndas 1 det syfte du har med din kontakt. De kommer ocksé ibland att lagras for att
dataskyddsombudet ska kunna visa vilken grund det finns for rekommendationer och atgérder, en
viktig del 1 det inbyggda dataskyddet. Uppgifter som inte behovs for detta &ndamal kommer att
gallras.

10. Kontakta Datainspektionen
Du har alltid rétt att kontakta Datainspektionen om du har synpunkter pa var behandling. Detta far du

givetvis gora utan att kontakta oss forst, men vi vardesdtter forstds om du ocksé berittar for oss vad
du tycker sa vi kan ritta till felaktigheter och ta med synpunkterna i vart kontinuerliga
forbattringsarbete.



