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Inledning

En begravning angar manga

En begravning ér en angeldgenhet for 1 forsta hand den avlidnas efterlevande och
nirstiende. Men dven for det samfund den avlidna tillhdrde samt en rad myndigheter,
sasom Skatteverket, sjukvardshuvudmén som landsting och kommuner, for
begravningsbyra och leverantorer av olika slag samt huvudmannen {or
begravningsverksamheten.

Vem ansvarar for vad och hur? Denna vigledning klarldgger huvudmannens,
forsamlingens/pastoratets och begravningsbyréns respektive ansvar vid en begravning.

Vigledningen utgar frdn en organisation dir en forsamling/pastorat ansvarar for savél
begravningsverksamhet som begravningsgudstjénst. I Stockholm och Trands dr kommunen
huvudman for begravningsverksamheten.

Olika begrepp

Huvudman. Férsamling/pastorat inom Svenska kyrkan, och 1 forekommande fall en
kommun, som ansvarar for begravningsverksamheten. Nér inget annat avses anvinds i
vagledningen begreppet huvudman.

Forsamling. Forsamling i Svenska kyrkan.

Pastorat. En eller flera forsamlingar 1 samverkan.

Begravningsverksamhet. Den lagreglerade delen av begravningen.
Begravningsgudstjinst inom Svenska kyrkan. Regleras av den inomkyrkligt faststéllda
kyrkoordningen och kyrkohandboken.

Samradsmote varje ar

Vigledningen utgér fran normalfallet och kan utgdra underlag for diskussioner mellan
huvudman, férsamling, trossamfund, begravningsombud samt begravningsbyrd om hur
rutinerna ska utformas for att fungera pa basta sétt. Stim gérna av samarbetet minst en gang
per ér, under ledning av huvudmannen.



Begravningsbyrans roll;
behorighet och befogenheter

Begravningsbyran ér
ombud

Begir fullmakt vid
osakerhet

Begreppet befogenhet

Begravningsbyrén ér i sitt forhillande till huvudmannen ombud
for dodsboet, efterlevande eller den som annars ordnar med
gravsittning och begravning. Detta medfor att
begravningsbyran har viss behdrighet och befogenhet 1
samband med en begravning. Bland annat har
begravningsbyran huvudansvaret for att kremations-
/gravsittningsintyg inkommer till huvudmannen.

I normalfallet ska huvudmannen utga fran att den byra som
uppger sig foretrada dodsboet verkligen gor det.

Uppstar osdkerhet om begravningsbyrans behorighet ska
huvudmannen stélla krav pé att fullmakt fran foretradare for
dddsboet visas upp.

Med begravningsbyrans befogenhet avses 1 vilken omfattning
som begravningsbyran har rétt att med huvudmannen och andra
inga avtal som binder dédsboet. I normalfallet far det antas att
begravningsbyran har befogenhet att ingé avtal och 1 6vrigt
foretrdda dodsboet.

Denna befogenhet kan naturligtvis vara inskrinkt om
begravningsbyran eller efterlevande informerar huvudmannen
om att de efterlevande véljer att gora vissa delar sjilva eller ger
uppdraget till ndgon annan.

Nar begravning ska bestallas

Tillgidnglighet underlattar
kontakten

Bestill skriftligt

Bekrifta skriftligt

Den forsta kontakten mellan huvudmannen och
begravningsbyréan sker ofta per telefon i samband med att
efterlevande besoker begravningsbyran for att ordna
begravning. Se till att alla berérda parter har uppdaterade
direktnummer och mejladresser till varandra.

Bestill helst begravningens olika moment skriftligt. P4 sé sétt
undviks missforstand kring exempelvis betalningsansvar,
kremering eller gravskick/gravplatstyp.

Huvudmannen bekréftar bestédllningen skriftligt, exempelvis
genom en signatur pa bestillningen eller genom en bekréftelse
via mejl.



Tider for
begravningsceremoni
/gravsittning

Ceremoni med urna/aska

Fakturahantering

I begravningsbyrans uppdrag som ombud ingér att formedla
forslag pé tider for begravningsceremoni/gravséttning mellan
efterlevande och huvudman. Har de efterlevande speciella
onskemél om tidpunkt dr det begravningsbyrans ansvar att ta
fordjupad kontakt med huvudman.

Ddodsboet ska inte debiteras nagon kostnad om begravnings-
ceremoni/gravsattning sker pd annan godkénd tid &n ordinarie.

Om kremation ska ske innan ceremonin dger rum bor inte tid
for ceremonin bokas forrdn 14 veckodagar efter det att
anmaélan/kista/intyg kommit in till krematoriehuvudmannen.

Huvudmannen ska stélla eventuell faktura till dédsboet.
Fakturan ska dock séndas till begravningsbyran om inget annat
avtalats vid bestillningen. Betalningsansvaret aligger dodsboet
eller den som bestéllt begravningen av begravningsbyran.

Val av gravplats

Gravsittning 1 uppldten
gravplats

Informera ordentligt om
tillgdngliga gravplatser
och gravskick

Forklara placering vid
kistgravséttning

Om gravsittningen ska ske 1 en redan uppldten gravplats méste
huvudmannen inhdmta samtliga gravrittsinnehavares tillstand
enligt 7 kap 21 § begravningslagen.

For att snabbt kunna inhdmta detta tillstind kan
begravningsbyran overlamna blanketten till
gravrittsinnehavaren/-na.

Det ar dock fortfarande huvudmannens skyldighet att
e fOrvissa sig om att gravrittsinnehavaren/-na gett sitt
tillstand till gravséttningen
e kontrollera gravrétten i gravregistret/gravboken.

Nér en ny gravplats utses ska huvudmannen informera
gravrattsinnehavaren om vilka typer av gravplatser och
gravskick som finns och om de eventuella restriktioner som
faststillts for de olika alternativen, exempelvis kring
gravanordningens storlek. Denna information bor dven finnas
skriftlig.

Gravrittsinnehavare ska &dven informeras om eventuella
kostnader for gravplatsen och sitt ansvar for gravplats och
gravanordning.

Infor kistgravsittningar dr det viktigt att huvudmannen
forklarar hur kistan med den avlidna kommer att placeras i
graven, var gravanordningen kommer att placeras i forhallande
till huvud- respektive fotdnda pa kistan och vad som é&r st-
vistlig riktning.



Har huvudmannen avvikit frdn de normala rutinerna bor detta
noteras i gravboken.

Skyldighet att halla lokal for forvaring
och visning — bisattningslokal

Bisittning &r ett gammalt begrepp som betyder att sétta kistan bi i avvaktan pa begravning.
Ofta anvinds ordet bisdttningslokal.
Lagstiftaren anvénder begreppet lokal for forvaring och visning.

Huvudmannen ansvarar
for lokal for forvaring
och visning

Om ansvar for kista med
stoft

Vid avtal/uteblivet avtal

Huvudmannen ska tillhandahélla lokal som lampar sig for
forvaring och visning av den avlidna i1 avvaktan pé
begravningsceremoni, gravsittning, kremering eller annan
atgird.

Lokalen bor uppfylla foljande krav:
e Den ska mojliggora god arbetsmiljo.
e Den ska vara lamplig som visningslokal.
¢ Kista ska kunna forvaras dir en rimlig tid.

Huvudmannen beslutar om riktlinjer for lokalen och dess
verksambhet.

Nér huvudmannen har tagit emot kistan med den avlidna har
ansvaret for kistan med stoftet overgétt till huvudmannen. Finns
loggningssystem eller journal anses ansvaret ha gitt Gver till
huvudmannen nédr mottagandet ar inskrivet. Darfor dr det viktigt
med rutiner for vilka som har tilltrade till lokalen, till exempel
genom passerkort samt loggningssystem eller journal.

Om begravningsbyran onskar ska kvittens ldmnas av
huvudmannen.

Om avtal finns mellan begravningsbyra och huvudman ska
kistan med den avlidna avldmnas och himtas pa den plats som
avtalats mellan parterna.

Om inget avtal finns mellan begravningsbyrd och huvudman
géller foljande:

e Nir kista med avliden ska ldmnas ska kistan placeras i
lokal enligt huvudmannens anvisningar, innanfor
lokalens dorrar och i direkt anslutning till dorrarna.

e Nir kista med avliden ska hdmtas dr det huvudmannens
ansvar att placera kistan déar den avlamnades.



Nar kistan med den
avlidna lamnas 1 lokal for
begravningsceremoni

Viljer begravningsbyran att lamna kistan med den avlidna
direkt i kyrkan eller annan lokal for begravningsceremoni
svarar begravningsbyran for att den avlamnas pa den plats och
pa det sitt som dverenskommits for ceremonins genomforande.

Huvudmannen bor hjélpa till att fi kistan med den avlidna pé
plats inne i lokalen.

Ansvar for arbetsmiljon

Detta giller pa
gemensamt arbetsstélle

Ansvarsfordelning och
tillstdnd for kisttruck

Begravningsbyrans
ansvar

Huvudmannens ansvar

Av 3 kap. 7d § arbetsmiljolagen framgar regler om gemensamt
arbetsstille, nér arbetstagare arbetar pa platser dar den egna
arbetsgivaren inte rader dver arbetsforhdllandena. Begreppet
gemensamt arbetsstdlle omfattar bland annat lastkajer,
lyftanordningar och andra transporthjélpmedel,
hygienutrymmen och belysning. I dessa fall har lagen lagt ett
tydligt ansvar p4 huvudmannen som i sin tur ska utse en
samordningsansvarig som ska kontrollera att bestimmelserna
foljs.

Namn pé och kontaktuppgifter till samordningsansvarig bor
finnas vil synlig i lokalerna.

Nér kistan med den avlidna lastas frén bil via katafalk till
bisattningslokal ska arbetet utforas av begravningsbyra.
Arbetet underléttas om de flyttanordningar som huvudmannen
tillhandahaller inte krdver personliga tillstand for anvindning.

Om kisttruck anvinds for forflyttningen géller
Arbetsmiljoverkets foreskrift Anvdndning av truckar
(AFS 2006:05).

Anvindare ska ha kunskaper/utbildning om hur kisttruck
anvinds samt ett personligt tillstdnd fran sin arbetsgivare
begravnings-byran. Tillstandet ska vid uppmaning kunna visas
upp for huvudmannen. Dessutom ska skyddsskor med
skyddstahétta anvédndas.

Begravningsbyran ansvarar for att dess personal
e har praktiska kunskaper om truckens anvindning
¢ vid behov har ett personligt tillstdnd att anvinda
kisttruck
e anvinder skyddsskor med skyddstihitta om kisttruck
anvinds.

Huvudmannen ansvarar for foljande:
e underhéll av truck
e en riskanalys som delges begravningsbyran.



250 kg hogsta vikt vid
kremering

Nér huvudmannens personal anviander truck ska dven den

personalen ha nédvindiga kunskaper/utbildning och tillstand.
Ibland vill efterlevande och personer som inte har tillstand att
anvinda kisttruck lasta av kistan och transportera den. D4 ska
huvudmannen tillhandahalla alternativa fullgoda hjdlpmedel.

Vid kremering dr den hogsta tillatna totalvikten av en kista med
avliden 250 kg. Detta beslut har fattats gemensamt av alla
organisationer i branschen, mot bakgrund av lyftkapacitet,
ugnsbredd, forbranningsprocess och arbetsmiljo.

Ett undantag utgdr krematorierna i Linkdping, Eskilstuna och
Goteborg som kan kremera kistor med en totalvikt av 300 kg.

Sveriges numera bredaste krematorieugn dr beldgen i Goteborg
och kan ta emot upp till 107 cm breda kistor.

Huvudmannens kontrollansvar

Kontrollera uppgifter pa
kistkortet mot dem pa
bestéllningen

Placera kistkort pé
huvudénda

Ansvaret for kistan

Kista som ldmnas in med avliden ska vara forsedd med ett
estetiskt tilltalande kistkort med foljande uppgifter:
e namn, personnummer och dédsdag
e tid och plats for ceremonin
e om gravsittning ska ske genom jordbegravning eller om
kremering ska ske
e begravningsbyrans namn, ort och telefonnummer.

Kontrollera, nir kistan med den avlidna tas emot, att
uppgifterna pa kistkortet &r identiska med uppgifterna pa
bestillningen av begravningen.

Eventuellt ytterligare ID- markning pa kistan ska ske pé ett
sparsamt och estetiskt tilltalande satt.

Kistkortet ska alltid féstas pa huvudindans gavel och fér inte
vid négot tillfdlle avlagsnas fran kistan. De som ansvarar for
gravsittningen ska aldrig behova tvivla pa vad som &r kistans
huvudinda. Det dr extra viktigt att ta hdnsyn till detta om
anhoriga véljer att placera en namnskylt med den avlidnas
namn pa kistan.

Kistan med den avlidna ska vara kontrollerad fore avlamnandet
sa att hygieniska oldgenheter inte forekommer.

Huvudmannen har inom ramen for sitt ansvar endast rétt att
Oppna kistan for sina kontroller. Vid andra tillfillen bor kistan
Oppnas forst efter samrad med begravningsbyrén eller annan
som for dodsboets rakning deponerat kistan.



Nar identiteten ska
kontrolleras

Kontrollera att kistan
uppfyller stéllda krav

Om den avlidnas identitet ska kontrolleras ska det ske 1 ndrvaro
av begravningsbyrén.

Om kistan med den avlidna ldmnas av ndgon som inte dr kénd
for huvudmannen kan en identitetskontroll av savil den avlidna
som den som ldmnar in kistan/urnan/askan behovas.

Kontrollen av den avlidna sker med hjélp av den avlidnas
identitetsband. Kontrollen ska utforas i ndrvaro av tva
representanter for huvudmannen och av den som ldmnat in
kistan med den avlidna.

Kontrollera att kistan uppfyller uppstillda krav. I normalfallet
framgar detta av kistans mérkning.

Samradsgruppen Begravningsbranschen Trdindustrin, SBT, har
utarbetat allménna rad om kist- och urnmaterial.

Ansvar for kista och aska/urna

Huvudmannens ansvar

Forvar av kista

Begravningsbyrans
behorighet

Kista eller inte kista?

Lamning/hdmtning och
forvar av aska/urna

Huvudmannens ansvar for kistan med den avlidna bdrjar efter
mottagandet (se avsnittet Skyldighet att hdlla lokal).
Mottagande och utldmnandet av kistan med den avlidna ska
registreras pa ldmpligt sitt (se avsnittet Huvudmannens
kontrollansvar).

Efter godkédnt mottagande ansvarar huvudmannen for att kistan
med den avlidna forvaras pa ett betryggande sitt hos
huvudmannen i avvaktan pa begravningsceremoni och/eller
kremering och gravsittning.

Kistan med den avlidna ska vid inldmnandet alltid vara fri frén
lukt eller annan sanitér oldgenhet. Det kan ske fordndringar
med stoftet vilket huvudmannen maste ha beredskap for,
exempelvis genom mdjlighet till frysforvaring.

Den begravningsbyra som har ldmnat kistan med den avlidna
har i regel behorighet att ater himta den eller vidta annan atgird
med kistan, till exempel byta kista.

Att den avlidna laggs 1 en kista infor gravséttning ar inget
lagkrav. Den avlidna ska dock av arbetsmiljoskal vara kistlagd
ndr ansvaret tas 6ver av huvudmannen, exempelvis om stoftet
ska forvaras 1 huvudmannens lokaler, vid transporter i
huvudmannens regi och vid kremering.

Vid kremering dr kistan nddvindig eftersom den bidrar till
forbranningen.

Aska/urna ska forvaras hos huvudmannen i vintan pa
gravsittning. Den begravningsbyra som ldmnat in askan/urnan
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Personliga foremal och
andra metallforemal 1
samband med kremering

Omtappning av aska

Vid medling enligt lag

Nér medling paborjats

till huvudmannen har behorighet att himta askan/urnan.

Om ndgon annan &n begravningsbyran himtar askan/urnan ska
behorigheten kontrolleras. For spridning av aska efter
lansstyrelsens beslut finns sirskilda regler. Las mer om
hantering och utlimnande av aska/urna i Riktlinjer for
krematorieverksamheten (2016).

Det dr viktigt att informera dodsboet om att det inte gar att
garantera att personliga foremal tillfors askurnan efter
kremeringen.

Om ndgon Onskar att exempelvis en ring med sékerhet ska
tillforas askurnan sa kan detta ske efter sirskild
Overenskommelse mellan begravningsbyran/den som ordnar
med gravsittningen och krematoriet.

Det dr ocksa viktigt att informera om att de metallféremal som
inte forbrants vid kremeringen och som ar storre 4n 3 mm inte

tillfors askurnan utan gar till dtervinning. Metalldelar fir under
inga omsténdigheter 1dmnas ut till anhoriga.

Omtappning av aska bor inte ske. I det fall omtappning maste
goras ska huvudmannen utfora den.

Huvudmannen far inte lamna ut en kista/urna/aska nir medling
har inletts. Huvudmannen ska genast underritta Skatteverket
om att medling begirts.

Notera att pabdrjad medling medfor att kista/aska/urna inte kan
lamnas ut for gravsittning/spridning.

Kénner begravningsbyra eller huvudman till att oenighet rdder
mellan efterlevande bor begravningsbyra och huvudman
informera varandra.

Transportansvar

All transport ska ske 1 fordon som &r anpassade for &ndamalet.
Dodsboet ansvarar for transport av den avlidna fran exempelvis hem/vérdinréttning/barhus

till biséttningslokal.

Huvudmannens ansvar
for transport av kista/urna

Nér kistan eller urnan med den avlidna har 6verldmnats till
huvudmannen dér den avlidna var folkbokford svarar
huvudmannen f6r alla transporter inom forvaltningsomrédet,
exempelvis fran lokal for forvaring och visning till kyrka,
kapell, frikyrka, lokal utan religiosa symboler, kyrkogard eller
begravningsplats dir gravséttning ska ske.
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Urna till krematorium
senast samma dag som
kremering

Vid gravsittning hos
annan huvudman

Ddodsboet ansvarar for
transport till annan
huvudman

Viktigt komma Overens
fore transport

Om direkttransport till
krematorium

Nir det dr ceremoni med urna istdllet for kista, det vill sdga nir
kremation sker fore ceremonin, dr krematoriet som
huvudmannen anvisar normalt ocksé biséttningslokal, om inte
huvudmannen har anvisat ndgon annan lokal for forvaring av
kista i avvaktan pd kremation.

Saknar huvudmannen eget krematorium, lokal for férvaring
eller sdrskilda gravplatser inom det egna forvaltningsomréadet,
svarar huvudmannen dven for dessa transporter utanfor
forvaltningsomrédet.

Urna for forvaring av aska efter kremering ska levereras till
huvudmannen senast samma dag som kistan med den avlidna
lamnas in for kremering.

Ska den avlidna gravsittas inom en annan huvudmans
forvaltningsomrade ska denna huvudman tillhandahélla
motsvarande transporttjdnster inom det egna
forvaltningsomradet.

Ska den avlidna transporteras till en kyrka/lokal for
begravningsceremoni hos annan huvudman ligger
transportansvaret pd dodsboet.

Vid transporter som avviker fran det rutinmassiga &dr det viktigt
att den begravningsbyra som foretrdder dédsboet kommer
overens med huvudmannen om transportansvaret fore
transporten. Detsamma giller naturligtvis om de efterlevande
sjdlva tanker ordna med transporterna.

Transport av avliden som kors direkt till ett krematorium ar
egentligen en kostnad for dodsboet eftersom ingen huvudman
formellt har tagit 6ver ansvaret for det kistlagda stoftet.

Ar avstdndet mellan barhus och krematorium lika 1angt eller
kortare @n det mellan krematorium och den férvaringslokal hos
forrattnings-/gravsattningshuvudman som egentligen skulle ha
anvants? I sa fall kan dodsboet/begravningsbyran gora upp med
aktuell huvudman om att huvudmannen tar kostnaden for den
faktiska korstrackan mellan barhus och krematorium.

Ar avstandet mellan barhus och krematorium lidngre 4n det
mellan krematorium och den forvaringslokal som egentligen
skulle ha anvént? I sé fall kan forréattnings-
/gravséttningshuvudmannen ta kostnaden for strickan som &r
lika lang som avstandet mellan forvaringslokal och
krematorium och dddsboet kan ta kostnaden for den
overskjutande transportstrackan.
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Allt vanligare med
transportavtal

Det blir allt vanligare att huvudménnen reglerar
transportuppdragen i sérskilda transportavtal med
begravningsbyraer/transportorer.

Observera att begravningsbyra/transportor inte har nagon rétt
att fa betalt av huvudman for en transport dér det saknas
Overenskommelse.

Allmant om huvudmannens ansvar

En begravningsceremoni ér en privat angeldgenhet. Utformningen regleras inte 1

begravningslagen.

Offentlighetsprincipen
styr

Detta ska en huvudman
tillhandahalla

Ingen skyldighet att
tillhandahalla detta

Att tanka pa vid val av
lokal

Huvudmannen har enligt offentlighetsprincipen skyldighet att
pa begiran upplysa om de uppgifter man har kinnedom om.

Huvudmannen ska tillhandahalla en lokal utan religiosa
symboler dér en ceremoni kan hallas.
Alla ska ha tillgang till den lokalen utan kostnad.
Huvudmannen ska tillhandahélla inventarier som ar nodviandiga
for genomforandet av ceremonin, till exempel:

e kistbockar
katafalkvagn alternativt flexikiststall
mindre bord for ceremoni med urna
stolar alternativt bankar med ryggstod
mikrofonanldggning med mygga
handmikrofon med stativ
eluttag for belysning
enklare digital musikanldggning/instrument.

Huvudmannen ér inte skyldig att tillhandahalla inventarier
sasom musikinstrument, ljusstakar, kransstill med mera.

Manga neutrala lokaler rymmer 50 — 70 personer men ibland
behovs storre lokaler. Huvudmannen ska darfor undersoka
mdjligheten att hyra storre, lamplig lokal pa annat héll och
lamna over information om denna lokal till begravningsbyran.

Det ar viktigt att begravningsbyran i forvdg informerar
huvudmannen om antalet géster vid en begravning sa att
huvudmannen kan tillhandahalla 1amplig lokal utifrdn bland
annat brandforeskrifter.

Huvudmannen svarar for transporten till en lokal dér det

normalt foregar en begravningsceremoni, om kistan med den
avlidna har 6vergatt i huvudmannens ansvar.
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Vaktmaéstares uppdrag

Transportansvar efter
ceremonin

Sénkning av kista

Ansvar for blommor

Avsitt tid mellan
ceremonier

Om dddsboet bokar lokal utan huvudmannens vetskap sa far
dodsboet vara berett att ta kostnaden for lokalen och for
transporterna till och fran lokalen.

I regel behdvs en vaktmistare i lokalen for tillsyn av
brandsdkerhet (inklusive max antal personer) men dven for
musik- och ljudanldggning som kraver sdrskild kunskap.
Vaktméstaren ska ddremot inte vara behjélplig i ceremonin.
Kostnaden for vaktmaistare far tickas av begravningsavgiften.
Efter ceremonin ansvarar huvudmannen for transport av kistan
med den avlidna inom det egna forvaltningsomradet, vilket
aven innefattar transport till krematorium.

Huvudmannen ansvarar dven for transport utanfor det egna
omradet om den transporten beror pi ett avtal om
tillhandahallande av sérskilda gravplatser.

Huvudmannen ansvarar for kostnadsfri sinkning av kistan
med den avlidna — en tjdnst som huvudmannen bestimmer
standard och kvalitet pa; exempelvis dag, tidpunkt eller kladsel
for dem som ska utféra uppgiften.

Var rekommendation dr att sa langt som mgjligt tillmotesga
anhoriga som Onskar sdnkning i direkt anslutning till ceremoni.

Om sénkning inte sker i samband med ceremonin ska
efterlevande pa forfrdgan informeras om nir och pa vilket sétt
sankning kommer att ske.

Begravningsbyran/dodsboet ansvarar for att bara ut blommor,
exempelvis till gravplats eller speciell plats utanfor
kyrkan/kapellet, sa kallad kransgérd.

Mellan de olika ceremonierna maste det finnas s& mycket tid
avsatt (vi rekommenderar tva timmar) sé att de efterlevande har
mojlighet att vara ensamma med kistan och att
begravningsbyrin hinner bédra ut blommor efter begravningen
och dekorera infor ndsta. De efterlevande far aldrig uppleva
ndgon stress 1 detta sammanhang.

Ceremoni i Svenska kyrkans ordning

Forsamlingens ansvar

Avliden som var medlem i Svenska kyrkan har ritt till
begravningsgudstjénst i Svenska kyrkans ordning utan kostnad.
En begravningsgudstjinst dr alltid en offentlig gudstjénst
varifran ingen kan utestéingas.

Forsamlingen och tjanstgdrande préist ansvarar for de moment i
begravningsgudstjansten som anges i kyrkohandboken.

Pristen ansvarar for att begravningsgudstjdnsten halls 6ver rétt
avliden. Kontrollen sker med hjilp av kistkortet.
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Begravningsbyrans
ansvar

Processionsbarning

Mojliga platser

Att tinda ljus, lagga ut psalmbocker, hinga upp numren pa
psalmer i kyrkan/kapellet dr andra uppgifter som forsamlingen
ansvarar for.

Ovriga moment som hér samman med begravningsgudstjénsten
utgdr begravningsbyrans ansvar, exempelvis att tillhandahélla
programblad, ldgga ut kransar och buketter, blomsterstill, extra
dekorationer som katafalkticke, extra ljus med mera.

Eventuell processionsbirning utgér en del av begravnings-
gudstjansten och dr ndgot som forsamlingen ansvarar for och
bestammer standard pa.

Det gér inte att garantera att en begravningsgudstjinst enligt
Svenska kyrkans ordning kan dga rum pa valfri plats. Se
Begravningen — ett brev fran Svenska kyrkans biskopar (2006).

Borgerlig begravningsceremoni

En borgerlig begravningsceremoni dr en privat angeldgenhet, till skillnad fran
begravningsgudstjinsten, och &r inte dppen for alla.

Gravsattning

Huvudmannens ansvar

Gravsattning i
minneslund

Nér kista eller urna med avliden har éverldmnats till
huvudmannen for gravsittning ansvarar huvudmannen for att
den avlidna gravsitts.

Efterlevande bor fa mojlighet att sjdlva genomfora sankningen.

Vid gravsittning i minneslund ska de efterlevande informeras
om att detta &r ett anonymt gravskick. Detta innebar foljande:
e Efterlevande far inte ndrvara vid gravsdttningen.
e Minneslunden fir smyckas endast med l6sa blommor.
e Det finns en sdrskild plats avsedd for ljus.

Urnan/askan bor gravsittas i minneslunden pa
begravningsplatsen s snart som mojligt efter
kremeringen/bestillningen.

Om huvudmannen inte kan gravsétta i minneslund under

vintern, eftersom kravet pa anonymitet da inte kan garanteras,
bor efterlevande informeras.
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Informera efterlevande
ndr gravséttningen ir
gjord

Nér gravsittning 1 minneslund ar gjord ska de efterlevande
skriftligen informeras om detta.

Mottagande eller utlamnande av

aska/urna

Nar aska/urna lamnas till
huvudman

Nar aska/urna ldmnas ut

Kontrollera
forutséttningarna

Kontrollera uppgifter

Vid
begravningsceremoni
med aska/urna

Kommer byra eller efterlevande med aska/urna bor mottag-ande
huvudman lamna ut kvitto pé att askan/urnan har tagits emot.

5 kap. 14-15 §§ 1 begravningslagen, samt 28-29 §§ i
begravningsforordningen innehaller foreskrifter om utlimnande
av aska/urna.

Aska/urna fér enligt begravningslagen ldmnas ut till en enskild
e fOr transport till gravsittning inom en annan huvudmans
omréde
e {Or att foras ut ur Sverige
e {Or att str0s ut pa annan plats dn begravningsplats.

Nér aska/urna ldmnas ut ska huvudmannen kontrollera att tid
och plats for gravséttningen har bestdmts och att forutsittningar
1 Ovrigt finns for att limna ut askan/urnan.

Om aska/urna ska gravséttas inom en annan huvudmans
forvaltningsomrade ska den utlimnande huvudmannen
kontakta mottagande huvudman och kontrollera att uppgifterna
staimmer men ocksa for att mottagande huvudman ska fa
mojlighet att forbereda mottagandet pa ett korrekt satt.

Nér askan/urnan ldmnas ut ska huvudmannen skriva ner
mottagarens namn och personnummer eller begravningsbyrans
namn och adress.

Om aska/urna ska lamnas ut till byra eller annan som inte dr
kidnd av huvudmannen ska utlimningen ske mot legitimation
och behorighet kontrolleras. I normalfallet kontrolleras
behorigheten mot anlitad begravningsbyra.

En sirskild blankett (FOR 8040) for utlimnande av aska/urna
samt kvittering finns hos huvudmannen.

Om begravningsceremoni ska ske med aska/urna ansvarar
huvudmannen for askan/urnan om ceremonin sker inom

huvudmannens omrade.

Om ceremonin sker pd annan plats, och gravsittning inte sker i
samband med ceremonin, ska huvudmannen forvissa sig om
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att transport och eventuell forvaring sker pa ett sékert och
pietetsfullt sitt. Detta bor ske genom 6verenskommelse med
anlitad begravningsbyra.

Ceremoniurna En ceremoniurna anvénds vanligen vid ceremoni da
gravsdttning av askan ska ske i minneslund, askgravlund eller 1
form av utstréende. Ceremoniurna bor tillhandahallas och
innehas av begravningsbyrén och eventuella kostnader (hyra)
belastas dodsboet.

Lamna inte ut vid tvist Aska/urna fér inte 1dmnas ut nar medling har inletts. I
forekommande fall, sikerstdll att alla inblandade parter kénner
till att medling har inletts.

Begravningsombud

Lansstyrelsen utser begravningsombud, som ska tillvarata intressen hos de personer som
inte tillhor Svenska kyrkan, se 10 kap. 1 § begravningslagen. I uppdraget ingar att vara
tillgdnglig for allmédnheten och att hjilpa till att sprida information om verksamheten.

Linsstyrelsen ska informera huvudmannen om vem som utsetts till begravningsombud.

Huvudmannen 4 sin sida bor pa olika sétt informera begravningsbyraer och allménhet om
vem det &r och hur ombudet kan nés.

Rekommendationer som underlattar
samarbetet

Samarbetet Bégge parter har en gemensam “kund” och ska dérfor se till
kundens bista. Darav vikten av ett gemensamt forhallningssétt i
samarbetet, undvik darfor att skylla pa varandra.

Regelbundna En rekommendation &r att huvudmannen tar initiativ till

samradsmoten kontinuerliga avstimningsmoten, forslagsvis minst en gang per
ar.

Uppdaterade telefon/- Se till att alltid ha uppdaterade direktnummer och mejladresser

mejllistor till varandra i era olika funktioner.

Misstag Misstag sker och kommer att ske, det vet vi. Det dr av stor
betydelse att misstag som sker alltid réttas till s& langt det &r
mojligt.

Om blanketter Samrdd gdrna kring blanketter som ska anvéndas gemensamt,

exempelvis blanketter for bestillning av begravning, sé att
utformning och innehall blir sd relevant och anvéndarvanligt
som mogjligt for alla inblandade.
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Ta fram skriftlig
information

Anvindbara lankar

Anvindbara blanketter

Ovrigt

Huvudmannen bor ta fram skriftlig information om vilka typer
av gravplatser och gravskick, inklusive mojliga restriktioner,
som finns att vélja mellan pa de egna kyrkogardarna och
begravningsplatserna. Denna information underléttar
samarbetet och minskar risken for missforstdnd mellan alla
parter.

Begravningslagen finns pd www.riksdagen.se
www.skkf.se
www.svenskakyrkan.se/arbetsgivare
internwww.svenskakyrkan.se/arbetsgivare

Anmélan av gravrittsinnehavare (FOR 8011)
Utldmning av aska/urna (FOR 8040)

Begravningen — ett brev fran Svenska kyrkans biskopar (2006)
Aterger Svenska kyrkans syn pé begravning.

Riktlinjer for krematorieverksamheten (2016)
Begravningsbranschen Trdindustrin SBT: s allmdnna rad

om kist- och urnmaterial.

Revideringar av vagledningen

201903-201904

. 2, forsta stycket sista meningen, tilldgg

. 3, femte stycket, nytt

. 10, tredje stycket, tilldgg sista meningen

s
s
s. 8, elfte stycket, nytt
s
s

. 13, andra stycket, omskrivet
s. 14. nionde stycket, nytt
20191112
s. 10 om transportansvar
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