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Integritetspolicy — Dop

Du ar valkommen att ta emot dopets gava och sakrament. Dopet ar ett sakrament som beskrivs i 19
kap. kyrkoordningen. Det 6vergripande dndamalet med behandling av personuppgifter i den har

processen ar att genomfoéra ett dop i Svenska kyrkans ordning. Genom dopet blir den dopte medlem i
Svenska kyrkan. och i den varldsvida kyrkan. Pa Svenska kyrkans webbplats beskrivs mer ingaende
dopets innebord och stora gladje.

Hasselby forsamling vill att du ska kanna trygghet och férstaelse i hur vi hanterar dina

personuppgifter i denna process. Nedan beskriver vi hur dina personuppgifter kan komma att
behandlas i samband med dop i féljande punkter.

> Erbju1dande>> 2. Bokning >> 3.Dopsamtal >> Pla:éring >> 5. Dop >> 6. Efterarbete >

1.

Erbjudande till nyfodda. For att kunna erbjuda dop hamtar vi fortlépande uppgifter ur
kyrkobokféringen om vilka medlemmar som har nyfodda barn. Laglig grund fér behandlingen
finns i 19 kap. 8 § kyrkoordningen (kyrkoordningen ar registrerad som trossamfundets
stadgar; den lagliga grunden ar darfor avtal). Vi har vidare ratt att behandla kansliga
personuppgifter for detta dndamal i vart medlemsregister.

Bokning av dop. Nagon som vill fa sitt barn dopt eller sjalv vill dopas som vuxen tar kontakt
med pastoratet. De personuppgifter som behandlas &r namn och personnummer vilket
behovs for sdker identifiering och for att senare anteckningar i kyrkobokforingen ska bli
korrekta. Vidare behandlas kontaktuppgifter som adress, telefon, och mejladress. Laglig
grund for behandlingen i detta steg ar berattigat intresse (i intresseavvagningen har vi
beaktat att vi behandlar personuppgifter for att kunna hantera 6nskemal om dop som
foraldrar till barn eller vuxen som vill dopa sig har

| Hasselbys forsamling kan ocksa lokal for kyrkkaffe bokas och det ar kostnadsfritt. | de fall
nagon av forsamlingens lokaler bokas for efterféljande samling behandlas de
personuppgifter (namn och kontaktuppgifter) som behdvs for administration och bokféring.
Har ar den lagliga grunden avtal och rattslig forpliktelse (bokforingslagen).

| fortsatta kontakter med vardnadshavare eller den vuxne som ska dépas anvands i forsta
hand telefon, post och sms-meddelanden. E-post kan anvdndas om meddelandena inte
innehaller kansliga personuppgifterl. Att vi inte anvander e-post nar kansliga
personuppgifter hanteras for detta andamal ar en sdkerhetsfraga, eftersom okrypterad e-
post inte ar tillrackligt saker. Du som kontaktar oss bor sjalv tanka pa din integritet och inte
anvanda e-post for det du anser vara integritetskansligt.

I anslutning till att bokningen gors skickas ett avtal 6ver rorande personuppgiftsbehandling i
samband med dopet ut. Avtalet behover undertecknas av bada vardnadshavarna vid
barndop, alternativt av den vuxne personen som vill dopas. Avtalet behovs for att vi ska folja
bestammelserna i dataskyddsférordningen om laglig grund och kénsliga personuppgifter.
Ytterst handlar det om att du som enskild 6ppet ska fa reda pa hur personuppgifter
behandlas i verksamheten och att du ska kunna kdnna dig trygg med var
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personuppgiftsbehandling. Nar ett sddant avtal ar undertecknat utgor det den lagliga
grunden fér kommande punkter2.).

Ni kan ta med er ett underskrivet avtal till motet (se under 3 nedan) eller efter att avtalet har
undertecknats skicka det in det till oss.

Faddrar kan knytas till dopkandidaten vid dopet. Den som ar fadder ska vara dopt.
Fadderskapets betydelse ar att vara ett stod for dopkandidaten i hennes/hans vaxt och
mognad som manniska och kristen. Faddrar ska antecknas med for- och efternamnii
kyrkobokféringen. | avtalet finns darfér ocksa utrymme for fadder eller faddrar som utsetts
att ge sitt tillstand till personuppgiftsbehandlingen (se punkt 6) vilket de gér genom att
underteckna de delar de berérs av. Aven detta gors for att var personuppgiftshantering ska
vara oppen.

3. Dopsamtal. | dopsamtalet traffar ni den prast som ska dépa barnet for samtal (motsvarande
galler en vuxen som vill dépas). Prasten anvander sig av de kontaktuppgifter ni lamnat (se
under 2) och kontaktar er for att hitta en tid for motet. Blanketten for dop (som utgor
underlag for senare registrering i kyrkobokféringen) innehaller enbart namn pa den som ska
dépas och vardnadshavare. Andamalet &r att kunna planera dopet.

4. Planering. Har kontaktas musiker och vaktmastare som far information om psalmer och
andra 6nskemal som framforts under dopsamtalet. | samband med dopsamtalet sker en
genomgang av ordningen for dopet och en agenda for dopgudstjansten fardigstallas av
familjen i samrad med tjanstgorande prast.

5. Dopet genomfors enligt Svenska kyrkans ordning. Nar dop sker vid konfirmation, kan det
forekomma att dopet spelas in (vardnadshavare och faddrar far i sa fall godkanna detta i
avtalet) Filmen skickas krypterat till familjen eller 6verlamnas personligen i lampligt format.

6. Efterarbete. Efter att dopet har genomforts gors anteckningar i kyrkobokféringen. De
personuppgifter som behandlas 4r namn och personnummer pa den som dopts samt
faddrars namn. Andamaélet med detta ar att genomféra registrering av medlemskap i Svenska
kyrkan enligt kyrkoordningen. Vid barndop behandlas dven namn och personnummer pa
vardnadshavare till den som dépts samt fér- och efternamn pa fadder/faddrar. Aven detta
framgar av kyrkoordningen.

Efter ett barndop skickar vi ut information om verksamhet riktade till barn som ar bosatta i
pastoratet och bjuder in till sdrskilda aktiviteter som uppféljning av dopet om detta godtagits
i avtalet. Vill du veta mer om dessa verksamheter, se avsnittet Barn- och
ungdomsverksambhet i policyn.

Efter dopet namns den dopte vid namn i kyrkans allmanna férbon om detta godtagits i
avtalet.

En del av efterarbetet bestar av arkivering och gallring. Betraffande uppgifter som ska
diarieféras och/eller tas in i kyrkobokforingen finns sarskilda bestdmmelser i kyrkoordningen
och Svenska kyrkans bestammelser. Dessa innehaller ocksa gallringstider som ska iakttas av
pastoratet. Uppgift om att nagon ar dopt ar en viktig personuppgift att bevara utifran det
kyrkliga regelverket, vilket innebar att uppgiften kommer finnas kvar dven om den doépte
senare i livet valjer att avsluta sitt medlemskap. Uppgifter som samlats in rorande praktiska
arrangemang gallras efter att dopet genomforts och efterféljande arbete utforts.
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