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Personuppgiftspolicy

1. Inledning

Syfte

Denna policy syftar till att sdkerstélla att Luled stift behandlar personuppgifter pa ett lagligt och
korrekt satt med hansynstagande till individens ratt till skydd for sin personliga integritet.
Personuppgiftspolicyn galler all behandling av personuppgifter, oavsett form, som sker vid
utférandet av Lulea stifts uppdrag och ytterst inom ramen for stiftsstyrelsens ansvar.

Policyn géller dven for Prastlonetillgangarna i Lulea stift och for de stiftelser som forvaltas av stiftet.
Policyn ska ses 6ver minst en gang per mandatperiod och revideras vid behov.

Ansvar
Stiftsdirektor ansvarar for att policyn foljs.

Stiftsdirektor ska besluta om de riktlinjer/rutinbeskrivningar eller motsvarande som bedéms som
nodvandiga for att sakerstalla att syfte och malsattning med policyn uppfylls.

Varje arbetsledare har i uppgift att stodja stiftsdirektor genom att sakerstélla att policyn foljs inom
sina respektive verksamhetsomraden.

Malgrupp

Malgruppen for denna policy ar fortroendevalda, anstallda och uppdragstagare i Lulea stift (anstallda
kommer nedan att anvinds som samlingsbegrepp fér anstillda och uppdragstagare). Aven
leverantorer, samarbetspartners, och mottagare av stod och tjanster fran Lulea stift omfattas i
tillampliga delar av denna policy.

De som omfattas av policyn ska ha kinnedom om skydd av personuppgifter och félja innehallet i
denna policy nar de utfor sitt arbete. Uppsatliga overtradelser av denna policy kan leda till
disciplindra och/eller rattsliga atgarder.

Kommunikation

Policyn kommuniceras via Lulea stifts hemsidor. Den ska dven kommuniceras i samband med att en
person tilltrader anstallning eller ett fortroendeuppdrag, nar en leverantor kontrakteras eller nar
andra former av samarbeten med extern part inleds.

Uppfoljning av efterlevnad
Awvikelse, eller misstanke om avvikelser, fran denna policy ska omedelbart rapporteras till
dataskyddsombudet.

Stiftsdirektor ansvarar for att det sker en arsvis uppfoljning av efterlevnad av policyn. Uppfoljningen
ska ske i ndra samverkan med dataskyddsombudet. Resultatet av uppfoljningen ska delges styrelsen.
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2. Mal

Svenska kyrkans verksamhet &ar grundad pa principer om 6ppenhet, personlig integritet och respekt
for individen. Medlemmar och allmédnhet ska ha méjlighet att fa insyn i verksamheten. De ska kunna
vara trygga med att information som samlas in far ett tillrackligt skydd och att informationen
hanteras pa ett korrekt satt.

Malet med policyn ar att behandling och skydd av personuppgifter ar korrekt och darigenom varnar
den registrerades personliga integritet. Processer for behandling och skydd av personuppgifter ska
vara utformade s3 att saval lagkrav som inomkyrklig reglering efterlevs. Korrekt behandling av
personuppgifter har ett ndra samband med fértroendet for saval Lulea stift som Svenska kyrkan i sin
helhet. Behandling och skydd av personuppgifter ar darfor att betrakta som kritiska
verksamhetsprocesser som ska prioriteras.

3. Grundlaggande principer

| informationen som Lulea stift hanterar behover personuppgifter beaktas sarskilt. Detta dels utifran
uppgifternas betydelse som en strategiskt viktig resurs for stiftets egen verksamhet och i stodet till
forsamlingar och pastorat, dels utifran deras direkta koppling till individens integritet. Vid
personuppgiftsbehandling ska de grundlaggande principer som anges nedan vara styrande. Vid varje
Overvagande och tolkning av principerna ska individens integritet vara i fokus. Om det rader
oklarheter kring nagon av principerna for en enskild behandling ska dessa skyndsamt klargoras.

Laglighet, korrekthet och 6ppenhet

Alla personuppgifter ska behandlas pa ett lagligt, korrekt och 6ppet satt i férhallande till den
registrerade. Med lagligt menas bland annat att det maste finnas en rattslig grund fér behandlingen
och med 6ppet menas att det ska rdda transparens i forhallande till den registrerade hur
personuppgifterna samlat behandlas. En registrerad som vander sig till Luled stift med begaran om
atgard enligt de rattigheter hen har enligt tillamplig lag ska bli bemott pa ett korrekt satt.

Andamalsbegrinsning

Personuppgifter ska bara behandlas for sarskilda, uttryckligt angivna, dokumenterade och
berattigade andamal. Alla nya behandlingar som inleds och som inte redan finns dokumenterade ska
fortecknas i ett register.

Uppgiftsminimering
Personuppgifter som behandlas ska vara relevanta och inte fér omfattande i forhallande till det eller
de andamal for vilka de behandlas.

Riktighet
Personuppgifter som behandlas ska vara korrekta och, om dndamalet kraver det, uppdaterade. Lulea
stift ska vidta alla rimliga atgarder for att sakerstalla att felaktiga personuppgifter raderas eller rattas.

Lagringsminimering

Personuppgifter far inte forvaras i en form som mojliggér identifiering av den registrerade under en
langre tid 4n vad som ar nédvandigt for andamalen med behandlingen. Personuppgifter far dock
lagras under langre perioder i den man som personuppgifterna enbart behandlas for arkivindamal av
allméant intresse, vetenskapliga eller historiska forskningsandamal eller vissa statistiska andamal
under forutsattning att de lampliga tekniska och organisatoriska atgarder som kravs genomfors for
att sakerstalla den registrerades rattigheter och friheter.
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Skydd for personuppgifter

Personuppgifter ska skyddas mot saval obehorig och otillaten behandling som mot férlust, férstéring
eller skada genom olyckshandelse. IT-system och rutiner ska vara utformade sa att saval krav enligt
tillamplig lag som inomkyrklig reglering uppfylls. Integritetsskydd ska vara huvudregeln.

Ansvarsskyldighet
Lulea stift ska for alla behandlingar kunna pavisa att principerna for behandling av personuppgifter
efterlevs och beskriva ansvarsfordelningen inom organisationen.

4. Incidenthantering
Det ska finnas en process for incidenthantering som sakerstaller att incidenter rapporteras och
hanteras.

5. Dataskyddsombud och organisation for skydd av personuppgifter

Lulea stift ska tillse att det finns ett Dataskyddsombud samt nédvandig organisation i ovrigt for att
sdkerstalla korrekt behandling och skydd av personuppgifter. Nodvandiga personella och ekonomiska
resurser ska avsattas for att kunna bedriva ett proaktivt arbete.

6. Kansliga personuppgifter (Behandling av sarskilda kategorier av personuppgifter)
Stiftet behandlar kansliga personuppgifter sa som uppgifter om religios overtygelse. | de fall dar
behandlingen inkluderar kansliga personuppgifter ska sarskilda atgarder vidtas for att trygga
individens integritet och att behandlingen sker pa ett korrekt och valdokumenterat satt.

7. Overféring av personuppgifter utanfér EU/EES
| de fall personuppgifter behover 6verféras till lander utanfor EU/EES, ska sarskilda bestammelser
tillampas for att skydda individens integritet.

8. Arkiv och gallring

Lulea stift har bade ett lagstadgat krav pa och ett egenintresse i att halla arkiv. Nar andamalen for
behandlingen, for vilka personuppgifterna ursprungligen samlades in, har upphort, ska
personuppgifterna antingen gallras eller bevaras for arkivindamal. Inga personuppgifter far gallras
(raderas) utan gallringsbeslut. Om personuppgifterna ska bevaras for arkivandamal, ska
skyddsatgarder vidtas, som exempelvis atkomstbegransning. Det kan betyda att personuppgiften
flyttas fran det system déar den forst behandlades.



