PM vid uthyrning av lokaler, Vargarda pastorat

Kyrkans lokaler upplats till enskilda forsamlingsbor eller
till foreningar och organisationer som verkar inom
pastoratet. Kyrkoradet eller kyrkoherde kan fatta
beslut om att inte hyra ut till sammanhang som inte
overensstammer med Svenska kyrkans vardegrund.

Rokning och alkoholfortaring (lattol och cider
accepteras) ar inte tillaten i kyrkans lokaler.

Lokalen bokas pa pastorsexpeditionen, och dar
kvitteras nyckel ut. Hyresavgiften faktureras.

Den som hyrt lokalen staller iordning, grovstadar och
tar undan skrap. Bord torkas av och rummen aterstalls i
grundmaoblering. Porslin etc. diskas, torkas och stalls
tillbaka i skap. Lampor slacks, apparater som anvands
satts av och lokalen lases.

En extra kostnad pa 800:- debiteras om lokalen inte
stallts iordning i fullgott skick. Har nagot gatt sénder
ska detta anmalas och ersattas.

Se nasta sida om brandskyddsansvar.

Esbjorn Sardquist, kyrkoherde

Svenska kyrkan ==

VARGARDA PASTORAT



Instruktion for tillfalligt brandskyddsansvarig

Nar du hyr ndgon av Vargarda pastorats lokaler for verksamhet dar
inte pastoratet star som arrangor sa overtar du dven tillfalligt
ansvaret for brandskyddet. Detta innebar foljande:

e Se till att byggnadens utrymningsvagar ar fria. Utrymningsplan finns i de
flesta fall i entréerna. | annat fall ar utrymningsvagarna sa tydligt
markerade att utrymningsplan inte erfordras.

e Tareda pa var slackutrustning finns och se till att dessa inte ar
blockerade av mobler eller dylikt. Se utrymningsplan alternativt skyltar
for slackutrustning.

¢ Informera deltagarna om utrymningsvagar och slackutrustning.

o Se till att forslag eller instruktion, om det finns sadan, foljs angdende
placering av bord och stolar finns.

e Kontrollera att antalet personer i lokalen inte dverstiger maxantalet om
sadant finns angivet. Om maxantal inte finns angivet sa rader sunt
fornuft, det vill saga att antalet personer exempelvis ska kunna ha varsin
sittplats och att deltagarna pa ett snabbt och enkelt satt ska kunna
utrymma lokalen vid en eventuell handelse. Detta galler sjalvfallet dven
personer med rorelsenedsattning.

e Vid ett brandlarm ska du ta reda pa var och varfor larmet eller
brandvarnaren har utlosts (om sa kan goras utan personfara). Om
mojligt, slack branden med slackutrustning alternativt ring 112 vid
behov, se instruktion pa utrymningsplan.

e Tainitiativ och utrym lokalerna och se till att deltagarna atersamlas pa
lamplig plats, i forekommande fall pa angiven atersamlingsplats.

e Mot upp Raddningstjansten och lamna rapport om laget till
raddningsledaren.

Vid eventuella fragor kan du alltid raédgéra med pastoratets personal
eller med raddningstjansten:

Kyrkogards- och fastighetsforestandare: Joachim Persen 0322-73708

Raddningstjansten Alingsas: 0322-61 61 61,
https://www.alivar.se/kontakt/



https://www.alivar.se/kontakt/

Behandling av personuppgifter

For att avtalet om bokning av lokal ska kunna ingds behover vi behandla ditt
namn och telefonnummer. Vi anvander uppgifterna for att kunna administrera
alla lokalbokningar samt for att kunna komma i kontakt med dig vid behov.
Uppgifterna kommer att raderas en manad efter att lokalen [amnats. Nar vi tar
betalt for nagot, t. ex vid kostnader for lokal, sparas uppgifterna i fakturasyste-
met enligt bokforingslagen.

Du har enligt dataskyddsforordningen ratt att utan kostnad fa ett utdrag av de
personuppgifter som vi behandlar om dig samt information om hur vi
behandlar dem, under forutsattning att du kan bevisa din identitet. Vill du fa ut
dina personuppgifter i Excel-format gar det ocksa bra.

Du har aven ratt att begara rattelse eller komplettering av de personuppgifter
som vi behandlar om dig. Under tiden vi kontrollerar om uppgifterna ar
korrekta kan du begara att behandlingen av dina personuppgifter begransas,
vilket innebar att de endast far lagras av oss tills vidare.

Om du anser att var behandling av dina personuppgifter ar olaglig eller inte
sker pa ett korrekt satt har du en ratt att inge ett klagomal till
Integritetsskyddsmyndigheten.

Vid fragor om var behandling av dina personuppgifter kan du hora av dig till
Pastorsexpeditionen, Kyrkans hus Vargarda, Tel 0322-737 00 eller
vargarda.pastorat@svenskakyrkan.se
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