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Personuppgiftspolicy

1. Tillamplighet och omfattning

Denna policy galler for Ljungskile férsamling (nedan Ljungskile forsamling) och ar tillamplig pa alla
anstallda, fortroendevalda och andra som behandlar personuppgifter under Ljungskile forsamlings an-
svar.

Denna policy ska, pa begéran och i enlighet med tillamplig lag, goras tillganglig for Datainspektionen,
vilken &r svensk tillsynsmyndighet for behandling av personuppgifter.

I den man dataskyddsforordningen ((EU) 2016/679) faststaller ytterligare krav ska den tillampas vid
sidan av denna policy. Om nagon del av denna policy strider mot dataskyddsforordningen ska data-
skyddsforordningen tillampas i den berdrda delens stélle.

2. Syfte

DennZ policy har tagits fram i syfte att sakerstalla att Ljungskile férsamling behandlar personuppgifter
pa ett lagligt och korrekt satt med hansynstagande till individens ratt till skydd av integritet. Policyn
forklarar Ljungskile férsamlings instéllning vad galler skydd av personuppgifter och faststaller in-
struktioner for hur dessa ska hanteras.

3. Definitioner

Med “’personuppgifter” menas i denna policy all information som direkt eller indirekt gér att hirleda
till en identifierbar levande person, sérskilt med hanvisning till en identifierare sésom namn, ID-num-
mer, lokaliseringsuppgifter eller online identifikatorer eller faktorer som ar specifika fér personens fy-
siska, fysiologiska, genetiska, psykiska, ekonomiska, kulturella eller sociala identitet.

Med “registrerad” menas i denna policy en identifierbar levande person vars personuppgifter ar féremal
for behandling.

Med "tillimplig lag” menas i denna policy dataskyddsférordningen, den svenska dataskyddslagen samt

den svenska tillsynsmyndighetens eller relevant EU-organs foreskrifter, stallningstaganden och rekom-
mendationer pa personuppgiftsomradet.
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4. Policy

Ljungskile forsamling ska folja dataskyddsférordningen och bedriva sin verksamhet pa ett satt som
respekterar de registrerades integritet. For att sikerstalla detta ska anstallda pa Ljungskile forsamling
hantera personuppgifter enligt nedan.

4.1 Insamling
Endast personuppgifter som har ett specifikt, berattigat andamal och bygger pa en laglig grund far

samlas in. Personuppgifter som samlats in for ett andamal far senare inte behandlas for ett andra anda-
mal som gar emot det forsta. Endast sddana personuppgifter som behover behandlas for att andamalet
ska kunna uppfyllas ska samlas in.

Alla nya behandlingar som inleds och som inte redan finns dokumenterade ska féras in i Ljungskile
forsamlings behandlingsregister.

Information om hur personuppgifterna kommer att behandlas ska l&mnas vid insamlingstillfallet eller,
om personuppgifterna samlas in fran annan an den registrerade sjélv, vid forsta kontakten med den
registrerade, dock senast inom en manad fran insamlingstillfallet. Om Ljungskile férsamling har en
publik integritetspolicy vilken innehaller information som ska lamnas enligt lag kan informationsplik-
ten uppfyllas genom att ge den registrerade en lank till policyn.

4.2 Den reqistrerades insyn
Personuppgifter ska behandlas med dppenhet gentemot de registrerade. Registrerade som vander sig

till Ljungskile férsamling for att begara en eller flera atgarder i enlighet med de rattigheter som de har
enligt dataskyddsférordningen ska bli bemdtta pa ett respektfullt och vanligt satt.

Rattigheter som de registrerade kan komma att utnyttja ar:

e Ratten att fa ett utdrag av de personuppgifter som behandlas om den registrerade samt inform-
ation om hur behandlingen sker.

e Ratten att i vissa fall fa ut sina personuppgifter i ett format som ar maskinlasbart och allméant
anvant pa marknaden samt att i mojlig man fa assistans med att 6verfora dessa vidare till en
annan organisation.

e Ratten att fa sina personuppgifter réattade pa begaran, férutom om det finns en berattigad anled-
ning att lagra personuppgifterna i deras utdaterade form.

e Ratten att fa sina personuppgifter raderade, forutom om det finns en berattigad anledning att
lagra personuppgifterna dven fortsattningsvis, exempelvis pa grund av lagkrav.

e Ratten att invinda mot vissa behandlingar, exempelvis behandling i marknadsforingssyfte.

e Ritten att under vissa forutsattningar fa behandlingen av sina personuppgifter begransad under
en viss tidsperiod.
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Nar en registrerad vander sig till Ljungskile forsamling med en begaran ska denne tillhandahallas rele-
vant information om hanteringen av dennes begaran, sasom maximal handlaggningstid.

4.3 Underhall

Personuppgifter ska alltid behandlas med respekt och hénsynstagande till den registrerades integritet.
Ljungskile forsamling lanar endast personuppgifterna fran den registrerade och ska darfor varda dem
val.

Behandlade personuppgifter ska vara korrekta och uppdateras eller kompletteras vid behov, férutom
om det finns en berattigad anledning att lagra personuppgifterna i deras utdaterade form.

4.4 Gallring

Personuppgifter ska gallras nar de inte langre behdver behandlas for att det faststallda andamalet ska
kunna uppfyllas eller for att annars uppfylla krav i lag. Med gallring menas antingen avidentifiering sa
att personuppgifterna inte langre gar att koppla till en individ eller fullstandig radering. Mer specifika
riktlinjer gallande nar radering respektive avidentifiering ska ske finns i annat dokument.

Svenska kyrkan har bade ett lagstadgat krav pa och ett egenintresse i att halla arkiv. Nar andamalen for
behandlingen, for vilka personuppgifterna ursprungligen samlades in, har upphdort, ska personuppgif-
terna antingen gallras eller bevaras for arkivandamal. Inga personuppgifter far gallras (raderas) utan
gallringsbeslut. Om personuppgifterna ska bevaras for arkivandamal, ska skyddsatgarder vidtas, som
exempelvis uppgiftsminimering och atkomstbegransning. Det kan betyda att personuppgiften flyttas
fran det system dar den forst behandlades.

4.5 Atkomst till personuppgifter
Atkomst till personuppgifter for externa organisationer ska ges endast nar det &r tillatet enligt tillamplig
lag.

Ljungskile forsamling far anlita tredje parter for utférandet av en tjanst som innebar behandling av
personuppgifter vilka Ljungskile férsamling ansvarar for, under forutsattning att det sker enligt till-
lamplig lag och att avtalet med den tredje parten innefattar villkor som uppfyller dataskyddsférord-
ningens krav pa personuppgiftshitradesavtal.

Innan en tredje part belagen utanfor EU/EES ges atkomst till behandlade personuppgifter ska det sa-
kerstallas att den tredje parten uppfyller de krav som stélls pa sadana tredje parter enligt tillamplig lag.

4.6 Sékerhet
Personuppgifter ska skyddas mot obehdrig eller otillaten behandling, forlust, forstoring eller skada ge-

nom olyckshandelse. Innan en sérskilt riskfylld behandling inleds ska en utférlig riskanalys goras.
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IT-system och rutiner ska vara utformade med kraven i tillamplig lag i atanke redan fran borjan och
som standard. Integritetsskydd ska vara regeln, inte undantaget.

5. Ansvar och overtradelser

Samtliga arbetstagare ska ha k&nnedom om Ljungskile férsamlings installning vad géller skydd av per-
sonuppgifter och ska samarbeta med arbetsgivaren for att policyn ska kunna uppfyllas. Leverantorer
och andra samarbetspartners forvantas félja denna policy i den man de behandlar personuppgifter pa
Ljungskile forsamlings vagnar.

Overtradelser av denna policy kan leda till disciplinara och/eller rattsliga atgarder. Samtliga arbetsta-

gare och samarbetspartners ar skyldiga att omedelbart rapportera misstankta 6vertradelser av denna
policy till ndrmaste chef eller, for samarbetspartners, till Ljungskile forsamlings kyrkoherde.
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