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1. Information om vigsel. Férsamlingen informerar pa sin hemsida om hur vigsel i Svenska
kyrkans ordning gar till.

2. Bokning av vigsel. Den som vill inga aktenskap i Svenska kyrkans ordning tar kontakt
med férsamlingen. Vilka personuppgifter som behandlas i sjalva bokningen ses i processen
Bokning av forrattningar.

| fortsatta kontakter med brudparet anvands i férsta hand telefon, post och sms-
meddelanden. E-post kan anvandas om meddelandena inte innehaller kansliga
personuppgifter’. Att inte anvanda e-post, nar kansliga personuppgifter hanteras for detta
andamal, ar en sakerhetsfraga, eftersom okrypterad e-post inte ar tillrackligt saker. Du som
kontaktar oss bor sjalv tanka pa din integritet och inte anvanda e-post for det du anser vara
integritetskansligt.

| anslutning till att bokningen gors skickas ett avtal dver, rorande personuppgiftsbehandling i
samband med vigseln. Avtalet behdver undertecknas av bada parter som vill inga
aktenskap. Avtalet behdvs for att vi skall félja bestdmmelserna i dataskyddsférordningen om
laglig grund och kansliga personuppgifter. Ytterst handlar det om att du som enskild 6ppet
skall fa reda pa hur personuppgifter behandlas i verksamheten och att du skall kunna kanna
dig trygg med var personuppgiftsbehandling. Nar ett sadant avtal ar undertecknat utgér det
den lagliga grunden for kommande punkter?. Ni kan ta med er ett underskrivet avtal till métet
(se 3 nedan) eller efter att avtalet har undertecknats skicka in det till oss.

3. Vigselsamtal. Vid vigselsamtalet traffar brudparet den prast som skall férratta vigseln.
Prasten anvander sig av de kontaktuppgifter ni [lAmnat (se processen Bokningar av
forrattningar) och kontaktar er for att hitta en tid for métet. De blanketter som anvands ar
dels Intyg om hindersprdvning och intyg om vigsel som lamnas av Skatteverket, dels
blanketten fran kyrkobokféringen som ligger till grund for registrering av aktenskapet.
Minnesanteckningar om val av psalmer, bibelord och musik fors. Andamalet ar att kunna
planera vigseln.

4. Planering. Har kontaktas musiker och vaktmastare som far information om psalmer och
andra 6nskemal som framforts under vigselsamtalet. | arbetet anvands ocksa
personuppgifter som inhamtats vid bokningen (se processen Bokningar av forrattningar).

' Kansliga personuppgifter ar uppgifter som avslojar ras eller etniskt ursprung, politiska
asikter, religios eller filosofisk 6vertygelse, medlemskap i en fackférening och behandling av
halsa, en persons sexualliv eller sexuella laggning, genetiska uppgifter samt biometriska
uppgifter som entydigt identifierar en person.

2 Till detta kommer att arbetet bedrivs enligt kyrkoordningen (aven har ar den lagliga grunden
avtal eftersom kyrkoordningen ar trossamfundets stadgar). Detta innebar att det ibland kan
finnas tva lagliga grunder.
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5. Vigsel genomfors enligt Svenska kyrkans ordning. Ibland vill brudparet att nagon annan
skall medverka under gudstjansten, till exempel genom att Iasa en text eller sjunga. Prasten
kan om sa ar fallet ha gjort minnesanteckningar om den personen (namn och relation till
brudparet). Den lagliga grunden for behandlingen ar berattigat intresse (i
intresseavvagningen har beaktats att de som medverkar goér detta for att de vill bidra).

6. Efterarbete. Nar vigseln har genomforts skickas intyg om vigsel till Skattemyndigheten
och anteckningar i kyrkobokforingen gors. De personuppgifter som behandlas ar namn och
personnummer pa de som ingatt dktenskap. Andamalet med detta ar att registrera
aktenskapet och att aktenskap ingatts i Svenska kyrkans ordning, i enlighet med 4 kap. 8 §
aktenskapsbalken och kyrkoordningen.

Efter vigseln namns de som ingatt aktenskap vid namn i kyrkans allmanna férbon.

En del av efterarbetet bestar av arkivering och gallring. Betraffande uppgifter som skall
diarieféras och/eller tas in i kyrkobokféringen finns sarskilda bestammelser i kyrkoordningen
och Svenska kyrkans bestammelser. Dessa innehaller ocksa gallringstider som skall iakttas
av forsamlingen.



