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Hantering av fonder fran vilka férsamlingen beviljar medel

Forsamlingen har mojlighet att dela ut medel fran olika fonder, som forsamlingens kyrkorad
avsatt medel till. De fonder som finns ar:

e "Diakonifonden Marta och Maria” med syfte att ge bidrag till férsamlingsbor som,
beroende pa sjukdom eller annan orsak, har hamnat i ekonomiskt trangmal. Bidrag
kan dven utdelas i sarskilt mmande fall, som en uppmuntran eller kortsiktigt stod.
Barn och ungdomars behov skall prioriteras.

e "Prosten Bengt Collstes Jubileumsfond” med syfte att dela ut medel till
utbildning och férkovran — som gagnar Svenska Kyrkans arbete och Bromma
forsamling — till ungdomar upp till 30 ars alder.

Konkreta exempel pa vad fonderna har bidragit till i praktiken beskrivs vid varje ars
annonsering (se steg 1) for att underlatta for den som vill séka pengar att ta stallning till sin
ansokan.

Verksamheten styrs av bokféringslagen och arsredovisningslagen vilka bland annat stéller
krav pa arkivering av underlag. Férsamlingen har darfor en rattslig forpliktelse att félja vad
som sags i dessa lagar (exempelvis att vid bifall spara dokumentationen i sju ar, for att
fullgoéra bokforingsskyldigheten). Denna rattsliga forpliktelse utgor laglig grund for steg 2-5
nedan.

Till detta kommer att inkomna, upprattade och skickade handlingar skall diarieféras (bland
annat ansdkan, andra underlag samt beslut). Laglig grund for denna behandling &r allméant
intresse.

Processen kring fonderna ser ut sa har:

2. Ansokan
1. Annonsering inkommer 3. Beslut 4. Intyg
och diariefors

1. Annonsering. For att enskilda skall kunna séka medel ur férsamlingens fonder gors
annonseringar pa hemsidan. Det ar viktigt att den som soker enbart lamnar de uppgifter
som efterfragas i blanketten eller webbformularet, eftersom forsamlingen inte kommer att
beakta andra uppgifter.

De personuppgifter som behandlas i det har steget rér forsamlingens handldggares namn
och kontaktuppgifter. Andamalet med detta steg dr att annonsera sd att det blir kint att
medel kan sokas.
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2. Ansékan inkommer och diariefors. | det har steget inkommer ansékningar som den
enskilde sjalv fyllt i och skickat in. Det gar ocksa att fa hjalp av forsamlingens diakoner att
fylla i en ansokan. Efterfragas sadan hjalp, ges den vid ett personligt mote.

Ansokningarna innehaller personuppgifter om sékandes namn, personnummer (for sdker
identifiering och for att mojliggodra kontroll i kyrkobokforingen), civilstand, adress,
hemmavarande barn (antal och alder) samt uppgifter kopplade till boendet. Vidare behéver
personuppgifter kopplade till ekonomin l[amnas. Forsamlingen ber, i férekommande fall,
ocksa om kontonummer till en bank for att kunna goéra en eventuell utbetalning. En kopia av
senaste deklaration och ett aktuellt personbevis maste bifogas ansdkan. S6kanden ombeds
ocksa att beskriva sina sarskilda skal for ansékan och koppla dessa till fondens andamal.

| ansdkningsblanketten anges att sokanden inte far lamna personuppgifter om andra an sig
sjalv eller de barn man har vardnaden om. Gors detta anda kan forsamlingen behova skicka
uppgiften till dessa omnamnda personer, for att uppfylla kraven i dataskyddsférordningen.

P3a ansokningsblanketten finns information om personuppgiftsbehandlingen. | blanketten
ombeds s6kanden ocksa att lamna sitt samtycke till personuppgiftsbehandlingen, som
tacker behandlingen i kommande steg i den har processen. (Laglig grund i 6vrigt framgar av
inledningen ovan.)

Inkomna handlingar som behovs for att ansokan skall kunna provas, diariefors och laggs i en
akt. Inkommer bilagor som inte ar relevanta for drendet, och darfor saknar laglig grund,
skickas, som ett satt att uppgiftsminimera, tillbaka till sokanden. Férsamlingstillhorighet
kontrolleras i Svenska kyrkans medlemsregister, eftersom detta ar ett krav i kyrkoradets
beslut rérande fondavsattningen. | diariet anges, forutom uppgifter rorande ansokan, ocksa
namn pa foredragande och beslutande.

3. Beslut. | detta steg forbereder och fattar férsamlingen beslut. Beslutet skrivs ner i
ansokningsblanketten och den sokande far ta del av beslutet. Beslutet diariefors. De
personuppgifter som behandlas ror framst namn och titlar pa den som féredrar och beslutar
i drendet.

4. Intyg. | vissa fall behover forsamlingen ldamna intyg till socialtjansten om vilka ansékningar
som Bromma forsamling har provat. Detta behovs for att socialtjansten skall kunna préva
ansokningar, som den sékande ldmnat till dem.! De personuppgifter som behandlas &r
sokandens namn, personnummer (for sdker identifiering), syftet med bidraget,
kontaktuppgifter och tidpunkt fér beslut. Intygen som lamnas diariefors.

1 Om s6ékanden dven soker fonder/bidrag fran Socialtjansten, dnskar Socialtjansten veta om det som
ev. beviljats, gor att den sokande skall fa mindre medel fran dem; i férekommande fall maste saledes
Bromma forsamling skicka ett intyg till Socialforvaltningen pa att forsamlingen enbart kan bevilja
fondmedel fér sddant som inte Socialtjansten skall tacka enligt lag.
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