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Asarums pastorats policy och riktlinjer fér
behandling av personuppgifter inom ramen fér
begravningsverksamheten samt den
serviceverksamhet som avser gravskoétsel

1. Allmant

1.1 Syfte och omfattning
Syftet med denna policy &r att beskriva hur personuppgifter behandlas inom begravnings-
verksamheten och vid tillhandahallandet av gravskétsel och begravningsgudstjanst for att sakerstalla
att behandling av personuppgifter sker i enlighet med GDPR och dataskyddslagen (2018:218).

Huvudman fér begravningsverksamheten &r férsamling och kyrklig samféllighet inom Svenska kyrkan
samt Stockholms och Tranas kommuner.

Med begravningsverksamhet avses de olika atgarder som har direkt samband med férvaltningen av
allménna begravningsplatser. En allméan begravningsplats kan &ven forvaltas av den som inte ar
huvudman.

Inom begravningsverksamheten anvands begreppet uppl/atare. Med detta avses den som pa en
allman begravningsplats upplater gravplats med gravratt.

I denna policy anvands begreppet Asarums pastorat. (bestadende av Asarums férsamling och
Ringamala férsamling) Detta begrepp omfattar hari den som férvaltar en allman begravningsplats, den
som ar huvudman fér begravningsverksamheten, den som upplater gravratt, och den som
tillhandahaller gravskétsel och begravningsgudstjanst.

Asarums pastorat behandlar inom ramen for sin verksamhet personuppgifter i syfte att kunna bedriva
begravningsverksamhet i enlighet med begravningslagen (1990:1144) ("BL”) och
begravningsférordningen (1990:1147) ("BF”). Begravningsverksamheten utgér myndighetsutévning.

Utanfér myndighetsutdvningen erbjuder Asarums pastorat vissa tjanster som har samband med
begravningsverksamheten, t.ex. gravskoétsel och begravningsgudstjanst. De personuppgifter som
behandlas inom ramen for dessa verksamheter omfattas ocksa av denna policy.
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1.2 Definitioner
BL avser begravningslag (1990:1144).

BF avser begravningsférordning (1990:1147).

Behandling avser alla former av atgarder med personuppgifter, till exempel insamling, registrering,
organisering, strukturering, lagring, bearbetning, andring, framtagning, 1&sning, anvandning,
utlamning, spridning eller tillhandahallande pa annat satt, justering eller ssmmanférande, begransning,
radering eller forstéring.

Dataskyddsférordningen och GDPR avser EUROPAPARLAMENTETS OCH RADETS FORORDNING
(EU) 2016/679 av den 27 april 2016 om skydd for fysiska personer med avseende pa behandling av
personuppgifter och om det fria flodet av sddana uppgifter och om upphévande av direktiv 95/46/EG
(allmén dataskyddsférordning).

Férvaltningslagen avser forvaltningslag (1986:223) och fran och med den 1 juli 2018, férvaltningslag
(2017:900). OSL avser offentlighets- och sekretesslag (2009:400).

Personuppgifter avser varje upplysning som avser en identifierad eller identifierbar fysisk person som
arilivet.

Med upplysning avses exempelvis namn, personnummer, adress, e-postadresser, kontonummer eller
andra uppgifter som gar att hanféra till en sarskild fysisk person. Aven id-kort och bilder som anvands
for att identifiera en person anses som personuppgifter. Avgérande ar om uppgiften enskilt eller i
kombination med andra uppgifter kan knytas till en levande person.

Personuppgiftsansvarig avser en fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet, institution eller annat
organ som ensamt eller tillsammans med andra bestdmmer dndamalen och medien for behandlingen
av personuppgifter. Inom ramen for denna policy ar Kyrkoradet i Asarums pastorat
personuppgiftsansvarig.

Personuppgiftsbitrade avser en fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet, institution eller annat
organ som behandlar personuppgifter fér den personuppgiftsansvariges rakning.

Personuppgiftsincident avser en sakerhetsincident som leder till cavsiktlig eller olaglig férstéring,
forlust, andring av eller till obehorigt réjande av eller obehorig atkomst till de personuppgifter som
Overforts, lagrats eller pa annat satt behandlas.

Pseudonymisering innebar behandling av personuppgifter pa ett satt som innebar att
personuppgifterna inte langre kan tillskrivas en specifik registrerad utan att kompletterande uppgifter
anvands, under forutsattning att dessa kompletterande uppgifter férvaras separat och ar féremal for
tekniska och organisatoriska atgarder som sékerstaller att personuppgifterna inte tillskrivs en
identifierad eller identifierbar fysisk person.

Sérskilda kategorier av personuppgifter avser behandling av personuppgifter som avslojar ras eller
etniskt ursprung, politiska asikter, religios eller filosofisk 6vertygelse eller medlemskap i fackférening
och behandling av genetiska uppgifter, biometriska uppgifter for att entydigt identifiera en fysisk
person, uppgifter om halsa eller uppgifter om en fysisk persons sexualliv eller sexuella laggning.
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1.3 Tillampningsomrade
Denna policy galler for behandling av personuppgifter avseende levande fysiska personer som sker
som ett led i Asarums pastorats myndighetsutévning eller for att uppfylla en rattslig forpliktelse enligt
lag.

Policyn galler aven for de personuppgifter som behandlas inom ramen for de tjanster som har
samband med begravningsverksamheten, gravskotselavtal och tillhandahallande av
begravningsceremoni. Personuppgifterna behandlas da som huvudregel med stéd av avtal.

Begravningsverksamhet utgér myndighetsutévning och handlingar som hanteras inom ramen for
begravningsverksamheten utgdr darfor allménna handlingar i enlighet med tryckfrinetsférordningen
och offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

Asarums pastorat har en skyldighet att [Amna ut handlingar inom begravningsverksamheten enligt
offentlighetsprincipen. Den behandling av personuppgifter som sker for att fullgéra skyldigheten att
l[dmna ut allmanna handlingar ar tilldten. Motsvarande galler for handlingar som lamnas ut med stod
av 11 § lagen om Svenska kyrkan (1998:1591).

Asarums pastorat har aven skyldighet att arkivera vissa handlingar. Behandling av personuppgifter &r
darfor ocksa tillaten nar den sker for arkivandamal i enlighet med arkivlagen (1990:782) och
kyrkostyrelsens beslut med narmare bestammelser om registrering av handlingar m.m. (SvKB
2016:6).

1.4 Asarums pastorats uppgifter inom ramen for
begravningsverksamheten

1.41 Allméant

Asarums pastorats skyldigheter inom ramen for begravningsverksamheten framgar huvudsakligen av
BL och BF.

| avsnitten nedan beskrivs vilka personuppgifter som behandlas inom ramen for denna policys
tillampningsomrade. | bilagorna till respektive avsnitt nedan beskrivs dven vilka personuppgifter som
behandlas av Asarums pastorat i och i samband med begravningsverksamheten.

Bifogade registerforteckningar uppfyller Asarums pastorats skyldighet enligt artikel 30
dataskyddsférordningen att féra register, se avsnitt 4.3 i denna policy.

Registrerade personuppgifter behandlas inte fér andra andamal an for vilka de har samlats in. For det
fall enskilda begéar ut allmé&nna handlingar dar personuppgifter behandlas har Asarums pastorat en
laglig skyldighet att lamna ut handlingar i enlighet med offentlighetsprincipen i OSL eller lagen om
Svenska kyrkan, om inte sekretess foreligger.
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1.4.2 Hantera gravratt
Asarums pastorat behandlar personuppgifter nar pastoratet enligt 2 kap. 5 § BL fér gravbok.

Gravboken ska enligt 5 § BF innehalla namn, personnummer och adress pa den eller dem som
gravplatsen har upplatits, éverlatits eller gatt 6ver till.

En gravratt far endast ga éver till ndgon som har sléktskap eller pa annat séatt har néra anknytning till
gravréattsinnehavaren eller den som &r gravsatt pa gravplatsen varfér information om sadant sléktskap
eller anknytning i vissa fall ar nédvandig for att kunna féra gravboken, se 7 kap. 14 § BL.

Asarums pastorats hantering av gravratt omfattar behandling av gravréatten fran bérjan till slut, t.ex.
anmalan av gravréattsinnehavare, utfardande av gravbrev och éverlatelse och fornyelse av gravratt. All
behandling av personuppgifter som sker for att hantera gravratt sker for att uppfylla réattsliga
forpliktelser enligt lag och/eller som ett led i myndighetsutévning.

Vid férandet av gravbok tillampas féljande tillvagagangssatt:

Asarums pastorat tillhandahalls personnummer, namn och andra kontaktuppgifter i en blankett fran
den registrerade.

a) Uppgifterna skrivs in i IT-leverantérens Vitec Agrando AB, gravsystem och kontrolleras
darefter mot K-Bok och/eller Skatteverket.
b) Telefonnummer till de registrerade laggs in manuelit i systemet av Asarums pastorat.

Bilagor till punkt 1.4.2

Information om behandling av personuppgifter till den som antecknas som gravrattsinnehavare.
Information om behandling av personuppgifter till den som har férordnats att éverta en gravratt vid
innehavaren dod.

1.4.3 Verkstélla gravsattning
Fér att kunna verkstalla gravsattning behandlas personuppgifter i syfte att identifiera den som ordnar
med gravsattningen. Vem som far ordna med gravsattning regleras inte i BL. Manga ganger ar det
emellertid anhdriga som ordnar med gravsattningen. Om ingen annan ordnar med gravsattningen ska
den ombesdrjas av kommunen.

Vid bestallning av begravning fran begravningsbyra eller enskild uppréattas en blankett av Asarums
pastorat. Skriftlig bekraftelse skickas tillbaka till begravningsbyra.

Om en kvinna begar gravsattning enligt 2 kap. 3 § andra stycket BL av ett dodfétt foster som avlidit
fore utgéngen av tjugoandra havandeskapsveckan ska lakarintyg utfardas. Lakarintyget ska lamnas till
pastoratet for att denne ska vara skyldig att bereda fostret gravplats.
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Bilagor till punkt 1.4.3

Information om behandling av personuppgifter till den som bestaller begravning mm.

Information om behandling av personuppgifter till den som medger gravsattning i minneslund eller
askgraviund.

Information om behandling av personuppgifter till den som antecknas som gravrattsinnehavare.
Information om behandling av personuppgifter till den som har férordnats att éverta en gravratt vid
innehavaren dod.

1.4.4 Utlamnande av aska
Enskilda har enligt 5 kap. 14 § BL i vissa fall ratt att hamta ut aska. Aska far bara lamnas ut om det
finns betryggande sakerhet att den kommer hanteras pa ett respektfullt satt, se 5 kap. 15 § BL.

Aska far endast lamnas till (i) den som ska féra éver askan till en begravningsplats som inte ar
belagen inom Asarums pastorat, (ii) den som ska gravsatta askan pa ndgon annan plats &n en
begravningsplats, eller (iii) till den som ska fora ut askan ur Sverige.

Asarums pastorat efterfragar att den som begar ut aska visar sin legitimation och visar att
férutsattningarna for att hamta ut askan ar uppfylida. Den som ordnat med transporten av aska som
ska foras ut ur Sverige &r enligt 45 § forsta stycket BF skyldig pa det utdrag ur kremationsjournalen
som enligt 44 § BF ska inhamtas fore utférseln, intyga att askan har forts ut.

Bilagor till punkt 1.4.4

Information om behandling av personuppgifter till den som hamtar ut aska

1.4.5 Medla
Asarums pastorat har till uppgift att media mellan enskilda nar de inte kan enas om kremering eller om
gravsattning, se 5 kap 3 § BL. | syfte att fa kAnnedom om parterna som ar oeniga samt for att
genomftra medling behandlar Asarums pastorat personuppgifter.

Om parterna enas, ska Asarums pastorat faststalla deras 6verenskommelse. Om enighet inte kan
uppnas, ska Asarums pastorat istallet med eget yttrande hanskjuta tvisten till [&nsstyrelsen.
Lansstyrelsen prévar vem som ska bestdmma om kremering eller gravséttning.

Lansstyrelsen ska i sin prévning sarskilt beakta 6nskemal som den avlidne kan ha haft. Hansyn ska
ocksaé tas till parternas personliga férhallande till den avlidne, framst sammanlevnad, slaktskap eller
annan nara anknytning.

Vid medling férséker Asarums pastorat darfor utreda dessa férhallanden och parterna ges méjlighet
att framfora sina standpunkter med anledning av detta.

Asarums pastorat har en skyldighet att diarieféra de handlingar som inkommer i &rendet. For det fall
upplysningar lamnas muntligen ska de antecknas i enlighet med férvaltningslagen. S& kallade
sarskilda kategorier av personuppgifter kan férekomma vid personuppgiftsbehandlingen.
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Asarums pastorat &ar ocksa skyldig att skicka meddelande till Skatteverket om tvist féreligger rérande
kremering eller gravsattning. Om intyg om kremering eller gravsattning redan utfardats nér tvist
uppstatt ska uppgifter aven skickas till forvaltare av begravningsplatser och innehavare av krematorier,
se 24-26 §§ BF.

Bilagor till punkt 1.4.5

Information om behandling av personuppgifter till den som begéart medling.
Information om behandling av personuppgifter till den som ingér i en medling utan att sjélv ha begért
medling.

1.4.6 Forvalta allmdnna begravningsgravplatser
Asarums pastorat ar skyldig att halla begravningsplatsen i ordnat och vardigt skick, se 2 kap. 12 § BL.

Nar en gravrattsinnehavare innehar en gravratt ar han eller hon skyldig att halla gravplatsen i ordnat
och vardigt skick, se 7 kap. 3 § BL.

Gravrattsinnehavaren far férse gravplatsen med en gravanordning s& som gravvard. Innan en
gravanordning satts upp ska Asarums pastorat préva om den kan tilldtas, se 7 kap. 27 § BL.

Om en gravrattsinnehavare har férsett sin gravplats med en gravanordning i strid med Asarums
pastorat beslut, har lansstyrelsen mojlighet att forelagga gravréattsinnehavaren att féra bort
gravanordningen, se 11 kap. 4-5 §§ BL.

Asarums pastorat har enligt 7 kap. 30-31 §§ BL ratt att vidta andringar pa en gravplats som ar
upplaten med gravratt. Asarums pastorat kommunicerar &ndringarna med gravrattsinnehavaren.

Om gravrattsinnehavaren inte skéter gravplatsen kan gravratten forklaras férverkad, se 7 kap. 33 §
BL.

Att forvalta allmanna begravningsplatser innefattar &ven kommunikation med gravréattsinnehavaren
gallde stensakerhet, vard av gravplats och alimén information om begravningsplatsen.

1.4.7 Flyttning av gravsatt stoft eller aska

Stoft eller aska som har gravsatts pa en begravningsplats far inte flyttas fran en gravplats om inte
sarskilt tillstadnd ges.

Tillstand far endast ges om det finns sarskilda skal for att flyttning av gravsatt stoft eller aska, se 6
kap. 1 § BL. Fragor om tillstand att flytta stoft eller aska ska prévas av Asarums pastorat, se 6 kap. 2 §
BL.

1.4.8 Hantera begravningsombud
Nar ett pastorat ar huvudman for begravningsverksamheten ska lansstyrelsen férordna ett eller flera
begravningsombud att granska hur huvudmannen tar till vara personer som inte tillhér Svenska
kyrkans intressen, se 10 kap. 2 § BL.

Begravningsombudet ska fa tillgang till samtliga handlingar som avser begravningsverksamheten och
begravningsombudet har ratt att narvara, stélla fragor och géra papekanden vid sammantraden i
Asarums pastorat, nar fragor om begravningsverksamheten behandlas, se 10 kap. 2 och 3 §§ BL.

6
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Begravnhingsombudet har enligt 10 kap. 7 § BL ratt till skalig ersattning for sitt arbete och sina utlagg.
Ersattningen betalas av Asarums pastorat. | syfte att fullgéra sina skyldigheter enligt BL behandlar
Asarums pastorat begravningsombudets personuppgifter.

Bilaga till punkt 1.4.8

Information om behandling av personuppgifter till den som férordnats som begravningsombud.

1.5 Gravskotselavtal

Nar Asarums pastorat erbjuder tjanster i form av gravskétsel sker det inom ramen for ett
avtalsférhallande mellan gravrattsinnehavaren/annan intressent och Asarums pastorat eller
dodsboet och Asarums pastorat. Detta utgor inte en del av begravningsverksamheten och
utgdr inte myndighetsutévning.

Bilaga till punkt 1.5

Information om behandling av personuppgifter vid bestallning av gravskotsel.

1.6 Begravningsgudstjanst
Asarums pastorat &r skyldig att halla begravningsgudstjénst om en person &r medlem i Svenska
kyrkan vid sin dod och &ven i andra fall halla begravningsgudstjanst om sarskilda skal foreligger enligt
kyrkoordningen. Detta utgér inte en del av begravningsverksamheten och utgér inte
myndighetsutdvning.

| bilagor till punkt 1.6 beskrivs vilka personuppgifter som behandlas vid begravningsgudstjanst.

Bilagor till punkt 1.6

Information om behandling av personuppagifter till den som bestaller begravningsgudstjanst.
Information om behandling av personuppgifter till den som bestaller begravning mm.

1.7 Registrering och arkivering av handlingar
Asarums pastorat ska registrera eller ordna handlingar som har kommit in eller upprattats hos
Asarums pastorat enligt OSL. Dessa handlingar benamns allmanna handlingar.

Regler om de arkiv som bildas finns i arkiviagen, arkivférordningen (1991:446) och i féreskrifter som
Riksarkivet har meddelat med stéd av arkivférordningen. Hur allmadnna handlingar ska hanteras och
gallras inom begravningsverksamheten framgar av kyrkostyrelsens beslut med narmare bestammelser
om registrering av handlingar m.m. (SvKB 2016:6).

Andra handlingar i Svenska kyrkans verksamhet som har kommit in eller har upprattats definieras som
Svenska kyrkans handlingar. Enligt 11 § lagen om svenska kyrkan &r utgangspunkten att &ven
handlingar utanfér begravningsverksamheten ska vara offentliga.

Handlingarna ska darfér registreras eller hallas ordnade och arkiverade i enlighet med, lagen om
Svenska kyrkan, kyrkoordningens bestammelser och kyrkostyrelsens beslut med narmare
bestdmmelser om registrering av handlingar m.m. (SvKB 2016:6).

7
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Personuppgifter som behandlas i begravningsverksamheten ska hanteras och gallras alternativt
bevaras enligt RA-MS 2001:8.

Bevis och tillstand for utstréende av aska, identitetsbevis fér askurnor, bestalining av begravning, intyg
om gravséttning, planteringsbestallningar och skotselbocker gallras efter tre ar.

Askkvitton, kremationsmeddelanden, tekniska rapporter, ansoékningar om att flytta gravsatt stoft eller
aska jamte resolutioner, gravsattningsregister i kronologisk ordning och handlingar géllande
gravanordningar gallras efter 10 ar. Gravfondsbrev (gravskétsel) gallras efter avtalets upphérande.

Med beaktande av bl.a. 7 kap. 12 § BL betraffande aterupptagande av gravratt &ar
gallringsféreskrifterna avseende register 6ver gravsatta, register éver gravrattsinnehavare och kopior
av gravbrev, inte mojliga att tillampa. Dessa handlingar bevaras darfér.

For évriga handlingar i begravningsverksamheten saknas gallringsforeskrifter. Dessa handlingar
bevaras darfér.

2. Principer for behandling av personuppgifter

2.1 Principer for behandling av personuppgifter

1. Alla personuppgifter som behandlas inom begravningsverksamheten behandlas pa ett lagligt,
korrekt och dppet satt i férhallande till den registrerade.

2. Alla personuppgifter samlas endast in fér de sarskilda, uttryckligt angivha och berattigade
andamal som anges i denna policy (dvs. att Asarums pastorat behandlar personuppgifter i
syfte att fullgéra sina skyldigheter enligt BL och BF samt savitt avser gravskétsel och
begravningsgudstjanst genom ett avtal med den registrerade) och behandlas inte senare pa
ett satt som ar oférenligt med dessa andamal.

3. Alla personuppgifter ar adekvata, relevanta och inte fér omfattande i foérhallande till de
andamal (se punkten 2 ovan) for vilka de behandlas.

4. Alla personuppgifter ar korrekta och uppdaterade. Alla rimliga atgérder vidtas for att
sakerstalla att personuppgifter som ar felaktiga i forhallande till de andamal for vilka de
behandlas, raderas eller rattas utan dréjsmal nar sa ar majligt, enligt denna policy.

5. Personuppgifter férvaras inte i en form som majliggér identifiering av den registrerade under
en langre tid &n vad som ar nodvandigt for de andamal for vilka personuppgifterna behandlas.

Personuppgifterna lagras under l&ngre tid i vissa fall for arkiveringsandamal i enlighet med
arkivlagen och kyrkostyrelsens beslut med narmare bestammelser om registrering av
handlingar m.m. (SvKB 2016:6).
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6. Alla personuppgifter behandlas pa ett satt som sékerstéller 1amplig sakerhet fér
personuppgifterna vilket inbegriper skydd mot obehdérig eller otillaten behandling och mot
forlust, forstéring eller skada genom olyckshandelse.

Behandlingen sker med anvandning av lampliga tekniska och organisatoriska atgarder som
sakerstallts bl.a. genom anlitande av personuppgiftsbitraden som har vidtagit Iampliga
atgarder.

2.2 Behandling av sarskilda kategorier av personuppgifter
Behandling av sa kallade séarskilda kategorier av personuppgifter som avsléjar exempelvis ras eller
etniskt ursprung, politiska asikter, religios eller filosofisk 6vertygelse, medlemskap i fackférening och
behandling av genetiska uppgifter, biometriska uppgifter for att entydigt identifiera en fysisk person,
uppgifter om halsa eller uppgifter om en fysisk persons sexualliv eller sexuella laggning &r som
huvudregel ofillaten.

Sadan behandling kan emellertid ske for att den registrerade ska kunna faststélla, géra gallande eller
forsvara réattsliga ansprak (se 9.2 f) GDPR), pa grund av ett viktigt allman intresse (se 9.2 g) GDPR)
och pa grund av arkivindamal av allmant intresse (se 9.2 j) GDPR).

2.3 Behandling av personnummer
Uppgifter om personnummer eller samordningsnummer behandlas bara nar det ar klart motiverat med
hansyn till andamalet med behandlingen eller pa grund av vikten med en séker identifiering eller annat
beaktansvart skal.

Asarums pastorat efterfragar darfér endast personnummer nér det uttryckligen framgéar av de
blanketter som tillhandahalls.

3. Den registrerades rattigheter

3.1 Information nir personuppgifterna samlas in fran den registrerade
Nar personuppgifter som rér en registrerad person samlas in fran densamma lamnar Asarums
pastorat information enligt bilaga behandling av personuppgifter inom begravningsverksamheten.

Informationen lamnas férsta géngen Asarums pastorat behandlar personuppgifterna och behéver inte
lamnas pa nytt om inte informationen uppdateras.

Asarums pastorat ska lamna informationen inom en rimlig period efter det att personuppgifterna har
tagits emot, dock senast inom en manad.

Om personuppgifterna ska anvandas fér kommunikation med den registrerade ska informationen
lamnas senast vid den forsta kommunikationen med den registrerade. Om personuppgifterna kommer
att lamnas ut till en annan mottagare ska informationen ges till den registrerade senast nar
personuppgifterna lamnas ut férsta gangen till andra mottagare.
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Den information som [amnas &r féljande:

a) Identitet och kontaktuppgifter till Asarums pastorat.

b) Kontaktuppgifter till dataskyddsombudet.

c) Andamalen och den rattsliga grunden fér behandlingen.

d) De kategorier av personuppgifter som behandlingen galler.

e) Mottagarna eller de kategorier av mottagare som ska eller kan komma att ta del av
personuppgifterna med beaktande av att fysiska personer och juridiska personer som
begar ut allm&nna handlingar av Asarums pastorat kan komma att fa del av person-
uppgifter med stéd av offentlighetsprincipen (OSL och lagen om Svenska kyrkan) och
att Asarums pastorat inte far efterfraga deras identitet.

f) Att Asarums pastorat arkiverar handlingar i enlighet med arkiviagen och kyrko-
styrelsens beslut om narmare bestdmmelser om registrering av handlingar m.m.
(SvKB 2016:6) och hur lange en sadan arkivering sker eller for det fall handlingarna
inte anges i beslutet, hur lange behandling sker.

g) Att det foreligger en ratt att av Asarums pastorat att begara tiligang till och rattelse
eller radering av personuppgifter eller begransning av behandling som rér den
registrerade eller att invdnda mot behandling i enlighet med denna policy.

h) Ratten att inge klagomal tilt Integritetsskyddsmyndigheten.

i) Om tillhandahallandet av personuppgifter ar ett lagstadgat eller avtalsenligt krav eller
ett krav som &r nédvandigt for att inga ett avtal och om den registrerade &r skyldig att
tillhandahalla personuppgifterna samt de méjliga foljderna av att sddana uppgifter inte
[Amnas.

Huvudregeln &r att informationen tillhandahalls kostnadsfritt, se avsnitt 3.9 fér undantag.

3.2 Information nar personuppgifterna inte samlas in fran den

registrerade
Nar personuppgifter som rér en registrerad inte samlas in fran densamma ldmnar Asarums pastorat
information enligt bilaga behandling av personuppgifter inom begravningsverksamheten.

Asarums pastorat ska lamna informationen inom en rimlig period efter det att personuppgifterna har
tagits emot, dock senast inom en manad.

Om personuppgifterna ska anvandas fér kommunikation med den registrerade ska informationen
ldmnas senast vid den férsta kommunikationen med den registrerade.

Om personuppgifterna kommer att lamnas ut till en annan mottagare ska information ges till den
registrerade senast nar personuppgifterna lamnas ut férsta gangen till andra mottagare.
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Informationen till de registrerade innehaller féljande information:

a)
b)
c)
d)
e)

g)

Identitet och kontaktuppgifter till Asarums pastorat.

Kontaktuppgifter till dataskyddsombudet.

Andamalen och den rattsliga grunden for behandlingen.

De kategorier av personuppgifter som behandlingen géaller.

Mottagarna eller de kategorier av mottagare som ska eller kan komma att ta del av
personuppgifterna med beaktande av att fysiska personer och juridiska personer som
begar ut allmanna handlingar av Asarums pastorat kan komma att fa del av
personuppgifter med stéd av offentlighetsprincipen (OSL och lagen om Svenska
kyrkan) och att Asarums pastorat inte far efterfraga deras identitet.

Att Asarums pastorat arkiverar handlingar i enlighet med arkivlagen och
kyrkostyrelsens beslut med narmare bestdmmelser om registrering av handlingar
m.m. (SvKB 2016:6) och hur lange en sadan arkivering sker eller for det fall
handlingarna inte anges i beslutet, hur lange behandling sker.

Att det foreligger en ratt att av Asarums pastorat att begara tillgang till och réattelse
eller radering av personuppgifter eller begransning av behandling som rér den
registrerade eller att invanda mot behandling i enlighet med denna policy.

Ratten att inge klagomal till integritetsskyddsmyndigheten.

Varifran personuppgifterna kommer (till exempel nar information hamtas in fran
gravrattsinnehavaren eller Skatteverket)

Huvudregeln &r att informationen tillhandahalls kostnadsfritt, se avsnitt 3.9 fér undantag.

Vad som féreskrivs i detta avsnitt ska inte tillampas om och i den man den registrerade redan férfogar
dver informationen eller om personuppgifterna maste forbli konfidentiella till féljd av tystnadsplikt enligt
EU-ratten eller svensk ratt.

3.3 Ratt till rattelse
Asarums pastorat rattar utan dréjsmal felaktiga personuppgifter.

Ofullstandiga personuppgifter kan kompletteras av den registrerade, sé lange Asarums pastorat anser
att personuppgifterna behovs for andamalet med behandlingen.

Huvudregeln ar att atgarden tillhandahalls kostnadsfritt, se avsnitt 3.9 fér undantag.

Instruktion: Rétten till rattelse innebar i normalfallet inte att personuppgifter i allménna handlingar ska
utplanas eller korrigeras, dvs. Asarums pastorat far inte valja att utpldna t.ex. en uppgift i en aliméan
handling, om det skulle strida mot andra bestdammelser.

Valet av korrigeringsmetod kan saledes styras av andra bestammelser som Asarums pastorat har att
ratta sig efter. Att en uppgift rattas innebar att den ursprungliga, felaktiga, missvisande eller
ofullstandiga uppgiften ersatts av en uppgift om de ratta férhallandena eller att uppgifterna annars

kompletteras.
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Det finns inte nagot krav pa att den felaktiga uppgiften ska utplanas eller korrigeras. Det enda kravet
ar att det klart ska framga att den felaktiga uppgiften har ersatts av en annan uppgift och vilka de ratta
forhallandena &r.

Nagot hinder mot att med stdd av offentlighetsprincipen lamna ut den tydligt markerade felaktiga
uppgiften jamte de riktiga uppgifterna och upplysning om den rattelse som skett finns inte.

3.4 Ratt till radering

En registrerad har ratt att fa personuppgifter som behandlas raderade utan onédigt dréjsmal. Asarums
pastorat raderar utan dréjsmal personuppgifter om nagot av foljande galler:

a) Om personuppgifterna inte langre ar nddvandiga for de andamal for vilka de samlats
in eller pa annat satt behandlats.

b) Den registrerade invander mot behandlingen i myndighetsutévning och det saknas
berattigade skal fér behandlingen som véager tyngre.

c) Personuppgifterna har behandlats pa olagligt satt.

d) Personuppgifterna maste raderas fér att uppfylla en rattslig forpliktelse i EU-ratten
eller svensk ratt som Asarums pastorat omfattas av.

Vad som angetts ovan i punkterna a-d ovan galler inte nar behandlingen ar nédvandig av féljande
skal:

(i) For att utdva ratten till yttrande- och informationsfrihet.

(ii) For att uppfylla en rattslig forpliktelse som kréaver behandling enligt EU-ratten eller
enligt svensk ratt som Asarums pastorat omfattas av eller som ett led i
myndighetsutévning som utfors av Asarums pastorat. En registrerad har darfor inte
ratt till radering nar behandling av personuppgifter sker enligt lag som ett led i
myndighetsutdvning i Asarums pastorats skyldighet att fullgéra
begravningsverksamhet. En registrerad har heller inte ratt till radering nar uppgifterna
behandlas enligt arkivlagen och kyrkostyrelsens beslut med narmare bestammelser
om registrering av handlingar m.m. (SvKB 2016:6).

(ii) For att kunna faststalla, géra gallande eller férsvara rattsliga ansprak.

Huvudregeln ar att atgarden tillhandahalls kostnadsfritt, se avsnitt 3.9 fér undantag.

Ratten till radering galler nar personuppgifterna inte langre &r nédvéandiga fér andamalen for vilka de
har samlats in. Normalt kan darfér radering inte ske nar Asarums pastorat fortfarande behéver
personuppgifterna fér att utfora sitt uppdrag.

Asarums pastorat ska inte heller radera personuppgifter i handlingar som omfattas av
tryckfrinetsférordningen, OSL eller lagen om Svenska kyrkan eller som behandlas med stéd av
arkiviagen eller kyrkostyrelsens beslut om registrering av handlingar m.m.
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3.5 Ratt till begransning av behandling
Behandlingen av personuppgifter ska begréansas om nagot av féljande alternativ &r tillampligt:

a) Den registrerade bestrider personuppgifternas korrekthet, under en tid som ger
Asarums pastorat mojlighet att kontrollera om personuppgifterna ar korrekta.

b) Behandlingen &r olaglig och den registrerade motsatter sig att personuppgifterna
raderas och i stallet begar en begrénsning av deras anvandning.

c) Om Asarums pastorat inte langre behéver personuppgifterna fér &ndamalen med
behandlingen men den registrerade behéver dem for att kunna faststalla, géra
géllande eller forsvara rattsliga ansprak.

d) Den registrerade har invant mot behandling i myndighetsutévning i vantan pa kontroll
av om Asarums pastorats berattigade skal vager tyngre an den registrerades
berattigade skal.

Om behandlingen har begransats i enlighet med avsnittet ovan far personuppgifterna, med undantag
for lagring, endast behandlas med den registrerades samtycke eller for att faststélla, géra géllande
eller férsvara rattsliga ansprak eller for att skydda nagon annan fysisk eller juridisk persons réattigheter
eller for skal som ror ett viktigt allmanintresse fér EU eller fér en mediemsstat inom EU.

En registrerad som har fatt behandling begransad i enlighet med punkten a—d) ska underréattas av
Asarums pastorat innan begréansningen av behandlingen upphoér.

Huvudregeln &r att atgarden tillhandahalls kostnadsfritt, se avsnitt 3.9 fér undantag.

3.6 Anmailningsskyldighet for rattelse eller radering av personuppgifter

och begrdansning av behandling
Asarums pastorat underrattar varje mottagare till vilken personuppgifter har lamnats ut om eventuella
rattelser eller radering av personuppgifter eller begransningar av behandling som skett, om inte detta
visar sig vara omgjligt eller medféra en oproportionell anstréangning.

Asarums pastorat ska &ven informera den registrerade om dessa mottagare pa den registrerades
begéaran med férbehall for att Asarums pastorat inte lamnar ut namn pa de som begér ut allméanna
handlingar med stéd av offentlighetsprincipen (OSL och lagen om Svenska kyrkan).

Asarums pastorat ska darfér inte informera om de mottagare som fatt del av uppgifterna och kan heller
inte kontakta dessa for att gora rattelser av tidigare uppgifter.

Huvudregeln &r att atgarden tillhandahalls kostnadsfritt, se avsnitt 3.9 fér undantag.
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3.7 Ratt att gora invandningar
Den registrerade har, nar behandlingen grundar sig pa den skyldighet som Asarums pastorat har att

utféra uppgifter som ett led i Asarums pastorats myndighetsutévning, ratt att géra invandningar mot
behandlingen.

Personuppgifterna ska inte langre behandlas om inte Asarums pastorat visar tvingande berattigande
skal som vager tyngre &an den registrerades intressen. Sa kan vara fallet om Asarums pastorat
behandlar uppgifter i syfte att utféra begravningsverksamhet men maste bedémas utifran fall till fall.

Huvudregeln &r att atgarden tillhandahalls kostnadsfritt, se avsnitt 3.9 fér undantag.

3.8 Den registrerades ratt till tililgang till information
Om den registrerade begar det har denne ratt att av Asarums pastorat fa bekraftelse pa om

personuppgifter som rér honom eller henne och i s& fall fa tillgang till personuppgifterna och féljande
information:

a) Att Asarums pastorat behandlar personuppgifter i syfte att fullgéra sina skyldigheter
enligt BL och BF alternativt genom ett avtal med den registrerade.

b) De kategorier av personuppgifter som behandlingen géaller.

c) De mottagare eller kategorier av mottagare till vilka personuppgifterna har lamnats
eller ska lamnas ut, med beaktande av att fysiska personer och juridiska personer
som begar ut allmanna handlingar av Asarums pastorat kan komma att fa del av
personuppgifter med stéd av offentlighetsprincipen (OSL och lagen om Svenska
kyrkan) och att Asarums pastorat inte far efterfraga deras identitet.

d) Att Asarums pastorat arkiverar handlingar i enlighet med arkiviagen och
kyrkostyrelsens beslut med ndrmare bestdmmelser om registrering av handlingar
m.m. (SvKB 2016:6) och hur lange en sa&dan arkivering sker eller for det fall
handlingarna inte anges i beslutet, hur Iange behandling sker.

e) Forekomsten av ratten att av Asarums pastorat att begara rattelse eller radering av
personuppgifterna eller begransningar av behandling av personuppgifter som rér den
registrerade eller att invanda mot sadan behandling i enlighet med denna policy.

f) Ratten att inge klagomal till Integritetsskyddsmyndigheten.

g) Om personuppgifterna inte samlas in fran den registrerade, all tillganglig information
om varifran dessa uppgifter kommer.

Asarums pastorat ska forse den registrerade med en kopia av de personuppgifter som ar under
behandling utan kostnad. Fér eventuella ytterligare kopior som den registrerade begar far Asarums
pastorat ta ut en rimlig avgift pa grundval av de administrativa kostnaderna.

Ratten till uppgifterna som ska ldmnas ut galler alla personuppgifter som behandlas men galler inte
ratten att ta del av andras personuppgifter nar dessa omfattas av sekretess.

Om den registrerade lamnar begéaran i elektronisk form, lamnas informationen nar det ar maéjligt i
elektronisk form, om den registrerade inte begar nagot annat.
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3.9 Den registrerades ritt till information om atgarder som vidtagits
Asarums pastorat ska pa begaran och utan ondédigt dréjsmal och under alla omstandigheter senast en
manad efter att ha mottagit begéran harom tillhandahalla den registrerade information om de atgérder
som vidtagits avseende ratt till tillgang till information, rattelse, radering, begransning av behandling,
om underrattelse har kunnat ske till mottagare av personuppgifter och ratt att géra invandningar mot
behandling.

Denna period far vid behov férlangas med ytterligare tvad manader, med beaktande av hur komplicerad
begéran &r och antalet inkomna forfragningar. Asarums pastorat ska underratta den registrerade om
en sadan férlangning inom en manad fran det att begaran mottagits samt ange orsakerna till
férseningen. Huvudregeln &r att informationen tillhandahélls kostnadsfritt.

Om en begéaran ffén en registrerad att fran Asarums pastorat fa uppgifter eller om en atgérd ska vidtas
enligt avsnitt 3.1-3.8 &r uppenbart ogrundad eller orimlig, sarskilt pa grund av dess repetitiva karaktar,
tar Asarums pastorat antingen:

a) uten rimlig avgift som tacker de administrativa kostnaderna for att tillhandahalla den
information eller vidta den atgard som begarts, eller
b) vagrar att tillmotesga begéran.

Det ankommer pa Asarums pastorat att visa att begéran &r uppenbart ogrundad eller orimlig.

Om Asarums pastorat inte vidtar atgarder pa den registrerades begaran, informerar Asarums pastorat
s& snart som mdjligt men senast en manad efter att ha mottagit begéran den registrerade om orsaken
till att atgarder inte vidtagits och om majligheten att ldmna in ett klagomal till
Integritetsskyddsmyndigheten och begéra rattslig prévning.

Asarums pastorat far, om denne har rimliga skal att betvivia identiteten hos den fysiska person som
lamnar in en begaran enligt forsta stycket i denna bestdmmelse, efterfraga ytterligare information som
ar nédvandig for att bekrafta att den registrerades identitet tillhandahalls.

3.10 Tillhandahallande av information
Huvudregeln &r att information enligt detta avsnitt 3 ska lamnas till den registrerade skriftligen. Om den
registrerade begar det far informationen tillhandahéallas muntligt.

Den registrerades identitet ska alltid bekraftas for att sékerstalla att information lamnas till ratt person.
Nar den registrerade begar att fa information muntligen ska information l&sas upp for personen efter
uppvisande av ID-kort fér att sakerstalla att informationen har givits till ratt person. Féretradare for
Asarums pastorat ska sedan anteckna att informationen tillhandahallits muntligen efter uppvisande av
id-kort.
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4. Tekniska och organisatoriska atgérder

41 Asarums pastorats overgripande tekniska och organisatoriska
ansvar
Asarums pastorat &r anslutet till Svenska kyrkans gemensamma IT-plattform (GIP). GIP bygger pa
central administration av alla anslutna datorer som anvanda i Asarums pastorat. Inga datorer anvands
i pastoratet som ej ar anslutna till GIP.

Programvara och operativsystem m.m. administreras centralt.

Backup sker centralt och dubbleras till tva fysiskt skilda adresser for stérsta méjliga sdkerhet mot
brand, inbrott och haveri. Sarskild backup-funktion sakerstéller aven drift vid fiberbrott.

IT-plattformen (GIP) innebar att pastoratet har majlighet att utnyttja gemensamma resurser med
lagringsutrymme, backupldsning, e-postkonton, licenshantering, support, stéd och gemensamma
ink6p av hard- och mjukvara.

Anslutning till IT-plattformen innebar att pastoratet behaller sina specifika program for till exempel
ekonomi, l6n, kyrkogard, bokningar).

Nedanstaende ingar i den gemensamma IT-plattformsldsningen:

+ Anslutning till Svenska kyrkans IT-plattform, GIP.

+ E-post och webbmail i Svenska kyrkans Exchangemiljé.

*» Microsoft Office och antivirusprogram.

* Installation av datorer till IT-plattformen.

» Fjarrsupport och évervakning av hardvara.

» Lagringsutrymme p& gemensam central server.

+ Anslutning till Svenska kyrkans och Lunds stifts gemensamma intranét.
 Automatisk backup och s&kring av dokument.

4.2 Behandling under Asarums pastorats ansvar

Personer som utfér arbete under Asarums pastorats ansvar, och som far tillgang till personuppgifter
behandlar dessa pa instruktion fran Asarums pastorat i enlighet med denna policy.

Med beaktande av den senaste utvecklingen, genomférandekostnaderna och behandlingens art,
omfattning, sammanhang och &ndamal samt riskerna, av varierande sannolikhetsgrad och allvar, for
fysiska personers rattigheter och friheter vidtar Asarums pastorat darfor lampliga tekniska och
organisatoriska atgarder for att sakerstalla en sékerhetsniva som ar lamplig i forhallande till risken,
inbegripet, nar det ar lampligt:
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pseudonymisering och kryptering av personuppgifter,

férmagan att fortlopande sakerstalla konfidentialitet, integritet, tillgénglighet och
motstandskraft hos behandlingsystemen och -tjansterna,

formagan att aterstalla tiligangligheten och tillgangen till personuppgifter i rimlig tid vid
en fysisk eller teknisk incident, och

ett férfarande for att regelbundet testa, understka och utvérdera effektiviteten hos de
tekniska och organisatoriska atgarder som ska sakerstélla behandlingens sékerhet.

Vid bedémningen av lamplig sékerhetsniva ska sarskild hansyn tas till de risker som behandling
medfér, i synnerhet fran oavsiktlig eller olaglig forstoring, forlust eller &ndring eller till obehérigt réjande
av eller obehérig atkomst till de personuppgifter som éverforts, lagrats eller pa annat séatt behandlats.

Asarums pastorat ska vidta atgarder for att sékerstalla att varje fysisk person som utfor arbete under
dess dverseende, och som far tillgang till personuppgifter, endast behandlar dessa pa instruktion fran
Asarums pastorat, om inte EU-ratten eller svensk ratt alagger honom eller henne att géra det.

4.3

Register 6ver behandling

Asarums pastorat for ett register 6ver behandling som utférts under dess ansvar, se bilagor 0-1.4.8Fel!
Hittar inte referenskalla.,1.5 och 1.6.
Registret innehaller féljande uppgifter:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

Namn och kontaktuppgifter till Asarums pastorat.

Andamalen med behandlingen.

En beskrivning av kategorierna av registrerade och av kategorierna av
personuppgifter.

De kategorier av mottagare till vilka personuppgifterna har lamnats eller kan komma
att lamnas ut,

Om majligt, de férutsedda tidsfristerna for radering av de olika kategorierna av
uppgifter.

Om majligt, en allméan beskrivning av de tekniska och organisatoriska
sakerhetsatgarder som sker i verksamheten.

P& begéran fran Integritetsskyddsmyndigheten gér Asarums pastorat registret tillgangligt for

myndigheten.

4.4 Samarbete med Integritetsskyddsmyndigheten
Asarums pastorat samarbetar med Integritetsskyddsmyndigheten vid utférandet av myndighetens

uppgifter.
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4.5 Anmailan av en personuppgiftsincident till

Integritetsskyddsmyndigheten
Vid en personuppgiftsincident anmaler Asarums pastorat utan onédigt dréjsmal och, om sa ar méjligt,
inte senare an 72 timmar efter att ha fatt vetskap om den, personuppgiftsincidenten till
Integritetsskyddsmyndigheten.

Om anmaélan till myndigheten inte gérs inom 72 timmar ska den atfoljas av en motivering till
forseningen.

Anmalan ska:

a) beskriva personuppgiftsincidentens art, inbegripet, om sa ar mgjligt, de kategorier av
och det ungefarliga antalet registrerade som berérs samt de kategorier av och det
ungefarliga antalet personuppgiftsposter som berérs,

b) formedla namnet pa och kontaktuppgifterna for dataskyddsombudet eller andra
kontaktpunkter dar mer information kan erhallas,

c) beskriva de sannolika konsekvenserna av personuppgiftsincidenten, och

d) beskriva de atgarder som Asarums pastorat har vidtagit eller foreslagit for att tgarda
personuppgiftsincidenten, inbegripet, nar sa ar lampligt, atgarder for att mildra dess
potentiella negativa effekter.

Om och i den utstrackning det inte ar mgjligt att tillhandahalla informationen samtidigt, tillhandahalls
informationen i omgangar utan onddigt dréjsmal.

Asarums pastorat dokumenterar alla personuppgiftsincidenter, inbegripet omstandigheterna kring
personuppgiftsincidenten, dess effekter och de korrigerande atgarder som vidtagits.

4.6 Information till den registrerade om en personuppgiftsincident

Om personuppgiftsincidenten sannolikt leder till en hég risk for fysiska personers réttigheter och
frineter informerar Asarums pastorat utan ontdigt dréjsmal den registrerade om
personuppgiftsincidenten.

Informationen innehaller en tydlig och klar beskrivning av personuppgiftsincidentens art samt en
beskrivning av de sannolika konsekvenserna av personuppgiftsincidenten och de atgarder som
Asarums pastorat har vidtagit eller foreslagit for att atgarda personuppgiftsincidenten.

Asarums pastorat informerar ocksa om atgarder for att mildra incidentens potentiella negativa effekter.

informationen tillhandahalls kostnadsftitt.
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Information till den registrerade kravs inte om:

a) Asarums pastorat har genomfort lampliga tekniska och organisatoriska
skyddsatgarder och dessa atgarder tillampats pa de personuppgifter som paverkas av
personuppgiftsincidenten, i synnerhet sddana som ska géra uppgifterna olésbara for
alla personer som inte &r behériga att fa tillgang till personuppgifterna, sdsom
kryptering.

b) Asarums pastorat har vidtagit ytterligare atgarder som sakerstaller att den héga risk
for registrerades rattigheter och friheter som avses ovan sannolikt inte l&ngre kommer
att uppsta.

c) Det skulle inbegripa en oproportionell anstrangning. | sa fall ska i stallet aliménheten
informeras eller en liknande atgard vidtas genom vilken de registrerade informeras pa
ett lika effektivt satt.
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Information om behandling av personuppgifter till den som antecknas som
gravrittsinnehavare. Bilaga till punkt 1.4.2 och 1.4.3 behandling av personuppgifter
inom begravningsverksamheten

Huvudman for begravningsverksamheten #r forsamling och kyrklig samfillighet inom
Svenska kyrkan samt Stockholms och Tranas kommuner.

Med begravningsverksamhet avses de olika atgérder som har direkt samband med
férvaltningen av allméinna begravningsplatser. En allmén begravningsplats kan dven forvaltas
av den som inte &r huvudman.

Inom begravningsverksamheten anvénds begreppet zippl&tare. Med detta avses den som pé en
allmin begravningsplats upplater gravplats med gravritt.

I denna information anvinds begreppet Pastorat. Detta begrepp omfattar héri den som
forvaltar en allmén begravningsplats, den som #r huvudman for begravningsverksamheten,
den som upplater gravritt och den som tillhandahaller gravskétsel och begravningsgudstjénst.
Pastoratet ansvarar f6r behandlingen av dina personuppgifter.

Denna information tillhandahalls dig som antecknas som gravrittsinnehavare. Av
informationen framgér for vilka dndamal dina personuppgifter behandlas. Om gravplatsen
uppléts med begrinsad gravriitt behandlas personuppgifterna dock inte fér &ndamél som avser
gravplatsens vard i form av utsmyckning och skétsel.

Personuppgiftsansvarig Asarums Pastorat

Pastorat Organisationsnummer
Asarums Pastorat 252003-6183
Kontaktperson

Roger Sellrup

Adress

Pristgardsallén 8, 374 50 ASARUM

Telefon E-post

0454-32 86 00 asarum.pastorat@svenskakyrkan.se
Dataskyddsombud

Namn

Johan Abrahamson

Telefon E-post

0709-32 01 41 gungvalaryd@telia.com

Om du har frigor om behandling av dina personuppgifter &r du vilkommen att kontakta oss.



1. Andamal, laglig grund och kategorier av personuppgifter

Personuppgifter som | Andamal Laglig grund
behandlas
Behandlingar | Person- och Personuppgifter som Personuppgifterna
som sker for kontaktinformation Pastoratet behandlar inom | behandlas for att
att hantera begravningsverksamheten | fullgora en réttslig
gravritten och behandlas i syfte att kunna | forpliktelse som
fragor i bedriva begravningsverk- | Pastoratet har.
samband samhet i enlighet med
diirmed Begravningslagen och Behandlingen ingér

begravningsférordningen

Person- och kontakt-
information om gravrétts-
innehavaren behandlas i
syfte att bekrifta din
identitet, verifiera person-
och kontaktuppgifter, som
bevis for att gravritten
upplétits, och, om
tillampligt, for vad som
forordnats och for vad som
giller vid overlatelse av
gravritten.

Informationen behandlas
for att fullgdra Pastoratets
skyldigheter enligt lag att:

- hantera gravritten
och fora gravbok.

Person- och kontakt-
information om en
gravrittsinnehavare
behandlas dven for att

- utfirda gravbrev
som bevis pa att
gravritten upplatits,

- kontakta
gravrittsinnehavare
med erbjudande om
fornyelse av
gravritten,

- behandla en
eventuell anskan
om aterldmnande
av gravrétten,

- informera om att
gravritten har
upphort,

ocksa som ett led i
Pastoratets myndighets-
utdvning att bedriva
begravningsverksamhet.




Personliga
forhallanden

- inh#mta gravrétts-
innehavarens
medgivande till
gravséttning inom
gravplatsen;

- behandla eventuell
ansokan om att fora
upp en grav-
anordning.

Person- och kontakt-
information om
gravrittsinnehavaren
behandlas dven efter att
gravritten upphort, om
detta &r nodvandigt for att
Pastoratet ska kunna
behandla en framstéllning
fran nagon enskild som r6r
gravplatsen.

Enligt Begravningslagen
har Pastoratet vid
hantering av gravrétt i
vissa fall en skyldighet
enligt lag att bedoma ditt
sliktskap eller nédra an-
knytning till gravrétts-
innehavaren eller till ndgon
som &r gravsatt inom grav-
platsen. Om en séddan
beddomning dr aktuell
behandlas uppgifter om
sliktskap och/eller nédra
anknytning till gravrétts-
innehavaren/den gravsatta.
Pastoratet efterfrigar
endast sldktskap och/eller
nira anknytning till
gravrittsinnehavaren/den
gravsatta nér det krivs
enligt lag for att kunna
gora en beddmning av en
framstéllning.




Betalningsinformation

Om gravrittsinnehavaren
vill fornya upplételsen av
gravritten nér upplatelse-
tiden gar ut har Pastoratet
rétt att ta ut en avgift for
fornyelsen.

Pastoratet kommer i ett
sadant fall behandla
betalningsinformation i
syfte att administrera din
betalning.

Personuppgifterna
behandlas som ett led i
Pastoratets myndighets-
utévning att bedriva
begravningsverksamhet.
De uppgifter som du har

att behandlas i syfte att
handldgga ett
overklagande.

uppgett kan ocksd komma

Pastoratet efterfragar endast de personuppgifter som krivs for att kunna bedriva
begravningsverksamheten. Om du inte ldmnar de efterfrdgade personuppgifterna kan féljden
bli att Pastoratet inte kommer att préva framstéllningen.

Behandlingar
som sker for
infor att inga
ett grav-
skotselavtal

Personuppgifter som
behandlas

Andamal

Laglig grund

Person- och
kontaktinformation

Person- och kontakt-
information om grav-
réttsinnehavaren
behandlas i syfte att
bekrifta din identitet och
att du &r gravrétts-
innehavare om du vill
inga ett gravskotselavtal.
Uppgifterna behandlas
ocksa for att fullgora
avtalet.

Personuppgifter som
Pastoratet behandlar
behandlas i syfte att kunna
ingé och fullgdra grav-
skoétselavtalet och for att
vidta atgirder pa begiran
av dig innan ett sddant
avtal ingés.




Behandlingar
som sker for
att forvalta
allménna
gravplatser

Personuppgifter | Andamal Laglig grund

som behandlas
Personuppgifter som Personuppgifterna
Pastoratet behandlar inom behandlas for att fullgéra

Person- och
kontaktinformati
on

begravningsverksamheten
behandlas i syfte att kunna
bedriva begravnings-
verksamhet 1 enlighet med
Begravningslagen och
begravningsforordningen.

Person- och kontakt-
information behandlas 1
syfte att bekréfta din
identitet och verifiera
person- och kontakt-
uppgifter for att kunna
kontakta dig i fragor rérande
gravplatsen. Informationen
behandlas for att fullgdra
Pastoratets skyldigheter
enligt lag att halla
begravningsplatsen i ordnat
och virdigt skick.

Person- och
kontaktinformation
behandlas dirfor for att
kommunicera med
gravréttsinnehavaren
angaende:

- varden av
gravplatsen,

- Informera om att
gravanording
beddmts vara osdker

- Inhémta gravrétts-
innehavarens
medgivande till att
gOra dndringar pa
gravplatsen

- Informera
gravrittsinnehavaren
om att Pastoratet har
gjort dndringar pa
gravplatsen

- for att foreldgga
gravrittsinnehavaren
om att avhjdlpa
eventuell vanvard,

en rittslig forpliktelse som
Pastoratet har.

Behandlingen ingar ocksa
som ett led i Pastoratets
myndighetsutdvning att
bedriva
begravningsverksamhet




- meddela eventuellt
beslut om
forverkande av
gravréitten.

De uppgifter som du har
uppgett kan ocksa komma
att behandlas i syfte att du
ska kunna 6verklaga ett
beslut som ror dig.

Personuppgifter som Andamal Laglig grund
behandlas
Behandling | Person- och Syftet med behand- | Rittslig forpliktelse
som sker kontaktinformation lingen é&r att full-
med stod av gora skyldigheter Tryckfrihetsférordningen
offentlighets | Personliga forhallanden enligt den och offentlighet- och
principen lagstadgade sekretesslagen
offentlighets-
Betalningsinformation principen sdsom
diarieforing och
utldmnande av
handlingar till
allménhet vid
forfragan.
Personuppgifter som | Andamal Laglig grund
behandlas
Syftet med Rittslig forpliktelse
Behandling som | Person- och behandlingen é&r att
sker med stod kontaktinformation fullgora lagstadgad
av arkiveringsskyldighet.
arkivlagstiftning | Personliga
forhallanden Syftet med arkiven &r | Handlingar som
att allménna handlingar | inkommer inom
Betalningsinformation | ska bevaras, héllas begravnings-
ordnade och vardas s& | verksamheten utgdr
att de tillgodoser att allménna handlingar.
alla ska ha ritt att ta del | Pastoratet arkiverar
av allménna sddana handlingar i
handlingar, behovet av | enlighet med
information for arkivlagen, arkiv-
réttskipning och forordningen och i

forvaltning och
forskningens behov.

foreskrifter som Riks-
arkivet har meddelat
med stod av arkivlagen.




2. Mottagare av uppgifter
a. Allménheten
Begravningsverksamhet utgér myndighetsutdvning och handlingar som hanteras inom ramen
for begravningsverksamheten utgdr allménna handlingar i enlighet med tryckfrihets-
forordningen och offentlighets- och sekretesslagen.

Pastoratet har en skyldighet att limna ut handlingar inom begravningsverksamhet enligt
offentlighetsprincipen. Allménheten kan dérfor bli mottagare av information om dina
personuppgifter om de inte #r skyddade av sekretess. Pastoratet far inte efterfrdga identitet pa
den person som begér ut allménna handlingar.

b. Andra Pastorat inom Svenska kyrkan
Ibland gér flera Pastorat inom Svenska kyrkan samman. I sddana fall kan dina personuppgifter
komma att limnas ut till en annan Pastorat inom Svenska kyrkan.

c. It-foretag
Vitec Agrando AB hanterar nédvéndig drift och support {or att vi ska kunna uppfylla véra
skyldigheter gentemot dig. Vitec Agrando dr personuppgiftsbitrdde och far endast behandla
personuppgifter efter instruktion fran oss.

d. Offentliga personregister
Nir Pastoratet for gravbok kontrolleras uppgifterna hos offentliga register for att vara sékra pd
att vi har riitt adressuppgifter till dig. Leverantéren blir mottagare av dina personuppgifter

e. Radgivare
Pastoratet tar i vissa fragor hjilp av radgivare for att kunna fullgora sina skyldigheter enligt
lag. Personuppgifter ges endast ut om det &r nédvéndigt f6r att fullgdra uppdraget. Radgivare 1
fragor som ror begravningsverksamheten &r bl.a. Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation
men Pastoratet kan ocksd komma att anvénda sig av andra ombud.

f. Revisor
Den revisor som anlitats av Pastoratet kan komma att fi del av personuppgifter om dig.

g. Bank
Var bank kan fa del av dina personuppgifter nér du tillhandahaller betalning.

h. Myndigheter och begravningsombud
Myndigheter och utsett begravningsombud kan komma att fa del av personuppgifter om dig
om det kriivs enligt lag, t.ex. vid ett 6verklagande. Ett begravningsombud 6vervakar var
verksamhet for att granska hur Pastoratet tar till vara de personers intressen som inte tillhér
Svenska kyrkan.

3. Tidsperiod da personuppgifterna lagras

Personuppgifterna bevaras.



4. Ratt till tillgang till personuppgifter

Du har ritt till information om hur personuppgifter som ror dig behandlas av Pastoratet. Du
ska nér du begir det f3 tillgéng till personuppgifterna. Pastoratet kommer att férse dig med en
kopia av de personuppgifter som #r under behandling, om du begir det. Informationen &r som
huvudregel kostnadsfri, for undantag se avsnitt 9.

Pastoratet ska pa begéran och utan onddigt drojsméal och under alla omstdndigheter senast en
manad efter att ha mottagit begéran tillhandahéalla dig informationen. Denna period kan
forlingas med ytterligare tvd manader. Pastoratet underritter dig om en sadan forléingning
inom en manad fran det att begéran mottagits fran dig.

5. Ratt till rattelse

For det fall Pastoratet behandlar felaktiga uppgifter om dig har du rétt att f dem réttade utan
onddigt drojsmal, om inte Pastoratet skyldigheter enligt lag hindrar detta.

D4 kommer det framga att du har rittat den felaktiga personuppgiften och vad de ritta
forhallandena #r, men uppgiften som sédan kan inte alltid réttas i en allmén handling.

Ofullstdndiga personuppgifter kan kompletteras av dig sa ldnge Pastoratet anser att
personuppgifterna behovs for indamalet med behandlingen. Atgéirden dr som huvudregel
kostnadsfri, for undantag, se avsnitt 9.

6. Ratt till radering
Du har ritt att fa personuppgifter som behandlas raderade utan onddigt dréjsmal om:

a) Personuppgifterna inte ldngre dr nddvéndiga inom begravningsverksamheten.

b) Du invéinder mot behandlingen i myndighetsutovning och det saknas
berittigade skil for behandlingen som véger tyngre.

¢) Personuppgifterna har behandlats pa olagligt sétt.

d) Personuppgifterna méste raderas for att uppfylla en réttslig forpliktelse i EU-
ritten eller svensk rétt som Pastoratet omfattas av.

Atgirden 4r som huvudregel kostnadsfri, for undantag, se avsnitt 9.

Vad som angetts ovan i punkterna a-d ovan giller inte nér behandlingen 4r nodvéndig av
foljande skal:

(i) For att utéva ritten till yttrande- och informationsfrihet.

(ii) For att uppfylla skyldigheten Pastoratet har att utova begravningsverksamhet
enligt lag. Du har inte heller ritt till radering nér uppgifterna behandlas i
allm#nna handlingar i enlighet med offentlighets- och sekretesslagen och
arkivlagen och i enlighet med Kyrkostyrelsens beslut med nérmare
bestimmelser om registrering av handlingar m.m. (SvKB 2016:6).

(iii) For att kunna faststilla, gora gillande eller forsvara réttsliga ansprak.



Ritten till radering géller till exempel inte nér personuppgifterna &r nédvindiga for
andamalen for vilka de har samlats in. Normalt kan dérfor radering inte ske nér Pastoratet
fortfarande behdver personuppgifterna for att utfora sitt uppdrag. Pastoratet ska inte heller
radera personuppgifter i handlingar som omfattas av Tryckfrihetsforordningen, OSL eller som
behandlas med stdd av arkivlagen.

7. Raétt till begransning av behandling

Du har rétt till att behandlingen begriinsas om ndgot av foljande alternativt ar tillimpligt:

a) Om du menar att personuppgifterna inte &r korrekta, under en tid som ger Pastoratet
mdjlighet att kontrollera om personuppgifterna dr korrekta.

b) Behandlingen #r olaglig och du motstter dig att personuppgifterna raderas och i
stéllet begér en begrénsning av deras anvédndning.

¢) Om Pastoratet inte lingre behdver personuppgifterna for &ndamélen med behandlingen
men du behdver dem for att kunna faststélla, gora gillande eller forsvara rittsliga
ansprak.

d) Du har invint mot behandling i myndighetsutdvning i véntan pé kontroll av om
Pastoratet berittigade skil véger tyngre én dina réttigheter.

Om behandlingen har begrinsats i enlighet med avsnittet ovan far personuppgifterna, med
undantag for lagring, endast behandlas med ditt samtycke eller for att faststilla, gora géllande
eller forsvara rittsliga ansprék eller for att skydda nidgon annan fysisk eller juridisk persons
rittigheter eller for skil som ror ett viktigt allménintresse f6r EU eller for en medlemsstat
inom EU.

Atgirden dr som huvudregel kostnadsfri, f6r undantag, se avsnitt 9.

Aven om behandlingen har begrinsats kan personuppgifterna komma att ldimnas ut till
allméinheten om handlingarna dér de forekommer omfattas av offentlighetsprincipen.

8. Ratt att gora invindning mot behandling

Du har, nir behandlingen grundar sig p& den skyldighet som Pastoratet har att utféra uppgifter
inom ramen for begravningsverksamheten, ritt att gora invindningar mot behandlingen.

Personuppgifterna ska inte lingre behandlas om inte Pastoratet visar tvingande beréttigande
skl som véger tyngre #n dina intressen. S& kan vara fallet om Pastoratet behandlar uppgifter i
syfte att utfora begravningsverksamhet men maste bedémas utifran fall till fall.

Atgirden 4r som huvudregel kostnadsfri, fér undantag se avsnitt 9.

9. Undantag till kostnadsfri information och atgérder

Pastoratet kan komma att ta ut en avgift eller végra tillmodtesga en begéran frén dig att fa
tillgng och information om vilka personuppgifter som behandlas eller om en dtgird ska
vidtas enligt avsnitt 5-9, om begéran eller &tgérden dr uppenbart ogrundad eller orimlig,
sdrskilt p& grund av dess repetitiva karaktdr.



10. Ratt att inge klagomal till Datainspektionen

Om du anser att var behandling av dina personuppgifter strider mot dataskyddsregler har du
ritt att 1imna in ett klagomal till Datainspektionen.

Detta gér du genom att kontakta Datainspektionen.
11. Kdillan fran vilken personuppgifterna har hamtats fran

Utdver de uppgifter du sjélv ldmnar till oss kan vi ocksd komma att samla in personuppgifter
fran offentliga register. Dessa kontaktuppgifter samlas in for att vara sékra pa att vi har rétt
uppgifter till dig nér vi ska kontakta dig i frgor som r6r gravritten.



Svenska kyrkan =

ASARUMS PASTORAT

Information om behandling av personuppgifter till den som férordnats att
éverta en gravritt vid innehavarens dod Bilaga till punkt 1.4.2 och 1.4.3
behandling av personuppgifter inom begravningsverksamheten

Huvudman fér begravningsverksamheten &r pastorat och kyrklig samféllighet inom Svenska
kyrkan samt Stockholms och Tran&s kommuner.

Med begravningsverksamhet avses de olika &tgérder som har direkt samband med
forvaltningen av allménna begravningsplatser. En allmén begravningsplats kan dven forvaltas
av den som inte &r huvudman.

Inom begravningsverksamheten anvénds begreppet uppldtare. Med detta avses den som pé en
allmén begravningsplats uppléter gravplats med gravritt.

I denna information anvinds begreppet pastorat. Detta begrepp omfattar héri den som
forvaltar en allmén begravningsplats, den som dr huvudman for begravningsverksamheten,
den som upplater gravritt och den som tillhandahéller gravskétsel och begravningsgudstjénst.
Pastoratet ansvarar for behandlingen av dina personuppgifter.

Personuppgiftsansvarig Asarums pastorat

Pastorat Organisationsnummer

Asarums Pastorat 252003-6183

Kontaktperson

Roger Sellrup

Adress

Préstgéardsallén 8, 374 50 ASARUM

Telefon E-post

0454-32 86 00 asarum.pastorat@svenskakyrkan.se
Dataskyddsombud

Namn

Johan Abrahamson

Telefon E-post

0709-32 01 41 gungvalaryd@telia.com

Om du har frigor om behandling av dina personuppgifter lir du vilkommen att
kontakta oss.



1. Andamal, laglig grund och kategorier av personuppgifter

Behandlingar
som sker for
| att prova ett
forordnande

Personuppgifter Andamal Laglig grund
som behandlas
Personuppgifter som Personuppgifterna
pastoratet behandlar behandlas for att
inom begravnings- fullgra en rattslig
verksamheten behandlas | forpliktelse som

Person- och
kontaktinformation

Personliga
forhallanden

i syfte att kunna bedriva
begravningsverksamhet i
enlighet med
Begravningslagen och
begravningsforordningen

Person- och kontakt-
information behandlas i
syfte att bekrifta din
identitet, verifiera
person- och kontakt-
uppgifter och for att
kunna ta kontakt med
dig inf6r registrering
som gravrittsinnehavare

nir gravrittsinnehavaren
avlidit.

Enligt Begravningslagen
har pastoratet vid
hantering av gravrétt i
vissa fall en skyldighet
enligt lag att bedoma ditt
sldktskap eller néra
anknytning till
gravrittsinnehavaren.
Om en sddan bedémning
ar aktuell behandlas
uppgifter om sldktskap
och/eller nédra
anknytning till
gravrittsinnehavaren
och/eller de som &r
gravsatta inom den
aktuella gravplatsen.

pastoratet har.
Behandlingen ingér
som ett led i pastoratets
myndighetsutdvning att
bedriva begravnings-
verksambet.




De uppgifter som du har
uppgett kan ocksé
komma att behandlas i
syfte att handlégga ett
overklagande.

Pastoratet efterfrigar endast de personuppgifter som krévs for att kunna bedriva
begravningsverksamheten. For det fall du inte ldmnar uppgifterna kan f6ljden bli att pastoratet
inte kan prova framstéllan.

Personuppgifter Andamal Laglig grund
som behandlas
Behandling | Person- och Syftet med behandlingen Rittslig forpliktelse
som sker kontaktinformation | dr att fullgéra skyldigheter
med stod av enligt den lagstadgade Tryckfrihetsférordnin
offentlighets- offentlighetsprincipen gen och offentlighet-
principen Personliga sasom diarieforing och och sekretesslagen
forhallanden utldimnande av handlingar
till allménhet vid
forfragan.
Personuppgifter Andamal Laglig grund
som behandlas
Person- och Syftet med behandlingen &r | Rittslig forpliktelse
Behandling | kontaktinformation | att fullgora lagstadgad Rittslig forpliktelse
som sker arkiveringsskyldighet. samt lagstadgat
med stod av | Personliga arkivindamal av
arkivlagstift | forhallanden allmént intresse
nin
8 Syftet med arkiven &r att Handlingar som
allménna handlingar ska inkommer inom
bevaras, héllas ordnade och begravnings-
vardas sé att de tillgodoser | yerksamheten utgér
att alla ska ha rétt att ta del | 51imsnna handlingar.
av allménna handlingar, Pastoratet arkiverar
behovet av information f6r | g34ana handlingar i
réttskipning och enlighet med
forvaltning och arkivlagen,
forskningens behov. arkivfsrordningen
och i foreskrifter som
Riksarkivet har
meddelat med stéd av
arkivlagen.




2. Mottagare av uppgifter

a. Allminheten
Begravningsverksamhet utgér myndighetsutévning och handlingar som hanteras inom ramen
for begravningsverksamheten utgér allménna handlingar i enlighet med
tryckfrihetsférordningen och offentlighets- och sekretesslagen. Pastoratet har en skyldighet att
ldmna ut handlingar inom begravningsverksamhet enligt offentlighetsprincipen. Allménheten
kan ddrfor bli mottagare av information om dina personuppgifter om de inte &r skyddade av
sekretess. Pastoratet far inte efterfriga identitet pa den person som begér ut allménna
handlingar.

b. Andra pastorat inom Svenska kyrkan

Ibland gar flera pastorat inom Svenska kyrkan samman. I sédana fall kan dina personuppgifter
komma att Iimnas ut till annat pastorat inom Svenska kyrkan.

c. It-foretag

Vitec Agrando AB hanterar nddvéndig drift och support for att vi ska kunna uppfylla véra
skyldigheter gentemot dig. Vitec Agrando AB é&r personuppgiftsbitrdde och fir endast
behandla personuppgifter efter instruktion frén oss.

d. Offentliga personregister

Nir pastoratet for gravbok kontrolleras uppgifterna hos offentliga personregister for att vara
sdkra p4 att vi har ritt adressuppgifter till dig. Leverantdren blir mottagare till dina
personuppgifter.

e. Radgivare

Pastoratet tar i vissa fragor hjilp av radgivare for att kunna fullgéra sina skyldigheter enligt
lag. Personuppgifter ges endast ut om det #r nddvéandigt for att fullgéra uppdraget. Radgivare i
fragor som ror begravningsverksamheten r bl.a. Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation
men pastoratet kan ocksa komma att anvénda sig av andra ombud.

f. Revisor
Den revisor som anlitats av pastoratet kan komma att fa del av personuppgifter om dig.
g. Myndigheter och begravningsombud

Myndigheter och utsett begravningsombud kan komma att fa del av personuppgifter om dig
om det krivs enligt lag, t.ex. vid ett 6verklagande. Ett begravningsombud 6vervakar var
verksamhet for att granska hur pastoratet tar till vara de personers intressen som inte tillhor
Svenska kyrkan.

3. Tidsperiod da personuppgifterna lagras

Personuppgifterna bevaras.



4. Ratt till tillgang till personuppgifter

Du har ritt till information om hur personuppgifter som rér dig behandlas av pastoratet. Du
ska nér du begér det f4 tillgang till personuppgifterna. Pastoratet kommer att forse dig med en
kopia av de personuppgifter som &r under behandling, om du begér det. Informationen &r som
huvudregel kostnadsfri, for undantag se avsnitt 9.

Pastoratet ska pa begéran och utan onddigt dréjsmél och under alla omsténdigheter senast en
ménad efter att ha mottagit begéran tillhandahalla dig informationen. Denna period kan
forlangas med ytterligare tva méanader. Pastoratet underritter dig om en sddan forldngning
inom en manad fran det att begéiran mottagits fran dig.

5. Ratt till rattelse

For det fall pastoratet behandlar felaktiga uppgifter om dig har du rétt att f& dem réttade utan
onddigt dréjsmal, om inte pastoratet skyldigheter enligt lag hindrar detta. D& kommer det
framga att du har réttat den felaktiga personuppgiften och vad de ritta forhallandena &r, men
uppgiften som sédan kan inte alltid riittas i en allmén handling. Ofullstdndiga personuppgifter
kan kompletteras av dig sa ldnge pastoratet anser att personuppgifterna behovs for dandamaélet
med behandlingen. Atgirden #r som huvudregel kostnadsfri, for undantag, se avsnitt 9.

6. Ratt till radering
Du har ritt att fi personuppgifter som behandlas raderade utan onddigt dréjsmél om:

a) Personuppgifterna inte léngre &r nddvéndiga inom begravningsverksamheten-

b) Du invéinder mot behandlingen i myndighetsutdvning och det saknas
berittigade skél for behandlingen som véger tyngre.

¢) Personuppgifterna har behandlats pa olagligt sétt.

d) Personuppgifterna maste raderas for att uppfylla en réttslig forpliktelse i EU-
ritten eller svensk rétt som pastoratet omfattas av.

Atgirden dr som huvudregel kostnadsfri, fér undantag, se avsnitt 9.

Vad som angetts ovan i punkterna a-d ovan géller inte nér behandlingen &r nédvéndig av
foljande skél:

(i) For att utdva ritten till yttrande- och informationsfrihet.

(i) For att uppfylla skyldigheten pastoratet har att utéva begravningsverksamhet
enligt lag. Du har inte heller ritt till radering nir uppgifterna behandlas i
allméinna handlingar i enlighet med offentlighets- och sekretesslagen,
arkivlagen och kyrkostyrelsens beslut med niarmare bestimmelser om
registrering av handlingar m.m. (SvKB 2016:6).

(iii) For att kunna faststélla, gora géllande eller forsvara réttsliga ansprék.



Ritten till radering géller nér personuppgifterna inte lingre &r nddvéandiga for &ndamalen for
vilka de har samlats in. Normalt kan dé4rfor radering inte ske nér pastoratet fortfarande
behdver personuppgifterna for att utfora sitt uppdrag. Pastoratet kan inte heller radera
personuppgifter i handlingar som omfattas av Tryckfrihetsforordningen eller OSL eller som
behandlas med stod av arkivlagen.

7. Ratt till begransning av behandling

Du har ritt till att behandlingen begrinsas om nagot av foljande alternativt &r tillimpligt:

a) Om du menar att personuppgifterna inte &r korrekta, under en tid som ger pastoratet
mojlighet att kontrollera om personuppgifterna dr korrekta.

b) Behandlingen dr olaglig och du motsétter dig att personuppgifterna raderas och i
stillet begér en begriansning av deras anvéndning.

c) Om pastoratet inte ldngre behdver personuppgifterna for &ndamélen med behandlingen
men du behdver dem for att kunna faststélla, gora géllande eller férsvara réttsliga
ansprak.

d) Du har invént mot behandling i myndighetsutvning i véntan pé kontroll av om
pastoratets berittigade skal véger tyngre én dina réttigheter.

Om behandlingen har begrinsats i enlighet med avsnittet ovan far personuppgifterna, med
undantag for lagring, endast behandlas med ditt samtycke eller for att faststélla, gora géllande
eller forsvara rittsliga ansprak eller for att skydda ndgon annan fysisk eller juridisk persons
rittigheter eller for skl som ror ett viktigt allménintresse f6r EU eller f6r en medlemsstat
inom EU.

Atgirden 4r som huvudregel kostnadsfri, for undantag, se avsnitt 9.

Aven om behandlingen har begrinsats kan personuppgifterna komma att 1dmnas ut till
allménheten om handlingarna dér de fésrekommer omfattas av offentlighetsprincipen.

8. Raétt att gora invandning mot behandling

Du har, nér behandlingen grundar sig pa den skyldighet som pastoratet har att utféra uppgifter
inom ramen fér begravningsverksamheten, rétt att gora invindningar mot behandlingen.

Personuppgifterna ska inte ldngre behandlas om inte pastoratet visar tvingande beréttigande
skil som viger tyngre 4n dina intressen. S& kan vara fallet om pastoratet behandlar uppgifter i
syfte att utfora begravningsverksamhet men maste bedémas utifran fall till fall.

Atgidrden 4r som huvudregel kostnadsfri, for undantag se avsnitt 9.



9. Undantag till kostnadsfri information och atgarder

Pastoratet kan komma att ta ut en avgift eller végra tillmétesga en begéran fran dig att fa
tillgdng och information om vilka personuppgifter som behandlas eller om en atgérd ska
vidtas enligt avsnitt 5-9, om begéran eller dtgidrden &r uppenbart ogrundad eller orimlig,
sérskilt pa grund av dess repetitiva karaktér.

10. Rétt att inge klagomal till Datainspektionen

Om du anser att var behandling av dina personuppgifter strider mot dataskyddsregler har du
rétt att limna in ett klagomal till Datainspektionen.

Detta gor du genom att kontakta Datainspektionen.

11. Kallan fran vilken personuppgifterna har hamtats

Ut6ver de uppgifter du sjélv ldmnar till oss kan vi ocksd komma att samla in personuppgifter
fran offentliga personregister. Dessa kontaktuppgifter samlas in for att vara sékra pd att vi har
rétt uppgifter till dig nér vi ska kontakta dig i frdgor som ror gravritten.



Svenska kyrkan =g

ASARUMS PASTORAT

Information om behandling av personuppgifter till den som medger
gravsittning i minneslund eller askgravlund Bilaga till punkt 1.4.3 behandling av
personuppgifter inom begravningsverksamheten

Huvudman for begravningsverksamheten #r pastoratet och kyrklig samféllighet inom Svenska
kyrkan samt Stockholms och Trands kommuner. Med begravningsverksamhet avses de olika
atgirder som har direkt samband med forvaltningen av allménna begravningsplatser. En
allmén begravningsplats kan &dven forvaltas av den som inte & huvudman.

Inom begravningsverksamheten anvinds begreppet upplatare. Med detta avses den som pé en
allmin begravningsplats upplater gravplats med gravrtt.

I denna information anvénds begreppet pastoratet. Detta begrepp omfattar héri den som
forvaltar en allmin begravningsplats, den som &r huvudman for begravningsverksamheten,
den som upplater gravritt och den som tillhandahéller gravskétsel och begravningsgudstjénst.
Pastoratet ansvarar fér behandlingen av dina personuppgifter.

Personuppgiftsansvarig Asarums pastorat

Pastoratet Organisationsnummer

Asarums Pastoratet 252003-6183

Kontaktperson

Roger Sellrup

Adress

Préstgardsallén 8, 374 50 Asarum

Telefon E-post

0454-32 86 00 asarum.pastorat@svenskakyrkan.se
Dataskyddsombud

Namn

Johan Abrahamson

Telefon E-post

0709-32 01 41 gungvalaryd@telia,com

Om du har fragor om behandling av dina personuppgifter dr du vilkommen att kontakta oss.



1. Andamal, laglig grund och kategorier av personuppgifter

Behandlingar
som sker for
att verkstiilla
en
framstillan
om
begravning

Personuppgifter Andamal Laglig grund

som behandlas

Person- och Personuppgifter som Personuppgifterna be-

kontaktinformation | pastoratet behandlar handlas for att fullg6ra
inom begravnings- en rittslig forpliktelse
verksamheten som pastoratet har.
behandlas i syfte att Personuppgifterna ingar
kunna bedriva ocksé som ett led i
begravningsverksamhet | pastoratets myndighets-
i enlighet med utdvning att bedriva
begravningslagen och | begravnings-
begravnings- verksambhet.
forordningen.
Informationen be-
handlas for att fullgora

pastoratets skyldigheter
enligt lag att verkstilla
gravséttning.

Person- och kontakt-
information behandlas i
syfte att bekréfta din
identitet och verifiera
person- och kontakt-
uppgifter for att kunna
verkstélla en grav-
sdttning 1 minneslund
eller askgravlund efter
din begéran.

De uppgifter som du
har uppgett kan ocksa
komma att behandlas i
syfte att handlégga ett
overklagande.

Pastoratet efterfragar endast de personuppgifter som krévs for att kunna bedriva
begravningsverksamheten. Om du inte ldmnar de efterfragade personuppgifterna kan f6ljden
bli att pastoratet inte kommer att verkstélla framstéllningen.




Personuppgifter Andamal Laglig grund
som behandlas
Behandling | Person- och Syftet med Rittslig forpliktelse
som sker kontaktinformation | behandlingen &r att
med stod av fullgdra skyldigheter Tryckfrihetsforordningen
offentlighets- enligt den lagstadgade och offentlighet- och
principen offentlighetsprincipen sekretesslagen
sadsom diarieforing och
utldmnande av
handlingar till allménhet
vid forfragan.
Personuppgifter Andamal Laglig grund
som behandlas
Behandling som | Person- och Syftet med Rattslig forpliktelse
sker med stod kontaktinformation | behandlingen &r att
av fullgéra lagstadgad
arkivlagstiftning arkiveringsskyldighet.
Syftet med arkiven &r att | Handlingar som
allménna handlingar ska | inkommer inom
bevaras, hllas ordnade | begravnings-
och vardas sa att de verksamheten utgdr
tillgodoser att alla ska allm#nna handlingar.
ha ritt att ta del av Pastoratet arkiverar
allménna handlingar, sddana handlingar i
behovet av information | enlighet med
for réttskipning och arkivlagen,
forvaltning och arkivforordningen och
forskningens behov. i foreskrifter som
Riksarkivet har
meddelat med stod av
arkivlagen.
2. Mottagare av uppgifter

a. Allmiinheten
Begravningsverksamhet utgér myndighetsutévning och handlingar som hanteras inom ramen
for begravningsverksamheten utgor allménna handlingar i enlighet med
tryckfrihetsférordningen och offentlighets- och sekretesslagen.

Pastoratet har en skyldighet att 1dmna ut handlingar inom begravningsverksamhet enligt
offentlighetsprincipen. Allménheten kan dérf6r bli mottagare av information om dina
personuppgifter om de inte &r skyddade av sekretess. Pastoratet fér inte efterfraga identitet pa
den person som begér ut allménna handlingar.




b. Andra pastorat inom Svenska kyrkan
Ibland gér flera pastorat inom Svenska kyrkan samman. I sddana fall kan dina personuppgifter
komma att limnas ut till en annan pastoratet inom Svenska kyrkan.

c. It-foretag

Vitec Agrando AB hanterar nddvéndig drift och support for att vi ska kunna uppfylla vara
skyldigheter gentemot dig. Vitec Agrando AB &r personuppgiftsbitrédde och fér endast
behandla personuppgifter efter instruktion frén oss.

d. Radgivare

Pastoratet tar i vissa fragor hjélp av radgivare for att kunna fullgra sina skyldigheter enligt
lag. Personuppgifter ges endast ut om det &r nddvindigt for att fullgéra uppdraget. Radgivare i
frigor som ror begravningsverksamheten &r bl.a. Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation
men pastoratet kan ocksé komma att anvénda sig av andra ombud.

e. Revisor
Den revisor som anlitats av pastoratet kan komma att f4 del av personuppgifter om dig.
f. Myndigheter och begravningsombud

Myndigheter och utsett begravningsombud kan komma att fa del av personuppgifter om dig
om det krivs enligt lag. Ett begravningsombud évervakar vér verksamhet for att granska hur
pastoratet tar till vara de personers intressen som inte tillhér Svenska kyrkan.

3. Tidsperiod da personuppgifterna lagras

Personuppgifterna bevaras.

4. Ratt till tillgang till personuppgifter

Du har ritt till information om hur personuppgifter som rér dig behandlas av pastoratet. Du
ska nir du begir det fa tillgéng till personuppgifterna. Pastoratet kommer att forse dig med en
kopia av de personuppgifter som &r under behandling, om du begér det. Informationen &r som
huvudregel kostnadsfri, for undantag se avsnitt 9.

Pastoratet ska pa begdran och utan onddigt drojsmal och under alla omstdndigheter senast en
ménad efter att ha mottagit begiran tillhandahalla dig informationen. Denna period kan
forlingas med ytterligare tva ménader. Pastoratet underrétter dig om en sadan forlingning
inom en manad fran det att begéran mottagits fran dig.



5. Ratt till rattelse

For det fall pastoratet behandlar felaktiga uppgifter om dig har du rétt att f4 dem réttade utan
onddigt drojsmal, om inte pastoratet skyldigheter enligt lag hindrar detta. D4 kommer det
framga att du har réttat den felaktiga personuppgiften och vad de rétta forhallandena &ér, men
uppgiften som sddan kan inte alltid réttas i en allmén handling. Ofullstdndiga personuppgifter
kan kompletteras av dig sa ldnge pastoratet anser att personuppgifterna behdvs for dndamalet
med behandlingen.. Atgirden #r som huvudregel kostnadsfri, for undantag, se avsnitt 9.

6. Ratt till radering
Du har ritt att fa personuppgifter som behandlas raderade utan onddigt drojsmal om:

a) Personuppgifterna inte ldngre dr nddvéndiga inom begravningsverksamheten.

b) Du invédnder mot behandlingen i myndighetsutdvning och det saknas
berittigade skal for behandlingen som véger tyngre.

¢) Personuppgifterna har behandlats pa olagligt sétt.

d) Personuppgifterna méste raderas for att uppfylla en réttslig forpliktelse 1 EU-
ritten eller svensk ritt som forsmalingen omfattas av.

Atgirden 4r som huvudregel kostnadsfri, fér undantag, se avsnitt 9.

Vad som angetts ovan i punkterna a-d ovan géller inte nér behandlingen &r nddvéndig av
foljande skal:

(i) For att utdva rétten till yttrande- och informationsfrihet.

(ii) For att uppfylla skyldigheten pastoratet har att utéva begravningsverksamhet
enligt lag. Du har inte heller r4tt till radering nér uppgifterna behandlas i
allminna handlingar i enlighet med offentlighets- och sekretesslagen och
arkivlagen och i enlighet Kyrkostyrelsens beslut med nidrmare bestdmmelser
om registrering av handlingar m.m. (SvKB 2016:6).

(iii) For att kunna faststiilla, gora géllande eller forsvara réttsliga ansprak.

Ritten till radering géller till exempel inte néir personuppgifterna &r nodvéndiga for
dndamalen for vilka de har samlats in. Normalt kan dérfor radering inte ske nér pastoratet
fortfarande behdver personuppgifterna for att utfora sitt uppdrag. Pastoratet ska inte heller
radera personuppgifter i handlingar som omfattas av Tryckfrihetsférordningen och OSL eller
som behandlas med stod av arkivlagen.



7. Raétt till begransning av behandling

Du har ritt till att behandlingen begrinsas om nagot av foljande alternativt &r tillimpligt:

a) Om du menar att personuppgifterna inte 4r korrekta, under en tid som ger pastoratet
méjlighet att kontrollera om personuppgifterna &r korrekta.

b) Behandlingen #r olaglig och du motsitter dig att personuppgifterna raderas och i
stillet begir en begrinsning av deras anvéndning.

¢) Om pastoratet inte lingre behdver personuppgifterna fér indaméalen med behandlingen
men du behdver dem for att kunna faststélla, gora géllande eller forsvara réttsliga
ansprak.

d) Du har inviint mot behandling i myndighetsutévning i véintan pé kontroll av om
pastoratet berittigade skél véger tyngre &n dina réttigheter.

Om behandlingen har begriinsats i enlighet med avsnittet ovan far personuppgifterna, med
undantag for lagring, endast behandlas med ditt samtycke eller for att faststélla, gora géllande
eller forsvara rittsliga ansprak eller for att skydda nidgon annan fysisk eller juridisk persons
rittigheter eller for skl som ror ett viktigt allménintresse f6r EU eller for en medlemsstat
inom EU.

Atgirden 4r som huvudregel kostnadsfri, for undantag, se avsnitt 9.

Aven om behandlingen har begriinsats kan personuppgifterna komma att limnas ut till
allménheten om handlingarna dér de forekommer omfattas av offentlighetsprincipen.

8. Raitt att gora invindning mot behandling

Du har, n#r behandlingen grundar sig pé den skyldighet som pastoratet har att utféra uppgifter
inom ramen for begravningsverksamheten, rétt att gora invéndningar mot behandlingen.

Personuppgifterna ska inte ldngre behandlas om inte pastoratet visar tvingande berittigande
skél som véger tyngre én dina intressen. Sa kan vara fallet om pastoratet behandlar uppgifter i
syfte att utféra begravningsverksamhet men maste bedémas utifran fall till fall.

Atgiirden 4r som huvudregel kostnadsfri, f6r undantag se avsnitt 9.

9. Undantag till kostnadsfri information och atgarder

Pastoratet kan komma att ta ut en avgift eller vigra tillmétesga en begéran frén dig att fa
tillgdng och information om vilka personuppgifter som behandlas eller om en dtgérd ska
vidtas enligt avsnitt 5-9, om begéran eller atgdrden &r uppenbart ogrundad eller orimlig,
sdrskilt pd grund av dess repetitiva karaktér.

10. Ritt att inge klagomal till Datainspektionen

Om du anser att var behandling av dina personuppgifter strider mot dataskyddsregler har du
ritt att ldimna in ett klagomal till Datainspektionen.

Detta gor du genom att kontakta Datainspektionen.



Svenska kyrkan =

ASARUMS PASTORAT

Information om behandling av personuppgifter till den som bestiller
begravning mm. Bilaga till punkt 1.4.3 och 1.6 behandling av personuppgifter inom
begravningsverksamheten

Huvudman for begravningsverksamheten 4r pastorat och kyrklig samfillighet inom Svenska
kyrkan samt Stockholms och Tran&s kommuner. Med begravningsverksamhet avses de olika
atgdrder som har direkt samband med forvaltningen av allménna begravningsplatser. En
allmén begravningsplats kan #ven forvaltas av den som inte & huvudman.

Inom begravningsverksamheten anvinds begreppet upplatare. Med detta avses den som pa en
allmén begravningsplats uppléter gravplats med gravritt.

I denna information anvinds begreppet pastorat. Detta begrepp omfattar hiri den som
forvaltar en allméin begravningsplats, den som dr huvudman for begravningsverksamheten,
den som upplater gravritt och den som tillhandahaller gravskétsel och begravningsgudstjénst.
Pastoratet ansvarar for behandlingen av dina personuppgifter.

Personuppgiftsansvarig Asarums pastorat

Pastorat Organisationsnummer
Asarums Pastorat 252003-6183

Kontaktperson
Roger Sellrup

Adress
Pristgardsallén 8. 374 50 Asarum

Telefon E-post
0454-32 86 00 asarum.pastorat@svenskakyrkan.se

Dataskyddsombud

Namn

Johan Abrahamson

Telefon E-post
0709-32 01 41 gungvalaryd@telia.com

Om du har frigor om behandling av dina personuppgifter ir du vilkommen att
kontakta oss.



1. Andamal, laglig grund och kategorier av personuppgifter

Behandlingar
som sker for
att prova en
framstiillan
om
begravning

Personuppgifter Andamail Laglig grund

som behandlas
Personuppgifter som Personuppgifterna be-
pastoratet behandlar handlas for att fullgéra
inom begravnings- en rittslig forpliktelse
verksamheten behandlas i | som pastoratet har.

Person- och
kontaktinformation

syfte att kunna bedriva
begravningsverksamhet i
enlighet med
begravningslagen och
begravningsforordningen.

Person- och kontakt-
information behandlas 1
syfte att bekréfta din
identitet och verifiera
person- och kontakt-
uppgifter for att kunna
verkstélla en gravséttning
pa begédran.

Informationen behandlas
for att fullgéra pastoratets
skyldigheter enligt lag att
verkstilla gravséttning.

Om bestéllningen
omfattar kremering
behandlas person- och
kontaktinformation i
syfte att bekrifta din
identitet och verifiera
person- och
kontaktuppgifter for att
kunna fullgora
pastoratets skyldigheter
enligt lag att verkstilla
kremering.

Personuppgifterna ingér
ocksé som ett led i
pastoratets myndighets-
utdvning att bedriva
begravningsverksamhet.

Sérskilda kategorier av
personuppgifter
behandlas om
behandlingen &r
nodvindig av hdnsyn till
ett viktigt allmént
intresse om uppgifterna
har ldmnats till
pastoratet och
behandlingen krdvs
enligt

lag eller for att
faststilla, forsvara eller
gora gillande réttsliga
ansprak.




Personliga Enligt begravningslagen
forhallanden och har pastoratet vid
sirskilda kategorier | verkstdllande av

av personuppgifter | gravséttning och/eller
kremering i vissa fall en
skyldighet enligt lag att
inhidmta ldkarintyg fran
dig. Om en sédan
bedémning dr aktuell
behandlas uppgifter om
hélsa som &r en sérskild
kategori av
personuppgifter.
Pastoratet efterfragar
endast ldkarintyg nér det
krévs enligt lag for att
kunna gora en
bedémning av en

ansokan.
Betalnings- Om den avlidne inte var
information folkbokford i Sverige vid

dodsfallet, bekostas
tjéinsterna som pastoratet
tillhandahaller inom
begravnings-
verksamheten av
bestillaren. Pastoratet
kommer i ett sddant fall
behandla betalnings-
information i syfte att
administrera din
betalning.

Personuppgifter
behandlas for att fullgora
avtalade ataganden.

De uppgifter som du har
uppgett kan ocksé
komma att behandlas 1
syfte att handlégga ett
overklagande.

Pastoratet efterfrigar endast de personuppgifter som krévs for att kunna bedriva
begravningsverksamheten. Om du inte ldmnar de efterfrdgade personuppgifterna kan féljden
bli att pastoratet inte kommer att préva framstéllningen.



Personuppgifter Andamail Laglig grund
som behandlas
Behandling som | Person- och Syftet med Rittslig forpliktelse
sker med stod av | kontaktinformation | behandlingen &r att
offentlighets- fullgéra skyldigheter Tryckfrihets-
principen Personliga enligt den lagstadgade | forordningen och
forhallanden offentlighetsprincipen | offentlighet- och
sasom diarieforing och | sekretesslagen
Sérskilda kategorier | utlimnande av
av personuppgifter | handlingar till
allménhet vid forfragan.
Betalnings-
information
Personuppgifter som | Andamal Laglig grund
behandlas
Person- och Syftet med Rattslig forpliktelse
Behandling som | kontaktinformation behandlingen ér att samt lagstadgat
sker med stod fullgéra lagstadgad arkivindamal av
av Personliga arkiveringsskyldighet. | allmént intresse
arkivlagstiftning | forhallanden
Syftet med arkiven 4r Handlingar som
Sérskilda kategorier att allménna handlingar | inkommer inom
av personuppgifter ska bevaras, hallas begravnings-
ordnade och vérdas s | verksamheten utgor
Betalningsinformation | att de tillgodoser att allménna handlingar.
alla ska ha rétt att ta del
av allménna Pastoratet arkiverar

handlingar, behovet av
information for
réttskipning och
forvaltning och
forskningens behov.

sddana handlingar 1
enlighet med
arkivlagen,
arkivforordningen
och i foreskrifter
som Riksarkivet har
meddelat med stéd
av arkivlagen.




2. Mottagare av uppgifter

a. Allménheten
Begravningsverksamhet utgdr myndighetsutévning och handlingar som hanteras inom ramen
for begravningsverksamheten utgor allmédnna handlingar i enlighet med
tryckfrihetsforordningen och offentlighets- och sekretesslagen.

Pastoratet har en skyldighet att 1imna ut handlingar inom begravningsverksamhet enligt
offentlighetsprincipen. Allménheten kan dérfor bli mottagare av information om dina
personuppgifter om de inte #r skyddade av sekretess. Pastoratet far inte efterfriga identitet pd
den person som begir ut allménna handlingar.

b. Andra pastoratar inom Svenska kyrkan
Ibland gar flera pastoratar inom Svenska kyrkan samman. I sddana fall kan dina
personuppgifter komma att 1imnas ut till en annan pastorat inom Svenska kyrkan.

c. It-foretag

Vitec Agrando AB hanterar nddvéndig drift och support for att vi ska kunna uppfylla vara
skyldigheter gentemot dig.Vitec Agrando AB édr personuppgiftsbitride och far endast
behandla personuppgifter efter instruktion fran oss.

d. Radgivare

Pastoratet tar i vissa fragor hjilp av radgivare for att kunna fullgéra sina skyldigheter enligt
lag. Personuppgifter ges endast ut om det &r nédvéndigt for att fullgéra uppdraget. Radgivare 1
fragor som rér begravningsverksamheten dr bl.a. Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation
men pastoratet kan ocks& komma att anvénda sig av andra ombud.

e. Revisor
Den revisor som anlitats av pastoratet kan komma att fé del av personuppgifter om dig om det
krivs for att revisorn ska kunna fullgora sitt uppdrag.

f. Bank
Vér bank kan fi del av dina personuppgifter nér du tillhandahéller betalning.

g. Myndigheter och begravningsombud
Myndigheter och utsett begravningsombud kan komma att fa del av personuppgifter om dig
om det krivs enligt lag, t.ex. vid ett dverklagande. Ett begravningsombud 6vervakar var
verksamhet for att granska hur pastoratet tar till vara de personers intressen som inte tillhor
Svenska kyrkan.

3. Tidsperiod da personuppgifterna lagras

Personuppgifterna bevaras i tre ar.



4. Ratt till tillgang till personuppgifter

Du har ritt till information om hur personuppgifter som ror dig behandlas av pastoratet. Du
ska nir du begér det fA tillgéng till personuppgifterna. Pastoratet kommer att forse dig med en
kopia av de personuppgifter som &r under behandling, om du begér det. Informationen &r som
huvudregel kostnadsfri, fér undantag se avsnitt 9.

Pastoratet ska pé& begéran och utan onddigt dréjsmal och under alla omsténdigheter senast en
manad efter att ha mottagit begiran tillhandahalla dig informationen. Denna period kan
forlingas med ytterligare tvA manader. Pastoratet underrétter dig om en sadan forlingning
inom en méanad frin det att begéran mottagits fran dig.

5. Ratt till rattelse

For det fall pastoratet behandlar felaktiga uppgifter om dig har du ritt att £ dem réttade utan
onddigt drdjsmél, om inte pastoratet skyldigheter enligt lag hindrar detta. D4 kommer det
framg att du har rittat den felaktiga personuppgiften och vad de rétta forhillandena &r, men
uppgiften som sddan kan inte alltid réttas i en allmén handling. Ofullsténdiga personuppgifter
kan kompletteras av dig sa lénge pastoratet anser att personuppgifterna behovs f6r &ndamalet
med behandlingen. Atgérden 4r som huvudregel kostnadsfri, f6r undantag, se avsnitt 9.

6. Ratt till radering

Du har riitt att f4 personuppgifter som behandlas raderade utan onddigt dréjsmél om:

a) Personuppgifterna inte lingre dr nddvéndiga inom begravningsverksamheten.

b) Du inviinder mot behandlingen i myndighetsutévning och det saknas
berittigade skal for behandlingen som véger tyngre.

¢) Personuppgifterna har behandlats pa olagligt sétt.

d) Personuppgifterna maste raderas for att uppfylla en rittslig forpliktelse i EU-
ritten eller svensk rétt som pastoratet omfattas av.

Atgirden dr som huvudregel kostnadsfri, fér undantag, se avsnitt 9.

Vad som angetts ovan i punkterna a-d ovan géller inte nér behandlingen &r nédvindig av
foljande skal:

(i) For att utdva ritten till yttrande- och informationsftrihet.

(ii) For att uppfylla skyldigheten pastoratet har att utova begravningsverksamhet
enligt lag. Du har inte heller ratt till radering nér uppgifterna behandlas i
allménna handlingar i enlighet med offentlighets- och sekretesslagen och
arkivlagen och i enlighet kyrkostyrelsens beslut med nédrmare bestdmmelser
om registrering av handlingar m.m. (SvKB 2016:6).

(iii) For att kunna faststilla, gora gillande eller forsvara réttsliga ansprak.



Ritten till radering giller till exempel inte nér personuppgifterna fortfarande &r nédvéndiga
for indamalen for vilka de har samlats in. Normalt kan dérf6r radering inte ske nér pastoratet
fortfarande behdver personuppgifterna for att utfora sitt uppdrag. Pastoratet ska inte heller
radera personuppgifter i handlingar som omfattas av Tryckfrihetsforordningen eller OSL eller
som behandlas med stod av arkivlagen.

7. Raétt till begrdansning av behandling

Du har ritt till att behandlingen begrinsas om nagot av foljande alternativt &r tilldmpligt:

a) Om du menar att personuppgifterna inte &r korrekta, under en tid som ger pastoratet
mojlighet att kontrollera om personuppgifterna dr korrekta.

b) Behandlingen &r olaglig och du motsitter dig att personuppgifterna raderas och 1
stillet begér en begrédnsning av deras anvéndning. ,

c) Om pastoratet inte lingre behdver personuppgifterna f6r &ndamalen med behandlingen
men du behdver dem for att kunna faststélla, gora géllande eller forsvara réttsliga
ansprak.

d) Du har invént mot behandling i myndighetsutévning i véntan pé kontroll av om
pastoratet beréttigade skél véger tyngre dn dina réttigheter.

Om behandlingen har begrinsats i enlighet med avsnittet ovan fér personuppgifterna, med
undantag for lagring, endast behandlas med ditt samtycke eller for att faststilla, gora géllande
eller forsvara rittsliga ansprak eller for att skydda nagon annan fysisk eller juridisk persons
réttigheter eller for skél som ror ett viktigt allménintresse f6r EU eller for en medlemsstat
inom EU.

Atgirden 4r som huvudregel kostnadsfri, fér undantag, se avsnitt 9.

Aven om behandlingen har begrinsats kan personuppgifterna komma att 1dmnas ut till
allméinheten om handlingarna dér de forekommer omfattas av offentlighetsprincipen.

8. Ratt att gora invindning mot behandling

Du har, niir behandlingen grundar sig pa den skyldighet som pastoratet har att utféra uppgifter
inom ramen for begravningsverksamheten, ritt att géra invéindningar mot behandlingen.

Personuppgifterna ska inte léngre behandlas om inte pastoratet visar tvingande beréttigande
skil som viiger tyngre dn dina intressen. S& kan vara fallet om pastoratet behandlar uppgifter i
syfte att utfora begravningsverksamhet men méaste bedémas utifran fall till fall.

Atgirden #r som huvudregel kostnadsfri, for undantag se avsnitt 9.



9. Undantag till kostnadsfri information och atgarder

Pastoratet kan komma att ta ut en avgift eller vigra tillmétesga en begéran frdn dig att &
tillgdng och information om vilka personuppgifter som behandlas eller om en étgérd ska
vidtas enligt avsnitt 5-9, om begéran eller dtgérden &r uppenbart ogrundad eller orimlig,
sdrskilt pa grund av dess repetitiva karaktir.

10. Rétt att inge klagomal till Datainspektionen

Om du anser att var behandling av dina personuppgifter strider mot dataskyddsregler har du
ritt att limna in ett klagomal till Datainspektionen.

Detta gor du genom att kontakta Datainspektionen.



Svenska kyrkan s

ASARUMS PASTORAT

Information om behandling av personuppgifter till den som hdmtar ut aska
Bilaga till punkt 1.4.4 behandling av personuppgifter inom begravningsverksamheten

Huvudman for begravningsverksamheten &r pastorat och kyrklig samféllighet inom Svenska
kyrkan samt Stockholms och Trands kommuner. Med begravningsverksamhet avses de olika
atgirder som har direkt samband med forvaltningen av allménna begravningsplatser. En
allmén begravningsplats kan dven forvaltas av den som inte &r huvudman.

Inom begravningsverksamheten anvénds begreppet uppldtare. Med detta avses den som pd en
allmén begravningsplats uppléter gravplats med gravritt.

I denna information anvinds begreppet pastorat. Detta begrepp omfattar héri den som
forvaltar en allmén begravningsplats, den som &r huvudman for begravningsverksamheten,
den som uppléter gravriitt, och den som tillhandahéaller gravskétsel och begravningsgudstjénst.
Pastoratet 4r ansvarig fér behandling av dina personuppgifter.

Personuppgiftsansvarig Asarums pastorat

Pastorat Organisationsnummer

Asarums Pastorat 252003-6183

Kontaktperson

Roger Sellrup

Adress

Pristgardsallén 8, 374 50 Asarum

Telefon E-post

0454-32 86 00 asarum.pastorat@svenskakyrkan.se
Dataskyddsombud

Namn

Johan Abrahamson

Telefon E-post

0709-32 01 41 gungvalaryd@telia.com

Om du har fragor om behandling av dina personuppgifter ir du vilkommen att
kontakta oss.



1. Andamal, laglig grund och kategorier av personuppgifter

Behandlingar
som sker for
att prova en
framstiillan

Personuppgifter som
behandlas

Andamal

Laglig grund

Person- och
kontaktinformation

Identifikations-
information

Personuppgifter som
pastoratet behandlar
inom begravnings-
verksamheten behandlas
i syfte att kunna bedriva
begravningsverksamhet
i enlighet med
begravningslagen och
begravningsforord-
ningen

Person- och
kontaktinformation
behandlas i syfte att
bekrifta din identitet
och verifiera person-
och kontaktuppgifter vid
begédran av utlimnande
av aska. Informationen
behandlas dven for att
fullgora pastoratets
skyldigheter enligt lag
att limna ut aska.

Om skélet for
utldmnandet &r for
utforsel av aska fran
Sverige kommer person-
och kontaktinformation
att behandlas for att
sdkerstélla att intyg om
utforsel skickas in fran
dig.

Vid utlimnande av aska
behandlas &ven en kopia
pa pass eller ID-kort i
syfte att bekrifta din
identitet.

De uppgifter som du har
uppgett kan ocksa
komma att behandlas i
syfte att handlégga ett
overklagande.

Personuppgifterna
behandlas for att
fullgéra en réttslig
forpliktelse som
pastoratet har.
Behandlingen ingar
ocksa som ett led 1
pastoratets
myndighetsutdvning
att bedriva
begravnings-
verksamhet.




Pastoratet efterfrigar endast de personuppgifter som krivs for att kunna bedriva
begravningsverksamheten. Om du inte limnar de efterfragade personuppgifterna kan f6ljden
bli att pastoratet inte kommer att prova framstéllningen.

Syftet med arkiven &r
att allménna
handlingar ska
bevaras, hallas
ordnade och vardas sa
att de tillgodoser att
alla ska ha rétt att ta
del av allménna
handlingar, behovet
av information for
réttskipning och
forvaltning och
forskningens behov.

Personuppgifter som Andamal Laglig grund
behandlas
Behandling | Person- och Syftet med be- Rittslig forpliktelse
som sker kontaktinformation handlingen ér att
med stod av fullgéra skyldig- Tryckfrihetsférordningen
offentlighets- | Identifikationsinformation | heter enligt den och offentlighet- och
principen lagstadgade sekretesslagen
offentlighets-
principen sdsom
diarief6ring och
utlimnande av
handlingar till
allménhet vid
forfragan.
Personuppgifter som Andamal Laglig grund
behandlas
Behandling som | Person- och Syftet med Rattslig
sker med stod kontaktinformation behandlingen &r att forpliktelse
av fullgora lagstadgad
arkivlagstiftning | Identifikationsinformation | arkiveringsskyldighet.

Handlingar som
inkommer inom
begravnings-
verksamheten
utgér allménna
handlingar.
Pastoratet
arkiverar sddana
handlingar i
enlighet med
arkivlagen,
arkivférordningen
och i foreskrifter
som Riks-arkivet
har meddelat med
stod av
arkivlagen.




2. Mottagare av uppgifter

a. Allménheten
Begravningsverksamhet utgér myndighetsutdvning och handlingar som hanteras inom ramen
for begravningsverksamheten utgor allménna handlingar i enlighet med
tryckfrihetsforordningen och offentlighets- och sekretesslagen. Pastoratet har en skyldighet att
ldmna ut handlingar inom begravningsverksamhet enligt offentlighetsprincipen. Allménheten
kan dérfor bli mottagare av information om dina personuppgifter om de inte 4r skyddade av
sekretess. Pastoratet fir inte efterfraga identitet pa den person som begér ut allménna
handlingar.

b. Andra pastorat inom Svenska kyrkan
Ibland gar flera pastorat inom Svenska kyrkan samman. I sddana fall kan dina personuppgifter
komma att 1imnas ut till en annan pastorat inom Svenska kyrkan.

c. It-foretag

Vitec Agrando AB hanterar nddvéndig drift och support for att vi ska kunna uppfylla vara
skyldigheter gentemot dig.Vitec Agrando AB &r personuppgiftsbitrdde och fér endast
behandla personuppgifter efter instruktion fran oss.

d. Radgivare

Pastoratet tar i vissa frigor hjilp av raddgivare for att kunna fullgora sina skyldigheter enligt
lag. Personuppgifter ges endast ut om det dr nodvéandigt for att fullgéra uppdraget. Rddgivare i
frigor som rdr begravningsverksamheten &r bl.a. Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation
men pastoratet kan ocks& komma att anvénda sig av andra ombud.

e. Revisor
Den revisor som anlitats av pastoratet kan komma att fa del av personuppgifter om dig.

f. Myndigheter och begravningsombud
Myndigheter och utsett begravningsombud kan komma att fa del av personuppgifter om dig
om det krévs enligt lag, t.ex. vid ett 6verklagande. Ett begravningsombud dvervakar vér

verksamhet for att granska hur pastoratet tar till vara de personers intressen som inte tillhér
Svenska kyrkan.

3. Tidsperiod da personuppgifterna lagras

Personuppgifterna bevaras.



4. Ratt till tiligang till personuppgifter

Du har ritt till information om hur personuppgifter som ror dig behandlas av pastoratet. Du
ska nir du begér det f4 tillgéng till personuppgifterna. Pastoratet kommer att forse dig med en
kopia av de personuppgifter som #r under behandling, om du begér det. Informationen &r som
huvudregel kostnadsfri, fér undantag se avsnitt 9.

Pastoratet ska pa begéran och utan onddigt drdjsmél och under alla omsténdigheter senast en
ménad efter att ha mottagit begiran tillhandahélla dig informationen. Denna period kan
forlingas med ytterligare tvd manader. Pastoratet underritter dig om en sddan forldngning
inom en manad fran det att begéran mottagits fran dig.

5. Ratt till rattelse

For det fall pastoratet behandlar felaktiga uppgifter om dig har du rétt att f dem réttade utan
onddigt dréjsmal, om inte pastoratet skyldigheter enligt lag hindrar detta. D& kommer det
framga att du har réttat den felaktiga personuppgiften och vad de rétta forhallandena &r, men
uppgiften som sédan kan inte alltid réttas i en allmén handling. Ofullstindiga personuppgifter
kan kompletteras av dig sa linge pastoratet anser att personuppgifterna behdvs for &ndamalet
med behandlingen. Atgirden ir som huvudregel kostnadsfii, f6r undantag, se avsnitt 9.

6. Ratt till radering
Du har ritt att fa personuppgifter som behandlas raderade utan onddigt dréjsmél om:

a) Personuppgifterna inte l4ngre dr nddvéndiga inom begravningsverksamheten.

b) Du invénder mot behandlingen i myndighetsutévning och det saknas
berittigade skil for behandlingen som véger tyngre.

¢) Personuppgifterna har behandlats pa olagligt sétt.

d) Personuppgifterna méste raderas for att uppfylla en réttslig forpliktelse i EU-
ritten eller svensk ritt som pastoratet omfattas av.

Atgirden dr som huvudregel kostnadsfri, f6r undantag, se avsnitt 9.

Vad som angetts ovan i punkterna a-d ovan géller inte nér behandlingen &r nddvéndig av
foljande skal:

(i) For att utdva ritten till yttrande- och informationsfrihet.

(ii) For att uppfylla skyldigheten pastoratet har att utéva begravningsverksamhet
enligt lag. Du har inte heller ritt till radering nér uppgifterna behandlas i
allminna handlingar i enlighet med offentlighets- och sekretesslagen och
arkivlagen och i enlighet med och kyrkostyrelsens beslut med narmare
bestdimmelser om registrering av handlingar m.m. (SvKB 2016:6).

(iii) For att kunna faststélla, gora géllande eller forsvara réttsliga ansprak.



Ritten till radering géller till exempel inte nér personuppgifterna ér nédvéndiga for
andamaélen for vilka de har samlats in. Normalt kan dérfor radering inte ske nér pastoratet
fortfarande behdver personuppgifterna for att utfora sitt uppdrag. Pastoratet ska inte heller
radera personuppgifter i handlingar som omfattas av Tryckfrihetsférordningen, OSL eller som
behandlas med stdd av arkivlagen.

7. Ratt till begransning av behandling

Du har ritt till att behandlingen begridnsas om nagot av f6ljande alternativt dr tilldimpligt:

a) Om du menar att personuppgifterna inte &r korrekta, under en tid som ger pastoratet
moijlighet att kontrollera om personuppgifterna ar korrekta.

b) Behandlingen 4r olaglig och du motsitter dig att personuppgifterna raderas och i
stillet begér en begrénsning av deras anvéndning.

¢) Om pastoratet inte ldngre behdver personuppgifterna for andamélen med behandlingen
men du behdver dem for att kunna faststélla, gora géllande eller forsvara réttsliga
ansprak.

d) Du har invéint mot behandling i myndighetsutévning i véntan pa kontroll av om
pastoratet beréttigade skl viger tyngre 4n dina réttigheter.

Om behandlingen har begrinsats i enlighet med avsnittet ovan far personuppgifterna, med
undantag for lagring, endast behandlas med ditt samtycke eller for att faststélla, géra géllande
eller forsvara rittsliga ansprék eller for att skydda ndgon annan fysisk eller juridisk persons
rittigheter eller for skil som ror ett viktigt allménintresse for EU eller for en medlemsstat
inom EU.

Atgdrden dr som huvudregel kostnadsfri, fér undantag, se avsnitt 9.

Aven om behandlingen har begrinsats kan personuppgifterna komma att lamnas ut till
allménheten om handlingarna dér personuppgifterna forekommer omfattas av
offentlighetsprincipen.

8. Ratt att goéra invindning mot behandling

Du har, nir behandlingen grundar sig pa den skyldighet som pastoratet har att utfora uppgifter
inom ramen f6r begravningsverksamheten, riitt att gora invdndningar mot behandlingen.

Personuppgifterna ska inte lingre behandlas om inte pastoratet visar tvingande beréttigande
skal som viger tyngre #n dina intressen. S& kan vara fallet om pastoratet behandlar uppgifter i
syfte att utfora begravningsverksamhet men maste bedomas utifran fall till fall.

Atgirden #r som huvudregel kostnadsfri, for undantag se avsnitt 9.

9. Undantag till kostnadsfri information och atgarder

Pastoratet kan komma att ta ut en avgift eller végra tillmotesga en begéran fran dig att fa
tillgdng och information om vilka personuppgifter som behandlas eller om en atgérd ska
vidtas enligt avsnitt 5-9, om begiran eller &tgdrden &r uppenbart ogrundad eller orimlig,
sdrskilt pa grund av dess repetitiva karaktér.



10. Ratt att inge klagomal till Datainspektionen

Om du anser att var behandling av dina personuppgifter strider mot dataskyddsregler har du
ritt att ldmna in ett klagomal till Datainspektionen.

Detta gér du genom att kontakta Datainspektionen.



Svenska kyrkan ==

ASARUMS PASTORAT

Information om behandling av personuppgifter till den som begéart medling

Bilaga till punkt 1.4.5 behandling av personuppgifter inom begravningsverksamheten

Huvudman for begravningsverksamheten &r pastorat och kyrklig samfillighet inom Svenska
kyrkan samt Stockholms och Trands kommuner. Med begravningsverksamhet avses de olika
atgérder som har direkt samband med f6érvaltningen av allménna begravningsplatser. En
allmén begravningsplats kan dven forvaltas av den som inte dr huvudman.

Inom begravningsverksamheten anvénds begreppet uppldatare. Med detta avses den som pé en
allmén begravningsplats upplater gravplats med gravrétt.

I denna information anvinds begreppet pastorat. Detta begrepp omfattar héri den som
forvaltar en allmén begravningsplats, den som &r huvudman for begravningsverksamheten,
den som upplater gravritt och den som tillhandahéaller gravskétsel och begravningsgudstjénst.
Pastoratet ansvarar for behandlingen av dina personuppgifter.

Personuppgiftsansvarig Asarums pastorat

Pastorat Organisationsnummer

Asarums Pastorat 252003-6183

Kontaktperson

Roger Sellrup

Adress

Préstgardsallén 8, 374 50 ASARUM

Telefon E-post

0454-32 86 00 asarum.pastorat@svenskakyrkan.se
Dataskyddsombud

Namn

Johan Abrahamson

Telefon E-post

0709-32 01 41 gungvalaryd@telia.com

Om du har fragor om behandling av dina personuppgifter ir du vilkommen att
kontakta oss.



1. Andamal, laglig grund och kategorier av personuppgifter

Behandlingar
som sker for
att medla
mellan parter

Personuppgifter | Andamal Laglig grund

som behandlas
Personuppgifter som Personuppgifterna
pastoratet behandlar inom | behandlas for att
begravningsverksamheten | fullgora en réttslig
behandlas i syfte att kunna | forpliktelse som
bedriva begravnings- pastoratet har.
verksambhet i enlighet med | Personuppgifterna

Person- och
kontakt-
information

Personliga
forhallanden

begravningslagen och
begravningsforordningen.

Pastoratet har till uppgift
att medla nér parter inte
kan enas om kremering
eller om gravséttning av en
avliden person.

Person- och
kontaktinformation
behandlas i syfte att
bekrifta din identitet,
verifiera person- och
kontaktuppgifter for att
kunna ta kontakt med dig.

Andamalet med
behandlingen r att utfora
medling nér efterlevande
inte kan enas om
kremering eller om
gravsittningen ska ske
efter en avliden och i
ovrigt bedéoma den
avlidnes onskan.Parterna
ges mojlighet att framfora
sina standpunkter. For det
fall medlingen inte faller
val ut hanskjuter pastoratet
tvisten till ldnsstyrelsen
med ett eget yttrande.

ingér ocksa som ett led
i pastoratets myndig-
hetsutdvning att
bedriva begravnings-
verksambhet.




Sarskilda
kategorier av
personuppgifter

Sérskilda kategorier av
personuppgifter som
parterna uppger kan
forekomma vid person-
uppgiftsbehandlingen.

De uppgifter som du har
uppgett kan ocksé komma
att behandlas i syfte att
handliagga ett
overklagande.

Sarskilda kategorier av
personuppgifter
behandlas om
behandlingen &r
nédvéndig av hinsyn
till ett viktigt allmént
intresse om uppgifterna
har lamnats till
pastoratet och
behandlingen krévs
enligt lag eller for att
faststilla, forsvara eller
gora géllande réttsliga
ansprak.

Pastoratet efterfrigar endast de personuppgifter som krévs for att kunna bedriva
begravningsverksamheten. Om du inte ldmnar de efterfragade personuppgifterna kan f6ljden
bli att pastoratet inte kommer att préva framstéllningen.

Behandling
som sker
med stod av
offentlighets-
principen

Personuppgifter Andamal Laglig grund
som behandlas
Person- och Syftet med Rittslig forpliktelse
kontaktinformation | behandlingen &r att

fullgora skyldigheter Tryckfrihetsforordningen
Personliga enligt den lagstadgade och offentlighet- och
forhallanden offentlighetsprincipen sekretesslagen

sasom diarief6éring och
Sérskilda kategorier | utlimnande av
av personuppgifter | handlingar till allménhet

vid forfragan.




Behandling | Personuppgifter som Andamail Laglig grund
som sker behandlas

med stod av

arkivlagstift | Person- och Syftet med | Réttslig forpliktelse

ning kontaktinformation behandlingen é&r att samt lagstadgat
fullgora lagstadgad arkivindamal av
arkiveringsskyldighet. allmént intresse

Personliga forhallanden | Syftet med arkiven &r att | Handlingar som
allménna handlingar ska | inkommer inom

bevaras, héllas ordnade | begravnings-

och vardas sa att de verksamheten utgor
tillgodoser att alla ska allmé#nna handlingar.
ha rétt att ta del av Pastoratet arkiverar
allménna handlingar, sddana handlingar i
S#rskilda kategorier av | behovet av information | enlighet med
personuppgifter for réttskipning och arkivlagen,
forvaltning och arkivférordningen och
forskningens behov. i foreskrifter som
Riksarkivet har
meddelat med stod av
arkivlagen.

2. Mottagare av uppgifter

a. Allménheten
Begravningsverksamhet utgdr myndighetsutdvning och handlingar som hanteras inom ramen
for begravningsverksamheten utgdr allménna handlingar i enlighet med
tryckfrihetsforordningen och offentlighets- och sekretesslagen. Pastoratet har en skyldighet att
ldmna ut handlingar inom begravningsverksamhet enligt offentlighetsprincipen. Allménheten
kan dirfor bli mottagare av information om dina personuppgifter om de inte &r skyddade av
sekretess. Pastoratet far inte efterfriga identitet pa den person som begér ut allménna
handlingar.

b. Motpart
Om vi anser att en motpart ska fa yttra sig, f&r motparten del av dina personuppgifter.

¢. Andra pastorat inom Svenska kyrkan
Ibland gar flera pastorat inom Svenska kyrkan samman. I sddana fall kan dina personuppgifter
komma att Iimnas ut till en annan pastorat inom Svenska kyrkan.

d. It-foretag

Vitec Agrando AB hanterar nddvéndig drift och support for att vi ska kunna uppfylla vara
skyldigheter gentemot dig.Vitec Agrando AB dr personuppgiftsbitridde och far endast
behandla personuppgifter efter instruktion frén oss.



e. Radgivare

Pastoratet tar i vissa fragor hjélp av radgivare for att kunna fullgora sina skyldigheter enligt
lag. Personuppgifter ges endast ut om det dr nddvéndigt for att fullgéra uppdraget. Radgivare i
fragor som rdr begravningsverksamheten &r bl.a. Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation
men pastoratet kan ocksd komma att anvénda sig av andra ombud.

f. Revisor

Den revisor som anlitats av pastoratet kan komma att f& del av personuppgifter om dig om det
krévs for att revisorn ska kunna fullgéra sitt uppdrag.

g. Myndigheter och begravningsombud

Myndigheter och utsett begravningsombud kan komma att fa del av personuppgifter om dig
om det krivs enligt lag, t.ex. vid ett verklagande. Ett begravningsombud 6vervakar var
verksamhet for att granska hur pastoratet tar till vara de personers intressen som inte tillhor
Svenska kyrkan.

3. Tidsperiod da personuppgifterna lagras

Personuppgifterna bevaras.

4. Ratt till tiligang till personuppgifter

Du har ritt till information om hur personuppgifter som ror dig behandlas av pastoratet. Du
ska nér du begér det fa tillgéng till personuppgifterna. Pastoratet kommer att forse dig med en
kopia av de personuppgifter som #r under behandling, om du begér det. Informationen &r som
huvudregel kostnadsfri, f6r undantag se avsnitt 9.

Pastoratet ska pa begéran och utan onddigt drdjsmal och under alla omsténdigheter senast en
ménad efter att ha mottagit begéran tillhandahélla dig informationen. Denna period kan
forlangas med ytterligare tvd ménader. Pastoratet underrétter dig om en sadan forlangning
inom en manad fran det att begéiran mottagits fran dig.

5. Ratt till rattelse

For det fall pastoratet behandlar felaktiga uppgifter om dig har du rétt att f dem réttade utan
onddigt dréjsmal, om inte pastoratet skyldigheter enligt lag hindrar detta. D4 kommer det
framga att du har réttat den felaktiga personuppgiften och vad de ritta forhallandena &r, men
uppgiften som sddan kan inte alltid réttas i en allmén handling. Ofullstdndiga personuppgifter
kan kompletteras av dig s& ldnge pastoratet anser att personuppgifterna beh6vs for &ndamélet
med behandlingen. Atgérden dr som huvudregel kostnadsfri, f6r undantag, se avsnitt 9.



6. Ratt till radering
Du har ritt att f personuppgifter som behandlas raderade utan onddigt drojsmél om:

a) Personuppgifterna inte lingre dr nddvéndiga inom begravningsverksamheten.

b) Du invinder mot behandlingen i myndighetsutévning och det saknas
berittigade skil for behandlingen som véger tyngre.

¢) Personuppgifterna har behandlats pa olagligt sitt.

d) Personuppgifterna maste raderas for att uppfylla en réttslig forpliktelse i EU-
ritten eller svensk rétt som pastoratet omfattas av.

Atgirden dr som huvudregel kostnadsfri, fér undantag, se avsnitt 9.

Vad som angetts ovan i punkterna a-d ovan géller inte nér behandlingen &r nédvéndig av
foljande skal:

(i) For att utdva riitten till yttrande- och informationsfrihet.

(ii) For att uppfylla skyldigheten pastoratet har att utdva begravningsverksamhet
enligt lag. Du har inte heller ritt till radering nér uppgifterna behandlas i
allm#nna handlingar i enlighet med offentlighets- och sekretesslagen,
arkivlagen och kyrkostyrelsens beslut med nérmare bestammelser om
registrering av handlingar m.m. (SvKB 2016:6).

(iii) For att kunna faststlla, géré gillande eller forsvara réttsliga ansprék.

Ritten till radering giller till exempel inte nér personuppgifterna fortfarande &r nédvindiga
for andamalen for vilka de har samlats in. Normalt kan dérfor radering inte ske nér pastoratet
fortfarande behdver personuppgifterna for att utfora sitt uppdrag. Pastoratet ska inte heller
radera personuppgifter i handlingar som omfattas av Tryckfrihetsforordningen, OSL eller som
behandlas med st6d av arkivlagen.

7. Ratt till begransning av behandling

Du har ritt till att behandlingen begréinsas om négot av foljande alternativt dr tillampligt:

a) Om du menar att personuppgifterna inte &r korrekta, under en tid som ger pastoratet
mojlighet att kontrollera om personuppgifterna &r korrekta.

b) Behandlingen dr olaglig och du motsitter dig att personuppgifterna raderas och i
stillet begér en begrénsning av deras anvéndning.

c) Om pastoratet inte ldngre behdver personuppgifterna for indamélen med behandlingen
men du behdver dem for att kunna faststélla, géra géllande eller forsvara réttsliga
ansprak.

d) Du har invint mot behandling i myndighetsutévning i véntan pa kontroll av om
pastoratet berittigade skél véger tyngre &n dina réttigheter.



Om behandlingen har begrinsats i enlighet med avsnittet ovan far personuppgifterna, med
undantag for lagring, endast behandlas med ditt samtycke eller for att faststilla, gora géllande
eller forsvara rittsliga ansprak eller for att skydda ndgon annan fysisk eller juridisk persons
rittigheter eller for skil som ror ett viktigt allménintresse for EU eller for en medlemsstat
inom EU.

Atgérden dr som huvudregel kostnadsfri, for undantag, se avsnitt 9.

Aven om behandlingen har begrinsats kan personuppgifterna komma att limnas ut till
allménheten om handlingarna dér de forekommer omfattas av offentlighetsprincipen.

8. Ratt att gora invdndning mot behandling

Du har, nér behandlingen grundar sig pa den skyldighet som pastoratet har att utfora uppgifter
inom ramen for begravningsverksamheten, ritt att gora invindningar mot behandlingen.

Personuppgifterna ska inte ldngre behandlas om inte pastoratet visar tvingande berittigande
skil som viger tyngre dn dina intressen. S& kan vara fallet om pastoratet behandlar uppgifter i
syfte att utfora begravningsverksamhet men maste bedomas utifran fall till fall.

Atgirden 4r som huvudregel kostnadsfri, for undantag, se avsnitt 9.

9. Undantag till kostnadsfri information och atgarder

Pastoratet kan komma att ta ut en avgift eller vigra tillmotesga en begéran fran dig att fa
tillgdng och information om vilka personuppgifter som behandlas eller om en atgérd ska
vidtas enligt avsnitt 5-9, om begéran eller &tgdrden &r uppenbart ogrundad eller orimlig,
sérskilt p& grund av dess repetitiva karaktér.

10. Rétt att inge klagomal till Datainspektionen

Om du anser att var behandling av dina personuppgifter strider mot dataskyddsregler har du
ritt att 1dmna in ett klagomal till Datainspektionen.

Detta gor du genom att kontakta Datainspektionen.



Svenska kyrkan <

ASARUMS PASTORAT

Information om behandling av personuppgifter till den som ingar i en medling
utan att sjélv ha begért medling Bilaga {ill punkt 1.4.5 behandling av
personuppagifter inom begravningsverksamheten

Huvudman for begravningsverksamheten &r pastorat och kyrklig samfillighet inom Svenska
kyrkan samt Stockholms och Trands kommuner. Med begravningsverksamhet avses de olika
atgdrder som har direkt samband med forvaltningen av allménna begravningsplatser. En
allmin begravningsplats kan dven forvaltas av den som inte &r huvudman.

Inom begravningsverksamheten anvénds begreppet upplatare. Med detta avses den som pa en
allmén begravningsplats upplater gravplats med gravrétt.

I denna information anvéinds begreppet pastorat. Detta begrepp omfattar héri den som
forvaltar en allmén begravningsplats, den som dr huvudman for begravningsverksamheten,
den som upplater gravritt och den som tillhandahaller gravskétsel och begravningsgudstjénst.
Pastoratet ansvarar for behandlingen av dina personuppgifter.

Personuppgiftsansvarig Asarums pastorat

Pastorat Organisationsnummer

Asarums Pastorat 252003-6183

Kontaktperson

Roger Sellrup

Adress

Préstgardsallén 8, 374 50 ASARUM

Telefon E-post

0454-32 86 00 asarum.pastorat@svenskakyrkan.se
Dataskyddsombud

Namn

Johan Abrahamson

Telefon E-post

0709-32 01 41 gungvalaryd@telia.com

Om du har fragor om behandling av dina personuppgifter iir du vilkommen att
kontakta oss.



1. Andamal, laglig grund och kategorier av personuppgifter

Behandling
som sker
for att
medla
mellan
parter

Personuppgifter Andamal Laglig grund

som behandlas
Personuppgifter som Personuppgifterna
pastoratet behandlar inom | behandlas for att
begravningsverksamheten | fullgéra en réttslig
behandlas i syfte att kunna | forpliktelse som
bedriva begravnings- pastoratet har.
verksamhet i enlighet med
Begravningslagen och Behandlingen ingéar
begravningsforordningen. | ocksé som ett led i
Pastoratet har till uppgift | pastoratets
att medla nér parter inte myndighetsutévning att
kan enas om kremering bedriva begravnings-
eller om gravsittning av verksamhet.

Person- och
kontaktinformation

Personliga
forhallanden

en avliden person.

Person- och kontakt-
information behandlas i
syfte att bekréfta din
identitet, verifiera person-
och kontaktuppgifter for
att kunna ta kontakt med
dig.

Andamalet med
behandlingen é&r att utféra
medling nér efterlevande
inte kan enas om
kremering eller om
gravséttningen ska ske
efter en avliden och i
Ovrigt bedoma den
avlidnes onskan.

Parterna ges mojlighet att
framf6ra sina
standpunkter. For det fall
medlingen inte faller vél
ut hinskjuter pastoratet
tvisten till ldnsstyrelsen
med ett eget yttrande.




Sarskilda kategorier
av personuppgifter

Sérskilda kategorier av
personuppgifter som

Sérskilda kategorier av
personuppgifter

parterna uppger kan behandlas om

forekomma vid person- behandlingen &r

uppgiftsbehandlingen. nodvindig av hinsyn
till ett viktigt allmént
intresse om uppgifterna
har ldmnats till
pastoratet och
behandlingen krévs
enligt lag eller for att
faststélla, forsvara eller
gora géllande réttsliga
ansprak.

De uppgifter som du har

uppgett kan ocksd komma

att behandlas i syfte att

handlédgga ett

overklagande.

Pastoratet efterfrigar endast de personuppgifter som krévs for att kunna bedriva
begravningsverksamheten. Om du inte ldmnar de efterfrdgade personuppgifterna kan foljden
bli att pastoratet inte kommer att prova framstéllningen.

Behandling
som sker
med stod av
offentlighets-
principen

Personuppgifter Andamal Laglig grund
som behandlas
Person- och Syftet med Rittslig forpliktelse
kontaktinformation | behandlingen &r att

fullgora skyldigheter Tryckfrihetsforordningen
Personliga enligt den lagstadgade och offentlighet- och
forhallanden offentlighetsprincipen sekretesslagen

sasom diarieféring och
Sérskilda kategorier | utlimnande av
av personuppgifter | handlingar till allménhet

vid forfragan.




Behandling som
sker med stod
av
arkivlagstiftning

Personuppgifter Andamal Laglig grund
som behandlas
Person- och Syftet med behandlingen | Rittslig forpliktelse
kontaktinformation | &r att fullgora lagstadgad | samt lagstadgat
arkiveringsskyldighet. arkivindamal av
allmént intresse
Personliga L
forhallanden Syftet med arkiven dr att | Handlingar som
allménna handlingar ska | inkommer inom
bevaras, héllas ordnade begravnings-
och virdas sa att de verksamheten utgor
tillgodoser att alla ska ha | J1imsnna handlingar.
ratt att ta del av Pastoratet arkiverar
allménna handlingar, sddana handlingar i
Sarskilda kategorier bf:hoyet av 1pformat10n enlighet med
av personuppgifter f(?r rattsl.{lpmng och arkivlagen, arkiv-
forvaltning och férordningen och i
forskningens behov. freskrifter som
Riksarkivet har

meddelat med stod av
arkivlagen.

2. Mottagare av uppgifter

a. Allminheten .
Begravningsverksamhet utgér myndighetsutdvning och handlingar som hanteras inom ramen
for begravningsverksamheten utgor allménna handlingar i enlighet med
tryckfrihetsforordningen och offentlighets- och sekretesslagen. Pastoratet har en skyldighet att
limna ut handlingar inom begravningsverksamhet enligt offentlighetsprincipen. Allménheten
kan darfor bli mottagare av information om dina personuppgifter om de inte &ér skyddade av
sekretess. Pastoratet fr inte efterfriga identitet pa den person som begér ut allménna

handlingar.

b. Motpart
Om vi anser att en motpart ska fa yttra sig, far motparten del av dina personuppgifter.

¢. Andra pastorat inom Svenska kyrkan

Ibland gar flera pastorat inom Svenska kyrkan samman. I sddana fall kan dina personuppgifter
komma att 1imnas ut till en annan pastorat inom Svenska kyrkan.

d. It-foretag

Vitec Agrando AB hanterar nddvéndig drift och support for att vi ska kunna uppfylla vara
skyldigheter gentemot dig. Vitec Agrando AB &r personuppgiftsbitride och far endast
behandla personuppgifter efter instruktion fran oss.




e. Radgivare

Pastoratet tar i vissa fragor hjilp av radgivare for att kunna fullgéra sina skyldigheter enligt
lag. Personuppgifter ges endast ut om det dr nddvéndigt for att fullgra uppdraget. Radgivare i
fragor som rér begravningsverksamheten &r bl.a. Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation
men pastoratet kan ocksd komma att anvénda sig av andra ombud.

f. Revisor

Den revisor som anlitats av pastoratet kan komma att f& del av personuppgifter om dig om det
krivs for att revisorn ska kunna fullgéra sitt uppdrag.

g. Myndigheter och begravningsombud

Myndigheter och utsett begravningsombud kan komma att fa del av personuppgifter om dig
om det kriivs enligt lag, t.ex. till linsstyrelsen nér parterna inte &r 6verens. Ett
begravningsombud Svervakar var verksamhet for att granska hur pastoratet tar till vara de
personers intressen som inte tillhdr Svenska kyrkan.

3. Tidsperiod da personuppgifterna lagras

Personuppgifterna bevaras.

4. Ratt till tillgang till personuppgifter

Du har ritt till information om hur personuppgifter som ror dig behandlas av pastoratet. Du
ska n#r du begir det fA tillgang till personuppgifterna. Pastoratet kommer att forse dig med en
kopia av de personuppgifter som &r under behandling, om du begér det. Informationen dr som
huvudregel kostnadsfri, for undantag se avsnitt 9.

Pastoratet ska p& begdran och utan onddigt dréjsmaél och under alla omstdndigheter senast en
manad efter att ha mottagit begéran tillhandahalla dig informationen. Denna period kan
forlingas med ytterligare tv manader. Pastoratet underrétter dig om en sddan férlingning
inom en manad fran det att begéran mottagits fran dig.



5. Ratt till rattelse

For det fall pastoratet behandlar felaktiga uppgifter om dig har du rétt att f4 dem réttade utan
onddigt drojsmal, om inte pastoratet skyldigheter enligt lag hindrar detta. Da kommer det
framgé att du har réttat den felaktiga personuppgiften och vad de rétta forhallandena &r, men
uppgiften som sddan kan inte alltid réttas i en allmén handling. Ofullsténdiga personuppgifter
kan kompletteras av dig sé ldnge pastoratet anser att personuppgifterna behovs for &ndamalet
med behandlingen. Atgirden 4r som huvudregel kostnadsfti, fér undantag, se avsnitt 9.

6. Ratt till radering
Du har ritt att £ personuppgifter som behandlas raderade utan ontdigt drdjsmél om:

a) Personuppgifterna inte ldngre dr nddvéndiga inom begravningsverksamheten.

b) Du invinder mot behandlingen i myndighetsutévning och det saknas
berittigade skil for behandlingen som véger tyngre.

c) Personuppgifterna har behandlats pa olagligt sétt.

d) Personuppgifterna méaste raderas for att uppfylla en réttslig forpliktelse i EU-
rétten eller svensk rétt som pastoratet omfattas av.

Atgidrden 4r som huvudregel kostnadsfri, fér undantag, se avsnitt 9.

Vad som angetts ovan i punkterna a-d ovan géller inte nir behandlingen &r nddvéndig av
foljande skél:

(i) For att utdva rétten till yttrande- och informationsfrihet.

(ii) For att uppfylla skyldigheten pastoratet har att utdva begravningsverksamhet
enligt lag. Du har inte heller ratt till radering nér uppgifterna behandlas 1
allménna handlingar i enlighet med offentlighets- och sekretesslagen och
arkivlagen.

(i) For att kunna faststélla, gora géllande eller forsvara réttsliga ansprak.

Ritten till radering géller till exempel inte nér personuppgifterna fortfarande &r nédvéndiga
for indamalen for vilka de har samlats in. Normalt kan dérfor radering inte ske nér pastoratet
fortfarande behover personuppgifterna for att utfora sitt uppdrag. Pastoratet ska inte heller
radera personuppgifter i handlingar som omfattas av Tryckfrihetsfrordningen eller OSL eller
som behandlas med stod av arkivlagen.



7. Ratt till begransning av behandling

Du har ritt till att behandlingen begrinsas om nagot av f6ljande alternativt r tilldimpligt:

a) Om du menar att personuppgifterna inte &r korrekta, under en tid som ger pastoratet
mojlighet att kontrollera om personuppgifterna &r korrekta.

b) Behandlingen #r olaglig och du motsétter dig att personuppgifterna raderas och i
stillet begér en begriansning av deras anvéndning.

¢) Om pastoratet inte ldngre behdver personuppgifterna for &andamalen med behandlingen
men du behdver dem for att kunna faststiilla, gora gillande eller forsvara rttsliga
ansprak.

d) Du har invéint mot behandling i myndighetsutévning i véntan pa kontroll av om
pastoratets berittigade skil viger tyngre 4n dina réttigheter.

Om behandlingen har begrinsats i enlighet med avsnittet ovan far personuppgifterna, med
undantag for lagring, endast behandlas med ditt samtycke eller for att faststélla, gora géllande
eller forsvara rittsliga ansprak eller for att skydda nagon annan fysisk eller juridisk persons
rittigheter eller for skil som ror ett viktigt allménintresse for EU eller f6r en medlemsstat
inom EU.

Atgirden 4r som huvudregel kostnadsfri, for undantag, se avsnitt 9.

Aven om behandlingen har begrinsats kan personuppgifterna komma att ldmnas ut till
allménheten om handlingarna dér de forekommer omfattas av offentlighetsprincipen.

8. Ratt att goéra invindning mot behandling

Du har, nir behandlingen grundar sig pa den skyldighet som pastoratet har att utfora uppgifter
inom ramen for begravningsverksamheten, ritt att géra invdndningar mot behandlingen.

Personuppgifterna ska inte ldngre behandlas om inte pastoratet visar tvingande beréttigande
skil som viiger tyngre dn dina intressen. S& kan vara fallet om pastoratet behandlar uppgifter i
syfte att utfora begravningsverksamhet men méaste bedomas utifran fall till fall.

Atgirden 4r som huvudregel kostnadsfri, for undantag se avsnitt 9.

9. Undantag till kostnadsfri information och atgarder

Pastoratet kan komma att ta ut en avgift eller végra tillmotesga en begéran fran dig att fa
tillgdng och information om vilka personuppgifter som behandlas eller om en &tgérd ska
vidtas enligt avsnitt 5-9, om begiran eller &tgérden &r uppenbart ogrundad eller orimlig,
sérskilt pa grund av dess repetitiva karaktér.



10. Raétt att inge klagomal till Datainspektionen

Om du anser att var behandling av dina personuppgifter strider mot dataskyddsregler har du
rétt att ldmna in ett klagomal till Datainspektionen.

Detta gér du genom att kontakta Datainspektionen.
11. Kallan fran vilken personuppgifterna har himtats
Utover de uppgifter du sjilv ldmnar till oss kan vi ocksa komma att samla in personuppgifter

fran offentliga personregister. Dessa kontaktuppgifter samlas in for att vara sékra pa att vi har
rdtt uppgifter till dig nér vi ska kontakta dig i frigor som r6r gravrétten.



Svenska kyrkan =

ASARUMS PASTORAT

Information om behandling av personuppgifter till den som férordnats som
begravningsombud Bilaga till punkt 1.4.8 behandling av personuppgifter inom
begravningsverksamheten

Huvudman for begravningsverksamheten &r pastorat och kyrklig samfillighet inom Svenska
kyrkan samt Stockholms och Trands kommuner. Med begravningsverksamhet avses de olika
atgdrder som har direkt samband med férvaltningen av allménna begravningsplatser. En
allmén begravningsplats kan &dven forvaltas av den som inte dr huvudman.

Inom begravningsverksamheten anvénds begreppet uppldtare. Med detta avses den som pa en
allm#n begravningsplats uppléter gravplats med gravritt.

I denna information anvinds begreppet pastorat. Detta begrepp omfattar héri den som
forvaltar en allmén begravningsplats, den som #r huvudman for begravningsverksamheten,
den som upplater gravritt och den som tillhandahaller gravskotsel och begravningsgudstjénst.
Pastorat ansvarar for behandlingen av dina personuppgifter.

Personuppgiftsansvarig Asarums pastorat

Pastorat Organisationsnummer

Asarums pastorat 252003-6183

Kontaktperson

Roger Sellrup

Adress

Pristgardsallén 8, 374 50 Asarum

Telefon E-post

0454-32 86 00 asarum.pastorat@svenskakyrkan.se
Dataskyddsombud

Namn

Johan Abrahamson

Telefon E-post

0709-32 01 41 gungvalaryd@telia.com

Om du har frigor om behandling av dina personuppgifter ir du vilkommen att
kontakta oss.



1. Andamal, laglig grund och kategorier av personuppgifter

Behandlingar
som sker for
att hantera
begravnings-
ombud

Personuppgifter som | Andamail Laglig grund
behandlas
Personuppgifter som Personuppgifterna
pastorat behandlar inom | behandlas f6r att
begravningsverksamheten | fullgéra en réttslig
behandlas i syfte att forpliktelse som
kunna bedriva pastorat har.
begravningsverksamhet i
enlighet med Behandlingen ingér

Person- och
kontaktinformation

Betalningsinformation

begravningslagen och
begravningsférordningen.

Lansstyrelsen har utsett
dig att s som
begravningsombud
granska begravnings-
verksamheten. Person-
och kontaktinformation
behandlas i syfte att
bekrifta din identitet och
verifiera person- och
kontaktuppgifter for att
kunna kontakta dig 1
fragor rérande ditt
uppdrag och den
utbildning som kan
komma att tillhandahéallas
dig.

Betalningsinformation
behandlas i syfte att
utbetala erséttning till
dig.

ocksé som ett led i
pastorats myndighets-
utévning att bedriva
begravnings-
verksambhet.

Pastorat efterfragar endast de personuppgifter som krévs for att kunna bedriva
begravningsverksamheten. Om du inte ldmnar de efterfragade personuppgifterna kan foljden
bli att pastorat inte kommer att kunna ta kontakt med dig.




av allméinna

information for
réttskipning och
forvaltning och

att allménna handlingar

handlingar, behovet av

forskningens behov.

Personuppgifter som | Andamal Laglig grund
behandlas
Behandling | Person- och Syftet med be- Rittslig forpliktelse
som sker kontaktinformation handlingen é&r att
med stod av fullgora skyldigheter Tryckfrihetsférordningen
offentlighets- enligt den lagstadgade | och offentlighet- och
principen Betalningsinformation | offentlighetsprincipen | sekretesslagen
sdsom diarief6ring och
utléimnande av hand-
lingar till allménhet
vid forfragan.
Personuppgifter som Andamal Laglig grund
behandlas
Person- och Syftet med Rittslig forpliktelse
Behandling | kontaktinformation behandlingen é&r att
som sker fullgora lagstadgad
med stod av | Betalningsinformation arkiveringsskyldighet.
arkivlagstift
ning Syftet med arkiven ar Handlingar som

inkommer inom

ska bevaras, héllas begravnings-
ordnade och virdas s& | verksamheten utgor
att de tillgodoser att allménna handlingar.
alla ska ha ritt att ta del | Pastorat arkiverar

sddana handlingar 1
enlighet med
arkivlagen, arkiv-
forordningen och 1
foreskrifter som
Riksarkivet har
meddelat med stod
av arkivlagen.

2. Mottagare av uppgifter

a. Allminheten

Begravningsverksamhet utgér myndighetsutdvning och handlingar som hanteras inom ramen
for begravningsverksamheten utgor allménna handlingar i enlighet med
tryckfrihetsforordningen och offentlighets- och sekretesslagen. Pastorat har en skyldighet att
lamna ut handlingar inom begravningsverksamhet enligt offentlighetsprincipen. Allménheten
kan dérfor bli mottagare av information om dina personuppgifter om de inte &r skyddade av
sekretess. Pastorat far inte efterfraga identitet pa den person som begér ut allménna

handlingar.




b. Andra pastorat inom Svenska kyrkan

Ibland gér flera pastorat inom Svenska kyrkan samman. I sadana fall kan dina personuppgifter
komma att 1imnas ut till en annan pastorat inom Svenska kyrkan.

c. It-foretag

Vitec Agrando AB hanterar nddvéndig drift och support for att vi ska kunna uppfylla véra
skyldigheter gentemot dig.Vitec Agrando AB &r personuppgiftsbitrdde och fir endast
behandla personuppgifter efter instruktion fran oss.

d. Radgivare

Pastorat tar i vissa frigor hjilp av radgivare for att kunna fullgéra sina skyldigheter enligt lag.
Personuppgifter ges endast ut om det &r nddvéndigt for att fullgéra uppdraget. Radgivare i
frigor som rér begravningsverksamheten r bl.a Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation
men pastorat kan ocksd komma att anvénda sig av andra ombud.

e. Revisor och bank

Den revisor som anlitats av pastorat kan komma att fa del av personuppgifter om dig om det
krivs for att revisorn ska kunna fullgéra sitt uppdrag.

betalning ska ske kan pastorat kommat att limna ut personuppgifter till en bank for att
administrera utbetalning.

f. Utbildningssamordnare

Begravningsombudets personuppgifter kan komma att lamnas ut till utbildningssamordnare i
syfte att tillhandahélla utbildning.

g. Myndigheter

Myndigheter kan komma att fa del av personuppgifter om dig om det krévs enligt lag, t.ex. till
lénsstyrelsen.

3. Tidsperiod da personuppgifterna lagras

Personuppgifterna bevaras. Dock bevaras betalningsinformation sa lange férordnandet pagér,
underlag for utbetalning av erséttning sparas i sju &r efter rdkenskapsarets utgang enligt
bokf6ringslagen.



4. Ratt till tillgang till personuppgifter

Du har ritt till information om hur personuppgifter som rér dig behandlas av pastorat. Du ska
nér du begir det fA tillgang till personuppgifterna. Pastorat kommer att férse dig med en kopia
av de personuppgifter som &r under behandling, om du begér det. Informationen &r som
huvudregel kostnadsfri, for undantag se avsnitt 9.

Pastorat ska pa begiran och utan onddigt drdjsmaél och under alla omsténdigheter senast en
manad efter att ha mottagit begéran tillhandahalla dig informationen. Denna period kan
forlingas med ytterligare tv manader. Pastorat underrétter dig om en sédan férldngning inom
en manad fran det att begéran mottagits fran dig.

5. Ratt till rattelse

For det fall pastorat behandlar felaktiga uppgifter om dig har du ritt att f4 dem réttade utan
onodigt drsjsmal, om inte pastorat skyldigheter enligt lag hindrar detta. D4 kommer det
framga att du har réttat den felaktiga personuppgiften och vad de rétta férhillandena &r, men
uppgiften som s&dan kan inte alltid réttas i en allmén handling. Ofullsténdiga personuppgifter
kan kompletteras av dig sa ldnge pastorat anser att personuppgifterna behovs for indamalet
med behandlingen. Atgérden 4r som huvudregel kostnadsfri, f6r undantag, se avsnitt 9.

6. Ratt till radering
Du har ritt att 4 personuppgifter som behandlas raderade utan onddigt dréjsmél om:

a) Personuppgifterna inte lingre 4r nddvéndiga inom begravningsverksamheten.

b) Du invinder mot behandlingen i myndighetsutévning och det saknas
berittigade skil for behandlingen som véger tyngre.

¢) Personuppgifterna har behandlats pa olagligt sétt.

d) Personuppgifterna maste raderas for att uppfylla en rittslig férpliktelse i EU-
rédtten eller svensk ritt som pastorat omfattas av.

Atgirden 4r som huvudregel kostnadsfri, for undantag, se avsnitt 9.

Vad som angetts ovan i punkterna a-d ovan géller inte nédr behandlingen &r nédvéndig av
foljande skal:

(i) For att utdva ritten till yttrande- och informationsfrihet.

(ii) For att uppfylla skyldigheten pastorat har att utéva begravningsverksamhet
enligt lag. Du har inte heller rétt till radering nér uppgifterna behandlas i
allménna handlingar i enlighet med offentlighets- och sekretesslagen och
arkivlagen och i enlighet med lagen om Svenska kyrkan och handlingars
offentlighet inom kyrkan och Kyrkostyrelsens beslut med nérmare
bestdimmelser om registrering av handlingar m.m. (SvKB 2016:6).

(iii) For att kunna faststilla, gora géllande eller forsvara réttsliga ansprak.



Ritten till radering giller till exempel nér personuppgifterna dr nddvéndiga for &ndamélen for
vilka de har samlats in. Normalt kan d#rfor radering inte ske nér pastorat fortfarande behover
personuppgifterna for att utfora sitt uppdrag. Pastorat ska inte heller radera personuppgifter i
handlingar som omfattas av Tryckfrihetsforordningen, OSL eller som behandlas med stod av
arkivlagen eller kyrkostyrelsens beslut om hur arkivering av handlingar ska ske.

7. Ratt till begransning av behandling

Du har ritt till att behandlingen begriinsas om ndgot av foljande alternativt &r tillimpligt:

a) Om du menar att personuppgifterna inte &r korrekta, under en tid som ger pastorat
mojlighet att kontrollera om personuppgifterna &r korrekta.

b) Behandlingen ir olaglig och du motsitter dig att personuppgifterna raderas och 1
stillet begér en begridnsning av deras anvéndning.

¢) Om pastorat inte lingre behgver personuppgifterna for &ndamalen med behandlingen
men du behdver dem for att kunna faststélla, gora géllande eller forsvara rittsliga
ansprak.

d) Du har invént mot behandling i myndighetsutévning i véntan pd kontroll av om
pastorat berittigade skil véger tyngre én dina réttigheter.

Om behandlingen har begriinsats i enlighet med avsnittet ovan fér personuppgifterna, med
undantag for lagring, endast behandlas med ditt samtycke eller for att faststélla, gora géllande
eller forsvara rittsliga ansprék eller for att skydda ndgon annan fysisk eller juridisk persons
rittigheter eller for skél som ror ett viktigt allménintresse f6r EU eller for en medlemsstat
inom EU.

Atgirden 4r som huvudregel kostnadsfri, for undantag, se avsnitt 9.

Aven om behandlingen har begrinsats kan personuppgifterna komma att ldmnas ut till
allménheten om handlingarna dir de forekommer omfattas av offentlighetsprincipen.

8. Ratt att gora invdndning mot behandling

Du har, nir behandlingen grundar sig pa den skyldighet som pastorat har att utféra uppgifter
inom ramen for begravningsverksamheten, riitt att gora invéndningar mot behandlingen.

Personuppgifterna ska inte ldngre behandlas om inte pastorat visar tvingande beréttigande skl
som véger tyngre én dina intressen. Sa kan vara fallet om pastorat behandlar uppgifter i syfte
att utfora begravningsverksamhet men maste bedémas utifran fall till fall.

Atgidrden dr som huvudregel kostnadsfri, for undantag se avsnitt 9.



9. Undantag till kostnadsfri information och atgarder

Pastorat kan komma att ta ut en avgift eller végra tillmétesga en begéran fran dig att fa
tillgdng och information om vilka personuppgifter som behandlas eller om en atgérd ska
vidtas enligt avsnitt 5-9, om begéran eller &tgérden &r uppenbart ogrundad eller orimlig,
sérskilt pa grund av dess repetitiva karaktér.

10. Ratt att inge klagomal till Datainspektionen

Om du anser att var behandling av dina personuppgifter strider mot dataskyddsregler har du
rétt att ldmna in ett klagomal till Datainspektionen.

Detta gor du genom att kontakta Datainspektionen.



Svenska kyrkan =

ASARUMS PASTORAT

Information om behandling av personuppgifter vid bestéllining av gravskdtsel

Bilaga till punkt 1.5 behandling av personuppgifter inom begravningsverksamheten

Huvudman for begravningsverksamheten #r pastorat och kyrklig samféllighet inom Svenska
kyrkan samt Stockholms och Tran&s kommuner. Med begravningsverksamhet avses de olika
stgdrder som har direkt samband med férvaltningen av allménna begravningsplatser. En
allmin begravningsplats kan dven forvaltas av den som inte & huvudman.

Inom begravningsverksamheten anvéinds begreppet uppldtare. Med detta avses den som pa en
allmén begravningsplats upplater gravplats med gravrétt.

I denna information anvéinds begreppet pastorat. Detta begrepp omfattar héri den som
forvaltar en allmén begravningsplats, den som dr huvudman for begravningsverksamheten,
den som upplater gravritt och den som tillhandahaller gravskétsel och begravningsgudstjénst.
Pastoratet ansvarar for behandlingen av dina personuppgifter.

Personuppgiftsansvarig Asarums pastorat

Pastorat Organisationsnummer

Asarums Pastorat 252003-6183

Kontaktperson

Roger Sellrup

Adress

Préstgérdsallén 8, 374 50 ASARUM

Telefon E-post

0454-32 86 00 asarum.pastorat@svenskakyrkan.se
Dataskyddsombud

Namn

Johan Abrahamson

Telefon E-post

0709-32 01 41 gungvalaryd@telia.com

Om du har frigor om behandling av dina personuppgifter fir du villkommen att
kontakta oss.



1. Andamal, laglig grund och kategorier av personuppgifter

Behandlingar
som sker for
inga och
fullgora ett
grav-
skotselavtal

Personuppgifter som
behandlas

Andamal

Laglig grund

Person- och
kontaktinformation

Betalningsinformation

Person- och
kontaktinformation
behandlas i syfte att
bekrifta din identitet
och verifiera person-
och kontaktuppgifter.

Informationen
behandlas for att kunna
ingd avtal, fullgéra
avtalade ataganden
gentemot dig, for
reklamationsfragor och
for att kunna ta kontakt
med dig i fradgor som
ror gravskotselavtalet.

Pastoratet behandlar
dessa i syfte att kunna
fullgora den skétsel
som du bestéller. For
det fall du inte
tillhandahaller de
uppgifter som krévs
kan f6ljden bli att inget
avtal kan ingés.

Betalningsinformation
behandlas i syfte att
administrera din
betalning.

Fullgora avtal eller f6r
att vidta atgérder pa
begéran av dig innan ett
sadant avtal ingés.




arkivlagstiftning

Syftet med arkiven &r att
allménna handlingar ska
bevaras, hallas ordnade
och vardas sé att de
tillgodoser att alla ska ha
rédtt att ta del av
allménna handlingar,
behovet av information
for rattskipning och
forvaltning och
forskningens behov.

Personuppgifter som | Andamal Laglig grund
behandlas
Behandling | Person- och Syftet med behandlingen | Raittslig forpliktelse
som sker kontaktinformation dr att fullgora
med stéd av skyldigheter enligt den Lagen om Svenska
lagen om lagstadgade kyrkan
Svenska Betalningsinformation | offentlighetsprincipen
kyrkan sasom diarieforing och
utlimnande av
handlingar till allménhet
vid forfragan.
Personuppgifter som | Andamal Laglig grund
behandlas
Person- och Syftet med behandlingen | Riéttslig forpliktelse
Behandling som | kontaktinformation ar att fullg6ra lagstadgad
sker med stod arkiveringsskyldighet.
av Betalningsinformation

Handlingar arkiveras
1 enlighet med lagen
om Svenska kyrkan.

2. Mottagare av uppgifter

a. Allminheten
Begravningsverksamhet utgér myndighetsutdvning och handlingar som hanteras inom ramen

for begravningsverksamheten omfattas av handlingsoffentlighet enligt

tryckfrihetsforordningen och offentlighets- och sekretesslagen. Pastoratet har en skyldighet att
lamna ut handlingar inom begravningsverksamheten enligt offentlighetsprincipen.

Motsvarande giller dven for handlingar som l4dmnas ut med stéd av lagen om Svenska kyrkan.
Det innebir att #ven handlingar och dirmed dina personuppgifter som inkommit till pastoratet
och som ror pastoratets forpliktelse 1 samband med gravskotselavtal efter begéran kan komma
att lamnas ut till allménheten.




b. Andra pastorat inom Svenska kyrkan

Ibland gar flera pastorat inom Svenska kyrkan samman. I sddana fall kan dina personuppgifter
komma att [dimnas ut till en annan pastorat inom Svenska kyrkan.

c. It-foretag

Vitec Agrando AB hanterar nddvéndig drift och support for att vi ska kunna uppfylla véra
skyldigheter gentemot dig.Vitec Agrando AB &r personuppgiftsbitridde och far endast
behandla personuppgifter efter instruktion fran oss.

d. Radgivare

Pastoratet tar i vissa fragor hjélp av rddgivare for att kunna fullgora sina skyldigheter enligt
lag. Personuppgifter ges endast ut om det dr nddvéandigt for att fullgéra uppdraget. Radgivare 1
frigor som ror begravningsverksamheten #r bl.a. Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation
men pastoratet kan ocksa komma att anvénda sig av andra ombud.

e. Revisor
Den revisor som anlitats av pastoratet kan komma att f& del av personuppgifter om dig.
f. Bank

Var bank kan fa del av dina personuppgifter nér du tillhandahaller betalning.

3. Tidsperiod da personuppgifterna lagras

Skotselavtalet och dina personuppgifter bevaras under avtalets giltighetstid och en period om
sju ar efter rdkenskapsérets utgang enligt bokforingslagen.

4. Raétt till tillgang till personuppgifter

Du har ritt till information om hur personuppgifter som rér dig behandlas av pastoratet. Du
ska nir du begir det f4 tillgéng till personuppgifterna. Pastoratet kommer att forse dig med en
kopia av de personuppgifter som &r under behandling, om du begér det. Informationen dr som
huvudregel kostnadsfri, f6r undantag se avsnitt 9.

Pastoratet ska pa begéran och utan onddigt dréjsmél och under alla omsténdigheter senast en
méanad efter att ha mottagit begiran tillhandahéalla dig informationen. Denna period kan
forlangas med ytterligare tva ménader. Pastoratet underritter dig om en sadan forldngning
inom en manad frén det att begéran mottagits fran dig.



5.  Ratt till rattelse

For det fall pastoratet behandlar felaktiga uppgifter om dig har du rétt att £ dem réttade utan
onddigt dréjsmél, om inte pastoratet skyldigheter enligt lag hindrar detta. D4 kommer det
framg3 att du har rittat den felaktiga personuppgiften och vad de rétta férhallandena dr, men
uppgiften som sddan kan inte alltid réttas i en allmén handling. Ofullstindiga personuppgifter
kan kompletteras av dig sd ldnge pastoratet anser att personuppgifterna behovs for dndamalet
med behandlingen. Atgérden dr som huvudregel kostnadsfri, for undantag, se avsnitt 9.

6. Ratt till radering
Du har ritt att & personuppgifter som behandlas raderade utan onddigt drdjsmal om:

a) Personuppgifterna inte ldngre dr nddvéndiga for att fullgéra ett
gravskotselavtal.

b) Du invinder mot behandlingen i myndighetsutévning och det saknas
berittigade skil for behandlingen som véger tyngre.

c) Personuppgifterna har behandlats pé olagligt sétt.

d) Personuppgifterna maste raderas for att uppfylla en rittslig forpliktelse 1 EU-
rédtten eller svensk ritt som pastoratet omfattas av.

Atgirden 4r som huvudregel kostnadsfri, for undantag, se avsnitt 9.

Vad som angetts ovan i punkterna a-d ovan géller inte nédr behandlingen 4r nodvéndig av
foljande skal:

(i) For att utdva ritten till yttrande- och informationsfrihet.

(ii) For att uppfylla skyldigheten pastoratet har att utéva begravningsverksamhet
enligt lag. Du har inte heller ritt till radering nér uppgifterna behandlas i
handlingar som omfattas av handlingsoffentlighet i enlighet med lagen om
Svenska kyrkan och handlingars offentlighet inom kyrkan och kyrkostyrelsens
beslut med nirmare bestimmelser om registrering av handlingar m.m. (SvKB
2016:6).

(iii) For att kunna faststilla, gora géllande eller forsvara rittsliga ansprak.

Ritten till radering giller till exempel inte nér personuppgifterna ér nodvéndiga for
andamalen for vilka de har samlats in. Normalt kan dérfor radering inte ske nér pastoratet
fortfarande behdver personuppgifterna for att utfora sitt uppdrag. Pastoratet ska inte heller
radera personuppgifter i handlingar som omfattas av lagen om Svenska kyrkan
handlingsoffentlighet eller arkiveringsskyldighet.



7. Ratt till begransning av behandling

Du har ritt till att behandlingen begridnsas om ndgot av foljande alternativt 4r tillampligt:

a) Om du menar att personuppgifterna inte &r korrekta, under en tid som ger pastoratet
mojlighet att kontrollera om personuppgifterna ar korrekta.

b) Behandlingen dr olaglig och du motsitter dig att personuppgifterna raderas och 1
stillet begér en begrinsning av deras anvéndning.

c) Om pastoratet inte lingre behdver personuppgifterna f6r &ndamélen med behandlingen
men du behdver dem for att kunna faststélla, gora gillande eller forsvara rittsliga
ansprak.

Om behandlingen har begrinsats i enlighet med avsnittet ovan far personuppgifterna, med
undantag for lagring, endast behandlas med ditt samtycke eller for att faststélla, gora gillande
eller forsvara rittsliga ansprék eller for att skydda nagon annan fysisk eller juridisk persons
rattigheter eller for skél som ror ett viktigt allménintresse f6r EU eller for en medlemsstat
inom EU.

Atgirden 4r som huvudregel kostnadsfri, for undantag, se avsnitt 9.

Aven om behandlingen har begrinsats kan personuppgifterna komma att ldimnas ut till
allméinheten om handlingarna dér de forekommer omfattas av offentlighet.

8. Ratt till dataportabilitet

Du ritt att fi ut de personuppgifter som rér dig och som du har tillhandahallit pastoratet och
har ritt att Sverfora dessa uppgifter till en annan personuppgiftsansvarig (dataportabilitet). En
forutsittning for dataportabilitet &r att Sverforingen &r tekniskt mojlig och kan ske
automatiserat.

Atgirden 4r som huvudregel kostnadsfri, fér undantag se avsnitt 9.

9. Undantag till kostnadsfri information och atgarder

Pastoratet kan komma att ta ut en avgift eller viigra tillmotesga en begéran fran dig att fa
tillgdng och information om vilka personuppgifter som behandlas eller om en atgérd ska
vidtas enligt avsnitt 5-9, om begéran eller &tgdrden dr uppenbart ogrundad eller orimlig,
sdrskilt pa grund av dess repetitiva karaktér.

10. Ratt att inge klagomal till Datainspektionen

Om du anser att var behandling av dina personuppgifter strider mot dataskyddsregler har du
rédtt att limna in ett klagomal till Datainspektionen.

Detta gor du genom att kontakta Datainspektionen.



Svenskakyrkan <

ASARUMS PASTORAT

Information om behandling av personuppgifter till den som bestaller
begravningsgudstjénst Bilaga till punkt 1.6 behandling av personuppgifter inom
begravningsverksamheten

Huvudman fér begravningsverksamheten &r pastorat och kyrklig samféllighet inom Svenska
kyrkan samt Stockholms och Tranés kommuner. Med begravningsverksamhet avses de olika
atgirder som har direkt samband med forvaltningen av allménna begravningsplatser. En
allm#n begravningsplats kan dven forvaltas av den som inte &r huvudman.

Inom begravningsverksamheten anvinds begreppet uppldatare. Med detta avses den som pa en
allméin begravningsplats upplater gravplats med gravritt.

I denna information anvinds begreppet pastorat. Detta begrepp omfattar hiri den som
forvaltar en allm#n begravningsplats, den som &r huvudman for begravningsverksamheten,
den som upplater gravritt och den som tillhandahaller gravskétsel och begravningsgudstjénst.
Pastoratet ansvarar for behandlingen av dina personuppgifter.

Personuppgiftsansvarig Asarums pastorat

Pastorat Organisationsnummer

Asarums Pastorat 252003-6183

Kontaktperson

Roger Sellrup

Adress

Préstgéardsallén 8, 374 50 ASARUM

Telefon E-post

0454-32 86 00 asarum.pastorat@svenskakyrkan.se
Dataskyddsombud

Namn

Johan Abrahamson

Telefon E-post

0709-32 01 41 gungvalaryd@telia.com

Om du har frigor om behandling av dina personuppgifter iir du vilkommen att
kontakta oss.



1. Andamal, laglig grund och kategorier av personuppgifter

Behandlingar
som sker for
att fullgora
ett avtal
begravnings-
gudstjinst
eller pa
begiran
innan sadant
avtal ingas

Personuppgifter som
behandlas

Andamal

Laglig grund

Person- och
kontaktinformation

Betalningsinformation

Pastoratet dr skyldig att
halla begravnings-
gudstjénst om en person
dr medlem 1 Svenska
kyrkan vid sin déd och
dven i andra fall hélla
begravningsgudstjinst
om sérskilda skl
foreligger enligt
kyrkoordningen efter
begéran.

Person- och
kontaktinformation
behandlas i syfte att
bekrifta din identitet och
verifiera person- och
kontaktuppgifter.

Pastoratet behandlar
personuppgifter i syfte
att kunna kontakta dig
om du begér en
begravnings-gudstjénst.
For det fall du inte
tillhandahaller de
uppgifter som krévs kan
foljden bli att ingen
gudstjénst kommer att
tillhandahallas.

Om den avlidne inte var
medlem 1 Svenska
kyrkan vid dédsfallet, tas
en avgift for
begravningsgudstjinsten.
Pastoratet kommer 1 ett
sadant fall behandla
betalningsinformation i
syfte att administrera din
betalning.

Behandlingen sker for
att fullgora ett avtal
om
begravningsgudstjénst
eller for att vidta
atgdrder pa begéran av
den registrerade innan
ett sddant avtal ingas




och vardas sa att de
tillgodoser att alla ska
ha rétt att ta del av
allménna handlingar,
behovet av information
for rattskipning och
forvaltning och
forskningens behov.

Personuppgifter som | Andamal Laglig grund
behandlas
Behandling | Person- och Syftet med behandlingen | Rittslig forpliktelse
som sker kontaktinformation ar att fullgéra
med stod av skyldigheter enligt den Lagen om Svenska
lagen om lagstadgade kyrkan
Svenska Betalningsinformation | offentlighetsprincipen
kyrkan sasom diarieforing och
utlimnande av handlingar
till allménheten vid
forfragan.
Personuppgifter som | Andamal Laglig grund
behandlas
Person- och Syftet med Rittslig forpliktelse
Behandling som | kontaktinformation behandlingen é&r att
sker med stod fullgora lagstadgad
av Betalningsinformation | arkiveringsskyldighet.
arkivlagstiftning Handlingar
Syftet med arkiven &r att | arkiveras i enlighet
allménna handlingar ska | med lagen om
bevaras, héllas ordnade | Svenska kyrkan.

2. Mottagare av uppgifter

a. Allminheten
Begravningsverksamhet utgér myndighetsutdvning och handlingar som hanteras inom ramen
for begravningsverksamheten omfattas av handlingsoffentlighet handlingar enligt
Tryckfrihetsforordningen och offentlighets- och sekretesslagen. Pastoratet har en skyldighet
att limna ut handlingar inom begravningsverksamheten enligt offentlighetsprincipen.

Motsvarande giller dven for handlingar som lamnas ut med stdd av lagen om Svenska kyrkan.
Det innebér att 4ven handlingar och dérmed dina personuppgifter som inkommit till pastoratet
och som r&r pastoratets forpliktelse att verkstilla en begravningsgudstjins efter begiran kan
komma att l&mnas ut till allménheten.




b. Andra pastorat inom Svenska kyrkan
Ibland gér flera pastorat inom Svenska kyrkan samman. I sidana fall kan dina personuppgifter
komma att limnas ut till en annan pastorat inom Svenska kyrkan.

c. It-foretag

Vitec Agrando AB hanterar nddvéndig drift och support for att vi ska kunna uppfylla vara
skyldigheter gentemot dig.Vitec Agrando AB dr personuppgiftsbitréide och far endast
behandla personuppgifter efter instruktion frn oss.

d. Radgivare
Pastoratet tar i vissa fragor hjilp av rddgivare for att kunna fullgéra sina skyldigheter enligt
lag. Personuppgifter ges endast ut om det dr nddvéndigt for att fullgéra uppdraget. Radgivare i
fragor som ror begravningsverksamheten &r bl.a Svenska kyrkans arbetsgivarorganisation
men pastoratet kan ocksé komma att anvénda sig av andra ombud.

e. Revisor
Den revisor som anlitats av pastoratet kan komma att fa del av personuppgifter om dig om det
kriivs for att revisorn ska kunna fullgéra sitt uppdrag.

f. Bank
Var bank kan fa del av dina personuppgifter nér du tillhandahaller betalning.

g. Domkapitlet
Beslut om hallande av begravningsgudstjénst fattas av kyrkoherden. Beslutet far 6verklagas
hos stiftets domkapitel, som d& blir mottagare av personuppgifter. Domkapitlet &r ett
inomkyrkligt organ som har tillsyn och kan besluta i frdgor som r6r pastoratets beslut om
begravningsgudstjanster.

3. Tidsperiod da personuppgifterna lagras

Personuppgifterna bevaras.

4. Ratt till tillgang till personuppgifter

Du har ritt till information om hur personuppgifter som ror dig behandlas av pastoratet. Du
ska nér du begir det fa tillgang till personuppgifterna. Pastoratet kommer att forse dig med en
kopia av de personuppgifter som 4r under behandling, om du begér det. Informationen &r som
huvudregel kostnadsfri, for undantag se avsnitt 9.

Pastoratet ska pé begéran och utan onddigt dréjsmal och under alla omsténdigheter senast en
manad efter att ha mottagit begiran tillhandahalla dig informationen. Denna period kan
forlingas med ytterligare tvd manader. Pastoratet underrétter dig om en sédan f6rlingning
inom en ménad fran det att begiran mottagits fran dig.



5. Ratt till rattelse

For det fall pastoratet behandlar felaktiga uppgifter om dig har du rétt att f& dem réttade utan
onddigt dréjsmal, om inte pastoratet skyldigheter enligt lag hindrar detta. D& kommer det
framga att du har réttat den felaktiga personuppgiften och vad de ritta forhéllandena &r, men
uppgiften som sédan kan inte alltid réttas i en allmén handling. Ofullstdndiga personuppgifter
kan kompletteras av dig sa ldnge pastoratet anser att personuppgifterna behdvs for &ndamalet
med behandlingen. Atgirden #r som huvudregel kostnadsfri, fér undantag, se avsnitt 9.

6. Ratt till radering
Du har ritt att fa personuppgifter som behandlas raderade utan onddigt dréjsmal om:

a) Personuppgifterna inte lingre &r nédvéndiga for att fullgéra en
begravningsgudstjénst..

b) Personuppgifterna har behandlats pé olagligt sétt.

¢) Personuppgifterna méaste raderas for att uppfylla en réttslig forpliktelse i EU-
rdtten eller svensk ritt som pastoratet omfattas av.

Atgiirden 4r som huvudregel kostnadsfri, for undantag, se avsnitt 9.

Vad som angetts ovan i punkterna a-d ovan géller inte nir behandlingen &r nddvéindig av
foljande skal:

(i) For att utdva rétten till yttrande- och informationsfrihet.

(if) For att uppfylla skyldigheten pastoratet har att utdva begravningsverksamhet
enligt lag. Du har inte heller rétt till radering n#r uppgifterna behandlas i
enlighet med lagen om Svenska kyrkan och handlingars offentlighet inom
kyrkan och kyrkostyrelsens beslut med ndrmare bestimmelser om registrering
av handlingar m.m. (SvKB 2016:6).

(iii) For att kunna faststilla, géra géllande eller forsvara réttsliga ansprak.

Ritten till radering géller till exempel inte nér personuppgifterna fortfarande dr nddvéndiga
for dandamalen f6r vilka de har samlats in. Normalt kan dérfor radering inte ske nér pastoratet
fortfarande behdver personuppgifterna for att utfora sitt uppdrag. Pastoratet ska inte heller
radera personuppgifter i handlingar som omfattas av handlingsoffentligen enligt lagen om
Svenska kyrkan eller som behandlas med stdd av kyrkostyrelsens beslut om hur arkivering av
handlingar ska ske.



7.  Ratt till begrdansning av behandling

Du har ritt till att behandlingen begrinsas om nagot av féljande alternativt &r tillampligt:

a) Om du menar att personuppgifterna inte &r korrekta, under en tid som ger pastoratet
mojlighet att kontrollera om personuppgifterna &r korrekta.

b) Behandlingen #r olaglig och du motsétter dig att personuppgifterna raderas och i
stillet begér en begrdnsning av deras anvéndning.

¢) Om pastoratet inte ldngre behdver personuppgifterna for indamalen med behandlingen
men du behdver dem for att kunna faststélla, géra géllande eller forsvara réttsliga
ansprak.

Om behandlingen har begrinsats i enlighet med avsnittet ovan far personuppgifterna, med
undantag for lagring, endast behandlas med ditt samtycke eller for att faststélla, gora géllande
eller forsvara rittsliga ansprak eller for att skydda nagon annan fysisk eller juridisk persons
rittigheter eller for skél som ror ett viktigt allménintresse f6r EU eller f6r en medlemsstat
inom EU.

Atgirden #&r som huvudregel kostnadsfri, for undantag, se avsnitt 9.

Aven om behandlingen har begrinsats kan personuppgifterna komma att ldmnas ut till
allminheten om handlingarna dir de féorekommer omfattas av offentlighet.

8. Undantag till kostnadsfri information och atgérder

Pastoratet kan komma att ta ut en avgift eller vigra tillmétesga en begéran frén dig att fa
tillgdng och information om vilka personuppgifter som behandlas eller om en 4tgérd ska
vidtas enligt avsnitt 5-8, om begéran eller atgérden &r uppenbart ogrundad eller orimlig,
sdrskilt pa grund av dess repetitiva karaktér.

9. Ratt att inge klagomal till Datainspektionen

Om du anser att véir behandling av dina personuppgifter strider mot dataskyddsregler har du
rdtt att [dmna in ett klagomal till Datainspektionen.

Detta gér du genom att kontakta Datainspektionen.



Svenska kyrkan ==
ASARUMS PASTORAT
For information och behalles

Behandling av personuppgifter inom

begravningsverksamheten siiaga till punkt 3.1 och 3.2 behandling av
personuppgifter inom begravningsverksamheten

Fér att kunna fullgéra vért uppdrag som huvudman for begravningsverksamheten inom vart
pastorats granser behsver vi hantera och behandla personuppgifter.

Vi 4r mana om att detta ska ske med omsorg och enligt de foreskrifter var nya lagstiftning,
gemensam for hela Europa (GDPR), stiller upp vad géller just personuppgifter och hur vi behandlar
sddana.

Utforlig information om detta samt om dina réttigheter finner du pa vér hemsida:

www.svenskakyrkan.se/asarum

Alternativt kan du besotka, ringa eller e-posta till vér expedition:

Asarums Pastorat

Prastgardsallén 8

374 50 ASARUM

Tn: 0454-32 86 00

E-post: asarum.pastorat@svenskakyrkan.se

Rittigheter

Alla individer vars personuppgifter vi behandlar har enligt dataskyddsforordningen rétt att utan
kostnad f3 ett utdrag av sina personuppgifter samt information om hur vi behandlar dem, under
forutsittning att individens identitet kan bevisas.

Du har 4ven ritt att begira rittelse eller komplettering av de personuppgifter som vi behandlar om
dig. Under tiden vi kontrollerar om uppgifterna &r korrekta kan du begéra att behandlingen av de
berdrda personuppgifterna begréinsas, vilket innebér att de endast far lagras av oss tills vidare.

Om du anser att var behandling av dina personuppgifter 4r olaglig eller inte sker pa ett korrekt sétt
har du en ritt att inge ett klagomal till Integritetsskyddsmyndigheten. Om du har frigor om var
behandling av dina eller ditt barns personuppgifter, hor av dig till dataskyddsombud:

Johan Abrahamsson pa 0709-32 01 41 eller e-post gungvalaryd@telia.com.

Adress Telefon/Fax E-post Hemsida
Pristgérdsallén 8 0454-32 86 00 asarum.pastorat@svenskakyrkan.se www.svenskakyrkan.se/asarum
374 50 ASARUM  0454-32 86 05



