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Personuppgiftspolicy

1.Inledning

Trossamfundet Svenska kyrkans verksamhet dr grundad pé principer om 6ppenhet, personlig
integritet och respekt for individen. Medlemmar och allménhet ska ha méjlighet att f4 insyn
1 verksamheten. De ska kunna vara trygga med att information som samlas in far ett
tillréickligt skydd och att informationen hanteras pa ett korrekt sétt.

Korrekt behandling av personuppgifter har ett néra samband med fortroendet for savil
Asarums pastorat som Svenska kyrkan i sin helhet. Behandling och skydd av
personuppgifter dr darfor att betrakta som kritiska verksamhetsprocesser som ska prioriteras.

Processer for behandling och skydd av personuppgifter ska vara utformande sa att savil krav
enligt lagreglering som inomkyrklig reglering uppfylls.

2. Mal

Malet for Asarums pastorats behandling och skydd av personuppgifter &r att sékerstélla
korrekt hantering och ddrigenom vérna den registrerades personliga integritet.

Genom att ha en korrekt hantering vérnar Asarums pastorat individens réttigheter och den
personliga integriteten. Den korrekta hanteringen bidrar till formégan att forebygga
personuppgiftsincidenter samt skapar fértroende for Asarums pastorat och hela Svenska
kyrkan.

3. Syfte

4. Til

4

Denna policy har tagits fram i syfte att sikerstélla att Asarums pastorat behandlar
personuppgifter pa ett lagligt och korrekt sétt med hidnsynstagande till individens rétt till
skydd for sin personliga integritet.

Policyn forklarar Asarums pastorats instéllning vad géller skydd av personuppgifter och
faststiller instruktioner, for hur dessa ska hanteras.

l&mplighet och omfattning

Denna policy ska, pé begdran och i enlighet med tillamplig lag, goras tillgénglig for
Integritetsskyddsmyndigheten, vilken dr svensk tillsynsmyndighet for behandling av
personuppgifter.

I den mén dataskyddsforordningen ((EU) 2016/679) faststéller ytterligare krav ska den

tillampas vid sidan av denna policy. Om négon del av denna policy strider mot
dataskyddsforordningen ska dataskyddsforordningen tillimpas i den berdrda delens stille.
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5. Definitioner
Med “personuppgifter” menas i denna policy all information som direkt eller indirekt gér
att hirleda till en identifierbar levande person, sérskilt med hénvisning till en identifierare
sdsom namn, ID-nummer, lokaliseringsuppgifter eller online-identifikatorer eller faktorer
som #r specifika for personens fysiska, fysiologiska, genetiska, psykiska, ekonomiska,
kulturella eller sociala identitet.

Med “registrerad” menas i denna policy en identifierbar levande person vars
personuppgifter dr foremal f6r behandling.

Med "tilliimplig lag” menas i denna policy dataskyddsférordningen, den svenska
dataskyddslagen samt den svenska tillsynsmyndighetens eller relevant EU-organs
foreskrifter, stillningstaganden och rekommendationer pa personuppgiftsomradet.

6. Malgrupp
Fortroendevalda och anstéllda pa Asarums pastorat, uppdragstagare hos Asarums pastorat,
samarbetspartners till samt mottagare av stéd och tjdnster frdn Asarums pastorat.

7. Kommunikation
Denna policy ska tillgéngliggoras via Asarums pastorats interna och externa webbplats och
presenteras i samband med att en person tilltréder ett fortroendeuppdrag, personal anstélls,
uppdragstagare anlitas och dé leverantérer kontrakteras eller andra former av samarbeten
med extern part inleds.

8. Omfattning
Personuppgiftspolicyn giller for all behandling av personuppgifter, oavsett form, som sker
vid utférandet av Asarums pastorats uppdrag och ytterst inom ramen for kyrkorédets ansvar.
Den giller dven for de som arbetar pa uppdrag av Asarums pastorat och i tilldimpliga fall for
Asarums pastorats samarbetspartners.

9. Insamling
Endast personuppgifter som har ett specifikt, beréttigat &ndamal och bygger pa en
personuppgifter som behdver behandlas for att andamalet ska kunna uppfyllas, ska samlas
in.

Alla nya behandlingar som inleds och som inte redan finns dokumenterade ska foras in 1
Asarums Pastorats behandlingsregister.

Information om hur personuppgifterna kommer att behandlas ska lamnas vid
insamlingstillfillet eller, om personuppgifterna samlas in fran annan @n den registrerade
sjdlv, vid forsta kontakten med den registrerade.
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10. Den registrerades insyn
Personuppgifter ska behandlas med 6ppenhet gentemot de registrerade. Registrerade som
vénder sig till Asarums pastorat for att begéra en eller flera atgérder i enlighet med de
rittigheter som de har enligt dataskyddsforordningen, ska bli bemétta pa ett respektfullt
och vénligt sétt.

Réttigheter som de registrerade kan komma att utnyttja ar:
e Ritten att f ett utdrag av de personuppgifter som behandlas om den registrerade samt
information om hur behandlingen sker.
e Ritten att i vissa fall fa ut sina personuppgifter i ett format som &r maskinlésbart och allmént
anvint pa marknaden samt att i mojlig man fa assistans med att 6verfora dessa vidare till en
‘ annan organisation.
‘ e Ritten att fi sina personuppgifter réttade pa begéran, forutom om det finns en beréttigad
anledning att lagra personuppgifterna i deras utdaterade form.
e Ritten att fi sina personuppgifter raderade, féorutom om det finns en beréttigad anledning att
lagra personuppgifterna dven fortséttningsvis, exempelvis pa grund av lagkrav.
e Ritten att invinda mot vissa behandlingar, exempelvis behandling i marknadsforingssyfte.

Niér en registrerad vénder sig till Asarums pastorat med en begéran ska denne tillhandahéllas
relevant information om hanteringen av dennes begéran, sdsom maximal handldggningstid.

11. Underhall

Personuppgifter ska alltid behandlas med respekt och hiansynstagande till den registrerades
integritet. Asarums pastorat lanar endast personuppgifterna fran den registrerade och ska
dérfor varda dem val.

Behandlade personuppgifter ska vara korrekta och uppdateras eller kompletteras vid behov,
forutom om det finns en beréttigad anledning att lagra personuppgifterna i deras utdaterade
form.
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12. Grundlaggande principer
For Asarums pastorat personuppgiftsbehandling ska de grundldggande principer som
anges nedan vara styrande. Vid varje 6vervdgande och tolkning av principerna ska
individens integritet vara i fokus. Om det rader oklarheter kring nadgon av principerna for
en enskild behandling ska dessa skyndsamt klargoras.
12.1.Laglighet, korrekt och 6ppenhet
Alla personuppgifter ska behandlas pé ett lagligt, korrekt och 6ppet sétt i forhéllande till
den registrerade. Med lagligt menas bland annat att det maste finnas en réttslig grund for
behandlingen och med 6ppet menas att det ska réda transparens i férhallande till den
| registrerade hur personuppgifterna samlat behandlas. En registrerad som vénder sig till
| Asarums pastorat med begédran om atgérd enligt de réittigheter hen har enligt tillimplig lag
ska bli bemott pa ett respektfullt och vénligt sétt.
12.2.Andamalsbegrénsning
Personuppgifter ska bara behandlas for sérskilda, uttryckligt angivna, dokumenterade och
berittigade d&ndamal. Alla nya behandlingar som inleds och som inte redan finns
dokumenterade ska foras in i Asarums pastorats behandlingsregister.
12.3.Uppgiftsminimering
| Personuppgifter som behandlas ska vara relevanta och inte fér omfattande i férhallande till
| det eller de &ndamal for vilka de behandlas.
12.4.Korrekthet
Personuppgifter som behandlas ska vara korrekta och, om éndamaélet kraver det,
uppdaterade. Asarums pastorat ska vidta alla rimliga atgérder for att sdkerstélla att
felaktiga personuppgifter raderas eller réttas.
12.5.Lagringsminimering
Personuppgifter ska inte sparas pa ett sdtt som mojliggor identifiering av den registrerade
langre dn vad som &r nddvéndigt for &ndamalet med behandlingen.
12.6.Skydd fér personuppgifter
Personuppgifter ska skyddas mot sévil obehorig och otillaten behandling som mot forlust,
forstoring eller skada genom olyckshéndelse. IT-system och rutiner ska vara utformade sa
att savil krav enligt tillimplig lag som inomkyrklig reglering uppfylls. Integritetsskydd
ska vara regeln, inte undantaget.
12.7.Ansvarsskyldighet
Asarums pastorat ska for alla behandlingar kunna pévisa att principerna fér behandling av
personuppgifter efterlevs och beskriva ansvarsfordelningen inom organisationen.

13. Sarskilt om kénsliga personuppgifter
Séavil Asarums pastorat som andra delar av Svenska kyrkan behandlar personuppgifter som
kan klassas som kénsliga, déribland men inte enbart uppgifter om religios overtygelse. I de
fall dér behandlingen inkluderar kénsliga personuppgifter ska sérskilda atgérder vidtas for
att trygga individens integritet och att behandlingen sker pa ett korrekt och
vildokumenterat sétt.
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14. Gallring

Personuppgifter ska gallras nér de inte langre behover behandlas for att det faststdllda
dandamaélet ska kunna uppfyllas. Med gallring menas antingen avidentifiering sa att
personuppgifterna inte ldngre gér att koppla till en individ eller fullstédndig radering. Mer
specifika riktlinjer géllande nér radering respektive avidentifiering ska ske, finns i annat
dokument.

15. Atkomst till personuppgifter
Atkomst till personuppgifter for externa organisationer ska ges endast nir det #r tillatet
enligt tillamplig lag.

Asarums pastorat far anlita tredje parter for utforandet av en tjdnst som innebér behandling
av personuppgifter vilka Asarums pastorat ansvarar for, under forutsittning att det sker
enligt tillamplig lag och att avtalet med den tredje parten innefattar villkor som uppfyller
dataskyddsforordningens krav pa personuppgiftsbitradesavtal.

Innan en tredje part beldgen utanfor EU/EES ges dtkomst till behandlade personuppgifter
ska det sékerstillas att den tredje parten uppfyller de krav som stélls pa sddana tredje parter
enligt tillamplig lag.

16. Sékerhet
Personuppgifter ska skyddas mot obehorig eller otilldten behandling, forlust, forstéring eller
skada genom olyckshéndelse. Innan en sérskilt riskfylld behandling inleds ska en utforlig
riskanalys goras.

[T-system och rutiner ska vara utformade med kraven i tilldamplig lag i atanke redan frn
borjan och som standard. Integritetsskydd ska vara regeln, inte undantaget.

17. Dataskyddsombud
Asarums pastorat ska tillse att det finns ett Dataskyddsombud samt nédvandig
organisation i 6vrigt for att sékerstélla korrekt behandling och skydd av personuppgifter.
Nodvéndiga personella och ekonomiska resurser ska avséttas for att kunna bedriva ett
proaktivt arbete.

18. Ansvar och 6vertradelser
Samtliga arbetstagare ska ha kdinnedom om Asarums pastorats instéllning vad géller skydd
av personuppgifter och ska samarbeta med arbetsgivaren for att policyn ska kunna uppfyllas.
Leveranttrer och andra samarbetspartners forvintas folja denna policy i den man de
behandlar personuppgifter pd Asarums pastorats végnar.

Overtridelser av denna policy kan leda till disciplinéra och/eller rittsliga atgérder. Samtliga
arbetstagare och samarbetspartners dr skyldiga att omedelbart rapportera missténkta
overtrddelser av denna policy till ndrmaste chef eller, for samarbetspartners, till Asarums
pastorats kyrkoréd.
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19. Uppfdljning
Denna policys efterlevnad ska féljas upp och redovisas 16pande, men minst en gang per
mandatperiod.

20. Uppdatering

Dokumentet ska ses 6ver minst en géng per mandatperiod och uppdateras vid behov.

W W b

Adress Telefon/Fax [ E-post Hemsida

Priastgardsallén 8 0454-32 86 00 asarum.pastorat@svenskakyrkan.se www.svenskakyrkan.se/asarum
374 50 ASARUM  0454-32 86 05




