Konfirmation, vigsel och begravning

Konfirmation

Konfirmationsundervisning kan bedrivas genom konfirmationstraffar eller Idger. Nar man ses pa
konfirmandtraffar eller Iager pratar man om olika frdgor om bl.a. tron och livet i sma eller stora
grupper. Ibland genomférs olika aktiviteter inom ramen for konfirmationsundervisningen.
Konfirmandtidens avslutning ar konfirmationsgudstjansten.

Man behdver inte vara dopt for att delta i konfirmationsundervisning, men for att genomfora sjdlva
konfirmationen beh6ver man vara dépt. Osteraker pastorat erbjuder i sédana fall dop
(personuppgiftsbehandlingen i de fallen beskrivs i avsnittet ovan).

| konfirmationsverksamheten behandlar vi personuppgifter for att uppna de 6vergripande dndamal
som beskrivits ovan. Var personuppgiftsbehandling kan schematiskt beskrivas sa har (stegen 3-5 kan
paga parallellt):

1. Utskick Informa- 4. Traffar 5. Lager Konfirma-
Anmalan
tion tion

1.Utskick av inbjudan. | det har steget bjuder vi in till konfirmationsundervisning. Vi gor utskick via
post och adressuppgifterna hamtar vi ur vart medlemsregister (vi soker pd medlemmar som har
minderdriga barn fédda visst ar samt barn som &r medlemmar genom dop). Vi behandlar i utskicken
personuppgifter som namn, alder (fas genom personnumret i registret) och adresser. Den lagliga
grunden for behandlingen &r avtal (i 22 kap. kyrkoordningen som utgér stadgar for Svenska kyrkan
anges att konfirmation ska erbjudas ungdomar). Pastoratet har vidare rétt att behandla dven
kansliga personuppgifter (personuppgifter som avslojar religios overtygelse) nar det galler
medlemmar, tidigare medlemmar och personer som pa grund av Svenska kyrkans andamal har
regelbunden kontakt med pastoratet sd lange personuppgifterna inte lamnas ut till ndgon annan
utan den registrerades samtycke.

Utdver postala utskick gor lamnar vi ocksa information om verksamheten pa var webbplats och i
sociala medier. Hur vi behandlar personuppgifter pa webb och i sociala medier beskriver vi pa annat
stalle i den har policyn

2.Anmalan. | det andra steget bestdmmer sig en vardnadshavare for att anmala sitt barn till
konfirmationsundervisning. Enklaste och sakraste sattet ar att anmala sig via vart webbformular
som finns pa hemsidan, men vi tar ocksd emot anmalningar i moten och per telefon (vi ser helst inte
att foraldrar mejlar in en anmalan eftersom mejl inte ar ett lika sdkert satt att hantera
personuppgifter). De personuppgifter som behandlas & namn, telefonnummer, vilken skola och
klass barnet gar i samt i vissa fall personnummer (vi behdver veta personnumret for att kunna gora



ratt registreringar i kyrkoboken da konfirmation ska registreras dar). Nar anmalan kommit in lagger
viin den i relevant grupp och anvénder personuppgifterna fran anmalan. Andamalet med
behandlingen i detta steg ar att administrera anmalningar och skapa relevanta grupper. Laglig
grund for behandlingen ar densamma somi steg 1.

3.Information om konfirmationsverksamheten. | det har steget skickar vi ut information till de
som anmalt sig. Samtidigt bifogas ett avtal rérande verksamheten i vilket bl.a.
personuppgiftsbehandlingen beskrivs. Ett villkor for att fa delta i verksamheten &r att avtalet
undertecknas av atminstone en vardnadshavare (fér ensamkommande asylsokande barn gar det
ocksa bra med en underskrift av god man). En del av avtalet ar en halsodeklaration som vi kommer
att behova i steg 4 och 5.

Lamnad information innehaller bekraftelse att vi mottagit anmalan, viss information om
verksamheten samt tid och plats for forsta mote. De personuppgifter vi behandlar & namn och
adress samt ibland ocksa telefonnummer fér SMS-utskick. Andamal for behandlingen &r att ge initial
viktig information sa att verksamheten kan komma igdng. Laglig grund for den initiala behandlingen
ar avtal (kyrkoordningen samt ingdende och genomférande av det avtal vi beskrev i forsta stycket).

Under den tid konfirmanden deltar i verksamheten (steg 4 och 5) kommer vi fortsatta skicka
information pa det satt som beskrevs ovan. Andamalet med den behandlingen &r att fortsatta ge
viktig information (t.ex. om tider och platser) for att verksamheten ska kunna bedrivas pa ett bra
satt. Laglig grund ar avtal eftersom deltagande kraver att foraldrarna undertecknar avtalet som
namns i forsta stycket).

4.Traffar. Varje konfirmationsundervisning startar med ett uppstartsmote och ett antal ytterligare
traffar dar undervisningen genomfors.

Senast vid uppstartsmotet maste ett ifyllt avtal och en ifylld hdlsodeklaration inldmnas. De
personuppgifter som finns i halsodeklarationen ror allergier, vaccinationer, simkunnighet, diagnoser
som vardnadshavare bedomer det ar viktigt att kanna till och 6vrig hélsorelaterad information som
denne vill ge. Andamalet med halsodeklarationen &r att kunna planera tréffar pa ett sakert och
andamalsenligt satt och kunna ingripa pa ratt satt i hdlsorelaterade fragor. Halsodeklarationen
innehaller forutom den ndmnda halsoinformationen ocksd namn, personnummer (behovs for saker
identifikation om sjukvard behover uppsokas) och kontaktuppgifter till anhoriga. Dessa kan behovas
i en nddsituation da pastoratet kan behdva ta kontakt med vardinrdttning och eller anhériga. Laglig
grund for behandlingen &r avtal (se steg 3). | detta klargors att det ar vdrdnadshavaren som ansvarar
for att hdlsodeklarationen vid varje tillfalle innehaller korrekt information. Detta innebar att
vardnadshavaren ar skyldig att kontakta pastoratet vid forandringar.

Ibland tar vi bilder i var verksamhet vilket innebar att vi behandlar personuppgifter i bildform. |
sadana fall anvands foton som tas av pastoratets anstdllda och anlitade barnledare i gruppens
interna arbete. Ledare och andra konfirmander som deltar kan dock komma att erbjudas kopia av
bilder som tagits av gruppens medlemmar att ha som personliga minnesbilder. Vidare kan vissa
bilder under 3ret efter konfirmationen komma att anvandas i informationsmaterial rérande
konfirmation. Vardnadshavaren far i avtalet sjalv ta stallning till om bildbehandlingen &r godtagbar.



Om vardnadshavare inte onskar att konfirmanden ska vara med pa bild som sprids vidare pa dessa
satt kommer det att respekteras.

Utover halsodeklarationen behandlas personuppgiften namn for att kunna pricka av deltagandet i
verksamheten. Aven har &r den lagliga grunden avtal.

5.Lager och resor som kraver 6vernattning. | konfirmationsundervisningen ingar Iagerverksamhet.
I denna behandlas personuppgifter for tre andamal. Det forsta ar att hantera halsorelaterade fragor
(har behandlas de personuppgifter som beskrevs i steg 4 genom att ledaren skriver ut och tar med
sig halsodeklarationer). Det andra andamalet ror administration som biljettbokningar och bokningar
av mat och évernattning. For detta kan personuppgifter som namn, fodelsedatum, kon (kravs ibland
vid biljettbokningar) och matallergier behdva hanteras. Om vi reser utanfor Sverige kan dven
passkopior behdva mottas (de personuppgifter som finns i passet kommer da forvaras av
pastoratets ledare under resan). Det tredje andamalet ar fotografering (hanteras pa det satt som
beskrevs i steg 4). Laglig grund for behandlingen ar avtalet som beskrevs i steg 3 (reser vi till lander
utanfor EU kan i vissa fall tillaggsavtal kravas).

6.Konfirmation. | det har steget kan personuppgifter som namn behandlas for att finnas med i
prastens tal. Namn och personnummer pa den som konfirmeras behandlas efter genomfor
konfirmation for att kunna registreras i kyrkobokféringen.

Efter att konfirmationen genomforts gallras personuppgifter som viinhamtat i steg 2-4 vilket
inkluderar halsodeklarationen.

Vigsel

Processen for vigsel liknar i stora delar den for dop som vi beskrivit ovan.

Begravning
Processen for begravning liknar i stora delar den for dop som vi beskrivit ovan

Minnesgudstjdnst

Den som sedan forra aret forlorat en anhorig bjuds in till minnesgudstjanst. For att kunna skicka ut
inbjudningar anvander pastoratet kontaktuppgifter som vi sparat for detta andamal efter
begravningen. Laglig grund for behandlingen &r beréttigat intresse; vi vet att manga uppskattar att
fa inbjudan och ser det som en vanlig gest. Pastoratet har vidare ratt att behandla s.k. kansliga
personuppgifter (t.ex. personuppgifter om religids 6vertygelse; att bjuda in till en gudstjanst skulle
kunna ses som en sadan personuppgiftsbehandling) enligt dataskyddsforordningen fér medlemmar,
f.d. medlemmar och de som sjalv har kontaktat oss.

Gravskotsel

| vart arbete med gravskéotsel behandlar vi personuppgifter bl.a. for att klara av lagkrav rorande
gravrattigheter (laglig grund: réttslig forpliktelse). I den verksamheten ingds ocksa avtal med
gravrattighetshavarna (laglig grund: avtal).






