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Ekerd 9 juli 2019

GDPR

Dop, konfirmation, vigsel och begravning

Dop

Dopet ar ett av Svenska kyrkans sakrament. Ordningen for dop framgar av Kyrkohandbok
for Svenska kyrkan. Dopet beskrivs aven i 19 kap. kyrkoordningen och i 4 § lagen om
trossamfund. Det dvergripande andamalet med behandling av personuppgifter i den har
processen ar att genomfora ett dop i Svenska kyrkans ordning. Genom dopet blir den dopte
medlem i Svenska kyrkan. Pa Svenska kyrkans webbplats beskrivs mer ingaende dopets
innebord.

| samband med dop kan personuppgifter komma att behandlas i féljande punkter.

1. 2. 3 4, 5. 6.
Erbjudande Bokning Dopsamtal Planering Dopet Efterarbete

1. Erbjudande till nyfodda

For att kunna erbjuda dop hamtar vi fortldpande uppgifter ur kyrkobokféringen om vilka
medlemmar som har nyfédda barn. Laglig grund fér behandlingen finns i 19 kap. 8 §
kyrkoordningen (kyrkoordningen ar registrerad som trossamfundets stadgar; den lagliga
grunden ar darfor avtal). Vi har vidare ratt att behandla kénsliga personuppgifter for detta
andamal i vart medlemsregister. | dopinbjudan finns aven information om barnverksamhet.

2. Bokning av dop

Nagon som vill fa sitt barn dopt eller sjalv vill ddpas som vuxen tar kontakt med pastoratet.
De personuppgifter som behandlas &r namn och personnummer vilket behdvs for saker
identifiering och for att senare anteckningar i kyrkobokforingen ska bli korrekta. Vidare
behandlas kontaktuppgifter som adress, telefon och mejladress. Laglig grund for
behandlingen i detta steg ar berattigat intresse (i intresseavvagningen har vi beaktat att vi
behandlar personuppgifter for att kunna hantera dnskemal om dop som féraldrar till barn
eller vuxen som vill dépa sig har).

Ekerd pastorat

POSTADRESS: BOX 116, 17822 EKERO
BESOKSADRESS: Bjorkuddsv 2
TELEFON: +46(8)56038700



Svenska kyrkan =

EKERO ADELSO-MUNSO LOVO

| Ekero pastorat kan ocksa lokal for kyrkkaffe bokas. | de fall nagon av pastoratets lokaler
bokas for efterféljande samling behandlas de personuppgifter (namn och kontaktuppgifter)
som behdvs foér administration och bokféring. Har ar den lagliga grunden avtal och réattslig
forpliktelse (bokforingslagen).

| fortsatta kontakter med vardnadshavare eller den vuxne som ska dopas anvands i forsta
hand telefon, post och sms-meddelanden. E-post kan anvandas om meddelandena inte
innehaller kansliga personuppagifter.

Faddrar kan knytas till dopkandidaten vid dopet. Den som ar fadder ska vara dopt.
Fadderskapets betydelse ar att vara ett stdd for dopkandidaten i hennes/hans vaxt och
mognad som manniska och kristen. Faddrar ska antecknas med for- och efternamn i
kyrkobokforingen. | bokningsbekraftelsen till den som bokat dop star det en notering om att
fadder/faddrar skrivs in med for- och efternamn i kyrkobokféringen. | fadderbrevet bifogas en
halsning till faddern. | den framgar att faddern aven star med for- och efternamn i
kyrkobokféringen.

3. Dopsamtal

| dopsamtalet traffar ni den prast som ska dopa barnet (motsvarande galler en vuxen som vill
dopas). Prasten anvander sig av de kontaktuppgifter ni lamnat (se under 2) och kontaktar er
for att hitta en tid fér motet. Blanketten for dop som hamtas ur kyrkobokféringen innehaller
bl.a. namn pa den som ska ddpas och vardnadshavare, personnummer, tillhérighet for
dopkandidat, uppgift om dop oh konfirmation samt civilstand fér vardnadshavare samt
datum, tid, plats och forsamling dar dopet ska ske och namn péa dopprasten. Aven
faddrarnas namn ska noteras pa blanketten

4. Planering
Har kontaktas musiker och vaktméastare som far information om psalmer och andra
onskemal som framférts under dopsamtalet.

5. Dopet genomfors enligt Svenska kyrkans ordning

6. Efterarbete

Efter att dopet har genomforts noteras dopet i kyrkobokféringen. De personuppgifter som
behandlas &r bl.a. namn och personnummer pa den ddpts. Andamalet med behandlingen &r
att genomfora registrering av medlemskap i Svenska kyrkan enligt kyrkoordningen. Vid
barndop behandlas dven namn och personnummer pa vardnadshavare till den som dopts
samt for- och efternamn pa fadder/faddrar. Aven detta framgar av kyrkoordningen.

Efter dopet namns den dopte vid namn i kyrkans allmanna forbon.

En del av efterarbetet bestar av arkivering och gallring. Betraffande uppgifter som ska
diarieféras och/eller tas in i kyrkobokféringen finns sarskilda bestammelser i kyrkoordningen
och Svenska kyrkans bestdmmelser. Dessa innehaller ockséa gallringstider som ska iakttas
av pastoratet. Uppgift om att nagon ar dopt ar en viktig personuppgift att bevara utifran det
kyrkliga regelverket, vilket innebar att uppgiften kommer finnas kvar aven om den dopte
senare i livet valjer att avsluta sitt medlemskap. Uppgifter som samlats in rérande praktiska
arrangemang gallras efter att dopet genomférts och efterféljande arbete utforts.
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Konfirmation

Konfirmationsundervisning kan bedrivas genom konfirmationstraffar eller Iager. Nar man ses
pa konfirmandtraffar eller lager pratar man om olika fragor om bl.a. tron och livet i sma eller
stora grupper. Ibland genomférs olika aktiviteter inom ramen for konfirmationsundervis-
ningen. Konfirmandtidens avslutning ar konfirmationsgudstjansten.

Man behéver inte vara dopt for att delta i konfirmationsundervisning, men fér att genomféra
sjalva konfirmationen behdver man vara dopt. Ekerd pastorat erbjuder i sddana fall dop
(personuppgiftsbehandlingen i de fallen beskrivs i avsnittet ovan).

| konfirmationsverksamheten behandlar vi personuppgifter fér att uppna de évergripande
andamal som beskrivits ovan. Var personuppgiftsbehandling kan schematiskt beskrivas sa
har (stegen 3-5 kan paga parallellt):

1: 2. 3 4. 5. 6.
Utskick Anmalan Information Traffar Lager Konfirmation

1. Utskick av inbjudan

| det har steget bjuder vi in till konfirmationsundervisning. Vi gér utskick via post och
adressuppgifterna hamtar vi ur vart medlemsregister (vi soker pa medlemmar som har
minderariga barn fédda visst ar samt barn som ar medlemmar genom dop). Vi behandlar i
utskicken personuppgifter som namn, alder (fas genom personnumret i registret) och
adresser. Den lagliga grunden fér behandlingen ar avtal (i 22 kap. kyrkoordningen som utgoér
stadgar for Svenska kyrkan anges att konfirmation ska erbjudas ungdomar). Pastoratet har
vidare ratt att behandla aven kansliga personuppgifter (personuppgifter som avsloéjar religids
Overtygelse) nar det galler medlemmar, tidigare medlemmar och personer som pa grund av
Svenska kyrkans andamal har regelbunden kontakt med pastoratet sa lange
personuppgifterna inte Iamnas ut till nAgon annan utan den registrerades samtycke.

Utover postala utskick gor [amnar vi ocksa information om verksamheten pa var webbplats
och i sociala medier.

2. Anmilan

| det andra steget bestammer sig en vardnadshavare for att anmala sitt barn till
konfirmationsundervisning. Enklaste och séakraste sattet ar att anmala sig via vart
webbformular som finns pa hemsidan, men vi tar ocksa emot anmalningar i méten och per
telefon (vi ser helst inte att foraldrar mejlar in en anmalan eftersom mejl inte ar ett lika sakert
satt att hantera personuppgifter). De personuppgifter som behandlas ar namn,
telefonnummer, vilken skola och klass barnet gar i samt i vissa fall personnummer (vi
behdver veta personnumret for att kunna goéra ratt registreringar i kyrkoboken da
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konfirmation ska registreras dar). Nar anmalan kommit in Iagger vi in den i relevant grupp
och anvander personuppgifterna fran anmalan. Andamalet med behandlingen i detta steg &r
att administrera anmalningar och skapa relevanta grupper. Laglig grund fér behandlingen ar
densamma som i steg 1.

3. Information om konfirmationsverksamheten

| det har steget skickar vi ut information till dem som anmalt sig. Samtidigt bifogas ett avtal
rérande verksamheten i vilket bl.a. personuppgiftsbehandlingen beskrivs. Ett villkor for att fa
delta i verksamheten ar att avtalet undertecknas av atminstone en vardnadshavare (for
ensamkommande asylsOkande barn gar det ocksa bra med en underskrift av god man). En
del av avtalet &r en halsodeklaration som vi kommer att behdva i steg 4 och 5.

Lamnad information innehaller bekraftelse att vi mottagit anmalan, viss information om
verksamheten samt tid och plats for forsta moéte. De personuppgifter vi behandlar &r namn
och adress samt ibland ocksa telefonnummer for SMS-utskick. Andamal fér behandlingen ar
att ge initial viktig information sa att verksamheten kan komma igang. Laglig grund fér den
initiala behandlingen ar avtal (kyrkoordningen samt ingaende och genomférande av det avtal
vi beskrev i forsta stycket).

4. Traffar
Varje konfirmationsundervisning startar med ett uppstartsméte och ett antal ytterligare traffar
dar undervisningen genomfors.

Senast vid uppstartsmoétet maste ett ifyllt avtal och en ifylld halsodeklaration inlamnas. De
personuppgifter som finns i halsodeklarationen roér allergier, vaccinationer, simkunnighet,
diagnoser som vardnadshavare beddmer det ar viktigt att kanna till och 6vrig halsorelaterad
information som denne vill ge. Andamalet med halsodeklarationen &r att kunna planera
traffar pa ett sakert och andamalsenligt satt och kunna ingripa pa ratt satt i halsorelaterade
fragor. Halsodeklarationen innehaller férutom den namnda halsoinformationen ocksa namn,
personnummer (behdvs for saker identifikation om sjukvard behéver uppsokas) och
kontaktuppagifter till anhoriga. Dessa kan behdévas i en nddsituation da pastoratet kan behdva
ta kontakt med vardinrattning och eller anhériga. Laglig grund for behandlingen ar avtal (se
steg 3). | detta klargérs att det ar vardnadshavaren som ansvarar for att halsodeklarationen
vid varje tillfélle innehaller korrekt information. Detta innebar att vardnadshavaren ar skyldig
att kontakta pastoratet vid forandringar.

Ibland tar vi bilder i var verksamhet vilket innebar att vi behandlar personuppgifter i bildform.
| sddana fall anvands foton som tas av pastoratets anstallda och anlitade barnledare i
gruppens interna arbete. Ledare och andra konfirmander som deltar kan dock komma att
erbjudas kopia av bilder som tagits av gruppens medlemmar att ha som personliga
minnesbilder. Vidare kan vissa bilder under aret efter konfirmationen komma att anvandas i
informationsmaterial rérande konfirmation. Vardnadshavaren far i avtalet sjalv ta stallning till
om bildbehandlingen ar godtagbar.

Om vardnadshavare inte dnskar att konfirmanden ska vara med pa bild som sprids vidare pa
dessa satt kommer det att respekteras.

Utover halsodeklarationen behandlas personuppgiften namn for att kunna pricka av
deltagandet i verksamheten. Aven har ar den lagliga grunden avtal.
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5. Lager och resor som kraver 6vernattning

| konfirmationsundervisningen ingar lagerverksamhet. | denna behandlas personuppgifter for
tre andamal. Det forsta ar att hantera halsorelaterade fragor (har behandlas de
personuppgifter som beskrevs i steg 4 genom att ledaren skriver ut och tar med sig
halsodeklarationer). Det andra andamalet rér administration som biljettbokningar och
bokningar av mat och dvernattning. For detta kan personuppgifter som namn, fédelsedatum,
koén (kravs ibland vid biljettbokningar) och matallergier behéva hanteras. Om vi reser utanfor
Sverige kan aven passkopior behéva mottas (de personuppgifter som finns i passet kommer
da forvaras av pastoratets ledare under resan). Det tredje &ndamalet ar fotografering
(hanteras pa det satt som beskrevs i steg 4). Laglig grund fér behandlingen ar avtalet som
beskrevs i steg 3 (reser vi till Iander utanfér EU kan i vissa fall tilldggsavtal kravas).

6. Konfirmation

| det har steget kan personuppgifter som namn behandlas for att finnas med i prastens tal.
Namn och personnummer pa den som konfirmeras behandlas efter genomfér konfirmation
for att kunna registreras i kyrkobokféringen.

Efter att konfirmationen genomférts gallras personuppgifter som vi inhamtat i steg 2-4 vilket
inkluderar halsodeklarationen.

Vigsel

Processen for vigsel liknar i stora delar den fér dop som vi beskrivit ovan.

Begravning

Processen for begravning liknar i stora delar den fér dop som vi beskrivit ovan.

Minnesgudstjanst

Den som sedan forra aret forlorat en anhérig bjuds in till minnesgudstjanst. For att kunna
skicka ut inbjudningar anvander pastoratet kontaktuppgifter som vi sparat for detta andamal
efter begravningen. Laglig grund fér behandlingen ar berattigat intresse; vi vet att manga
uppskattar att fa inbjudan och ser det som en vanlig gest. Pastoratet har vidare ratt att
behandla s.k. kansliga personuppgifter (t.ex. personuppgifter om religids évertygelse; att
bjuda in till en gudstjanst skulle kunna ses som en sadan personuppgiftsbehandling) enligt
dataskyddsférordningen for medlemmar, f.d. medlemmar och de som sjalv har kontaktat oss.

Gravrittigheter

| vart arbete med gravrattigheter behandlar vi personuppgifter bl.a. fér att klara av lagkrav
rérande gravrattigheter (laglig grund: rattslig forpliktelse). | den verksamheten ingas ocksa
avtal med gravrattighetshavarna (laglig grund: avtal).

Se vidare dokumentet "GDPR Information om behandling av personuppgifter i
begravningsverksamheten”.
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