Svenska kyrkan =

EKERO ADELSO-MUNSO LOVO

Ekerd 9 juli 2019

GDPR

Barn- och ungdomsverksamhet

Barnverksamhet

Pastoratet erbjuder en stor mangd barnverksamheter i syfte bade att erbjuda meningsfulla
fritidsaktiviteter och mojliggora att barn far kontakt med forsamlingslivet. Ett dvergripande
andamal med den verksamheten ar att ge service till medlemmar och andra som vill komma
i kontakt med Svenska kyrkan. Verksamheten bestar i barnverksamheter och innehallet i
respektive barnverksamhet beskrivs tydligt pa var hemsida. Nedan beskriver vi hur
personuppgifter behandlas i verksamheten.

Vidare finns en 6ppen forskola, men i den behandlas inga personuppgifter.

| barnverksamheter kan personuppgiftsbehandlingen schematiskt beskrivas sa har (stegen
3-5 kan paga parallellt och ibland ske i en annan ordning):

1. 2. 3. 4. 5. 6.
Utskick Anmaélan Information Traffar Lager Avslut

1. Utskick av inbjudan
| det har steget bjuder vi in till olika barnverksamheter. Information om verksamheten finns
pa var webbplats och i sociala medier och dessutom delar vi ut flyers.

2. Anmalan till viss verksamhet

| det andra steget bestammer sig en vardnadshavare for att anmala sitt barn till viss
verksamhet. Enklast och sakraste sattet ar att anmala sig via vart webbformular som finns
pa hemsidan, men vi tar ocksa emot anmalningar i méten och per telefon (vi ser helst inte att
foraldrar mejlar in en anmalan eftersom mejl inte ar ett lika sakert satt att hantera
personuppgifter). De personuppgifter som behandlas &r namn, telefonnummer, vilken skola
och klass barnet gar i samt i vissa fall personnummer (i de fall vi far statsbidrag maste vi
kontrollera medlemskapet vilket innebar att vi behdver personnummer). Nar anmalan kommit
in l&gger vi in den i relevant grupp och anvander personuppgifterna fran anmalan.
Andamalet med behandlingen i detta steg &r att administrera anmalningar och skapa
relevanta grupper. Laglig grund fér behandlingen ar avtal.
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3. Information om verksamheten

| det har steget skickar vi ut information till de som anmalt sig. Ett villkor for att fa delta i
verksamheten ar att ett avtal undertecknas av atminstone en vardnadshavare (for
ensamkommande asyls6kande barn gar det ocksa bra med en underskrift av god man). En
del av avtalet ar en halsodeklaration som vi kommer att behdva i steg 4 och 5.

Lamnad information innehaller bekraftelse att vi mottagit anmalan, viss information om
verksamheten samt tid och plats for férsta méte. De personuppgifter vi behandlar &r namn
och adress samt ibland ocksa telefonnummer fér SMS-utskick. Andamal fér behandlingen ar
att ge initial viktig information sa att verksamheten kan komma igang. Laglig grund fér den
initiala behandlingen ar berattigat intresse (vi bedémer att du har intresse av behandlingen
eftersom du anmalt ditt barn till verksamheten) och avtal (ingaende och genomférande av
det avtal vi beskrev i forsta stycket).

Under den tid barnet deltar i verksamheten (steg 4 och 5) kommer vi fortsatta skicka
information pa det satt som beskrevs ovan. Andamélet med den behandlingen &r att fortsatta
ge viktig information (t.ex. om tider och platser) for att verksamheten ska kunna bedrivas pa
ett bra satt. Laglig grund ar nu enbart avtal eftersom deltagande kraver att féraldrarna
undertecknar avtalet som namns i andra stycket).

4. Traffar
Varje barnverksamhet bestar av ett uppstartsméte och ett antal ytterligare traffar dar
verksamheten genomfors.

Pa forsta traffen far vardnadshavare ett halsokort och ett fotoavtal som fylls i och lamnas in
till verksamhetsansvarig. De personuppgifter som finns i halsokortet ror allergier,
vaccinationer, simkunnighet, diagnoser som vardnadshavare bedémer ar viktigt att kanna till
och dvrig halsorelaterad information som denne vill ge. Andamalet med halsodeklarationen
ar att kunna planera traffar pa ett sakert och andamalsenligt satt och kunna ingripa pa ratt
satt i halsorelaterade fragor. Halsodeklarationen innehaller, férutom den ndmnda
halsoinformationen, ocksa namn, personnummer (behdvs fér saker identifikation om
sjukvard behdver uppsokas) och kontaktuppgifter till anhériga. Dessa kan behdvas i en
nddsituation da pastoratet kan behdva ta kontakt med vardinrattning och eller anhoériga.
Laglig grund for behandlingen ar avtal (se steg 3). | detta klargors att det ar
vardnadshavaren som ansvarar for att halsodeklarationen vid varije tillfalle innehaller korrekt
information. Detta innebar att vardnadshavaren ar skyldig att kontakta pastoratet vid
foérandringar.

Ibland tar vi bilder i var verksamhet, vilket innebar att vi behandlar personuppgifter i bildform.
| sddana fall anvands foton som tas av pastoratets anstallda och anlitade barnledare i
gruppens interna arbete och sprids inte vidare av pastoratet. Ledare och andra barn som
deltar i en aktivitet kan dock komma att erbjudas kopia av bilder som tagits av aktiviteten och
gruppens medlemmar att ha som personliga minnesbilder. Vardnadshavaren far i avtalet
sjalv ta stallning till om denna behandling ar godtagbar. Om vardnadshavare inte 6nskar att
hens barn ska vara med pa bild kommer det att respekteras.

Utdver halsodeklarationen behandlas personuppgiften namn for att kunna pricka av
deltagandet i verksamheten. Aven har ar den lagliga grunden avtal.
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5. Lager och resor som kraver 6vernattning

| manga barnverksamheter ingar lagerverksamhet. | denna behandlas personuppgifter for tre
andamal. Det forsta ar att hantera halsorelaterade fragor (har behandlas de personuppgifter
som beskrevs i steg 4 genom att ledaren skriver ut och tar med sig halsodeklarationer). Det
andra andamalet ror administration som biljettbokningar och bokningar av mat och
Overnattning. For detta kan personuppgifter som namn, fédelsedatum, kén (kravs ibland vid
biljettbokningar) och matallergier behéva hanteras. Om vi reser utanfér Sverige kan aven
passkopior behdva mottas (de personuppgifter som finns i passet kommer da férvaras av
pastoratets ledare under resan). Det tredje andamalet ar fotografering (hanteras pa det satt
som beskrevs i steg 4). Laglig grund for behandlingen ar avtalet som beskrevs i steg 3 (reser
vi till 1Ander utanfér EU kan i vissa fall tillaggsavtal kravas).

6. Avslut

Efter att verksamheten avslutats for sasongen behaller vi uppgifterna till nasta start da vi
bjuder in till verksamheten. De som inte tackat ja till fortsatt aktivitet gallras alla uppgifter
omgaende.

Oppen férskola )

Pastoratet erbjuder Oppen forskola. | den verksamheten behandlas inga personuppgifter
(deltagarna far sjalva kontrollera pa pastoratets webbplats om ett tillfélle flyttats eller stallts
in).

Ungdomsverksamhet

Pastoratet erbjuder en stor mangd ungdomsverksamheter i syfte bade att erbjuda
meningsfulla fritidsaktiviteter och méjliggdra att ungdomar far kontakt med férsamlingslivet.
Ett dvergripande andamal med den verksamheten ar att ge service till medlemmar och andra
som vill komma i kontakt med Svenska kyrkan. Verksamheten bestar av konfirmander,
kvallsevent/lager for ungdomsgrupper samt ledarutbildning och Ung volontar. Den omfattar
frdmst ungdomar under 18 &r, men i nagra fall kan ocksd myndiga ungdomar delta.
Innehallet i respektive ungdomsverksamhet beskrivs tydligt pa var hemsida. Nedan beskriver
vi hur personuppgifter behandlas i den verksamheten.

| ungdomsverksamheter kan personuppgiftsbehandlingen schematiskt beskrivas sa har
(stegen 3-5 kan paga parallellt och ibland ske i annan ordning:

1. 2. 3. 4, 5. 6.
Utskick Anmaélan Information Tréaffar Lager Avslut

1. Utskick av inbjudan

| det har steget bjuder vi in till olika ungdomsverksamheter. Vi gor utskick via post och
adressuppgifter hamtar vi ur vart medlemsregister (vi soker pa medlemmar som har
ungdomar fodda visst ar samt ungdomar som ar medlemmar genom dop samt pa de som
konfirmerat sig). Vi behandlar i utskicken personuppgifter som namn, alder (fas genom
personnumret i registret) och adresser. Den lagliga grunden fér behandlingen ar berattigat
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intresse: vi vet att ungdomsverksamheten uppskattas av manga och att de vardesatter att fa
en inbjudan samtidigt som ungdomsverksamheten ar ett viktigt uppdrag fér pastoratet.
Pastoratet har vidare ratt att behandla aven kansliga personuppgifter (personuppgifter som
avslgjar religids 6vertygelse) nar det galler medlemmar, tidigare medlemmar och personer
som pa grund av Svenska kyrkans andamal har regelbunden kontakt med pastoratet sa
lange personuppgifterna inte Iamnas ut till nAgon annan utan den registrerades samtycke.

Utover postala utskick Iamnar vi ocksa information om verksamheten pa var webbplats och i
sociala medier. Hur vi behandlar personuppgifter pa webb och i sociala medier beskriver vi i
dokumentet GDPR Kommunikation.

2. Anmalan till viss verksamhet

| det andra steget bestdmmer sig en vardnadshavare eller en myndig ungdom fér att géra en
anmalan till viss verksamhet. Enklast och sakraste sattet ar att anmala sig via vart
webbformular som finns pa hemsidan, men vi tar ocksa emot anmalningar i méten och per
telefon (vi ser helst inte att man mejlar in en anmalan eftersom mejl inte ar ett lika sakert satt
att hantera personuppgifter). De personuppgifter som behandlas ar namn, telefonnummer,
vilken skola och klass den unge gar i samt i vissa fall personnummer (i de fall vi fr
statsbidrag maste vi kontrollera medlemskapet vilket innebar at vi behéver personnummer).
Nar anmalan kommit in Iagger vi in den i relevant grupp och anvander personuppgifterna
fran anmalan. Andamalet med behandlingen i detta steg &r att administrera anmalningar och
skapa relevanta grupper. Laglig grund fér behandlingen ar densamma som i steg 1.

3. Information om verksamheten

| det har steget skickar vi ut information till de som anmalt sig. Ett villkor for att fa delta i
verksamheten ar att avtal undertecknas. For ungdomar under 18 ar ska atminstone en
vardnadshavare underteckna avtalet (for ensamkommande asyls6kande barn gar det ocksa
bra med en underskrift av god man). En del av avtalet &r en halsodeklaration som vi kommer
att behdva i steg 4 och 5.

Lamnad information innehaller bekraftelse att vi mottagit anmalan, viss information om
verksamheten samt tid och plats for forsta méte. Denna information ges direkt till anmald
ungdom. De personuppgifter vi behandlar ar namn och adress samt ibland ocksa
telefonnummer for SMS-utskick. Andamal fér behandlingen ar att ge initial viktig information
sa att verksamheten kan komma igang. Laglig grund for den initiala behandlingen ar
berattigat intresse (vi beddmer att det finns ett intresse av behandlingen eftersom anmalan
till verksamheten har gjorts) och avtal (ingadende och genomférande av det avtal vi beskrev i
forsta stycket).

Under den tid den unge deltar i verksamheten (steg 4 och 5) kommer vi fortsatta skicka
information pa det satt som beskrevs ovan. Andamélet med den behandlingen &r att fortsatta
ge viktig information (t.ex. om tider och platser) for att verksamheten ska kunna bedrivas pa
ett bra satt.

Laglig grund ar nu enbart avtal eftersom deltagande kraver det undertecknade avtal, som
namns i férsta stycket).

4. Traffar
Varje ungdomsverksamhet bestar av ett uppstartsmote och ett antal ytterligare traffar dar
verksamheten genomfors.
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Senast vid uppstartsmoétet maste ett ifyllt avtal och ett ifyllt halsokort inlamnas. De
personuppgifter som finns i halsokortet ror allergier, vaccinationer, simkunnighet, diagnoser
som vardnadshavare/den myndige ungdomen beddémer det ar viktigt att kanna till och 6vrig
halsorelaterad information som man vill ge. Andamalet med héalsodeklarationen ar att kunna
planera traffar pa ett sékert och andamalsenligt satt och kunna ingripa pa ratt satt i
halsorelaterade fragor. Halsokortet innehaller férutom den namnda halsoinformationen
ocksa namn, personnummer (behodvs for séker identifikation om sjukvard behdver uppsokas)
och kontaktuppagifter till anhériga. Dessa kan behdvas i en nddsituation da pastoratet kan
behodva ta kontakt med vardinrattning och eller anhériga. Laglig grund for behandlingen ar
avtal (se steg 3). | detta klargdrs att det ar vardnadshavaren som ansvarar for att
halsodeklarationen vid varje tillfalle innehaller korrekt information. Detta innebar att
vardnadshavaren/den myndige ungdomen ar skyldig att kontakta pastoratet vid férandringar.

Ibland tar vi bilder i var verksamhet, vilket innebar att vi behandlar personuppgifter i bildform.
| sddana fall anvands foton som tas av pastoratets anstallda och anlitade ledare i gruppens
interna arbete. Ett fotoavtal lamnas till vardnadshavare om ungdomen ar under 18.
Vardnadshavaren respektive den myndige ungdomen far i avtalet sjalv ta stallning till om
denna behandling ar godtagbar. Om den som skriver under avtalet inte 6nskar att ungdomen
ska vara med pa bild kommer det att respekteras.

Utover halsodeklarationen behandlas personuppgiften namn for att kunna pricka av
deltagandet i verksamheten. Aven har ar den lagliga grunden avtal.

5. Lager och resor som kraver 6vernattning

| manga ungdomsverksamheter ingar lagerverksamhet. | denna behandlas personuppgifter
for tre andamal. Det forsta ar att hantera halsorelaterade fragor (har behandlas de
personuppgifter som beskrevs i steg 4 genom att ledaren skriver ut och tar med sig
halsodeklarationer). Det andra andamalet ror administration som biljettbokningar och
bokningar av mat och dvernattning. For detta kan personuppgifter som namn, fédelsedatum,
kon (kravs ibland vid biljettbokningar) och matallergier behéva hanteras. Om vi reser utanfér
Sverige kan aven passkopior behéva mottas (de personuppgifter som finns i passet kommer
da forvaras av pastoratets ledare under resan). Det tredje &ndamalet ar fotografering
(hanteras pa det satt som beskrevs i steg 4). Laglig grund fér behandlingen ar avtalet som
beskrevs i steg 3 (reser vi till Iander utanfor EU kan i vissa fall tillaggsavtal kravas).

6. Avslut

Efter att verksamheten avslutats gallras personuppgifter som vi inhamtat vilket inkluderar
halsodeklarationen. Varje avtal ingas for ett kalenderar i taget sa vill man fortsatta
verksamheten ett ytterligare ar kommer ett nytt avtal behdva ingas.
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