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INBJUDAN — OFFERTFORFRAGAN

1.1

1.2

Information om Svenska kyrkan

Trossamfundet Svenska kyrkan &r en evangelisk-luthersk, 6ppen och demokratisk
folkkyrka. Nédstan 6,1 miljoner svenskar dr medlemmar i Svenska kyrkan.
Verksamheten ér rikstdckande och bedrivs i den lokala forsamlingen.

Stiften ger stod till forsamlingar medan den nationella nivén av Svenska kyrkan
stodjer stiften.

Den nationella nivan (bestdende av kyrkométet, kyrkostyrelsen och
kyrkokansliet) ansvarar for en rad gemensamma fragor. Till uppgiften hor bland
annat att upphandla ramavtal for gemensam anvandning inom Svenska kyrkan.
Forsamlingar kan dock vilja att sjdlva genomfora upphandlingar och teckna avtal.

Svenska kyrkan tecknar avtal med foretag som upptrader ansvarsfullt mot sina
anstillda, det omgivande samhéllet och miljon och som bidrar till en hallbar
utveckling.

Svenska kyrkan omfattas inte av Lag (2007:1091) om offentlig upphandling.

Information om Boo forsamling

Boo forsamling dr beldget i Nacka kommun. Forsamlingen har 32 854
boende i1 forsamlingen (2018-12-31) varav 19 553 4r medlemmar i
forsamlingen. Forsamlingen har sin administration i Kyrkans hus i
Orminge centrum. Hir bedrivs mycket av forsamlingens vardagliga
verksamhet. Forsamlingen har ett flertal byggnader spridda i forsamlingen.
Forsamlingen dger mark, 100 hektar som till storsta delen anvinds som
strovomrade. P4 marken finns diverse arrenden. Férsamlingen har 2019
fatt beslut 1 Nacka kommun att del av marken planldggas, dock tidigast
2023.

Forsamlingen har inga stiftelser.
Forsamlingen bedriver begravningsverksamhet som omsitter 12,6 milj kr.

Forsamlingen har 44 arsanstéllda och en arlig omséttning pé cirka 51
miljoner kronor.

Till stod for att utfora forsamlingens uppgifter och sikerstilla god intern
kontroll finns foljande interna riktlinjer och styrande dokument:

Kyrkorddets arbetsordning
Delegationsordning

Medelsplaceringspolicy

Div Ovriga policy (som kan fas efter forfragan)
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1.3

1.4

Bakgrund till upphandlingen

Boo forsamlings kyrkofullmiktige har beslutat att genomfora
revisionsupphandling under 2019. Beslut skall tas den 13 november 2019.

Kyrkofullméktige ska utse en auktoriserad revisor eller ett registrerat
revisionsbolag for att granska verksamheten under en tidsperiod om léngst fyra
ar.

Nuvarande revisors uppdrag upphor vid arsskiftet och fullméktige ska utse en ny
revisor for dren 2020-2023.

Kontakter for upphandlingen

« Kontaktperson for offertforfragan ir Ojving Svensson,
ojving.s.svensson@svenskakyrkan.se, tfn 08-747 66 02

o Frégor pa materialet i offertforfrdgan skickas till
boo.forsamling@svenskakyrkan.se.

o Svar pa offertforfragan samt 6nskade bekriftelser skickas till
boo.forsamling@svenskakyrkan.se.

o Inga kontakter med anledning av denna offertforfragan fér tas med anstillda
eller fortroendevalda personer i Svenska kyrkan utan att skriftligt
godkinnande erhéllits fran
chef eller

administrativ
fortroendevald revisor.

e Adress till forsamlingen, Boo forsamling, Box 3, 132 21 Saltsjo-Boo

VILLKOR FOR OFFERTFORFRAGAN

2.1

Tidplan

Viktiga datum for denna Offertforfragan beskrivs i tabellen nedan. Boo
forsamling har ritt att 4ndra dessa datum nér som helst under processen.

Aktivitet Utforare Datum
Utskick av offertforfragan Bestillaren 2019-07-01
Bekriftelse fran levere?ntoor om Leverantér 2019-07-31
mottagande av offertforfragan

]%ekraftelse om offert kommer att Leverantér 2019-09-01
ldmnas

Senast datum for fragor Leverantor 2019-10-04
Sista datum for att ldmna in offert LeverantOr 2019-10-17
Val av leverantor Bestéllaren 2019-11-13
Avtalsstart 2020-01-01
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2.2

2.3

2.4

2.5

AKktivitet Utforare

Information till inte val
nformation till inte valda Bestillaren | 2019-12-10 (senast)
leverantorer

Sekretess

Leverantoren forbinder sig att inte utan Boo férsamlings samtycke till tredje man
lamna ut uppgifter om den andres affars- eller driftsforhéllanden som
leverantoren fatt kinnedom i samband med utarbetandet eller genomforandet av
denna upphandling. Leverantéren ska genom tystnadspliktsforbindelse med
personal eller andra lampliga atgédrder se till att sekretess enligt ovan iakttas dven
av anstéllda och av anlitad underleverantdr samt dess anstillda. Skyldighet att
iaktta sekretess enligt denna punkt géller inte ndr Boo forsamlings enligt lag eller
kyrkoordning &r skyldig att 1imna ut en uppgift.

Ingen exklusivitet

Boo forsamling accepterar inte ndgon begédran om exklusivitet fran Leverantoren.

Klargérande och informationsdelning

Varje leverantor har en skyldighet att stilla fragor och/eller klargora all
information som leverantdren inte helt forstar eller anser kan tolkas pa mer &n ett
sétt. En sddan begéran ska ldmnas via e-post till
boo.forsamling@svenskakyrkan.se

Samtliga offertgivare bar sina egna kostnader for att besvara denna
offertforfragan.

Offertmall samt offertsvar

Leverantoren ska ldmna sin offert i den form som finns angiven i punkterna 4 och
5. For att offerten ska vara giltig maste alla fragor vara komplett ifyllda.
Informationen i offertsvaret kommer att inforlivas i det slutliga avtalet mellan
Boo forsamling och Leverantoren efter att villkoren slutgiltigt har faststéllts.

Offerten ska sdndas via e-post till boo.forsamling@svenskakyrkan.se och mérkas
med “offert revision”.

Eventuellt referensmaterial som inte kan e-postas ska skickas till den adress som
anges i punkten 1.4.

UTVARDERING

3.1

Allmanna krav

Svaren pa de krav/frdgor som stills i punkten 5 avgdr om offerten ska bli foremal
for fortsatt utvardering.
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3.2

[98)

Utvarderingskriterier

Offerten kommer att bedomas utifran det samlade innehallet.
Sarskild vikt kommer dock att fastas vid:

Kunskap om organisation och regelverk for trossamfundet
Svenska kyrkan

Tidigare erfarenhet fran uppdrag inom Svenska kyrkan
Pris

Att inte jav foreligger

Svenska kyrkans hela verksamhet bygger i stor utstrickning pa fortroende
som litt kan skadas till f6ljd av negativ medial uppméarksamhet. Har i
anbudet foreslagen auktoriserad/huvudansvarig revisor under de senaste 10
aren meddelats varning eller under de senaste 5 dren meddelats erinran av
Revisorsinspektionen ska uppgift limnas om detta och om orsaken till den
disciplindra atgérden.

KRAVSPECIFIKATION

4.1

4.2

4.3

Ekonomiadministrationens volymomfattning

Den ekonomiska forvaltningen handhas Stockholms stifts servicebyra
(fran 2018). Servicebyran svarar for budgetering, redovisning,
resultatuppfoljning och bokslut, drsredovisning samt 16ner. Inom
forsamlingen finns en administrativ chef och en personalchef som 1 forsta
hand é&r skoter de 16pande kontakterna med servicebyran. Varje ar hanteras
cirka 600 verifikationer, 2250 st leverantorsfakturor, 1550 kundfakturor
och 950 I6neutbetalningarna. Ingen néringsverksamhet bedrivs inom
forsamlingen fr.o.m 1/1 2020. Under 2018 och 2019 bedrivs ett cafe i
Tollare som néringsverksamhet med detta upphor 31/12 2019.
Forsamlingen anvénder sig av ett redovisningssystem med integrerat kund-
och leverantdrsreskontra samt ett datoriserat anldggnings-och gravregister.

Samtliga programvaror inom redovisningsomradet levereras av Eniac
Aveny.

Niér det giller personaladministrationen sker cirka 950 16neutbetalningar
varje ar. Det I6neprogram som anvédnds &r HRM Flex.

Avtalsperiod

Boo forsamlings avser teckna ett 4-arigt avtal.

Uppforandekod for leverantorer

Svenska kyrkans uppforandekod for leverantorer utgor ett avtalsvillkor. Ange om
ni godkédnna denna.

[] L]
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44

Ja Nej

(Koden ska signeras av den leverantor som vi slutligen véljer att skriva avtal
med.)

Kravspecifikation

Bestammelser om revision inom Svenska kyrkans forsamlingar och
pastorat finns i revisionslagen och i1 kyrkoordningens kap 48. Revisorernas
uppgifter ar att granska arsredovisning och bokforing samt ledningens
forvaltning. Granskningen ska vara sa ingdende och omfattande som god
revisionssed kraver (5 § 1 revisionslagen).

Revisionen ska utforas i enlighet med god revisionssed vilket for den
auktoriserade revisorn innebdr att den ska utforas enligt International
Standard on Auditing (ISA) och god revisionssed i Sverige.

Utover den auktoriserade revisorn/det auktoriserade revisionsbolaget utser
fullméktige ytterligare (minst) tva revisorer (48 kap. 2 § i
kyrkoordningen). Pastoratet forvantar sig en samverkan mellan de valda
revisorerna dir en dverenskommelse bor triffas om pa vilket sitt de dvriga
revisorerna ska delta i planering, genomforande och rapportering av
revisionen.

Aven andra granskningsuppdrag kan bli aktuella under uppdragsperioden,
exempelvis att efter avrop granska kostnadsspecifikationer som ingar i
rekvisitioner av kyrkoantikvarisk ersittning.

Kompetens
Offerten ska innehalla foljande:

e Beskrivning av foretagets kunskap om trossamfundet
Svenska kyrkan
e Tidigare erfarenheter av revision inom Svenska
kyrkan
e Beskrivning av specialistkunskap av betydelse for
uppdrag inom Svenska kyrkan
e Beskrivning av metoder for kvalitetssakring
e Beskrivning av ansvarig revisor med avseende pa
personuppgifter och kompetens
e Referenskunder med kontaktpersoner dér liknade uppdrag utforts

Jav
Bestdmmelserna om revisorsjdv syftar till att garantera en fri och
oberoende revision. Bestimmelserna, som omfattar samtliga revisorer,
finns i 17 § revisionslagen.

Uppgift ska lamnas om att jav inte foreligger

En revisor far inte:
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4.5

e ingd i ledningen, eller bitrdda forsamlingen/pastoratet med

bokforing eller medelsforvaltning eller kontroll darutover.
Aven sliktingar till sidana personer kan vara jiviga, se
vidare i 17 § revisionslagen,

e vara anstélld eller pa annat sétt ha en underordnad eller

beroende stillning till férsamling/pastoratet eller till nagon
som avses till punkten ovan,

e vara verksam i samma rorelse som den som yrkesméssigt

bitrader forsamlingen/pastoratet vid grundbokforing eller
medelsforvaltning eller kontroll darutover eller

e std i laneskuld till organisationen.

Pris

Principer for arvodesdebiterings ska ldmnas samt ett bedomt arligt
arvodefor revisionen. Uppgift ska ldmnas om priset andra tillkommande
tjédnster. Samtliga priser ska anges inklusive mervardesskatt.

Avtal

De avtalade villkoren for revisionsuppdraget ska dokumenteras 1 ett
uppdragsbrev eller avtal dar uppdragsbrevet dr en bilaga innan uppdraget
inleds. Uppdraget ska omfatta revision av aren 2020 till och med 2023.
Avtalet ska upphora utan uppsdgning vid slutfort uppdrag. Forsamlingen
har dock ritt att sdga upp avtalet 1 fortid varvid ersittning endast lamnas
for upparbetad tid.

Betalningsvillkor
Fakturering ska normalt ske ménadsvis. Betalningsvillkor ska vara 30
dagar netto. Ingen fakturaavgift ska utga.

Havande av avtal

Parterna ska ha ritt att nar som helst hiva uppréttat avtal om den andre
parten i vasentliga delar brister i att fullgora sina skyldigheter 1
uppdragsrelationen.

Tvist
Tvist ska avgoras 1 allmidn domstol.

Offertens giltighet
Anbudet ska vara giltigt till och med 31/12 2019.

Leverantorens hallbarhetsarbete

Leverantdrer som Boo forsamling anlitar ska ha dokumenterade rutiner och
processer som syftar till att sdkerstdlla att varor och tjanster som levereras ar
framstéllda/utforda under forhallanden som &r férenliga med internationella
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konventioner och ramverk for féretag pa omraden som géller méanskliga
rattigheter, arbetstagares rittigheter, miljo och antikorruption. Boo forsamlings
ser gérna att de leverantorer vi anlitar fangar mojligheten att bidra till 16sningar
pa globala, nationella och lokala samhéllsutmaningar genom att integrera
hallbarhet i strategiarbetet och beslutsprocesserna.

Genomfors regelbundna analyser av
hur ert foretag aktivt kan bidra till
16sningar pé globala, nationella och
lokala samhéllsutmaningar?

Genomfors regelbundna och
dokumenterade analyser av aktuella
och potentiella risker for avvikelser
gentemot internationella
konventioner och ramverk for
foretag vad géller miljo, médnskliga
rittigheter och korruption?

b. Policy

Har policyer antagits som ticker in verksamhetens (och véirdekedjans) vésentliga risker?

Om ja, ange vilka.

c. Implementering

Hur méanga personer arbetar med
hallbarhetsfragorna internt?

Hur ser den interna ansvarsfordelningen
ut, inkl. styrelsens roll vad géller
regelbunden dversyn/uppfoljning?

Ange vilka ledningssystem ni arbetar
utefter?

Genomfors regelbundet
intressentdialoger?

Finns en process pé plats for att
vidareformedla hallbarhetskraven till
leverantorer och andra affarspartners?

d. Uppfoljning

Foljs hallbarhetsarbetet regelbundet

upp?
Om ja, ange hur.
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Foljs kraven upp i leverantorsledet?
Om ja, ange hur.
Finns en klagomalsfunktion for

a) interna och
b) externa intressenter dir de kan

anmila avvikelser?

e. Rapportering och transparens

Svar

Hallbarhetsredovisar foretaget? Om ja, ange
rapporteringsstandard.

Ange lénkar till hallbarhetsredovisning, webbplats
och annat material som ni vill lyfta fram.

5 FORETAGSINFORMATION

5.1 Om foretaget

Signatur

Jag bekriftar att vi accepterar
Svenska kyrkans villkor i denna
offertforfragan

Foretagets namn:

Organisationsnummer:

Finns F-skattesedel?

Finns en giltig ansvarsforsakring?

Finns kollektivavtal?
Om ja ange vilket.
Om nej, ange eventuellt alternativ.
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6

Bilagor

Alla bilagorna finns att hdmta pa;

https://www.svenskakyrkan.se/boo/nyheter/upphandling-av-revision-

A S

Arsredovisning for 2018 jimte revisionsberittelse
Budget avseende 2018 och 2019
Verksamhetsuppfoljning 2018

Policy for medelsforvaltningen i Boo férsamling
Kyrkoréddets arbetsordning

Uppforandekod for leverantdrer
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